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S0O-M-M.370.9.2025 Lublin, dnia 17 kwietnia 2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na ,Druk i dostawe drukow
i naklejek na potrzeby ZDiTM w Lublinie”

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest druk i dostawa drukéw i naklejek na potrzeby ZDiTM
w Lublinie.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zalgczniki nr 1 do umowy —
Szczegdlowym Opisie Przedmiotu Zamdwienia

Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia wykonania czes$ci zamowienia podwykonawcom.
Kategoria przedmiotu zamowienia zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zaméw (CPV):
79810000-5 - Ustugi drukowania

~w

1. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin wykonania zamowienia: Zamowienie bedzie wykonywane sukcesywnie do dnia
12 grudnia 2025 .

1. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest ztozenie Zatacznika nr 2 do zapytania ofertowego — formularza
ofertowego.

V. WYKLUCZENIA WYKONAWCOW Z POSTEPOWANIA

Zamawiajacy wyklucza Wykonawce z postegpowania:

1) ktory zlozyl nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postgpowania;

2) ktory nie wykazal spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu — w przypadku ustanowienia
warunkow przez Zamawiajacego;

3) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogltoszono upadiosé, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

4) w stosunku do ktérego zachodzg okoliczno$ci wskazane w art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, na czas trwania tych
okolicznosci

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I ZLOZENIA OFERTY

1. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w Zapytaniu ofertowym.
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2. Dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ powinny by¢ podpisane przez osobg upowazniong
do wystepowania w imieniu Wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniona,
a w przypadku osob fizycznych przez Wykonawce albo przez osobe umocowang przez Wykonawce.
W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia dokumenty
i o§wiadczenia sktadajace si¢ na ofertg powinny by¢ podpisane przez pelnomocnika.

3. Do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) Wypetniony i podpisany Formularz oferty (wg zat. nr 2 do zapytania) - w przypadku sktadania
oferty przez podmioty wystepujace wspolnie nalezy poda¢ nazwy (firmy) oraz doktadne adresy
wszystkich wykonawcdow sktadajacych oferte wspdlna.

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnos$ci Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru, w celu potwierdzenia, ze osoba
dzialajaca w imieniu odpowiednio Wykonawcy oraz podmiotu udostepniajacego zasoby jest
umocowana do jego reprezentowania, chyba, ze Wykonawca w formularzu oferty wskaze dane
umozliwiajace dostep do tych dokumentéw samodzielnie przez Zamawiajacego (poprzez np.
podanie nr KRS, NIP, REGON).

3) Jezeli dotyczy: mnalezy do oferty zalaczy¢ pelnomocnictwo do reprezentowania
w postgpowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamoéwienia (dotyczy rdéwniez
wspolnikéw spotki cywilnej) (oryginal lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza lub mocodawce).

4. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢
naniesione w czytelny sposob i parafowane przez osobe¢ uprawniona.
5. Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego.

6. Oferte nalezy zlozy¢:

1) w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym (Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte po czym podpisa¢ jg kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)

lub

2) w formie skanu podpisanej oferty - Wykonawca winien podpisa¢ ofert¢ wraz z zatgcznikami,
zeskanowac¢ i wysta¢ plik w formacie pdf.

3) Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem  elektronicznej  Platformy  Zakupowe;j
platformazakupowa.pl  (zwang dalej w  skrocie: Platforma) pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_lublin

7. Wymagania techniczne i organizacyjne, zwigzane z wykorzystaniem Platformy, zostaly przedstawione
na stronie Platformy: platformazakupowa.pl w zaktadce Instrukcje (Instrukcja dla wykonawcow).

8. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami, tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy.
Za datg wplywu o$wiadczen, wnioskoéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢ datg ich
zamieszczenia na Platformie.

9. W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii Platformy, Zamawiajacy dopuszcza komunikacje
z wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej na adres zdtm@zdtm.lublin.eu.

10. Forma komunikacji za pomocg poczty elektronicznej nie dotyczy zlozenia oferty ktéra powinna
zosta¢ zlozona wg zasad, o ktérych mowa w pkt 6 ust. 3 zapytania ofertowego. Zlozenie oferty
za posrednictwem poczty elektronicznej bedzie stanowito podstawe do odrzucenia oferty jako niezgodnej
z trescig zapytania ofertowego.

11. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego w formie przewidzianej powyzej w pkt 8 i 9 nie pdzniej niz na 4 dni przed uplywem
terminu sktadania ofert. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie p6zniej niz na 2 dni przed
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uplywem terminu sktadania ofert.

12. Whniosek nalezy przesta¢ za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_lublin poprzez
klikniecie przycisku ,,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”.

13. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego wplynie po uptywie terminu,
o ktorym mowa w pkt 11 powyzej lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa
na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 11.

14. Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje w formie elektronicznej
za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
zapytania ofertowego, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert, Zamawiajacy bedzie zamieszczal na
platformie w sekcji ,,Komunikaty”. Korespondencja , ktorej zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma
obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych

VI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swoja ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania
ofert.

2.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
na oznaczony okres.

VIlI.  TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg, w przeciwnym przypadku — oferta podlega odrzuceniu.
2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 25 kwietnia 2025r. o godzinie 10:00.
3. Oferty zlozone po uplywie w/w terminu nie bedg rozpatrywane.

VIII. SPOSOB OBLICZENIA CENY

Wybor oferty nastgpi w oparciu o laczng cen¢ brutto Zamowienia zaoferowang przez Wykonawce
w ofercie ( w rozbiciu na ceng ofertowa netto plus nalezny podatek VAT okre$lony procentowo). L.aczna
cena brutto Zamodwienia liczona bedzie jako iloczyn materiatdw 1 ich cen jednostkowej netto
powiekszonej o nalezny podatek VAT.

IX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY
OFERT

Kryterium Waga

Cena 100%
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W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena oferty brutto. Maksymalng liczbe 100 pkt otrzyma
wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza cene¢ za wykonanie przedmiotu zamdwienia, pozostali beda
oceniani zgodnie z ponizszym wzorem:

Xc= cena najnizsza x 100 pkt / cena danego wykonawcy
Xc- liczbg punktow przyznana danemu wykonawcy w kryterium cena

X.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

ZWYKONAWCAMI

1. Wykonawcy mogg kontaktowac si¢ z Zamawiajacym za posrednictwem Platformy Zakupowe;j.
2. Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z wykonawcami sg Monika Biatach i Monika Fisz.

XI.

OCENA | BADANIE OFERT

1. Zamawiajacy poprawi w ztozonych ofertach:

1)
2)

3)

oczywiste omytki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

1)
2)

3)

4)

Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu wyjasniania ofert,

Do badania oferty, w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niskg ceng¢ w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, moze zwracac si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementdéw oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy,
oceniajagc  wyjasnienia, bedzie bral pod uwagg obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczedno$¢ metody wykonania zaméwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonania zamowienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zamowienia dostgpne dla wykonawcy, oryginalnos¢ projektu
wykonawcy oraz wpltyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow
(a takze przedstawione dowody).

W przypadku braku, niekompletnosci czy btedow dotyczacych o$wiadczen lub dokumentdéw
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu lub zgodnos$ci zaoferowanych
dostaw z wymaganiami okre§lonymi w Zapytaniu Ofertowym, Zamawiajagcy wezwie
Wykonawcow w terminie przez siebie wskazanym, do zlozenia, uzupehienia, poprawienia lub
ztozenia wyjasnienia ww. o$wiadczen lub dokumentéw, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

W przypadku nie ztozenia wymaganego pelnomocnictwa albo zlozenia wadliwego
pelnomocnictwa Zamawiajgcy wezwie wykonawce do ich zloZzenia w terminie przez siebie
wskazanym.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
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1) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamdowienia okres§lonymi w Zapytaniu ofertowym;

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;

3) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

4) Wykonawca nie udzielit wyjasnien w zakresie razaco niskiej ceny lub kosztu;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

6) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

8) zostala zlozona po terminie skladania ofert lub niezgodnie z zasadami przygotowania
i sktadania ofert okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym;

4. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadku gdy:
1) nie wptynie zadna oferta;
2) wszystkie ztozone oferty bedg podlega¢ odrzuceniu;
3) wszyscy Wykonawcy beda podlega¢ wykluczeniu;
4) oferta najkorzystniejsza przewyzszy mozliwosci finansowe Zamawiajgcego;
5) postgpowanie obaczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

XIl.  SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Do przedmiotowego postepowania nie maja zastosowania $rodki ochrony prawnej, o ktéorych mowa
w ustawie Prawo Zamowien publicznych.

XIll. INFORMACJE ZWIAZANE Z OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Informacje w zakresie przetwarzania danych osobowych znajduja si¢ w zatgczniku nr 3 do Zapytania.

Zataczniki:

1. Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Projektowane postanowienia umowy

2. Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy

3.Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego - Klauzula informacyjna do zastosowania przez zamawiajacego w celu zwigzanym z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego

4. Zalacznik nr 1 do umowy — Szczegdétowy Opis Przedmiotu Zamowienia



