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Nr sprawy: DZ.345.24.727

Opis Przedmiotu Zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug (bezposrednie) w postaci zapewnienia sali
konferencyjnej, wyzywienia oraz miejsc noclegowych na potrzeby organizacji , przez Instytut
tacznosci — Panstwowy Instytut Badawczy, 2-dniowych warsztatéw w ramach umowy dotacji celowej
1/DT/2024.

Termin wykonania zamdwienia:

Spotkanie odbedzie sie w dniach 21 — 22 listopada 2024 roku
Liczba uczestnikow:

45 0s6b

Wymagania hotel

Zapewnienie hotelu:

a) o standardzie min. 3* tj. posiadajgcym nadang decyzje kategoryzacyjng o standardzie minimum
3* wg kategoryzacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U. 2006 Nr 22 poz. 169).

b) znajdujacego sie poza granicami M. st. Warszawy i posiadajgcego bezposrednie (jednym
$rodkiem transportu) potaczenie komunikacjg podmiejska ze stacji Warszawa Srédmiescie w
czasie nieprzekraczajgcym 80 minut, mierzone za pomocg portalu jakdojade.pl w godzinach
miedzy 8:00 — 10:00 w ciggu dnia, czas dojazdu samochodem z Dworca Warszawa Centralna w
czasie nieprzekraczajgcym 45 minut w godzinach miedzy 8:00 — 10:00 w ciggu dnia;

c) znajdujacego sie w odlegtosci nie wiekszej niz 10 km od granicy M. st. Warszawy;

d) parking — zapewnienie miejsc parkingowych w miejscu organizacji spotkania dla 15 pojazdéw
przez 2 doby. Ustuga zapewnienia parkingu zostanie rozliczona na podstawie liczby faktycznie
wykorzystanych miejsc parkingowych.

Wymagania sala konferencyjna
1. Wynajem jednej sali gtdwnej (plenarnej) dla 45 oséb

a) sala konferencyjna, w ktdrej bedg przebywac uczestnicy spotkania, musi mie¢ zapewnione
zaplecze do przeprowadzenia spotkania, zgodnie z wymaganiami polskiego prawa, tj. spetniac
odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczenstwa, akustyczne i jakosciowe,

b) sala musi by¢ odrebnym pomieszczeniem, niezaleznym od sali restauracyjnej i pokoi hotelowych
(nie moze by¢ np. za przepierzeniem sali restauracyjnej badz zaadaptowanym pokojem hotelowym)
c) ustawienie stotow: podkowa zewnetrzna lub szkolny lub dtugi stét. Liczba miejsc siedzacych w sali
konferencyjnej oraz stotéw musi odpowiadac liczbie uczestnikdw/uczestniczek spotkania
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PODKOWA SZKOLNY DIUGI STOL

d)dostep do swiatta dziennego

e) zapewniony bezptatny dostep do internetu (Wi-Fi),

f) klimatyzacja, umozliwiajgca regulacje temperatury podczas uzytkowania pomieszczenia

g) sala podczas przerw zamykana w sposéb uniemozliwiajgcy dostep osobom spoza spotkania

h) zapewnione zaplecze sanitarne (toalety) w poblizu sali konferencyjnej

i) zapewnienie dostepu do sali co najmniej na 2h przed rozpoczeciem spotkania oraz na 1h po jego
zakonczeniu.

j) Wyposazenie:

o flipchart z papierem oraz pisaki w czterech kolorach (czarny, niebieski, czerwony, zielony)

¢ projektor multimedialny (sprawny, umozliwiajgcy podpiecie do laptopa i korzystanie)

¢ ekran umozliwiajgcy projekcje wyraznego obrazu z projektora multimedialnego, widocznego dla
wszystkich uczestnikow/uczestniczek

* |aptop z oprogramowaniem umozliwiajgcym wyswietlanie prezentacji/ filméw / dzwieku

¢ przedtuzacz o dtugosci minimum 5m (lub odpowiednio wiecej przedtuzaczy)

¢ stolik na materiaty prowadzacego spotkanie

Ustugi gastronomiczne:

Dzien spotkania serwis kawowy $niadanie obiad kolacja
21.11.2024 (9.00- ciaety dost 0 1 1
18.00) agty ep
22.11.2024 (9.00- ciaghy dost 1 1
14.00) agly dostep

Na jeden dzien spotkania dla kazdej osoby uczestniczacej w spotkaniu przypada nastepujace
zapotrzebowanie zywieniowe:

a) Serwis kawowy — staty dostep:

* Woda mineralna niegazowana/gazowana — bez ograniczen

* kawa czarna i kawa z ekspresu — bez ograniczen

e wybor herbat — parzona wrzatkiem do wyboru: czarna, owocowa i zielona — bez ograniczen

¢ dodatki: mleko/$mietanka w dzbanuszku, cukier, cytryna

e ciasto pieczone do wyboru — 3 rodzaje - co najmniej 70 g/os / sezonowe owoce filetowane - 2
rodzaje — co najmniej 70g/os

b) Obiad w formie bufetu:

Projekt finansowany ze srodkow Ministerstwa Cyfryzacji



e s
& L Instytut £tgcznosci
_ PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY

e Zupa — min 200 ml/os

¢ danie gtéwne na ciepto — dwa rodzaje miesa lub ryby do wyboru oraz danie wegetarianskie (min.
150g/0s)

o satfatki / suréwki/warzywa gotowane - min. 2 rodzaje — min. 150g/os,

o dodatki typu: ryz, ziemniaki, kasza itp. — min. 2 rodzaje — min. 100g/os,

¢ deseru typu szarlotka, sernik, brownie, itp. w iloSci minimum 70g /os,

* woda mineralna niegazowana / niegazowana — jedna butelka 0,5 | /os

* kawa czarna i kawa rozpuszczalna lub kawa z ekspresu — bez ograniczen

* wybdr herbat — parzona wrzgtkiem do wyboru: czarna, owocowa i zielonych — bez ograniczen

» dodatki: mleko/$mietanka w dzbanuszku, cukier, cytryna

c) Kolacja serwowana:

e przystawki / satatki w tym jedna wegetarianska — 3 rodzaje

¢ wybdr wedlin, mies pieczonych — 3 rodzaje

e wybdr seréw — 3 rodzaje

e warzywa — 3 rodzaje

* pieczywo - 2 rodzaje, w tym jasne, ciemne + dodatki typu: masto / dip

¢ 2 dania gtéwne na ciepto — dwa rodzaje w tym jedno miesne (min. 150g/0s)
¢ dodatkdw typu: ryz, ziemniaki, kasza itp. — min. 2 rodzaje — min. 100g/os,

¢ woda mineralna niegazowana / niegazowana— bez ograniczen

¢ kawa czarna i kawa rozpuszczalna lub kawa z ekspresu — bez ograniczen

* wybdr herbat — parzona wrzgtkiem do wyboru: czarna, owocowa i zielonych — bez ograniczen
¢ sok owocowy — bez ograniczen

* napdj gazowany — bez ograniczen

e dodatki: mleko/$Smietanka w dzbanuszku, cukier, cytryna

d)Sniadanie w formie bufetu:

e przystawki / satatki w tym jedna wegetariarska — 3 rodzaje

edanie $niadaniowe na ciepto - 3 rodzaje

e wybor serow i wedlin — 3 rodzaje

e warzywa — 3 rodzaje

e pieczywo - 2 rodzaje, w tym jasne, ciemne + dodatki typu: masto / dip

* woda mineralna niegazowana / niegazowana— bez ograniczen

e kawa czarna i kawa rozpuszczalna lub kawa z ekspresu — bez ograniczen
* wybor herbat — parzona wrzatkiem do wyboru: czarna, owocowa i zielonych — bez ograniczen
¢ sok owocowy — bez ograniczen

* napdj gazowany — bez ograniczen

¢ dodatki: mleko/$mietanka w dzbanuszku, cukier, cytryna

e deser typu szarlotka, sernik, brownie, itp. w ilosci minimum 70g /os,

2. W ramach ustugi Wykonawca zapewni:

a) obstuge kelnerskg w trakcie trwania spotkania (minimum 1 osoba), obecng przez caty czas trwania
spotkania.

b) odpowiednig zastawe - wszystkie dania oraz napoje gorgce podane zostang w naczyniach
ceramicznych nie jednorazowego uzytku (filizanki, talerzyki, szklanki) z zapewnieniem metalowych
sztuccdw i serwetek, Wykonawca zapewni takze odpowiednig liczbe termoséw/podgrzewaczy z
niezbednymi kablami/przedtuzaczami do ich podtgczenia.
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3. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkéw w dniu Swiadczenia ustugi. Podane
positki nie mogg by¢ wykonywane z produktéw typu instant np. zupy w proszku, muszg byc¢ swieze,
dania i napoje gorgce muszg posiadac¢ odpowiednia temperature w momencie podania, owoce muszg
by¢ czyste i dojrzate.

4. Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé produkty pierwszej klasy jakosci, Swieze, odpowiadajgce
normom jakosciowym wtasciwym dla danego rodzaju produktéw, spetniajgcych normy jakosciowe
produktéw spozywczych, bezpiecznego przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych
zgodnie z ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1541 z pdzn. zm.), ktére obowiazujg na terenie Polski, oraz o aktualnych terminach przydatnosci
do spozycia.

5. Zamawiajgcy wymaga podania positkdw punktualnie, zgodnie z godzinami ustalonymi z
Zamawiajgcym.

Wymagania pokoje:

Zamawiajgcy wymaga, aby miejsce, w ktérym odbywac sie bedzie spotkanie posiadato :
baze noclegowg umozliwiajgcg zapewnienie noclegdéw dla uczestnikdw spotkania.

Miejsca noclegowe dla max. 45 oséb w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania dostepnych w terminie spotkania.

Rozliczenie miejsc noclegowych nastgpi po faktycznym ich wykorzystaniu.
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