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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA JEST KOMPLEKSOWA ORGANIZACIA | PRZEPROWADZENIE
KONFERENCII TEMATYCZNE) W OBSZARZE MODELOWEGO SYSTEMU PRACY Z RODZINA, WRAZ Z
SPOTKANIAMI INFORMACYINYMI W 6 MAKROREGIONACH

Konferencja organizowana jest w ramach projektu partnerskiego ,Rodzina w centrum Etap I”
programu regionalnego Fundusze Europejskie dia Kujaw i Pomorza 2021-2027, O$ Priorytetowa 08
Fundusze Europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wiaczenia spotecznego,
Dziatanie FEKP.08.25 Ustugi wsparcia rodziny i pieczy zastepczej.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem  zamowienia jest  kompleksowa  organizacja
i przeprowadzenie konferencji tematycznej w  obszarze
modelowego systemu pracy z rodzing, wraz z spotkaniami
informacyjnymi w 6 makroregionach, ktére bedzie realizowane, w

ramach projektu partnerskiego pn.: ,Rodzina w centrum Etap "

ODBIORCY SPOTKANIA

Kadra zarzadzajgca oraz pracownicy, asystenci rodzin z osrodkow
pomocy spoleczne] oraz przedstawiciele powiatowych centrow
pomocy rodzinie .

ILOSC OSOB NA KONFERENCI

ok. 150 osob na konferenc;ji

ILOSC OSOB NA SPOTKANIACH
INFORMACYJNYCH

20 0s6h x 6 spotkan = 120 osob

MINIMALNA LICZBA GODZIN
KONFERENCH

min, 6 godzin zegarowych

MINIMALNA LICZBA GODZIN
SPOTKAN

ok. 2 godz. w makroregionie na 1 spotkanie informacyjne, 6 spotkan
¥ 2 h=12. tgcznie 12 godz

LICZBA DN

1-dniowa konferencja

LICZBA DNI SPOTKAN

3 dni na spotkania informacyjne

TERMIN KONFERENCJI

24 czerwiec 2025

TERMIN SPOTKAN
INFORMACYINYCH

spotkania informacyjne powinny odbyc¢ sie po konferencji. W
kazdym dniu po dwa spotkania, tacznie 6 spotkan w ciggu trzech dni .
W terminie HI kwartat.

CEL. KONFERENCJI | SPOTKAN
INFORMACYJNYCH

Celem jest zaprezentowanie systemowego modelu dot. pracy z
rodzinami w sytuacji odebrania praw rodzicielskich, ograniczenia lub
stojgeych przed takim zagrozeniem, odzyskiwania dziecka z pieczy
zastepczej, przedstawienie narzedzi umozliwiajgcych zapewnienie
wsparcia | uzdrowienia rodziny, w szczegélnosdci zapoznanie kadry
zarzadzajacej 2z mozliwoscia pracy modelem w jednostce z rodzinami

RAMOWY PROGRAM/
PRELEGENCI

Ramowy program konferencji:
Tytut konferencji: ,,Jak madrze towarzyszy¢ | wspomagac rodzine”
e Blaskiicienie pracy z rodzinami naturalnymi oczami
asystentéw rodzin.
Zamawiajacy wskaze prelegenta, koszt ponosi Wykonawca
e Wprowadzenie do modelu systemowej pracy z rodzinami
zagrozonyimi odebraniem dzieci lub juz odebranymi.
Zamawiajacy wskaze prelegenta, koszt ponosi Wykonawca

»  Etapy w procesie pracy z rodzing Zmiana - Edukacja -
Wspdipraca ; w tym przeglad instrumentow i narzedzi
modelu systemowego pracy z rodzing i catym systemem
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wsparcia.

Zamawiajgcy wskaze prelegentow, koszt ponosi Wykonawca
s Panel dyskusyjny — dobre prakiyki.
Zamawiajgcy wskaze prelegentow, koszt ponosi Wykonawca

Moderator: zadaniem moderatora jest prowadzenie konferencji
zgodnie z programem, pilnowanie ustalonych ram czasowych,
podsumowanie - Zamawiajgcy wskaze moderatora, koszt ponosi
Wykonawca;

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kadry merytorycznej
jaka zostanie wskazana przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy.
/koszt kadry merytorycznej pokrywa Wykonawca, zgodnie z
powyiszym opisem/ Zapewnienie wszystkich w/w dziatan jest
obowigzkiem Wykonawcy

Harmonogram konferencji i spotkan informacyjnych  w tym
szczegdlowy zakres tematyczny, uzgodniony w porozumieniu z
Zamawiajacym, Wykonawca przekaie Zamawiajgcemu niezwlocznie
po podpisaniu umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
ewentualnych zmian w harmonogramie.

Spotkania bedg dotyczyé zapoznania uczestnikéw z szczegdtowym
modelem kompleksowym podejsciem do problemu pracy z
rodzinami zagrozonymi odebraniem dzieci lub juz odebranymi i
zgtoszenia gotowosci do dalsze] wspotpracy.

Spotkania bedzie prowadzic jedna osoba wskazana przez
Zamawiajgcego.

Koszt ponosi Wykonawca.

TEMATYKA SPOTKAN
INFORMACYJINYCH

PRELEGENCI/ Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:

MODERATOR 1) prelegentow, wyktadowcdw zgodnie z opisem w ramowym
programie kanferencji,

2} osobe prowadzacg/moderatora konferencji,

3) osobe prowadzgcyg spotkania informacyjne.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kadry merytorycznej
jaka zostanie wskazana przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy,
/koszt kadry merytorycznej pokrywa Wykonawca, zgodnie z
powyzszym opisem/ Zapewnienie wszystkich w/w dziatan jest
ohowigzkiem Wykonawcy

Wykonawca w cenie oferty musi uwzgledni¢ wynagrodzenie kadry
merytorycznej | moderatora, ktérg zobowigzany jest zapewnic
podczas konferencji i spotkan informacyjnych. Koszt wynagrodzenia,
jaki naleiy zaloiy¢ w ofercie: 13.000 zi,

TORUN, obiekt polozony w centrum miasta z dogodnym dojazdem
samochodem oraz Srodkami komunikacji miejskiej, z sala na min,
150 oséb i bezplatnym parkingiem dla wszystkich uczestnikdw.

MIEJSCE KONFERENCY!

Spotkania powinny odbywac sie w poniiszych miejscowosciach:

MIEISCE SPOTKAN ) . :
Torun, Bydgoszcz, Inowroclaw, Wioctawek, WabrzeZno, Grudzigdz

INFORMACYJNYCH

SPOTKANIA INFORMACYINE powinny odby¢ sie po konferencji.
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kgczna ilosé 6 spotkan sie nie zmieni,

Miejsce gdzie odbedg sie spotkania informacyjne w poszczegélnych
miejscowosciach wskaze zamawiajacy po podpisaniu umowy.

METODY DYDAKTYCZNE

o wyklad,
¢ panel dyskusyjny

MATERIALY DYDAKTYCZNE

W ramach organizowanej konferencji Wykonawca zobowigzany jest
do zapewnienia dla wszystkich uczestnikéw forum:
— 150 notesow w formacie zblizonym do A5, okladka tworzywa
PU, wytrzymata i pozwalajgca na dfugotrwate uzywanie
produktu. Zamykany elastyczng opaska. ok. 80 kartek, rdzne
kolory;
- 150 dtugopisow metalowych automatycznych;
—  programu forum
Do zadan Wykonawcy naleiy réwniei skompletowanie materiatéw
oraz dystrybucia wérdd uczestnikdw Forum.

DZiAtANIA PROMOCYINE

1. Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji
przedmiotu zamodwienia, musza w jasny sposob podkresdlaé role
Unii Europejskiej we wspdifinansowaniu projektu ,Rodzina w
centrum Etap I”. Wykonawca obowigzany jest postepowat
zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i
promocji Funduszy Europejskich na lata 2021 - 2027 oraz
Podrecznikiem  wnioskodawcy i beneficjenta  Funduszy
Europejskich na lata 2021 - 2027 w zakresie informacji i
promocji, w szczegdlnosci Wykonawca zobowigzany jest:

1) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej, znakiem barw
Rzeczypospolitej Polskiej (w wersji petnokolorowej) i znakiem
Funduszy Europejskich araz herbem wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego:

a) wszystkie prowadzone dzialania informacyjne |
promocyjne dotyczace Projektu,

b} wszystkie dokumenty zwigzane <z realizacjg
Projektu, podawane do wiadomosci publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materialy dla oséb i
podmiotdw uczestniczacych w Projekcie;

2) umiedcié w miejscu realizacji poradnictwa/ szkoler/
warsztatéw/spotkat  itp.  plakat  powierzony  przez
Zamawiajacego;

3) przekazywania osobom i podmiotom wuczestniczgcym w
Projekcie informacji, ze Projekt uzyskat dofinansowanie;

4) zamiescic widoczng informacje w miejscu  realizacji
poradnictwa/szkolern/warsztatéw/spotkan itp. ufatwiajgca
uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed
budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie bedzie
sie odbywac;

5} przygotowad kilkusekundowy spot — zwiastun wydarzenia do
zamieszczenia w mediach spotecznosciowych /kilka dni przed
wydarzeniem/,

6) udokumentowac spotkanie:

a} fotograficznie aparatem cyfrowym - minimum 50 zdjec
bardzo dobrej jakosci




Fundusze Europejskie

‘ dla Kujaw i Pomorza

Dofinansowane przez e
Unie Europejska oo

ST

! Sarmorzad Wojewddztwa
¢ Kujawsko-Pomorskiego
* ok N

Zatacznik nr 1

b) filmowo kamerg cyfrowa: film — materiat filmowy/reportaz
podsumowujgcy catos¢ konferencji - powinien zawierad
krotkie wypowiedzi uczestnikdw, prelegentéw/ekspertow;
po montazu ok. 5 min., w formacie umozliwiajgcym
wykorzystanie podczas poiniejszych spotkan/wydarzen
oraz zamieszczenie na stronie internetowej np. You Tube,
Facebook, Materiat filmowy powinien zawieral plansze
tytutowy | koricowa, odpowiednio ologowang oraz byé
opatrzony napisami - transkrypcja tekstow dla nagrania.

7} Materiat fotograficzny Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
niezwiocznie po zakoiczeniu konferencji droga elektroniczng
lub zip do pobrania online lub na nosniku pendrive
w przeciggu 3 dni po zakonczeniu konferencji oraz do

umieszczenia w mediach spotecznosciowych — w dniu
konferenciji.

2. Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by zgodne

7z Podrecznikiem wnioskodawcy | beneficjenta Funduszy

Europejskich na lata 2021 — 2027 w zakresie informacji i promocji
Wszystkie dziatania promocyjne wymagajg ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.

WARUNKI LOKALOWE
KONFERENCII

Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania wszystkich ustug w
jednym obiekcie potozonym w centrum Torunia, z dogodnym
dojazdem samochodem oraz $rodkami komunikacji miejskiej, z
moiliwoscig zapewnienia ustugi gastronomicznej oraz sali
klimatyzowanej dia ok. 150 oséb, wyposazony w:

e peine zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikow;

« Dbezptatne szatnie, toalety, parking;

¢ miejsce na prowadzenie recepcji, przeznaczone do rejestracji

uczestnikow, wydawania materiatdéw, wraz z wyposazeniem.

Zamawiajgcy wypetniajgc obowigzek wynikajacy z ustawy o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdinymi potrzebami z dnia
19.07.2019 r. {Dz. U. 2019 poz. 1696 z pdin. zm.), wymaga od
Wykonawcy w zakresie dostepnosci architektonicznej dostosowania
warunkow lokalowych do potrzeb oséb niepetnosprawnych tj.
zapewnienia infrastruktury, {np. winda, podjazdy).

SALA KONFERENCYJNA

Sala konferencyjna na min. 150 osdh, spetniajaca warunki:
klimatyzowana, bez filaréw z mozliwoicig indywidualnej aranzacii,
obiekt musi dysponowad infrastrukturg (np. winda, podjazdy);
dostosowang do potrzeh osob niepeinosprawnych; wyposazona w:

o mownice;

* stod prezydialny z krzestami dla prelegentdw;

* miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikéw spotkania,

s dostep do bezprzewodowego Internetu,

* sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny),

* l|aptop,

e pagtosnienie,

* minimum dwa mikrofony bezprzewodowe.
Wykonawca skiada deklaracje o umozliwieniu Zamawiajgcemu

przeprowadzenia wizji lokalnej w miejscu przeprowadzenia spotkania
z udostgpnieniem mozliwoici obejrzenia sali konferencyjnej i
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pozostalych pomieszczen, w ktérych realizowane beda poszczegolne
elementy zamdwienia przed dokonaniem ostatecznego wyboru
oferty.

Wykonawca os$wiadcza, iz 2e sala konferencyjna bedzie
pomieszczeniem typowo konferencyjnym, jednoczesnie Zamawiajacy
wyklucza mozliwosé adaptacji innego pomieszczenia na potrzeby
przeprowadzenia spotkania {np. sala restauracyjna, tgcznik, patio,
sala gimnastyczna, korytarz.

USLUGA GASTRONOMICZNA NA
KONFERENCII

Zapewnienie ustugi gastronomicznej dla wszystkich uczestnikow
konferencji, w tym:
1. serwisu kawowego przed rozpoczeciem spotkania

s kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktérych mowa ponizej,

e herbata /réine rodzaje ~ w tym czarna i owocowa/ oraz
wrzatek w termosach,

s woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,3
litra na osobe,

s susz konferencyjny albo male deserki,

s cukier, $mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikow
wraz ze stosowng zastawa, z wylaczeniem naczyi
jednorazowego uzytku.

2, serwisu kawowego {dla wszystkich uczestnikéw konferencji},
obejmujacy:

e kawa crarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktérych mowa ponizej,

s herhata czarna oraz wrzatek w termosach,

+ woda mineralna garzowana, niegazowana w butelkach - 0,3
litra na osobe,

s soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobg,

e cukier, $mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich
uczestnikdw,

s trzy rodzaje ciasta — po trzy kawatki na osobe w tym np. ptysie
{1 kawalek 150 gram) wraz ze stosowng :zastawaq,
7 wylgczeniem naczyn jednorazowego uzytky,

s owoce

3. obiad, w formie bufetu szwedzkiego dla wszystkich
uczestnikow, obejmujacy np.:

¢ zupe 300 ml kazda porcja, np.: rosd!, gulaszowa, zurek,
grzybowa - 2 rodzaje zup do wyharu,

¢ mieso i ryba na cieplo — dwa rodzaje migs do wyboruy,
dwie porcje miesa i jedna porcja ryby na osobe, 150
gram kazda porcja, np. dorsz pieczony, ryba po grecku,
schab, karkéwka, devolay;

e zestaw surdwek ze swiezych warzyw lub/i gotowanych
warzyw — 150 gram kazda porcja, trzy rodzaje;

¢ napoje, soki, woda mineralna

e do dania gtdwnego podane zostang dodatki (ziemniaki,
kasza, ryz) — 200g;

s kawa, herbata.
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Positki winny posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe
oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkdow
powinien stosowal Swieze produkty spozywcze. Zasada
urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow.,

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojéw,
zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajacego
menu. Uzgodnienie menu miedzy stronami nastapi najpdiniej na
5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem spotkania.

Wykonawca zapewni stosowng zastawe z wylgczeniem naczyn
i sztuccow jednorazowego uzytku. Posilki muszg byé serwowane na
terenie obiektu w formie bufetu szwedzkiego.

Wykonawca zapewnia wyposazenie niezbedne do  obstugi
gastronomicznej, tj. obrusy, serwetki, zastawe stolowa, serwis do
kawy i herbaty, podgrzewacze do dan cieplych, ekspres do kawy,
podgrzewacze i warniki, termaosy, itp.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza technicznego
i obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi
gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac porzgdkowych po
zakonczeniu spotkania.

UStUGA CATERINGOWA
PODCZAS SPOTKAN
INFORMACYINYCH

Zamawiajacy nie wymaga ustugi cateringowe] podczas odbywajacych
sie 6 spotkan informacyjnych w regionie.

WYMAGANIA W ZAKRESIE
DOSTEPNOSCI

Minimalne  wymagania  stuzgce  zapewnieniu  dostepnoéc
informacyjno-promocyjne; i cyfrowe] osobom z
niepetnosprawnosciami:

Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania prezentacji
multimedialnej oraz materiatéw dydaktycznych, materiatu filmowego
dla uczestnikéw konferencji, zgodnie z zakresem merytorycznym
konferencji oraz w oparciu o Standardy dostepnosci.

Materialy dydaktyczne, przekazywane uczestnikom konferencji
muszg spetnia¢ zasady dostgpnosci wg Standardu informacyjno-
promocyjnego, okreslonego w Standardach dostepnosci

SPRAWOZDANIE

| Wykonawca sporzadzi sprawozdanie ze spotkania |1 przekaze

Zamawiajgcemu po jego przeprowadzeniu.
Wzdr sprawozdania stanowi zatacznik do umowy,




