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I. Nazwa oraz adres Zamawiającego: 
 
Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Toruniu 
ul. Janiny Bartkiewiczówny 93 
87-100 Toruń 
tel. 56 6571460 fax. 56 6571461 
e-mail: rops@rops.torun.pl 
http://rops.torun.ibip.pl 
REGON 361502012    
NIP 879-20-86-150 
 
II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
 
Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: 
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_torun/proceedings.   
 
III. Tryb udzielenia zamówienia: 
 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.), zwanej 
dalej ustawą Pzp, zgodnie z treścią art. 275 pkt 1  Pzp Zamawiający udziela zamówienia w trybie 
podstawowym, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, oferty mogą składać wszyscy 
zainteresowani Wykonawcy, a następnie Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę bez 
przeprowadzenia negocjacji.  

2. Wartość postępowania jest mniejsza niż progi unijne o których mowa w art. 3 ust. 2 pkt 1 Pzp. 
3. Przedmiotowe postępowanie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia na usługi społeczne, 

w rozumieniu art. 7 pkt 34 Pzp. 
4. Przedmiot zamówienia nie został podzielony na części. Zamawiający nie dopuszcza możliwości 

składania ofert częściowych. Specyfika przedmiotu zamówienia jakim jest kompleksowe sprzątanie 
pomieszczeń stanowiących przedmiot, zgodnie z określonym harmonogramem, nie pozwala na 
podział zamówienia na części i wykonywania go równolegle przez kilku Wykonawców. W 
szczególności względy organizacyjne nie pozwalają na dokonanie takiego podziału i czynią taki 
podział niecelowym, prowadzącym do zwiększenia kosztów wykonywania takich zamówień 
w stosunku do kosztów świadczenia usługi kompleksowo przez jednego wykonawcę. 

5. Wizja lokalna: 
a) Zamawiający, działając na podstawie treści art. 131 ust. 2 ustawy Pzp wymaga złożenia oferty 

po uprzednim dokonaniu wizji lokalnej przez Wykonawcę w miejscu, w którym ma być 
świadczona usługa stanowiąca przedmiot zamówienia; w przypadku złożenia oferty przez 
Wykonawcę, który nie odbył wizji - oferta tego Wykonawcy będzie podlegała odrzuceniu; 
uczestnictwo w wizji lokalnej przez Wykonawcę będzie dokumentowane podpisem osoby 
upoważnionej przez Wykonawcę do uczestnictwa w wizji na liście obecności sporządzanej przez 
Zamawiającego; 

b) wizji lokalnej można dokonać po uprzednim poinformowaniu Zamawiającego o zamiarze jej 
przeprowadzenia. Wykonawca podaje w zawiadomieniu dane osób, które będą dokonywały 
wizji lokalnej oraz termin jej przeprowadzenia. Poinformowania o zamiarze odbycia wizji lokalnej 
należy dokonać za pośrednictwem strony prowadzonego postępowania; wizja lokalna w 
niniejszym postępowaniu zostanie przeprowadzona w dniu 20 maja 2025 r. od godziny 10:00. 
Zamawiający nie przewiduje dodatkowych terminów przeprowadzenia wizji lokalnej, w związku 
z powyższym Wykonawcy chcący złożyć ofertę w przedmiotowym postępowaniu są zobowiązani 

https://platformazakupowa.pl/pn/rops_torun/proceedings


do uczestnictwa w wizji lokalnej w terminie wskazanym powyżej; 
c) osoby wchodzące na wizję lokalną zobowiązane są posiadać przy sobie dowód tożsamości; 
d) wizja lokalna dokonywana będzie w obecności przedstawiciela Zamawiającego; fakt 

przeprowadzenia wizji lokalnej zostanie potwierdzony przez Zamawiającego oraz 
przedstawiciela Wykonawcy w postaci protokołu poprzez złożenie podpisów obu stron na jego 
treści; 

e) Zamawiający nie będzie udzielał odpowiedzi na pytania zgłaszane przez Wykonawców podczas 
wizji lokalnej. Pytania te zostaną spisane, a Zamawiający udzieli odpowiedzi w sposób 
przewidziany dla udzielania wyjaśnień do treści SWZ wskazany w ustawie Pzp;  

f) koszty dokonania wizji lokalnej  poniesie Wykonawca. 
 
IV. Informacja, czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji 
 
Zamawiający, w związku z wyborem trybu podstawowego, o którym mowa w art. 275 pkt 1 Pzp,   
nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 
 
 
V. Opis przedmiotu zamówienia  
 
Przedmiotem zamówienia jest zawarcie umowy na świadczenie usług  sprzątania pomieszczeń 
biurowych w budynku nr 8 przy ul. Marii Skłodowskiej-Curie 27/29 w Toruniu.  
1. Łączna powierzchnia objęta zakresem usługi wynosi ok. 281,74 m2.  
2. Przedmiot zamówienia obejmuje:  

a) Mycie podłóg (ciągi komunikacyjne i halle) i schodów –  3 razy w tygodniu; 
b) Czyszczenie mebli, parapetów i drzwi – w wypadku konieczności; 
c) Opróżnianie koszy na śmieci – codziennie, mycie koszy – w wypadku konieczności; 
d) Odkurzanie pomieszczeń biurowych: raz w tygodniu; 
e) Mycie sanitariów i urządzeń sanitarnych – codziennie; 
f) Mycie ścian – w wypadku konieczności. 
g) Łączna powierzchnia do sprzątania wynosi 281,74m2. 
h) mycie okien: 

i. 2 razy w roku – do uzgodnienia z Zamawiającym; 

ii. Powierzchnia okien ok. 53 m2 (25 okien). 

Powierzchnia ogólna do sprzątania: 
a) 1 piętro – powierzchnia 96,02 m2, w tym sanitariaty (rodzaj powierzchni: panele winylowe, 

płytki, wykładzina dywanowa); 
b) Parter - powierzchnia 99,52m2 , w tym sanitariaty (rodzaj powierzchni: panele winylowe, 

płytki, wykładzina dywanowa); 
c) Poziom -1 - powierzchnia 86,20 m2 , w tym sanitariaty (rodzaj powierzchni: panele winylowe, 

płytki, wykładzina dywanowa). 
 
Usługa stanowiąca przedmiot umowy świadczona będzie w dni powszednie od poniedziałku do piątku. 
Szczegółowy czas sprzątania zostanie określony po uzgodnieniu z Wykonawcą. Na terenie budynku 
obowiązuje segregacja śmieci, w związku z powyższym Wykonawca zobowiązany jest do właściwej 
segregacji odpadów.  
 

3. Wykonawca będzie zobligowany do wykonania usługi przy użyciu własnego personelu, bądź poprzez 

Podwykonawcę, w tym zapewnienia sprzętu i środków czystości, tj. środków do czyszczenia mebli, 

płynów oraz preparatów do mycia oraz konserwacji, płynów do dezynfekcji, worków na odpady, 



środków zapachowych, środków do utrzymania i pielęgnacji powierzchni podłóg oraz mebli, itp. 

Wykonawca zapewnia we własnym zakresie i na swój koszt odpowiedni stan zaopatrzenia  

w niezbędne materiały, środki czystości, środków transportu, urządzeń, narzędzi, sprzętu.  

4. Wykonawca zapewni  Zamawiającemu dostępność odkurzacza przez cały okres realizacji umowy, 

który będzie przechowywany na stałe w pomieszczeniu gospodarczym w celu używania go przez 

Zamawiającego jeśli wystąpi taka potrzeba. 

5. Wykonawca jest zobowiązany do bieżącego uzupełniania środków czystościowych takich jak: mydło, 

papier toaletowy, składane ręczniki jednorazowego użytku, płyn dezynfekujący do rąk 

i kompleksowej renowacji powierzchni (impregnacja, doczyszczanie, zabezpieczenie).  

6. Wykonawca zobowiązany jest używać środków/substancji/preparatów posiadających świadectwo 

jakości zdrowotnej PZH, spełniających wymogi ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach 

chemicznych i ich mieszaninach (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1816). Używane środki muszą być skuteczne 

w stosowaniu, powszechnie dostępne i używane na rynku, bezpieczne dla zdrowia i życia ludzi oraz 

środowiska, rozkładalne, nietoksyczne, posiadające właściwości odtłuszczająco-myjące, 

dopuszczone do obrotu w Polsce, w terminie ważności do użycia. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do: 

- zachowania w tajemnicy wszystkich informacji dotyczących działalności podmiotu, 

- przestrzegania obowiązujących u Zamawiającego wewnętrznych przepisów porządkowych oraz ppoż 

i bhp, 

- zapewnienia terminowości i wysokiej jakości wykonywanych prac. 

8. Wykonawca jest zobowiązany zapewnić odpowiednie ubranie ochronne personelowi 

świadczącemu usługi (np.: fartuch, rękawiczki jednorazowe, maseczki i inne ubranie) dostosowane 

do wykonywanych usług. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontrolowania, jakości i terminowości prac realizowanych 

przez pracowników wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji umowy. 

10. Kontroli dokonywać będzie na bieżąco upoważniony pracownik Zamawiającego, który będzie 

przekazywał Wykonawcy na bieżąco ewentualne uwagi dotyczące realizowanej usługi. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo zgłaszania osobie wyznaczonej przez Wykonawcę na wskazany 

przez niego adres e-mail każde zdarzenie i okoliczność mającą wpływ na poprawność wykonania 

przedmiotu umowy, proponując sposób naprawienia nieprawidłowości. 

12. Wykonawca musi przestrzegać wszystkich przepisów związanych z przedmiotem zamówienia, w 

tym także dotyczących reżimu sanitarnego. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia 

profesjonalnego sprzętu do utrzymania czystości oraz pracowników zdolnych do wykonania 

zamówienia. 

13. Wykonawca zobowiązany jest do poddania się kontroli wykonywanych przez siebie czynności 

dokonywanej przez Zamawiającego. 

14. Wykonawca zobowiązany jest do wyposażenia personelu w jednolitą, oznakowaną odzież roboczą. 

Wykonawca zapewnia personelowi identyfikatory oraz kryte obuwie robocze.  

15. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w załączniku 1 SWZ - Szczegółowy Opis 
Przedmiotu Zamówienia.  

16. Oferowane, a następnie wykonywane usługi muszą spełniać wszystkie wymagania Zamawiającego 
zawarte w opisie przedmiotu zamówienia, zawarte w załączniku nr 1. 

17. Zamawiający zgodnie  z art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, w okresie 3 lat od dnia udzielenia 

zamówienia podstawowego, zaplanował udzielenie zamówienia dotychczasowemu Wykonawcy 

usług, polegającego na powtórzeniu podobnych usług - tj. świadczenia usług sprzątania 



pomieszczeń, podobnych do tych jakie stanowią przedmiot niniejszego zamówienia. Przewidywana 

wartość zamówień na usługi polegających na powtórzeniu wynosić będzie maksymalnie 50% 

wartości zamówienia określonego w umowie zawartej z Wykonawcą. 

18. Zamawiający przy realizacji niniejszego zamówienia wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę, min. 

jednej osoby spośród osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, tj.: 

1) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy, 

2) osób poszukujących pracy, niepozostających w zatrudnieniu lub niewykonujących innej pracy 

zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy, 

3) osób usamodzielnianych, o których mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. 

o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej, 

4) młodocianych, o których mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego, 

5) osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, 

6) innych osób niż określone w pkt 1 - 5, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o 

zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241 lub we właściwych przepisach państw 

członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, 

7) osób do 30 roku życia oraz po ukończeniu 50 roku życia, posiadających status osoby 

poszukującej pracy, bez zatrudnienia. Zatrudnienie osób wskazanych w przez Wykonawcę 

nastąpi w terminie nie dłuższym niż 14 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego i będzie trwało przez cały okres trwania umowy. 

19. Ponadto Zamawiający, na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę, na podstawie stosunku pracy osób. Zamawiający przy realizacji 

niniejszego zamówienia wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę, jak i Podwykonawcę, na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących w zakresie realizacji zamówienia czynności polegające na 

wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks 

pracy (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1510 z późń. zm.), tj. osób wykonujących następujące czynności: 

czynności polegające na sprzątaniu budynku, jaki stanowi przedmiot zamówienia.  

20. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zweryfikowania faktu zatrudnienia osoby, zgodnie z zapisami 

ust. 17 i 19.Jednocześnie Wykonawca zobowiązuje się do udostępnienia na żądanie Zamawiającego 

dokumentów potwierdzających fakt zatrudnienia osoby wskazanej w ust. 17 i 19. Nieprzedstawienie 

przez Wykonawcę dokumentów w terminie wskazanym przez Zamawiającego lub stwierdzenie przez 

Zamawiającego braku zatrudnienia osoby będzie skutkowało naliczeniem kar umownych, 

określonych w §7 ust 1 pkt 4 Umowy. 

21. Wykonawca lub Podwykonawca w terminie 10 dni od dnia podpisania umowy jest zobowiązany do 

przedłożenia Zamawiającemu pisemnego oświadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy 

o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie wskazanym 

w ust. 19 oraz odnośnie zatrudnienia osoby, o której mowa w ust. 18.  Oświadczenie to powinno 

zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia 

oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na 

podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i 

wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy. 



22. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wskazane w ust.  19 oraz 

w celu potwierdzenia spełniania wymogu zatrudnienia osoby, o której mowa w ust. 18, Zamawiający 

uprawniony jest w szczególności do:  

o żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów 

i dokonywania ich oceny, 

o żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów, 

o przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

23. W trakcie realizacji umowy na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu 

terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia 

spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę, lub 

Podwykonawcę osób wykonujących w trakcie realizacji umowy czynności wskazane w ust. 19: 

1) oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę 

osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego; oświadczenie to 

powinno zawierać w szczególności dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, 

datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby 

zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk 

tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia 

oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy, 

2) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę/Dalszego Podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w 

trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy (wraz z 

dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony); kopia umowy/umów 

powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych 

pracowników, zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 

2016 r. (dalej jako RODO) i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych 

(Dz.U.2019.1781 t.j.) (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Informacje takie 

jak: imię i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być 

możliwe do zidentyfikowania, lub 

3) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na 

podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy, lub 

4) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, 

zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z 

przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781 tj.), 

przy czym imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 



24. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych przez 

Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących czynności wskazane w ust. 19. Również brak przedłożenia w wyznaczonym terminie  

dokumentów dotyczących osoby, o których mowa w ust. 18 traktowane będzie jako niespełnienie 

przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia ww. osoby 

25. Wykonawca lub Podwykonawca/Dalszy Podwykonawca zobowiązany jest do zatrudniania osób 

wykonujących  wskazane przez  Zamawiającego czynności w zakresie bezpośredniej realizacji 

przedmiotu zamówienia przez cały okres realizacji przedmiotu umowy. W przypadku 

rozwiązania/wygaśnięcia stosunku pracy przed zakończeniem tego okresu, Wykonawca lub 

Podwykonawca/Dalszy Podwykonawca jest zobowiązany do zatrudnienia od następnego dnia po 

ustaniu stosunku pracy innej osoby na to samo stanowisko pracy. Jednocześnie w dniu rozpoczęcia 

pracy przez nowo zatrudniona osobę Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu 

aktualne oświadczenie o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę wszystkich osób. 

 
VI. Termin i miejsce wykonania zamówienia 
 
1. Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia zrealizowany był w terminie 

od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2026 r . Moment zawarcia umowy, uzależniony jest 
od daty rozstrzygnięcia i zakończenia postępowania. 

2. Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia świadczony był zgodnie z harmonogramem 
wynikającym z treści załącznika nr 1 do umowy.  

3. Szczegółowy harmonogram świadczenia usług określony został w załączniku nr 1 do SWZ.  
 

VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną  
wprowadzone do treści tej umowy 

 
Projektowane postanowienia umowy stanowią załącznik  nr 4  do SWZ. 
 
VIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie 

komunikował się z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i 
organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 

 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w 

szczególności składanie oświadczeń, zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się 
elektronicznie za pośrednictwem formularza "Wyślij wiadomość dostępnego na stronie: 
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_torun/proceedings 

2. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy 
posługują się nazwą i numerem postępowania określonym przez Zamawiającego na pierwszej 
stronie SWZ. 

3. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku przerwy w funkcjonowaniu lub awarii niedziałania: 
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_torun/proceedings. Zamawiający może również 
komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, na adres : rops@rops.torun.pl 

4. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń 
składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem  Formularza do komunikacji jako załączniki. 

5. Za datę przekazania oświadczeń, wniosków zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje 

https://platformazakupowa.pl/pn/rops_torun/proceedings


się datę ich doręczenia za pośrednictwem formularza zamieszczonego na stronie: 
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_torun/proceedings. 

6. Wykonawca może zwrócić  się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ na zasadach określonych  
w treści ustawy Pzp.   

7. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający, zamieszcza na  stronie prowadzonego 
postępowania , tj. https://platformazakupowa.pl/pn/rops_torun/proceedings. 

8. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń 
składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do komunikacji jako załączniki. Sposób 
sporządzenia dokumentów  elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub 
oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452). 

9. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 
 

IX. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami 
 
Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:  

1) w sprawach merytorycznych – p. Elżbieta Mordzak, w dni robocze w godzinach od 08:00 do 
14:00,  

2)  w sprawach proceduralnych – p. Joanna Karwańska, w dni robocze w godzinach od 08:00 do 
14:00. 

 
X. Termin związania ofertą 
 
1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą do dnia 24 sierpnia 2025 r. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 
jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez 
niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania oferta.  

 
XI. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu 
 
1. W przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, Zamawiający ustanawia 

następujące warunki udziału w postępowaniu: 
1) warunek dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej  

Zamawiający ustanawia następujące  minimalne poziomy zdolności:  
a) w zakresie doświadczenia:  
Zamawiający ustanawia następujące minimalne poziomy zdolności: Wykonawcy ubiegający się o 
udzielenie zamówienia zobowiązani są wykazać, iż w ciągu ostatnich 3 lat wykonali - a w 
przypadku usług ciągłych wykonują - co najmniej 1 usługę sprzątania w pomieszczeniach 
biurowych,  przez okres minimum 6 miesięcy. 

 

W celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu, każdy z Wykonawców składa w 
ofercie oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ustawy Pzp.  
Podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w Rozdziale XII składane są przez Wykonawcę, 
którego oferta została najwyżej oceniona, na wezwanie Zamawiającego, o którym mowa w art. 



274 ust. 1 ustawy Pzp.   
 
 
Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 
Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na 
realizację zamówienia. 

 
b) w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia: 

 
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował zatrudnioną osobą nadzorującą, 
posiadającą co najmniej 2-letnie doświadczenie w zakresie nadzoru nad zespołem sprzątającym 
oraz wiedzę z zakresu technologii sprzątania oraz oddziaływania środków myjących 
i dezynfekcyjnych na powierzchnie, która będzie sprawowała bezpośredni nadzór nad 
personelem Wykonawcy, który będzie wykonywał przedmiotową usługę.  

 
 W celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu, każdy z Wykonawców składa w 
ofercie oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ustawy Pzp.  
Podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w Rozdziale XII składane są przez Wykonawcę, 
którego oferta została najwyżej oceniona, na wezwanie Zamawiającego, o których mowa w art. 274 
ust. 1 ustawy Pzp.   

  
2) warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej lub finansowej Zamawiający ustanawia następujące 

minimalne poziomy zdolności w odniesieniu do zamówienia:  
 
Zamawiający nie ustanawia minimalnych poziomów zdolności w tym zakresie.  
W celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu, każdy z Wykonawców składa 
w ofercie oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ustawy Pzp.  

 
3) warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej: 
Zamawiający nie ustanawia minimalnych poziomów zdolności w tym zakresie.  
W celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu, każdy z Wykonawców składa 
w ofercie oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ustawy Pzp.  

 
2. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, 

uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę 
sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 
Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na 
realizację zamówienia. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 
warunek o którym mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 dopuszczalne jest wspólne wykazywanie spełniania 
warunku udziału w postępowaniu. Nie ustanawia się szczegółowego sposobu spełniania przez 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunków udziału 
w postępowaniu. 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 
zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji 
których te zdolności są wymagane. 

5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, Wykonawcy dołączają 
odpowiednio  do oferty oświadczenie, z którego wynika, które dostawy lub usługi wykonają 
poszczególni Wykonawcy. Tekst oświadczenia znajduje się w treści załącznika nr 3 do SWZ. 



6. Dopuszczalne jest poleganie na zasobach innego podmiotu w celu wykazania spełniania warunków 
udziału w postępowaniu. Tym samym Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków 
udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, 
lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących 
go z nimi stosunków prawnych. 

7. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 
jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są 
wymagane. 

8. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby składa, 
wraz z ofertą stosowne oświadczenie, którego znajduje się w treści załącznika nr 3 do SWZ oraz 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 
potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami 
tych podmiotów. 

9. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 8, potwierdza, że stosunek 
łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 
zasobów oraz określa w szczególności: 
1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 
wskazane zdolności dotyczą; 

4) zobowiązanie musi być złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy zobowiązanie zostało 
sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, 
przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność 
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności 
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje odpowiednio 
Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub notariusz. 

10. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 
wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 
112 ust. 2 pkt 3 i 4 Pzp, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 
które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

11. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 
Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem 
lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

12. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu albo ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 
podmiotów udostępniających zasoby. 

 
 

 
 



XII. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych 
 
1. W postępowaniu Zamawiający wymaga złożenia następujących podmiotowych środków 

dowodowych: 
1) środki dowodowe składane wraz z ofertą (w zakresie wskazanym przez Zamawiającego):  

a) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik  
nr 3 do SWZ, 

b) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie ze wzorem 
stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ. 

 
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia, 
o którym mowa w pkt 1, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak 
podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 
każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 
 
Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniami, o których mowa w pkt 1, także 
oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia 
tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów 
selekcji, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby - wzór oświadczenia 
stanowi zał. nr 3a do SWZ.  

 
2) środki dowodowe, składane na wezwanie Zamawiającego, o którym mowa w art. 274 ustawy 

Pzp:  
Stosownie do treści art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy, 
którego oferta została najwyżej oceniona, złożenia następujących podmiotowych środków 
dowodowych: 

a) w celu wykazania minimalnych zdolności, określonych w Rozdziale XI ust. 1 pkt 1   lit. a 

SWZ, wezwany Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wykazu usług wykonanych, a w 

przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie 

ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz 

z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi 

zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te 

usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których 

mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego  

usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są 

wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie 

uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 

potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 

3 miesięcy; Wzór wykazu stanowi załącznik nr 5 do SWZ. 

Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, wykonywanych 

wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz dotyczy usług, w których wykonaniu Wykonawca 

ten bezpośrednio uczestniczył, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, 

w których wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy,  

 
b) w celu wykazania minimalnych zdolności, określonych w Rozdziale XI ust. 1 pkt 1 b) SWZ, 

wezwany Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wykazu osób, skierowanych przez 
wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za 



świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz 
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia 
i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu 
wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi 
osobami. Wzór wykazu stanowi załącznik nr 6 do SWZ. 

c) w celu wykazania spełniania braku podstaw do wykluczenia - Wykonawca składa 
następujące podmiotowe środki dowodowe: 
- zamiast podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, 2 lub 

4-6 Rozporządzenia w sprawie podmiotowych środków dowodowych, żąda 
oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, 
o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 
wskazanych przez Zamawiającego, tj. oświadczenie winno odnosić się do podstaw 
wykluczenia, o których mowa w:  
art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych, 
zwanej dalej "ustawą", 
art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczącej orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie 
publiczne tytułem środka karnego 
art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy - oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 
ustawy, o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z 
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 
i 1086), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 
przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy 
kapitałowej; 

 
-  oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 
wskazanych przez Zamawiającego, o których mowa w: art. 108 ust. 1 pkt 3 Pzp, art. 108 
ust. 1 pkt 4 Pzp, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne 
tytułem środka zapobiegawczego, art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp, dotyczących zawarcia z 
innymi Wykonawcami porozumienia mającego na celu zakłócenie konkurencji, art. 108 
ust. 1 pkt 6 Pzp, tj. informacje zawarte w oświadczeniu winny potwierdzać brak 
podstaw do wykluczenia, o których mowa w: 

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy, 
b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się 
o zamówienie publiczne tytułem środka zapobiegawczego, 
c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczących zawarcia z innymi Wykonawcami 
porozumienia mającego na celu zakłócenie konkurencji, 
d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy, 

−     Oświadczenie Wykonawcy o aktualności dotyczące przesłanek wykluczenia, 

o których mowa w art. 5k Rozporządzenia 833/2014 - wzór stanowi załącznik nr 8  do 

SWZ. 

 

2. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 
dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 
zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

3. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 

https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(2)&cm=DOCUMENT


dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę lub 
wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, 
aktualnych na dzień ich złożenia. 

4. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa 
w rozporządzeniu, składa się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w zakresie i w sposób oraz w formie  określonych w 
przepisach wydanych na podstawie art. 70 Pzp. 
 

XIII. Opis sposobu przygotowania oferty 
 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.  
2. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się  dokładnie z treścią niniejszej SWZ i przygotować ofertę 

zgodnie z wymaganiami w niej określonymi Wykonawcy ponoszą koszty związane z przygotowaniem 
i złożeniem oferty,  

3. Składanie ofert przez www.platformazakupowa.pl jest dla Wykonawców całkowicie bezpłatne. 
4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim na Platformie Zakupowej (dalej zwana 

„Platforma”) pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/rops_torun/proceedings w zakładce 
„POSTĘPOWANIA”, pod nazwą postępowania wskazaną w tytule SWZ. Wymagania techniczne 
i organizacyjne, związane z wykorzystaniem Platformy, zostały przedstawione poniżej  

5. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami 
odbywa się przy użyciu Platformy https://platformazakupowa.pl/pn/rops_torun/proceedings 

6. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania oraz odbierania dokumentów elektronicznych, 
elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 
zostały opisane w Regulaminie korzystania z Platformy (adres: 
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_torun/proceedings). Składając ofertę Wykonawca 
akceptuje Regulamin platformazakupowa.pl dla Użytkowników (Wykonawców).  

7. Korzystanie z Platformy oznacza każdą czynność  ́Użytkownika, która prowadzi do zapoznania się 
przez niego z treściami zawartymi na platformazakupowa.pl, z zastrzeżeniem postanowień § 4 
Regulaminu. 

8. Korzystanie z Platformy odbywać może się wyłącznie na zasadach i w zakresie wskazanym w 
Regulaminie. 

9. Minimalne wymagania techniczne umożliwiające korzystanie ze strony www.platformazakupowa.pl 
to: przeglądarka internetowa Internet Explorer, Chrome i FireFox w najnowszej dostępnej wersji, z 
włączoną obsługą języka Javascript, akceptującą pliki typu „cookies” oraz łącze internetowe o 
przepustowości, co najmniej 256 kbit/s. www.platformazakupowa.pl jest zoptymalizowana dla 
minimalnej rozdzielczości ekranu 1024x768 pikseli. 

10. Zamawiający jednocześnie informuje, że posiadanie konta na Platformie jest dobrowolne, a złożenie 
oferty w przetargu jest możliwe bez posiadania konta. 

11. Jeżeli Użytkownik nie ma konta na platformazakupowa.pl i składa Ofertę bez zakładania konta to ma 
obowiązek potwierdzić do czasu zakończenia zbierania ofert adres mailowy podany w formularzu 
poprzez kliknięcie w link aktywacyjny wysłany w mailu potwierdzającym złożenie Oferty. 

12. Na stronie Platformy znajduje się Instrukcja dla Wykonawców  
13. W przypadku pytań dotyczących funkcjonowania i obsługi technicznej platformy, prosimy o 

skorzystanie z pomocy Centrum Wsparcia Klienta, które udziela wszelkich informacji związanych z 
procesem składania ofert, rejestracji czy innych aspektów technicznych platformy, dostępne 
codziennie od poniedziałku do piąt̨ku w godz. od 7.00 do 17.00 pod nr tel. 22 101-02-02. 

14.  Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego. 

15. Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Wykonawca powinien stworzyć folder, do którego 
przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Następnie z tego folderu Wykonawca zrobi folder .zip 
(bez nadawania mu haseł i bez szyfrowania). W kolejnym kroku za pośrednictwem Aplikacji do 

http://www.platformazakupowa.pl/
http://www.platformazakupowa.pl/


szyfrowania Wykonawca zaszyfruje folder zawierający dokumenty składające się na ofertę. 
16. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), które Wykonawca 
zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z 
jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a 
następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum 
(ZIP). Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać  spełnienie 
przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa 
było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę 
tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako 
bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu 
zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp. 

17. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
w formie elektronicznej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie wraz z plikami 
stanowiącymi ofertę skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP). 

18. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza ofertowego, którego wzór stanowi 
załącznik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez 
Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić wszystkie informacje wymagane w 
Formularzu ofertowym. 

19. Do oferty należy dołączyć: 

1) formularz ofertowy – wzór formularza stanowi załącznik nr 2 do SWZ; 
2) pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik; 
3) pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych przez 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

4) oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania oraz o spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu  - wzór oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu stanowi 
załącznik nr 3 do SWZ, z uwzględnieniem wymagań zawartych w Rozdziale XI ust. 1 pkt 1 lit. a 
oraz pkt 2 SWZ (oświadczenie dotyczące podmiotu trzeciego zostało zawarte w załączniku nr 
3a do SWZ); 

5) zobowiązanie, o którym mowa w Rozdziale XI ust. 8 SWZ;  
6) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru w celu potwierdzenia, że osoba 
działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania; w sytuacji, w 
której Zamawiający ma możliwość pobrania danych z nieodpłatnych, ogólnodostępnych 
rejestrów, a Wykonawca nie złoży ww. dokumentu wraz z ofertą - Zamawiający, zgodnie z 
treścią ustawy Pzp dokona samodzielnej weryfikacji reprezentacji Wykonawcy w oparciu o ww. 
rejestr.  

 
20. Oferta oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu muszą być złożone w oryginale.  
21. Zamawiający zaleca ponumerowanie stron oferty. 
22. Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy zostały 
sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, 
przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność 
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie, 
należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 
papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 



bezpośredniego dostępu do oryginału. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podWykonawca, w 
zakresie dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich 
dotyczą lub notariusz. 

23. Jeżeli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych lub złożone przedmiotowe 
środki dowodowe będą niekompletne, Zamawiający wezwie do ich złożenia lub uzupełnienia w 
wyznaczonym terminie. 

24. Postanowień ust. 13 nie stosuje się, jeżeli przedmiotowy środek dowodowy służy potwierdzaniu 
zgodności z cechami lub kryteriami określonymi w opisie kryteriów oceny ofert lub, pomimo 
złożenia przedmiotowego środka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodzą 
przesłanki unieważnienia postępowania. 

 
 
XIV. Wadium 
 
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium w przedmiotowym postępowaniu.  

 
XV. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert 
 
1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko  jedną ofertę  za pośrednictwem Platformy. 
2. Platforma szyfruje oferty w taki sposób, aby nie było można zapoznać się z ich treścią do terminu 

otwarcia ofert. 
3. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona z zachowaniem postaci elektronicznej. 
4.  Oferta musi być sporządzona w języku polskim i podpisana przez osobę(y) upoważnioną(e) do 

reprezentowania Wykonawcy. Wszelkie czynności Wykonawcy związane ze złożeniem wymaganych 
dokumentów (w tym m.in.: składanie oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, poświadczanie kopii 
dokumentów za zgodność z oryginałem) muszą być  dokonywane przez osobę (osoby) 
reprezentujące Wykonawcę,  zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze. 

5. W przypadku dokonywania czynności związanych ze złożeniem wymaganych dokumentów przez 
osobę(y) nie wymienioną(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, do oferty 
należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo. Dokument musi być złożony w formie oryginału lub 
notarialnie potwierdzonej kopii - opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
Pełnomocnictwo powinno być opatrzone datą wystawienia, określać termin jego obowiązywania i 
zakres umocowania. 

6. Oferta powinna być sporządzona w języku  polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w 
formacie danych doc, docx, pdf i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Ofertę 
należy złożyć w oryginale. 

7. Termin składania ofert upływa w dniu 26 maja 2025r. o godz. 10:00. 
8. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 26 maja 2025r. o godzinie 10:15. 
9. Otwarcie ofert następuje poprzez kliknięcie przycisku „odszyfruj oferty”.  

10. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

11. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach 

XVI. Podstawy wykluczenia 



 
1.  Z postępowania o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 Pzp, wyklucza się 

Wykonawcę: 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 
299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 
na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f)  powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
(Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, 
lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 
spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 
w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 
zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 
chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 
płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz 
z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca 

zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 
szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty lub wnioski o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie 
od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z 
wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 
ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 
być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia. 

7) jeżeli zachodzą w stosunku do niego przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art.  7 
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 



wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 
835) 

8) Z postępowania wyklucza się Wykonawcę , którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3  
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze 
zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., 
o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

9) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają  wykluczeniu z 
postępowania także na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 
2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 
sytuację na Ukrainie.  

10) Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 
udzielenie zamówienia. 

11) Zamawiający nie stosuje w przedmiotowym postępowaniu fakultatywnych podstaw 
wykluczenia z udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 109 ustawy Pzp.  

12) Zamawiający nie żąda  od Wykonawcy przedstawienia podmiotowych środków dowodowych, 
o których mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 i 3-7 oraz ust. 2 Rozporządzenia z dnia 23 grudnia 2020 r. w 
sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, 
jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. 2020, poz. 2415), dotyczących 
podwykonawców niebędących podmiotami udostępniającymi zasoby na zasadach określonych 
w art. 118 ustawy, potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych podwykonawców podstawy 
wykluczenia z postępowania.  

 
XVII. Sposób obliczenia ceny 
 
1. Ceny ofert muszą być podane w polskich złotych. W ofercie należy podać cenę  brutto  za całość 

realizacji przedmiotu zamówienia,  zgodnie z wymaganiami wynikającymi z treści Formularza 
ofertowego. 

2. Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia, obejmujące 
całkowity koszt realizacji zamówienia i wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia, w tym 
koszty zapewnienia sprzętu i środków czystości, tj. środków do czyszczenia mebli, płynów oraz  
preparatów do mycia oraz konserwacji, płynów do dezynfekcji, worków na odpady, środków  
zapachowych, środków do utrzymania i pielęgnacji powierzchni podłóg oraz mebli.  

3. Cena oferty obejmująca podatek od towarów i usług (VAT) musi być wyrażona w złotych z 
zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku (grosze).  

4. Dla porównania ofert Zamawiający przyjmie cenę brutto obejmującą podatek od towarów i usług 
(VAT).  

5. Wykonawca w treści Formularza ofertowego zobowiązany będzie również do wyodrębnienia cen 
następująco: 
 

  cena brutto za sprzątanie powierzchni pomieszczeń biurowych w okresie 1 miesiąca 

  cena brutto za sprzątanie powierzchni pomieszczeń biurowych w okresie 18 miesięcy 
 

      Podane ceny jednostkowe oraz cena całkowita muszą uwzględniać w swoim zakresie wszystkie 
koszty wykonania zamówienia.   

6. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczenia miedzy Zamawiającym a Wykonawcą w 
walutach obcych. 

7. Ceny podane w ofercie muszą zawierać wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia, niezbędne dla prawidłowego i pełnego jego wykonania oraz uwzględniać 



wszelkie opłaty, a także podatki wynikające z realizacji zamówienia, jak również ewentualne upusty 
i rabaty skalkulowane przez Wykonawcę.  

8. W przypadku, gdy Wykonawca dołączy do oferty dokumenty zawierające wartości w walucie innej 
niż złoty polski, Zamawiający przeliczy te wartości na złote polskie wg średniego kursu Narodowego 
Banku Polskiego (NBP) danej waluty z dnia ogłoszenia niniejszego postępowania. 

9. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby  
do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2021 r., poz. 685 z późn. zm.), dla celów zastosowania 
kryterium ceny Zamawiający doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od 
towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji Wykonawca w ofercie ma 
obowiązek: 
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym  Zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy będzie miała 

zastosowanie. 
 
 
 
XVIII. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
 
1. Podczas oceny oferty Zamawiający będzie mógł przyznać każdej ofercie maksymalną liczbę 100 

punktów. 

2. Kryteria oceny ofert składanych w celu zawarcia Umowy:  
1) cena oferty brutto – 100 % maksymalnej liczby punktów; 

 
3. Porównanie złożonych ofert zostanie dokonane według poniższych wzorów, z uwzględnieniem zasad 

wskazanych poniżej:  
 

Kryterium: Cena oferty brutto  
Zamawiający dokona oceny i porównania ofert z zastosowaniem tego kryterium następująco: 

a) Zamawiający dokona oceny ofert biorąc pod uwagę zaoferowaną całkowitą cenę brutto za 
wykonanie całości przedmiotu zamówienia; 

b) wskazane całkowite ceny ofertowe będą stanowiły podstawę do wyliczenia ilości punktów 
z zastosowaniem poniższego wzoru: 

 
 

P – łączna ocena oferty w zakresie ceny 
 

        
 
    najniższa oferowana cena   

P =    ________________________  x 100 x100%  - wartość punktowa wagi w kryterium cena  oferty brutto 
 cena badanej oferty 

 
Łączna cena oferty to cena całkowita obejmująca zakres zamówienia określony w SWZ.  
 
4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów. 



5. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej 
oferty oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych składanych dokumentów i 
oświadczeń. Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia wyjaśnień w terminie określonym 
przez Zamawiającego. 

6. Zamawiający poprawi omyłki w ofercie zgodnie z przepisami określonymi w art. 223 ust. 2 Pzp. 
O poprawieniu omyłek Zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
przedstawionym w ustawie oraz SWZ oraz uzyskała największą liczbę punktów w ustalonym  
kryterium oceny ofert. 

8. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia 
taki sam bilans ceny lub kosztu Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 
złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę 
lub koszt - dotyczy postępowania prowadzonego w celu zawarcia umowy. 

9. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen lub kosztów wyższych niż 
zaoferowane w złożonych ofertach - dotyczy postępowania prowadzonego w celu zawarcia umowy. 

 
 
XIX. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 
1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 Pzp, 

w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 
o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez 
Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na 
warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik nr 4 
do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawiają Zamawiającemu umowę, 
regulującą współpracę, tych Wykonawców. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania 
i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić 
postępowanie. 

7. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia przedmiotowego postępowania w przypadku, 
kiedy środki publiczne, które zamierza przeznaczyć na sfinansowanie całości  zamówienia, nie 
zostaną mu przyznane. 

 

XX. Pouczenie o środkach  ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 
 
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł  lub może ponieść w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Pzp. 
2. Odwołanie przysługuje na niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy, na 
zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 
obowiązany na podstawie ustawy. 

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 



elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 
4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, 

o którym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 
przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem 
Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są ̨ w Dziale IX „Środki 
ochrony prawnej” Pzp.   

 
 XXI. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych: 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.), dalej „RODO”, 

Zamawiający informuje, że:  

a) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiający – Regionalny Ośrodek Polityki 

Społecznej w Toruniu; 

b) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych Zamawiającego: tel. 56 6571466, email: 

iodo@rops.torun.pl; 

c) Zamawiający nie działa przez przedstawiciela administratora danych osobowych; 

Cel i podstawa przetwarzania danych osobowych: 

Dane osobowe przekazane przez przystępującego do postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego/Wykonawcę lub ich pracowników przetwarzane będą w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie zgody wyrażonej poprzez 

akt uczestnictwa w postępowaniu oraz: 

− Art.. 6 ust. 1 lit c) RODO, gdyż jest to niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego 

na Zamawiającym, wynikającego m.in.. z ustawy Prawo zamówień publicznych oraz aktów 

wykonawczych; w przypadku podpisania umowy lub zlecenia wykonania zamówienia także na 

podstawie ordynacji podatkowej oraz przepisów rachunkowo - ksiegowych; oraz 

− Art.. 6 ust. 1 lit b) RODO, gdyż jest to niezbędne do podjęcia działań przed zawarciem umowy 

oraz do wykonania umowy; 

− Art.. 6 ust. 1 lit f) RODO, ze względu na uzasadnione interesy Zamawiającego, w szczególności w 

celu ustalenia, obrony oraz dochodzenia roszczeń. 

Przetwarzaniu podlegają dane kontaktowe oraz inne niezbędne do udziału w postępowaniu oraz 

podpisania i realizacji umowy, a także dane zawarte w dokumentach potwierdzających uprawnienia 

lub doświadczenie. 

 

Dane mogą zostać pozyskane bezpośrednio od przystępującego do postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego /Wykonawcy, jak i ze źródeł publicznie dostępnych, tj. KRS, CEiDG, strony 

internetowe itp..  

Odbiorcy danych: 

Dane osobowe zawarte w dokumentacji związanej z postępowaniem w sprawie udzielenia 

zamówienia publicznego mogą być udostępniane pracownikom i współpracownikom Zamawiającego 

przygotowującym i biorącym udział w prowadzeniu postępowania; podwykonawcom realizującym 

usługi na rzecz Zamawiającego, tj usługi pocztowe, kurierskie - na zasadach uprzednio określonych w 



umowie, a także podmiotom do tego uprawnionym, tj. sąd, policja - wyłącznie jednak na podstawie 

przepisów obowiązującego prawa. 

Okres przechowywania danych: 

Dokumentacja związana z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego przetwarzana będzie 

przez okres niezbędny do realizacji postępowania, wykonania i rozliczenia umowy oraz 

przechowywana przez okres wskazany w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych oraz 

przepisach regulujących archiwizację dokumentów dotyczących realizacji  projektów udzielanych w 

ramach dofinansowania z budżetu UE. 

Prawa związane z przetwarzaniem danych: 

Na warunkach określonych w RODO przystępującemu do postępowania o udzielenie zamowienia 

publicznego/Wykonawcy przysługują następujące prawa: 

− Prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, 

− prawo do sprostowania (poprawienia) swoich danych, 

− prawo do usunięcia danych osobowych, 

− prawo do ograniczenia przetwarzania danych, 

− prawo do przeniesienia danych, 

− prawo do sprzeciwu. 

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: 

Przystępującemu do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego/Wykonawcy przysługuje 

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uzna, że jego dane 

osobowe są przetwarzane z naruszeniem przepisów prawa. 

Informacje o dobrowolności lub obowiązku podania danych: 

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Prawo 

zamówień publicznych związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

lub realizacją umowy. Konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z treści ww. ustawy. 

W przypadku postępowań o udzielenie zamówienia wyłączonych z zakresu stosowania przepisów 

ustawy Prawo zamówień publicznych, podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich brak 

uniemożliwi udział w postępowaniu. 

Transfer danych poza Europejski Obszar Gospodarczy: 

Dane osobowe nie będą przekazywane poza teren Europejskiego Obszaru Gospodarczego z 

zastrzeżeniem ponadnarodowego charakteru przepływu danych w ramach świadczenia na rzecz 

Zamawiającego usług przez Microsoft. W tych wyjątkowych sytuacjach przekazywanie danych 

odbywa się na podstawie zatwierdzonych przez Komisję Europejską instrumentów prawnych. 

 

Profilowanie: 
Decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany w tym w formie profilowania - 

automatycznego przepisywania lub przewidywania zachowań, preferencji czy postaw osoby, której 

dane zostały pozyskane.   

 

Zamawiający informuje, że: 

1. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane osobowe 

dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych) w celu umożliwienia korzystania ze 

środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX ustawy Pzp, do upływu terminu na ich 

wniesienie, 



2. udostępnianie protokołu i załączników do protokołu ma zastosowanie do wszystkich danych 

osobowych, z wyjątkiem tych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych 

ujawniających pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy polityczne, przekonania religijne lub 

światopoglądowe, przynależność do związków zawodowych oraz przetwarzania danych 

genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub 

danych dotyczących zdrowia, seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia,  

3. w przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez zamawiającego, 

z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO (związanych z prawem wykonawcy do 

uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane są dane osobowe jego dotyczące, 

prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o których 

mowa w art. 46 RODO, związanych z przekazaniem jego danych osobowych do państwa trzeciego 

lub organizacji międzynarodowej oraz prawem otrzymania przez wykonawcę od administratora 

kopii danych osobowych podlegających przetwarzaniu), Zamawiający może żądać od osoby 

występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie 

nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

 
 
 
 
 
 
Załączniki do SWZ 
 
 
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 
2. Formularz ofertowy. 
3. Wzór Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia. 
3a  Wzór Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia 

dotyczący podmiotu trzeciego. 
4. Projektowane postanowienia umowy 
5. Wzór wykazu wykonanych usług. 
6. Wzór wykazu osób.  
7. Zobowiązanie podmiotu trzeciego – wzór. 
8. Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k Rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 
 
 
 
 
 

Toruń, dn. 13.05.2025 r. 
 

ZATWIERDZAM 
 

................................................ 
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