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PS-03/05-Z02 

 

Poznań, dnia 28.04.2025 r. 
 
Nr sprawy: ZTM.EL.0716.7.2025 
 
 
 
         pieczęć Zamawiającego 
 
 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

 
1. Zamawiający -  Miasto Poznań Zarząd Transportu Miejskiego w Poznaniu 

 zaprasza do złożenia ofert w postępowaniu prowadzonym w trybie regulaminowym pn.:                                                    

Sukcesywna dostawa wody źródlanej, naturalnej wody mineralnej, dostawa pompek 

ręcznych do dystrybucji wody, dzierżawa urządzeń elektrycznych do dystrybucji wody. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z warunkami realizacji 

Przedmiotem zamówienia jest: 

1) Sukcesywna, w ramach potrzeb Zamawiającego, dostawa wody źródlanej w zwrotnych 

butlach o pojemności 18,9l oraz naturalnej wody mineralnej w butelkach o pojemności 0,5l 

do siedziby Zamawiającego w ilości: 

 248 szt. wody źródlanej w zwrotnych butlach o pojemności 18,9l, 

 900 szt. naturalnej wody mineralnej, gazowanej w butelkach o pojemności 0,5l, 

 500 szt. naturalnej wody mineralnej, niegazowanej w butelkach o pojemności 0,5l. 

2) Dostawa 3 szt. pompek ręcznych do dystrybucji wody, do butli o pojemności 18,9l. 

3) Dzierżawa 5 szt. elektrycznych urządzeń do dystrybucji wody, zwanych dalej 

dystrybutorami wody, do butli o pojemności 18,9l umieszczonych w siedzibie 

Zamawiającego. 

Wymagania i warunki realizacji przedmiotu zamówienia: 

1) Woda źródlana w zwrotnych butlach o poj. 18,9 l o ogólnej zawartości rozpuszczonych 

składników mineralnych: od 300 mg/l – 500 mg/l. 

2) Naturalna woda mineralna gazowana w butelkach bezzwrotnych typu PET o poj. 0,5 l –  

średniozmineralizowana o ogólnej zawartość rozpuszczonych składników mineralnych od 

500 mg/l – 1500 mg/l, średnionasycona dwutlenkiem węgla (od 1500 do 4000 mg/l CO2). 
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3) Naturalna woda mineralna niegazowana w butelkach bezzwrotnych typu PET o poj. 0,5 l -                                                         

średniozmineralizowana o ogólnej zawartość rozpuszczonych składników mineralnych od 

500 mg/l – 1500 mg/l. 

4) Okres przydatności do spożycia wody źródlanej (w zwrotnych butlach o poj. 18.9 l) nie 

może być krótszy niż 6 miesięcy, licząc od daty dostawy. 

5) Okres przydatności do spożycia wody naturalnej, mineralnej gazowanej i niegazowanej                      

(w butelkach o poj. 0,5 l) nie może być krótszy niż 6 miesięcy licząc od daty dostawy. 

6) Oferowana naturalna woda mineralna i woda źródlana musi spełniać szczegółowe 

wymagania w zakresie badań, kwalifikacji rodzajowej, zasad higieny w produkcji i obrocie 

oraz oznakowania, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 31 marca 2011 roku 

w sprawie naturalnych wód mineralnych, naturalnych wód źródlanych i wód stołowych  

(Dz.U. 2011 poz. 466).  

7) Butle/butelki na wodę muszą posiadać atest PZH dopuszczający do używania w obrocie,  

w celach spożywczych.  

8) Na każdej butli/butelce na wodę muszą znajdować się co najmniej następujące dane: 

nazwa i rodzaj produktu, miejsce ujęcia wody, nazwa i adres producenta, pojemność, 

skład fizykochemiczny wody, numer partii, termin przydatności do spożycia. 

9) Butle z wodą źródlaną o pojemności 18,9 l powinny być dostosowane do urządzeń 

dozujących wodę. 

10) Korki muszą spełniać wymagania dla materiałów i wyrobów przeznaczonych do kontaktu                   

z żywnością określonych w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności  

i żywienia (Dz.U. 2023 poz. 1448).  

11) Butle z wodą źródlaną o pojemności 18,9 l muszą być hermetycznie zamknięte i opatrzone 

etykietą nakładaną na kapsle do butli i nieusuwalną do pierwszego otwarcia butli. 

12) Dystrybutory wody Wykonawca udostępni Zamawiającemu w formie płatnej dzierżawy 

(miesięczna cena za dzierżawę zostanie przyjęta w oparciu o cenę podaną w Ofercie 

Wykonawcy). 

13) Dzierżawa dystrybutorów wody obowiązuje przez okres 4 miesięcy tj. od dnia 01.06.2025 

roku do dnia 30.09.2025 roku, w przypadku przesłania zamówienia po dniu 01.06.2025 

roku na okres od dnia dostarczenia zamówienia do dnia 30.09.2025 r. Czynsz dzierżawny  

w przypadku niepełnych miesięcy dzierżawy liczony będzie proporcjonalnie do liczby dni 

przez które Zamawiający korzysta z Przedmiotu dzierżawy, przy czym do wyliczenia 

przyjmuje się, że miesiąc liczy 30 dni.  
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14) Dystrybutory wody na butle o pojemności 18,9 l muszą być urządzeniami elektrycznymi, 

energooszczędnymi, zasilanymi 230 V, do bezpośredniego ustawienia na podłodze bez 

potrzeby stosowania dodatkowych elementów podwyższających. Powinny spełniać 

wymagania w zakresie materiałów przeznaczonych do kontaktu z żywnością oraz posiadać 

znak zgodności CE, wymagany dla urządzeń elektrycznych. 

15) Dystrybutory wody muszą umożliwiać dozowanie wody w temperaturze pokojowej oraz 

wody schłodzonej do temperatury 10°C i muszą posiadać funkcję wyłączenia opcji  

podgrzewania wody (jeżeli jest dostępna w urządzeniach). 

16) Dystrybutory wody muszą posiadać mechaniczne zawory oraz system zabezpieczający 

przed wyciekiem z uszkodzonej butli. 

17) Elektryczne dystrybutory wody należy umieścić i uruchomić na pięciu kondygnacjach  

w siedzibie ZTM w Poznaniu, ul. Matejki 59, w miejscach wskazanych przez Zamawiającego 

(budynek jest wyposażony w windę). 

18) Wykonawca w ramach ceny dzierżawy zobowiązany jest do napraw/serwisu 

zainstalowanych urządzeń dozujących wodę, wynikających z ich normalnego użytkowania. 

19) W przypadku awarii gdy czas naprawy dystrybutora wody będzie dłuższy niż 1 dzień 

roboczy Wykonawca dostarczy nieodpłatnie urządzenie zastępcze o tożsamych 

parametrach. 

20) Za dostarczone butle z wodą i dystrybutory elektryczne Wykonawca nie będzie pobierał 

kaucji. 

21) Dostawa wody źródlanej, naturalnej wody mineralnej gazowanej i niegazowanej 

realizowana będzie sukcesywnie na podstawie cząstkowych zamówień w okresie od dnia 

01.06.2025 roku do dnia 31.12.2025 roku, w przypadku przesłania zamówienia po dniu 

01.06.2025 na okres od dnia przesłania zamówienia do dnia 31.12.2025, lub do 

wyczerpania maksymalnej wartości brutto zamówienia. 

22) Bieżące dostawy wody źródlanej, naturalnej wody mineralnej gazowanej i niegazowanej 

realizowane będą do siedziby ZTM w Poznaniu, ul. Matejki 59 na telefoniczne/ 

elektroniczne zgłoszenie Zamawiającego w terminie do 3 dni roboczych od momentu 

zgłoszenia zapotrzebowania – warunek konieczny. 

23) Bieżące dostawy wody źródlanej, naturalnej wody mineralnej gazowanej i niegazowanej 

realizowane będą od poniedziałku do piątku, w godzinach od 08:00 do 14:30. 

24) Ręczne pompki do dystrybucji wody należy dostarczyć do siedziby Zarządu Transportu 

Miejskiego w Poznaniu przy ul. Matejki 59 najpóźniej wraz z pierwszą partią dostawy wody.  



Strona 4 z 6 
 

25) Wykonawca zobowiązuje się do wykonania dostaw na własny koszt wraz z rozładunkiem                     

i wniesieniem przedmiotu dostawy w miejsce wskazane przez Zamawiającego. 

26) Każda dostawa wody przekazana będzie Protokołem odbioru przygotowanym przez 

Wykonawcę oraz potwierdzona podpisami przedstawicieli obu Stron. 

27) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany planowanej ilości pomiędzy asortymentem  

(ilościowym rodzajem dostawy wody) z zachowaniem cen jednostkowych wskazanych                           

w ofercie Wykonawcy oraz do wykorzystania odpowiedniej ilości asortymentu adekwatnie 

do potrzeb Zamawiającego, z zastrzeżeniem że wartość brutto całego zamówienia nie 

zostanie przekroczona. Wykonawca oświadcza, że na powyższe wyraża zgodę oraz 

oświadcza, że nie będzie  z tego tytułu zgłaszać zastrzeżeń i zrzeka się wszelkich 

ewentualnych roszczeń w stosunku do Zamawiającego. 

28) Wynagrodzenie Wykonawcy wypłacone będzie na podstawie faktur wystawianych przez 

Wykonawcę po zakończeniu miesiąca kalendarzowego, za miesięczne okresy rozliczeniowe: 

a) albo stosując preferowaną przez ZTM metodę podzielonej płatności (w rozumieniu 

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług) poleceniem 

przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT, w terminie 

21 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury, 

b) albo poleceniem przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany  

na fakturze, w terminie 21 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo 

wystawionej faktury. 

29) Odpowiedzialność karno-finansowa za prawidłowe naliczenie podatku VAT spoczywa  

w całości na Wykonawcy (jako wystawiającemu fakturę). 

30) Termin zapłaty wynagrodzenia uważa się za zachowany, jeżeli obciążenie rachunku 

bankowego Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu płatności, wskazanym  

w ppkt 28 powyżej. 

31) Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia na fakturze VAT następujących danych 

identyfikacyjnych Zamawiającego: 

Miasto Poznań 

Zarząd Transportu Miejskiego w Poznaniu 

ul. Matejki 59 

60-770 Poznań 

NIP 209-00-01-440 

32) Faktury elektroniczne, duplikaty faktur oraz korekty do faktur wystawione przez 

Wykonawcę należy przesłać na adres e-mail: e.sok@ztm.poznan.pl. w formie 
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nieedytowalnego pliku PDF, z zachowaniem integralności treści, autentyczności 

pochodzenia i czytelności faktur. W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury 

elektronicznej, musi ona zostać przesłana za pośrednictwem Platformy Elektronicznego 

Fakturowania, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 09.11.2018 r. o elektronicznym 

fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi 

oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. 2020 poz. 1666 ze zm.) oraz zawierać 

następujące dane: 

NABYWCA: Miasto Poznań, pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznań, NIP:2090001440 

ODBIORCA: Zarząd Transportu Miejskiego w Poznaniu, ul. Matejki 59, 60-677 Poznań 

GLN 5907459620382 

3. Kryteria oceny ofert: cena brutto oferty - 100%. 

4. Termin i forma złożenia oferty: złożenie oferty w terminie do dnia 08.05.2025 r.  

     do godz. 9:00 w postaci elektronicznej za pomocą platformy zakupowej: 

     https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_poznan  

     Oferta w postaci elektronicznej musi zostać złożona na Formularzu Ofertowym oraz zostać 

podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy pod rygorem jej 

nieuwzględnienia. Oferta musi zostać podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

(forma elektroniczna), podpisem zaufanym lub odręcznym (cyfrowe odwzorowanie 

dokumentu). Zaleca się format pdf. 

5. Termin otwarcia ofert: 08.05.2025 r. o godz. 9:30. 

6. Termin związania ofertą: 30 dni (licząc od dnia upływu terminu składania ofert).  

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie,  

w szczególności gdy: 

- nie została złożona żadna oferta lub żadna oferta podlegająca uwzględnieniu, 

- złożono kilka ofert o takiej samej cenie, albo takim samym bilansie ceny i innych kryteriów,  

a przeprowadzone negocjacje nie doprowadziły do rozstrzygnięcia,  

- cena najniższej oferty lub oferty najkorzystniejszej przekracza kwotę jaką Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia publicznego, 

- wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego. 

                                                                                                                             
 
………………………………………….…………………….. 
         Kierownik Działu Zamówień Publicznych  
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…………………………………………………………….…….. 
         Kierownik komórki organizacyjnej  
 
 
                                  
…………………………………………………………………… 

                                                                                                                                  Dyrektor 
 

Załącznik/i: 

1. Karta informacyjna o ochronie danych osobowych dla kontrahentów ZTM, 

2. Formularz ofertowy. 
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