Kiszkowo, dnia 21 marca 2025 roku
ZP.2711.3.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE
W zwigzku z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien publicznych,
wobec faktu, ze wartos¢ przedmiotowego zamdwienia jest mniejsza od kwoty 130.000,00 zi,
Gmina Kiszkowo zwraca sie z zapytaniem ofertowym o cene na wykonanie projektu
architektoniczno- budowlanego dla zadania ,,Adaptacja budynku po bylym dworcu PKP na
budynek administracyjno- biurowy” w miejscowosci Kiszkowo, dz. nr 44/5

l. ZAMAWIAJACY
Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Kiszkowo
Adres Zamawiajgcego: ul. Szkolna 2; 62-280 Kiszkowo
Telefon: (61) 429-70-10 (sekretariat),
Faks: (61) 429-70-11,
Adres strony internetowej: www.kiszkowo.pl
Adres poczty elektronicznej: e-mail: ug@kiszkowo.pl
NIP: 784-24-29-701
REGON: 631259502
Godziny urzedowania: pon. 8.00 — 16.00, wt. — pt. 7.30 — 15.30

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: ZP.271.1.3.2025
Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powotywac sie na ten znak

ll.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Lp. Opis Jednostka llos¢

wykonanie projektu architektoniczno- budowlanego dla
zadania ,,Adaptacja budynku po bylym dworcu PKP na
budynek administracyjno- biurowy” w miejscowosci
Kiszkowo, dz. nr 44/5

kpl 1

Prace projektowe nalezy wykona¢ na podstawie przedmiotowego dokumentu. Dokumentacja
projektowa powinna by¢ sporzgdzona w wersji pdf oraz edytowalnej (opisy, rysunki).
Wszelkie niezbedne do wykonania zamowienia materiaty zabezpieczy Wykonawca we
wilasnym zakresie.

Budynek znajduje sie w Gminnej Ewidencji Zabytkéw; dokumentacje nalezy uzgodnié
z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkdw w_ Poznaniu, Panstwowa Straz Pozarna,

Sanepidem.
Zamawiajgcy nie posiada dokumentaciji istniejgcego budynku. Istniejgcy rozktad pomieszczen

nie pozwala na przebudowe istniejgcej klatki schodowej celem dopasowania obowigzujgcych
przepisow; nalezy rozwazy rozbiorke istniejgcych stropdw celem zaprojektowanie biegow
schodowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.



http://www.kiszkowo.pl/
mailto:ug@kiszkowo.pl

Dla budynku nalezy zaprojektowaé winde (zewnetrzna lub wewnetrzna).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zaprojektowania windy zewnetrznej dobudowanej do
istniejgcej sciany zewnetrznej pod warunkiem uzyskania stosownych zgdd.

Budynek parterowy dobudowany do istniejgcego budynku dworca jest budynkiem w catosci
podpiwniczonym. W dokumentacji projektowej nalezy przewidzie¢ rozbiérke (po uzyskaniu
zgody WKZ w Poznaniu) celem zasypania pomieszczen piwnicznych.

W przypadku braku zgody na rozbiorke nalezy zaprojektowa¢ — odtworzy¢ w tym miejscu
budynek o konstrukcji jak dotychczas (imitacja muru pruskiego).Odtworzong czesc nizszg
budynku zaprojektowa¢ jako pomieszczenie kulturalno- oswiatowe.

Na terenie dziatki nr 44/5 nalezy zaprojektowaé miejsca parkingowe na 30 pojazdéw (w tym
dla os6b niepetnosprawnych) oraz wiate na rowery (20 miejsc stanowiskowych).

Klasyfikacja — Wspdélny Stownik Zamoéwien (CPV):
71320000-7 Ustugi inzynieryjne w zakresie projektowania

Wymagane cechy:

a) Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztatt zamoéwienia w tym za przebieg oraz
terminowe wykonanie, jakos¢, zgodnos¢ z warunkami technicznymi, jakosciowymi i
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za
wszelkie braki i wady przedmiotu zamdwienia

b)  Wykonawca udziela obligatoryjnej gwarancji 36 miesiecy na przedmiot zamoéwienia pod
rygorem odrzucenia oferty

c) Prace projektowe nalezy wykona¢é przy zastosowaniu obowigzujgcych
w tej materii przepiséw Prawa budowlanego, Norm Polskich, norm technicznych,
przepisow sanitarnych, BHP, pozarowych i aktualnej wiedzy techniczne;j.

d)  Termin ptatnosci za wykonanie przedmiotu zapytania jednorazowo w terminie do 30 dni
od doreczenia faktury a podstawg wystawienia faktury jest protokdt koncowy odbioru
robét. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek.

e)  Wynagrodzenie za przedmiot umowy — ryczattowe, ptatne jednorazowo.

f) Zamawiajacy zaleca, by Wykonawca dokonat wizji lokalnej miejsca adaptowanego.
Koszt ewentualnych prac dodatkowych koniecznych winien zosta¢ uwzgledniony w
cenie ofertowej, ktéra stanowi wynagrodzenie ryczattowe.

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamdwienia zostat zrealizowany do 30 wrzesnia
2025'r.

IV. MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA- nie dotyczy

V.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie przewiduje spetnienia przez Wykonawce dodatkowych warunkéw
udziatu w postepowaniu.

VI. DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN DOLACZYC DO OFERTY
Zamawiajgcy wymaga, aby wraz z oferta przedtozy¢:



—wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy wedtug zatgczonego
wzoru (zatagcznik nr 1)

—os$wiadczenie na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. (zatgcznik nr
2)

—dokumenty rejestrowe firmy (PESEL witasciciela w wypadku dziatalnosci gospodarczej.
Wykonawcy wystepujacy jako spotka cywilna zobowigzani sg dotgczy¢ do oferty umowe
spotki cywilnej, w ktérej jednoznacznie bedzie wskazany sposob reprezentowania
spotki).

VIl. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/kiszkowo

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje
wykonawcy i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy, Zamawiajgcy dopuszcza
komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail: ug@kiszkowo.pl (nie
dotyczy sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu).

3. Dotyczy komunikacji za posrednictwem platformazakupowa.pl:

3.1 Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platfor-
mazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcédw" na stronie inter-
netowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

3.2 W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja
miedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawia-
domienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

3.3 Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informaciji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klik-
niecie przycisku ,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego” po ktdrych pojawi sie komunikat,
ze wiadomos$¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

3.4 Uwaga! Wykonawca niezalogowany korzystajgcy z “Wyslij wiadomos¢ zamawiajgcego”,
po kliknieciu przycisku Wyslij, otrzyma na adres mailowy, podany w polu Twoj adres e-
mail, wiadomo$¢ mailowg zawierajgcg kod uwierzytelniajgcy. Kod nalezy wpisa¢ w polu
Kod Uwierzytelniajgcy, a nastepnie potwierdzi¢ przyciskiem Wyslij. Nastepnie Wyko-
nawca otrzyma potwierdzenie wystania wiadomosci. Kod uwierzytelniajacy jest aktywny
przez 30 minut od wygenerowania lub do momentu wygenerowania kolejnego kodu.

3.5 Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem platfor-
mazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie
w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ad-
resatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platforma-
zakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

3.6 Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wia-
domosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.
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Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest dany wy-
konawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformaza-
kupowa.pl do danego wykonawcy.

Zamawiajgcy, okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce
prace na platformazakupowa.pl, {j.:

staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, proce-
sor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Win-
dows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

wiaczona obstuga JavaScript,

zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,
Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.
Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zega-
rem Gitéwnego Urzedu Miar.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych for-
mularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komuni-
kacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia pu-
blicznego:

akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okre$lone w Regulaminie za-
mieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje
go za wigzacy,

zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod https://plat-
formazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

Rekomendacje zamawiajgcego

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf, .doc, .docx, .xls. xIsx .jpg
(.jpeg), ze szczegblnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jed-
nego z formatéw: .zip, .7Z

Akceptowalny format danych, rozszerzenie, nazwy pliku lub skrocona nazwa standardu
zawarte zostaty w zatgcznikach nr 2 i 3 do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 21
maja 2024r. w sprawie krajowych ram interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla re-
jestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wy-
magan dla systemow teleinformatycznych (Dz.U. z 2024r. poz. 773 z dnia 21 maja
2024r.).

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkos$ci plikéw podpisywa-
nych w aplikacji eDoApp stuzacej do skfadania podpisu osobistego, ktdéry wynosi max
5MB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajg-
cych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywacé tgcznie z dokumen-
tem podpisywanym.
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Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpiséw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikaciji plikéw.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikoéw oferty.
Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za po-
Srednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem
adresu email.

Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentaciji.
Oferte nalezy przygotowaé z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem skfadania ofert/wnioskow.

Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast
SHAL.

Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikéw.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikéw co
réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umie$cic¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/kiszkowo. Do oferty nalezy dotgczyé
wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 28.03.2025 roku, do godz. 9.00

MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert nastgpi dnia 28.03.2025 roku, do godz. 9.15 za posrednictwem strony
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/kiszkowo

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwalg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposéb umozliwiajgcy
jego identyfikacje, np. ztozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem imienia
i nazwiska). Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta winna by¢ sporzadzona wedtug formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik
nr 1 do Zapytania ofertowego

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe
(osoby) podpisujgce oferte i opatrzone datami ich dokonania.
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KRYTERIUM OCENY OFERT
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng brutto za wykonanie
przedmiotu zaméwienia.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Zamawiajacy informuje, ze w sytuacji, gdy mowa jest o cenie — nalezy przez to rozumiec
cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu
o cenach towaréw i ustug (Dz. U. 2014 poz. 915).

Podstawg obliczenia ceny ofertowej jest Formularz ofertowy stanowigcy Zatgcznik nr 1
do niniejszego Zapytania ofertowego. W odpowiednich rubrykach wykonawcy winni
przedstawi¢ cene netto i brutto za wykonanie ustugi oraz poda¢ wysokos$¢ stawki
podatku VAT.

Wszystkie ceny winny by¢ podawane w ztotych polskich liczbowo i stownie z
doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia: ponizej 5 koncowke
nalezy poming¢, réwne i powyzej 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

Wszystkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.
Cena powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia, w tym zysk wykonawcy.

Ceny podane przez wykonawce pozostang przez caty okres realizacji umowy
niezmienne.

Nie dopuszcza sie zmiany ceny wykonania ustugi w okresie pomiedzy otwarciem ofert a
podpisaniem umowy.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z dniem otwarcia ofert.

OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA PRZETARGOWEGO

Zamawiajgcy przyzna zamoéwienie temu Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru oferty.

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przesle do wszystkich
Wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu — drogg elektronicznag- zawiadomienie
o wyborze oferty najkorzystniejszej podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania na kazdym jego etapie
prowadzenia bez podania przyczyny.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i
wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami.

Do przeprowadzanego postepowania nie przystugujg wykonawcy $rodki ochrony
prawnej wynikajgce z ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
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niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego, przy jednoczesnym braku
zastosowan regulacji wynikajacych z ustawy Prawo Zamoéwien publicznych, a zapytanie
nie stanowi zobowigzania Gminy Kiszkowo do zawarcia umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nie dokonania wyboru zadnej oferty.

Oferta ulega odrzuceniu, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
b) zawiera btedy w obliczeniu ceny i/lub kosztu;
C) zostata ztozona po terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

8)

9)
10)

n

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc¢ elektronicznego fakturowania.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdod pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Zatgczniki:

Formularz ofertowy

Oswiadczenie na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
Projekt umowy

Signature Not Vegified
Dokument podpisany/przez Radostaw
Wystepski; Urzad-&miny Kiszkowo
Data: 2025.03.21'64:56:40 CET
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