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1 Program Wspoétpracy Interreg VI A Meklemburgia -Pomorze
Przednie / Brandenburgia / Polska 2021-2027

1.1

Podstawy prawne

Program Interreg VI A Meklemburgia - Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska 2021-2027

zostat ustanowiony w ramach celu Europejska wspotpraca terytorialna. Srodki przeznaczone

na wdrozenie Programu pochodzg z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR).

Ramy regulacyjne dla realizacji Programu stanowig utozone w hierarchii niniejsze przepisy

prawne i dokumenty:

1. Odpowiednie przepisy prawa europejskiego (w szczegoélnosci):

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia
18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu
0golnego Unii, a takze uchylajgce rozporzadzenie Rady (UE, Euratom) nr 966/2012
oraz odpowiednie akty delegowane i wykonawcze;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji

i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej, a takze
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1303/2013 oraz odpowiednie akty
delegowane i wykonawcze;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24
czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

i Funduszu Spéjnosci, a takze uchylajgce rozporzgdzenie (WE) nr 1301/2013 oraz
odpowiednie akty delegowane i wykonawcze;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1059 z dnia 24
czerwca 2021 r. w sprawie przepisow szczegdtowych dotyczgcych celu ,Europejska
wspotpraca terytorialna” (Interreg) wspieranego w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz instrumentow finansowania zewnetrznego, a takze
uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1299/2013 oraz odpowiednie akty delegowane
i wykonawcze;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
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danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);
Artykut 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, Rozporzadzenie
Komisji (UE) nr 1407/2013 w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, rozporzgdzenie Komisji
(UE) 2021/1237 z dnia 23 lipca 2021 r. zmieniajgce rozporzadzenie (UE)

nr 651/2014 uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej; akty
delegowane i wykonawcze, a takze wszystkie stosowne uchwaty i orzeczenia

w sprawie pomocy publicznej;

Wszystkie inne przepisy prawa unijnego oraz zasady lezgce u ich podstaw, majgce
zastosowanie dla partneréw projektéw, w tym przepisy zawierajgce postanowienia
dotyczgce zamowien publicznych, konkurencyjnosci i dostepu do rynku,
zréwnowazonego rozwoju i ochrony srodowiska oraz robwnosci szans mezczyzn

i kobiet.

2. Postanowienia Programu Wspétpracy oraz odpowiednie dokumenty i wytyczne dotyczgce

jego realizaciji:

Program Wspotpracy Interreg VI A Meklemburgia - Pomorze Przednie /
Brandenburgia / Polska 2021 - 2027,

wszystkie podreczniki, wytyczne i inne dokumenty istotne dla realizacji projektu (np.
umowa o dofinansowanie, Podrecznik Programu itp.),

specyficzne dla Programu zasady uzytkowania wspolnego elektronicznego

systemu monitoringu (Jems).

3. Odpowiednie przepisy krajowe, regionalne, lokalne lub instytucjonalne, w przypadku gdy

europejskie podstawy prawne i zasady kwalifikowalnosci obowigzujgce w Programie nie

uwzgledniajg stosownych regulacji.

Pierwszenstwo majg przepisy UE. Jesli brak jest przepisow UE lub nie zawierajg one

szczegbtowych postanowien, zastosowanie majg zasady Programu. Przepisy krajowe, a takze

zasady instytucjonalne majg zastosowanie tylko wtedy, gdy dana kwestia nie zostata

uregulowana w przepisach UE oraz w Programie. Z wyjatkiem sytuacji, gdy sg one okreslone

przepisami prawa i w zwigzku z tym majg pierwszenstwo przed zasadami Programu.

1 https://www.interreg6a.net/pl/przygotowanie-programu-vi-a/
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1.2 Priorytety Programu

W zwigzku z realizacjg celow strategicznych Programu utworzono 4 priorytety tematyczne,

obejmujgce 7 celow szczegodtowych (CS). Ponizsza grafika przedstawia przeglad priorytetéw

i celéw:

Priorytet 1
Aktywizacja
transgranicznych
potencjatow
innowacyjnosci

-~

Ccs141

Badania
i innowacje

~

U\

J

Priorytet 2
Wspolne przezwyciezanie
zmian klimatu i ochrona
przyrody

Cs24

Przystosowanie
do zmian klimatu

cs 27

Ochrona przyrody
i bior6znorodnos¢

Rysunek 1: Priorytety Programu

Priorytet 3
Umozliwienie lepszego
uczestnictwa w
transgranicznym zyciu
codziennym poprzez jezyk,
kulture i turystyke

Priorytet 4
Wzmocnienie zaufania,
wspolne ksztaltowanie

rozwoju transgranicznego

( ) ( A
CcS 4.2 CS 6.1
Edukacja Zdolnos¢é

do wspotpracy
J . J
N\ {
Kci 46 cS 6.3
ultura i -
zréwnowazona Wzmo;:nlgnle
turystyka zaufania
\\ ) ) k\ 4)

Priorytety i cele zostaty zdefiniowane podczas opracowywania Programu, a ich wybor opiera

sie na potencjatach rozwojowych obszaru objetego Programem oraz wynikajgcych z nich

zalecanych dziataniach. Kolejne rozdzialy zawierajg skrotowy opis priorytetéw i celéw

szczegotowych. Dokfadny opis strategii i celéw oraz pozostatych rezultatéw wynikajacych

z przygotowania Programu znajduje sie w dokumencie programowym, ktéry mozna pobrac na

stronie internetowej Programu www.interreg6a.net.
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1.2.1 Priorytet 1: Aktywizacja transgranicznych potencjatow innowacyjnosci

1.21.1 Cel szczegétowy 1.1: Badania i innowacje

Cel dofinansowania:

e bardziej efektywne wykorzystanie istniejgcych regionalnych zasobéw

badawczych w ramach wspétpracy transgranicznej oraz lepsze

zagospodarowanie potencjatéw innowacyjnych

Oczekiwane rodzaje dziatan = Przyklady projektéw transgranicznych

1. Tworzenie sieci Projekty transgraniczne, ktore:
podmiotéw dziatajgcych e prowadzg do transgranicznego usieciowienia klastrow
w dziedzinie innowacji i sieci branzowych,
i lepsze transgraniczne ¢ pozwalajg na analize istniejgcego potencjatu
postrzeganie krajobrazu wspoipracy oraz na opracowywanie i wdrazanie
innowacyjnego wspolnych strategii,

e wspierajg transgraniczny transfer wiedzy i technologii,

e wspierajg transgraniczne ekosystemy innowacji, np.
inicjatywy start-up lub sieci wspotpracy podmiotow
podejmujgcych dziatalnos¢ gospodarcza,

e wzmacniajg wspotprace transgraniczng w zakresie
badan i rozwoju ukierunkowanych na praktyczne
zastosowania, na przyktad na rzecz poprawy
dostepnosci do programow wsparcia bgdz
transgranicznego wykorzystania infrastruktury
badawczej,

e wspolnie wprowadzajg na rynek rozwigzania

wynikajgce z transgranicznych potencjatow

innowacyjnosci.
2. Opracowywanie Projekty transgraniczne, ktore:
i wdrazanie e odnoszg sie do priorytetéw strategii innowacyjnosci,
innowacyjnych, e majg charakter innowacyjny,
transgranicznych e wnoszg znaczgcy wkitad w rozwdj przedsiebiorstw na
rozwigzan obszarze programowania,

e tgczg partnerow reprezentujgcych administracje, nauke
i gospodarke - zgodnie z modelem ,potrojnej helisy”.

12
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Przyktadowi beneficjenci:

e mate i Srednie przedsiebiorstwa

e przedsiebiorstwa transportu publicznego

e szkoly wyzsze i placowki badawcze, centra transferu technologii
¢ instytucje otoczenia biznesu

¢ jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostki administracji rzgdowe;j

Wspierane dzialania inwestycyjne:

e inwestycje w kontekscie rozwoju i wdrazania innowacyjnych rozwigzan (np. zakup

Wskazniki rezultatu

niezbednego do tego celu sprzetu i wyposazenia)

Oczekiwane wskazniki produktu i rezultatu:

Rodzaj dziatan Wskazniki produktu

( ) 4 )\
Kazdy projekt . or OO{W . R0§34 .
niezaleznie ganizacje — Organizacje
od rodzaju dziatan wspdipracujace wspétpracujace
\ ) Y ponad granicami ) ponad granicami po
zakonczeniu projektu
1. Tworzenie sieci ( 0090 )
podmiotow Projekty na rzecz
dziatajacych transgranicznych sieci
W dziedzinie innowacji ) S innowacyjnych )
(" 2. Opracowywanie ) é 0116 ) R104
i wdrazanie R Wspélnie Rozwiagzania przyjete
innowacyjnych, > opracowane > lub zastosowane
transgranicznych . . na szerszg skale
o rozwigzania e
\_ rozwigzan ) \_ ) przez organizacje

Grupy docelowe:

¢ male i Srednie przedsiebiorstwa, ktére poprzez wspétprace wzmacniajg swoéj potencjat
innowacyjny

o placéwki badawcze, ktére moga poszerzaé swoje specjalistyczne doswiadczenie poprzez
transfer wiedzy i technologii oraz optymalizowaé swoj potencjat poprzez wspétprace

e administracja i inne organy publiczne, ktére mogg stosowac zoptymalizowane rozwigzania
transgraniczne

e mieszkancy obszaru programowania, ktorzy posrednio i bezposrednio odnoszg korzysci ze

wspolnie opracowanych innowacyjnych rozwigzan

13
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Definicja innowacji na podstawie ,Podrecznika Oslo“ OECD (Organisation for Economic Co-

operation and Development):

Innowacja to wprowadzenie
e nowego lub znaczaco ulepszonego produktu lub ustugi,
e nowego procesu lub
o nowej metody marketingowej lub organizacyjnej

do praktyk prowadzenia dziatalnosci, organizacji miejsca pracy i stosunkdw zewnetrznych.

14
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Podrecznik Programu, wersja 2.1: 29.04.2024

Cele dofinansowania:

1.2.2 Priorytet 2: Wspdlne przezwyciezanie zmian klimatu i ochrona przyrody

1.2.21 Cel szczegobtowy 2.4: Przystosowanie do zmian klimatu

e przeciwdziatanie negatywnym konsekwencjom wynikajgcym z podnoszenia

sie poziomu morza oraz wystepowania ekstremalnych zjawisk pogodowych

na obszarze wsparcia

e wymiana dostepnej wiedzy i doswiadczen oraz wspotpraca w zakresie

zapobiegania i obrony przed zagrozeniami naturalnymi

e zréwnowazone wykorzystanie wspoélnych zasobdéw naturalnych

Transgraniczne sieci
wspotpracy i transfer
wiedzy instytucji

i organizacji z obszaru
nauki, gospodarki,
administrac;ji

i spoteczenstwa

obywatelskiego

Rozwoj i wdrazanie
transgranicznych strategii,
koncepcji i planéw
dziatania na rzecz

adaptacji do zmian klimatu

Transgraniczne
opracowywanie,
testowanie i wdrazanie
wspolnych rozwigzan
dostosowawczych do
zmiany klimatu, w tym

rozwigzan opartych na

Projekty transgraniczne, ktore:

obejmujg inicjacje wspétpracy miedzy podmiotami
zaangazowanymi tematycznie w zagadnienia
zwigzane ze zmianami klimatycznymi na obszarze

objetym Programem.

Projekty transgraniczne, ktore obejmuja:

analizy zmian klimatycznych i ich skutkéw oraz
ochrony klimatu,

badania skutecznosci dziatan adaptacji do zmian
klimatycznych,

opracowanie wspolnych strategii oraz wynikajgcych

z nich koncepcji i planéw dziatania.

Projekty transgraniczne, ktore obejmuja:

zastosowanie rozwigzan w oparciu o podejscie
ekosystemowe, jak np. renaturyzacja terenéw
podmoktych i torfowisk,

dziatania zapobiegajgce katastrofom,

alternatywne dziatania prewencyjne majgce na celu
dostosowanie do zmian klimatu, w tym ich

opracowanie, testowanie i wdrazanie,

15
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ekosystemach oraz o dostosowanie zarzgdzania zasobami naturalnymi do
dziatan prewencyjnych zmian klimatycznych, np. w gospodarce wodnej,

lesnej lub rolnictwie.

4. Wzmocnienie gotowosci Projekty transgraniczne, ktore obejmuja:

operacyjnej stuzb ochrony | ¢ wzmocnienie gotowosci operacyjnej stuzb ochrony

ludnosci w celu lepszego ludnosci oraz odpowiednich jednostek

radzenia sobie ze administracyjnych w kontek$cie transgranicznym,
skutkami zmian e przygotowanie wspdinych planéw dziatania oraz
klimatycznych, przeprowadzania wspdlnych szkolen i ¢wiczehn w celu
w tym przygotowanie zapobiegania katastrofom na obszarze

wiasciwych jednostek transgranicznym.

administracji i stuzb
ratowniczych do operacji
transgranicznych poprzez
wspolne szkolenia

i cwiczenia
5. Transgraniczne Projekty transgraniczne, ktére obejmuja:

podnoszenie $wiadomosci | e przygotowanie i wdrazanie wspdlnych ofert

mieszkancow, edukacyjnych dotyczgcych zrownowazonego rozwoju
przedsiebiorstw oraz podniesienia stanu wiedzy i powszechnej
i administracji swiadomosci na temat zmian klimatycznych.

Przyktadowi beneficjenci:
e jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostki administracji rzgdowe;j
e organizacje pozarzgdowe i przedsiebiorstwa oraz instytucje dziatajgce w interesie ogéinym

o szkoty wyzsze i placéwki badawcze

16
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Wspierane dziatania inwestycyjne:

Inwestycje w odniesieniu do opracowywania, testowania i wdrazania rozwigzan

dedykowanych dostosowaniu do zmian klimatu, na przyktad:

e w celu poprawy transgranicznej dyspozycyjno$ci operacyjnej stuzb ochrony ludnosci,

e zwigzane z rewitalizacjg torfowisk lub terenéw podmoktych,

e w zakresie alternatywnych metod zwiekszenia absorpcji CO2 w naturalnych
pochtaniaczach dwutlenku wegla.

Oczekiwane wskazniki produktu i rezultatu:

Kazdy projekt
niezaleznie
od rodzaju dziatan

1. Budowa
transgranicznej sieci
wspotpracy
i transgraniczny transfer
wiedzy

2. Transgraniczne
strategie
i koncepcje

3. Transgraniczne
opracowywanie,
testowanie
i wdrazanie rozwigzan

4. Przygotowanie stuzb
ratowniczych do
operacji
transgranicznych

5. Transgraniczne
podnoszenie
swiadomosci
mieszkancow,

przedsiebiorstw
i administracji

0087
Organizacje
wspotpracujace
ponad granicami

0083
Wspélnie
opracowane strategie
i plany dziatania

0116
Wspolnie
opracowane
rozwiagzania

0081
Uczestnictwo we
wspolnych dziataniach
transgranicznych

R084
Organizacje
wspoétpracujace
ponad granicami po
zakonczeniu projektu

R0O79
Wspdlne strategie
i plany dzialania
wdrozone
przez organizacje

R104
Rozwigzania przyjete
lub zastosowane na
szerszg skale
przez organizacje

R085
Uczestnictwo we
wspolnych dziatan
transgranicznych po
zakonczeniu projektu

17
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Grupy docelowe:
o mieszkancy i przedsiebiorstwa, odnoszgcy korzysci z poprawy dziatan na rzecz
dostosowania sie do przemian klimatycznych i bardziej efektywnej ochrony przed kleskami

zywiotowymi

18
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1.2.2.2 Cel szczegotowy 2.7: Ochrona przyrody i bior6znorodnos¢

Cele dofinansowania:

e zachowanie lub podniesienie réznorodnosci biologicznej obszaru objetego

Programem

e zachowanie wysokiej jakosci przyrodniczej obszaru objetego Programem

1. Wspdlne opracowywanie
i wdrazanie rozwigzan na
rzecz zachowania
i rozwoju roznorodnosci

biologicznej

2. Podniesienie swiadomosci
na temat
zréwnowazonego rozwoju
i wartosci réznorodnosci

biologicznej

Przykladowi beneficjenci:

Projekty transgraniczne, ktore obejmuja:

wdrazanie wspolnie opracowanych rozwigzan

w zakresie ochrony krajobrazu, zachowania gatunkéw
i ochrony przyrody,

rozwdj transgranicznych struktur sieci biotopdow,
wspolne zarzgdzanie obszarami Natura 2000,
przedsiewziecia na rzecz retencji wod i zachowania
sktadnikéw odzywczych w srodowisku przyrodniczym,
transgraniczne identyfikowanie wydajnosci
ekosystemoOw na obszarze objetym Programem,
wspolne zarzadzanie populacjg zwierzat
wolnozyjacych,

opracowywanie podstaw koncepcyjnych niezbednych

do realizacji powyzszych przyktadéw.

Projekty transgraniczne, ktére obejmuija:

specjalistyczng wymiane miedzy administracjami
ochrony przyrody, organizacjami i ekspertami oraz
tworzenie sieci kontaktow,

wspolne transgraniczne dziatania, kampanie i oferty
w dziedzinie edukacji na rzecz zrownowazonego

rozwoju.

e jednostki samorzadu terytorialnego

e jednostki administracja panstwowej

e organizacje pozarzgdowe oraz przedsiebiorstwa i instytucje dziatajgce w interesie ogéinym

e szkoty wyzsze i placowki badawcze
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Wspierane dziatania inwestycyjne:

Inwestycje dotyczgce w szczegolnosci wspolnego rozwoju i wdrazania rozwigzan w zakresie

ochrony

i rozwoju roznorodnosci biologicznej jak np.:

e zakup niezbednych urzgdzen,

e przeprowadzanie robot budowlanych w zwigzku z transgranicznymi dziataniami na rzecz

ochrony gatunkowej, przyrody lub srodowiska.

Oczekiwane wskazniki produktu i rezultatu:

Kazdy projekt
niezaleznie
od rodzaju dziatah

1. Opracowywanie
i wdrazanie rozwigzan
na rzecz zachowania
i wzrostu
réznorodnosci
biologicznej

2. Podniesienie
swiadomosci na temat
zrébwnowazonego
rozwoju i wartosci
réznorodnosci
biologicznej

Grupy docelowe:

0087
Organizacje
wspotpracujace
ponad granicami

0116
Wspélnie
opracowane
rozwigzania

0037
Powierzchnia obszaréw
Natura 2000 objetych
srodkami ochrony
i odtworzenia

0081
Uczestnictwo we
wspolnych dziataniach
transgranicznych

R084
Organizacje
wspotpracujace
ponad granicami po
zakonczeniu projektu

R104
Rozwiagzania przyjete
lub zastosowane na

szerszg skale
przez organizacje

R085
Uczestnictwo we
wspolnych dziatan
transgranicznych po
zakonczeniu projektu

e mieszkancy obszaru objetego Programem, dla ktorych jakosé zycia wzrasta dzieki

poprawie jakosci srodowiska
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1.2.3 Priorytet 3: Umozliwienie lepszego uczestnictwa w transgranicznym zyciu
codziennym poprzez jezyk, kulture i turystyke

1.2.3.1 Cel szczegotowy 4.2: Edukacja

zawodowych na obszarze objetym Programem

e poprawa transgranicznego uznawania kompetencji zawodowych

Cele dofinansowania:
e wspieranie nauki jezyka sgsiada i kompetenc;ji interkulturowych

e utatwienie dostepu obywateli do ustug w zakresie edukacji i szkolen

Oczekiwane rodzaje dziatan

Przyktady projektéw transgranicznych

Nauka jezyka sasiada i

zdobywanie kompetenc;ji
interkulturowych, jak
réwniez innych
kompetencji niezbednych
w transgranicznym zyciu
zawodowym, w tym
dziatania zwigkszajgce
zainteresowanie jezykiem

sgsiada

Projekty transgraniczne, ktére obejmuja:

o rozwdj wspolnych, takze dwujezycznych modutow
edukacyjnych w placowkach przedszkolnych,
szkolnych, ksztatcenia zawodowego i szkolnictwie
WyZszym oraz uczenia sie przez cate zycie,

¢ edukacje osob pracujgcych, np. nauka jezyka sgsiada
lub przekazywanie wiedzy specyficznej branzowej dla
danego kraju,

e zakup wyposazenia technicznego, a w szczegdlnosci
komputerowego, niezbednego do realizacji
transgranicznych ofert edukacyjnych,

e przedsiewziecia zwiekszajgce zainteresowanie
jezykiem sasiada, jak na przyktad kampanie na rzecz

nauki jezykéw obcych.

Rozwdj transgranicznych
cyfrowych platform nauki
i edukaciji

Projekty transgraniczne, ktére obejmuja:

e zwiekszanie dostepnosci transgranicznej do ofert
edukacyjnych,

e umozliwianie korzystania z ofert edukacyjnych na
obszarze objetym Programem niezaleznie od miejsca
pobytu,

e uzupetnienie istniejgcych platform cyfrowych.
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Przyktadowi beneficjenci:

e podmioty ksztatcenia i edukacji, jak i szkoty wyzsze

e jednostki samorzadu terytorialnego oraz panstwowa administracja oswiatowa

e izby przemystowo-handlowe, izby rzemiesinicze i inne instytucje okotobiznesowe

o zwigzki zawodowe

e urzedy pracy

e organizacje pozarzgdowe oraz przedsiebiorstwa i instytucje dziatajgce w interesie ogéinym

e Euroregion Pomerania

Wspierane dziatania inwestycyjne:

Inwestycje w zakresie zakupu sprzetu i wyposazenia, ktére

e zapewniajg transgraniczng zdolnos¢ do komunikacji cyfrowej w zakresie ksztatcenia
i szkolenia,

e s3g niezbedne do realizacji transgranicznych ofert edukacyjnych.

Oczekiwane wskazniki produktu i rezultatu:

Rodzaj dziatan Wskazniki produktu Wskazniki rezultatu

(" A 0057 4 R084 A
Kazdy projekt o o . Organizacje
niezaleznie > rgianlzac'je e wspoltpracujace
od rodzaju dziatan ;Z)sn‘;z Zr::\l;g(:i ponad granicami po
\_ Y, \_ ) \zakonczenlu projektu )
N\ 4 ) 4 ™
(1. Nauka jezyka sasiada 0085 R081
i zdobywanie _ Uczestnictwo we - Liczba os6b
kompetenciji ”| wspolnych programach "| konczacych wspoblne
i szkoleniowych rogramy szkoleniowe
\ interkulturowych ) Y y ) KIC' gramy )
~N 4 ) 4 )
(2 Rozwéj 0116 Roswi R104 .
transgranicznych Wspolnie | Rozwiazania przyjete
cyfrowych platform [ Oopracowane . Iubsz::rt;)zsao:;(zr;: na
nauki edukacjt _/ roswiazania \_ Przez organizacje )

Grupy docelowe:

e uczniowie szkét podstawowych, ogodlnoksztatcgcych i zawodowych oraz dzieci objete
opiekg przedszkolng

¢ mieszkancy obszaru objetego Programem, dla ktérych transgraniczna oferta edukacyjna
stwarza dodatkowe szanse rozwoju osobistego

e kadra dydaktyczna i szkoleniowa, korzystajgca z nowych materiatow dydaktycznych,
platform oraz sieci, ktéra moze je bezposrednio wykorzystywaé w swojej codziennej pracy
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1.2.3.2 Cel szczegbtowy 4.6: Kultura i zrownowazona turystyka

Cele dofinansowania:

e wzmocnienie rozwoju gospodarczego, witgczenia spotecznego i innowacji
spotecznych na obszarze wsparcia

e lepsze powigzanie i rozwijanie kulturalnej i turystycznej oferty oraz
ufatwienie transgranicznego dostepu do niej dla mieszkancéw obszaru
objetego Programem

¢ zintensyfikowanie wspotpracy w zakresie sztuki i kultury

¢ wzmocnienie $wiadomosci odnosnie wspdlnej kultury i historii

1. Rozwdj i marketing Projekty transgraniczne, ktére obejmuja:
transgranicznych ofert e zwiekszanie liczby transgranicznych ofert, ich
i produktéw kultury transgraniczne udostepnianie oraz zapewnienie
i zrownowazonej turystyki, wielojezycznosci dofinansowanych ofert,
wigcznie z organizacjg e przekazywanie wiedzy o kulturze i historii kraju
i przeprowadzaniem sgsiada szerokiej publicznosci, np. poprzez
transgranicznych imprez wspolne wystawy lub inne pozaszkolne oferty
publicznych w celu informacyjne,
promocji transgraniczne; e wspieranie innowacji spotecznych, jak na przyktad
oferty turystycznej transgraniczna sprzedaz typowych produktow
i kulturalnej regionalnych w gastronomii, rzemiosto

artystyczne, transgraniczne oferty tematyczne lub
wspieranie lokalnych organizatorow turystyki

w opracowywaniu i wprowadzaniu na rynek ofert
transgranicznych,

e wspieranie transgranicznych ofert i produktow
w turystyce zdrowotne;j,

e podniesienie atrakcyjnosci obszaru objetego
Programem w swiadomosci mieszkancow i gosci
poprzez organizacje i realizacje transgranicznych
imprez publicznych, przyczyniajgcych sie do
rozwoju turystyki transgranicznej i rozwoju

wspolnego dziedzictwa kulturowego.
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7 Przyktady projektéw transgranicznych

Oczekiwane rodzaje dziatan

2.

Inwestycje

w transgraniczne
potgczenie infrastruktury
tras turystycznych,

w szczegolnosci turystyki

rowerowej i wodnej

Projekty transgraniczne, ktére obejmuja:

likwidacje brakéw zidentyfikowanych pomiedzy
istniejgcymi sieciami szlakéw turystycznych w oparciu
o lokalne i regionalne strategie i koncepcje
zréwnowazonego rozwoju turystyki transgranicznej,
udostepnianie obiektow turystycznych i kulturalnym
turystom z kraju sgsiada poprzez tworzenie i rozwoj

systemoOw zarzadzania ruchem turystycznym.

Inwestycje w zachowanie
wspolnego dziedzictwa
kulturowego

i przyrodniczego

Projekty transgraniczne, ktore:

dbajg o zachowanie oraz uwidacznianie wspélnego

dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego.

Rozwéj wspdlnych
innowacyjnych rozwigzan
cyfrowych zwigzanych

z turystyka i kulturg

Projekty transgraniczne, ktore:

utatwig wyszukiwanie i rezerwacje transgranicznych
ofert turystycznych lub kulturalnych,

wzmocnig doswiadczalnos¢ dziedzictwa kulturowego
i przyrodniczego, na przyktad za pomocg dwu- lub
wielojezycznych aplikacji, takich jak przewodniki
turystyczne, przewodniki po muzeach lub mapy
cyfrowe.

Tworzenie sieci
organizacji turystycznych
i dostawcow ustug
turystycznych i inicjatyw
lokalnych w celu
promowania
transgranicznej kultury

i turystyki (w tym rozwaj
i tgczenie digitalnych
platform z ofertami) oraz
transgraniczna wymiana
wiedzy branzowej

i kompetenc;ji

Projekty transgraniczne, ktére obejmuja:

usieciowienie organizacji i przedsiebiorstw
turystycznych (np. poprzez tworzenie i tgczenie
cyfrowych platform ofertowych),

poprawe marketingu ofert transgranicznych poprzez
nowo powstajgce, transgraniczne lub istniejace,
transgranicznie rozbudowywane platformy ofertowe,
transgraniczng wymiane wiedzy branzowej

i kompetencji w dziedzinie kultury i zrownowazonej

turystyki.
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Celem Programu jest w szczegodlnosci wspieranie produktéw typowych dla regionu i lokalnych
dostawcow ustug turystycznych, dostepnosci ofert transgranicznych i ofert transgranicznych

dla osob starszych i 0séb z niepetnosprawnoscia.

Przyktadowi beneficjenci:

e organizacje pozarzadowe oraz przedsiebiorstwa i instytucje dziatajgce w interesie ogolnym
e zrzeszenia i organizacje turystyczne

e jednostki samorzadu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne

e jednostki administracji panstwowe;j

o placéwki kultury

e mate i Srednie przedsiebiorstwa

e Euroregion Pomerania

Wspierane dziatania inwestycyjne:

Inwestycje w zakresie transgranicznej infrastruktury kulturalnej i turystycznej oraz w zakresie
zachowania wspélnego dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego (np. zamykanie luk

w infrastrukturze tras turystycznych). Dziatania inwestycyjne sg finansowane pod warunkiem,
ze mozna sie spodziewac wyraznej, transgranicznej wartosci dodanej w poréwnaniu

z finansowaniem lokalnych dziatan indywidualnych.

Fundusz Matych Projektow:

W tym celu szczegdtowym mozliwa jest realizacja Funduszu Matych Projektow.

25



Program Wspdtpracy Interreg VI A Meklemburgia - Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska
Podrecznik Programu, wersja 2.1: 29.04.2024

Oczekiwane wskazniki produktu i rezultatu:

Rodzaj dziatan

Kazdy projekt
niezaleznie
od rodzaju dziatan
\
[

1. Rozwdj i marketing
transgranicznych ofert
i produktéw kultury
i zZrownowazonej
turystyki

Wskazniki produktu

0087
Organizacje
wspotpracujace
ponad granicami

(" o077 )

Liczba obiektow
kulturalnych

i turystycznych

\_ objetych wsparciem )

4 0115 )

Wspdlnie
organizowane
transgraniczne
wydarzenia publiczne)

Wskazniki rezultatu

(" RO84 )

Organizacje
wspotpracujace
ponad granicami po
kzakonczenlu projektu )

4 RO77 )

Liczba osé6b
odwiedzajacych
obiekty kulturalne
i turystyczne objete

\ wsparciem )

Rt )

Liczba osé6b
odwiedzajacych

\ inicjatyw lokalnych )

\
é 2. Inwestycje ) ( 0058
w transgraniczne Wsbierana
potaczenie infras'.Jtruktura
infrastruktury tras rowerowa
turystycznych
\_ _/ \
4 )
3. Inwestycje o077
w zachowanie Liczba obiektow
wspolnego dziedzictwa [ kulturalnych i
kulturalnego turystycznych objetych
i przyrodniczego wsparciem
N \_
4. Rozwoj wspélnych\ é
innowacyjnych 01,1 6 .
rozwigzan cyfrowych » Wspdlnie
zwigzanych z turystyka opragowar_le
i kultur rozwigzania
. A
( 5. Tworzenie sieci ) 0081
organizacji .
turystycznych i Uczestnictwo we
dostawcéw ustug | WSpPOInych dzialaniach
transgranicznych
h
turystycznych oraz (FMP)

v

obiekty kulturalne i
turystyczne objete

\_ wsparciem )

4 R104 A

Rozwigzania przyjete
lub zastosowane na
szerszg skale przez

\_ organizacje Y,
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Grupy docelowe:
e mieszkancy i goscie obszaru objetego Programem, ktdrzy mogg wyszukac i skorzystac
z bardziej zréznicowanej oferty kulturalnej i turystycznej
e przedsiebiorstwa turystyczne i organizatorzy kultury, ktérzy dzieki wspétpracy mogg
dotrze¢ do dodatkowych grup docelowych i zwiekszy¢ mozliwosci wykorzystania ofert
¢ wiadze lokalne i regionalne, ktére dzieki dofinansowaniu mogg zwiekszy¢ atrakcyjnosc

obszaru, za ktéry sg odpowiedzialne
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1.2.4 Priorytet 4: Wzmocnienie zaufania, wspolne ksztaltowanie rozwoju
transgranicznego

1.2.4.1 Cel szczegdtowy 6.1: Zdolnos¢ do wspétpracy

Cele dofinansowania:

e zwiekszenie zdolnosci samorzgdow terytorialnych i wszystkich

zainteresowanych podmiotéw w szczegolnosci w zakresie mobilnosci, rynku
pracy oraz planowania i rozwoju przestrzennego

e petne wykorzystanie transgranicznego potencjatu rozwojowego przez
mieszkancow oraz podmioty gospodarcze z obszaru wsparcia

e poprawa integracji na polsko-niemieckim obszarze powigzan oraz

zainicjowanie nowych impulséw rozwojowych

Oczekiwane rodzaje dziatan

Przyktady projektéw transgranicznych

1. Opracowania wspdlnych Projekty transgraniczne, ktére obejmuja:

strategii i analiz na rzecz .

rozwoju transgranicznego we

wszystkich dziedzinach zycia

opracowywanie transgranicznych strategii

i planéw dziatania, w szczegdlno$ci w zakresie
ruchu transgranicznego/mobilnosci, zatrudnienia
jak tez planowania i zagospodarowania
przestrzennego lub bezpieczenstwa,
gromadzenie, przetwarzanie i udostepnianie
sprawdzonych, istotnych dla podejmowania
decyzji informacji, np. w kontekscie wspotpracy
w dziedzinie obserwacji przestrzennej,

usuwanie barier prawnych i administracyjnych.

Dostarczanie mieszkancom,
przedsiebiorstwom

i administracji przejrzystych,
rzeczowych informacji

i doradzanie im w kwestiach
dotyczacych transgranicznego
zycia codziennego

i gospodarczego

Projekty transgraniczne, ktére obejmuja:

konkretng pomoc obywatelom

i przedsiebiorstwom w ich dziatalnosci w kraju
sgsiednim,

przygotowanie i oferowanie ustug doradczych,
przygotowanie odpowiednich informaciji dla
obywateli bgdz przedsiebiorstw,

utworzenie statych struktur organizacyjnych.

28




Program Wspotpracy Interreg VI A Meklemburgia - Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska
Podrecznik Programu, wersja 2.1: 29.04.2024

Przyktadowi beneficjenci:

e jednostki samorzadu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne

e szkoty wyzsze i placowki badawcze

e organizacje pozarzadowe oraz przedsiebiorstwa i instytucje dziatajgce w interesie
ogoélnym

e organizacje i stowarzyszenia okotobiznesowe

e jednostki administracji panstwowe;j

¢ male i Srednie przedsiebiorstwa

Euroregion Pomerania
Dziatania inwestycyjne o matej skali:
Zakup elementow wyposazenia, pod warunkiem, ze jest ono niezbedne dla realizacji

wspoétpracy transgraniczne;.

Oczekiwane wskazniki produktu i rezultatu:

Rodzaj dziatan Wskazniki produktu Wskazniki rezultatu

(" ) 0087 ( R084 )
Kazdy projekt > o o > Organizacje
. g rganizacje z :
niezaleznie wspoloracuiace WSpO1pra<_:u1qc_e
od rodzaju dziatan ponpa dgranigmi pona’d granicami po
\ ) Kzakonczenlu projektu )
) 4 )
1. Opracowanie 0083 ( ) RO79 _ h
wspolnych strategii Wspolnie . VYspoIne strategie
i analiz na rzecz | opracowane strategie g i plany dziatania
rozwoju i plany dziatania wdrozone
9 transgranicznego ) \_ ) \_Przez organizacje )

( 2. Dostarczanie \

mieszkancom, g (t)OSJW
rzedsigbiorstwom | czestnictwo we
P iadmeinistracji wspolnych dziataniach
przejrzystych, transgranicznych

rzeczowych informacji

k i doradzanie im /
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Grupy docelowe:

jednostki administracji publicznej i instytucje publiczne na obszarze objetym Programem,
ktore dzieki wsparciu mogg w wiekszym stopniu uwzglednia¢ kwestie transgraniczne

w swoich dziataniach administracyjnych,

mieszkancy, ktérzy otrzymaijg tatwiejszy dostep do transgranicznych ustug komercyjnych
i uzytecznosci publicznej oraz do mozliwosci rozwoju zawodowego,

przedsiebiorstwa lepiej wykorzystujgce transgraniczne mozliwosci ekonomiczne.
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1.2.4.2 Cel szczegotowy 6.3: Wzmocnienie zaufania

Cele dofinansowania:

e zmniejszenie istniejgcych deficytow w bezposrednich kontaktach miedzy
ludnoscig polska i niemieckg na obszarze objetym Programem

e dalsze wzmocnienie wzajemnego zaufania miedzy obywatelami

Oczekiwane rodzaje dziatan

Przyktady projektéw transgranicznych

1. Wspdlinie
przygotowywanie
i realizowanie wydarzen
publicznych innych niz
okreslone w celu

szczegotowym 4.6

Projekty transgraniczne, ktére obejmuja:

przygotowywanie i przeprowadzanie wspolnych
wydarzen publicznych w celu zaprezentowania
inicjatyw i dziatan transgranicznych szerokiemu
kregowi odbiorcéw oraz promocji wspotpracy opartej

na zaufaniu.

2. Spotkania i wymiana
doswiadczenh pomiedzy
podmiotami
spoteczenstwa
obywatelskiego,
gospodarki, nauki
i administracji
o transgranicznym

zasiegu

Projekty transgraniczne, ktére obejmuja:

wsparcie wymiany doswiadczen i spotkan
utatwiajgcych nawigzywania kontaktéw miedzy
polskimi i niemieckimi podmiotami spoteczenstwa
obywatelskiego, gospodarki, nauki i administracji,
wzmochienie wzajemnego zrozumienia, zmniejszenie
uprzedzen i wzbudzanie zainteresowania np. kulturg

kraju sagsiada.

Przykladowi beneficjenci:

e organizacje pozarzgdowe oraz przedsiebiorstwa i instytucje dziatajgce w interesie

ogoélnym

Euroregion Pomerania

mate i sSrednie przedsiebiorstwa

jednostki samorzadu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne

pozostate instytucje publiczne i jednostki administracji panstwowej

Dziatania inwestycyjne o matej skali:

Zakup wyposazenia, pod warunkiem, ze jest ono niezbedne dla realizacji wspotpracy

transgraniczne;j.
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Fundusz Matych Projektow:

W tym celu szczegdtowym mozliwa jest realizacja Funduszu Matych Projektow.

Oczekiwane wskazniki produktu i rezultatu:

Rodzaj dziatan Wskazniki produktu Wskazniki rezultatu

é ) 0087 R084
Ka_zdy Ip r_OJ_ekt > Organizacje e wgrgfr:'az:lf.jece
niezaleznie wspotpracujace pofpracujac
od rodzaju dziatan onad aranicami ponad granicami po
\_ ) \_ P 9 ) zakonczeniu projektu
( ) 4 0115 )
1. Wspoélnie WspélInie
przygotowywane _ P
i realizowane - organizowane
wydarzenia publiczne transgraniczne
wydarzenia publiczne
- Y, Y P v,
g ) 4 )
2. Spotkania i wymiana 0081
doswiadczen _ Uczestnictwo we
o transgranicznym “| wspolnych dziataniach
i transgranicznych
L zasiegu ) 9 graniczny )

Grupy docelowe:

¢ jednostki administracji publicznej i inne instytucje publiczne, ktére poprzez wsparcie
podejmg wzajemne kontakty,

¢ mieszkancy obszaru objetego Programem, ktérzy dzieki dofinansowanym projektom
spotkaniowym otrzymajg mozliwos¢ poznania mieszkancow kraju sgsiada,

e przedsiebiorstwa z obszaru objetego Programem, ktére mogg nawigza¢ lub rozszerzyé
stosunki biznesowe z podmiotami z kraju sgsiada poprzez udziat w finansowanych

dziataniach.
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1.3 Obszar Programu

Ostsee
Morze Baityckie

o

Mecklenburg-
Vorpommern

Brandenburg

Rysunek 2: Obszar Programu
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1.4 Budzet Programu
Budzet Programu na lata 2021-2027 wynosi 116,4 min EUR EFRR. Dostepne Srodki
finansowe zostaty podzielone na priorytety i cele szczegdtowe wg ponizszego zestawienia.

EFRR w min EUR

Priorytet 1

CS 1.1 Badania i innowacje 17% 20,00
Priorytet 2

CS 2.4 Przystosowanie do zmian klimatu 23% 15,13
CS 2.7 Ochrona przyrody i bior6znorodnosé 11,36
Priorytet 3

CS 4.2 Edukacja 46% 15,13
CS 4.6 Kultura i zrownowazona turystyka 38,05
Priorytet 4

CS 6.1 Zdolnos¢ do wspotpracy 14% 10,82
CS 6.3 Wzmocnienie zaufania 5,91

34



Program Wspotpracy Interreg VI A Meklemburgia - Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska
Podrecznik Programu, wersja 2.1: 29.04.2024

1.4.1 Finansowanie projektow
W ramach Programu mozna otrzyma¢ dofinansowanie projektu w wysokosci maksymalnie

do 80% wartosci wydatkéw kwalifikowalnych.

Pozostatg czes¢ budzetu projektu stanowi wymagany wktad wtasny, ktéry nalezy wnies¢

w projekt w formie pienieznej oraz udowodni¢ jego posiadanie na etapie przygotowywania
umowy o dofinansowanie (np. wycigg z budzetu, decyzja organu administracyjnego, jak

i potwierdzenie finansowania ew. promesa bankowa. Jezeli do pokrycia wktadu wlasnego
wykorzystywane sg wktady finansowe oséb trzecich, nalezy zapewnié, ze nie pochodzg one
z innych funduszy UE i nie przekraczajg wktadu wtasnego beneficjenta. Ponadto,

w przypadku partneréw otrzymujgcych dofinansowanie EFRR jako pomoc panstwa?, nalezy

wytgczy¢ mozliwos¢ wniesienia wktadu wiasnego (20%) ze zrodta publicznego.

Wydatki w ramach projektu sg prefinansowane przez partneréw i bedg zwracane
proporcjonalnie po sporzgdzeniu raportéw z realizacji projektu (zob. rozdziat 6.2). Partnerzy
projektu zapewniajg ciggtos¢ realizacji projektu, nawet jesli refundacja srodkdéw nastgpi

z opdznieniem. Na zgdanie nalezy przedtozy¢ stosowny dokument przed sporzgdzeniem

umowy o dofinansowanie. (patrz rozdziat 8.2.2)

1.4.2 Pomoc Techniczna

Oproécz wspomnianych wyzej srodkéw z EFRR (116,4 min EUR) Unia Europejska zapewnia
takze srodki na Pomoc Techniczng. To wsparcie finansowe dla instytucji zaangazowanych
we wdrazanie i realizacje Programu.

Kwota Pomocy Technicznej bazuje na wydatkach kwalifikowalnych w Programie i jest
ustalona jako kwota ryczattowa (7%) w zalezno$ci od postepdw realizacji Programu. Na

Pomoc Techniczng przewidziano srodki w wysokosci do 8,15 min EUR.

2 zgodnie z rozp. (UE) 2021/1237 i rozp. (UE) Nr. 651/2014
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1.5 Whkiad Programu w strategie i polityki

Przy opracowaniu strategii Programu uwzgledniono istotne dla niego strategie i polityki
ogdlnoeuropejskie, makroregionalne i regionalne. W ramach sprawdzania wnioskdw ocenia
sie , w jakim stopniu rozwigzania przedstawione we wniosku o dofinansowanie przyczyniajg
sie do realizacji zatozen w kontekscie dostepnych strategii i polityk. Ponizej przedstawiono

w skrocie lub wymieniono strategie i polityki najbardziej istotne dla Programu.

Wszystkie linki w tym rozdziale odnoszg sie do najbardziej aktualnego stanu
D dokumentéw w momencie powstania pierwszej wersji Podrecznika (zima 2022/23).

Stuzg one wytgcznie celom informacyjnym i nie bedg uaktualniane w kolejnych

wersjach. Wnioskodawcy zobowigzani sg upewni¢ sie, ze korzystajg z najnowszych

wersji strategii i koncepcji.

1.5.1 Wkiad w Europejski Zielony tad
Wprowadzajgc Europejski Zielony tad, 27 panstw cztonkowskich UE zamierza do 2050 roku
stac sie neutralnymi klimatycznie. W pierwszym etapie planuje sie ograniczenie emisji gazow

cieplarnianych do 2030 r. o co najmniej 55 % w poréwnaniu z poziomem z 1990 r.

Program ma na celu wniesienie znaczacego wktadu w przezwyciezanie zmian klimatu

i zwalczanie utraty réznorodnosci biologicznej. Wspiera wiec szeroki zakres srodkéw
stuzgcych do sprostania wyzwaniom zwigzanym z klimatem i srodowiskiem. Pozytywnego
wktadu w Europejski Zielony tad oczekuje sie w szczegdlnosci od projektdow w priorytetach

1-3, m.in. w nastepujgcych obszarach:

Program ‘ Europejski Zielony tad

P1/CS1.1 e dziatania innowacyjne w dziedzinie zdrowia, mobilnosci, energii oraz
gospodarki obiegu zamknietego,

e wspodlne dziatania pilotazowe dotyczace zréwnowazonego,
transgranicznego transportu pasazerskiego, wykorzystania
potencjatu surowcow odnawialnych w produkcji przemystowe;j
(biogospodarka) oraz wykorzystania energii odnawialnych

w transporcie i gospodarce.
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Program ‘ Europejski Zielony tad

P2/CS 2.7 e transgraniczne projekty na rzecz ochrony przyrody i gatunkéw,

zrownowazonego uzytkowania gruntow oraz ochrony zasobow

naturalnych, a zwtaszcza wody.

P2/CS 2.4 e wspdlne dziatania w dziedzinie edukacji na rzecz zréwnowazonego
iCS 2.7 rozwoju.
P3/SZ 4.6 e rozwdj zrownowazonej, transgranicznej turystyki.

Linki do informac;ji

DE https://ec.europa.eu/info/strategy/priorities-2019-2024/european-green-deal _de

PL https://ec.europa.eu/info/strateqy/priorities-2019-2024/european-green-deal pl

1.5.2 Wkiad w strategie UE dla Regionu Morza Baltyckiego (EUSBSR)

Strategia UE dla Regionu Morza Battyckiego zostata przyjeta przez Rade UE w 2009 roku
jako pierwsza strategia makroregionalna. Makroregion obejmuje 8 panstw cztonkowskich UE
oraz kraje graniczace z Morzem Baltyckim. Strategia opiera sie na trzech gtéwnych celach:
ochronie Morza Baltyckiego, potgczeniu regionu i zwiekszeniu dobrobytu. Gtéwne cele sg

uzupetnione przez 9 podceléw okreslonych w planie dziatania EUSBSR (patrz link ponizej).

Poprzez wspieranie rozwoju i wdrazanie rozwigzan odnoszgcych sie do wyzwan
transgranicznych, Program przyczynia sie do realizacji EUSBSR. Rozwigzania wypracowane
w projektach mogg mie¢ zastosowanie nie tylko na innych obszarach przygranicznych, ale
réwniez na poziomie catego Regionu Morza Battyckiego. Pozytywny wkiad w strategie UE
dla Regionu Morza Battyckiego moze zostac¢ wniesiony przez projekty dotyczace wszystkich
priorytetow i celow szczegdtowych. Ponizej przedstawiono cele szczegétowe (SO) i obszary
polityki (PA) EUSBSR:

Program ‘ EUSBSR

P1/CS 1.1 SO: ,Zwiekszenie globalnej konkurencyjnosci Regionu Morza
Battyckiego®

P2/CS 24 SO: ,Adaptacja do zmian klimatycznych, zapobieganie i zarzgdzanie
ryzykiem*

P2/CS 2.7 SO: ,Bogata i zdrowa przyroda*“
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Program ‘ EUSBSR

P3/CS 4.2 SO: ,taczenie ludzi w regionie”

PA Edukacja: nabywanie umiejetnosci jezykowych i interkulturowych

wymaganych na transgranicznym rynku pracy

P3/CS 4.6 SO: ,Laczenie ludzi w regionie*

SO: ,Wspieranie transformaciji cyfrowej w turystyce®

PA Turystyka i kultura: zrbwnowazone, transgraniczne, bardziej
dostepne i wzajemnie powigzane oferty turystyczne i kulturalne;

transgraniczne aplikacje i platformy cyfrowe w zakresie turystyki i kultury

P4/CS 6.1 SO: ,Laczenie ludzi w regionie*
iCS 6.3

Linki do informaciji

EN https://www.balticsea-region-strategy.eu

EN https://www.balticsea-region-strategy.eu/action-plan

1.5.3 Wkiad we Wspding Koncepcje Przysziosci dla Polsko — Niemieckiego
Obszaru Powigzan — Wizja 2030

Wspdlna Koncepcija Przysziosci dla Polsko-Niemieckiego Obszaru Powigzan jest wizjg
dotyczaca planowania przestrzennego zawierajgcg wytyczne w zakresie zagospodarowania
przestrzennego i zalecane dziatania. Nakresla réwniez najwazniejsze potencjaly i mozliwosci

rozwoju obszaru po obu stronach Odry i Nysy tuzyckiej.

Program przyczynia sie do realizacji powyzszej koncepcji w szczegolnosci poprzez
wspieranie projektéw i tematéw wdrazanych ponad granicami obszaru wsparcia
Programu. Pozytywnego wktadu ze strony projektow w tym zakresie oczekuje sie przede

wszystkim w nastepujgcych celach szczegoétowych:
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Program ‘ Wspodlna Koncepcja Przysztosci

P1/CS 11 Wspieranie wspotpracy w zakresie innowacji (Wytyczna: ,Promowanie

trwatego i zrbwnowazonego wzrostu®)

P2/CS 24 Promowanie projektéw majacych na celu przezwyciezanie zmian
klimatu (Wytyczna: ,Zabezpieczanie podstaw dla wysokiej jakosci

zycia“)

P2/CS 2.7 Wspieranie projektow w zakresie ochrony bioréznorodnosci (Wytyczna:

.Zabezpieczanie podstaw dla wysokiej jakosci zycia“)

P3/CS 4.2 Wspieranie nauki jezyka sgsiada i kompetencji miedzykulturowych

(Wytyczna: ,Inwestowanie w ludzi®)

P3/CS 4.6 Wsparcie dla wspotpracy w dziedzinie turystyki (Wytyczna:

.,Promowanie trwatego i zrébwnowazonego wzrostu“)

P4/CS 6.1 Promowanie wymiany transgranicznej na wszystkich poziomach - od
iCS 6.3 kontaktow spotecznych po wspodtprace administracyjng (Wytyczna:

.Inwestowanie w ludzi“)

Linki do informac;ji

DE https://www.kooperation-ohne-grenzen.de/de/zukunftskonzept/einfuehrung/

PL https://www.kooperation-ohne-grenzen.de/pl/koncepcja-przyszlosci/wprowadzenie/

1.5.4 Wkiad w strategie regionalne

Wymienione ponizej strategie regionalne koncentrujg sie na poszczegodlnych podregionach
obszaru objetego Programem lub konkretnych zakresach tematycznych. Wybrane zostaty

strategie, ktore sg istotne dla realizacji Programu. Projekty mogg wnies¢ pozytywny wkiad,

nawet jesli nie sg bezposrednio realizowane na opisywanych obszarach.

1.5.4.1 Koncepcja rozwoju Transgranicznego Regionu Metropolitalnego Szczecina

Projekty wszystkich celow szczegotowych mogg wnies¢ pozytywny wkiad.

Link do informacji

DE/PL https://www.regierung-mv.de/Publikationen/?id=10113&processor=veroeff
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1.5.4.2 Koncepcja sgsiedztwa Polska-Brandenburgia

Projekty wszystkich celow szczegotowych mogg wnies¢ pozytywny wkiad.

Link do informacji

DE / PL | https://mdfe.brandenburg.de/mdfe/de/service/publikationen/detailansicht/~15-06-2021-

nachbarschaftsstrategie-brandenburg-polen#

1.5.4.3 Regionalne Strategie Innowacji
e Regionalna Strategia Innowaciji dla Inteligentnej Specjalizacji Meklemburgii-Pomorza
Przedniego 2021-2027

e Regionalna Strategia Innowacji Kraju Zwigzkowego Brandenburgia (innoBB 2025

plus)
¢ Regionalna Strategia Innowacji Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2030

Szczegdlnie projekty w CS 1.1 moga wnies¢ pozytywny wkiad.

Linki do informaciji

DE/ MV https://www.regierung-mv.de/Landesregierung/wm/Technologie/Regionale-
Innovationsstrategie-2021%E2%80%932027/

DE /BB https://innovatives-brandenburg.de/de/innovationsstandort/innovationsstrategie

PL / WZP | http://eregion.wzp.pl/strateqie/regionalna-strategia-innowacji-wojewodztwa-

zachodniopomorskiego-2030-ris3-wz

1.5.4.4 Regionalne strategie i koncepcje w celu zachowania i ochrony
bioréznorodnosci

e Koncepcja ochrony i rozwoju bioréznorodnosci w Meklemburgii-Pomorzu Przednim
o Program dziatan na rzecz bior6znorodnoséci w Brandenburgii

o Program ochrony srodowiska Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2030

Szczegdlnie projekty w CS 2.7 mogg wnies¢ pozytywny wktad.

Linki do informac;ji

DE/ MV https://lung.mv-regierung.de/insite/cms/umwelt/natur/biodiversitaet.htm

DE /BB https://mluk.brandenburg.de/mluk/de/umwelt/natur/biologische-vielfalt/# (publikacje)

PL / WZP | http://eregion.wzp.pl/strategie/program-ochrony-srodowiska-wojewodztwa-

zachodniopomorskiego-2030
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1.5.4.5 Regionalne koncepcje turystyczne

e Koncepcja Turystyki Meklemburgii-Pomorze Przednie

o Koncepcja Turystyki Brandenburgii

e Polityka turystyczna Pomorza Zachodniego

Szczegdlnie projekty w CS 4.6 mogg wnies$¢ pozytywny wkiad.

Linki do informacji

DE/ MV https://www.regierung-
myv.de/Landesregierung/wm/Tourismus/?id=17351&processor=veroeff

DE /BB https://mwae.brandenburg.de/de/ver%c3%b6ffentlichungen/bb1.c.478796.de#accordio
n-tab-bb1c606218de (turystyka)

PL / WZP | http://eregion.wzp.pl/strateqie/polityka-turystyczna-pomorza-zachodniego

1.5.4.6 Inne strategie

Jesli projekty przyczyniajg sie réwniez do realizacji strategii i polityk niewymienionych w tym

rozdziale, np. w dziedzinie edukacji lub zmiany klimatu, mozna je odnotowa¢ w formularzu

whniosku poprzez wybranie opcji "Inne".
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1.6 Zasady horyzontalne

Program jest realizowany zgodnie z zasadami horyzontalnymi okre$lonymi w art. 9
rozporzgdzenia (UE) 2021/1060. W ramach oceny wnioskéw o dofinansowanie jest
weryfikowane, w jakim stopniu przy opracowywaniu projektu uwzgledniono zasady
zrébwnowazonego rozwoju, rownosci szans i niedyskryminacji oraz réownosci

mezczyzn i kobiet.

We wniosku o dofinansowanie wnioskodawcy opisujg i uzasadniajg oddzialywanie swojego
projektu (sekcja C 7.6) na ww. zasady horyzontalne. Negatywny wptyw na jedna

z zasad horyzontalnych prowadzi do formalnego odrzucenia wniosku

o dofinansowanie. W koricowym merytorycznym raporcie o projekcie (patrz rozdziat 6.4
Ostatni raport i zakonczenie projektu) nalezy poinformowaé o przestrzeganiu zasad w trakcie

catej realizacji projektu.

1.6.1 Zréwnowazony rozwoj
Trwatosc¢ lub zrownowazony rozwoj oznacza realizacje wspotczesnych potrzeb w taki

sposob, aby nie ogranicza¢ mozliwosci przysztych pokolen.

Celem Programu jest zapewnienie, aby wszystkie dziatania w ramach Programu byty
zréwnowazone pod wzgledem spotecznym, ekologicznym, kulturowym i gospodarczym oraz
miaty pozytywny wptyw na $rodowisko, klimat i dobrostan spoteczny (art. 11 TFUE i art. 191
TFUE). Wymog ten wynika m.in. z celéw ONZ dotyczacych zréwnowazonego rozwoju?,

porozumienia paryskiego* oraz zasady ,nie czyn powaznych szkod™.

Planujac dziatania w projekcie powinno sie uwzgledni¢ juz na samym poczagtku kwestie
zréwnowazonego rozwoju, w tym wptywu na srodowisko i zdrowie ludzkie (zréwnowazone
planowanie). Potencjalne zagrozenia dla srodowiska i zdrowia nalezy zidentyfikowac¢ na
etapie przygotowania projektu, aby podczas realizacji skorzystaé z rozwigzan, ktére nie

spowodujg znaczacych negatywnych oddziatywan na srodowisko.

3 https://sdgs.un.org/goals

4 https://unfccc.int/process-and-meetings/the-paris-agreement/the-paris-agreement

5 Odnosi sie do szesciu celéw srodowiskowych okreslonych w rozporzgdzeniu UE w sprawie
taksonomii: https://eur-lex.europa.eu/eli/req/2020/852/oj?locale=pl
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W ramach procedury wyboru projektow, ztozone wnioski o dofinansowanie sg oceniane pod

katem ich wptywu na srodowisko i klimat. Projekty, ktére mogg powodowa¢ znaczace

negatywne skutki dla Srodowiska w rozumieniu art. 17 rozporzadzenia w sprawie taksonomii,

nie uzyskajg dofinansowania.

Aby oceni¢ wktad projektu na rzecz zréwnowazonego rozwoju, nalezy udzieli¢ we wniosku

o dofinansowanie odpowiedzi m.in. na nastepujgce pytania:

Czy projekt bezposrednio przyczynia sie do zachowania i ochrony srodowiska

i jego jakosci, ochrony zdrowia ludzkiego, rozwaznego i racjonalnego wykorzystania
zasobow naturalnych lub rozwigzywania problemoéw srodowiskowych i
przeciwdziatania zmianom klimatu?

Czy projekt przyczynia sie do poprawy jakosci zycia mieszkancéw obszaru wsparcia
(np. wspierania zdrowia, edukacji, integracji spotecznej itd.)?

Czy podczas planowania projektu rozpoznano potencjalnie zagrozenia dla
srodowiska i zdrowia, a jesli tak, to jakie srodki sg podejmowane w celu unikniecia
znaczgcych negatywnych oddziatywan projektu na srodowisko, np. poprzez
zastosowanie przyjaznych srodowisku technologii przy realizacji projektu?

Czy planowane publikacje, materiaty szkoleniowe lub materiaty promocyjne sg
wytwarzane i publikowane w sposéb zrownowazony (tzn. trwale, sg wielokrotnego
uzytku, w odpowiedniej liczbie, dostepne w formie elektronicznej itp.)?

Czy aspekty ekologiczne i spoteczne lub zachety do innowacji sg uwzgledniane

w kontekscie planowanego udzielania zaméwien w trakcie realizacji projektu (kryteria

zamowien publicznych przyjaznych srodowisku)?

Woybierajgc priorytet 2 ,Wspolne przezwyciezanie zmian klimatu i ochrona przyrody”,

w Programie potozono szczegdlny nacisk na wspieranie zrbwnowazonego rozwoju. Zasada

zréwnowazonego rozwoju jest rowniez celem w ramach innych priorytetéw Programu.
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1.6.2 Rownosé szans i niedyskryminacja

Zapewnienie rownosci szans i niedyskryminacji to wazna zasada podczas wdrazania

Programu. W zwigzku z tym, podczas realizacji projektow nalezy zapewnic, aby przez caty

czas (w trakcie catego cyklu projektu) nikt nie byt dyskryminowany ze wzgledu na ptec, rase

lub pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje

seksualng. Dziatania projektowe powinny natomiast, tam gdzie jest to mozliwe, zwiekszac¢

mozliwosci uczestnictwa wszystkich grup w zyciu spotecznym.

Wptyw danego projektu na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji nalezy przedstawic

odpowiadajgc m.in. na ponizsze pytania:

Czy przewidziano dziatania ukierunkowane na zapoznanie personelu projektu

z zasadg rownosci szans i niedyskryminac;ji?

Czy dziatania i koszty w projekcie sg zaplanowane w sposéb uwzgledniajgcy
potrzeby oséb o réznej sprawnosci (intelektualnej, ruchowej, sensorycznej)

i zapobiegajgcy kazdej formie dyskryminacji w odniesieniu do ww. zatozen np.
wynajem odpowiedniej sali, koszty przeprowadzenia odpowiedniej promocji,
wykonania odpowiednich materiatéw informacyjnych?

Czy konferencje, spotkania, szkolenia (lub inne) bedg dostepne dla wszystkich
zainteresowanych osob, w tym dla oséb z niepetnosprawnosciami (np. dostepnosé
miejsca wydarzenia, pytanie dotyczgce specjalnych potrzeb

w formularzach/ankietach zgtoszeniowych, zapewnienie, w razie potrzeby, ttumacza
jezyka migowego)?

Czy przewidziano alternatywne formy przygotowania materiatéw projektowych
(szkoleniowych, promocyjnych, informacyjnych), np. wersje audio dokumentow,
wersje w druku powiekszonym, wersje pisane alfabetem Braille’a, nagranie
ttumaczenia na jezyk migowy na nosniku elektronicznym itp.)?

Czy materiaty powstate w ramach projektu nie zawierajg dyskryminujgcych tresci
(np. z powodu ptci, pochodzenia etnicznego, religii itp.)?

Czy strona internetowa projektu jest dostepna i uzyteczna dla oséb o réznej
sprawnosci?

Czy cele projektu uwzgledniajg zasade rownosci szans i niedyskryminacji?

Czy produkty projektu bedg dostepne i uzyteczne dla oséb o réznej sprawnosci?
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W trakcie oceny projektu wszyscy partnerzy projektu sg weryfikowani pod katem zgodnosci
z ww. zasadami niedyskryminacji i wykluczani z finansowania w przypadku stwierdzenia

niespetnienia tych zasad.

1.6.3 Réwnosé mezczyzn i kobiet

W Programie zwraca sie uwage na rownos¢ pici. W zwigzku z tym wszystkie projekty
powinny wspiera¢ i propagowac rownosc ptci ("gender mainstreaming") uwzgledniajgc
aspekt réwnosci ptci podczas catego cyklu projektu. Zasada dotyczy wszystkich projektow

i priorytetow.

Linki do informaciji

DE https://ec.europa.eu/info/policies/justice-and-fundamental-rights/gender-equality de

PL https://ec.europa.eu/info/policies/justice-and-fundamental-rights/gender-equality pl

1.7 Struktury Programu

1.7.1 Komitet Monitorujacy

Gtownym zadaniem Komitetu Monitorujgcego jest wspieranie realizacji Programu we
wszystkich jego aspektach oraz wybér projektéw do dofinansowania. W celu mozliwie
zréwnowazonej realizacji tych zadan Komitet Monitorujgcy sktada sie z przedstawicieli
krajow partnerskich Programu: Meklemburgii-Pomorza Przedniego, Brandenburgii i Polski
oraz przedstawicieli Euroregionu Pomerania, przedstawicieli partnerow gospodarczych

i spotecznych oraz przedstawicieli spoteczenstwa obywatelskiego.

Co do zasady, w Komitecie Monitorujgcym opinie ksztattowane sg w sposéb partnerski.
Decyzje Komitetu Monitorujgcego podejmowane sg przez obecnych cztonkéw z prawem

gtosu.

Konkretne zadania Komitetu Monitorujgcego, jak réwniez metody jego pracy, zostaty zawarte
w osobnym regulaminie. Regulamin, jak rowniez sktad Komitetu Monitorujgcego dostepne sg

na stronie internetowej Programu: (https://www.interreg6a.net/pl/komitet-monitorujacy/).

Przepisy dotyczgce Komitetu Monitorujgcego regulujg art. 28-30 rozporzadzenia (UE)
2021/1059.
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1.7.2 Instytucja Zarzadzajgca
Instytucja Zarzagdzajgca jest odpowiedzialna za wdrazanie Programu zgodnie ze stosownymi
przepisami UE i zapewnia:

e prawidtowe funkcjonowanie systemu zarzadzania i kontroli,

e przestrzeganie zasady nalezytego zarzgdzania finansami,

o legalnosc¢ i prawidtowos¢ wydatkow,

e o0siggniecie celéw Programu.

Instytucjg Zarzadzajgca Programu jest:

Ministerstwo Gospodarki, Infrastruktury, Turystyki i Pracy Meklemburgii — Pomorza
Przedniego

Referat 430 Europejska Wspotpraca Terytorialna INTERREG
Johannes-Stelling-Stral3e 14

D - 19053 Schwerin

1.7.3 Koordynatorzy Krajowi Programu
Koordynatorzy Krajowi Programu wspétpracujg z Instytucjg Zarzadzajgcg we wszystkich
kwestiach dotyczgcych realizacji Programu, ktére dotyczg ich czesci obszaru Programu

i wspierajg Instytucje Zarzadzajgcg w realizacji jej zadan.

Koordynatorami Krajowymi Programu sa:
e Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej Rzeczpospolitej Polskiej,

e Ministerstwo Finanséw i Spraw Europejskich Brandenburgii.

1.7.4 Wspdlny Sekretariat

Zgodnie z art. 46 ust. 2 rozporzadzenia (UE) 2021/1059 z dnia 24 czerwca 2021 r. i na
podstawie uzgodnien partnerskich, Instytucja Zarzgdzajgca wraz z partnerami Programu:
Rzeczgpospolitg Polskg i Krajem Zwigzkowym Brandenburgia ustanawia Wspélny
Sekretariat (WS). Sktad personelu Wspdlnego Sekretariatu odzwierciedla partnerstwo

w ramach Programu. Siedzibg Wspodlnego Sekretariatu jest Locknitz.

Do zadan Wspélnego Sekretariatu nalezg w szczegdlnosci:
o doradztwo, szkolenie i informowanie potencjalnych i realizujgcych projekty
beneficjentow,

e dziatania informacyjno-promocyjne na rzecz Programu,
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wspieranie potencjalnych wnioskodawcow przy opracowaniu projektow

i poszukiwaniu partnerow do realizacji projektow,

wspieranie wnioskodawcoéw w procesie sktadania wnioskéw,

koordynowanie procesu sktadania wnioskéw, oceny i wyboru projektow oraz ich
prezentacja Komitetowi Monitorujgcemu,

wspieranie partneréw wiodgcych i partneréw projektow w realizacji projektow oraz
przy wprowadzaniu niezbednych zmian do projektow,

wspieranie Komitetu Monitorujgcego przy przygotowywaniu posiedzen i uchwat,
wspieranie Instytucji Zarzgdzajgcej i Koordynatoréw Krajowych

w sprawozdawczo$ci z realizacji Programu oraz podczas niezbednych dziatan

w ramach wdrazania Programu.

Wspdlny Sekretariat jest instytucjg do kontaktu dla wszystkich Partneréw Programu i oséb

zainteresowanych Programem, Swiadczgcg ustugi w jezyku polskim

i niemieckim.

Kontakt

Wspdlny Sekretariat Interreg VI A
Ernst-Thalmann-Str. 4
D - 17321 Ldcknitz

E-mail: info@interreg6a.net

Osoby do kontaktu: https://www.interreg6a.net/pl/osoby-do-kontaktu/

1.7.5 Regionalne Punkty Kontaktowe

Regionalne Punkty Kontaktowe sg dodatkowym wsparciem dla (potencjalnych) partnerow

projektow i wszystkich zainteresowanych z obszaru Brandenburgii i Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego.

Regionalne Punkty Kontaktowe wykonujg na wiasng odpowiedzialno$¢ nastepujgce zadania

i wspotpracujg w tym zakresie ze Wspodlnym Sekretariatem:

pozyskiwanie potencjalnych wnioskodawcow i pomystéw na projekty oraz regularne
informowanie Wspolnego Sekretariatu,

udostepnianie informacji na temat ogélnych warunkéw ramowych Programu
podczas spotkan i imprez informacyjnych,

pomoc potencjalnym wnioskodawcom w przygotowaniu szkicu projektu w celu

konsultacji wnioskow o dofinansowanie we Wspdlnym Sekretariacie,
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e wspotpraca ze Wspdolnym Sekretariatem przy organizowaniu wydarzen i innych
dziatan komunikacyjnych oraz przy udostepnianiu informacji o Programie,

e dziatania promocyjne.

Za doradztwo w sprawie wnioskéw o dofinansowanie na podstawie konkretnych
szkicow projektow oraz za monitorowanie projektow w trakcie ich realizacji
odpowiedzialny jest wytacznie Wspodlny Sekretariat. \W tych kwestiach Regionalne
Punkty Kontaktowe kierujg potencjalnych wnioskodawcow i beneficjentéw bezposrednio

do Wspdlnego Sekretariatu.

Regionalny Punkt Kontaktowy w Polsce znajduje sie w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego w Szczecinie. Regionalny Punkt Kontaktowy

Brandenburgii znajduje sie w administracji powiatowej Uckermark w Prenzlau.

D Doktadne informacje dotyczace kontaktu mozna znalez¢ na stronie internetowe;j

Programu w zaktadce ,Osoby do kontaktu®.

1.7.6 Instytucja audytowa
Audyty przeprowadzane przez Instytucje Audytowg zapewniajg, ze system zarzadzania
i kontroli dziata skutecznie oraz ze sprawozdania finansowe Programu sg prawidiowe

i zgodne z prawem.

Instytucjg Audytowg Programu jest:

Ministerstwo Finansow Meklemburgii-Pomorza Przedniego
Referat 360 Kontrola finansowa UE EFRR

SchloRstralke 9-11

D — 19053 Schwerin

Instytucja Audytowa jest wspomagana przez przedstawicieli grupy audytorow:
e Ministerstwo Finansow Rzeczypospolitej Polskiej,

e Ministerstwo Finansow i Europy Kraju Zwigzkowego Brandenburgia.
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1.7.7 Kontrola | stopnia

Wiasciwy organ kontrolny dla:

e partnerow projektu z Polski: Zachodniopomorski Urzad Wojewddzki
e partnerow projektu z Biegty rewident zlecony przez danego partnera
Meklemburgii - Pomorza projektu

Przedniego i Brandenburgii:

1.7.7.1 Szczegdlne zasady dla partnerow projektu z Meklemburgii - Pomorza
Przedniego i Brandenburgii

W okresie finansowania 2021-2027 Meklemburgia - Pomorze Przednie i Brandenburgia
przejdg na zdecentralizowany system kontroli | stopnia. Oznacza to, ze partnerzy projektu
z Meklemburgii-Pomorza Przedniego i Brandenburgii samodzielnie zlecajg wykonanie
kontroli | stopnia.

Zanim raport partnera zostanie ztozony, sprawdzony i certyfikowany, kontroler
| stopnia musi zostac¢ uznany. Instytucjami odpowiedzialnymi za uznanie sa:

Kontroler | stopnia dla Wiasciwa instytucja:

partneréw projektu z:

Meklemburgii - Pomorza Ministerstwo Gospodarki, Infrastruktury, Turystyki i Pracy
Przedniego Meklemburgii Pomorza Przedniego,

Referat 430 Europejska Wspotpraca Terytorialna Interreg

Brandenburgii Ministerstwo Finansow i Europy Brandenburgii,

Referat 53 Europejska Wspotpraca Terytorialna

Petny opis procedury uznawania kontrolerow | stopnia zostanie dodany do podrecznika

Programu wraz z kolejng wersja.

Kontrolerami | stopnia mogg by¢ tylko biegli rewidenci. Przejmujg oni w petni kontrole
administracyjng partnerdw projektu i sg do dyspozycji wtadz Programu w przypadku zapytan
o niekwalifikowalne wydatki, ktére mogg zosta¢ wykryte w ramach dziatan nastepczych po
kontroli | stopnia, nawet po zakonczeniu projektu. (Rozdziat 6.2.2. Kontrola pierwszego

stopnia).

49



Program Wspotpracy Interreg VI A Meklemburgia - Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska
Podrecznik Programu, wersja 2.1: 29.04.2024

Wydatki na kontrolerow | stopnia bedg pokrywane przez partnerow projektu
z Meklemburgii-Pomorza Przedniego i Brandenburgii we wlasnym zakresie.

Wydatki te sg jednak kwalifikowalne w ramach budzetu projektu i moga by¢
zaplanowane i rozliczone w budzecie partnera w kategorii kosztéow 4 ,, Koszty

ekspertyz i ustug zewnetrznych”.

1.7.8 Zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw
Do zadan w zakresie ksiegowania wydatkéw nalezy przygotowanie i przedtozenie Komisji
Europejskiej wnioskéw o ptatnosc i zestawien wydatkéw. W Programie do obszaru zadan

nalezy réwniez organizowanie ptatnosci dla partneréw wiodacych.

Za zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw odpowiedzialne jest:
e Ministerstwo Gospodarki, Infrastruktury, Turystyki i Pracy Meklemburgii — Pomorza

Przedniego.

1.8 Jezyki Programu

Jezykami Programu s3g jezyk polski i niemiecki. Wszystkie dokumenty Programu bedg
publikowane w dwéch jezykach.

Dotyczy to rowniez wnioskéw o dofinansowanie i porozumieh partnerskich, ktére nalezy

sktada¢ w obu jezykach.

1.9 Jems — wspolny elektroniczny system monitoringu

W Programie wykorzystuje sie "Jems" (joint electronic monitoring system) jako elektroniczny
system wymiany danych w rozumieniu art. 69 ust. 8 rozporzadzenia (UE) 2021/1060 w celu

zapewnienia wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami Programu. Jems jest

kontynuacjg systemu "eMS" i zostat opracowywany przez program UE Interact.

Jems jest przeznaczony do elektronicznego wsparcia zaréwno przy realizacji projektow, jak
i wdrazaniu Programu. System uzywany jest przez rézne grupy uzytkownikow, takie jak
wnioskodawcy i beneficjenci, Instytucja Zarzgdzajgca i Wspolny Sekretariat, a takze
kontrolerzy | stopnia i Instytucje Audytowe w celu realizacji nastepujgcych proceséw:

e skiadanie projektu,

e ocena projektu,

e wybor projektu,

e Kkontraktacja,

e zmiany w projekcie,
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e raporty partnera,

e Kkontrola | stopnia,

e raporty o projekcie,

e platnosci dla partnera wiodgcego,

e zakonczenie projektu,

e raportowanie o Programie do Komisji Europejskiej,

e rozlicznie Programu wobec Komisji Europejskiej.

Poszczegodlne procesy zwigzane z realizacjg projektow opisane sg bardziej szczegdtowo
w kolejnych rozdziatach Podrecznika Programu. Konkretne instrukcje dotyczgce korzystania

z Jems sg dostepne dla grup uzytkownikow w postaci Jems-Wiki online.

Zgodnie z art. 72 ust. 1 lit. ) rozporzadzenia (UE) 2021/1060 w Jems rejestrowane

i przechowywane sg dane elektroniczne dotyczgce kazdego projektu niezbedne do
monitorowania, ewaluacji i zarzgdzania finansowego Programem, a takze do kontroli I i Il
stopnia. W razie potrzeby dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z art. 4 rozporzadzenia
2021/1060.

Wszystkie informacje na temat Jems, takie jak ochrona danych osobowych, warunki
korzystania z systemu i Jems-Wiki, sg dostepne za posrednictwem:

e strony do logowania do systemu Jems: https://jems-interreg6a.net/ oraz

e strony internetowej Programu: https://www.interreg6a.net/jems

2 Opracowywanie projektu

2.1 Partnerstwo projektu

W projekcie Interreg mogg uczestniczy¢ zarébwno partnerzy z wkasnym budzetem (partnerzy
projektu), jak i bez wkasnego budzetu (partnerzy stowarzyszeni). Podstawowa zasada
Programu jest taka, ze w kazdym projekcie musi by¢é co najmniej jeden partner z Polski

i jeden z Niemiec — obaj z budzetami EFRR.

Zasadniczo wszyscy partnerzy projektu posiadajg swg siedzibe w regionach tworzacych
obszar Programu (patrz rozdziat 1.3). W wyjgtkowych, uzasadnionych przypadkach
dopuszczalne jest uczestnictwo rowniez partneréw projektu posiadajgcych siedzibe poza
obszarem Programu. Decydujgcym warunkiem jest w tym przypadku to, Zze dziatania
projektowe tego partnera sg realizowane na rzecz obszaru Programu, generujg dla niego

widoczng warto$¢ dodang oraz dziatania te sg niezbedne dla realizacji projektu.
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Partnerami projektu mogag by¢ zaréwno organizacje publiczne, jak i prywatne. Wspodlny
Sekretariat przy wsparciu Partneréw Programu zweryfikuje w ramach oceny wniosku, czy
partnerzy projektu sg uprawnieni do otrzymania dofinansowania. Poza wymogami
formalnymi decydujgce znaczenie majg przede wszystkim ponizsze kryteria merytoryczne:

¢ finansowe i merytoryczne mozliwosci partneréw projektu

o wkiad w realizacje celéw projektu

e adekwatnos¢ i nieodzownosc¢ partnerstwa
Skfad oraz liczba partneréw powinny zatem by¢ zgodne z celami projektu (patrz rozdziat
2.2).

Rodzaje partneréw uprawnionych do otrzymania wsparcia

¢ jednostki administracji panstwowej, regionalnej i lokalnej,

e agencje sektorowe,

¢ podmioty oferujgce infrastrukture oraz (publiczne) podmioty wykonujgce ustugi,

e zrzeszenia interesdw wraz z organizacjami pozarzgdowymi (stowarzyszenia,
zwigzki, fundacje),

e uczelnie wyzsze i placéwki prowadzace badania naukowe,

¢ instytucje edukaciji’ksztatcenia zawodowego oraz szkoty,

e instytucje wspierania gospodarki,

e Europejskie Ugrupowanie Wspotpracy Terytorialnej (EUWT)®,

e organizacje miedzynarodowe, Europejskie Zgrupowanie Interesow Gospodarczych
(EZIG),

e szpitale i placowki medyczne,

e duze przedsiebiorstwa,

o mikroprzedsiebiorstwa oraz mate i Srednie przedsiebiorstwa

e iinne posiadajgce osobowo$¢ prawng.

Zgodnie z art. 23 (5) Rozporzadzenia (UE) 2021/1059 partnerzy projektu wyznaczajg
jednego beneficjenta wiodgcego (partner wiodgcy). W Programie funkcje te moga petnié
tylko organizacje publiczne. Poza tym partner wiodgcy musi posiadac¢ wystarczajaca
zdolnos$¢ administracyjng, aby méc realizowac zwigzane z tg rolg zadania oraz przejmowac

kompetencje (patrz rozdziat 2.1.1).

6 EUWT jest uprawnione réowniez jako jedyny partner projektu Interreg zgodnie z zapisami
art. 23 ust. 6 rozporzadzenia (UE) 2021/1059
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Kwalifikowalnos$¢ partnera wiodgcego i partneréw projektu jest oceniana kazdorazowo

w sposob indywidualny w oparciu o tres¢ projektu oraz strukture partnerstwa.

D Wszystkim projektom wyraznie zaleca sie skorzystanie z doradztwa Wspdlnego

Sekretariatu jeszcze przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

2.1.1 Zadania partnera wiodacego

Zgodnie z art. 26 (1) b rozporzgdzenia (UE) 2021/1059 partner wiodacy ponosi
odpowiedzialnosc¢ za realizacje catego projektu. Sktada on wniosek

o dofinansowanie ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami w systemie Jems. W przypadku
zatwierdzenia projektu przez Komitet Monitorujacy, podpisuje on umowe o dofinansowanie

z Instytucjg Zarzadzajaca.

Poza tym zawiera on razem z pozostatymi partnerami projektu porozumienie partnerskie,
ktére zapewnia miedzy innymi, nalezyte zarzadzanie przyznanymi srodkami dofinansowania,
wigcznie z ustaleniami dotyczgcymi odzyskiwania nienaleznie wyptaconych kwot (patrz
rozdziat 2.1.3).

Jest on wylgcznym partnerem do kontaktu dla Instytucji Zarzadzajgcej i Wspolnego
Sekretariatu. Zgodnie z art. 26 (1) ¢ rozporzadzenia (UE) 2021/1059 zapewnia on, aby
wydatki przedstawione przez wszystkich partnerow projektu zostaty zaptacone w trakcie
wdrazania projektu i odpowiadaty dziataniom uzgodnionym miedzy wszystkimi partnerami

oraz byty zgodne z umowg o dofinansowanie.

Partner wiodgcy jest odpowiedzialny za catosciowe zarzadzanie projektem, zarzgdzanie
finansami oraz promocje projektu. Dla realizacji tych zadan udostepnia on niezbedne zasoby
personalne, techniczne i finansowe. Jest on odpowiedzialny m.in. za:
e prowadzenie korespondencji w sprawie projektu z instytucjami Programu,
¢ terminowe udostepnianie wymaganych informacji na temat projektu,
e kierowanie komunikacjg w uktadzie partnerstwa projektowego oraz przekazywanie
partnerom projektu wszystkich istotnych informacji w odniesieniu do Programu,
e koordynowanie dziatan pomiedzy partnerami oraz monitorowanie postepu w realizacji
projektu oraz osiggniecia zaplanowanych wskaznikéw produktu i rezultatu,
e zagwarantowanie terminowej realizacji planu dziatan i harmonogramu oraz
zatwierdzonego budzetu,

o stworzenie i realizacje solidnego zarzgdzania finansowaniem projektu,
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21.2

przestrzeganie zasad kwalifikowalnosci zgodnie z zapisami rozdziatu 4,

sktadanie wnioskéw o ptatnos¢ w formie okresowych raportéw o projekcie przy
spetnieniu wszystkich merytorycznych i finansowych obowigzkéw w zakresie
sprawozdawczosci (patrz rozdziat 6.2),

zapewnienie, ze wydatki zrealizowane przez wszystkich partnerow projektu (w tym
partnera wiodgcego) zostaty zweryfikowane i zatwierdzone przez powotanych do tego
kontrolerow,

przyjmowanie refundacji z EFRR i przekazywanie jej partnerom projektu
proporcjonalnie do wysokosci poniesionych wydatkéw (bez potrgcen, zatrzymania
okreslonych sum czy innych pomniejszen),

zapewnienie zwrotu nienaleznie wyptaconych kwot z EFRR, jesli 1Z zazgda ich
zwrotu, zgodnie z zapisami rozdziatu 6.2.5,

realizacje dziatan informacyjnych, komunikacyjnych i promocyjnych dotyczacych
podejmowanych aktywnosci w projekcie zgodnie z zapisami zawartymi w rozdziale 7,
przestrzeganie zasad zachowania rozpoznawalno$ci w odniesieniu do publikaciji,
obwieszczen, wydarzen itp. zgodnie z zapisami zawartymi w rozdziale 7,

realizacje obowigzkéw i zadan po zakonczeniu projektu, przede wszystkim w zakresie
okresu zwigzania z celami projektu w odniesieniu do dofinansowanych inwestycji
(patrz rozdziat 6.5).

Zadania partneréw projektu

Wszyscy partnerzy projektu przyczyniajg sie do pomysinej realizacji projektu. Sg oni

zobowigzani sumiennie i terminowo wypetnia¢ swoje zadania w projekcie. To implikuje

znajomos¢ przez kazdego z partnerdw projektu tresci i zapisow wniosku o dofinansowanie,

umowy o dofinansowanie oraz niniejszego Podrecznika, jak rowniez ich przestrzeganie

i odpowiednie stosowanie. Kazdy z partneréw projektu ponosi odpowiedzialnos¢ finansowg

za nieprawidtowosci w odniesieniu do zgtoszonych przez niego wydatkow.

Poza tym partnerzy projektu sg zobowigzani do:

zapewnienia wystarczajacych zasobéw finansowych, technicznych i personalnych
gwarantujgcych pomysing realizacje projektu,

przestrzegania wszystkich obowigzkow dotyczacych sprawozdawczosci zgodnie
Z zapisami rozdziatu 6.2,

przedstawiania adekwatnych dowoddow na postep w realizacji projektu i osigganie

rezultatow (wskaznikéw produktu),
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e udostepniania partnerowi wiodgcemu wszystkich informacji i dokumentow,
koniecznych do prawidtowej realizacji projektu, wtgczajgc takie, ktore zagrazajg
realizacji projektu lub mogtyby zmieni¢ warunki udzielenia dofinansowania,

e przestrzegania zasad racjonalnego gospodarowania srodkami uwzgledniajgc
zatwierdzony budzet partnerow,

e przestrzegania zasad kwalifikowalnosci zgodnie z zapisami zawartymi w rozdziale 4,

¢ umozliwiania - w ramach sktadanych raportow partnera - weryfikacji i certyfikaciji
kwalifikowalnosci wydatkéw projektu przez kontrolerow krajowych (patrz rozdziat
6.2.2),

e poddania sie wymaganym kontrolom i audytom upowaznionych instytucji,

e zwrdcenia terminowo partnerowi wiodgcemu nienaleznie wyptaconych kwot
dofinansowania z EFRR, jesli IZ zazada ich zwrotu (patrz rozdziat 6.2.5),

e przestrzegania okresu zwigzania z celami projektu w odniesieniu do
dofinansowanych inwestycji zgodnie z trescig rozdziatu 6.5,

e wspierania partnera wiodgcego w promocji projektu,

e przestrzegania zasad zachowania rozpoznawalnosci w odniesieniu do publikacji,

obwieszczen, wydarzen itp. zgodnie z zapisami zawartymi w rozdziale 7.

2.1.3 Porozumienie partnerskie

Celem uregulowania praw i obowigzkow partneréw w trakcie realizacji projektu, partnerzy
projektu zawierajg porozumienie partnerskie. Porozumienie to musi zosta¢ podpisane

W SposOb prawnie wigzgcy przez przedstawicieli wszystkich partneréw projektu.

Skan podpisanego porozumienia partnerskiego nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem

o dofinansowanie w systemie Jems.

Wzor porozumienia partnerskiego obowigzujgcy wszystkich partneréw projektow jest

dostepny do pobrania w kazdym jezyku Programu na stronie internetowej Programu.

2.1.4 Partnerzy stowarzyszeni

Partnerzy stowarzyszeni wspierajg realizacje projektu. Finansujg oni dziatania projektowe

z wiasnych srodkéw i nie otrzymujg dofinansowania z EFRR. Nie ponoszg odpowiedzialnosci
prawnej za realizacje projektu.

Pomimo to partnerzy stowarzyszeni mogg wnies¢ istotny wktad w przygotowanie i wdrozenie
projektu oraz wyraznie zwiekszy¢ jakos¢ osiggnietych rezultatéw. Do typowych zadan
partneréw stowarzyszonych nalezy strategiczne lub fachowe doradztwo partneréw projektu
badz wsparcie w weryfikacji, wykorzystaniu i popularyzowaniu rezultatéw projektu. Tym

samym role partnerow stowarzyszonych przyjmujg czesto ministerstwa, branzowe organy
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administracji publicznej, organizacje reprezentujgce interesy i branzowe stowarzyszenia czy

tez inne, powigzane z projektem grupy docelowe .

Partnerzy stowarzyszeni sg zobowigzani opisa¢ swojg role i zadania we wniosku

o dofinansowanie i potwierdzi¢ w ,0o$wiadczeniu zobowigzujgcym”, ktére partner wiodacy
przesyta wraz z wnioskiem o dofinansowanie do Wspolnego Sekretariatu (patrz rozdziat
8.2.1). Wzér oswiadczenia dostepny jest do pobrania na stronie internetowej Programu.
Merytoryczne i formalne wymogi tego wzoru muszg by¢ zachowane. Kryterium

o decydujacym znaczeniu dla oceny projektéw jest jako$¢ wkiadu partnera stowarzyszonego

w pomysing realizacje projektu.

Z uwagi na potencjalne ryzyko konfliktu intereséw oraz naruszenia zasad uczciwej

konkurencji partnerzy stowarzyszeni nie mogg wykonywac¢ dziatan projektowych jako

Zleceniobiorcy partnerow projektu.

2.2 Koncepcja projektu

Na obszarze wsparcia istnieje z jednej strony duza liczba aktywnych podmiotéw, ktérzy od
lat z powodzeniem prowadzg wspotprace transgraniczng i potrafili tym samym czerpac
korzysci z poprzednich programoéw wspotpracy. Z drugiej strony jednak sg i takie podmioty,
ktére dotychczas nie miaty doswiadczenia bgdz maja jedynie niewielkie doswiadczenie we

wspotpracy transgranicznej, a ktére obecnie chciatyby wykorzysta¢ zwigzany z tym potencjat.

Rozwijajgc koncepcje projektu, punktem wyjscia i zasadniczym elementem
D rozwazan jest nastepujace pytanie:
Jakie wyzwanie w kontekscie polsko-niemieckim nalezy wspéinie
rozpatrywac, podejmowac i optymalnie rozwigza¢? Dlaczego sensownym jest
dziata¢ w tym przypadku nie samemu, lecz we wspétpracy z partnerami

z obszaru Programu?

Z reguly wniosek o dofinansowanie jest przygotowywany krok po kroku, jak to opisano na

przyktadzie ponizej.

2.21 Pierwszy krok: Zbieranie pomystow

Wszystko zaczyna sie od zebrania pierwszych pomystéw na przyszty projekt:
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e czy istniejg juz pierwsze pomysty, jakie dziatania w projekcie powinny zostac
zrealizowane (np. wymiana doswiadczen, wspodlna analiza problemu, wspolne
opracowanie rozwigzania etc.)?

e Jakie potrzeby majg potencjalne grupy docelowe?

e Czy pomysty te odnoszg sie ewentualnie do ktéregos z pdl dziatan zdefiniowanych
w dokumencie programowym w rozdziale 1.2 Wspdlna strategia Programu dla
réznych dziedzin tematycznych?

Link do dokumentu Programu: https://www.interreg6a.net/pl/przygotowanie-
programu-vi-a/

e Czy planuje sie dziatania inwestycyjne, np. zakup sprzetu, odnowienie wyposazenia,

inwestycje budowlane?
e Jakie kompetencje sa niezbedne dla realizacji tych dziatan?
e Czy znani sg potencjalni partnerzy z obszaru Programu, ktérzy moga te kompetencje

wnies¢ do projektu?

Rekomendacja Wspoélnego Sekretariatu

Potencjalni partnerzy winni zosta¢ wigczeni w opracowanie idei projektu mozliwie jak
najwczesniej. To spowoduje, ze niezbedny dla realizacji projektu know-how bedzie od
samego poczagtku towarzyszy¢ opracowaniu koncepcji projektu. Pozwoli to zwiekszy¢ nie
tylko jakos¢ wniosku o dofinansowanie, lecz takze utatwi - jak wskazuje doswiadczenie -
pozniejszg realizacje projektu. Wspdlny Sekretariat i Regionalne Punkty Kontaktowe moga
pomoc w znalezieniu odpowiednich partneréw na obszarze Programu w celu zapewnienia,

w zaleznosci od kontekstu projektu, zréwnowazonego geograficznie i profesjonalnego

partnerstwa.

2.2.2 Drugi krok: Zapewnienie zgodnosci z Programem

Po zebraniu pierwszych pomystow mozna okresli¢, na ile taki uogodlniony bgdz jeszcze
niepetny szkic projektu jest zgodny ze strategig Programu. W tym celu nalezy
zidentyfikowac, w ktorym priorytecie i w ktérym celu szczegdtowym/celach szczegdtowych

Programu mozna zrealizowa¢ zamierzone dziatania.

Informacje zawarte w rozdziale 1.2 Priorytety Programu niniejszego Podrecznika pozwalajg
zorientowac sie we wstepnym przyporzgdkowaniu do Programu. Dla kazdego priorytetu oraz
dla kazdego celu szczegdétowego opracowano szczegotowy opis:

o Co Program zamierza osiggng¢ dofinansowujgc projekty w danym celu

szczegotowym?
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e Jakiego rodzaju dziatania sg oczekiwane przez Program?

e Jakie sg przyktadowe projekty w odniesieniu do danego rodzaju dziatan?

e Kto moze by¢ przyktadowym beneficjentem $rodkow?

o Kto moze by¢ przyktadowg grupg docelowg dziatah?

o W jakim zakresie mozliwe sg dziatania inwestycyjne w Programie?

o Ktore wskazniki Programu sg istotne dla ktorych rodzajow dziatah, w ktére dany

projekt sie wpisuje? Jak sg ze sobg powigzane wskazniki produktu i rezultatu?

Projekty strategiczne

Program chce w przysziosci wspiera¢ rowniez projekty o znaczeniu ponadprogramowym.
Projekty te musza uwzglednia¢ specjalne wymagania podczas planowania. (patrz
szczegOty w rozdziale 5.3)

Po takim zorientowaniu sie i przyporzgdkowaniu powinno byc¢ juz jasne, ktére rodzaje dziatan
w ramach danego celu szczegdtowego pokrywajg sie z zebranymi pomystami na projekt.

Z reguty bedzie to tylko jeden rodzaj dziatan w ramach danego celu szczegétowego. Gdy
odpowiednie rodzaje dziatan zostang zidentyfikowane, mozna juz takze precyzyjniej
zdefiniowa¢ produkty. Poza tym tatwiej jest zrozumiec¢, w oparciu o ktére wskazniki produktu
i wskazniki rezultatu w ramach danego celu szczegotowego mozna zmierzy¢ produkty
projektu, tj. w ktore wskazniki Programu projekt moze wnie$¢ swoj wktad. Wiedza ta pomoze

jeszcze lepiej ukierunkowaé w trzecim kroku plan dziatah pod kgtem wymagan Programu.
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2.2.2.1 Przyklad projektu w celu szczegétowym 2.4

Cel projektu: Poprawa wspotpracy polsko-niemieckiej w ratownictwie medycznym

Zaplanowane dziatania / Produkty Rodzaje dziatan w Programie

Wymiana doswiadczen z partnerami
z catego pogranicza polsko-niemieckiego,

jak i polsko-niemiecko-czeskiego

1. Budowa transgranicznej sieci wspotpracy

i transgraniczny transfer wiedzy

Utworzenie centrum symulacji w celu
przeprowadzania wspolnych prébnych akcji

ratowniczych

3. Transgraniczne opracowywanie,

testowanie i wdrazanie rozwigzan

Opracowanie i wprowadzenie programu
szkoleniowego w celu poprawy

porozumiewania sie miedzy polskimi i

niemieckimi ratownikami

4. Przygotowanie stuzb ratowniczych do

operacji transgranicznych

Wskazniki, ktore nalezy wybraé dla tego przyktadu projektu:

Kazdy projekt
niezaleznie
od rodzaju dziatan

1. Budowa
transgranicznej sieci
wspolpracy

i transgraniczny transfer

wiedzy

3. Transgraniczne
opracowywanie,
testowanie
i wdrazanie rozwigzan

4. Przygotowanie stuzb
ratowniczych do
operacji
transgranicznych

0087
Organizacje
wspoétpracujace
ponad granicami

0116
Wspélnie
opracowane
rozwiagzania

0081
Uczestnictwo we
wspolnych dziataniach
transgranicznych

R084
Organizacje
wspotpracujace
ponad granicami po
zakonczeniu projektu

R104
Rozwigzania przyjete
lub zastosowane na
szersza skale
przez organizacje

R085
Uczestnictwo we
wspolnych dziatan
transgranicznych po
zakonczeniu projektu
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2.2.2.2 Przyklad projektu w celu szczegétowym 4.6

Cel projektu: Poprawa infrastruktury turystycznej sciezek rowerowych wokot Zalewu

Szczecinskiego

Zaplanowane dziatania / Produkty

rowerowych

Odnowienie infrastruktury Sciezek

2. Inwestycje w transgraniczne potgczenie
infrastruktury tras turystycznych
(ze wskaznikami produktu O058 + O077)

Rodzaje dziatan w Programie

Nowe oznakowanie istniejgcych sciezek

rowerowych, ktore nie sg odnawiane

2. Inwestycje w transgraniczne potgczenie
infrastruktury tras turystycznych

(ze wskaznikiem produktu O077)

turystycznymi w regionie

Stworzenie aplikacji z ofertami

4. Rozwdj wspodlnych innowacyjnych
rozwigzan cyfrowych zwigzanych
z turystyka i kulturg

Wskazniki, ktore nalezy wybraé dla tego przyktadu projektu:

Rodzaj dziatan

Kazdy projekt
niezaleznie
od rodzaju dziatan

. J
é )

2. Inwestycje
w transgraniczne

Wskazniki produktu

0087
Organizacje
wspotpracujace
ponad granicami

0058
Wspierana

potaczenie
infrastruktury tras

\_ turystycznych )

4. Rozwoj wspolnych
innowacyjnych
rozwigzan cyfrowych
zwigzanych z turystyka
i kultura

A 4

| kulturalnych i

infrastruktura
rowerowa

\_ J
(" 0077 )

Liczba obiektow

turystycznych objetych

Wskazniki rezultatu

R084
Organizacje
wspotpracujace
ponad granicami po
zakonczeniu projektu

\ wsparciem )
4 R
0116
Wspoélnie
opracowane
rozwigzania
. _J

R104
Rozwiagzania przyjete
lub zastosowane na
szerszg skale przez

organizacje
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2.2.2.3 Produkty, rezultaty i wskazniki
Zrozumienie relacji miedzy produktami, rezultatami i wskaznikami jest podstawg projektow,
ktéra pozwala zdefiniowa¢ wtasne produkty i rezultaty oraz wybra¢ wskazniki Programu,

ktére przyczynig sie do realizacji celow Programu.

Produkt jest wynikiem zrealizowanych dziatah projektu w postaci fizycznie wytworzonych

dobr lub ustug.

Oczekiwane produkty na poziomie Programu to np. sie¢ wspétpracy, analiza, strategia / plan
dziatania, wypracowane rozwigzanie problemu, platforma edukacyjna, zrownowazony

produkt / oferta turystyczna, inwestycja (np. sciezka rowerowa), publiczne wydarzenie etc.

Wskaznik produktu mierzy konkretne wartosci wytworzonych dobr i dostarczonych ustug.

Rezultat to skutek lub zmiana osiggniete w wyniku realizacji dziatan i wykorzystania
produktéw, np. nabycie nowej wiedzy poprzez uczestnictwo w programach ksztatcenia
zawodowego, zwiekszenie liczby osdb odwiedzajgcych poprzez inwestycje w infrastrukture
turystyczna, poprawa warunkow operacyjnych poprzez wykorzystanie opracowanych
rozwigzan, tworzenie nowych warunkow ramowych poprzez wdrozenie strategii albo planéw
dziatan etc. Rezultaty zostang wygenerowane z reguty w ostatnim okresie

sprawozdawczosci.

Wskaznik rezultatu mierzy bezposredni efekt realizacji projektu.

Wskazniki produktu i rezultatu uwzgledniajg bezposrednich odbiorcéw, wsparte grupy

docelowe bgdz uzytkownikéw infrastruktury.

Projekty wybierajg z reguty jeden badz dwa wskazniki produktu oraz co najmniej jeden
wskaznik rezultatu zdefiniowane w Programie. Nawet jesli nie kazdy wskaznik produktu
posiada odpowiadajgcy mu wskaznik rezultatu, to i tak produkt ten przyczynia sie do
osiggniecia rezultatu.

Wskazniki produktu i rezultatu generowane sg z reguty raczej w drugiej potowie okresu

realizacji projektu, a w wielu przypadkach dopiero pod koniec.

Zdefiniowane dla Programu wskazniki produktu i rezultatu zostaty wybrane ze wspdlnego
katalogu wskaznikéw, ktéry zostat opracowany przez Komisje Europejska

w rozporzgdzeniu (UE) 1058/2021 oraz szczegdétowo opisany w dokumencie roboczym
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Komisji.” Ponizej znajduje sie lista wszystkich wskaznikéw wybranych przez Program
niezaleznie od celu szczegotowego. Przekazane wskazowki majg pomoc w lepszym
zrozumieniu tego, co wskaznik mierzy oraz jak nalezycie okresli¢ docelowe wartosci dla

projektu.

2.2.2.4 Wskazniki produktu

Wskaznik produktu Objasnienie

0087 Wskaznik okresla organizacje, ktére formalnie uczestniczg
Organizacje w dofinansowanych projektach. Organizacje liczone w tym
wspotpracujace wskazniku to organizacje, ktére posiadajg zdolnos¢ prawng,
ponad granicami czyli mogg samodzielnie podejmowac decyzje o prawach

i obowigzkach. Obejmujg one partneréow projektow

CS: wszystkie i organizacje stowarzyszone wymienione w umowie

o dofinansowanie. Liczone sg réwniez organizacje, ktére
formalnie wspotpracujg przy matych projektach (np. w ramach

Funduszu Matych Projektow).

Jednostka miary: Liczba partneréw projektu i partneréw
stowarzyszonych w projekcie
Wskaznik rezultatu: R084

0090 Wskaznik okresla liczbe projektéw, ktére tworzg, kontynuujg
Projekty na rzecz lub rozszerzajg sieci innowacji gospodarczych ponad
transgranicznych granicami. Wskaznik uznaje sie za spetniony, jesli, utworzona,

sieci innowacyjnych kontynuowana lub rozbudowana sie¢ funkcjonuje

w momencie zakonczenia projektu.

CS: 11

Oczekiwania: Na jeden projekt zostanie wygenerowana,
utrzymana lub rozbudowana jedna sie¢
innowacyjna.

Jednostka miary: Liczba zbudowanych sieci innowacyjnych

7 Dokument roboczy Komisji dotyczacy efektywnosci, monitoringu i ewaluacji Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Funduszu Spdjnosci i Funduszu Transformacji z dnia 08.07.2021
(Commission Staff Working Document, CWSD_2021_198, Performance, monitoring and evaluation of
the European Regional Development Fund, the Cohesion Fund and the Just Transition Fund in 2021-
2027), https://ec.europa.eu/regional_policy/en/information/publications/evaluations-guidance-
documents/2021/performance-monitoring-and-evaluation-of-the-european-regional-development-fund-
the-cohesion-fund-and-the-just-transition-fund-in-2021-2027
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Wskaznik produktu Objasnienie

0083 Wskaznik okresla liczbe wspdlnych strategii lub planow
Wspélnie opracowane | dziatania opracowanych w ramach dofinansowanych
strategie i plany projektéw. Wspdinie opracowana strategia ma na celu
dziatan okreslenie sposobu osiggania zamierzonego procesu

w okreslonym obszarze. Plan dziatania przekfada istniejaca,
CS: 24,61 wspolnie opracowang strategie na dziatania.

Wspdlnie opracowana strategia lub plan dziatania wymaga
udziatu organizacji z co najmniej dwéch krajéw

uczestniczgcych.

Oczekiwania: Jeden projekt wygeneruje jedng strategie
lub jeden plan dziatan.

Jednostka miary: Liczba wspadlnie opracowanych strategii
i planéw dziatah

Wskaznik rezultatu: R079

0116 Wskaznik okresla liczbe wspdlnie opracowanych rozwigzan
Wspélnie opracowane | dzieki wspdélnym dziataniom pilotazowym przeprowadzonych
rozwigzania w ramach dofinansowanych projektow. Aby rozwigzanie mogto
zosta¢ uwzglednione we wskazniku, powinno zawiera¢
CS:1.1,24,2.7,4.2, informacje o dziataniach niezbednych do jego przyjecia lub
4.6 rozszerzenia. Wspolnie opracowane rozwigzanie wymaga
udziatu organizacji z co najmniej dwéch krajéw

uczestniczgcych.

Oczekiwania: Jeden projekt wygeneruje jedno
rozwigzanie.
Przyktady: rozwigzanie to np. nowe podejscie do

renaturyzacji obszaréw podmoktych
(CS 2.4), wspdlne zarzadzanie dzikimi
zwierzetami (CS 2.7), cyfrowe platformy
edukacyjne (CS 4.2), platformy cyfrowe
i cyfrowe oferty turystyczne (CS 4.6) etc.
Jednostka miary: Liczba rozwigzan
Wskaznik rezultatu: R084
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Wskaznik produktu Objasnienie
0037 Wskaznik ten mierzy powierzchnie obszaréw Natura 2000, dla
Powierzchnia ktérych dziatania ochrony i odtworzenia sg realizowane

obszaréw Natura 2000 | w ramach projektow. Dziatania te muszg by¢ zgodne

objetych srodkami z Priorytetowymi Ramami Dziatania (PAF).
ochrony i PAF to strategiczne, wieloletnie narzedzie planowania,
odtworzenia zaprojektowane w celu zapewnienia kompleksowego

przegladu srodkow potrzebnych do wdrozenia ogélnounijnej
Cs: 2.7 sieci Natura 2000 i powigzania ich z odpowiednimi
instrumentami finansowania UE (zob. dyrektywa Rady
92/43/EWG z odnosnikami).

Jednostka miary: Powierzchnia w ha

0081 Wskaznik okresla liczbe uczestnictw we wspdlnych dziataniach
Uczestnictwo we transgranicznych realizowanych

wspoélnych w ramach dofinansowanych projektow. Dla kazdego
dziataniach wspoélnego dziatania uczestnicy sg liczeni na podstawie list
transgranicznych obecnosci lub innych odpowiednich narzedzi pozwalajgcych na

okreslenie ilosci.

CS:24,27,4.6,6.1, Wspdlne dziatanie definiuje sie jako dziatanie zorganizowane
6.3 z udziatem organizacji z co najmniej dwdch panstw
uczestniczgcych. Do wskaznika nie nalezy wlicza¢ udziatu

w wydarzeniach publicznych organizowanych w ramach

dofinansowanych projektow.

Przyktady: dziatania obejmujgce ksztatcenie
i doskonalenie zawodowe (CS 2.4), oferty
informacyjne (CS 2.4, 2.7, 6.1), sieci
kontaktow / wymiany (CS 4.6), oferty
doradztwa (CS 6.1), oferty spotkan
(CS 6.3) etc.

Jednostka miary: Liczba uczestnikow dziatan
transgranicznych organizowanych
w trakcie realizacji projektu
Wskaznik rezultatu: R085
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Wskaznik produktu
0085

Uczestnictwo we
wspoinych
programach

szkoleniowych

CS:4.2

Objasnienie

Wskaznik okresla liczbe udziatu we wspolnych dziataniach
szkoleniowych. Jako uczestnicy wspolnego dziatania
szkoleniowego powinni by¢ liczeni zarejestrowani uczestnicy,
ktorzy rozpoczeli szkolenie.

Wspdlne dziatanie szkoleniowe wymaga udziatu organizacji

Z co najmniej dwoch krajow uczestniczacych.

Wspdlne dziatanie szkoleniowe zaktada rozwéj wiedzy na
okreslony temat i obejmuje szkolenie uczestnikéw w ciggu
kilku spotkan. Jednorazowe spotkanie/wydarzenie/posiedzenie
wewnetrzne, na ktérym rozpowszechnia sie informacje, nie

powinno by¢ traktowane jako dziatalno$¢ szkoleniowa.

Jednostka miary: Liczba uczestnikéw wspdlnych programéw
szkoleniowych
Wskaznik rezultatu: R0O81

o077

Liczba obiektéw
kulturalnych i
turystycznych

objetych wsparciem

CS:46

Wskaznik okresla liczbe obiektow kulturalnych i turystycznych
wspartych w ramach dofinansowanych projektéw, tak aby
dostepnosc¢ dla osob odwiedzajgcych z kraju sgsiedniego

ulegta zwiekszeniu dzieki dziataniom objetym wsparciem

Jednostka miary: Liczba obiektow kulturalnych .
i turystycznych.
Wskaznik rezultatu: R077
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Wskaznik produktu
0058

Wspierana
infrastruktura

rowerowa

CS:46

Objasnienie

Wskaznik ten mierzy dtugos¢ nowej infrastruktury rowerowe;j
zbudowanej lub znaczgco ulepszonej dzigki dofinansowanym
projektom.

Specjalna infrastruktura rowerowa obejmuje infrastrukture
rowerowg oddzielong elementami budowlanymi (krawezniki,
barierki) od drég przeznaczonych dla ruchu samochodowego
lub innych czesci tej samej drogi, sciezki rowerowe, tunele
rowerowe itp. Dla infrastruktury rowerowej z wydzielonymi
ulicami jednokierunkowymi (np. po obu stronach jezdni)

dtugos¢ mierzona jest jako dtugos¢ jezdni.

Wskaznika O058 nie wybiera sie, jesli odnowieniu ma ulec
tylko oznakowanie sciezek rowerowych.
Jednostka miary: Liczba km nowo wybudowanych /

odnowionych sciezek rowerowych

0115
Wspodlnie
organizowane
transgraniczne

wydarzenia publiczne

SZ:46,6.3

Wskaznik okresla liczbe wydarzen transgranicznych
organizowanych wspolnie przez partnerow w ramach

dofinansowanych projektéw.

Za transgraniczng impreze publiczng uwaza sie wspélne
dziatanie, ktére zostato podane do wiadomosci publicznej na
obszarze Programu za pomocg odpowiednich srodkéw.
Wspdlne dziatanie definiuje sie jako dziatanie zorganizowane
z udziatem organizacji z co najmniej dwéch panstw

uczestniczgcych.

Transgraniczne wydarzenie publiczne powinno obejmowac

uczestnikdow z co najmniej dwéch krajéw obszaru Programu.

Jednostka miary: Liczba wydarzen publicznych
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2.2.2.5 Wskazniki rezultatu

Wskaznik rezultatu
R084

Organizacje
wspotpracujace
ponad granicami po

zakonczeniu projektu

CS: wszystkie

Objasnienie

Czesc organizacji (najlepiej jesli wszystkie), ktore biorg udziat
w projekcie, bedzie kontynuowaé wspotprace na podstawie
wigzgcej umowy o wspotpracy po zakonczeniu projektu, np.
réwniez w zakresie innych tematow.

Wskaznik ten zlicza organizacje, ktére zostaty ujete we
wskazniku produktu O087, tj. ktére uczestniczg w realizaciji

projektu i posiadajg zdolnos$¢ prawna.

Jednostka miary: Liczba partneréw projektu i partnerow

stowarzyszonych w projekcie

Wskaznik produktu: O087

RO79

Wspodlne strategie
i plany dziatan
wdrozone przez

organizacje

CS: 24,61

Wskaznik okresla liczbe wspolnych strategii i planow dziatania
(nie indywidualnych dziatan) przyjetych i wdrozonych przez
organizacje w trakcie lub po zakonczeniu projektu az do
momentu ztozenia ostatniego raportu o projekcie W momencie
sktadania raportu z tego wskaznika realizacja wspdlne;j
strategii lub planu dziatania nie musi by¢ zakonczona, ale
faktycznie rozpoczeta.

Organizacje zaangazowane w realizacje mogg byc¢
bezposrednimi uczestnikami dofinansowanego projektu, ale
nie muszg. Nie jest konieczne, aby wszystkie zidentyfikowane
dziatania zostaty wdrozone, aby strategia / plan dziatan zostat
policzony. Podana wartos¢ powinna by¢ rowna lub nizsza od

wartosci dla wskaznika produktu O083.

Jednostka miary: Liczba wdrozonych strategii i planow
dziatan
Wskaznik produktu: O083
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Wskaznik rezultatu
R104

Rozwiazania przyjete
lub zastosowane na
szerszg skale przez

organizacje

CS:1.1,2.7,42,46

Objasnienie

Wskaznik okresla liczbe rozwigzan, nie majgcych charakteru
prawnego lub administracyjnego, wypracowanych w ramach
dofinansowanych projektow i przyjetych lub rozszerzonych

w trakcie realizacji projektu lub do momentu ztozenia
ostatniego raportu o projekcie. Organizacja adoptujgca
rozwigzania wypracowane

w ramach projektu moze, ale nie musi by¢ uczestnikiem
projektu. Przyjecie lub dalsze dostosowanie powinno byc¢
udokumentowane przez organizacje przejmujgce, np. w formie

strategii, planéw dziatan itp.

Jednostka miary: Liczba rozwigzan, ktore sg stosowane
w praktyce przez partneréw projektu badz
osoby trzecie

Wskaznik produktu: O116

R085

Uczestnictwo we
wspolnych dziatan
transgranicznych po

zakonczeniu projektu

CS:24,27

Wskaznik okresla liczbe udziatow we wspolnych dziataniach
transgranicznych organizowanych po zakonczeniu projektu
az do momentu ztozenia ostatniego raportu o projekcie przez
wszystkich lub niektorych partneréw lub partneréw
stowarzyszonych w ramach projektu jako kontynuacja
wspoétpracy.

Definicja tego wskaznika obejmuje dziatania szkoleniowe

w ramach wspélnego dziatania.

Jednostka miary: Liczba uczestnikow wspadlnych
transgranicznych dziatan organizowanych
jeszcze maksymalnie przez rok po
zakonczeniu projektu

Wskaznik produktu: O081
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Wskaznik rezultatu Objasnienie
R081 Wskaznik okresla liczbe uczestnikow, ktérzy ukonczyli wspodlne
Liczba oséb dziatania szkoleniowe organizowane w ramach

konczacych wspélne | dofinansowanych projektéw. Zakonczenie powinno byé
programy udokumentowane protokotem potwierdzajgcym wykonanie lub
szkoleniowe wydaniem swiadectw ukonczenia.

Swiadectwa ukonczenia nie wymagajg przeprowadzenia

CS:4.2 krajowej procedury certyfikacji przez organizacje wydajaca.

Jednostka miary: Liczba uczestnikow wspolnych programéw
szkoleniowych, ktérzy mogg wykazaé, ze

tresci szkolen zostaty im skutecznie

przekazane.

Wskaznik produktu: 0085
RO77 Wskaznik jest szacunkiem rocznej liczby odwiedzajgcych
Liczba oséb obiekty kulturalne i turystyczne, ktérych dostepnosé dla osob
odwiedzajacych odwiedzajgcych z kraju sgsiedniego ulegta zwiekszeniu dzieki
obiekty kulturalne i dziataniom objetym wsparciem.Oszacowanie liczby
turystyczne objete odwiedzajgcych powinno by¢ dokonane po zakohczeniu
wsparciem realizacji projektu wraz ze ztozeniem ostatniego raportu

o projekcie. Wartosé bazowa wskaznika odnosi sie do

CS:4.6 szacunkowej rocznej liczby oséb odwiedzajgcych obiekty
objete wsparciem w roku poprzedzajgcym rozpoczecie
dziatania i wynosi zero dla nowych obiektow kultury i turystyki.
Wskaznik nie odnosi sie do obiektéw przyrodniczych, dla
ktérych doktadne oszacowanie liczby odwiedzajgcych nie jest

mozliwe.

Jednostka miary: Liczba obiektow kulturalnych
i turystycznych.
Wskaznik produktu: O077

Uwaga dotyczaca sprawozdawczosci wskaznikéw rezultatu R079, R104, R085,
D RO77: co do zasady w koncowym raporcie o projekcie nalezy ostatecznie
przedstawi¢ osiggniete wskazniki rezultatu. Jesli osigganie wskaznikow jest jeszcze
w toku, nalezy podac plan dalszego przebiegu do momentu osiggniecia wartosci

docelowych.
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2.2.3 Krok trzeci: Skonkretyzowa¢ koncepcje projektu

Celem kolejnego etapu jest zebranie kluczowych informacji wymaganych do wniosku

o dofinansowanie. Istotg jest: opracowanie realistycznego planu dziatah i harmonogramu,

skompletowanie kompetentnego i niezawodnego partnerstwa do projektuoraz

odpowiedniego budzetu projektu.

2.2.3.1 Plan dziatan i harmonogram

Jaki jest nadrzedny cel projektu?

Jakie dziatania majg zosta¢ w projekcie zrealizowane i kiedy?

Jakie dziatania promocyjne majg zostac zrealizowane, zeby dotrze¢ do grup
docelowych i poinformowac je o projekcie? Kiedy bedg one wdrazane?
Ktérzy partnerzy uczestniczg w jakich dziataniach?

Czy w projekcie konieczne sg inwestycje (np. budowlane)?

Jakie i ile produktéw zostanie wygenerowanych w projekcie?

Jakie rezultaty zostang wygenerowane i kiedy?

2.2.3.2 Partnerstwo projektu

Czy konieczne jest zaangazowanie wszystkich partneréw dla osiggniecia
zaplanowanego celu projektu?

Czy struktura partnerstwa jest wystarczajgca dla osiggniecia celu projektu?
Czy partnerzy projektu dysponujg niezbednymi kompetencjami do realizowania
zaplanowanych dziatan?

Czy role wszystkich partnerow sg jasno okreslone i wyjasnione? Jaki wktad do
projektu i do ktorych dziatan wnosza poszczegdlni partnerzy?

Jakie korzysci odnoszg partnerzy z uczestnictwa w projekcie?

Czy zaangazowanie i zadania partnerow projektu sg zaplanowane w sposéb
zréwnowazony?

Czy wszyscy partnerzy dysponujg wystarczajgcymi zasobami finansowymi

i personalnymi dla realizacji dziatan projektu?

Czy partnerzy stowarzyszeni mogg by¢ pomocni dla projektu?

Czy role partneréw stowarzyszonych sg ustalone i jasno okreslone?
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2.2.3.3 Budzet projektu
e Czy w budzecie projektu zaplanowano wszystkie koszty?
e Czy plan kosztow odpowiada zasadzie oszczednego wydatkowania srodkéw?
e Czy budzet odzwierciedla w sposéb zrozumiaty powigzanie z zaplanowanymi

dziataniami?

2.2.3.4 Uwagi dotyczace struktury planu dziatan

Dziatania niezbedne do osiggniecia celu projektu sg we wniosku o dofinansowanie
uporzadkowane w pakietach roboczych. System Jems pozwala utworzy¢ w ramach kazdego
pakietu roboczego 20 dziatan, 10 produktow i 20 inwestycji. Z reguty powinien wystarczy¢
tylko jeden pakiet roboczy, a rzadko zdarzy sie, ze beda potrzebne maksymalnie 3 pakiety

robocze.

W zaleznosci od tego, ktére i ile rodzajéw dziatan w ramach jednego celu specyficznego
zostato wiasciwie zidentyfikowanych dla projektu (krok drugi koncepcji projektu), zaleca sie
utworzy¢ po jednym pakiecie roboczym dla dziatan, ktére mozna przyporzadkowac do
jednego rodzaju dziatan. Jesli utworzony zostanie tylko jeden pakiet roboczy, wéwczas cel
pakietu roboczego jest jednoczesnie celem projektu. Jesli utworzy sie kilka pakietow

roboczych, to dla kazdego z nich ustala sie jeden cel.

Partnerzy projektu zaangazowani w realizacje danego dziatania zostang w Jems przypisani
do tego dziatania. Tworzenie po jednym pakiecie roboczym dla kazdego z partneréw nie

jest dopuszczalne.

Wskazniki produktu i rezultatu sg wybierane zgodnie ze zidentyfikowanymi rodzajami dziatah

w ramach celu szczegétowego i uzasadnione przez projekt konkretnym opisem produktéw

i rezultatow, ktore winny zosta¢ wygenerowane przez projekt. Wskazniki rezultatu sg

rejestrowane w osobnej czesci wniosku o dofinansowanie niezaleznie od pakietu roboczego.
Dziatania promocyjne sg elementem pakietu roboczego. Dlatego dla pakietu

D roboczego definiuje sie oprdcz celu tego pakietu réwniez minimum jeden cel
promocyjny, rzadziej sg to maksymalnie trzy cele promocyjne. Celem

lepszego rozeznania w celach i dziataniach promocyjnych patrz rozdziat 7

Informacja i promocja.
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W przypadku dziatar inwestycyjnych nalezy we wniosku o dofinansowanie utworzy¢ jedng

inwestycje dla kazdej lokalizacji.

Inwestycje mogg oznaczaé zarowno inwestycje w infrastrukture budowlang, jak

i wyposazenie lub dobra niematerialne, ktére rowniez po zakonczeniu projektu bedg mogty
by¢ wykorzystywane przez partneréw projektu / grupy docelowe i/albo przyczyniaé¢ sie do
generowania przychoddw i zatrudnienia (np. systemy urzgdzen

e-przewodnikow dla dwujezycznych wystaw czy instytucji kultury, technika sceniczna dla

dwujezycznych spektakli, sprzet w transgranicznym zarzgdzaniu kryzysowym etc.).

Rekomendacja Wspoélnego Sekretariatu

Opracowanie planu dziatan oraz ustalenie produktéw i rezultatéw projektu wraz z wyborem
istotnych wskaznikéw Programu do ich pomiaru nastepuje indywidualnie dla kazdego
projektu. O ile pozwalajg na to zaplanowane dziatania i produkty, jedynie w kilku
nielicznych przypadkach uzasadnione jest wybranie innych wskaznikdéw niz podano to

w rozdziale 1.2 dla danego rodzaju dziatan. Wspdlny Sekretariat moze przekazac

w ramach doradztwa na etapie opracowania wniosku pomocne wskazoéwki méwigce, czy

plan dziatan projektu jest dobrze ustrukturyzowany i czy wybrane zostaty optymalne

wskazniki do pomiaru produktéw i rezultatow planu dziatan.

2.2.4 Krok czwarty: dodatkowe informacje, ktére sg niezbedne do wniosku
o dofinansowanie:

o Czy zarzadzanie projektem zostato rozsgdnie zaplanowane?

o (Czy dziatania projektu oddziatujg na zasady horyzontalne, jesli tak, to w jaki sposéb?

o W realizacje ktorych strategii i polityk wpisuje sie projekt?

o Jakie rezultaty i praktyki z innych projektéw dofinansowanych ze srodkéw UE sg
wykorzystywane i dalej rozwijane w projekcie?

e Czy projekt spetnia kryteria wspotpracy?

o W jaki sposob zapewnione jest dtugoterminowe oddziatywanie produktéw i rezultatow
projektu w trakcie realizacji i po zakonczeniu projektu? Jakie konkretne srodki sg
podejmowane w celu zapewnienia i wzmochienia ich trwatosci, wytrzymatosci
i mozliwosci przeniesienia?

Dodatkowe informacje o
e strategiach i politykach: patrz rozdziat 1.5
e zasadach horyzontalnych: patrz rozdziat 1.6

e trwatosci: patrz rozdziat 6.5.
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2.2.41 Kryteria wspotpracy
W ramach projektu partnerzy muszg wspoétpracowaé na dwoch ponizszych
ptaszczyznach:

o wspolne przygotowanie: regularne spotkania i uzgodnienia dotyczgce opracowania
projektu, wspdlne przygotowanie tresci projektu, jego celéw, harmonogramu, wspdéine
opracowanie dokumentacji projektowe;j.

¢ wspolna realizacja: uzgodnione merytorycznie i czasowo dziatania wszystkich
partnerow projektu, wspdélne zarzgdzanie projektem, kazdy z partneréw projektu

odpowiada za co najmniej jedno zadanie czgstkowe.

Dodatkowo partnerzy musza wspétpracowaé na minimum jednej z nizej wymienionych
ptaszczyzn:
¢ wspolny personel: jeden lub kilku partneréw projektu zatrudniajg dodatkowy badz
delegujg obecny personel do realizowania zadan projektu w interesie wszystkich jego
partnerow.
¢ wspolne finansowanie: wspdiny plan partneréw projektu w zakresie wydatkow
i finansowania, w ktérym kazdy z partneréw odpowiada za czes¢ srodkow wiasnych,

kazdy z partneréw projektu sam prefinansuje udziat wtasnych kosztéw w budzecie.

2.2.5 Krok piaty: Przygotowanie wniosku o dofinansowanie

W ostatnim kroku wszystkie zgromadzone informacje zostang przedstawione we wniosku.

Struktura wniosku Tres¢ projektu Informacje w Podreczniku
Programu
A- Informacje o projekcie | ¢  Wybor priorytetu i celu rozdziat 1.2: priorytety
szczegotowego Programu

rozdziat 2.2.2: krok drugi

B — Partnerzy projektu ¢ Informacje o partnerach rozdziat2.1,2.2.3i 4
i budzecie kazdego
Z partnerow

e Partnerzy stowarzyszeni

C - Opis projektu Tresci do ponizszych punktéw: | rozdziat 1.2: priorytety
C.1 Cel projektu Programu
C.2 Znaczenie i kontekst rozdziat 2.2: koncepcja
C.3 Partnerstwo projektu
C.4 Plan dziatan rozdziat 7: promocja
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Struktura wniosku Tresé projektu Informacje w Podreczniku

Programu

C. 5 Rezultaty projektu
(wskazniki)

C. 6 Harmonogram
(automatycznie wygenerowany
przez Jems)

C.7 Zarzadzanie i wiecej

C.8 Oddziatywanie

dtugoterminowe

D - Przeglad budzetu Generowane automatycznie rozdziat 4.2:
przez Jems na bazie kwalifikowalnosé

wprowadzonych danych

budzetowych
E —Kwoty ryczattowe Wybor: koszty przygotowania rozdziat 4.4 kwoty
i koszty zakonczenia ryczattowe

Formularz wniosku o dofinansowanie jest wypetniany i sktadany elektronicznie
w Jems. Jest on dostepny na stronie internetowej Programu w wersji offline. Praca
z formularzem offline ma te zalete, ze mozna przygotowywac juz ttumaczenia

i wprowadzac tresci w Jems w krétkim czasie metodg kopiuj-wkle;j.

Zaleca sie wpisywanie informacji do Jems stopniowo w nastepujgcej kolejnosci:

¢ A- Informacje o projekcie: A.1 Wybor priorytetu i celu szczegdtowego i podanie
okresu realizacji (w miesigcach)B — Partnerzy projektu: wpisa¢ wszystkich partnerow
(nie ma koniecznosci wprowadzania wszystkich danych od razu)

e C.1 Cel projektu

e C.4 Plan dziatan (fgcznie z C.6 Harmonogram)

o C.5 Rezultaty projektu

o C.7 Zarzadzanie i wiecej

e (.8 Oddziatywanie dtugoterminowe

Streszczenie projektu (A.2) nalezy napisa¢ dopiero wtedy, gdy wszystkie ww. informacje
zostaty sformutowane i kompletnie wprowadzone. Program bedzie p6zniej postugiwac sie
tym podsumowaniem w celach promociji, np. publikujgc je na stronie internetowej Programu.

Dlatego podsumowanie nalezy napisaé z duzg staranno$cig. Wszystkie inne, niezbedne do
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wniosku o dofinansowanie informacje mogg by¢ wpisywane stopniowo do Jems, poczagwszy

od budzetéw partneréw po informacje o trwatosci projektu.

2.3 Wsparcie w opracowywaniu projektu

Informacje dotyczgce ogodlnych mozliwosci uzyskania dofinansowania mozna uzyskac: na
stronie internetowej Programu, we Wspdlnym Sekretariacie oraz w Regionalnych Punktach
Kontaktowych.

W przypadku posiadania zarysu projektu z pierwszg konkretng trescia, pracownicy
Wspdlnego Sekretariatu mogg pomaéc w bardziej szczegdtowym doradztwie dotyczagcym
wniosku o dofinansowanie.Celem doradztwa projektowego jest takie zaplanowanie polsko-
niemieckiego projektu i takie napisanie wniosku o dofinansowanie, by byt on z jednej strony
zgodny z celami Programu,

a z drugiej posiadat jako$¢, ktéra zwiekszy jego szanse na sukces podczas wyboru
projektéw. Takie podejscie pomoze od poczagtku zapobiec problemom podczas realizacji
projektu. Nawet podmioty, ktére prowadzg dtugoletnig wspétprace i posiadajg praktyczng
wiedze w realizacji projektow, czerpig korzysci ze scistej wymiany ze Wspdlnym

Sekretariatem na etapie opracowywania projektu.

Rekomendacja Wspoélnego Sekretariatu

Prosimy o ustalenie terminu spotkania ze Wspdlnym Sekretariatem albo Regionalnymi
Punktami Kontaktowymi z odpowiednim wyprzedzeniem! Dane kontaktowe znajdg

Panstwo na stronie internetowej Programu.
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3 Skiladanie wniosku i wybér projektu
3.1 Skladanie wniosku o dofinansowanie

Terminy, czas trwania i warunki naboréw sg publikowane na stronie internetowej Programu

www.interreg6a.net. Okres trwania naboru na wnioski

o dofinansowanie wynosi zwykle 8 tygodni. Poza terminami naboréw nie mozna generowaé

ani skutecznie sktada¢ wnioskow.

D Subskrybuj Interreg Newsflash, tak aby méc odpowiednio wczesnie otrzymywaé

informacje o terminach naboréw oraz szkolen dla wnioskodawcéw.

3.1.1 Doradztwo

Przed otwarciem naboru istnieje mozliwos¢ skorzystania z doradztwa Wspdlnego
Sekretariatu w zakresie koncepcji projektu (patrz rozdziat 2.3). Osoby zainteresowane
otrzymajg ogolne informacje na temat Programu w Regionalnych Punktach Kontaktowych

w Szczecinie i Prenzlau.

3.1.2 Zlozenie wniosku online

Wszystkie wnioski o dofinansowanie sktada partner wiodgcy za posrednictwem Jems. Jems
jest dostepny przez strone Programu www.interreg6a.net. W Jems, w zakfadce ,moje
projekty” znajduje sie lista wszystkich naboréw.

Whioski o dofinansowanie sg tworzone w otwartym naborze przez tego uzytkownika Jems

(partnera wiodgcego), ktéry pézniej dany wniosek o dofinansowanie sktada.

Whnioskodawcy, tj. partner wiodacy oraz partnerzy projektu, ktérzy wspierajg partnera
wiodgcego w pisaniu wniosku o dofinansowanie, rejestrujg sie samodzielnie w Jems.
Uzytkownik partnera wiodacego, ktéry stworzyt wniosek, moze przyznaé uzytkownikom

wspierajgcym dostep do odczytu lub zapisu do wniosku o dofinansowanie.
Whniosek o dofinansowanie moze by¢ uzupetniany w Jems w czasie trwania naboru do jego
zakonczenia podczas dowolnej liczby sesji. Oznacza to, ze wprowadzanie danych mozna

przerwac, a nastepnie kontynuowacé. Zapisane informacje we wniosku zostang zachowane.

D Roéwnolegta praca kilku os6b nad jednym wnioskiem o dofinansowanie moze

skutkowac wystgpieniem bteddéw i utratg danych!
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Za pomocg funkcji umozliwiajacej walidacje (sprawdzenie kompletnosci) wniosku
o dofinansowanie mozna w trakcie pracy nad wnioskiem sprawdzi¢, jakie informacje sa

jeszcze konieczne.

Rekomendacja Wspélnego Sekretariatu

Whioski mogg by¢ przygotowywane jeszcze przed otwarciem naboru za pomocg
formularza wniosku offline. Prosze zapoznac sie z trescig rozdziatu 2.2 Koncepcja

projektu.

3.1.3 Jezyki Programu
Whniosek o dofinansowanie jest wypetniany w Jems w obu jezykach
Programu, tj. w jezyku polskim i niemieckim. Obie wersje jezykowe musza
mie¢ identyczng tre$¢. W przypadku niezgodnosci obowigzuje niemiecka

wersja wniosku o dofinansowanie.

3.1.4 Zlozenie wniosku
Przed ztozeniem wniosek o dofinansowanie musi by¢ kompletnie wypetniony w Jems.
Dotyczy to takze zatgczenia do Jems wszystkich dokumentow, ktore konieczne sg
w pierwszej fazie procesu aplikacji (patrz rozdziat 3.2)
Przed wystaniem wniosku w Jems nalezy z uwagi na system przeprowadzic techniczne
sprawdzenie kompletnosci wniosku o dofinansowanie. W przypadku pytan w sprawie
komunikatéw o btedach, ktére bedg wymagaly jeszcze wyjasniania, nalezy zwrdcic sie
do Wspdlnego Sekretariatu. Wniosek o dofinansowanie jest sktadany elektronicznie przez
uzytkownika Jems, ktory go opracowat. Prosze pamietac¢ o koncu okresu naboru: dacie
i godzinie.

Po uptywie okresu naboru nie ma juz mozliwosci zmiany bgdz ztozenia wniosku
D o dofinansowanie w Jems!
Whiosek o dofinansowanie uznaje sie za ztozony w terminie, jezeli zostat on ztozony
elektronicznie w Jems przed zakonczeniem naboru. Dodatkowo do Wspdlnego Sekretariatu
musi wptyng¢ w terminie maksymalnie 14 dni kalendarzowych od zakonczenia naboru
oryginat ,Potwierdzenia elektronicznego ztozenia wniosku o dofinansowanie”. Potwierdzenie

to musi zosta¢ podpisane przez uprawnionego przedstawiciela partnera wiodgcego (patrz

Jems B. Partnerzy projektu - kontakt).
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3.2 Zalaczniki do wniosku o dofinansowanie
Instytucja Zarzadzajgca oraz Wspdlny Sekretariat potrzebuja - dodatkowo do wniosku
o dofinansowanie - dokumentéw uzupetniajgcych do kazdego projektu. Przyjeto nastepujaca
klasyfikacje dokumentéw:
1. zalgczniki do sktadanego wniosku (faza 1) oraz

2. zalgczniki do kontraktacji (faza 2).

Zatgczniki do sktadanego wniosku (faza 1) stuzg ocenie i wyborowi projektu. Muszg zostac
one ztozone przez partnera wiodgcego razem z wnioskiem o dofinansowanie.

Po wyborze projektu przez Komitet Monitorujgcy nastepuje jego kontraktacja (faza 2).

Do sporzadzenia wymaganej w tym celu umowy o dofinansowanie (patrz takze rozdziat: 6.1)
wymagane sg od partnera wiodgcego kolejne dokumenty.

Co to sg za dokumenty, w jakiej formie i w jakiej wersji jezykowej nalezy je ztozy¢, opisano

w rozdziale 8.2 Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie.

W uzasadnionych przypadkach Wspolny Sekretariat i Instytucja Zarzgdzajgca mogg zazgdac

dalszych dokumentéw.

3.3 Wyboér projektow
3.3.1 Ocena projektu
Whiosek o dofinansowanie podlega kompleksowej ocenie jako catosé, tzn. w ocenie nie ma
podziatu na polskg i niemieckg czes¢ projektu ani na poszczegdlnych partneréw projektu.
Ocena projektéw odbywa sie w dwéch etapach:

o etap 1 - ocena formalna,

e etap 2 - ocena jakosciowa.

3.3.141 Ocena formalna

W celu sprawdzenia, czy proponowane projekty spetniajg kryteria formalne Programu,
Wspolny Sekretariat w 1 etapie wykorzystuje liste sprawdzajgcg nr 1 (patrz rozdziat 8.3).
Dotyczy ona terminowego skfadania wnioskow, kompletnosci ztozonych dokumentoéw oraz
kwalifikowalnosci partnera wiodgcego.

W wyniku wstepnej oceny Wspodlny Sekretariat moze przyznac¢ jednorazowy termin 14 dni na
uzupetnienie ztozonych dokumentow aplikacyjnych. Niedopuszczalne jest dokonywanie
zmian w tresci wniosku o dofinansowanie.

Wyltgcznie wnioski, ktére spetnity wymagania na 1 etapie oceny zostang poddane ocenie

jakosciowej w etapie 2.
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3.31.2 Ocena jakosciowa
Ocena jakosciowa jest przeprowadzana przez Wspolny Sekretariat z wykorzystaniem listy

sprawdzajgcej nr 2 (patrz rozdziat 8.3).

W ramach oceny jakosciowej Wspolny Sekretariat moze by¢ wspierany merytorycznie przez
ekspertow branzowych. Opinie ekspertow sg uwzgledniane w ocenie dokonywanej przez

Wspdlny Sekretariat.

W ramach oceny jakosciowej Wspolny Sekretariat moze poprosi¢ partnera wiodgcego
0 wyjasnienia dotyczace nastepujgcych kwestii:

o wybdr wskaznikow,

e zatozenia wartosci docelowych poszczegdinych wskaznikow,

e poszczegdlne pozycje kosztéw, w tym podstawy planowania budzetu,

¢ mozliwosci finansowe, kadrowe i administracyjne partneréw projektu,

e sprzeczne informacje.

W celu zapewnienia rownego traktowania wszystkich wnioskodawcow i ztozonych wnioskow
o dofinansowanie, nie bedg brane pod uwage zadne dodatkowe informacje dotyczgce
wniosku o dofinansowanie, ktore zostaty zgtoszone w trakcie procesu wyjasniania

i skutkowatyby zmiang tresci wniosku. Niedopuszczalna jest zmiana tresci wniosku

o dofinansowanie.

Ocena jakosciowa jest przeprowadzana w 2 etapach.
o etap 1: Sprawdzanie kwalifikowalnosci

o etap 2: Ocena merytoryczno-branzowa

Etap 1: Sprawdzenie kwalifikowalnosci:

Ocena zawiera obowigzkowe pytania sprawdzajgce kwalifikowalnos$¢ projektu. Sg to pytania
typu tak/nie, na ktére odpowiedz musi by¢ twierdzgca. Odpowiedz ,nie" spowoduje
przerwanie oceny. W przypadku odpowiedzi twierdzgcej na wszystkie pytania,

kontynuowana jest ocena merytoryczno-branzowa.

Etap 2: Ocena merytoryczno-branzowa:

Punkty sg przyznawane w ramach oceny dokonywanej przez Wspolny Sekretariat, zgodnie
z zasadg dwoch par oczu. Ostateczne wyniki oceny, zaréwno liczba punktéw, komentarze
do oceny, korekty techniczne, jak i warunki, sg zapisywane przez Wspolny Sekretariat

w Jems w jezyku polskim i niemieckim.
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3.3.1.3

Zasady przydzielania punktéw w ocenie merytoryczno-branzowej

Ten etap oceny zawiera cztery bloki oceny:

Blok 1: Znaczenie projektu i transgraniczna warto$¢ dodana
Blok 2: Kompetencje i doswiadczenie partnerstwa

Blok 3: Plan dziatan

Blok 4: Budzet

Kazdy blok zawiera zréznicowane pytania:

e Pytania o charakterze wartosciujgcym: to pytania, na ktére mozna odpowiedzie¢
,bardzo dobry”, ,dobry”, ,dostateczny”, ,niezadowalajgcy” lub ,niedostateczny”.

e Pytania techniczne: to pytania typu tak/nie, ktére nie majg bezposredniego
wplywu na ocene, ale sg niezbedne w przygotowaniu kolejnych etapéw

administracyjnych (kontraktacja).

Ocena poszczegodlinych pytan:

Dla kazdego pytania oceniajgcego przyznawana jest nastepujgca punktacja w odniesieniu

do jakosci informacji zawartych we wniosku:

4 pkt - bardzo dobrze spelnione - Tres$¢ projektu we wniosku jest w petni, jasno

i logicznie opisana. Nie stwierdzono zadnych uchybien.

3 pkt - dobrze spetnione - Tres¢ projektu we wniosku jest opisana kompleksowo.
Stwierdzono jedynie drobne uchybienia (np. brak szczegdtéw w kilku czesciach
whniosku), ktére mozna usuna¢ poprzez korekty techniczne i/ lub drobne warunki
merytoryczno-branzowe.

2 pkt - spetnione w stopniu dostatecznym - Tres¢ projektu we wniosku jest
odpowiednio opisana. Niektore aspekty nie sg jednak spetnione w oczekiwanym
zakresie lub nie sg opisane jasno lub wystarczajgco szczegotowo. Braki mogg byc¢
jednak usuniete poprzez natozenie warunkow merytoryczno-branzowych bez istotne;j
zmiany projektu.

1 pkt - niezadawalgco spetnione - Tres¢ projektu we wniosku jest niekompletnie
opisana. Ma powazne braki w odniesieniu do spetnienia odpowiedniego kryterium

i / lub przedtozone informacje sg niskiej jakosci. W celu usuniecia brakéw konieczne
bytoby natozenie licznych warunkéw merytoryczno-branzowych, ktére jednak

w istotny sposéb zmienityby projekt.

0 pkt - niedostatecznie spetnione - Tres¢ projektu jest opisana w sposéb
niewystarczajgcy. Posiada powazne braki w zakresie spetnienia odpowiedniego
kryterium i / lub dostarczone informacje sg bardzo niskiej jakosci i / lub bardzo

niekompletne.
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Jezeli wniosek projektowy jest niezadowalacy (1) lub niedostateczny (0) w pojedynczym
pytaniu, prowadzi to do zakonczenia oceny i przypisania projektu do grupy B (patrz

wyjasnienie ponizej). Koncowy wynik punktowy nie jest juz ustalany.

Wynik punktowy w niektérych pytaniach jest mnozony przez 2 (patrz lista kontrolna nr 2

w rozdziale 8.3).

Oceniajacy przedstawia na poziomie bloku rzetelne uzasadnienie oceny kazdego pytania.
Jesli dotyczy, oceniajgcy formutuje warunki merytoryczno-branzowe oraz korekty techniczne.
Warunki merytoryczno-branzowe to ingerencje (rozszerzenie lub ograniczenie) w strukture
projektu, w celu poprawy jego jakosci (np. dziatan, produktow, partnerow, budzetu). Korekty
techniczne to zmiany o charakterze techniczno-redakcyjnym majgce na celu
zagwarantowanie kompletnosci wniosku w kontekscie przygotowania dalszej procedury
administracyjnej (kontraktacja). Jedynie warunki merytoryczno-branzowe sg zatwierdzane

przez Komitet Monitorujgcy.

Ostateczna punktacja dla projektu ustalana jest w trzech krokach:

o Krok 1: Dla kazdego bloku obliczana jest srednia arytmetyczna z punktéw oceny za
poszczegodlne pytania. Wynik jest zaokrgglany do 2 miejsc po przecinku (sposéb
stosowany w ksiegowosci).

e Krok 2: Srednia arytmetyczna dla catego projektu jest obliczana ze $rednich
arytmetycznych za kazdy blok (krok 1). Bloki 1 (Znaczenie projektu i transgraniczna
wartos¢ dodana) i 2 (Kompetencje i doswiadczenie partnerstwa) stanowig po 30%,
a bloki 3 (Plan dziatania) i 4 (Budzet) po 20% obliczen. Wynik zostanie zaokraglony
do 2 miejsc po przecinku (sposéb stosowany w ksiegowosci).

o Krok 3: Projekt moze otrzymac punkty bonusowe, ktére sg dodawane do wyniku
z kroku 2.
+0,1 punktu dodaje sie za kazdy przypadek opisany ponizej:

o jest to projekt strategiczny o wyraznie rozpoznawalnej wartosci dodanej
w obszarze miedzyprogramowym,

e podejscie przyjete w projekcie jest innowacyjne i wykracza poza obecng
praktyke w sektorze/obszarze objetym Programem/panstwie cztonkowskim,
co stwarza nowe impulsy,

e projekt kapitalizuje efekty i praktyki poprzednich lub obecnych lub innych
projektéw i inicjatyw UE (w tym projektéw EFRR/EFS w obszarze Programu)
i rozwija je w wyraznie rozpoznawalng wartos¢ dodang w obszarze realizacji

projektu (patrz rozdziat 1.2.5 Program Wspotpracy).
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e projekt wnosi pozytywny wktad w jedng lub wiecej z nastepujgcych zasad
horyzontalnych: Zréwnowazony rozwéj, rownos¢ szans lub niedyskryminacja

czy rownosc kobiet i mezczyzn (patrz rozdziat 1.6).

Na podstawie oceny jakosciowej projekty zostaty podzielone na trzy grupy:
e Grupa A: Projekty rekomendowane do wyboru
e Grupa B: Projekty nieprzedkfadane do wyboru

o Grupa C: Projekty niekwalifikujgce sie formalnie

Projekty z grupy A zasadniczo kwalifikujg sie do wyboru. Grupa A zawiera z jednej strony
projekty, ktore charakteryzujg sie bardzo wysokg jakoscig i sg w petni rekomendowane
Komitetowi Monitorujgcemu do wyboru. W przypadku tych projektéw mozliwa jest niewielka
ilo$¢ korekt, jedynie o charakterze technicznym (np. zmiana danych kontaktowych,
dostosowanie w A.2 - Streszczenia projektu, uzupetnienie wskaznika Programu itp.).

Z drugiej strony w grupie A znajdujg sie projekty o réznej jakosci, z mocnymi i stabymi
stronami. Proponowane warunki w tych projektach majg charakter naprawczy, tzn. stuzg
poprawie jakosci i nie zmieniajg w sposéb istotny projektu. Przed podjeciem decyzji o
wyborze przez Komitet Monitorujgcy, projekty z grupy A sg omawiane wedtug rankingu

koncowej punktacji.

Projekty z grupy B nie kwalifikujg sie do wyboru. Te projekty nie przeszty oceny jakosciowe;.

Projekty z grupy C nie przeszty oceny formalne;.

Projekty z grupy B i C sg przedktadane do wiadomosci Komitetu Monitorujgcego.

3.3.2 Wybor projektéw przez Komitet Monitorujacy
W celu przygotowania decyzji o wyborze projektu, Wspolny Sekretariat sporzgdza dla
Komitetu Monitorujgcego podsumowanie najwazniejszych informacji z kazdego wniosku

i wynikow oceny, w tym zalecane warunki przygotowania umowy i realizacji projektu.

Komitet Monitorujacy otrzymuje ponadto propozycje uchwaty w sprawie wyboru projektéw
w formie ogdlnego podsumowania wszystkich wynikow oceny oraz klasyfikacji projektow
wedtug grup, w tym warunkéw do zatwierdzenia przez Komitet Monitorujgcy. O kolejnosci
w rankingu projektow decyduje ostateczna punktacja ich oceny jakosciowej. W przypadku
projektéw o takiej samej punktacji koncowej, wyzszg pozycje zajmujg projekty o wyzszej
punktacji w bloku 1. W przypadku utrzymywania sie rGwnego rankingu, nizej plasujg sie te

projekty, ktére w danym bloku uzyskaty — ilos¢ punktow<2,50.

82



Program Wspotpracy Interreg VI A Meklemburgia - Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska
Podrecznik Programu, wersja 2.1: 29.04.2024

Biorgc pod uwage dostepne srodki EFRR okreslone w warunkach naboru, Wspadlny
Sekretariat moze przygotowac¢ dodatkowg informacje o tym, do jakiej punktacji
finalnej/koncowej lub rankingu mogg zosta¢ wybrane projekty w przypadku réwnej ilosci

punktow.

Komitet Monitorujgcy decyduje o wyborze projektéw w oparciu o jakosc¢ projektu (punktacja /

ranking).

W razie potrzeby moze on samodzielnie formutowaé warunki. Wszystkie warunki muszg by¢
konkretne, realistyczne i wykonalne. Komitet Monitorujgcy okresla termin, do ktérego nalezy

spetni¢ warunki.

Podejmujgc decyzje o wyborze, Komitet Monitorujgcy bierze pod uwage dostepnosé srodkéw
z EFRR. W uzasadnionych przypadkach Komitet Monitorujgcy moze podja¢ decyzje

0 zwigkszeniu ustalonego budzetu naboru o maksymalnie 15%, pod warunkiem, ze
pozostang wolne $rodki. W przypadku wyczerpania dostepnych srodkow projekty, dla
ktérych decyzja

o wyborze przez Komitet Monitorujgcy nie zostata podjeta sg odrzucane ze wzgledow

finansowych.
Partnerzy wiodgcy wybranych projektow otrzymujg pismo w jezyku polskim i niemieckim
z informacjg o wyniku postepowania oraz informacjg o przygotowaniu umowy. Partnerzy

wiodgcy projektéw niewybranych otrzymujg pismo z uzasadnieniem odrzucenia projektu.

Projekty odrzucone mogg ponownie ubiegac sie o dofinansowanie w kolejnym naborze.
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3.4 Procedura skargowa

3.4.1 Cel i zakres obowigzywania

Celem procedury jest zapewnienie skutecznego weryfikowania skarg zgodnie

z art. 69 (7) rozp. (UE) nr 2021/1060.

Procedura obowigzuje dla skarg dotyczgcych decyzji podejmowanych podczas oceny

i wyboru projektéw w ramach Programu Wspotpracy.

Skargi dotyczace kontroli | stopnia, kontroli || stopnia wzglednie innych postepowan
audytowych nalezy kierowa¢ do wtasciwych jednostek administracyjnych, zgodnie

Z przepisami obowigzujgcymi te jednostki.

Skargi dotyczace decyzji Instytucji Zarzadzajgcej, podjetych w okresie wdrazania projektu,

reguluje umowa o dofinansowaniu.

3.4.2 Prawo do sktadania skarg
Skargi moga byc¢ sktadane wytgcznie przez wnioskodawcéw, petnigcych we wniosku
o dofinansowanie role partnera wiodgcego. Zadaniem partnera wiodgcego jest zebranie od
partneréw projektu informacji o przyczynach ewentualnej skargi oraz przedtozenie jej
w ramach procedury skargowej.
Prawo do skargi przystuguje partnerom wiodgcym, ktérych projekt:
¢ nie zostat wybrany do dofinansowania lub
e zostat wybrany do dofinansowania z natozonymi przez Komitet Monitorujgcy
zobowigzaniami.
Skarga moze zosta¢ wniesiona jedynie wtedy, gdy ocena, wybor projektu lub natozone przez
Komitet Monitorujgcy warunki sg niezgodne z obowigzujgcymi zapisami zawartymi
w Podreczniku Programu, Regulaminie Komitetu Monitorujgcego albo w dokumencie

programowym.

3.4.3 Skiadanie skargi

Podpisang przez partnera wiodgcego skarge nalezy ztozy¢ drogag elektroniczng (skan) na

adres mailowy Wspodlnego Sekretariatu (e-mail: info@interreg6a.net), w ciggu 14 dni

kalendarzowych od otrzymania decyzji Komitetu Monitorujgcego dotyczacej przedmiotowego
wniosku.
Skarga musi zawiera¢ w szczegolnosci nastepujgce dane:

e nazwa, adres i dane kontaktowe partnera wiodgcego,

¢ numer wniosku o dofinansowanie, ktérego skarga dotyczy,

e podanie powoddw skargi, zgodnie z zapisami rozdziatu 3.4.2 wraz z jasnym

i rzeczowym uzasadnieniem skargi,
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e jezeli to konieczne - zwigzang z przedmiotowym postepowaniem dokumentacje.
Skarga sktadana jest w jezykach Programu, tj. polskim i niemieckim.

D Przediozone w ramach skargi dokumenty nie wplywajg na tre$¢ ocenianego

wniosku o dofinansowanie i nie stanowig podstawy do dokonania powtdrnej oceny.

3.4.4 Odrzucenie skargi z powodéw formalnych

Skarga jest odrzucana bez dalszej weryfikacji merytorycznej, jezeli Wspdlny Sekretariat

stwierdzi niezachowanie terminu wymienionego w rozdziale 3.4.3.

W przypadku, gdy Wspélny Sekretariat stwierdzi, ze skarga nie spetnia wymogow,

o ktérych mowa w rozdziale 3.4.3, partner wiodgcy moze uzupetnic¢ braki formalne

w terminie 7 dni kalendarzowych od wezwania go przez Wspolny Sekretariat. W przypadku,
gdy braki formalne nie zostang usuniete przez partnera wiodgcego w przewidzianym

terminie, skarga pozostawiana jest bez rozpatrzenia.

Wspdlny Sekretariat informuje partnera wiodgcego i cztonkéw Komitetu Monitorujgcego
w terminie 14 dni kalendarzowych o pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia z powodéw

formalnych.

3.4.5 Postepowanie w sprawie skargi
Wspdlny Sekretariat potwierdza partnerowi wiodgcemu wptyniecie skargi i informuje

cztonkéw Komitetu Monitorujgcego.

Wspdlny Sekretariat kompletuje stosowne dokumenty dla Instytucji Zarzgdzajacej oraz
wspiera jg podczas przeprowadzania procedury skargowej. W ciggu 14 dni kalendarzowych
po wptynieciu skargi Wspoélny Sekretariat przekazuje Instytucji Zarzgdzajgcej nastepujagce
dokumenty:

e skarge wraz z dokumentami, o ktérych mowa w rozdziale 3.4.3,

e pierwotny wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami i wszystkimi dodatkowymi
dokumentami, ktore zostaty uwzglednione przez stosowne podmioty w procesie
oceny i wyboru projektu,

¢ dokumenty dotyczgce oceny wniosku o dofinansowanie, wigcznie z listami
sprawdzajgcymi, i udokumentowang protokotem decyzjg Komitetu Monitorujgcego,

dotyczgcg wniosku o dofinansowanie,
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¢ inne dokumenty wymagane przez Instytucje Zarzadzajgca, ktore sg istotne z punktu

widzenia weryfikacji skargi.

3.4.6 Rozpatrywanie skarg

Za rozpatrywanie skarg odpowiedzialna jest Instytucja Zarzgdzajgca. Jest ona zobowigzana
do zachowania neutralnosci.

Instytucja Zarzadzajgca rozpatruje skargi wytacznie w zakresie wskazanym przez partnera
wiodgcego w terminie maksymalnie 14 dni kalendarzowych po otrzymaniu dokumentow.
Bieg terminu moze zosta¢ odpowiednio zawieszony, jesli bedzie konieczne przeprowadzenie
czynnosci dodatkowych, takich jak na przyktad pozyskanie stosownych stanowisk.

Po rozpatrzeniu skargi przez Instytucje Zarzadzajaca, jej wynik wraz ze wszystkimi istotnymi
dla sprawy dokumentami zostaje przekazany drogg elektroniczng cztonkom Komitetu
Monitorujgcego. Cztonkowie Komitetu Monitorujgcego moga w ciggu 10 dni kalendarzowych
przekazaé Instytucji Zarzadzajgcej swoje stanowisko odnosnie wyniku rozpatrywania skargi.
Po rozpatrzeniu przedstawionych stanowisk Instytucja Zarzgdzajgca odrzuca lub uwzglednia

skarge.

Decyzja wraz z uzasadnieniem zostaje pisemnie przekazana partnerowi wiodgcemu przez

Wspdlny Sekretariat. Powiadomieni zostajg réwniez cztonkowie Komitetu Monitorujgcego.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia skargi Instytucja Zarzgdzajgca podejmuje ustalone
czynnosci naprawcze, okreslone indywidualnie dla kazdego wniosku. Wniosek

o dofinansowanie zostanie nastepnie przedtozony Komitetowi Monitorujgcemu do
ponownego gtosowania. Dalsze postepowanie podlega odpowiednio przepisom Regulaminu
Komitetu Monitorujgcego oraz Podrecznika.

Decyzja Instytucji Zarzgdzajgcej odrzucajgca skarge nie wymaga potwierdzenia Komitetu

Monitorujgcego.

3.4.7 Postanowienia koncowe

Decyzja Instytucji Zarzgdzajgcej dotyczgca skargi jest ostateczna i obowigzuje wszystkie
strony.

Procedura skargowa nie narusza uprawnien do korzystania z procedur odwotawczych oraz
mozliwosci dochodzenia praw na drodze sgdowej, wynikajgcych z krajowych przepisow

prawnych.
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4 Wytyczne kwalifikowalnosci wydatkéw

4.1 Postanowienia ogéine

4.1.1 Hierarchia przepisow dotyczacych kwalifikowalnosci

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw jest okreslana na podstawie nastepujacych przepisow:
1. przepisy UE zgodnie z odpowiednimi rozporzgdzeniami (patrz ozdziat 1.1),
2. zasady Programu okreslone w niniejszym Podreczniku,

3. przepisy krajowe, regionalne lub lokalne (w tym instytucjonalne).

W art. 63 rozporzgdzenia (UE) 2021/1060 ustanowiono pierwszenstwo przepisdw unijnych
w odniesieniu do kwalifikowalnosci wydatkéw. W przypadku braku przepiséw unijnych,
kwalifikowalnosc¢ jest okreslana na podstawie zasad Programu. Zasady krajowe

i instytucjonalne sg im podporzgdkowane, chyba Ze sg regulowane przez prawo i dlatego

majg pierwszenstwo przed zasadami Programu.

4.1.2 Rzeczowe kryteria kwalifikowalnosci wydatkéw
Woydatki na projekt wybrany przez Komitet Monitorujgcy sg kwalifikowalne, jezeli:

e s ponoszone zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie i zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie (ostatnia obowigzujgca wersja w Jems),

e sg zgodne z zasadami okreslonymi w Programie i Podreczniku Programu,

e moga by¢ jednoznacznie przypisane do projektu, tzn. sg bezposrednio i przyczynowo
powigzane z projektem,

e sg jednoznacznie niezbedne do realizacji projektu,

e s3g zgodne z zasadami gospodarnosci, efektywnosci i skutecznosci (patrz rowniez
rozdziat 4.6 Udzielanie zaméwien w projekcie),

e zostaty faktycznie poniesione (optacone) przez partnera projektu i ujete w jego
ksiegach rachunkowych za posrednictwem odrebnego systemu ksiegowego lub
odpowiedniego kodu ksiegowego utworzonego specjalnie dla projektu. Wytgczone sg
koszty rozliczane na podstawie kwot i stawek ryczattowych oraz dobrowolna praca
nieodptatna,

e s3 ujete w okresowych raportach partnerow i projektu oraz zostaty sprawdzone

i zatwierdzone przez odpowiedzialnego kontrolera | stopnia.

Wydatek niekwalifikowany to taki, ktory nie spetnia co najmniej jednego z warunkéw

wymienionych powyzej.
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4.1.3 Kryteria czasowe kwalifikowalnosci wydatkow
Woydatki na projekt wybrany przez Komitet Monitorujgcy sg kwalifikowalne, jezeli sg zwigzane
z ustugami zakontraktowanymi i Swiadczonymi w okreslonym w umowie okresie realizacji

projektu. Wytgczone z tego sg koszty przygotowania i zakonczenia projektu.

Realizacja projektu moze przypada¢ wytgcznie na okres od 01.01.2021 r. do 31.12.2028 r.
Najwczesniejszy mozliwy termin rozpoczecia realizacji projektu to dzien ztozenia wniosku

projektowego (wczesniejsze rozpoczecie dziatania).

Do czasu zawarcia umowy o dofinansowanie wszelkie dziatania prowadzone s3 na
wiasne ryzyko partneréw projektu. Doktadne daty okresu realizacji projektu
(rozpoczecia i zakonczenia) zostang okreslone w momencie sporzadzania umowy

o dofinansowanie.

Czas trwania projektu wynosi co do zasady do 36 miesiecy. Jesli wymagany jest inny czas
trwania, musi to by¢ uzasadnione przez partnera wiodgcego we wniosku o dofinansowanie

(C.7.1). Decyzje o dtugosci trwania projektu podejmuje Komitet Monitorujacy.

Nawet w przypadku wczesniejszego rozpoczecia dziatania, okres realizacji wynosi
z reguty do 36 miesiecy. Wnioskodawcom zaleca sie zasiegniecie porady we
Wspdlnym Sekretariacie na temat zalet, wad i ewentualnie ryzyka wczesniejszego

rozpoczecia dziatan.

Wydatki na zarzgdzanie Funduszami Matych Projektéw sg kwalifikowalne od
01.01.2023 r.

Po podjeciu decyzji o wyborze przez Komitet Monitorujgcy, wszystkie dziatania sg

poczatkowo prowadzone na witasne ryzyko projektu, az do momentu zawarcia umowy

o dofinansowanie
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Faza projektu

Okres

Przygotowanie

Czas
przygotowania
projektu do dnia
przed ztozeniem
wniosku

o dofinansowanie

wigcznie

Realizacja

Indywidualne okreslenie
okresu realizacji dla
danego projektu w umowie
o dofinansowanie.
(najwczesniej: data
zlozenia wniosku;

co do zasady: data
zatwierdzenia przez
Komitet Monitorujacy lub
data podpisania umowy o

dofinansowanie lub

Zakonczenie

1 dzien po
zakonczeniu
okresu realizaciji
wedtug ostatniej
obowigzujgcej
wersji wniosku

o dofinansowanie
w Jems do
momentu ztozenia
ostatniego

sprawozdania z

pbzniej) projektu.
Czas trwania - Co do zasady do 36 Maks. 5 miesiecy
miesiecy

Rodzaje kosztow

kwalifikowalnych

Kwota ryczattowa
na koszty

przygotowania

koszty rzeczywiste, stawki

ryczattowe

Kwota ryczattowa
na zamkniecie

projektu

Tabela 1. Kryteria czasowe kwalifikowalnosci dla poszczegdlnych etapow projektu

D

realizacji.

Kwalifikowalnos¢ kolejnych ptatnosci za ustugi Swiadczone w okresie

Ustugi zwigzane z projektem swiadczone w okresie jego realizacji moga by¢

opfacane réwniez po jego zakonczeniu (koszty rzeczywiste). Jednakze, aby

zapewni¢ kwalifikowalnos¢, ptatnos¢ musi mie¢ miejsce przed ztozeniem

kohcowego raportu partnerskiego do kontrolera | stopnia. "Kolejne ptatnosci" nie

powodujg koniecznosci wydtuzenia okresu realizacji. Przyktady:

e Platnos¢ podatku od wynagrodzen lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne

personelu projektu z ostatniego miesigca w okresie realizacji; tj. ptatnos¢

w nastepnym miesigcu jest czesto powszechng praktyka.

e Platnos¢ za koszty imprezy zamykajgcej projekt, ktéra odbyta sie na krétko

przed zakonczeniem okresu realizaciji.

Catkowite koszty projektu sg przedstawiane odrebnie w podziale na lata budzetowe

w momencie kontraktowania (jako zatgcznik do wniosku o dofinansowanie, patrz

rozdziat 8.2). W zaleznoéci od realizacji projektu Wspdlny Sekretariat moze poprosi¢ o

aktualizacje.
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4.1.4 Geograficzne kryterium kwalifikowalnosci wydatkéw
Zasadniczo Program wspiera dziatania projektowe realizowane na obszarze Programu (patrz
rozdziat 1.3). Wyjatki sg mozliwe, jesli dziatania zwigzane z projektem spetniajg nastepujace
kryteria:

e przyczyniajg sie do realizacji celéw Programu,

e 0siggajg zauwazalng wartos¢ dodang dla obszaru Programu oraz

e sgone niezbedne do realizacji projektu.

Zasady te majg zastosowanie do wszystkich dziatan poza obszarem Programu,

w tym dziatan prowadzonych przez partneréw projektu majgcych siedzibe na obszarze
Programu.

Dziatania, ktére odbywajg sie poza obszarem Programu, muszg by¢ wyszczegdlnione
oddzielnie we wniosku o dofinansowanie i uzasadnione pod wzgledem zgodnosci

z powyzszymi kryteriami. Realizacja dziatan poza obszarem Programu, ktore nie zostaty
wymienione w ostatniej obowigzujgcej wersji wniosku o dofinansowanie w Jems, wymaga

uprzedniej zgody Wspolnego Sekretariatu (patrz rozdziat 6.3 Zmiany w projekcie).

4.1.5 Rodzaje kosztéow i dowody ksiegowe
W przypadku wszystkich zatwierdzonych projektéw, srodki EFRR sg wyptacane partnerowi
wiodgcemu na podstawie:
e rzeczywistych kosztow,
e kwot ryczattowych lub
e stawek ryczattowych.
Te rodzaje kosztéw sg uwzglednione we wszystkich opcjach budzetowych dostepnych dla

partneréw projektu (patrz réwniez rozdziat 4.2).

4.1.5.1 Koszty rzeczywiste

W przypadku kosztow rzeczywistych, ustugi sg budzetowane we wniosku o dofinansowanie
z uwzglednieniem przewidywanych kosztéw mozliwych do poniesienia. Przy rozliczaniu
kosztow rzeczywistych w ramach zatwierdzonego projektu zawsze wymagany jest rachunek
wystawiony na danego partnera projektu lub réwnowazny dowdéd zaptaty. Kwalifikowane sg

wytgcznie wydatki faktycznie poniesione przez partnera projektu.

Wszystkie dowody poniesienia wydatku muszg zawierac informacje zwyczajowo przyjete
w obrocie gospodarczym, w szczegolnosci informacje o odbiorcy, Swiadczonej

ustudze/przedmiocie, kwocie i dacie ptatnosci oraz o sposobie opodatkowania podatkiem
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VAT, a takze muszg wyraznie wskazywac na przyporzgdkowanie do zatwierdzonego
projektu i partnera projektu. Dowody elektroniczne sg réwnowazne z oryginalnymi, pod

warunkiem spetnienia wymogéw okreslonych w odpowiednich przepisach prawa krajowego.

Za dowdd poniesienia wydatku uznaje sie optacony rachunek lub rownowazny dokument
ksiegowy (np. liste ptac) wraz z dowodem zaptaty. W raporcie partnera tylko w petni
optacone rachunki sg uwzgledniane jako poszczegdlne pozycje wydatkow na liscie
wydatkow. Jesli rachunek zostat zaptacony w ratach, nalezy uwzgledni¢ dni poszczegdinych
rat. Rachunek, ktéry nie zostat optacony w catosci, nie moze by¢ uwzgledniony w raporcie
partnera. Ponadto faktycznie wyptacone wynagrodzenia netto i Swiadczenia pochodne sg
ewidencjonowane jako poszczegolne pozycje wydatkow w wykazie wydatkéw. Dowody

zostang przestane do systemu Jems lub ztozone w oryginale na zgdanie kontrolera | stopnia.

Za date poniesienia wydatku uwaza sie:
o w przypadku wydatkow pienieznych:

o dokonanych przelewem lub kartg ptatniczg — date obcigzenia rachunku bankowego
beneficjenta,

e dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej
ptatnosci — date transakciji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub
podobnego instrumentu,

e dokonanych gotéwka — date faktycznego dokonania ptatnosci,

o jezeli wydatek jest ponoszony bezposrednio przez pracownika partnera projektu, to
partner projektu musi udokumentowaé zwrot pracownikowi poniesionego wydatku. Za
moment dokonanego wydatku uznaje sie wowczas wyptyw srodkéw z rachunku
bankowego PP. Jezeli pracownik otrzymat od instytucji partnera projektu zaliczke na
pokrycie wydatkéw w ramach projektu, za moment poniesienia wydatku uznaje sie
moment faktycznego optacenia wydatku.

o w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,

e w przypadku kompensaty — np. date uznania kompensaty przez drugg strone.
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4.1.5.2 Kwoty ryczaltowe
Kwoty ryczaltowe sg ustalane z gory dla wszystkich lub niektorych kategorii kosztow.
W Programie stosuje sie nastepujgce kwoty ryczattowe (patrz rozdziat 4.4):
e na poziomie Programu:
e kwota ryczattowa na przygotowanie projektu w wysokosci 13 200 EUR na projekt,
e kwota ryczattowa na zamkniecie projektu w wysokosci 8 400 EUR na projekt.
e na poziomie projektow:
o kwoty ryczattowe wyliczne na podstawie budzetu zaplanowanego przy

wykorzystaniu metody draft budget.

W sprawozdawczo$ci nie sg wymagane szczegotowe dowody dotyczgce wysokosci tych

kosztéw. Nalezy wykazac jedynie catkowite wykonanie wczesniej okreslonego dziatania.

4.1.5.3 Stawki ryczaltowe
Wydatki na dang kategorie kosztow mogg by¢ budzetowane z zastosowaniem statej wartosci
procentowej zwanej stawkg ryczattowg. Przy obliczaniu wydatkéw dla danej kategorii
kosztow stawka ryczattowa jest stosowana do catkowitych wydatkéw jednej lub wiecej
pozostatych kategorii kosztow.
W Programie stosowane sg stawki ryczattowe dotyczace (szczegoty w rozdziale 4.2):

e Kkosztow osobowych,

o kosztow biurowych i administracyjnych,

o kosztow podrézy,

e pozostatych kosztow.

Przy sktadaniu wniosku nalezy wiarygodnie wyjasnic¢, ze istnieje szczegdine dla danego
projektu zapotrzebowanie na odpowiednie ustugi. W sprawozdawczosci nie jest wymagane
szczegotowe udokumentowanie podstawy i wysokosci tych kosztéw. Tylko w przypadku
pierwszego raportu konieczne jest wykazanie, ze w projekcie pracuje co najmniej jedna

osoba zatrudniona (patrz wiecej szczegétdw w rozdziale: 4.3.1.5).
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4.1.6 Podatek od towaréw i ustug (VAT)

VAT jest w petni kwalifikowalny w projektach o catkowitym budzecie ponizej 5 min EUR oraz
w Funduszach Matych Projektéw (w tym VAT mozliwy do odzyskania). W projektach,

w ktorych catkowity budzet wynosi conajmniej 5 min EUR oraz w projektach, w ktorych
finansowanie z EFRR jest przyznawane jako pomoc publiczna (GBER), VAT jest
kwalifikowalny, jesli nie podlega zwrotowi na mocy przepiséw krajowych (zob. bardziej

szczegotowe wyjasnienia w rozdziale 4.7.1 i zatgczniku 8.4).

4.2 Opcje budzetowe

Realizujgc projekt, partnerzy mogg wybiera¢ sposrdd 4 opcji budzetowych, ktore zostaty
podsumowane w tabeli ponizej. Kazdy wariant budzetu zawiera r6zne rodzaje kosztéw.
Planujgc budzety partneréw, partnerzy projektu wybierajg we wniosku o dofinansowanie
najbardziej odpowiednig dla siebie opcje budzetowa. Wraz z zawarciem umowy

o dofinansowanie opcje budzetowe zapisane w Jems, w tym rodzaje kosztow, sg state

i niezmienne.

Zmiana opcji budzetowych w tym wybrane stawki ryczattowe w trakcie realizacji
projektu nie jest juz mozliwa!
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Opcje budzetowe dla partneréw w projektach o catkowitym budzecie powyzej 200 000 EUR

Faza projektu | Kategoria kosztu Opcja budzetowa1 Opcja budzetowa 2 Opcja budzetowa 3 Opcja budzetowa 4

przygotowanie Kwota ryczattowa na przygotowanie projektu 13 200 EUR na projekt (tylko LP)*
Stawka ryczitowa do Stawka ryczitowa do 20%
KK 1 koszty personelu | Koszty rzeczywiste | Koszty rzeczywiste 10% od kosztéw od kosztéw rzeczywistych
rzeczywistych w KK 4-6* | w KK 4 i KK 5*

KK 2 koszty biurowe | . Stawka ryczitowa 10% od kosztéw personelu (KK1)*
i administracyjne

stawki ryczattowe od kosztow personelu (KK1)*
niemieccy partnerzy: 4%
polscy partnerzy: 6%

KK 3 koszty podrézy |
i zakwaterowania

KK koszty ekspertéw

realizacja zewnetrznych i koszty | - Koszty rzeczywiste
ustug zewnetrznych
KK'S koszty - Koszty rzeczywiste
wyposazenia
KK 6 koszty - Koszty rzeczywiste -
infrastruktury i robot
Stawka ryczitowa do
KK 7 koszty pozostate | 40% od kosztow ) B B
personelu (KK1)
zakonczenie Kwota ryczattowa na zamkniecie projektu 8 400 EUR za projekt (tylko LP)*

Tabela 2 Opcje budzetowe dla partneréw w projektach o fgcznym budzecie powyzej 200 000 EUR
* mozliwa catkowita rezygnacja z mozliwosci korzystania ze stawki ryczattowej lub kwoty
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4.3 Kategorie kosztow

Koszty kwalifikowalne mozna okresla¢ w nastepujgcych kategoriach kosztow:

KK 1
KK 2

KK 3
KK 4
KK 5

KK 6
KK 7

4.3.1

Koszty personelu

Koszty biurowe i administracyjne

Koszty podrozy i zakwaterowania

Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych
Koszty wyposazenia

Koszty infrastruktury i robot

Koszty pozostate

Kategoria kosztow 1: koszty personelu

4.3.1.1 Wydatki kwalifikowalne

Koszty personelu poniesione na rzecz projektu obejmujg koszty osobowe brutto personelu

zatrudnionego przez partnera projektu na nastepujgcych zasadach:

petny wymiar godzin;

niepetny wymiar godzin ze statg liczbg godzin w miesigcu.

Koszty personelu ograniczajg sie do nastepujgcych wydatkow:

Wyptaty wynagrodzenia/pensji w zwigzku z wykonywaniem zadan,
e ktorych instytucja nie prowadzitaby, gdyby dany projekt nie byt realizowany,
e ktdre sg okreslone w dokumencie zatrudnienia, w formie umowy o prace,
umowy cywilnoprawnej, decyzji o powotaniu lub z mocy prawa, oraz
e ktdre sg zwigzane z obowigzkami opisanymi w opisie stanowiska pracy danego
pracownika;
wszystkie inne koszty bezposrednio zwigzane z wyptatami ptac/wynagrodzenh
poniesione i dokonane przez pracodawce, takie jak podatki zwigzane z zatrudnieniem
i sktadki na ubezpieczenie spoteczne, w tym sktadki emerytalne zgodnie
z rozporzadzeniem (WE) nr 883/2004, pod warunkiem ze sg one
e okreslone w dokumencie zatrudnienia lub przez prawo
e s3g zgodne z ustawodawstwem, o ktérym mowa w dokumencie zatrudnienia,
oraz z praktyka kraju lub instytucji, w ktérej dany pracownik jest faktycznie
zatrudniony, lub z obiema tymi praktykami; oraz

¢ nie podlegajg zwrotowi na rzecz pracodawcy.
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Ptatnosci na rzecz os6b fizycznych pracujgcych w petnym wymiarze czasu pracy na rzecz

partnera projektu na podstawie umowy innej (np. umowa o dzieto) niz umowa o prace lub

umowa zlecenie mogg by¢ traktowane jako optacenie wynagrodzenia. Taka umowa jest

traktowana jako dokument zatrudnienia.

Przykladowy katalog wydatkéw kwalifikowalnych w KK 1

wynagrodzenie zasadnicze brutto,

zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych,

obcigzenia z tytutu ubezpieczen zdrowotnych i spotecznych,

dodatkowe wynagrodzenie roczne wraz ze sktadkami wyptacanymi przez
pracodawce,

premie i nagrody oraz dodatki do wynagrodzen (funkcyjne, zadaniowe), o ile
zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy, regulaminu
wynagradzania instytucji beneficjenta oraz w zwigzku

z realizowanym projektem,

ekwiwalent za niewykorzystany urlop zgodnie z przepisami prawa pracy,

Przyktadowy katalog wydatkéw niekwalifikowalnych w KK 1

nagrody jubileuszowe,

nieuzasadnione dorazne podwyzki wynagrodzenia lub premie na potrzeby projektu,

dodatki, nie majgce zwigzku z realizowanym projektem (np. za punktualne

przychodzenie do pracy, niepalenie papierosow, przestrzeganie regulaminu pracy),

zasitki finansowane z budzetu panstwa,

koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami

prawa krajowego, chyba ze,

sg one przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania instytuciji,
zostaty one wprowadzone w danej instytucji najpézniej szes¢ miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

sg one potencjalnie dostepne dla wszystkich pracownikow instytucji; zasady ich
przyznawania sg takie same w przypadku pracownikéw zatrudnionych przy

realizacji projektu i innych pracownikéw beneficjenta.

koszty dodatkowych ustug zdrowotnych optacanych przez pracownika za

posrednictwem pracodawcy,

odprawy emerytalno-rentowe,

ekwiwalent za niewykorzystany urlop, o ile nie zaistniaty okoliczno$ci uniemozliwiajgce

udzielenie takiego urlopu bez szkody dla realizacji zadan zwigzanych z projektem,
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o wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (PFRON) —
(Polska),

e $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu— (Polska),
e koszty ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej oséb petnigcych funkcje publiczne

w przypadku szkod wyrzadzonych przy wykonywaniu wtadzy publicznej.

4.3.1.2 Planowanie budzetu — opcje budzetowe 1i 2
Koszty personelu sg zapisane w budzecie jako koszty rzeczywiste. We wniosku
o dofinansowanie nalezy podaé¢ nastepujgce informacje dla kazdego planowanego cztonka
personelu projektu:
e zakres zadan cztonka personelu w projekcie (kolumna Jems: Funkcja/zadanie
personelu).
o stosunek pracy zwigzany z projektem i udziat czasu pracy przy projekcie
w catkowitym czasie pracy w % (kolumna Jems: Uwagi)
e czas trwania pracy w projekcie w miesigcach (kolumna Jems: liczba jednostek)
e koszty osobowe brutto na miesigc (dla personelu projektu zatrudnionego

W niepetnym wymiarze godzin, proporcjonalnie do pracy nad projektem) (kolumna

Jems: kwota na jednostke)

Przyktad prawidlowo wypetnionego budzetu dla KK 1 w Jems:

KK1 Koszty personelu

DE | PL
Funkcje personel dzaj jednostk Razerr

kierownik projektu/koordynator projektu peten etat w projekcie 100% Miesigczne wynagrodzenie (brutto) 36,00 3.500,00 126.000,00
kierownik finansowy czgs¢ etatu w projekcie 20% Miesigczne wynagrodzenie (brutto) 36,00 500,00 18.000,00
kierownik finansowy czgs¢ etatu w projekcie 50% Miesigczne wynagrodzenie (brutto) 24,00 2.500,00 60.000,00

+ 204.000,00

W Jems w kolumnie ,Rodzaj jednostki" nalezy wprowadzi¢ oznaczenie

~Wynagrodzenie miesieczne (brutto)" dla kazdego planowanego pracownika projektu!

97



Program Wspotpracy Interreg VI A Meklemburgia - Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska
Podrecznik Programu, wersja 2.1: 29.04.2024

Budzet kosztow personelu powinien by¢ starannie zaplanowany. Powyzsze informacje stuzg
przede wszystkim do oceny projektu i majg charakter szacunkowy. Niezbedne korekty, ktore
powstajg w trakcie realizacji projektu nie wymagajg odrebnego zatwierdzenia, przy

uwzglednieniu zapiséw w rozdziale 6.3.

4.3.1.3 Zasady rozliczania i dowody ksiegowe - opcje budzetowe 1i 2
W zaleznosci od stosunku pracy personelu zatrudnionego przez partnera projektu nalezy

przestrzegac nastepujgcych zasad rozliczania i obowigzkéw dokumentacji wydatkéw:

Zatrudnienie w petnym wymiarze godzin
Dla personelu pracujacego w 100% przy projekcie koszty osobowe sg kwalifikowalne

w catosci, z uwzglednieniem zapisow w rozdziale 4.3.1.1.

Dokumentacija:
e dokument potwierdzajgcy zatrudnienie (np. umowa o prace),
e opis stanowiska pracy wtasciwy dla danego projektu (jesli nie jest zawarty w umowie
o prace),
e miesieczny koszt pracy brutto w okresie rozliczeniowym,
o dowdd zaptaty wynagrodzenia netto i dodatkowe koszty ptacy (np. potwierdzenie
przelewu bankowego).
Fakt, Zze dana osoba pracuje przy projekcie w petnym wymiarze czasu pracy, musi by¢
stwierdzony albo w umowie o prace, albo w opisie stanowiska pracy wtasciwym dla danego

projektu.

Zatrudnienie w niepelnym wymiarze ze statg liczbg godzin
W przypadku personelu zatrudnionego w projekcie w niepetnym wymiarze godzin ze statg
liczbe godzin miesiecznie, koszty personelu sg kwalifikowalne zgodnie z procentowym

udziatem czasu pracy.

Dokumentacja:
o dokument potwierdzajgcy zatrudnienie (np. umowa o prace),
e Opis stanowiska pracy wiasciwy dla danego projektu (jesli nie jest zawarty w umowie
0 prace),
e miesieczny koszt pracy brutto w okresie rozliczeniowym,
e dowdd zaptaty wynagrodzenia netto i dodatkowe koszty ptacy (np. potwierdzenie

przelewu bankowego).
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o Dokument przydziatu zadan (podpisany przez pracownika i przetozonego) wskazujgcy
procentowy udziat czasu pracy w projekcie (moze by¢ pominiety, jesli zaswiadczenie
0 dziatalnosci w ramach projektu lub umowa o prace zawiera wskazanie procentowego

udziatu czasu pracy w projekcie).

Procentowy wymiar czasu pracy moze zostaé skorygowany w trakcie trwania projektu,
jesli jest to uzasadnione ze wzgledu na zmienione zadania lub obowigzki pracownika. Zawsze
jednak pozostaje on niezmieniony przez co najmniej jeden petny okres sprawozdawczy
(6 miesiecy).

W przypadku zmiany warto$ci procentowej pracodawca musi dokonaé korekty odpowiedniego
dokumentu, w ktérym okreslono staty procent miesiecznego czasu pracy w projekcie (np.
dokument przydziatu zadan). Korekta ta musi by¢ zawsze dokonana przed rozpoczeciem

jakiejkolwiek zmiany wartosci procentowe;.

Minimalne informacje - Dokument przydziatu obowigzkéow

(nalezy wystawi¢ indywidualnie dla kazdego pracownika i kazdego projektu)

e podstawowe informacje o projekcie i pracowniku (nazwa projektu, akronim, nazwa
partnera, nazwisko pracownika),

e wskazanie daty, od ktérej dokument jest obowigzujacy,

e deklaracja o braku podwdjnego finansowania kosztéw personelu (jesli pracownik
jest zaangazowany w inne projekty unijne / finansowane ze srodkéw publicznych),

e opis zadah pracownika w projekcie o odpowiednim poziomie szczegétowosci
odzwierciedlajagcym wskazany procent,

e procentowy udziat czasu pracy pracownika w miesigcu na rzecz projektu,

e podpisy pracodawcy i pracownika.

W trakcie sporzgdzania raportu partnera w Jems, przy sprawozdaniu z kosztow osobowych

nalezy podac informacje wymienione w rozdziale 6.2.1.
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4.3.1.4 Planowanie budzetu — opcje budzetowe 3 i 4
Koszty personelu sg przedstawiane w budzecie wedtug nastepujgcych stawek ryczattowych:
¢ Opcja budzetowa 3: do 10 % budzetu kwalifikowalnego kategorii kosztow 4, 5i 6
¢ Opcja budzetowa 4: do 20 % budzetu kwalifikowalnego kategorii kosztow 4 i 5.
Budzet kosztéw osobowych (KK1) jest automatycznie wyliczany przez Jems we wniosku
o dofinansowanie po wprowadzeniu budzetéw w powyzszych kategoriach kosztow.
Partnerzy projektu muszg sami wprowadzi¢ odpowiednig warto$¢ procentowg we wniosku o
dofinansowanie (do 10% w przypadku opcji budzetowej 3 lub do 20% w przypadku opcji
budzetowej 4).
We wniosku o dofinansowanie nalezy wiarygodnie wyjasnic, ze istnieje wiasciwe dla danego
projektu zapotrzebowanie na personel (w punktach Jems w sekcji B.1.6 Know-how lub C.3
Partnerstwo).
Mozliwe jest catkowite odstgpienie od stosowania ryczattu. Dodatkowe uznanie dalszych

kosztéw osobowych jest wéwczas wykluczone.

W przypadku catkowitej rezygnaciji ze stosowania stawki ryczattowej dla kosztow
osobowych nie jest rowniez mozliwe budzetowanie wydatkéw w KK 2 Koszty biurowe

i administracyjne oraz KK 3 Koszty podrézy i zakwaterowania.

Polscy partnerzy projektu: W przypadku wytgcznego korzystania z uméw
cywilnoprawnych w ramach kosztow personelu, nie ma mozliwosci skorzystania z

odpowiedniej stawki ryczattowej na koszty podrozy i zakwaterowania (KK 3).

4.3.1.5 Zasady rozliczania i dowody ksiegowe - opcje budzetowe 3 i 4
Koszty personelu sg ujmowane w raportach i zwracane w formie stawek ryczattowych.
W trakcie sporzgdzania raportu partnera kwota rozliczenia jest automatycznie wyliczana przez

Jems z ujeciem rzeczywistych kosztéw w kategoriach kosztowych KK 4-6.

Dokumentacija:

W ramach sporzgdzania pierwszego raportu partnera, nalezy udowodnié, ze w projekcie
pracuje co najmniej jeden pracownik (poprzez o$wiadczenie przedstawiciela prawnego
partnera projektu).

W przypadku matych przedsiebiorstw, ktére nie zatrudniajg pracownikow, przedstawiciel
prawny przedsiebiorstwa musi ztozy¢ oswiadczenie witasne potwierdzajgce, ze wtasciciel

przedsiebiorstwa jest bezposrednio zaangazowany w realizacje projektu.
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4.3.2 Kategoria kosztéw 2: Koszty biurowe i administracyjne
4.3.2.1 Wydatki kwalifikowalne
Koszty biurowe i administracyjne ponoszone na rzecz personelu pracujgcego nad projektem
obejmujg wydatki na:
e Cczynsz za wynajem biura,
e ubezpieczenie i podatki za budynki, w ktérych pracuje personel oraz za wyposazenie
biura (np. ubezpieczenie od pozaru, kradziezy),
e koszty eksploatacji (np. energia elektryczna, ogrzewanie, woda),
e materiaty biurowe i wyposazenie biurowe,
o ksiegowosg,
e archiwa,
e koszty konserwaciji, utrzymania czystosci i napraw,
e bezpieczenstwo,
e systemy informatyczne, chyba ze majg by¢ traktowane jako koszty wyposazenia,
e komunikacja (np. telefon, faks, internet, ustugi pocztowe, wizytéwki),
e opfaty bankowe za otwarcie i prowadzenie rachunku bankowego, o ile realizacja
projektu wymaga otwarcia odrebnego konta,

e optaty za transnarodowe transakcje finansowe.

4.3.2.2 Planowanie budzetu — opcje budzetowe 2-4

Koszty biurowe i administracyjne sg ujmowane w budzecie wytgcznie wedtug stawki
ryczattowej wynoszacej 10 % kwalifikowalnych kosztéw personelu . Dotyczy to rowniez
przypadku, gdy koszty personelu sg obliczane jako stawka ryczattowa (opcje budzetowe

3 i 4). Budzet na koszty biurowe i administracyjne jest automatycznie obliczany przez Jems we
wniosku o dofinansowanie po wprowadzeniu budzetu na koszty personelu (KK1).

Mozliwe jest catkowite odstgpienie od stosowania ryczattu. Wyklucza sie dodatkowe uznanie

dalszych kosztow biurowych i administracyjnych.

4.3.2.3 Zasady rozliczania i dowody ksiegowe - opcje budzetowe 2-4

Koszty biurowe i administracyjne sg raportowane i zwracane wedtug stawki ryczattowej
wynoszacej 10% kwalifikowalnych kosztéw personelu (KK1). W trakcie sporzadzania raportu
partnera kwota rozliczenia jest automatycznie wyliczana przez Jems wraz z ewidencjg

kwalifikowanych kosztoéw personelu z zastosowaniem stawki ryczattowe;.

Dokumentacja

Nie sg wymagane zadne dokumenty ksiegowe.
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4.3.3 Kategoria kosztéw 3: Koszty podrézy i zakwaterowania
4.3.3.1 Wydatki kwalifikowalne
Koszty podrézy i zakwaterowania personelu pracujgcego w projekcie
i zatrudnionego przez partnera projektu obejmujg wydatki na:
e koszty podrézy (np. bilety, ubezpieczenie podrézne, paliwo, przebieg, optaty
parkingowe),
o koszty positkow,
o Kkoszty zakwaterowania,
e optaty za wizy,

o diety lub positki, jesli diety nie sg wyptacane.

4.3.3.2 Planowanie budzetu — opcje budzetowe 2-4
Koszty podrézy i zakwaterowania sg zapisywane w budzecie wytgcznie z zastosowaniem
nastepujgcych stawek ryczattowych dla poszczegdlnych krajow w oparciu o planowane koszty
osobowe (KK1):

e 4% dla niemieckich partneréw w projekcie,

e 6% dla polskich partneréw w projekcie.
Powyzsze dotyczy réwniez sytuacji, gdy koszty personelu sg obliczane jako stawka ryczattowa
(opcje budzetu 3 i 4). Budzet na koszty podrézy i zakwaterowania jest automatycznie
obliczany przez Jems we wniosku o dofinansowanie po wprowadzeniu kosztéw personelu .
Partnerzy projektu muszg wczesniej sami wprowadzi¢ do wniosku o dofinansowanie
odpowiedni procent 4% lub 6%.
We wniosku o dofinansowanie nalezy w przejrzysty sposob wyjasnic, ze istnieje dla danego

projektu zapotrzebowanie na podréze i zakwaterowanie.

Mozliwe jest catkowite odstgpienie od stosowania ryczattu. Wykluczone jest dodatkowe

uwzglednienie w budzecie dalszych kosztéw podrézy i zakwaterowania.

Polscy partnerzy projektu: W przypadku wytgcznego korzystania z uméw
cywilnoprawnych w ramach kosztow personelu, nie ma mozliwosci skorzystania z

odpowiedniej stawki ryczattowej na koszty podrozy i zakwaterowania (KK 3).

4.3.3.3 Zasady rozliczania i dowody ksiegowe — opcje budzetowe 2-4
Koszty podrézy i zakwaterowania sg wykazywane i zwracane wedtug stawki ryczattowej
wiasciwej dla danego kraju w wysokosci 4% kwalifikowanych kosztéw personelu (KK1) dla

partneréw niemieckich i 6% dla partneréw polskich. W trakcie przygotowywania raportu
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partnera kwota rozliczenia jest automatycznie wyliczana przez Jems po wprowadzeniu

kwalifikowanych kosztéw personelu..

Dokumentacja:

Nie sg wymagane zadne dokumenty ksiegowe.

4.3.4 Kategoria kosztow 4: Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug

zewnetrznych

4.3.4.1 Wydatki kwalifikowalne

Zewnetrzne ekspertyzy i ustugi obejmujg zwigzane z projektem wydatki na:

analizy i ankiety (np. oceny, strategie, dokumenty koncepcyjne, koncepcje
planistyczne, podreczniki),

niezbedne doskonalenie zawodowy wiasciwe dla danego projektu,

tlumaczenia,

tworzenie, zmiany i aktualizacja systeméw teleinformatycznych i stron internetowych,
reklama, komunikacja, dziatania PR, artykuty i dziatania promocyjne (w tym nagrody
i puchary, jesli sg z pozytkiem dla projektu) lub informacje w zwigzku z projektem lub
Programem,

zarzgdzanie finansowe,

ustugi zwigzane z organizacjg i przeprowadzeniem imprez lub spotkah (w tym wynajem
sali, catering, ustugi ttumaczeniowe, wynajem sprzetu technicznego, ustugi
transportowe, optaty GEMA lub ZAIKS, wydatki na urzadzenia sanitarne i ochrone
terenu),

udziat w imprezach (np. opfaty za uczestnictwo),

doradztwo prawne i ustugi notarialne, ekspertyzy techniczne i finansowe, pozostate
ustugi doradcze i audytorskie, w tym przeglady zgodnie z art. 74 ust. 1 a
rozporzadzenia (UE) 2021/1060,

prawo do wiasnosci intelektualnej,

udzielanie gwarancji przez bank lub inng instytucje finansowa, jezeli wymagajg tego
przepisy unijne lub krajowe albo dokument programowy przyjety przez Komitet
Monitorujacy,

honoraria, koszty podrézy i zakwaterowania ekspertéw zewnetrznych, prelegentéw,
przewodniczgcych posiedzen i ustugodawcow,

inne wymagane w projekcie ekspertyzy i ustugi (np. w zakresie planowania

i monitorowania przedsiewzie¢ budowlanych).
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4.3.4.2 Planowanie budzetu — opcje budzetowe 2-4

Wydatki na ekspertéw i ustugi zewnetrzne sg wprowadzone w budzecie jako koszty

rzeczywiste. We wniosku o dofinansowanie dla kazdego planowanego zaméwienia nalezy

podac¢ nastepujgce informacije:

e opis ustugi zewnetrznej (kolumna Jems: Opis),

e dalsze wyjasnienia (np. dotyczace zakresu) ustugi (kolumna Jems: Uwagi)

e jesli dotyczy, inwestycja w ramach ktérej ma by¢ zlecona ustuga zewnetrzna (kolumna

Jems: Inwestycja),

e planowana warto$¢ zamowienia (kolumna Jems: kwota za jednostke).

Przyktad prawidlowo wypetnionego budzetu dla KK 4 w Jems:

KK4 Koszty ekspertyz i ustug zewnetrznych

zewnetrzny kierownik ds. komunikacji

zewnetrzny specjalista ds. planowania prac remontowych architekt, inzynier ds. budowlanych

Opracowanie broszury

ustugi tumaczeniowe

ustugi drukarskie

+

Budzet na koszty ekspertéw zewnetrznych i ustugi zewnetrzne powinien by¢ starannie

zaplanowany. Powyzsze informacje stuzg przede wszystkim do oceny projektu i majg

Wersja tréjjgzyczna, ok. 40 stron

DE, PL, EN do ww. broszury

druk ww broszury (1000 egzempl.)

en

dn.

50.000,00

25.000,00

20.000,00

3.000,00

5.000,00

DE PL

Razem

50.000,00

25.000,00

20.000,00

3.000,00

5.000,00

103.000,00

charakter orientacyjny. Niezbedne korekty, ktére powstajg w trakcie realizacji projektu nie

wymagajg odrebnego zatwierdzenia, z uwzglednieniem zapisow w rozdziale 6.3.

Aby méc doktadnie oszacowac planowane wartosci zamowien, wszystkim wnioskodawcom

zaleca sie przeprowadzenie badan rynku, ktérych wyniki nalezy dotgczyé do wniosku

o dofinansowanie jako zatgcznik (szczegoty w rozdziale 8.2.).

Koszty zewnetrzne, ktdre sg czescig inwestycji (np. budowy) i nie sg przypisane do

kategorii kosztow 5 lub 6 powinny by¢ budzetowane w KK 4. Nalezg do nich np.

koszty za:

przygotowanie ekspertyz przygotowawczych (np. ekspertyzy gruntu),

przygotowawcze/wstepne zaplanowanie obiektu,

ustugi architektoniczne i inzynieryjne w zakresie planowania, zarzgdzania lub

nadzoru budowlanego

specjalistyczny projekt budowlany.
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4.3.4.3 Zasady rozliczania i dowody ksiggowe — opcje budzetowe 2-4

Wydatki na ekspertyzy i ustugi zewnetrzne sg wykazywane i zwracane jako koszty

rzeczywiste. Nalezy przestrzegac nastepujgcych zasad rozliczania:

Koszty ustug zewnetrznych mogg by¢ rozliczane wytgcznie w odniesieniu do dziatah
projektowych okreslonych we wniosku o dofinansowanie (w tym tych, ktére pierwotnie
zostaty ujete w budzecie jako koszty osobowe). Dodatkowe dziatania zwigzane

z projektem podlegajg wczesniejszej zatwierdzeniu, jesli wielkos¢ zamowienia
przekracza 5 000 EUR (bez VAT).

Zlecajgc wykonanie ustug ekspertom zewnetrznym, nalezy przestrzega¢ zasad
prawnych dotyczgcych zamowien publicznych (patrz rozdziat 4.6 oraz 8.5).

W stosownych przypadkach ustugi Swiadczone przez ekspertéw lub ustugodawcow
muszg spetnia¢ wymogi w zakresie komunikacji wiasciwe dla danego Programu (patrz
rozdziat 7).

Koszty podrézy i zakwaterowania personelu partneréow stowarzyszonych i prelegentéw
zewnetrznych na spotkaniach i imprezach projektowych muszg by¢ optacone

i rozliczone przez partneréw projektu i by¢ zgodne z obowigzujgcymi krajowymi

i instytucjonalnymi zasadami dotyczacymi podrézy i zakwaterowania.

W trakcie sporzgdzania raportu partnera w Jems, przy sprawozdaniu z kosztow ekspertyz i

ustug zewnetrznych nalezy poda¢ informacje wymienione w rozdziale 6.2.1

Dokumentacja

W trakcie sporzgdzania raportdw nalezy przedstawi¢ nastepujgce dowody:

Dowody dotyczgce procesu realizacji zamowien w zaleznosci od rodzaju partnera
projektu i wielkosci zamodwienia (patrz rozdziat 4.6 oraz 8.5),

Umowa lub pisemne porozumienie okreslajgce ustugi, ktére majg by¢ swiadczone

z wyraznym odniesieniem do projektu / Programu. W przypadku ekspertow
wynagradzanych na podstawie stawki dziennej lub godzinowej, nalezy wskazac¢
stosowang stawke dzienng lub godzinowg wraz z liczbg uzgodnionych dni lub godzin

i catkowitg kwotg umowy. Kazda zmiana umowy musi by¢ zgodna z obowigzujacymi
przepisami dotyczgcymi zamowien publicznych i musi by¢ udokumentowana

Faktura lub wniosek o zwrot kosztéw zawierajgcy wszystkie istotne informacje zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami rachunkowosci, w tym odniesienie do projektu / Programu
(nazwa lub akronim projektu),

Dowdd na wynik pracy eksperta zewnetrznego, dostarczony produkt lub wykonang

ustuge

105



Program Wspotpracy Interreg VI A Meklemburgia - Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska
Podrecznik Programu, wersja 2.1: 29.04.2024

o W przypadku kosztow imprezy i cateringu: potwierdzenie uczestnictwa lub lista

uczestnikow podpisana przez uczestnikdw, dokumentacja imprezy (np.: informacja

prasowa, protokoét, zdjecia itp.),

e Dowdd opfaty. (np. wyciag z systemu ksiegowego partnera projektu, wycigg bankowy).

4.3.5 Kategoria kosztow 5: Koszty wyposazenia
4.3.5.1 Wydatki kwalifikowalne

Kategoria kosztéw wyposazenia obejmuje zwigzane z projektem wydatki, ktore nie zostatly

wigczone do kosztow biurowych i administracyjnych KK 2, na zakup, najem lub leasing:
o sprzet IT (np. komputer, monitor, rzutnik, kamera) i oprogramowanie (np. optaty
licencyjne),
e meble i wyposazenie,
e wyposazenie laboratoryjne,
e maszyny i przyrzady,
e narzedzia,

e pojazdy i inne urzadzenia specjalne wymagane do realizacji projektu.

Koszty wyposazenia odnoszg sie do zakupow na potrzeby projektu, ktére same w sobie

stanowig bezposredni przedmiot projektu lub sg niezbedne do przetwarzania tresci projektu

lub do wytworzenia badz osiggniecia w inny sposéb zamierzonych rezultatow projektu.

Finansowane sg tylko te koszty wyposazenia, kiére majg jednoznacznie stuzy¢

D celom transgranicznym. Musi to by¢ odpowiednio uzasadnione we wniosku

o dofinansowanie.

Przyktad wydatkéw kwalifikowanych KK 5

Niemiecka policja panstwowa i polska policja wojewddzka planujg zakup dwoch

(noktowizory, sprzet fgcznosci, drony). Pojazdy i sprzet przeznaczone sg wytgcznie do
wykorzystania we wspolnych patrolach na polsko-niemieckim pograniczu. W przypadku

tych dziatan, ktére odbywajg sie regularnie (co najmniej dwa razy w tygodniu), istnieje

wspolnych dwujezycznych szkolen.
Z informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie wynika, ze sprzet ten w istotny

sposob przyczynia sie do poprawy skutecznos$ci transgranicznej pracy policji. Ponadto

specjalnych pojazdéw terenowych wraz z towarzyszgcym im wyposazeniem technicznym

skoordynowane zarzgdzanie misjami transgranicznymi. W ramach projektu planowane jest

réwniez przeszkolenie sit niemieckich i polskich w zakresie wykorzystania sprzetu podczas
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przyczynia sie do dalszej organizacyjnej i technicznej harmonizaciji stuzb. Sprzet ten

stanowi zatem wydatek kwalifikowany w rozumieniu Programu.

Przyktad wydatkow niekwalifikowalnych w KK 5

Niemiecka i polska straz pozarna planujg zakup dwéch wozow strazackich, ktére zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie majg by¢ przeznaczone do uzytku transgranicznego.
Okazuje sie jednak, ze nie ma ( jeszcze) skoordynowanego transgranicznego zarzgdzania
kryzysowego pomiedzy strazami pozarnymi. Oznacza to, ze nie istniejg ani wspdéine plany
ostrzegania, ani wspolne plany dziatania, ani wspdlne plany szkolenia i doskonalenia
zawodowego dla sit ratowniczych. W zwigzku z tym w rzeczywistosci nie ma regularnych
operaciji transgranicznych, ktére uzasadniatyby nabycie pojazdéw na potrzeby projektu.
Ponadto z informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie nie wynika jasno, czy i kiedy
planowane jest wprowadzenie systemu zarzgdzania misjg. Podnoszona w projekcie
potrzeba harmonizacji standardéw technicznych réwniez nie jest wiarygodna.
Podsumowujac, mozna stwierdzi¢, ze planowane samochody pozarnicze bytyby

wykorzystywane w przewazajgcej mierze w skali kraju po jednej stronie. Nie stanowig one

zatem wydatkéw kwalifikowanych w rozumieniu Programu.

Zakup sprzetu uzywanego jest kwalifikowany pod nastepujgcymi warunkami:
e nie byt w inny sposob wspierany przez Fundusz Spéjnosci UE,
e jego cena nie przekracza ceny ogolnie stosowanej na danym rynku; oraz
e posiada wiasciwosci techniczne wymagane dla projektu i jest zgodny z

obowigzujgcymi normami i standardami.

Przy zakupie uzywanego sprzetu polskich partneréw projektu obowigzuje réwniez:
e sprzedajgcy Srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajgcg jego pochodzenie
e sprzedajgcy Srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt w okresie
poprzednich 7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci) dofinansowany z pomocy UE

lub w ramach dotacji z krajowych srodkéw publicznych

W przypadku kosztéw wyposazenia, ktére sg czescig inwestycji, obowigzujg okresy

przeznaczania okreslone w umowie o dofinansowanie z EFRR (patrz rowniez rozdziat 6.5.2).
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4.3.5.2 Planowanie budzetu — opcje budzetowe 2-4

Koszty wyposazenia sg zapisane w budzecie jako koszty rzeczywiste. We wniosku
o dofinansowanie dla kazdego planowanego zamowienia nalezy poda¢ nastepujgce
informacje:

o Kategoria wyposazenia (kolumna Jems: Opis),

e element wyposazenia, ilo$¢ i planowany sposéb nabycia (zakup, najem lub leasing),
jak réwniez inne istotne informacje (np. amortyzacja lub podobne) (kolumna Jems:
Uwagi),

¢ jesli dotyczy - inwestycja, w ramach ktérej ma by¢ zakupione wyposazenie (kolumna
Jems: Inwestycja),

e planowane koszty w podziale na kategorie wyposazenia (kolumna Jems: kwota za

sztuke).

Przyktad prawidtowo wypetnionego budzetu dla KK 5 w Jems:

KKS5 Koszty wyposazenia
DE | PL

ednostkowa Razem

Technika nagtosnienia imprez 1 i i ie, 1 mil radiowy (zaku| ni - 40.000,00 40.000,00

Siedzenia w sali konferencyjnej 500 krzeset (zakup nowego srodka) ni1 - 100.000,00 100.000,00
Wyposazenie biurowe dla kadry kierowniczej w projekci na kazdego 1 st6t, krzesto, szafka ruchoma (wypozycze Nie.. ¥ 1.300,00 1.300,00
sprzet komp. dla kierownikéw projektow na kazdego 1 laptop, drukarka, telefon (zakup nowego s lie.. ¥ 1.300,00 1.300,00

+ 142.600,00

Budzet na koszty wyposazenia powinien by¢ starannie zaplanowany. Co do zasady, w trakcie
realizacji projektu mozna fakturowac¢ jedynie elementy wyposazenia, ktére zostaty wymienione
w ostatniej obowigzujgcej wersji wniosku o dofinansowanie w Jems.

Aby moc doktadnie oszacowaé planowane koszty nabycia, wszystkim wnioskodawcom zaleca
sie przeprowadzenie badan rynku, ktérych wyniki nalezy dotgczy¢ do wniosku o

dofinansowanie jako zatagcznik (patrz szczegdty rozdziat 8.2.).

Koszty wyposazenia sg zazwyczaj inwestycjami (- > definicja rozdz. 2.2.3.4) i musza
zosta¢ wprowadzone i opisane w Jems w sekcji C.4 Plan dziatarn w odpowiednim
pakiecie roboczym (zaktadka: Inwestycje).

Koszty wyposazenia, ktore sg czescig inwestycji budowlanej powinny by¢ zapisane w
budzecie w KK 5 (np. wyposazenie ogolne, specjalistyczne

i informatyczne lub inne, takie jak szyldy, drogowskazy, tablice informacyjne

i promocyjne).
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4.3.5.3 Zasady rozliczania i dowody ksiggowe- opcje budzetowe 2-4

Koszty wyposazenia sg raportowane i zwracane jako koszty rzeczywiste. Nalezy przestrzegac

nastepujacych zasad rachunkowosci:

Rozliczeniu moga podlegac wytgcznie koszty wyposazenia wymienione w ostatniej,
aktualnej w momencie rozliczenia, wersji wniosku o dofinansowanie. Nie dotyczy to
alternatywnych elementéw wyposazenia, ktére stuzg temu samemu celowi (np.
zamiast planowanego laptopa dla kierownika projektu mozna zakupic rowniez tablet).
Dodatkowe wyposazenie zwigzane z projektem podlega wczesniejszemu
zatwierdzeniu, jesli wartos¢ zaméwienia jest wieksza niz 5 000 EUR (bez VAT).

Przy zamawianiu elementéw wyposazenia nalezy przestrzega¢ zasad udzielania
zamowien publicznych (patrz Rozdziat 4.6 oraz 8.5).

W razie potrzeby nalezy przestrzegac specyficznych dla danego Programu wymogéw
komunikacyjnych dla poszczegdlnych elementéw wyposazenia (patrz Rozdziat 7).
Koszty wyposazenia sg w petni kwalifikowalne, jesli samo wyposazenie jest
przedmiotem projektu, czyli bezposrednio przyczynia sie do osiggniecia rezultatu
projektu.

Wszystkie inne koszty wyposazenia, w szczegdlnosci do zarzadzania projektem,
sg kwalifikowalne proporcjonalnie, tj. tylko tak dtugo i w takim zakresie, w jakim
zostaty zakupione i wykorzystane na potrzeby projektu. Obowigzujg nastepujace
zasady:

e przy zakupie ,dobr o niewielkiej wartosci“ zgodnie z przepisami krajowymi,
koszty mogag by¢ wykazane w catosci,

o w przypadku débr, ktére nalezy wprowadzi¢ do srodkow trwatych w okresie
realizacji projektu uznawane jest zmniejszenie wartosci (amortyzacja) ustalone
zgodnie z zasadami prawidtowej rachunkowosci. Wysokos¢ poszczegdlnych
kwot amortyzacji oraz odpowiedni czas trwania okresu amortyzacji wynikajg
z odpowiednich krajowych przepiséw podatkowych. Do dofinansowania
kwalifikuje sie ta czes¢ amortyzacji, ktéra jest ponoszona w okresie realizacji
projektu zgodnie z wtasciwym dla danego projektu stopniem
wykorzystania. Partnerzy projektu prowadzgcy wiasng ksiegowos$¢ muszg
dokonywaé amortyzacji srodkow trwatych zgodnie z przepisami krajowymi.

Wyposazenie do celow zarzagdzania projektem powinien by¢ zasadniczo nabywany na
wczesnych etapach realizacji projektu.

Leasing: Dofinansowaniu mogg podlegac¢ wydatki na leasing, ktére nie powodujg
bezposredniego przeniesienia wlasnosci na partnera projektu. Tylko czes¢ raty
leasingowej faktycznie zaptaconej, ktéra jest przeznaczona na sptate kapitatu moze

zostac uwzgledniona w sprawozdaniu. Niekwalifikowane sg wydatki zwigzane
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z umowag leasingu (np. koszty ubezpieczenia, marza leasingodawcy). Maksymalna
kwota wykazanych kosztow nie moze by¢ wyzsza niz warto$¢ rynkowa przedmiotu
leasingu . Podana kwota nie moze by¢ wyzsza niz:

¢ kwota okre$lona w dowodzie zakupu od dostawcy dofinansowanego towaru do
leasingodawcy - dotyczy towarow, ktére zostaty nabyte nie wczesniej niz
dwanascie miesiecy przed ztozeniem wniosku przez partnera projektu.

e Wartosc¢ rynkowa leasingowanych dobr, oszacowana przez uprawnionego
rzeczoznawce lub wedtug metody przedstawionej przez partnera projektu - dotyczy
dobr nabytych przez partnera projektu wczesniej niz dwanascie miesiecy przed
ztozeniem wniosku.. Zamiast oszacowania wystarczy wybor przedmiotu leasingu

w trakcie procedury przetargowej/zapytania ofertowego, ktéry mozna udowodni¢.

W trakcie sporzadzania raportu partnera w Jems, przy sprawozdaniu z kosztow

za wyposazenie nalezy podac¢ informacje wymienione w rozdziale 6.2.1.

Dokumentacja

W trakcie sporzadzania raportu nalezy przedstawi¢ nastepujgce dowody:

Dowody przeprowadzenia procesu zaméwienia (ogtoszenie, wybor, udzielenie
zamowienia itp.) zgodnie z zasadami udzielania zamowien publicznych w zaleznosci
od rodzaju partnera projektu i wielkosci zamowienia (patrz rozdziat 4.6 oraz 8.5),
Potwierdzenie zamdwienia ze szczegotami dotyczgcymi zamawianego elementu
wyposazenia,

Dowdd dostawy i faktura lub wniosek o zwrot kosztow ze wszystkimi istotnymi
informacjami zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ksiegowymi,

w przypadku kosztéw amortyzacji: schemat obliczania amortyzacji,

W przypadku sprzetu objetego systemem pro-rated: zdefiniowana metoda przypisania
udziatu w wykorzystaniu w projekcie.,

Dokumentacja fotograficzna lub inne srodki niezbedne do udowodnienia posiadania
sprzetu/wyposazenia,

Dowdd zaptaty (np. wyciag z systemu ksiegowego partnera projektu, wycigg bankowy).
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4.3.6 Kategoria kosztéw 6: Koszty infrastruktury i robét
4.3.6.1 Wydatki kwalifikowalne
Kategoria kosztéw ,Koszty infrastruktury i rob6t" obejmuje istotne dla projektu wydatki na:
e nabycie nieruchomosci na podstawie art. 64 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia (UE)
2021/1060,
e pozwolenie na budowe,
e materiaty budowlane,
¢ site roboczg (na tworzenie infrastruktury) oraz

e prace specjalne (np. rekultywacja gleby lub rozminowanie).

Dofinansowanie jest dostepne wytgcznie dla kosztéw zwigzanych z budowg i oddaniem do
uzytku:

¢ infrastruktury o charakterze transgranicznym lub

¢ infrastruktury na potrzeby wspoétpracy transgranicznej
Wszystkie wydatki muszg by¢ w widoczny sposob powigzane z dziataniami projektu,
uzasadnione i niezbedne do skutecznej realizacji projektu. Ponadto nalezy przestrzegac
specyfikacji dotyczgcych kwalifikowalnych dziatan inwestycyjnych dla odpowiednich celéw

szczegbtowych, wyjasnionych w rozdziatach od 1.2.1 do 1.2.4.

O przebudowe i rozbudowe oraz budowe nowych budynkéw lub inne dziatania budowlane
maja ubiega¢ sie w szczegolnosci partnerzy publiczni, tj. jednostki samorzadu

terytorialnego lub jednostki administracji publiczne;.

Warunkiem dla kontraktacji inwestycji budowlanych i infrastrukturalnych jest istnienie
pozwolenia na budowe zgodnego z prawem krajowym. W przypadku dziatan budowlanych
w Meklemburgii-Pomorzu Przednim i Brandenburgii wymagana jest rowniez kontrola
budowlana/techniczna (Baufachliche Prifung) ze strony witasciwej administracji techniczne;j,
jesli spetnione sg nastepujgce warunki:

¢ MV: Finansowanie EFRR dla przedsiewziecia budowlanego (bez wyposazenia)

przekracza 4 min EUR.
¢ BB: Finansowanie z EFRR dla przedsiewziecia budowlanego (bez wyposazenia)

przekracza 1 min EUR.
Kolejnym warunkiem kontraktacji inwestycji infrastrukturalnych jest istnienie oceny wptywu

przedsiewziecia na klimat zgodnie z art. 22 ust. 4 lit. j rozporzgdzenia (UE) 2021/1059.

Ponadto w przypadku srodkéw podlegajgcych ocenie oddziatywania na srodowisko na mocy
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prawa krajowego przed zatwierdzeniem musi zosta¢ przeprowadzona ocena oddziatywania na

srodowisko.

Wydatki na $ciezki rowerowe i szlaki piesze kwalifikujg sie do dofinansowania zgodnie ze
»Zbiorem przepisow technicznych i urzedowych dla sektora drogowego" (niemieckie

komponenty projektu) lub polskim Prawem budowlanym.
W dalszym przygotowaniu i realizacji projektéw nalezy wzig¢ pod uwage m.in:

w przypadku polskich partneréw projektu
e ustawe o planowaniu przestrzennym z dnia 27.03.2003 (Ustawa z 27 marca 2003 r.
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym — Dz. U. 2003 nr 80, poz 717 z pozn.
Zmianami) oraz
e przepisy prawa budowlanego z dnia 07.07.1994 (przepisy Prawa budowlanego
z 7 lipca 1994).

w przypadku niemieckich partneréw
o dodatkowe przepisy budowlane (NBest-Bau)
e Projekt nalezy uzgodni¢ z wlasciwymi organami technicznymi/inspekcyjnymi zgodnie
z Uzupetniajgcymi Przepisami Budowlanymi (ZBau).
¢ W momencie sktadania wniosku o dofinansowanie wymagane jest pozytywne wstepne
zgtoszenie budowlane (jesli dostepne: pozwolenie na budowe) oraz dokumentacja
planistyczna dla etapu prac 3 (LPh 3), planowanie projektowe, zgodnie z HOAI.
W przypadku budynkéw wraz z wnioskiem nalezy przedtozy¢ plan zagospodarowania
przestrzennnego/program zagospodarowania przestrzennego.
Dla niemieckich partneréw potwierdzony program pomieszczen i zastosowania stanowi
podstawe do przeprowadzenia inspekcji budowlanej dla projektéw budowlanych.
Kwalifikowalne koszty budowy sg okreslane w trakcie odbioru technicznego. Badanie
techniczne urzadzen jest przeprowadzane przez wiasciwe organy. Inwestycje dotyczace
wyposazenia ( KK 5) muszg by¢ zgodne z obowigzujgcymi normami wyposazenia dla
budynkéw uzytecznosci publicznej. W przypadku dodatkowych kosztéw budowlanych (KK4)
do finansowania kwalifikujg sie jedynie wydatki na ustugi planistyczne, ktére stanowig

podstawe realizacji projektu.

Dalsze szczegoty dotyczgce zatgcznikow, ktodre nalezy ztozy¢ w zwigzku
z dziataniami budowlanymi i infrastrukturalnymi (faza 1: wniosek i faza 2:

zatwierdzenie), wyjasniono w rozdziatach 3.2 i 8.2.
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W przypadku inwestycji w infrastrukture i dziatania budowlane, ktére stanowig tresc projektu,
obowigzujg okresy przeznaczania srodkow okreslone w umowie o dofinansowanie z EFRR

(zob. réwniez rozdziat 6.5.2).

Przykladowy katalog wydatkéw kwalifikowalnych KK 6:

e Kkoszty pozwolenia na budowe,

e koszty nabycia gruntu (z wyjatkiem kosztéw wynikajgcych z rozporzgdzenia
(UE) nr 2021/1060, art. 64 ust. 1 a) i b),

e koszty przygotowawczych dziatan budowlanych (np. przygotowanie terenu,
zagospodarowanie terenu),

e koszty budowy budynku (np. roboty ziemne, fundamenty, Sciany zewnetrzne
i wewnetrzne, strop, dach),

e koszty instalacji technicznych (np. kanalizacyjnych, wodnych, gazowych,
komunikacyjnych i elektrycznych),

o koszty dziatan budowlanych na obiektach zewnetrznych i przestrzeniach
otwartych,

e koszty rozbudowy lub przebudowy lub remontu pomieszczen i infrastruktury
technicznej,

o Kkoszty dziatan budowlanych na transgranicznej turystycznej infrastrukturze

drogowej

4.3.6.2 Planowanie budzetu - opcje budzetowe 2-3
Koszty infrastruktury i robot sg ujete w budzecie jako koszty rzeczywiste. We wniosku
o dofinansowanie koszty majg by¢ podzielone w nastepujgcy sposob:
e opis kosztu budowy (grupa) (kolumna Jems: Opis)
e bardziej szczegétowe wyjasnienie kosztéw budowy (Kolumna Jems: Uwagi).
e inwestycja, dla ktérej ma by¢ wykonana infrastruktura i roboty budowlane (kolumna
Jems: Inwestycja),

e planowany koszt robét budowlanych (kolumna Jems: Kwota za sztuke).
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Przyktad prawidtowo wypetnionego budzetu dla KK 6 w Jems:

KK6 Koszty robot budowlanych i infrastruktury

inostkow Razem

pozwolenie na budowe - ni1 - 500,00 500,00
budowlane prace przygotowawcze Roboty rozbiérkowe, demontaz ni1 - 5.000,00 5.000,00
Remont holu i wejscia Murarz, stolarz, malarz, elektryk ni1 - 50.000,00 50.000,00
Remont sali widowiskowej Malarz, posadzkarz, elektryk ni1 - 100.000,00 100.000,00

+ 155.500,00

Budzet na infrastrukture i roboty powinien by¢ starannie zaplanowany. Co do zasady,

w trakcie realizacji projektu mogg by¢ rozliczane tylko te koszty budowy i infrastruktury, ktére
zostaty réwniez wymienione we wniosku o dofinansowanie. Planowanie dziatania
budowlanego, w tym podziat kosztéw dla wniosku, powinno by¢ wykonane przez eksperta
technicznego. Aby mdéc doktadnie oszacowac koszty, wszystkim wnioskodawcom zaleca sie
przeprowadzenie badan rynku, ktérych wyniki nalezy dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie

(szczegoty w rozdziale 8.2.).

W przypadku dziatarh budowlanych i infrastrukturalnych wraz z wnioskiem
o dofinansowanie nalezy przedtozy¢ dokumentacje projektowg budowy, informacje
o stanie w kontekscie prawa budowlanego oraz dokument potwierdzajgcy nosnosé.

Wiecej szczegotow w rozdziale 8.2.

4.3.6.3 Zasady rozliczania i dowody — opcje budzetowe 2-3
Koszty infrastruktury i prac budowlanych sg refundowane jako koszty rzeczywiste. Nalezy
przestrzegac nastepujgcych zasad rachunkowosci:
¢ Rozliczeniu mogg podlegaé wytgcznie koszty infrastruktury i budowy wymienione
w ostatniej obowigzujgcej wersji wniosku o dofinansowanie w Jems.
e Przy nabywaniu lub zlecaniu nalezy przestrzegaé¢ zasad udzielania zaméwien (patrz
rozdziat 4.6 oraz 8.5).
o W razie potrzeby nalezy przestrzega¢ wymogow komunikacyjnych
charakterystycznych dla danego Programu w odniesieniu do dziatan budowlanych
i infrastrukturalnych (patrz rozdziat 7).
e Teren lub budynki, w ktérych prowadzone sg prace, muszg by¢ wtasnoscig partnera
projektu lub partner projektu musi zawrze¢ dtugoterminowe, prawnie wigzgce umowy
w celu spetnienia wymogow dotyczgcych trwatosci (w tym utrzymania).
e Koszty infrastruktury i robét budowlanych poza obszarem objetym Programem sg

niekwalifikowalne.

114



Program Wspotpracy Interreg VI A Meklemburgia - Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska
Podrecznik Programu, wersja 2.1: 29.04.2024

Partnerzy projektu prowadzacy ksiegowos¢ muszg dokonywaé amortyzacji srodkéw
trwatych wchodzgcych w sktad infrastruktury.

Jezeli tylko czes$¢ wydatkéw na nabycie gruntow jest kwalifikowalna, wydatki na
nabycie gruntow uznaje sie za kwalifikowalne wytgcznie pod nastepujgcymi
warunkami:

e wedtug udziatu wydatkoéw kwalifikowanych na nabycie gruntu w catkowitym
koszcie nabycia gruntu - w przypadku wydatkéw na nabycie gruntu, ktérych
wysokos¢ jest okreslana proporcjonalnie do wartosci gruntu (np. optaty
notarialne),

e w calosci - jezeli poniesione wydatki wynikaty wytgcznie z wymogow realizacji
Programu, ktére nalezy spetni¢ (np. wydatki na przygotowanie ekspertyzy,

jezeli w innym przypadku nie bytoby to konieczne).

W trakcie sporzadzania raportu partnera w Jems przy wykazywaniu kosztéw infrastruktury

i robot nalezy podac informacje wymienione w rozdziale 6.2.1.

Dokumentacja

W trakcie sktadania raportu nalezy przedstawi¢ nastepujgce dowody:

Wszelkie pozwolenia wymagane do wykonania prac, wydane przez wtasciwe wtadze
krajowe/regionalne/lokalne (np. pozwolenie na budowe oraz, jesli jest to wymagane,
wynik inspekcji budowlanej),

Potwierdzenie wtasnos$ci gruntu lub budynkow, w ktérych majg by¢ prowadzone prace
(wypis z rejestru gruntéw, umowa kupna, umowa dzierzawy [termin co najmniej tak
dtugi jak okres przeznaczania)

Dowody przeprowadzenia procesu udzielania zamowien (ogtoszenie, wybdr, udzielenie
zamowienia itp.) zgodnie z prawnymi krajowymi lub unijnymi przepisami dotyczgcymi
zamowien publicznych w zaleznosci od wielkosci zamowienia i rodzaju partnera
projektu (patrz rozdziat 4.6 oraz 8.5),

Umowa lub pisemne porozumienie okreslajgce ustugi, ktére majg by¢ swiadczone

z wyraznym odniesieniem do projektu / Programu. W przypadku umow, ktére obejmujg
rowniez stawke dzienng lub godzinowa, nalezy jg okresli¢ wraz z liczbg uzgodnionych
dni lub godzin oraz catkowitg kwotg umowy. Kazda zmiana umowy musi by¢ zgodna

z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi zamowien publicznych i musi by¢
udokumentowana,

Faktura/rachunek zawierajgcy wszystkie istotne informacje zgodnie z obowigzujgcymi

zasadami rachunkowosci, w tym odniesienie do projektu / Programu (nazwa lub
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akronim projektu) oraz szczegodtowy opis dziatania w zakresie budowy i infrastruktury
lub prac wykonanych zgodnie z umowa,

¢ Dokumentacje fotograficzng lub wszelkie inne srodki niezbedne do wykazania realizacji
dziatania budowlanego i infrastrukturalnego,

¢ Dowdd ptatnosci. (np. wycigg z systemu ksiegowego partnera projektu, wyciag

bankowy).

4.3.7 Kategoria kosztow 7: Koszty pozostate

4.3.7.1 Wydatki kwalifikowalne

Kategoria kosztow ,koszty pozostate" jest stosowana wytgcznie do budzetowania

i rozliczania tzw. "40% stawki ryczattowej kosztow pozostatych" partneréw z opcja
budzetowa 1 (patrz rozdziat 4.2. Stawka ryczattowa odnosi sie do sumy kosztéw biurowych
i administracyjnych (KK 2), kosztéw podrozy i zakwaterowania (KK 3), kosztow ekspertéw
zewnetrznych i kosztow ustug zewnetrznych (KK 4), kosztéw wyposazenia (KK 5) oraz

kosztow infrastruktury i robot (KK 6).

4.3.7.2 Planowanie budzetu — opcja budzetowa 1

,Koszty pozostate" w KK 7 sg budzetowane stawka ryczattowag w wysokosci do 40%
kwalifikowalnych kosztow personelu (KK1). Budzet na "koszty pozostate" jest automatycznie
wyliczany przez Jems we wniosku o dofinansowanie po wprowadzeniu budzetu na koszty
osobowe. Partnerzy projektu muszg sami wprowadzi¢ pozadany procent (do 40%) we wniosku
o dofinansowanie.

We wniosku o dofinansowanie nalezy wiarygodnie wyjasnic, ze istnieje charakterystyczna dla
danego projektu potrzeba poniesienia kosztow pozostatych (np. kosztéw podrozy, ustug

zewnetrznych, wyposazenia lub dziatan budowlanych).

4.3.7.3 Zasady rozliczania i dowody - opcja budzetowa 1

Wydatki w kategorii "koszty pozostate" sg ujmowane w raporcie i refundowane wedtug stawki
ryczattowej wynoszgcej do 40% kwalifikowalnych kosztéw personelu (KK1) . W trakcie
sporzadzania raportu partnera, kwota rozliczenia jest automatycznie wyliczana przez Jems
wraz z zapisem kwalifikowalnych kosztéw personelu z zastosowaniem stawki ryczattowej
wybranej we wniosku o dofinansowanie. Dodatkowe ujecie kosztéw rzeczywistych dla

wydatkéw w kategoriach kosztéw 2 - 6 nie jest mozliwe.

Dokumentacja

Nie sg wymagane.
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4.4 Kwoty ryczattowe

,Kwoty ryczattowe" (sekcja E w Jems) stuzg wytgcznie do budzetowania i rozliczania kwot

ryczattowych na koszty przygotowania i zamkniecia projektu przez partnera wiodgcego.

4.41 Kwota ryczaltowa na koszty przygotowania projektu

4.4.1.1 Wydatki kwalifikowalne

Kwota ryczattowa na koszty przygotowania obejmuje wydatki poniesione przed rozpoczeciem
realizacji projektu, tj. do dnia ztozenia wniosku, i bezposrednio zwigzane z przygotowaniem
projektu. Nalezg do nich np. koszty za:

e opracowania, ekspertyzy, opinie dotyczgce mozliwosci realizacji projektu (w tym
planowanie budowy / przygotowanie budowy wigcznie do fazy HOAI 3 lub
poréwnywalnej, patrz rozdziat 4.3.6 lub 8.2.1),

¢ spotkania partnerskie, koszty podrozy,

e ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych lub ustnych, lub

e wydatki osobowe w zwigzku z przygotowaniem projektu.

4.4.1.2 Planowanie budzetu — wszystkie opcje budzetowe
Projekty mogg zabudzetowac¢ koszty przygotowania jako kwote ryczattowg w wysokosSci
13 200 EUR (koszty catkowite) na projekt we wniosku o dofinansowanie w sekcji E.1. Sg one

dodawane do budzetu partnera wiodgcego.

Alternatywa jest catkowita rezygnacja z korzystania z ryczattu. Wyklucza sie dodatkowe ujecie
w budzecie dalszych kosztéw przygotowania.
Ponadto wyklucza sie ujecie w budzecie kwoty ryczattowej na koszty przygotowania dla:
e projektow otrzymujgcych inne srodki unijne specjalnie przeznaczone na opracowanie
wniosku o dofinansowanie projektu,
e projektow, ktérych catkowity budzet nie przekracza 200 000 EUR,
e Funduszy Matych Projektow.

4.4.1.3 Zasady rozliczania i dowody — wszystkie opcje budzetowe

Koszty przygotowawcze sg ujmowane w raporcie przez partnera wiodgcego jako kwota
ryczattowa w wysokosci 13 200 EUR wraz z pierwszym raportem o projekcie w Jems (okres
sprawozdawczy 0). Kwota jest obliczana automatycznie. Weryfikacja i certyfikacja kwoty

ryczattowej przez kontrolera | stopnia nie jest wymagana.
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Podpisana przez obie strony umowa o dofinansowanie stuzy jako dowéd wyptaty kwoty
dofinansowania z EFRR (10 560 EUR przy 80% stawce dofinansowania z EFRR).

Kwota dofinansowania z EFRR jest wyptacana partnerowi wiodgcemu. Dalszy podziat
pozostawia sie partnerom projektu. Zaleca sie, aby projekty zawieraty odpowiednie

zastrzezenia w umowie partnerskie;.

4.4.2 Kwota ryczaltu na koszty zamkniecia projektu
4.4.2.1 Wydatki kwalifikowalne
Kwota ryczattowa na koszty zakonczenia projektu obejmuje wydatki poniesione po
zakonczeniu okresu realizacji okreslonego w danych projektu w Jems i bezposrednio
zwigzane z zakohczeniem projektu. Nalezg do nich np. koszty za:

o wydatki osobowe i administracyjne zwigzane z zamknigeciem projektu,

¢ tlumaczenia koncowych sprawozdan partnerow lub projektu, lub

e zewnetrzna kontrola | stopnia kohcowego raportu partnera (dotyczy tylko partneréw

z M-V i Brandenburgii).

4.4.2.2 Planowanie budzetu — wszystkie opcje budzetowe
Projekty moga zabudzetowac koszty zamkniecia jako kwote ryczattowg w wysokosci
8 400 EUR (koszty catkowite) na projekt we wniosku o dofinansowanie w sekcji E.1. Jest on

przydzielany do budzetu partnera wiodgcego.

Alternatywa jest catkowita rezygnacja z korzystania z ryczattu. Wyklucza sie dodatkowe ujecie

w budzecie dalszych kosztow zamknigecia projektu.

Ponadto wyklucza sie ujecie w budzecie kwoty ryczaftowej na koszty zamkniecia dla:
o projektow, ktérych catkowity budzet nie przekracza 200 000 EUR,
o Funduszy Matych Projektéw.

4.4.2.3 Zasady rozliczania i dowody — wszystkie opcje budzetowe

Koszty zamkniecia zgtaszane sg przez partnera wiodgcego jako kwota ryczattowa

w wysokosci 8 400 EUR wraz z raportem koncowym projektu w Jems. Wysokos¢ ryczattu
jest obliczana automatycznie. Weryfikacja i certyfikacja kwoty ryczattowej przez kontrolera

| stopnia nie jest wymagana..
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Koncowy raport o projekcie ztozony w Jems stuzy jako dowéd do wyptaty odpowiedniej
kwoty dofinansowania z EFRR (6 720 EUR przy 80% stawce dofinansowania z EFRR). Kwota
dofinansowania z EFRR jest wypfacana partnerowi wiodgcemu (w ramach zatwierdzonego
dofinansowania z EFRR raportu kohcowego projektu). Jego dalszy podziat pozostawia sie
partnerom projektu. Zaleca sie, aby projekty zawieraty odpowiednie zastrzezenia w umowie

partnerskiej.

4.4.3 Draft budget
Dla projektow o catkowitym budzecie do 200 000 EUR stosuje sie metode projektu budzetu.
Dotyczy to "matych projektow" w ramach Funduszu Matych Projektow (patrz rozdziat 5.1), jak

réwniez wszystkich "matych projektéw" (patrz rozdziat 5.2).

Za pomocg tej metody sporzgdza sie plan budzetu projektu, na podstawie ktérego w trakcie

zatwierdzania projektu ustala sie jedng lub wiecej kwot ryczattowych.

Planowanie projektu budzetu odbywa sie w oparciu o kategorie kosztow i warianty budzetu
przedstawione w rozdziatach 4.2. i 4.3. Wyjatki:
o mate projekty w Funduszu Matych Projektéw nie moga wnioskowaé o wydatki
w KK 6 Koszty robot budowlanych i infrastruktury.
e projekty realizowane na matg skale nie moga ubiegac sie o kwoty ryczattowe na koszty

przygotowania i zamkniecia projektu

Zapisane w budzecie koszty muszg by¢ wiarygodnie uzasadnione we wniosku

o dofinansowanie i przypisane do konkretnych zadan. W celu przeprowadzenia kontroli
wiarygodnosci kosztéw wnioskodawca wraz z wnioskiem o dofinansowanie przedkfada
dokumenty lub dowody wskazujgce, ze koszty zostaty ujete w budzecie zgodnie z zasadg
gospodarnosci i efektywnosci oraz zgodnie z cenami rynkowymi (np. udokumentowane

poréwnania cen (np. ofert), dowody badania rynku itp.).

Ustalone kwoty ryczattowe sg wyptacane Partnerowi wiodgcemu, po osiggnieciu celu projektu
i przedtozeniu uzgodnionych rezultatéw . Dla kazdego projektu mozna zdefiniowaé
indywidualne najwazniejsze etapy (kamienie milowe) i dowody.

Nie trzeba natomiast przedktada¢ dowoddw potwierdzajgcych faktycznie poniesione koszty.
Niezaleznie od tej uproszczonej formy ujmowania kosztow, partnerzy projektu we wtasnym
obszarze odpowiedzialnosci nadal sg zobowigzani do uwzgledniania odpowiednich krajowych
przepisow prawnych, ktére majg do nich zastosowanie (np. prawo podatkowe, prawo

zamowien publicznych).
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Objasnienia zawarte w tym rozdziale zostang uzupetnione w kolejnej wersji Podrecznika

Programu.

4.5 Woydatki niekwalifikowalne

Co do zasady niekwalifikowalne sg nastepujgce koszty:

prezentéw,

na ustugi S$wiadczone i rozliczane pomiedzy partnerami projektu (w tym partnerow
stowarzyszonych) (udzielanie zaméwien i ustug lub zakup i wynajem sprzetu),

na ustugi $wiadczone przez przedsiebiorstwa powigzane z partnerami projektu, jak
réwniez transakcje z samym sobg,

swiadczen nie dajgcych sie przyporzadkowac¢ do partneréw projektu (np.gdy rachunki
sg wystawione na osobe wzglednie instytucje nieuczestniczgcg w projekcie lub nie sg
ponoszone przez partnera projektu),

niewykorzystanych ulg (np. skonta, rabaty), a takze niezaptaconych lub zwrotnych kar
umownych,

obowigzkowych zadan samorzgddw terytorialnych, organizacji reprezentujgcych
interesy oraz pozostatych organizacji (np. stowarzyszen) zgodnie ze stosowanymi
podstawami prawnym,

zwigzane z wahaniem kurséw wymiany walut,

wydatkow zwigzanych z finansowaniem (m.in. oprocentowanie debetu, ustugi
posrednictwa, prowizje, koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie
dotacji),

natozonych na partnera projektu grzywien, kar pienieznych, kosztéw procesowych,
nabycia gruntow, o ile kwota ta przekracza 10% catkowitych wydatkow kwalifikowanych
dla danego projektu. W przypadku terenéw odtogowanych i poprzemystowych

z zabudowaniami limit ten wzrasta do 15%. Wylgczone sg projekty z zakresu ochrony
Srodowiska (zgodnie z rozporzgdzeniem (UE) nr 2021/1060, art. 64 (1) b),
planowania zabudowy (planowanie przestrzenne),

na ceremonie zawieszenia wiechy, inauguracje, ceremonie wmurowania kamienia
wegielnego itp.,

zakupu zwierzat,

koszty kalkulacyjne (np. pozostate i nieprzewidywalne),

zakupu dziet sztuki i wydatkdw na inscenizacje komercyjne,

niezwigzanych z Programem Wspotpracy biezgcych wydatkow administracji publicznej,
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swiadczen bezgotéwkowych (wktaddw rzeczowych, nieodptatnej pracy) zgodnie z art.
67 ust. 1 a)-e) rozporzgdzenia (UE) 2021/1060,

podlegajgcego zwrotowi podatku VAT w projektach, ktérych catkowite koszty wynoszg
co najmniej 5 min EUR (z VAT).,

kursow jezykowych z wytgczeniem j. polskiego, j. niemieckiego i j. angielskiego,
tworzenia i remontu pomieszczen do uzytku komercyjnego,

kupna dekoracji scenicznej (kwiaty, dzieta sztuki, obrazy itd.),

honorariéw pracownikéw zatrudnionych u partnera projektu podlegajgcych
obowigzkowemu ubezpieczeniu spotecznemu,

dodatkéw za nadgodziny, odpraw (np. w przypadku zakonczenia stosunku
stuzbowego)., premii jubileuszowych lub dodatkéw, ktdre nie majg zwigzku z
realizowanym projektem (patrz réwniez lista niekwalifikowalnych kosztéw osobowych
w rozdziale 4.3.1.1),

success fee (np. premia dla wspétautora wniosku o dofinansowanie),

transakcje przekraczajgce rownowartosé 15 000 EUR ptacone gotéwka (bez wzgledu

na liczbe wynikajgcych z tej transakcji ptatnosci).

Niekwalifikowalne jest podwadjne finansowanie wydatku. Podwdjne finansowanie oznacza

w szczegolnosci:

finansowanie tych samych wydatkéw w ramach réznych projektéw wspieranych przez
fundusze unijne lub dotacje z funduszy panstwowych (nie dotyczy to wktadu
wiasnego),

otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej
pomocy finansowej z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie
wyzszej niz 100% wydatkoéw kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,
zrefundowanie kosztéw podatku VAT w projektach, ktorych catkowite koszty wynoszg
co najmniej 5 min EUR (z VAT), a nastepnie odzyskanie tego podatku na mocy
przepiséw krajowych,

sytuacja, w ktérej srodki na prefinansowanie wkfadu unijnego zostaty pozyskane

w formie kredytu lub pozyczki, ktére nastepnie zostalty umorzone,

wykorzystanie instrumentéw finansowych, uzyskanych w ramach jakiegokolwiek
programu polityki spéjnosci, do prefinansowania projektu lub wykorzystanie dotaciji,
otrzymanej w ramach projektu do zwrotu wsparcia otrzymanego z instrumentéw
finansowych polityki spéjnosci,

rozliczenie w kosztach rzeczywistych wydatkéw, ktére sg rozliczane w formie ryczattow
lub stawek ryczattowych zgodnie z zasadami Programu, rozliczenie zakupu uzywanego

srodka trwatego, ktérego wczesniejszy zakup byt wspotfinansowany z udziatem
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srodkéw unijnych lub rozliczenie kosztéw amortyzacji sSrodka trwatego zakupionego

wczeséniej z udziatem srodkéw unijnych.

4.6 Zasady udzielania zaméwien w projekcie.
4.6.1 Ogodlne zasady udzielania zamowien
Zamowienia publiczne to umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajgcym a wykonawcg
zgodnie z Prawem zamowien publicznych. Przedmiotem zamowienia mogg by¢ ustugi,
dostawy i roboty budowlane.
Przygotowanie, przeprowadzanie i udzielanie zamoéwien w ramach projektu nastepuje zgodnie
Z nastepujgcymi zasadami:
e zasadg efektywnosci i powigzania z projektem, tj. wydatek jest niezbedny do
osiggniecia celu projektu,
e zasadg efektywnosci i gospodarnosci ekonomicznej, tj. wydatki sg racjonalne pod
wzgledem rodzaju i wysoko$ci,
e zasadg przejrzystosci, uczciwej konkurenciji, a takze rownego traktowania

wykonawcow, tj. wydatki dokonywane sg w oparciu o nalezytg procedure.

Przy udzielaniu zamdwienh rozroznia sie publiczne i niepubliczne instytucje zamawiajgce.
Klasyfikacja, czy podmiot zamawiajacy jest instytucjg publiczng, czy podmiotem
zamawiajgcym niepodlegajacym prawu zaméwien publicznych, opiera sie na definicji instytucji
zamawiajgcej zgodnie z art. 2 ust. 1 dyrektywy (UE) 2014/24. Definicja ta zostata przyjeta
przez panstwa cztonkowskie w prawie krajowym:

DE: | Art. 99 GWB: https://www.gesetze-im-internet.de/gwb/ 99.html

PL: | Art. 3 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — PZP:

https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/interpretacja-przepisow/opinie-

archiwalne/pytania-i-odpowiedzi-dotyczace-nowelizacji-ustawy-prawo-zamowien-

publicznych-2/podmiot-prawa-publicznego-w-swietle-nowelizacji-przepisow-ustawy-

prawo-zamowien-publicznych;

Art. 4 ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — PZP: https://www.uzp.gov.pl/nowe-

pzp/interpretacje/nowe-pzp-w-pytaniach-i-odpowiedziach/jakie-podmioty-naleza-do-

kategorii-zamawiajacych-publicznych-2020-10-22.

4.6.2 Niepubliczny podmiot zamawiajacy — niemieccy partnerzy projektu

W przypadku niemieckich zamawiajgcych podmiotow niepublicznych obowigzujg nastepujgce
zasady dotyczace poszczegodlnych Programéw. Opierajg sie one na wielkosci budzetu
partnera, przy czym rozrdznia sie budzet partnera mniejszy lub réwny 100 000 EUR (EFRR)

oraz budzet partnera wiekszy niz 100 000 EUR (EFRR). Niezaleznie od tego, zamdwienia sg
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zawsze udzielane kompetentnym i efektywnym dostawcom, a nie w ramach partnerstwa

projektowego.

4.6.2.1 Budzet partnera < lub =100 000 EUR (EFRR)

Zamowienia udziela sie na podstawie kryteriéw konkurencyjnosci i na warunkach
ekonomicznych. Nalezy przestrzega¢ wyzej wymienionych zasad udzielania zamowien. Nie
ma dalszych wymogoéw formalnych, takich jak okreslona liczba ofert, ktére nalezy pozyskac
powyzej okreslonej wartosci zamowienia. Zaleca sie przeprowadzenie badania rynku

i udokumentowanie udzielenia zlecenia.

4.6.2.2 Budzet partnera > 100 000 EUR (EFRR)

Wartos¢ zlecenia (netto) Wartos¢ zlecenia (netto)

<=5000 EUR > 5000 EUR

e Udzielenie zlecenia w trybie e Uzyskanie co najmniej 3 ofert lub
bezposrednim przeprowadzenie badania rynku /

e Przy regularnym zlecaniu tej samej rozeznania rynku,
ustugi zmiana zleceniobiorcow , e przestrzeganie zasad udzielania

¢ Rozeznanie rynku lub uzyskanie ogoélnie zamowien publicznych (patrz wyzej),
dostepnych informacji musi by¢ e udzielenie zlecenia musi by¢
udokumentowane. udokumentowane.

4.6.3 Publiczny podmiot zamawiajacy

Partnerzy projektu, ktorzy sg instytucjami zamawiajgcymi w rozumieniu prawa zamowien
publicznych, muszg przy udzielaniu zamodwien przestrzegac europejskich i krajowych
przepiséw dotyczgcych zamowien publicznych. Wiasciwe prawo zamowien publicznych
okresla sie wedtug siedziby partnera projektu udzielajgcego zamowienia. Umowy, jak rowniez
suplementy wydane w zwigzku z finansowanymi projektami musza mie¢ forme pisemna,

niezaleznie od wartosci umowy. Udzielenie zamdwienia musi by¢ udokumentowane.

4.6.3.1 Wartosci progowe
Rozréznia sie udzielanie zamowien powyzej lub ponizej progéw unijnych.
Aktualnie obowigzujgce wartosci progowe sg publikowane na nastepujgcych stronach

internetowych:

DE: | https://www.bmwk.de/Redaktion/DE/Dossier/oeffentliche-auftraege-und-vergabe.html
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PL: https://www.portalzp.pl/nowosci/nowe-progi-unijne-2022-w-zamowieniach-

publicznych-i-nowy-sredni-kurs-euro-25791.html

4.6.3.2 Podstawa prawna i linki odsylajace
Prawo niemieckie
krajowe:
e https://www.bmwk.de/Redaktion/DE/Artikel/Wirtschaft/vergabe-uebersicht-und-

rechtsgrundlagen.html

Mecklemburgia — Pomorze Przednie:

e https://www.regierung-mv.de/Landesreqgierung/wm/Wirtschaft/%C3%96ffentliches-

Auftragswesen/

e https://www.abst-mv.de/rechtliche-grundlagen

e Punkt informacyjny MV:_https://www.abst-mv.de

Brandenburgia:

e https://vergabe.brandenburg.de/grundlagen

e Punkt informacyjny BB: https://www.abst-brandenburg.de/

Prawo polskie

e https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/prawo-zamowien-publicznych-regulacje/prawo-

krajowe/ustawa-pzp-obowiazujaca-od-1.01.2021-r.

e zasada konkurencyjnosci (opisana szerzej w pkt. 4.6.3)

Rozdziat 8.5 ,Szczegotowe zasady udzielania zaméwien w ramach zasady
konkurencyjnosci dla polskich beneficjentéw” zawiera wytyczne dla polskich

partnerow projektd

4.6.3.3 Odniesienie do rynku wewnetrznego — niemieccy partnerzy projektu

W szczegolnosci w przypadku zamowien ponizej progdw unijnych nalezy zbadag¢, czy
zamowienia majg znaczenie dla rynku wewnetrznego (korzysc¢ transgraniczna) na podstawie
"Komunikat wyjasniajacy Komisji dotyczgcy prawa wspoélnotowego obowigzujgcego

w dziedzinie udzielania zamdéwien, ktére nie sg lub sg jedynie czesciowo objete dyrektywami

w sprawie zamowien publicznych" (Dz.U. C 179 z 1.8.2006, str. 2).

Decyzja o tym, w jakim stopniu dane zamdwienie moze by¢ interesujgce dla wykonawcéw
z innych panstw cztonkowskich, nalezy do poszczegodlnych instytucji zamawiajgcych i podlega

kontroli sgdowej przez Europejski Trybunat Sprawiedliwosci (ETS).
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Zdaniem Komisji decyzja o istnieniu znaczenia dla rynku wewnetrznego musi byc¢
poprzedzona badaniem okolicznosci kazdego indywidualnego przypadku, z uwzglednieniem
takich czynnikéw jak:

e przedmiot zamodwienia

e szacunkowa wartos¢ zamowienia,

e specyficzne cechy danego sektora (wielkos¢ i struktura rynku, praktyki gospodarcze

itp.) oraz
e miejsce wykonania zamowienia.

Decyzja ta jest dokumentowana.

Zgodnie z orzecznictwem ETS, znaczenie dla rynku wewnetrznego wymaga, aby umowa
"miata wyrazny interes transgraniczny w swietle pewnych obiektywnych kryteriow". Nie ma
odniesienia do rynku wewnetrznego, jezeli zamowienie nie jest przedmiotem zainteresowania
ze wzgledu na szczegodlne okolicznosci, takie jak bardzo niewielkie znaczenie gospodarcze
dla wykonawcow lub wymagana szczegolna znajomos¢ prawa niemieckiego lub polskiego

w innych panstwach cztonkowskich. Co do zasady, ponizej wartosci zamowienia wynoszacej
10 procent wartosci progowej UE mozna przyjgc, ze nie istnieje wéwczas znaczenie dla rynku

wewnetrznego.

Jesli istnieje znaczenie dla rynku wewnetrznego, aby speti¢ wymaog przejrzystosci i zakazu
dyskryminacji, przedsiebiorstwa majgce siedzibe w UE muszg by¢ informowane

0 planowanym zamaowieniu przed jego udzieleniem poprzez odpowiednig publikacje

i wyznaczenie odpowiedniego terminu, tak aby w razie potrzeby mogty wyrazi¢ swoje
zainteresowanie. Jezeli nie przeprowadza sie jeszcze publicznego zaproszenia do sktadania
ofert, przetargu ograniczonego z zaproszeniem do ubiegania sie 0 zamodwienie lub udzielenia
zamowienia z wolnej reki z zaproszeniem do ubiegania sie 0 zamowienie, zaleca sie w tym
celu wstepne ogtoszenie mozliwosci wyrazenia zainteresowania co najmniej dziesie¢ dni
przed podjeciem decyzji o udzieleniu zamowienia. Zamawiajgcy decyduje o najbardziej
odpowiednim no$niku dla odpowiedniego ogtoszenia.

Wiasciwymi i powszechnymi no$nikami ogtoszeh sg m.in. strona gtdwna zamawiajgcego oraz

portale internetowe poswiecone udzielaniu zaméwien, takie jak np.

MV | Vergabemarktplatz Mecklenburg- Vorpommern, https://vergabe.mv-

reqgierung.de/NetServer/vergabemarktplatz@laiv-mv.de

BB | Vergabemarktplatz Brandenburg,

https://vergabemarktplatz.brandenburg.de/VMPCenter/company/welcome.do
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Im bardziej interesujgce jest dane zamdwienie publiczne dla potencjalnych oferentéw z innych
panstw cztonkowskich, tym szerzej powinno by¢ ono ogtaszane. Zgodnie z komunikatem
Komisji, obowigzek ogtaszania dotyczy réwniez wyraznie przetargdéw ograniczonych bez
zaproszenia do sktadania ofert oraz zamowien z wolnej reki bez zaproszenia do sktadania
ofert. Jezeli zamowienie nie jest ogtaszane pomimo jego znaczenia dla rynku wewnetrznego,

na przykfad z powodu pilnosci, zaleca sie udokumentowanie tego faktu.

4.6.3.4 Naruszenie zasad udzielania zamoéwien

W przypadku naruszenia przepisoéw lub zasad prawa zamdwien publicznych lub
niedostatecznego udokumentowania prawidtowos$ci postepowania o udzielenie zaméwienia,
wydatki zwigzane z udzieleniem zamowienia mogg zosta¢ odrzucone w catosci lub w czesci.
Wydatki niekwalifikowane sg okreslane na podstawie obowigzujgcych przepiséw krajowych

i unijnych.

Oprécz krajowych przepisow i procedur, wskazéwek dostarczajg Wytyczne UE w sprawie
ustalania korekt finansowych, ktére musiaty by¢ stosowane w przypadku naruszeh przepiséw

dotyczgcych zamdwien publicznych.

DE | Decyzja Komisji
https://ec.europa.eu/regional policy/sources/quidance/GL corrections pp irregulari

ties DE.pdf
Zatacznik z wytycznymi

https://ec.europa.eu/regional policy/sources/quidance/GL corrections pp irregulari

ties annex DE.pdf

PL | Decyzja Komisji
https://ec.europa.eu/regional policy/sources/quidance/GL corrections pp irrequlari

ties PL.pdf
Zalacznik z wytycznymi

https://ec.europa.eu/regional policy/sources/quidance/GL corrections pp irrequlari

ties annex PL.pdf

Naruszen przy udzielaniu zamoéwien publicznych mozna unikna¢ poprzez:
e realistyczne oszacowanie wartosci zamowienia,
e przestrzeganie wymagan dotyczgcych jawnosci przed i po udzieleniu zaméwienia,
e zgodnos¢ z zasadg konkurencji,

e odpowiednie rozlozenie w czasie i ustalenie termindéw,
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¢ ustanowienie odpowiednich kryteriow przyznawania,

e biezgce pisemne dokumentowanie udzielenia zamowienia od poczatku.

4.7 Postanowienia szczegolne

4.7.1 Przepisy dot. pomocy publicznej w Programie

W biezgcym okresie finansowania 2021-2027 projekty mogg by¢ realizowane zaréwno przez
partnerow prywatnych jak i partneréw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg (komercyjng).
Podstawg jest zatozenie, by umozliwia¢ udziat w Programie wszystkim podmiotom

z obszaru Programu, jezeli dzieki temu zagwarantowana zostanie lepsza realizacja celow

Programu.

Na podstawie doswiadczen z poprzednich okreséw finansowania oraz ze wzgledu na fakt
przewazajgcego ukierunkowania projektow na cele stuzgce dobru ogotu spoteczenstwa,
zaktada sie jednak, ze w ramach realizowanych projektow wspotpracy bedg to pojedyncze

przypadki.

4.7.1.1 Dlaczego potrzebujemy zasad odnosnie udzielania pomocy publicznej?
Prawo Unii Europejskiej z zakresu pomocy publicznej zakazuje panstwom czionkowskim
przyznawania swoim podmiotom zaangazowanym w dziatalno$¢ gospodarczg selektywnego
wsparcia, jako ze prowadzi to do zakitocenia swobodnej konkurencji na rynku wewnetrznym.
Celem jest unikanie wspierania nieefektywnych i nieproduktywnych sektoréw gospodarki.
Otwarte i konkurencyjne rynki pozwalajg np. na powstawanie nowych, innowacyjnych

i dynamicznie rozwijajgcych sie przedsiebiorstw, moggcych oferowaé lepsze produkty

w korzystniejszych cenach, co gwarantuje diugofalowy rozwéj gospodarki UE.

Przepisy prawa UE w zakresie pomocy publicznej dotyczg wszystkich panstw cztonkowskich.
Ponizsze zasady dotyczg wszystkich partneréw projektéw regularnych, ale takze projektéw

realizowanych przy wsparciu Funduszy Matych Projektow i ich korncowych beneficjentéw.

4.7.1.2 Istotne cechy pojecia pomocy publicznej
Pojecie pomocy publicznej wyjasniajg przepisy zawarte w art. 107 ust. 1 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE).
przyznawana przez Panstwo Cztonkowskie lub przy uzyciu zasobow panstwowych

D Z zastrzezeniem innych postanowien przewidzianych w Traktatach, wszelka pomoc

w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktéca lub grozi zaktéceniem konkurencji poprzez
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sprzyjanie niektorym przedsiebiorstwom lub produkcji niektérych towardw, jest
niezgodna z rynkiem wewnetrznym w zakresie, w jakim wptywa na wymiane

handlowa miedzy Panstwami Cztionkowskimi.

Oznacza to, ze w momencie spetniania w projekcie ponizszych czterech kryteriéw, nalezy
zatozy¢ fakt zaistnienia pomocy publicznej, a co za tym idzie zastosowac przepisy o zasadach

pomocy publicznej w Programie.

Kryteria Opis

1. Wsparcie udzielane jest | Kryterium to w Programie uznaje sie zawsze za spetnione,

przez Panstwo
Czionkowskie lub przy
uzyciu zasoboéw

panstwowych.

jako ze projekty transgraniczne otrzymujg z Programu

wsparcie finansowe pochodzgce ze srodkéw panstwowych.

2. Wsparcie przynosi
korzys¢ danemu

przedsigbiorstwu.

Z tytutu udziatu w Programie przedsiebiorstwo uzyskuje
korzys¢ ekonomiczng (w tym réwniez w postaci ulg), ktérej

w innym przypadku by nie uzyskato.

3. Wsparcie odbywa sie
selektywnie.

To kryterium uznaje sie w Programie z reguty za spetnione,
jako ze wybdr i dofinansowywanie projektéw odbywajg sie
zawsze selektywnie. Nie mozna w jednakowej mierze

dofinansowywac¢ wszystkich obecnych na rynku podmiotéw.

4. Wsparcie zakléca lub
grozi zakliéceniem
konkurencji i wplywa
na proces wymiany
handlowej miedzy
Panstwami

Czlonkowskimi.

Przedsiebiorstwo otrzymujgce wsparcie

w ramach Programu mogtoby uzyskac przewage
konkurencyjng kosztem innych obecnych na rynku
podmiotéw z pozostatych Krajéw Cztonkowskich.

To kryterium z reguty uznaje sie za spetnione w Programie,
poniewaz dgzy sie w nim do wywotania skutkow nie tylko

o charakterze czysto lokalnym. Co za tym idzie,
dofinansowywanie projektéw moze zaktécaé konkurencje

pomiedzy Panstwami Cztonkowskimi.

D Tylko w przypadku jednoczesnego spetnienia wszystkich czterech kryteriow mamy do

czynienia z pomocg publiczng.

Przepisy dotyczace pomocy publicznej majg zastosowanie tylko wowczas, jesli beneficjentem

udzielanego wsparcia jest ,przedsiebiorstwo”. Za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot

prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawng. Zalicza sie tu
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w szczegolnosci osoby prowadzace dziatalno$é na wtasny rachunek oraz firmy rodzinne
zajmujgce sie rzemiostem lub inng dziatalnoscig, a takze spoétki lub stowarzyszenia

prowadzace regularng dziatalnos¢ gospodarcza.

Istotne dla stwierdzenia faktu zaistnienia pomocy publicznej sg zatem pojecia
przedsiebiorstwa oraz dziatalnosci gospodarczej. Pojecie przedsiebiorstwa rozumiane jest
przy tym szeroko. Obejmuje ono wszystkie podmioty prowadzgce dziatalnos¢ gospodarcza,
bez wzgledu na ich forme prawng. Oznacza to, ze jako przedsiebiorstwa (przedsiebiorcow)
traktuje sie zaréwno podmioty bedgce czescig administracji publicznej, osoby prawne prawa
publicznego jak i organizacje pozarzadowe, stowarzyszenia, szkoty wyzsze lub firmy
prywatne, niezaleznie od tego, czy prowadzona przez nich dziatalnos¢ nastawiona jest na

osigganie zysku czy tez nie.

Przyjmuje sie, ze kazda dziatalnos$¢, polegajgca na oferowaniu na rynku towardw i ustug, jest

dziatalnoscig gospodarcza.

By spetnia¢ definicje przedsiebiorstwa prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza,
wystarczy jeslioferowane i wykonane towary i ustugi mogtyby by¢ oferowane na rynku

przez inny podmiot z nastawieniem na zysk.

Nawet jesli nie podano petnego i wyczerpujgcego wykazu dziatalnosci o charakterze
gospodarczym (komercyjnym) i niegospodarczym (niekomercyjnym), istnieje caty szereg
przyktadow dziatalnosci niekomercyjnych. Obejmujg one wszelkie dziatania, ktére wykonuje
panstwo sprawujgc wtadze publiczng lub dziatajgc w charakterze organdéw publicznych.
Przyktadem s3 tutaj zadania zwigzane z wypetnianiem zasadniczych funkcji panstwa

w zakresie bezpieczenstwa publicznego lub zapewnienia ogoélnie dostepnej infrastruktury
publicznej. Finansowane i nadzorowane przez panstwo ksztatcenie publiczne moze zatem
rowniez by¢ uznane za dziatalno$¢ niegospodarczg (niekomercyjng). Takze w przypadku
dziatalnosci w zakresie kultury i zachowania dziedzictwa kulturowego, w tym ochrony przyrody
z reguty mamy do czynienia z dziatalnoscig niekomercyjng. Podstawg do uznania, ze mamy
do czynienia z dziatalnosciami o charakterze niegospodarczym (niekomercyjnym) jest fakt, ze
0got spoteczenstwa korzysta z nich nieodpfatnie bgdz Swiadczone sg za optatg pokrywajacyg

jedynie utamek faktycznych kosztéw wykonywanej dziatalnosci czy $wiadczonej ustugi.

Pomocne rozgraniczenie dziatalnosci gospodarczej (komercyjnej) i niegospodarczej

(niekomercyjnej) zamiescita Komisja Europejska w swoim Zawiadomieniu w sprawie pojecia
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pomocy panstwowej w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(2016/C 262/01).
(https://eur-lex.europa.eu/legal-content/ DE/TXT/?uri=CELEX%3A52016XC0719%2805%29)

4.7.1.3 Narzedzie stuzace realizacji dziatan projektowych majacych wptyw na pomoc
publiczng

Z uwagi na wyzej wymienione powody, europejskie przepisy dotyczgce pomocy publicznej
zasadniczo zapobiegajg udzielaniu przedsiebiorstwom wszelkiej pomocy publicznej mogacej
ograniczac¢ swobode konkurencji na rynku wewnetrznym.

W rzeczywistosci jednak nie kazda pomoc panstwa niesie za sobg opisane powyzej szkodliwe
skutki. Dlatego tez przepisy UE przewidujg liczne wytgczenia odnosnie pomocy publicznej,
ktora jest zgodna z celami polityki gospodarczej UE i nie szkodzi konkurencji. Wytgczenia te

sg zatem zgodne z rynkiem wewnetrznym.

W celu zgodnej z prawem realizacji dziatan partnerow projektéw majacych wptyw na pomoc
publiczng, w Programie wykorzystuje sie ogdlne rozporzgdzenie w sprawie wytgczen
grupowych (blokowych) — rozporzadzenie Komisji (UE) 651/2014 (GBER). W tym celu
Instytucja Zarzadzajgca zgtosita Komisji Europejskiej program pomocowy (uregulowania).

Peiny tekst dostepny jest rowniez na stronie internetowej Programu.

Artykut 20 GBER, majacy zastosowanie w przypadku realizacji dziatan, ktérych
dofinansowanie spetnia kryteria udzielania pomoc publicznej, stosuje sie rowniez do
przedsiebiorstw uczestniczgcych w projektach Interreg. A zatem partnerdéw projektow
realizujgcych dziatania, ktore spetniajg kryteria wskazujgce, ze udzielone z Programu
dofinansowanie ma charakter pomocy publicznej, obowigzujg regularne wytyczne
kwalifikowalnosci dla Programu. S3 oni traktowani na rowni z pozostatymi partnerami, o ile
przestrzegane sg nastepujgce kryteria:

o Nie przekracza sie maksymalnego progu udzielonej pomocy publicznej w wysokosci do

2,2 min EUR na partnera (przedsigbiorstwo) i projekt.

¢ Maksymalny wymiar pomocy publicznej nie moze przekroczy¢ 80%.
e Udziat wikasny w wysokosci 20% nie moze zawiera¢ zadnych dotacji panstwowych.

W przypadku partneréw projektéw (przedsiebiorstw), VAT nie jest kwalifikowalny, jesli podlega

zwrotowi na podstawie przepiséw krajowych.
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4.7.1.4 Prawidtowe planowanie pomocy publicznej w projekcie

Z punktu widzenia zatozen Programu najwieksze prawdopodobienstwo realizacji dziatah
projektowych, spetniajgcych kryteria wskazujgce, ze udzielone z Programu dofinansowanie
ma charakter pomocy publicznej, wystepowac bedzie w ramach osi priorytetowej 1
"Innowacje", jak rowniez w priorytecie 3, w obszarze finansowania "Turystyka", a to z uwagi na
ich tematyke i grupy docelowe prywatnych, prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg partnerow
projektéw. Tym niemniej pod pewnymi warunkami réwniez i w ramach innych osi
priorytetowych Programu mozliwe jest wtgczenie przedsiebiorstw w dziatania projektowe

wigzace sie z ewentualnym dofinansowaniem w ramach pomocy publicznej.

W momencie sktadania wniosku wystarczajgce jest dostarczenie opisu planowanych dziatan
projektowych przez partnera wiodgcego. Nie ma koniecznosci samodzielnego wskazywania
na dofinansowanie zaplanowanych w projekcie dziatan projektowych, ktére mogtoby spetniaé

kryteria stosowania pomocy publiczne;j.

4.7.1.5 Ocena dziatan projektowych mogacych mie¢ znaczenie w kontekscie udzielania
pomocy publicznej

W ocenie wnioskow projektowych Wspolny Sekretariat i Instytucja Zarzgdzajgca zwracajg
uwage na obecnos¢ dziatan majgcych wptyw na udzielenie pomocy publicznej. Jesli dziatania
jednego z partnerdw projektu rozpoznane zostang jako majgce wptyw na spetnienie kryteriéw
udzielenia pomocy publicznej, informacja ta, majgc neutralne konotacje, znajdzie sie w ocenie
projektu. Skutkiem tego caly budzet danego partnera projektu potraktowany zostanie jako
majgcy wptyw na pomoc publiczng i w razie wyboru projektu zaleca¢ sie bedzie zobowigzanie

do udzielenia pomocy publicznej.

4.7.1.6 Przyznanie pomocy publicznej

W porozumieniu ze Wspdlnym Sekretariatem i Instytucjg Zarzadzajgca, po wyborze projektu,
partnerzy prowadzgcy dziatania majgce znaczenie dla udzielenia pomocy publicznej majg
obowigzek zadeklarowac¢ w Jems caty swoj budzet partnerski jako pomoc publiczng. Odbywa

sie to podczas procesu kontraktacji w fazie 2.

Instytucja Zarzadzajaca, jako organ przyznajgcy dofinansowanie, sprawdza na tym etapie
kwalifikowalno$¢ pomocy i przyznaje jg z chwilg zawarcia umowy o dofinansowanie. Przyjmuje
réwniez na siebie odpowiedzialno$¢ za wypetnienie obowigzku przekazywania sprawozdan do

Komisji Europejskie;j.
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4.7.1.7 Obowiazki zwigzane z udzielong pomoca publiczng

Partnerzy projektéw, ktérym przyznano pomoc publiczng na podstawie art. 20 GBER
(bezposrednia pomoc publiczna), zobowigzani sg do przechowywania oryginatow lub
réwnowaznych dokumentéw zwigzanych z projektem przez co najmniej 10 lat. Okres ten
liczony jest od przyznania ostatniego dofinansowania na podstawie rozporzgdzenia. Okres
przechowywania danych zostaje wydtuzony w przypadku prowadzenia postepowania
sgdowego lub na zgdanie Komisji Europejskiej.

W odniesieniu do ewentualnych zmian w projekcie nalezy mie¢ na uwadze, ze maksymalny
prég i wymiar udzielonej pomocy publicznej nie mogg zosta¢ przekroczone. Nalezy tego
przestrzegac rowniez przy stosowaniu zasady elastycznosci budzetu zgodnie z wytycznymi
w rozdziale 6.3.2 i nast. (przesuniecia skumulowanego budzetu pomiedzy partnerami

projektu).

4.7.1.8 Posrednia pomoc publiczna dla oséb trzecich
Moze sie zdarzyc¢, ze w ramach projektu Interreg przyznana zostanie pomoc publiczna
osobom trzecim, nie bedgcym regularnymi (kwalifikowalnymi) partnerami projektu. Moze to
mie¢ miejsce na przyktad w przypadku:

o beneficjentow koncowych Funduszy Matych Projektow

e partnerow stowarzyszonych lub grup docelowych biorgcych udziat

w projektach regularnych lub w projektach o matej skali

odnoszgcych okreslone korzysci, ktérych uzyskanie nie bytoby mozliwe bez uczestnictwa

w projekcie.

W ramach projektu mozliwy jest np. zakup ustug doradczych czy szkoleniowych lub
Swiadczenie ustug dla przedsiebiorstw (niezaleznie od formy prawnej!) odbywajgce sie poza
partnerstwem projektowym. Mozliwe jest rowniez wsparcie w zakresie rozwoju produktow lub
ustug. W tego typu przypadkach udzielania posredniej pomocy publicznej osobom/podmiotom
trzecim przez partneréw projektow, pomoc ta udzielana jest niezaleznie od tego, czy partner

kwalifikowalny (regularny) jest bezposrednim beneficjentem Programu czy tez nie.

Udzielajgc przedsigbiorstwom uczestniczgcym w projektach Interreg pomocy publicznej na tak
niskie kwoty, Program opiera sie na przepisach zawartych w art. 20a ogolnego rozporzgdzenia
KE w sprawie wylgczen grupowych. Zgodnie z tym artykutem catkowita warto$¢ pomocy
publicznej przyznanej na przedsiebiorstwo i na projekt nie moze przekroczyé kwoty

22 000 EUR. Podstawg obliczen dla przedsiebiorstw, ktérych VAT podlega zwrotowi, powinny
by¢ kwoty netto.
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4.7.1.9 Obowiagzki zwigzane z udzielaniem osobom trzecim posredniej pomocy
publicznej

Niezbednym warunkiem skorzystania z przepiséw artykutu 20a jest transparentno$¢ udzielanej
pomocy. Oznacza to, ze partner projektu powinien z géry oszacowac wysokos¢ otrzymywanej
pomocy posredniej i tym samym zadbag, by nie zostata przekroczona maksymalna
dopuszczalna catkowita warto$¢ dotacji. Biorgc za przyktad doradztwo prawne dla
przedsiebiorstw oznacza to, ze partner okresla zapotrzebowanie i wartos¢ ustug doradczych
ex ante. W tym przypadku bytby to np. moment uzgodnienia z osobami trzecimi warunkéw
wykonania ustugi doradztwa (nie myli¢ z podpisaniem z Instytucjg Zarzgdzajacg umowy

o dofinansowanie). Partner projektu ma obowigzek udokumentowania tych wyliczen

i przechowywania ich razem z dokumentacjg projektu. Partner wiodgcy musi zagwarantowac,
ze osoby trzecie bedgce uczestnikami projektu nie przekraczajg kwot limitéw oraz ze
zastosowano wiarygodng metode obliczen ex ante. Metoda obliczeniowa mogtaby na przyktad
bazowac¢ na przeprowadzonych badaniach rynku, lub w przypadku braku rynku — na kosztach

rzeczywistych.

4.7.1.10 Zadanie zwrotu udzielonej pomocy publicznej
W przypadku udzielenia pomocy publicznej niezgodnie z przepisami, zadanie od partnerow
zwrotu dotacji wraz z odsetkami musi skutkowaé przywréceniem rynku wewnetrznego do

dawnego stanu, czyli przed udzieleniem dofinansowania.

4.7.2 Prawa autorskie

W celu sprawnej realizacji projektow partnerzy powinni zapewni¢ sobie wszelkie prawa do
korzystania z istniejgcych praw wtasnosci intelektualnej, jezeli jest to niezbedne do realizacji
projektu.

W przypadku informacji wrazliwych lub poufnych, nalezy poinformowac Instytucje
Zarzadzajgcg i uzgodni¢ odpowiedni sposob postepowania.

Partnerzy projektu sg wtascicielami rezultatow swoich projektow. Dotyczy to rowniez
pojedynczych publikacji, takich jak badania lub inne prace naukowe. Ze wzgledu na to, Ze ich
opracowanie byto wspierane ze srodkéw publicznych, rezultaty te muszg by¢ rowniez
udostepnione ogotowi spoteczenstwa, np. poprzez ich publikacje w przystepnej formie.
Partnerzy wiodgcy i partnerzy projektow dostarczajg materiaty informacyjne na wniosek
instytucji programowych lub unijnych. W ten sposob udzielajg im nieodptatnej, niewytgcznej
i nieodwotalnej licencji na korzystanie z materiatéw. Uzytkowanie nie wigze sie z istotnymi
dodatkowymi kosztami lub obcigzeniami administracyjnymi dla beneficjentow lub Instytucji

Zarzgdzajgcej.
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5 Szczegodlne rodzaje projektéw

5.1 Fundusze Matych Projektéw

5.1.1 Zasady wdrazania Funduszy Matych Projektéw

Fundusze Matych Projektow (FMP) sg waznymi instumentami Programu wspierajgcymi
wspoétprace transgraniczng lokalnych podmiotow we wszystkich dziedzinach zycia
spotecznego na polsko-niemieckim pograniczu. Projekty o ograniczonej wartosci finansowej
(mate projekty) mogg by¢ finansowane ze srodkéw Programu w ramach Funduszy Matych
Projektow zgodnie z art. 24 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia (UE) 2021/1059.

Realizacja Funduszy Matych Projektéw jest mozliwa w priorytecie 3 w celu szczegétowym 4.6
~Kultura i zrownowazona turystyka” oraz w priorytecie 4 w celu szczegétowym 6.3
~Wzmocnienie zaufania”.

Mate projekty, ktére moga by¢ finansowane w ramach priorytetu 3 ukierunkowane sg na
wspieranie kultury i turystyki jako elementu rozwoju gospodarczego, wtgczenia spotecznego

i innowacji spotecznych polsko-niemieckiego pogranicza.

Mate projekty, ktére moga by¢ finansowane w ramach priorytetu 4 koncentrujg sie na
dziataniach wspierajgcych budowanie wzajemnego zaufania poprzez wspoétprace miedzy

obywatelami, organizacjami i administracjag.

Zaplanowane w Programie dwa Fundusze Matych Projektéw realizowane sg przez oba
stowarzyszenia Euroregionu Pomerania, tj. ,Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu
Pomerania” oraz ,Zwigzek Komunalny Europaregion POMERANIA e.V”(zarzadzajgcy FMP).
Stowarzyszenia odpowiadajg za osiggniecie celow

i rezultatow projektu okreslonych w umowie o dofinansowanie. Oprocz terminowej realizacji
projektu od strony finansowej szczegdlne znaczenie ma regularne informowanie o stanie
wdrazania Funduszy Matych Projektéw. Stowarzyszenia przestrzegajg obowigzkéw

komunikacyjnych opisanych w rozdziale 7.2.

Na potrzeby wdrazania Funduszy Matych Projektéw oba stowarzyszenia stworzg w swoich
siedzibach niezbedne warunki organizacyjne i kadrowe (zarzgdzanie FMP).

W celu monitorowania realizacji Funduszy Matych Projektow w dwoch priorytetach Programu
oraz wyboru matych projektéw oba stowarzyszenia powotujg wspdiny Euroregionalny Komitet
Sterujgcy, ktérego skiad tworzony jest na zasadach partnerskich przez przedstawicieli obu
stowarzyszen. W celu realizacji swoich zadan Euroregionalny Komitet Sterujgcy przyjmuje

wiasny regulamin.
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Komitet Monitorujgcy kontroluje postepy realizacji Funduszy Matych Projektow

z perekspektywy Programu.

Obaj zarzadzajgcy Funduszami Matych Projektéw regularnie sktadajg sprawozdania ze stanu
realizacji na posiedzeniach Komitetu Monitorujgcego.

Whioski o ptatnos¢ sktadane sg w ramach ogdlnie obowigzujgcych przepisow Programu.

5.1.2 Budzet Funduszy Matych Projektow

Na finansowanie Funduszy Matych Projektow zostanie udostepnione 13,750 min EUR
(EFRR).

Budzet FMP jest podzielony miedzy dwa projekty, jeden w celu szczegdtowym 4.6 oraz jeden
w celu szczegdtowym 6.3.

Kazdy z projektow obejmuje wydatki na zarzgdzanie Funduszami Matych Projektéw (maks.

20% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych), a takze wydatki na realizacje matych projektow.

W ramach Funduszy Matych Projektow wykluczone sg wydatki KK6 Koszty robét budowlanych

i infrastruktury.

Wydatki na zarzgdzanie Funduszami Matych Projektéw sg kwalifikowalne od 01.01.2023 r.
Fundusze Matych Projektéw mogg by¢ realizowane do 31.12.2028 r.

Nalezy przestrzega¢ zasad kwalifikowalnosci podanych w Podreczniku Programu.

5.1.3 Zasady wdrazania matych projektéow
Oba stowarzyszenia opracowujg wspoélne wytyczne FMP zawierajgce uszczegodtowienia
dotyczgce wyboru i finansowania matych projektéw.
Wytyczne FMP powinny przede wszystkim okreslac:
¢ Rodzaj kwalifikujgcych sie dziatan
o  Grupy beneficjentéw koncowych
e Zasady kwalifikowalnosci wydatkow, tgcznie z pomocg publiczng
e Zastosowanie uproszczonych opcji kosztéw
o Procedure sktadania wnioskéw i kryteria wyboru
e  Procedure wyboru i zatwierdzania projektéw
e Procedure skargowg
o Realizacje i rozliczanie matych projektéw

¢  Monitorowanie produktow i rezultatéw matych projektow
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Maksymalne dofinansowanie matego projektu z funduszy UE (EFRR) wynosi 80%.
Na maty projekt mozna przeznaczy¢ maksymalnie 50 000 EUR (EFRR). Lgczne koszty
kazdego projektu nie moga przekroczy¢ 100 000 EUR.

Nalezy przestrzegac zasad kwalifikowalnosci wymienionych w Podreczniku Programu.
(szczegoty dot. matych projektow w rozdz. 4.4.3 Draft budget).

Wytyczne FMP zostang przediozone Wspoélnemu Sekretariatowi przed pierwszym naborem
matych projektéw. Wytyczne wymagajg zatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajacag

z udziatem Partneréw Programu. Przyszte zmiany wytycznych bedg réwniez podlegaty

zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzgdzajgca.

5.2 Projekty o matej skali

Projekty o matej skali to projekty o catkowitym budzecie do max. 200.000 EUR, ktdre nie sg
realizowane w ramach Funduszu Matych Projektéw (FMP). Projekty o matej skali sg
planowane, zatwierdzane i realizowane wytgcznie w oparciu o metode projektu budzetu ,draft
budget”. Wnioskodawcow odsytamy do bardziej szczegotowych wyjasnien w rozdziale 4.4.3.
Poza tym do planowania i realizacji projektow o matej skali stosuje sie te same zasady, co do

zwyktych projektow.

Wyjasnienia zawarte w tym rozdziale zostang uzupetnione w kolejnej wersji Podrecznika

Programu.
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5.3 Projekty strategiczne

Program wspiera projekty o strategicznym znaczeniu, aby systematycznie rozwigzywac
kluczowe wyzwania dla obszaru objetego Programem i zwigksza¢ widocznos¢ wspétpracy
transgranicznej na catym polsko-niemieckim pograniczu. W szczegolnosci w latach 2023-2027
Program wspiera¢ bedzie w ramach regularnych naborow projekty miedzyprogramowe. Moga
one byc¢ realizowane we wszystkich celach szczegotowych i np. w nastepujgcych rodzajach
dziatan (RD):

CS1.1
e Opracowanie i wdrozenie innowacyjnych rozwigzan transgranicznych, np. w sektorze
zdrowia lub w zakresie aktywizacji potencjatéw innowacyjnych (RD 2);
CS24
e Opracowanie i wdrozenie innowacyjnych rozwigzan transgranicznych w zakresie
adaptacji do zmian klimatu (RD 1, 2i 3);
CS 4.2
o \Wspieranie nauki jezyka sgsiada, a takze opracowanie wspdolnych komponentow
edukacyjnych w zakresie szkolnictwa wyzszego (RD 1 2);
CS 4.6
e Wspdtpraca i tworzenie sieci podmiotéw dziatajgcych w dziedzinie kultury i turystyki,
w tym opracowywanie wspolnych ofert i tras ponadregionalnych (RD 2 i 5);
CS 6.1
e Opracowanie wspolnych strategii i analiz rozwoju transgranicznego, w tym usuwanie
przeszkod prawno-administracyjnych (RD 1);
o Poprawa oferty informacyjnej i doradczej we wszystkich dziedzinach transgranicznego
zycia codziennego i gospodarczego, np. poprzez tworzenie sieci informacyjnych, w tym
ustug cyfrowych (RD 2).

Projekty o znaczeniu strategicznym sa:
e wspierane przez Wspolny Sekretariat podczas doradztwa projektowego i sktadania
wnioskow o dofinansowanie,
e sprawdzane pod kgtem ich potencjatu strategicznego podczas oceny wnioskéw,
e uwidaczniane i wspierane poprzez dziatania komunikacyjne Programu (np. w ramach
promocji konferencji specjalistycznych lub warsztatéw tematycznych),
e promowane przez dziatania informacyjne wiasciwych organéw administracyjnych o i

ich rezultatach.
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Projekty o znaczeniu strategicznym muszg zorganizowa¢ wydarzenie informacyjno-
promocyjne, angazujace w odpowiednim czasie Instytucje Zarzadzajgca i Komisje Europejska.

(patrz rozdziat 7)

Trzy polsko-niemieckie programy Interreg majg na celu realizacje wspoélnych projektéw
strategicznych w CS 2.4, CS 4.6 i CS 6.1. Wybér projektéw z udziatem tych programoéow

odbywa sie we wspotpracy miedzy programami.

Wyjasnienia zawarte w tym rozdziale zostang uzupetnione w kolejnej wersji Podrecznika

Programu.

6 Kontraktacja projektu i jego realizacja

6.1 Umowa o dofinansowanie

Po wyborze projektu partner wiodacy otrzymuje za posrednictwem systemu Jems pismo od
Wspdlnego Sekretariatu ze wszystkimi istotnymi informacjami dotyczgcymi decyzji Komitetu
Monitorujgcego. Moze ona zawiera¢ rowniez warunki do zawarcia umowy

i warunki, ktére muszg zostac spetnione w toku realizacji projektu.

Partner wiodgcy musi - za posrednictwem systemu Jems - w terminie nieprzekraczajacym
2 miesiecy od daty pisma (albo najpdzniej 6 miesiecy w przypadku projektow zaktadajgcych
dziatania budowlane?)
e ziozy¢ zalgczniki do kontraktacji (patrz rozdziat 8.2 Zatagcznik: zatgczniki do wniosku
o dofinansowanie) oraz
o jesli jest to wymagane - spetni¢ postawione przez KM warunki do zawarcia umowy.
Z warunkami mogag wigzac sie zarébwno merytoryczne, jaki i finansowe modyfikacje umowy

o dofinansowanie, ktére nalezy odpowiednio wprowadzi¢ w Jems.

Jezeli zazgdane dokumenty nie zostang ztozone w terminie z winy partnera wiodgcego lub
warunki do zawarcia umowy nie zostang spetnione, wéwczas wniosek o dofinansowanie
zostanie odrzucony ze wzgledéw formalnych.

Po pomysinym sprawdzeniu wszystkich ztozonych dokumentéw oraz po dokonanych

modyfikacjach, Instytucja Zarzgdzajgca sporzgdza umowe o dofinansowanie.

8 Z wyjatkiem projektow zaktadajgcych dziatania budowlane, ktére muszg przej$é zewnetrzng kontrole
(np. audyt budowlany).
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Umowa z Instytucjg Zarzadzajgca przyznaje dofinansowanie ze srodkéw EFRR na realizacje
zatwierdzonego przez KM projektu przy uwzglednieniu warunkéw Komitetu Monitorujgcego.
Umowa o dofinansowanie reguluje poza tym wszystkie prawa

i obowigzki podpisujacych jg stron, ktére majg zastosowanie przy wdrazaniu projektu. Umowa
jest zawierana pomiedzy Instytucjg Zarzgdzajacg i partnerem wiodgcym projektu i wchodzi

w zycie z chwilg podpisania jej przez ostatniego sygnatariusza.

Skan podpisanej umowy o dofinansowanie jest zatgczany do systemu Jems. Projekt otrzymuje
wowczas status ,Umowa zawarta”, a wtedy mozna rozpoczg¢ juz sprawozdawczosé. Od tego
momentu rozpocznie sie zarzgdzanie przez Program przypisywaniem uzytkownikow do
projektu w Jems (patrz rozdziat 8.2.2 Oswiadczenie o osobach uprawnionych do korzystania

z Jems)

Whiosek o dofinansowanie w Jems stanowi istotng podstawe umowy

o dofinansowanie. Jezeli w trakcie wdrazania projektu nastgpig merytoryczne, finansowe bgdz
inne zmiany, wowczas wniosek o dofinansowanie jest odpowiednio modyfikowany

w systemie (patrz takze procedura opisana w rozdziale 6.3 Zmiany w projekcie). Umowa

o dofinansowanie ma wowczas zastosowanie dla ostatniej waznej, obustronnie potwierdzonej
elektronicznie wersji wniosku projektowego w Jems. Dodatkowa zmiana umowy wraz

Z podpisaniem nie jest juz z reguty konieczna.

Ze wzorem umowy o dofinansowanie mozna zapoznac sie na stronie internetowej Programu

pod www.interreg6a.net

6.2 Sprawozdawczos¢ z realizacji projektu

Kazdy projekt jest zobowigzany do sktadania w regularnych odstepach czasu sprawozdan na
temat stanu wdrozenia dziatan projektu i do rozliczania dokonanych wydatkow. Jems dzieli
okresy realizacji projektu automatycznie na 6-miesieczne okresy sprawozdawczosci. Ostatni
okres sprawozdawczosci moze by¢ krotszy.

Sprawozdania partneréw projektu ze zrealizowanych dziatan merytorycznych i wydatkéw
finansowych za kazdy okres sprawozdawczy dotyczg dwdch etapow:

1. etap: raporty partnera, ktére sg opracowywane i sktadane przez kazdego partnera projektu,

2. etap: raporty o projekcie, ktére sg opracowywane i sktadane przez partnera wiodgcego.
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6.2.1 Raport partnera
Partnerzy projektu przedstawiajg w kazdym raporcie partnera merytoryczny postep z realizacji

wiasnych dziatan, w jezyku polskim i niemieckim. Merytoryczna sprawozdawczos¢ obejmuje:

wazne informacje dla kontrolera | stopnia lub dla Wspdlnego Sekretariatu oraz krotkie

i zwiezte podsumowanie zrealizowanych dziatan z zakresu komunikacji i promocji,

e czy ijakie problemy wystgpity w trakcie realizacji dziatan oraz jak zostaty one rozwigzane,
e do jakich grup docelowych skierowano dziatania,

¢ w jakim stanie wdrozenia znajdujg sie dziatania, w ktérych zaangazowani sg partnerzy

projektu.

Na liscie wydatkéw partnerzy projektu przedstawiajg pojedyncze wydatki, ktérych dokonali
przy uwzglednieniu zasad kwalifikowalnosci opisanych w rozdziale 4. Decydujgcym kryterium
przyporzgdkowania wydatku do danego okresu sprawozdawczego jest dzien ptatnosci. Mozna
uwzglednia¢ w sprawozdaniu tylko te wydatki, ktore zostaty optacone w czasie trwania danego
okresu sprawozdawczego. Odstepstwa nalezy uzgadnia¢ z wtasciwym kontrolerem | stopnia.
Wydatki sg wpisywane w jezyku partnera projektu, ktory je poniost, tj. w jezyku polskim albo

niemieckim.

Polscy partnerzy projektu moga rejestrowacé wydatki w systemie Jems albo w walucie PLN,
albo w EUR, w zalezno$ci od waluty dokonanego wydatku. Przy pierwszym ztozeniu raportu
Jems automatycznie przelicza wydatki w PLN na EUR. Podstawg przeliczenia sg co miesigc
ustalane kursy, dostepne w bazie danych InforEuro Komisji Europejskie;.

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-quidelines-tenders/information-

contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro pl

W przypadku niemieckich partneréw projektu wydatki rozliczane sg tylko w EUR, nawet jesli
zostaty one poniesione w innej walucie. Dlatego zaleca sie uzgodni¢ ze zleceniobiorcami

z krajow spoza strefy euro, jak np. z Polski, aby ptatnos¢ za fakture nastgpita w walucie EUR.
Jezeli jednak wydatki zostaty rozliczone w walucie innej niz EUR, nalezy we wikasnym zakresie
przeliczy¢ je w oparciu o obowigzujgcy kurs przeliczeniowy podany w bazie danych InforEuro
za miesigc, w ktérym raport partnera zostanie po raz pierwszy ztozony, oraz wprowadzi¢ do

Jems.
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Przed ztozeniem raportu partnera nie ma koniecznosci zatagczania dokumentow
w Jems w celu udokumentowania poniesionych wydatkow. Dokumenty te powinny
znajdowac sie u partnera projektu gotowe do okazania. (Zasady rozliczen oraz

dokumenty ksiegowe dla poszczegdinych kategorii wydatkéw patrz rozdziat 4.3).

Zaleca sie przygotowanie raportow partnerow z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym
przed koncem danego okresu sprawozdawczego. Raporty partnerow sg sktadane u kontrolera
| stopnia bez zbednej zwtoki, najpdzniej jednak w terminie 30 dni po zakonczeniu danego
okresu sprawozdawczego. Partner wiodacy zapewnia, ze jego partnerzy projektu ztozg wtasne
raporty partnera na czas.

Moze mie¢ miejsce sytuacja, kiedy pierwsze dziatania zostang wdrozone z op6znieniem, stgd
nie powstang zadne wydatki w pierwszym okresie sprawozdawczym. Partner projektu
poinformuje w kazdej takiej sytuacji swojego partnera wiodgcego oraz swojego kontrolera

| stopnia o tym, Ze w 1. okresie sprawozdawczym nie zostanie ztozony raport partnera.

Aby rozliczy¢ caty okres sprawozdawczy, partnerzy projektu mogg dla kazdego pojedynczego
okresu sprawozdawczego utworzy¢ tylko jeden raport partnera w Jems. Celem
zagwarantowania ptynnosci finansowej partneréw w przedsiewzieciach o charakterze mocno
inwestycyjnym, partnerzy projektu mogg jednorazowo w potowie okresu sprawozdawczego
ztozy¢ czysto finansowy raport partnera, jesli wartos¢ catkowita wydatkow wynosi minimum

50 000 EUR. W takim przypadku Wspdlny Sekretariat moze na wniosek partnera projektu
utworzy¢ drugi raport za drugg potowe tego okresu sprawozdawczego.

Wyjatkiem jest koncowy raport partnera, ktéry obejmuje dziatania i wydatki ostatniego pdtrocza
projektu w okresie realizacji. Raport ten jest przygotowywany i sktadany przez kazdego
partnera projektu w ramach kohicowego okresu sprawozdawczego, tj. po zakonczeniu okresu

realizacji. Dzieki temu partner wiodgcy przygotowuje tylko jeden koncowy raport o projekcie.

6.2.2 Kontrola | stopnia
Ztozone raporty partnera sg sprawdzane przez organy kontrolne, ktore zostaty powotane dla
kazdej czesci obszaru Programu do celéw kontroli administracyjnych. (Zobacz rozdziat 1.7.7

Kontrola | stopnia)

Infobox: Zmiana systemu w Meklemburgii-Pomorzu Przednim i Brandenburgii

Partnerzy projektu z Meklemburgii-Pomorza Przedniego i Brandenburgii musza przed
ztozeniem pierwszego raportu partnera samodzielnie zleci¢ kontrolerowi | stopnia kontrole.
Szczegodtowe informacije na temat specyfiki systemu kontroli | stopnia w Meklemburgii-

Pomorzu Przednim i Brandenburgii: patrz rozdziat 1.7.7. Kontrola | stopnia.

141



Program Wspotpracy Interreg VI A Meklemburgia - Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska
Podrecznik Programu, wersja 2.1: 29.04.2024

Ztozone raporty partnera podlegajg kontroli administracyjnej, ktéra z reguty przeprowadzana
jest na podstawie oceny ryzyka . Celem kontroli administracyjnej jest miedzy innymi
zapewnienie, ze
e dziatania faktycznie sie odbyty,
e zamowienia na dostawy, roboty budowlane lub ustugi sg realizowane lub zostaty
zrealizowane,
e wydatki sg prawidtowe i zgodne z prawem,
e obowigzki w zakresie komunikacji i public relations zostaty spetnione (Rozdziat 7
Podrecznika Programu)

¢ nie wystepuje podwojne finansowanie.

W przypadku, gdy kontroler | stopinia dokona wyboru préby wydatkéw do kontroli, zwrdci sie
do partnera projektu o przedtozenie wymaganych dokumentow w oryginale, albo poprzez
zatgczenie ich do systemu Jems. Wydatki, ktore znajdujg sie w prébie, sg osobno zaznaczane
przez kontrolera | stopnia w Jems. Jesli okaze sie to niezbedne, proba moze zostac
rozszerzona w ramach weryfikacji. Partnerzy projektu odpowiadajg na pytania kontrolera |

stopnia terminowo.

Kontroler ma mozliwos¢ wytgczenia wydatkow, o ile nie mozna w sposob nie budzacy
watpliwosci potwierdzi¢ ich kwalifikowalnosci w terminie 90 dni. Wytgczone wydatki zostang
wskazane partnerowi projektu

w systemie Jems wraz z nastepnym ztozonym raportem partnera, co oznacza, ze partner
projektu moze ponownie przedtozy¢ te wydatki wraz z nowym raportem partnera, bez
koniecznosci ich ponownego wprowadzania.

W zaleznosci od wybranej przez partnera projektu opcji budzetowej (patrz zapisy

rozdziatu 4.2), wielkosci budzetu partnera oraz charakteru projektu (przewazajg dziatania
»,miekkie” albo inwestycyjne), kontrola | stopnia bedzie trwaé od 30 do 90 dni od chwili ztozenia

raportu partnera w Jems.
Niekwalifikowalne wydatki lub ich czesci zostang skorygowane w Jems z podaniem

uzasadnienia korekty (,rodzaj btedu®). W uzupetnieniu kontroler | stopnia moze wprowadzi¢ w

Jems dodatkowe uwagi do kazdego wydatku.
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Zanim kontroler | stopnia wystawi certyfikat kontroli w Jems, finalizuje listy sprawdzajgce dla
kontroli. Jezeli ma on uwagi do partnera projektu, ktéry powinny zostaé¢ uwzglednione w
nastepnym raporcie partnera, wéwczas informuje on go o tym albo za pomoca sprawozdania
pokontrolnego w Jems, albo oddzielnie poza Jems.

W uzupetnieniu do wyzej opisanych kontroli administracyjnych kontrolerzy | stopnia mogag
przeprowadzi¢ kontrole na miejscu u partnera projektu. Celem jest upewnienie sie, ze:
e projekt i wykonane inwestycje istnieja,
e zaplanowane produkty i ustugi zostaty wykonane, {j. fizyczny postep w realizacji
odpowiada tresci ztozonych raportéw partnera,
e spetnione sg obowigzki komunikacji i promocji,
e prowadzona jest prawidtowa ksiegowos¢ zgodnie z ustawowymi wytycznymi.
Przeprowadzenie i intensywnos¢ kontroli na miejscu lezy w gestii odpowiedniego
kontrolera | stopnia i to on w szczegdlnosci decyduje o koniecznosci przeprowadzenia

kontroli na miejscu w zaleznosci od potrzeb.

Kontrola | stopnia jest szczegotowo opisana w wytycznych dotyczacych kontroli |
stopnia® oraz w krajowych uregulowaniach proceduralnych.

6.2.3 Raport o projekcie

Partner wiodgcy sporzadza dla kazdego okresu sprawozdawczego minimum jeden raport
o projekcie. Raport o projekcie zawiera informacje o merytorycznym i finansowym postepie
w realizacji catego projektu.

W czesci merytorycznej partner wiodacy przedstawia sprawozdanie z realizacji catego
projektu ze wskazaniem najwazniejszych zrealizowanych dziatan wraz z dziataniami
promocyjnymi i ewentualnie napotkanymi problemami i sposobami, w jaki zostaty one
rozwigzane. Partner wiodacy podaje konkretne wartosci wskaznikdéw produktu i rezultatu, jak
tylko te zostang osiggniete w wyniku zrealizowanych dziatan, najpézniej w ramach ostatniego
merytorycznego raportu o projekcie.

Wskazdéwka: Jezeli partnerzy wiodgcy zdecydujg sie podawaé w sprawozdawczosci na
biezgco wartosci osiggnietych wskaznikéw (w szczegdlnosci w odniesieniu do wskaznikow

dotyczgcych uczestnikéw, osdb odwiedzajgcych, wydarzen) w miejsce jednorazowego

9 https://www.interreg6a.net/first-level-kontrolle/
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sprawozdania ws. wskaznikdéw w ramach ostatniego raportu o projekcie, wowczas nalezy
pamietag, ze:

¢ w systemie Jems sg rejestrowane tylko petne liczby (wyjatek: wskaznik produktu
2.7_0037 hektary i 4.6_0058 km),

o wartosci wskaznikow sg rozliczane tylko jednorazowo w tym okresie
sprawozdawczosci, w ktorym zostaty osiggniete tj. w Jems rejestrowany jest tylko
osiggniety przyrost w okresie sprawozdawczym.

Informacje na temat zasad horyzontalnych sg wymagane dopiero w ostatnim merytorycznym

raporcie o projekcie. (patrz rozdziat 6.4.2 Koncowy raport o projekcie)

W celu dokonania sprawozdawczosci finansowej do raportu o projekcie dotgcza sie wydatki

wszystkich partneréw projektu sceryfikowame przez kontrolera pierwszego stopnia.

Jezeli partnerzy projektu korzystajg z mozliwosci sktadania raportu partnera w potowie okresu
sprawozdawczego, wéwczas scertyfikowane wydatki moga zostaé ztozone przez partnera
projektu

w oddzielnym raporcie o projekcie bez merytorycznej sprawozdawczosci. Sprawozdawczosé
merytoryczna nastgpi w ramach raportu o projekcie, ktéry zwykle jest opracowywany przez
partnera wiodgcego na koniec okresu sprawozdawczego, gdzie podsumowany jest caty ten

okres sprawozdawczy.

Jezeli kontrola | stopnia danego partnera projektu opdznia sie, partner wiodgcy informuje

o tym w raporcie o projekcie. Wydatki po ich scertyfikowaniu zostang ztozone przy okazji
kolejnego raportu o projekcie, ktory zostanie utworzony dla danego okresu sprawozdawczego.
Woystarczajgce jest odestanie do raportu o projekcie za okres sprawozdawczy, ktéry zawiera

petne merytoryczne sprawozdanie z catosci projektu.

6.2.4 Kontrola raportéw o projekcie i wyptata sSrodkow

Na podstawie ztozonego raportu o projekcie Wspdlny Sekretariat dokonuje merytorycznej

i finansowej kontroli stanu wdrazania projektu. Jezeli ze sprawozdawczosci wynikajg jeszcze
pytania, Wspdélny Sekretariat zwraca sie bezposrednio do partnera wiodgcego. Ma to miejsce
w szczegolnosci wtedy, gdy z uwagi na stan realizacji zarysowujg sie opdznienia we
wdrazaniu dziatan projektu bgdz istniejg watpliwosci, co do zgodnosci dziatan z dokonanymi
wydatkami. W tym ostatnim przypadku Wspélny Sekretariat moze wtgczy¢ rowniez

wiasciwego kontrolera | stopnia.
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Partner wiodgcy odpowiada na pytania z zachowaniem terminu. Dopiero gdy na wszystkie
pytania Wspdélnego Sekretariatu udzielono ostatecznie odpowiedzi, raport o projekcie moze
zostac przekazany do Instytucji Zarzgdzajgcej celem zlecenia wyptaty srodkdéw na rzecz

partnera wiodgcego.

Partner wiodacy zostanie poinformowany przez Instytucje Zarzgdzajgcg osobnym pismem
o wyptacie srodkow i zapewni, ze przekaze partnerom projektu nalezne im udziaty Srodkéw

bez zbednej zwtoki.

6.2.5 Wydatki niekwalifikowalne, scertyfikowane przez kontrolera | stopnia

Z uwagi na opartg na ocenie ryzyka kontrole raportéw partnera przez kontrolerow | stopnia juz

scertyfikowane wydatki mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne, np.

1. w wyniku kontroli raportu o projekcie przez Wspdlny Sekretariat,

2. w wyniku kontroli kolejnych raportéw przez kontrolera | stopnia,

3. w wyniku kontroli Il stopnia (Instytucja Audytowa) w ramach corocznych zestawien
wydatkéw Programu,

4. w wyniku kontroli przeprowadzanej przez inne szczeble kontrolne (np. kontrolerzy UE).

W 1. przypadku Wspdlny Sekretariat zwraca sie do kontrolera | stopnia i przesyta mu w razie

watpliwoséci raport partnera do korekty.

W przypadkach 2 i 4 zostaje poinformowana Instytucja Zarzadzajgca (organ wyptacajacy
srodki). Instytucja Zarzgdzajgca sprawdza, czy partner wiodacy otrzymat juz zwrot srodkow
oraz czy wydatki te zostaty uwzglednione we wniosku o ptatnosé do Komisji Europejskiej. W
zaleznosci od stanu rozpatrzenia sprawy Instytucja Zarzgdzajaca decyduje , czy nalezy
wszczg€ procedure odzyskania srodkéw

i w jaki sposob nalezy skorygowac te niekwalifikowalne wydatki (pomniejszenie pézniejszych
wyptat albo zgdanie zwrotu). Bezprawnie wyptacone srodki nie podlegajg odzyskaniu, jezeli
ich wartos¢ nie przekracza 250 EURwraz z odsetkami dla projektu w danym roku

obrachunkowym (progi bagatelnosci).

Ustalenia w przypadkach 2 do 4 sg dokumentowane osobno w Jems przez Instytucje
Zarzgdzajaca, tzn. nie sg one korygowane samodzielnie przez partnera projektu albo

kontrolera | stopnia w kolejnym raporcie o projekcie.

Jezeli partner wiodgcy zostanie wezwany do zwrotu srodkow, jest on zobowigzany zwrécic

Instytucji Zarzgdzajgcej nienaleznie wyptacone srodki. Partner wiodacy dba o to, aby dany
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partner projektu zwrdcit partnerowi wiodgcemu nienaleznie wyptacone kwoty, zgodnie
Z postanowieniami porozumienia partnerskiego.
Instytucja Zarzadzajgca wzywa partnera wiodgcego maksymalnie dwukrotnie do zwrotu

$rodkdw wraz z odsetkami za zwtoke, zanim podejmie dalsze kroki.™®

W przypadku gdy partner wiodacy nie zdota zapewni¢ zwrotu kwot od partnera projektu lub

w przypadku gdy Instytucja Zarzgdzajgca nie zdota zapewni¢ zwrotu kwot od partnera
wiodgcego, panstwo cztonkowskie, na ktorego terytorium dany partner jest zlokalizowany lub —
w przypadku EUWT — jest zarejestrowany, zwraca Instytucji Zarzadzajgcej kwote nienaleznie
wyptacong temu partnerowi. W tym przypadku panstwo czionkowskie jest uprawnione do

zadania od tego partnera nienaleznie wyptaconych srodkow."’

Program aktywnie zwalcza wszelkie formy oszustw i korupcji. Osoby fizyczne moga
zgtasza¢ do Programu obawy lub podejrzenia dotyczgce oszustw zwigzanych z projektem.
W tym celu na stronie internetowej Programu zostat utworzony formularz zgtoszeniowy, ktéry

spetnia wymogi dyrektywy UE 2019/1937.

6.3 Zmiany w projekcie

6.3.1 Ogodlne zasady

Co do zasady wszystkie projekty muszg by¢ realizowane zgodnie z danymi projektu zawartymi
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, zaréwno pod wzgledem merytorycznym, jak

i finansowym. Podczas realizacji projektu transgranicznego mogg jednak pojawic sie

nieoczekiwane wyzwania, ktére wymagajg dostosowania struktury projektu.

Odpowiedzialnos$¢ za skladanie wnioskéw o zmiane w projekcie spoczywa wytacznie na

partnerze wiodacym.

Przed oficjalnym ztozeniem wniosku o zmiane partner wiodgcy kontaktuje sie ze Wspdlnym
Sekretariatem w swoim imieniu lub w imieniu zainteresowanych partneréw i konsultuje sie
w sprawie rodzaju zmiany, mozliwosci jej wdrozenia oraz koniecznosci ztozenia oficjalnego
whniosku za posrednictwem Jems. Whnioski o zmiane sg skladane w Jems w jezyku polskim
i niemieckim przez partnera wiodgcego. Oprécz uzasadnienia merytorycznego, wniosek

zawiera przedstawienie wptywu zmian na budzet projektu.

10 zgodnie z artykutem 88 Rozporzadzenia (UE) 2021/1060
1 Artykut 52 Rozporzadzenia (UE) 2021/1059 ustala kolejnos$é odpowiedzialno$ci finansowej w przypadku
nieprawidtowosci poczgwszy od PP, poprzez PW i IZ az po panstwo cztonkowskie i Komisje Europejska.
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D Wzory ,Wniosku o zmiane" i ,Szablon do sprawdzania dopasowan budzetowych" sg

dostepne na stronie internetowej Programu.

W Programie rozroznia sie nastepujgce rodzaje zmian w projekcie:

1. zmiana budzetu w ramach zasady elastycznosci

2. zmiana nieformalna

3. formalna zmiana wymagajaca zatwierdzenia przez Wspolny Sekretariat i / lub

Instytucje Zarzagdzajgca

4. formalna zmiana wymagajgca zatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajgca

i Partnera Programu w danym panstwie cztonkowskim

5. formalna zmiana wymagajgca zatwierdzenia przez Komitet Monitorujacy

Zmiany wymagajace zatwierdzenia (pkt 3-5) sa, poza uzasadnionymi, wyjgtkowymi

przypadkami, co do zasady mozliwe tylko dwukrotnie w trakcie trwania projektu.

Ponizej opisano odpowiednie przypadki dla kazdego rodzaju zmian w projekcie oraz

wyjasniono bardziej szczegétowo stosowang procedure. Dla przypadkéw zmian

niewymienionych w ponizszych rozdziatach 6.3.2 - 6.3.6, decyzje o procedurze koniecznej do

zastosowania podejmuje Wspdlny Sekretariat lub Instytucja Zarzgdzajgca.

6.3.2 Zmiana budzetu w ramach zasady elastycznosci

Zmiany budzetowe wymienione ponizej, ktére mieszczg sie w ramach elastycznosci

budzetowej oferowanej przez Program, nie wymagajg formalnego wniosku o zmiane:

Przypadki zmian

Obowiazki / Restrykcje

Sposob postepowania

e skumulowane
przesuniecia
budzetowe pomiedzy
kategoriami kosztéw
do maks. 20% budzetu
projektu

e skumulowane
przesuniecia
budzetowe pomiedzy
partnerami do maks.

10% budzetu projektu

brak obowigzku informowania
partner wiodgcy jest
odpowiedzialny za
monitorowanie i dostarczanie
informaciji.

ogolny budzet projektu musi
by¢ zawsze zachowany
kwoty i stawki ryczattowe
zasadniczo pozostajg bez
zmian

w okresie realizacji

wykluczone jest dokonywanie

brak koniecznosci
sktadania wniosku

0 zmiane

brak koniecznosci
aktualizowania wniosku
o dofinansowanie

w Jems
monitorowanie
spetnienia wymogow
przez partnera
wiodgcego (i FLC, jesli

dotyczy) za pomoca
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Przypadki zmian Obowiazki / Restrykcje Sposob postepowania

(nie dotyczy partnerow zmian pomiedzy »~>zablonu Excel do

otrzymujgcych pomoc

publiczng)

poszczegolnymi opcjami

budzetowymi

sprawdzania
dopasowan

budzetowych”

! g

ryczattowych. Przyktady:

Przekroczenie kategorii kosztow rozliczanych na podstawie kosztow rzeczywistych

ma bezposredni wptyw na kategorie kosztéw rozliczanych na podstawie stawek

e Opcja budzetowa 1: Przekroczenie KK1 automatycznie prowadzi do

przekroczenia catkowitego budzetu partnera!l

e Opcja budzetowa 2: Przekroczenie KK1 automatycznie prowadzi do

przekroczenia KK2 i KK3!

e Opcja budzetowa 3 i 4: Skumulowane przekroczenie KK4, 5 i (6) automatycznie

prowadzi do przekroczenia catkowitego budzetu partnera!

6.3.3 Zmiana nieformalna

Nieformalne zmiany wymienione ponizej sg zgtaszane do Wspdlnego Sekretariatu, ale nie

wymagajg formalnego zatwierdzenia:

Przypadki zmian

zmiany w danych kontaktowych
partnera wiodgcego/ partnera
projektu

zmiana danych bankowych lub
rachunku partnera wiodgcego
zmiana statusu VAT partnera
wiodacego/partnera projektu dla
projektéw o catkowitym budzecie
>5min EUR

drobne korekty w projekcie, ktére
nie wymagajg formalnego
zatwierdzenia (np. korekta
poszczegoélnych dziatan, zmiany
harmonogramu w ramach

istniejacego okresu realizaciji itp.)

Obowiazki /

Restrykcje

obowigzek
poinformowania
WS

Sposob postepowania

poinformowanie WS
niezwtocznie po zajsciu
(PW)

udostenienie wniosku

o dofinansowanie w Jems
w celu dostosowania
danych projektu (WS)
aktualizacja wniosku

o dofinansowanie (PW)
aktualizacja danych
bankowych/rachunkowych
(12)
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6.3.4 Formalna zmiana wymagajaca zatwierdzenia przez Wspoélny Sekretariat i /
lub Instytucje Zarzadzajaca

Nastepujace przypadki zmian wymagajg formalnego zatwierdzenia przez Wspolny Sekretariat

lub Instytucje Zarzgdzajgca, w zaleznosci od przypadku:

Przypadki zmian Obowiazki Sposob postepowania

| Restrykcje

e zmiana statusu prawnego lub | ¢ wymog zatwierdzenia | e zgtoszenie wniosku
nastepstwo prawne partnera przez WS/ 1Z 0 zmiane do WS za
projektu e wnioski o przedtuZenie pomocg szablonu

e wycofanie sie partnera nalezy sktadaé nie Word ,Zgtoszenie
projektu i przejecie zadan i pozniej niz 3 miesigce zmiany”
budzetu przez pozostatych przed zakonczeniem e weryfikacja
partneréw projektu i informacja dla LP

e przesuniecia w budzecie e wnioski o o stosowanej
pomiedzy partnerami i/lub wprowadzenie zmian procedurze (WS)
kategoriami kosztow poza mozliwe co do zasady | e opublikowanie wniosku
elastycznoscig (rozdziat 6.3.2) tylko dwa razy w 0 zmiane w systemie
w tym przesuniecia na korzysé trakcie trwania Jems (PW)
partnerow podlegajacych projektu e Zzlozenie ewentualnie
przepisom o pomocy dodatkowych
publicznej dokumentéw (PW)

e rozszerzenie ustug lub o weryfikacja wniosku
zwiekszenie dofinansowania z i zaopiniowanie zmian
EFRR dla projektu do 50 000 (WS)

EUR e decyzja w sprawie

e rezygnacja z wniosku (WS/1Z)
niewykorzystanego budzetu
(przy niezmienionym zakresie Przy uzyskaniu zgody:
ustug) e otwarcie wniosku

o przedtuzenie okresu realizacji o dofinansowanie

e zmiany w tresci projektu bez w Jems (WS)
koniecznosci istotnego e aktualizacja wniosku
dostosowania celow i o dofinansowanie
rezultatéw (np. zmiana liczby (PW)
elementéw wyposazenia,
dodanie dziatan
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Przypadki zmian Obowiazki Sposoéb postepowania

| Restrykcje

zapewniajgcych osiggniecie e potwierdzenie

celow projektu, dodanie poprawionego wniosku
dziatan poza obszarem o dofinansowanie
Programu itp.) w systemie Jems (PW

i12)

6.3.5 Formalna zmiana wymagajaca zatwierdzenia przez Instytucje
Zarzadzajaca i Partnera Programu w danym panstwie cztonkowskim

Nastepujace przypadki zmian wymagajg formalnego zatwierdzenia przez Instytucje
Zarzadzajgcg oraz Partnera Programu z panstwa cztonkowskiego, ktérego zmiana dotyczy
bezposrednio:

Sposob postepowania

Przypadki zmian

Obowiazki / Restrykcje

wymaog zatwierdzenia przez | Postepowanie jak dla

WS / 1Z oraz przez:

zmiany z wymogiem

Zmiana statusu prawnego

lub nastepstwa prawnego u

partnera wiodgcego

e Zmiana partnera projektu
lub przystgpienie
dodatkowego partnera

projektu

e Partner Programu
panstwa
cztonkowskiego,

z ktérego pochodzi
partner wiodgcy

'« Partner Programu |
panstwa
cztonkowskiego,
z ktérego pochodzi
nowy partner projektu

e Zmiany mozliwe co do
zasady tylko dwukrotnie
w trakcie realizacji

projektu

zatwierdzenia przez IZ / WS
(rozdziat 6.3.4) z wyjatkiem:
o Decyzja w sprawie

whniosku (1Z

i Partner Programu

z danego panstwa

cztonkowskiego)
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6.3.6 Formalna zmiana wymagajaca zatwierdzenia przez Komitet Monitorujacy

Nastepujace przypadki zmian wymagajg formalnego zatwierdzenia przez Komitet

Monitorujgcy:

Przypadki zmian Obowiazki / Restrykcje Sposob postepowania

e Zmiana partnera wiodacego | e Wymdg zatwierdzenia | Postepowanie jak

e Rozszerzenie zakresu przez Komitet w przypadku zmiany
projektu lub zwiekszenie Monitorujgcy z wymogiem zatwierdzenia
dofinansowania $rodkow e Wnhnioski o zmiany przez WS/IZ (rozdziat 6.3.4)
EFRR powyzej 50 000 EUR mozliwe co do zasady | Z wyjatkiem:

e [stotne zmiany w projekcie tylko dwukrotnie e Decyzja w sprawie
majgce znaczgcy wptyw na w trakcie realizacji wniosku podejmowana
cele i rezultaty (np. projektu przez Komitet
obnizenie wartosci Monitorujgcy
docelowych wskaznikéw
produktu lub rezultatu
0 > 20%)

6.4 Sprawozdawczos¢ koncowa i zakonczenie projektu
Po zakonczeniu okresu realizacji rozpoczyna sie faza zakohczenia projektu. Stuzy ona
opracowaniu i kontroli koncowych raportéw partneréow i koncowego raportu o projekcie. W tym

okresie nie mozna realizowa¢ juz zadnych merytorycznych dziatan projektowych.

6.4.1 Koncowy raport partnera

Koncowy raport partnera zawiera wydatki na dziatania i Swiadczenia, ktore zostaty
zakonczone i wykonane w okresie realizacji projektu. Wydatki te powinny zosta¢ optacone
najpozniej przed kontrolg | stopnia koncowego raportu partnera. Koncowy raport partnera jest
sktadany najpozniej w terminie 30 dni po zakonczeniu ostatniego okresu sprawozdawczosci
u kontrolera | stopnia. Jezeli raport partnera zostanie ztozony wczesniej, np. na koniec
przedostatniego okresu sprawozdawczego, wéwczas partnerzy projektu informujg w tekscie

raportu partnera, ze jest to koncowy raport partnera.
Koszty partneréw projektu powstajgce w zwigzku z opracowaniem koncowego raportu,

zostang pokryte z ryczattu na koszty zamkniecia projektu, jezeli takowy zostat zaplanowany

we wniosku o dofinansowanie projektu. Rozliczenie wydatkéw rzeczywistych nie jest mozliwe.
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Kontrolerzy | stopnia decydujg samodzielnie, czy przeprowadzg zamykajgcg kontrole na
miejscu przy okazji koncowego raportu partnera, przed zamknieciem kontroli | stopnia dla

ostatniego raportu partnera.

6.4.2 Koncowy raport o projekcie
Ostatni merytoryczny i finansowy raport o projekcie nalezy ztozy¢ najpdzniej
w terminie 5 miesiecy od zakonczenia okresu realizacji projektu we Wspolnym Sekretariacie.

Koncowy raport o projekcie nalezy odpowiednio oznaczy¢ w Jems.

W koncowym merytorycznym raporcie o projekcie partner wiodacy przedstawia sprawozdanie
ws. zasad horyzontalnych, czy mozna potwierdzi¢ zgodno$¢ z prognozowanymi we wniosku
ocenami czy tez nalezy odnotowaé¢ odmienny trend. W ostatnim przypadku nalezy ostatecznie

zmieni¢ ocene i przedtozy¢ uzasadnienie.

Poza tym partner wiodacy sprawdza ostatecznie rozliczone we wczesniejszych raportach
wartosci wskaznikow produktu i rezultatu i przedstawia jeszcze nierozliczone, ale osiggniete

wartosci.

Wskazéwka dotyczaca sprawozdawczosci w zakresie wskaznikéw rezultatu

R079, R104, R085, R077: co do zasady w korn\cowym raporcie o projekcie

nalezyostatecznie przedstawi¢ osiggniete wskazniki rezultatu. Jesli osigganie
wskaznikow jest jeszcze w toku, nalezy podac plan dalszego przebiegu do momentu

osiggniecia wartosci docelowych.

Koncowy raport o projekcie zawiera scertyfikowane wydatki ze wszystkich koncowych
raportéw partneréw, o ile te nie zostaly juz wczesniej ztozone przez partnera wiodgcego do

wyptaty np. w przedostatnim okresie sprawozdawczym.

6.4.3 Rozliczenie koncowe

Na podstawie konncowego raportu o projekcie oraz sprawdzeniu go przez Wspoélny Sekretariat,
Instytucja Zarzadzajgca sporzgdza rozliczenie koncowe i przesyta je wraz

z ostatnim pismem ws. wyptaty srodkéw do partnera wiodgcego. Niewykorzystane $rodki
projektu wracajg do Programu bez zmiany wniosku o dofinansowanie czy umowy

o dofinansowanie.
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6.5 Obowiagzki partneréw projektu po zakonczeniu projektu

W przypadku zmiany danych kontaktowych nalezy niezwtocznie poinformowaé Wspélny

Sekretariat.

6.5.1 Kontrole po zakonczeniu projektu

Instytucje Programu, instytucje krajowe oraz wszystkie istotne instytucje UE sg uprawnione do
kontroli wydatkowania srodkow przez partnerow projektu, w tym rowniez przestrzegania zasad
trwatosci po zakonczeniu projektu albo do zlecania takiej kontroli przez uprawnione osoby.
Partnerzy projektu sg zobowigzani do udostepniania wszystkich, koniecznych do
przeprowadzenia kontroli dokumentéw, do udzielania wszystkich niezbednych wyjasnien, do
umozliwiania dostepu do ich pomieszczeh stuzbowych/prowadzonej dziatalnosci i lokalizaciji
zwigzanych z realizacjg projektu. Niekwalifikowalne wydatki, ktére zostang stwierdzone juz po
zakonczeniu projektu, zostang odzyskane od partnera wiodgcego przez Instytucje

Zarzgdzajaca.

6.5.2 Trwalosé projektu (zwigzanie celami projektu)
Partnerzy projektu, ktérzy otrzymali dofinansowanie ze srodkéw EFRR na inwestycje
w infrastrukture badz inwestycje produkcyjne, muszg zapewni¢, ze w okresie 5 lat od pfatnosci
koncowej na rzecz partnera wiodgcego nie nastgpi zaden z ponizszych scenariuszy:
a) zaprzestanie lub przeniesienie dziatalnosci produkcyjnej do innej lokalizacji poza
region poziomu NUTS2, w ktérym projekt uzyskat wsparcie;
b) zmiana wiasnosci elementu infrastruktury, ktora daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezng korzysé¢;
c) istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego celéw lub warunkéw wdrazania,
ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.

Wspdlny Sekretariat kontroluje dotrzymanie trwatosci projektow, ktérych to dotyczy.

Partnerzy projektu sg zobowigzani do niezwtocznego poinformowania Wspdélnego
Sekretariatu, jezeli jeden z powyzszych warunkéw zaistnieje. W tym przypadku Instytucja
Zarzadzajgca zazgda od partnera wiodgcego zwrotu nienaleznie wyptaconych srodkéw

z EFRR proporcjonalnie do okresu, w ktérym nie spetniono wymogéw zachowania trwatosci.
Odstepuje sie od wezwania do zwrotu, jezeli zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej byto
spowodowane upadtoscig niewynikajgcg z oszustwa.

Jezeli w artykule 7 umowy o dofinansowanie zawarto regulacje wynikajgce ze
specyfiki projektu, wowczas podlegajg one odpowiednio zastosowaniu.
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6.5.3 Obowiazki w zakresie przechowywania dokumentéw

Partnerzy projektu sg zobowigzani do dbania o to, aby wszystkie, dotyczgce projektu akta,
dokumenty i dane byty przechowywane poza systemem Jems do celéw kontrolnych. Sg to m.
in. umowa o dofinansowanie, porozumienie partnerskie, dokumenty zwigzane z zatrudnieniem
pracownikéw projektu, rachunki, potwierdzenia zaptaty, dokumentacja zakupow wraz z
umowami o udzieleniu zalecenia, dokumentacja promoc;ji lub potwierdzenia wynikéw pracy

i zakupionego sprzetu.

Dokumenty te nalezy przechowywaé przez okres minimum 5 lat, liczac od 31 grudnia tego
roku, w ktorym dokonana zostata ostatnia ptatnos¢ srodkéw EFRR na rzecz partnera
wiodgcego. Mogg mie¢ zastosowanie dtuzsze okresy przechowywania w odniesieniu do

pomocy publicznej (np. art. 12 rozporzadzenia 651/2014) lub w oparciu o przepisy krajowe.

6.5.4 Jems
Zakonczone projekty beda posiadaty jedynie mozliwos¢ skorzystania z opcji ,do odczytu”
w zakresie dostepu do danych projektowych (maks. do 30.06.2031). Dane, ktére zostaty

wpisane i zatgczone do Jems, bedg przechowywane co najmniej do 31.12.2034 r.

6.6 Monitorowanie projektow przez Wspolny Sekretariat w fazie ich realizacji
W celu wsparcia wybranych projektow, kazdemu projektowi przypisanych zostanie dwdch
pracownikéw Wspdlnego Sekretariatu. Kontakt z projektem bedzie utrzymywany z reguty za
posrednictwem / z partnerem wiodgcym. Wspdlny Sekretariat wspiera partnera wiodgcego
w pracach przygotowawczych do sporzgdzenia umowy o dofinansowanie i niezbednego

dostosowania wniosku w przypadku natozonych warunkow i korekt technicznych.

Wspdlny Sekretariat organizuje rowniez szkolenia poswiecone realizacji projektow, aby

poinformowaé m. in. o istotnych aspektach sprawozdawczosci i komunikacji / promocji.

D Prosze zapoznaé sie z rozdziatem 7 Informacja / promocja, aby dowiedzieé sie, jak

Wspdlny Sekretariat moze wspiera¢ dziatania promocyjne projektu.

Podczas fazy realizacji projektu Wspoélny Sekretariat odwiedza projekty po to, aby zdoby¢
ogolne informacje na temat wdrazania projektu, jak rowniez uczestniczy on w wydarzeniach
projektowych. Poza tym Wspodlny Sekretariat doradza projektom w przypadku trudnosci

w realizacji oraz w przypadku zmian - telefonicznie, online i na miejscu u partneréw.
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7 Informacja i promocja

7.1 Zasady komunikacji

Program wyznaczyt nastepujgcy gtéwny cel komunikacji:

Uwidacznianie pozytywnego wplywu polityki finansowania UE oraz wartosci dodanej

wspotpracy polsko-niemieckiej i jej odczuwalnosci dla spoteczenstwa - poprzez

odpowiednia, ukierunkowang i wiarygodng komunikacje w ramach realizacji Programu

i projektow

Projekty wspierajg ten cel poprzez wtasne dziatania komunikacyjne i kierujg sie nastepujgcymi

zasadami komunikacji:

Dwujezycznos¢

Dziatania komunikacyjne sg realizowane w rownym stopniu

w obu jezykach Programu - niemieckim i polskim

Skoncentrowanie

Informacje sg przekazywane w sposob skoncentrowany

i zrozumiaty.
Dostepnosé Informacje sg tatwo dostepne i dobrze wyeksponowane.
Trwatosé Dziatania komunikacyjne sg realizowane, na ile to mozliwe,

w sposob przyjazny dla otoczenia i Srodowiska.

Tworzenie sieci

Informacje sg udostepniane za posrednictwem sieci, co zwieksza

ich rozpoznawalnosé.

Ponizsze podrozdziaty podsumowujg wskazéwki dla partneréw projektu dotyczgce

obowigzkéw komunikacji, planowania dziatann komunikacyjnych, jak rowniez mozliwosci

wsparcia przez Program w realizacji dziatah komunikacyjnych.

7.2 Obowiazki w zakresie komunikacji w ramach realizacji projektu

Aby poprawi¢ widocznos$¢ projektéw finansowanych przez UE, Komisja Europejska okreslita

obowigzki dotyczgce komunikacji programow Interreg i beneficjentéw w latach 2021-2027,

w art. 49, 50, zatgczniku IX rozporzgdzenia (UE) 2021/1060 oraz art. 36 rozporzadzenia (UE)

2021/1059.
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Partnerzy projektu sa odpowiedzialni za przestrzeganie nastepujacych obowiazkow:

a) Istniejaca oficjalna strona internetowa lub profile w mediach spotecznosciowych.
Partnerzy publikujg na istniejgcych oficjalnych stronach internetowych lub w mediach
spotecznosciowych organizacji partnerskiej, jesli takie istnieja, opis projektu zawierajgcy
informacije o:

e celach projektu,

e produktach i rezultatach projektu Interreg oraz

e wsparciu finansowym z Programu.

Opis powinien by¢ krotki i skoncentrowany.

b) Dokumenty i materialy informacyjne i promocyjne
Partnerzy stosujg logotyp Programu, ewentualnie logotyp projektu oparty na logo Programu
(patrz rozdziat 7.4) w dokumentach i materiatach informacyjnych (np. ulotki, plakaty,artykuty

promocyjne itp.) opracowanych i wyprodukowanych na potrzeby realizacji projektu.

Przy zakupie artykutéw promocyjnych partnerzy biorg pod uwage aspekty
zréwnowazonego rozwoju. Przedmioty promocyjne powinny by¢:

e praktyczne, niezbedne i wielokrotnego uzytku

e zakupione jedynie w niezbednej ilosci

e preferowane sg produkty europejskie, regionalne lub lokalne,

e trwate, przyjazne dla srodowiska (np. wykonane z materiatéw pochodzgcych
z recyklingu, nadajgce sie do ponownego przetworzenia, po rozktadzie nie

szkodzgce srodowisku)

c) Trwate tablice informacyjne lub pamiatkowe dla projektow

z inwestycjami/sprzetem i budzetem catkowitym powyzej 100 000 EUR

Nowos¢ w okresie programowania 2021-2027:
Co do zasady, wszyscy partnerzy projektu muszg umiesci¢ trwatg tablice pamigtkowa,

jesli w projekcie zaplanowano inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu i budzet
catkowity projektu przekracza 100 000 EUR (patrz definicja "inwestycji" w rozdziale
2.2.3.4). Obowigzek ten ma zastosowanie nawet jesli tylko jeden partner projektu

realizuje inwestycje lub dokonuje zakupu sprzetu w projekcie.
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Tablica pamigtkowa

Zalecenia Komisji Europejskiej

Podstawowe e Tytut projektu (+ akronim projektu, jesli dotyczy)
informacje e Opis projektu (max. 400 znakow)
e Logo Programu lub logo projektu oparte na logo Programu
e Link lub kod QR do bardziej szczegétowych informacji
o projekcie (np. strona internetowa danego partnera)
(opcjonalnie)
Loga partnerow (opcjonalnie, max. 3)
Przyktadowe e 279 mm x 420 mm
rozmiary e 300 mm x 400 mm
e 400 mm x 300 mm
Termin e Rozpoczecie projektu lub
umieszczenia e Udzielenia zamdwienia lub
e Zainstalowanie zakupionego sprzetu
Miejsce e Partner z inwestycjg: w miejscu inwestycji
umieszczenia o \Wszyscy pozostali partnerzy: w siedzibie instytucji partnera

Zalecenie dla inwestycji budowlanych

Partnerzy realizujgcy inwestycje budowlane moga w pierwszym etapie postawi¢ w miejscu

inwestycji tablice (tablice budowlang) w momencie rozpoczecia budowy, ktdra po zakonczeniu

dziatania budowlanego zostaje zastgpiona trwatg tablicg pamigtkowa. (patrz wyzej)

Tablica Zalecenia Komisji Europejskiej
informacyjna
Podstawowe e Tytut projektu (+ akronim projektu, jesli dotyczy)
informacje e Okres realizacji projektu (format: mmijjjj — mmljjij)
e Opis projektu (maks. 400 znakow) Catkowity budzet projektu
ogétem EFRR w EUR
e Logo Programu lub logo projektu oparte na logo Programu
Link lub kod QR do bardziej obszernych informaciji o projekcie
(np. oficjalna strona internetowa danego partnera) (opcjonalnie)
e Loga partnerow (opcjonalnie)
¢ dodatkowo informacja o prawach autorskich, jesli dotyczy
(opcjonalnie)
Przykiadowe o 3.000 x 4.000 mm (rozmiar obrazu: max. 5.906 x 2.661 px)
rozmiary e 2.000 x 2.000 mm (rozmiar obrazu: max. 1.921 x 7.874 px)
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Zalecenia Komisji Europejskiej w sprawie wygladu trwatych tablic informacyjnych i
pamigtkowych: Support kit for EU for EU visibility
https://op.europa.eu/en/publication-detail/-/publication/64d9bafa-5670-11ed-92ed-

01aa75ed71a1/language-en/format-PDF/source-search

d) Plakaty (A3) dla projektéw nieinwestycyjnych
Partnerzy projektéw nieujetych w lit. ¢) umieszczajg w miejscach publicznych co najmniej
jeden plakat w formacie A3 lub wigkszym lub rownowazny mu wyswietlacz elektroniczny

z podstawowymi informacjami o projekcie, podkreslajgce wsparcie z Programu.

Podstawowowymi informacjami sa:
e Tytut projektu (+ akronim projektu, jesli dotyczy)
o Okres realizacji (format: mm/rrrr - mm/rrrr)
o Opis projektu (max. 400 znakéw)
o Catkowity budzet projektu ogdétem EFRR w EUR
e Link lub kod QR do bardziej szczegotowych informacji o projekcie (np. oficjalna strona
internetowa danego partnera)
e Logo Programu lub logo projektu oparte na logo Programu
e Loga partneréw

¢ Ewentualnie dodatkowe zdjecie z informacjg o prawach autorskich, jesli dotyczy

e) Wydarzenie informacyjno-promocyjne z udziatem Instytucji Zarzadzajacej oraz
Komisji Europejskiej

Partnerzy w projektach, ktére majg znaczenie strategiczne lub ktérych catkowity koszt projektu

przekracza 5 min EUR, organizujg wydarzenie/dziatanie informacyjne i wigczajg w nie z co

najmniej trzymiesiecznym wyprzedzeniem Instytucje Zarzadzajgcag i Komisje Europejska.

f) Materialy zwigzane z komunikacjg i widocznoscia

Partnerzy udostepniajg materiaty informacyjne i promocyjne na wniosek Instytucji
Zarzadzajgcej, Partnerow Programu, instytucji, organéw Unii lub jednostek organizacyjnych,
a takze instytucji panstw cztonkowskich i ich pracownikow. Prawo do powielania, kopiowania
i udostepniania materiatdbw zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig przyznaje sie
nieodptatnie, wraz z nieodwotalng, niewytgczng licencjg i prawami autorskimi zgodnie

z zatgcznikiem IX punkt 2.1 do 2.6 rozporzadzenia UE 2021/1060.
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g) Fundusz Matych Projektéw (FMP)

Zarzadzajacy Funduszem Matych Projektéw zapewnia zgodnie z art. 36 ust. 5 rozporzgdzenia
(UE) 2021/1059 na podstawie umowy o dofinansowanie, ze beneficjenci koncowi matych
projektéw przestrzegajg wskazanych wymogow w zakresie podawania do wiadomosci
publicznej informaciji na temat projektu. Zarzadzajacy Funduszem Matych Projektéw publikuje
liste beneficjentéw koncowych, ktérzy korzystajg z Funduszu Matych Projektow, zgodnie z art.
49 ust. 3 rozporzgdzenia (UE) 2021/1060. Ponadto zarzadzajgcy FMP organizuje wydarzenie
informacyjne z udziatem instytucji zarzgdzajgcej i Komisji Europejskiej (patrz: obowigzki z

rozdziatu 7.2.e).

h) Dodatkowe obowigzki
Jezeli dziatania partneréw projektu sg finansowane lub wspétfinansowane ze srodkow
krajowych (wktad wiasny), moga oni by¢ zobowigzani na mocy prawa krajowego do

przedstawienia réwniez informacji o krajowym finansowaniu lub wspétfinansowaniu.

Polscy partnerzy projektu przestrzegajg przepisow rozporzadzenia Rady Ministréw przy
realizacji zadan finansowanych zaréwno z Programu, jak i dotacji z budzetu panstwa oraz
funduszy celowych.'? Krajowe obowigzki informacyjne muszg byé wypetniane niezaleznie od
europejskich obowigzkéw informacyjnych. Oznacza to na przyktad, ze polscy partnerzy
projektu muszg postawi¢ dwie tablice informacyjne; jedng wedtug zasad unijnych, a drugg
wedtug rozporzadzenia Rady Ministréw. Ten ostatni okresla:
e rodzaje dziatan informacyjnych,
e sposéb, w jaki majg by¢ przeprowadzone, w tym okres, w ktoérym majg by¢
przeprowadzone,
¢ kwote lub kwoty finansowania/wspotfinansowania z budzetu panstwa lub
z panstwowych funduszy celowych, do wysokosci ktérych nie ma obowigzku

przekazywania informac;ji.

2 Rozporzadzenie Rady Ministrow z 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych
podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu
panstwa lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 953) oraz art. 35 a ust. 1 i art. 35
b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 305)
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7.3 Logo Programu
Program wykorzystuje marke Interreg, ktéra zostata opracowana przez program Interact we
wspoétpracy z Komisjg Europejskg. Marka Interreg sktada sie z trzech elementéw: logotypu

Interreg, flagi UE oraz odniesienia do wspétfinansowania przez Unig Europejska.

Jednolita marka Interreg zostata zaadaptowana na potrzeby Programu poprzez dodanie jego
nazwy. Standardowo dla projektow stosuje sie logo Programu z odniesieniem do

wspoftfinansowania w obu jezykach Programu.

L Kofinanziert von der
* * Europaischen Union
* *
* * Dofinansowany przez
l l l t e ' ' e” * % K Unie Europejska

Mecklenburg-Vorpommern / Brandenburg / Polska

Minimalne wymiary logotypu Programu (bez obramowania i informacji o

wspoffinansowaniu)

o Wysokos¢é emblematu UE musi wynosi¢ co najmniej 1 cm.
o Wysokos¢ logo Programu: min. 1,5 cm.
¢ Minimalna szerokos¢ elementéw Interreg + emblemat UE:
¢ min. 52,5 mm: DIN formaty A5 i wieksze, PowerPoint 16:9,
e min. 26,25 mm: wizytowki,
o min. 300 px przy rozdzielczosci ekranu 1280x720 px i wigkszej

e min. 240 px przy rozdzielczosci ekranu mniejszej niz 1280x720 px

Dodatkowe informacje: patrz rozdziat 6 ,How to use the brand” podrecznika Interreg
Brand Design Manual (opracowany przez program Interact).
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Jedynie w przypadku matych przedmiotéw promocyjnych (np. dtugopiséw, wizytéwek itp.)
logotyp Programu moze by¢ mniejszy. W przypadku bardzo matych przedmiotéw

promocyjnych (np. dlugopisow itp.) mozna wyjatkowo stosowaé nastepujacy logotyp Interreg.

Kofinanziert von der
Europaischen Union

Dofinansowany przez
Unie Europejska

1HHILCTITCTY

Zaleca sie stosowanie znaku wielobarwnego i na biatym lub ew. jasnym tle.

W przypadku zastosowania jasnego wielobarwnego tta, prostokat z godtem UE musi by¢
otoczony biatg obwddkg o szerokosci rownej 1/25 wysokosci prostokata .

Kofinanziert von der
Europaischen Union

Dofinansowany przez
Unie Europejska

1HILCITICTYy

Mecklenburg-Vorpommern / Brandenburg / Polska

W przypadku zastosowania ciemnego wielobarwnego tta istniejg dwie mozliwosci projektowe:

¢ wielobarwny znak wysrodkowany w biatym prostokgcie o odlegtosci od zewnetrznych

krawedzi wynoszacej 1 "u".

Kofinanziert von der
Europaischen Union

l l l t e ' ' eb Dofinansowany przez

Unie Europejska

Mecklenburg-Vorpommern / Brandenburg / Polska
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¢ znak marki z emblematem UE w kolorze z bialtg obwddkg otoczony elementem Interreg

i odniesieniem do wspoffinansowania w kolorze biatym.

Kofinanziert von der

Europdischen Union
n e r r e Dofinansowany przez
Unie Europejska

Jesli ze wzgledow projektowych lub ze wzgledu na niewielki rozmiar elementu
przeznaczonego do druku (np. dtugopis), zastosowanie kolorowego logotypu nie jest mozliwe,
mozna zastosowa¢ monochromatyczng wersje znaku w kolorze czarnym na jasnych ttach lub

w kolorze biatym na ciemnym tle.

Kofinanziert von der

* * Europaischen Union
r r * *
n e e g * * Dofinansowany przez
* 5 *

Unie Europejska

Wiecej wskazéwek na temat stosowania logo Programu i jego pozycjonowania mozna znalez¢

w Podreczniku Brand Manual stworzonego przez Program Interact (rozdziaty 1.3 i 6).

Logo Programu wraz z wariantami wielobarwnym i monochromatycznym mozna pobrac¢ ze
strony internetowej Programu. Logo posiada juz niewidoczny margines o szerokosci jednego
,=u” (u = %2 wysokosci emblematu UE) wokét czesci graficznych. Zaleca sie korzystanie
wytgcznie z logotypéw udostepnionych na stronie internetowej Programu i nietworzenie

wiasnych wersiji.

Uzywanie znaku marki Interreg jest oparte na nastepujgcych dokumentach:

e zalgcznik IX do rozporzgdzenia (UE) 2021/1060,

¢ wykorzystanie emblematu UE w zwigzku z programami unijnymi 2021-2027 —
‘Operational guidelines for recipients of EU funding

https://ec.europa.eu/regional policy/en/information/logos downloadcenter/

e Interreg Brand Design Manual https://www.interact-

eu.net/library?title=interreg+brand&field fields of expertise tid=All&field networks tid=
All#3636-interreg-brand-design-manual-2021-2027
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7.4 Logo projektu

Partnerzy projektu majg mozliwos¢ stworzenia logotypu projektu na podstawie logo Programu:

Kofinanziert von der
Européischen Union

Dofinansowany przez
Unie Europejska

Projekt Akronym | incterreg

Mecklenburg-Vorpommern / Brandenburg / Polska

Do logo Programu dodano dwa elementy graficzne: pionowg linie oraz akronim projektu uzyty
we wniosku o dofinansowanie. Odlegto$¢ miedzy akronimem projektu a linig podziatu oraz
miedzy linig podziatu a elementem Interreg wynosi po jednym ,u”. Dla akronimu projektu
stosuje sie czcionke Arial. Wysokos$¢ czcionki wynosi od 72 do maksymalnie jednego "e";
odniesieniem jest pierwsza wielka litera. Akronim projektu moze by¢ poprzedzony jedng lub
dwiema liniami (por. Interreg Brand Design Manual Interreg, Rozdziat 4.1). Kolor czcionki
dobierany jest w zaleznos$ci od priorytetu, w jakim realizowany jest projekt (patrz rozdziat 7.5

Ikony tematyczne).

Analogicznie stosuje sie wytyczne graficzne dla logo Programu. Szablon logo projektu oparty

na logo Programu jest dostepny do pobrania na stronie internetowej Programu.

Projekty moga zdecydowac sie na opracowanie i uzywanie wtasnego logo projektu. Wysokosé
emblematu UE w logo Programu jest co najmniej taka sama jak wysoko$¢ logo projektu. Jesli
oba loga sg uzywane bezposrednio obok siebie, logo Programu powinno by¢ umieszczone na

prawo od logo projektu. Logo Programu powinno by¢ stosowane w kolorze.
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7.5 lkony tematyczne

Program korzysta z nastepujgcych ikon tematycznych dla kazdego priorytetu lub celu
szczegobtowego priorytetu. Zostaty one opracowane przez Program Interact

w porozumieniu z Komisjg Europejskg. R6zne warianty graficzne ikon mozna pobra¢ ze strony

internetowej Programu. Projekty mogg rowniez z nich korzystac.

Priorytet 1| CS 1.1
CMYK 72/0/42/0, HEX #18BAA8, RGB 24/ 186 / 168

Priorytet2 | CS 2.4i 2.7
CMYK 48/0/89/0, HEX #9ACA3C, RGB 154 / 202 / 60

Priorytet 3 | CS 4.2 4.6
CMYK 10/75/60 /1, HEX #DA5C57, RGB 218 / 92 / 87

Priorytet 4| CS 6.1 6.3
CMYK 87 /51/0/0, HEX #OE6GEB6, RGB 14/ 110/ 182

7.6 Planowanie dzialan komunikacyjnych we wniosku o dofinansowanie
We wniosku o dofinansowanie cele i dziatania komunikacyjne sg zaplanowane w pakietach

roboczych wraz z merytorycznymi dziataniami projektowymi.

7.6.1 Cele komunikacyjne

Whnioskodawcy opisujg cele komunikacyjne, ktore przyczynig sie do osiggniecia celu projektu
oraz grup docelowych.
Cele komunikacyjne wptywajg na zmiane zachowan, wiedzy lub przekonan grup docelowych.
Typowe cele komunikacyjne to, np.:
e organizacja spotkania pracownikow danej branzy, aby wymienili sie doswiadczeniami
i wiedza,
e dotarcie do decydentéw, aby zachecic ich do przyjecia i zaadoptowania opracowanych

strategii/rozwigzan w projekcie,
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informowanie potencjalnych odwiedzajgcych o wprowadzeniu na rynek nowych
produktow turystycznych,

przekazanie spoteczenstwu informacji o ochronie réznorodnosci biologicznej.

Whioskodawcy decydujg, w ktorych pakietach roboczych jest wymagane opisanie celéw

komunikacyjnych.

7.6.2 Dzialania komunikacyjne

W celu zapewnienia minimalnych wymagan programowych dla dziatah komunikacyjnych

projektu, kazdy projekt tworzy w pakiecie roboczym dziatanie ,Standardowe dziatania

komunikacyjne”, ktére obejmuje nastepujgce dziatania:

regularne informowanie o projekcie na istniejgcych oficjalnych stronach internetowych
lub w mediach spotecznosciowych organizacji partnerskich, jesli sg dostepne (patrz
rozdziat 7.2.a); tj. zamieszczanie podstawowych informacji o projekcie na poczatku
projektu oraz informacje o osiggnietych rezultatach nieprzerwanie do konca projektu.
umieszczanie trwatych tablic informacyjnych lub tablic pamigtkowych (patrz rozdziat
7.2.c) lub co najmniej jednego plakatu w formacie A3 lub wigkszym, lub réwnowazny
wyswietlacz elektroniczny (patrz rozdziat 7.2.d).

stosowanie logotypu Programu lub logotypu projektu (opartego na logo Programu)

w realizacji dziatan zapewniajgcych widocznos¢ wsparcia UE (patrz rozdziat 7.2.b),

w tym w dokumentach projektowych, materiatach informacyjnych i promocyjnych

przeznaczonych do informaciji publicznej lub dla uczestnikéw wydarzen projektowych.

Ponadto beda prowadzone specyficzne dla projektu dziatania komunikacyjne, ktére majg by¢

realizowane w ramach osiggania celow komunikacyjnych. Typowe dziatania komunikacyjne to,

np.:

stworzenie wtasnego logotypu projektu, ktory nie bedzie oparty na logo Programu,
zorganizowanie wydarzenia, np. konferencji, warsztatow, szkolen itp.,

publikowanie materiatéw drukowanych/elektronicznych, np. publikacje, artykuty

w prasie branzowej, artykuty prasowe, informacje w newsletterach branzowych, filmiki
video etc.,

prowadzenie kampanii w mediach spotecznosciowych,

opracowanie materiatdw reklamowych i informacyjnych, np. ulotki, plakaty, roll-upy,
drobne artykuty promocyjne itp.,

aktywizowanie sieci branzowych i informowanie ich o projekcie i jego rezultatach.

Dziatania komunikacyjne powinny, w zaleznosci od przedmiotu projektu, posiada¢ polsko-
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niemiecki charakter, np. wspolne opracowanie materiatdw promocyjnych, organizacja
dwujezycznych spotkan lub konferencji, wspolne redagowanie raportéw.

Podczas raportowania partnerzy projektu informujg o zrealizowanych dziataniach
komunikacyjnych i zamieszczajg materiaty potwierdzajgce w Jems, np. agende, zdjecia,

publikacje itp.

7.7 Mozliwos¢ wsparcia przez Program realizacji dziatan komunikacyjnych
Program i projekty mogag sie wzajemnie wspierac, aby wzmocni¢ widocznosé Programu

i projektow. Dlatego Program planuje wtasne dziatania komunikacyjne.

Na stronie internetowej Programu przewidziano biblioteke projektéw. Wspdlny Sekretariat
tworzy osobng strone dla kazdego zatwierdzonego projektu i publikuje na niej m.in. informacje
dostepne w Jems (lista partneréw projektu, kwota dofinansowania UE, streszczenie projektu,
planowane dziatania, produkty i rezultaty). Partnerzy wiodgcy moga dodatkowo przekazywac
Wspdlnemu Sekretariatowi informacje do opublikowania w tej bibliotece np. linki do informaciji

przygotowanych przez partneréw projektu, do wynikdéw projektu i publikacji dostepnych online.

Terminy wydarzen otwartych dla ogotu spoteczenstwa mogg byé, na przyktad, wprowadzane
do kalendarza Programu przez Wspolny Sekretariat, udostepniane w Interreg Newsflash oraz
w mediach spotecznosciowych Programu. W tym celu prosimy o wczesniejszy kontakt ze

Wspdlnym Sekretariatem.

Projekty moga réwniez uczestniczy¢ w dziataniach komunikacyjnych Programu, takich jak:

Europejski Dzien Wspotpracy (EC Day), konkursy medialne i wydarzenia programowe.

7.8 Kwalifikowalnosé dziatan komunikacyjnych
Koszty reklamy, informaciji, dziatan promocyjnych, materiatéw promocyjnych oraz dziatah lub
informacji zwigzanych z projektem mieszczg sie w kategorii kosztow "Koszty zewnetrznych

ekspertyz i ustug". Koszty prezentéow nie sg kwalifikowane (patrz rozdziat 4.5).

Partnerzy projektu, jak i beneficjenci koncowi Funduszu Matych Projektéw, poniosg
konsekwencje finansowe, jesli nie spetnig wymogow wynikajgcych z rozporzadzen UE

w zakresie obowigzkéw informacyjnych.

Jezeli wykryte naruszenie obowigzkow w zakresie komunikacji nie zostanie naprawione,

instytucja odpowiedzialna (kontroler | stopnia, instytucja audytowa etc) moze obnizy¢
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o0 maks. 2% srodki finansowe z EFRR przyznane danemu partnerowi projektu lub
beneficjentowi koncowemu.
Wysokos$¢ finansowego pomniejszenia ustalana jest wedtug uznania kontrolera | stopnia lub

audytora z uwzglednieniem zasady proporcjonalnosci w odniesieniu do naruszenia.

Jako ogolna zasada obowiagzuje:

e wysokos¢ pomniejszenia: 25% od rzeczywistych wydatkéw lub wartosci (do
oszacowania w przypadku bezkosztowych dziatan), dziatania komunikacyjnego lub
przedmiotu, w przypadku ktérego stwierdzono naruszenie, maksymalnie 2% budzetu
EFRR partnera projektu lub beneficjenta kohcowego,

e zastosowanie pomniejszenia, jezeli kontroler | stopnia stwierdzi, ze nie jest mozliwe

podjecie dziatan zaradczych.

7.9 Obowiazki informacyjne Instytucji Zarzadzajacej
Aby spetni¢ obowigzki komunikacyjne Program bedzie podawat na swojej stronie internetowe;j
m.in. nastepujgce informacje:

¢ informacje o pracy Komitetu Monitorujgcego,

e listy zatwierdzonych projektow,

¢ informacje o naborach projektow,

e dane finansowe Programu,

e sporzgdzone ewaluacje i koncowy raport z wykonania Programu.
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8 Zalaczniki
8.1 Definicje

Definicja Objasnienie

beneficjent podmiot publiczny lub prywatny, odpowiedzialny za

inicjowaniei wdrazanie danego projektu

beneficjent kohcowy publiczna lub prywatna jednostka realizujgca, ktéra
otrzymuje srodki EFRR z Funduszu Matych Projektow

na realizacje matego projektu.

budzet projektu obejmuje planowane wydatki catkowite Scisle
powigzane z dziataniami projektu, a takze zrodia

finansowania

dofinansowanie srodki finansowe Programu na wspoffinansowanie

projektéw

draft budget projekt budzetu partnera projektu, ktéry stanowi
podstawe do obliczenia uproszczonej opcji kosztow
(np. kwoty ryczattowej) w procesie zatwierdzania
projektu. W rozporzgdzeniu uzyto terminu ,projekt
budzetu" zamiast powszechnie stosowanego w jezyku

angielskim terminu ,draft budget".

Jems elektroniczny system wymiany danych wykorzystywany
w Programie do skfadania wnioskéw projektowych oraz

monitorowania Programu

kategorie kosztow (KK) przyporzgdkowanie wydatkéw kwalifikowalnych do
okreslonych grup wedtug ich przeznaczenia (np. koszty

osobowe, koszty podrozy itp.)

Komitet Monitorujacy (KM) gremium wybierajgce projekty do dofinansowania

i monitorujgce wdrazanie Programu

kontraktacja zawarcie umowy o dofinansowanie

kontroler | stopnia podmiot odpowiedzialny za weryfikacje
kwalifikowalno$ci wydatkéw zadeklarowanych do
dofinansowania z UE przez beneficjenta projektu,
wyznaczony przez panstwa cztonkowskie

uczestniczgce w Programie

koszty rzeczywiste dofinansowanie i rozliczanie wydatkow na podstawie

faktycznie poniesionych kosztow
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Definicja

Objasnienie

matle projekty

projekty dofinansowywane z Funduszu Matych

Projektow

ocena

ocena formalna i jako$ciowa wniosku

o dofinansowanie

okres realizacji / okres trwania

projektu

okres czasu, w ktorym nalezy zrealizowac projekt oraz

wszystkie zwigzane z nim swiadczenia i ustugi

okres zwigzania z celami

projektu

okres korzystania z przedmiotow, inwestycji, gruntéw
lub z innych praw uzytkowania w rozumieniu
przeznaczenia dofinansowania, rowniez poza okresem

realizacji (patrz takze trwato$¢ projektu)

opcje budzetu

mozliwos¢ podziatu budzetéw partneréw projektu na
koszty rzeczywiste lub zastosowania uproszczonych

opcji kosztow

opcje kosztéw uproszczonych

dofinansowanie i rozliczanie wydatkéw projektu
w formie kwot ryczattowych (np. koszty przygotowania)

lub stawek ryczattowych (np. koszty osobowe)

partner projektu (PP)

kazdy podmiot wskazany we wniosku o
dofinansowanie, ktory uczestniczy w projekcie, tzn.

partner wiodgcy i pozostali partnerzy

partner stowarzyszony (PS)

partner projektu wspierajgcy realizacje projektu bez

dofinansowania z EFRR

partner wiodacy (PW)

partner projektu odpowiedzialny za ztozenie wniosku
o dofinansowanie, podpisujgcy umowe

o dofinansowanie

i odpowiadajgcy za finansowg i rzeczowg realizacje

projektu

Partnerzy Programu

Kraje zwigzkowe Meklemburgia-Pomorze Przednie,

Brandenburgia i Rzeczpospolita Polska

porozumienie partnerskie

porozumienie okreslajgce wzajemne prawa i obowigzKki
partnera wiodgcego i pozostatych partneréw projektu

w zakresie wdrazania projektu

Program

Program Wspotpracy Interreg VI A Meklemburgia -

Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska
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Definicja

Objasnienie

projekt

przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia
zatozonego celu okreslonego wskaznikami,
posiadajgce okreslony poczatek i koniec realizaciji,
zgtoszone do objecia albo objete dofinansowaniem
zEFRR

projekty o matej skali

projekty o budzecie do 200 000 EUR finansowane

z Programu poza FMP

raport o projekcie

raport skladany regularnie (z reguty co pét roku) przez
partnera wiodgcego w systemie Jems z informacja

0 postepie projektu pod wzgledem merytorycznym

i finansowym, stanowigcy podstawe do wyptaty
srodkéw z EFRR

raport partnera

raport skladany regularnie (z reguty co pét roku) przez
partnera projektu w systemie Jems z informacjg
0 postepie dziatan i poniesionych kosztach (lista

wydatkow)

regularne projekty

to projekty o catkowitym budzecie wiekszym niz
200 000 EUR; z wyjatkiem FMP.

srodki wlasne / wktad wilasny /

wkiad partnera

wktad wniesiony przez partneréow projektu w celu

zapewnienia 100% finansowania realizacji projektu

status prawny

partnera projektu i Srodkéw wtasnych, moze by¢

publiczny lub prywatny

technicznie wyspecjalizowane

urzedy

w przypadku finansowania specyficznych dziatan
wiasciwe technicznie wyspecjalizowane jednostki
administracji panstwowej (np. w przypadku dziatan

budowlanych)

trwatos$¢ projektu

obowigzek zachowania ciggtosci inwestycji
zrealizowanych w ramach projektu w okresie 5 lat po
ostatecznej wyptacie srodkow z EFRR partnerowi
wiodgcemu (patrz réwniez okres zwigzania z celami

projektu)

umowa o dofinansowanie

umowa okreslajgca wzajemne prawa
i obowigzki Instytucji Zarzgdzajgcej oraz partnera

wiodgcego w zakresie wdrazania projektu
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Definicja

Objasnienie

whniosek o dofinansowanie

wniosek o dofinansowanie projektu
z EFRR w ramach Programu, przedstawiany do decyzji
KM

whioskodawca

Publiczna jednostka realizujgca (partner wiodacy)
sktadajgca wniosek o dofinansowanie z EFRR

w Programie

wskaznik produktu

warto$¢ docelowa przewidziana w projektach i wybrana
we wniosku o dofinansowanie, ktéra stuzy do
weryfikacji celow projektu (efektéw projektu),

w kontekscie oceny projektu, jak rowniez podczas

sprawozdawczosci

wskaznik rezultatu

warto$¢ docelowa przewidziana w projektach i wybrana
we wniosku o dofinansowanie, stuzgca do badania
wptywu dofinansowanego projektu, w szczegdélnosci na
jego grupe docelowai grupe (grupy) uzytkownikow,
weryfikowana w procesie oceny projektu oraz podczas

sprawozdawczosci

wydatki wytgczone

Woydatki, ktérych kwalifikowalnos¢ nie moze by¢
jeszcze potwierdzona ponad wszelkg watpliwo$¢ przez
kontrolera | stopnia, (np. z powodu niekompletnych

dokumentéw poswiadczajgcych) i zostaty wytagczone

zarzadzajgcy Funduszem
Matych Projektow
(administrator FMP)

beneficjent wdrazajgcy Fundusz Matych Projektow,

wybierajgcy mate projekty i przyznajgcy

dofinansowanie z EFRR beneficjentom korncowym
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8.2 Zalaczniki do wniosku o dofinansowanie

8.2.1 Zalaczniki do skltadanego wniosku o dofinansowanie (faza 1)

Partner wiodacy sktada ponizsze dokumenty wraz z wnioskiem o dofinansowanie w formie
elektronicznej (najlepiej jako .pdf z jednoznaczng nazwa dokumentu i odniesieniem do
numeracji w ponizszej tabeli) za posrednictwem systemu Jems (Przeslij w obszarze
"Zatgczniki | Wniosek"). Ponadto nalezy zwréci¢ uwage, ze niektére dokumenty sktada sie
wylgcznie na zadanie Wspodlnego Sekretariatu drogg elektroniczng lub dodatkowo w formie

podpisanego oryginatu papierowego za posrednictwem poczty.

Dokumenty faza 1: skfadanie wniosku o Kto jezyk format

dofinansowanie

Obowiagzkowe dla partneréw wiodacych (PW) lub wszystkich partnerow projektéw (PP):

1| Potwierdzenie do wniosku ztozonego PW DE oryginat w
elektronicznie i PL formie
e podpisane przez partnera wiodgcego papierowej

e wzdr zamieszczony na stronie internetowe;j
Programu nalezy zachowac¢ bez zmian

e Oryginat papierowy musi wptyngé do Wspélnego
Sekretariatu nie pdzniej niz 14 dni kalendarzowych

po zakonczeniu naboru.

2| Porozumienie partnerskie dotyczace projektu wszys | DE elektronicznie

e podpisane przez LP i PP cyPP |iPL

e wzdr zamieszczony na stronie internetowe;j
Programu nalezy zachowac¢ bez zmian

e wJems przeslij w zakladce " Zataczniki

| Wniosek" w sekcji "Wniosek"

3| Objasnienia do budzetu wszys | jezyk PP elektronicznie

e np. szczegdtowe uzasadnienia pozycji kosztowych | cy PP
i ich wysokosci, wyniki badania rynku dotyczgce
planowanych zakupow, opisy stanowisk/ustalenia
dot. wynagrodzenia personelu

o wJems przeslij w "Zatgcznikach do wniosku"
w sekcji "B - Partnerzy" dla kazdego partnera

projektu
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Dokumenty faza 1: sktadanie wniosku o Kto jezyk format

dofinansowanie

Obowiazkowe dla partneréw projektéw z kosztami inwestycji (KK4-6 - > definicja
Rozdziat 2.2.3.4):

W Jems w zaktadce "Zatgczniki | Wniosek" w sekcji "Inwestycje" na kazdg utworzong inwestycje

4| Dokumentacja dot. planéw budowlanych (KK 6) PW jezyk elektronicznie
status: projekt koncepcyjny zgodnie z fazg 3 HOAI (PP | lub PP | migejsca
DE) lub projekt architektoniczno-budowlany (PP PL) z inwestyciji
informacjami zawierajgcymi przynajmniej:
1. odwiadczenie partnera projektu o posiadanej
formie prawa do dysponowania nieruchomoscig
2. opis budowy lub ew. opis wyjasniajgcy
3. graficzne przedstawienie catosci projektu
budowlanego wraz z koncepcjg uzytkowania
4. kosztorys inwestorski
5. Wstepny harmonogram do momentu
rozpoczecia budowy, w tym informacje na
temat uzyskania niezbednych (technicznych)

wymagan i zezwolen

5| Informacje o stanie prawa budowlanego (KKG6) PW jezyk elektronicznie
O ile dotyczy, do wniosku nalezy dotgczy¢ pozwolenie | lub PP | migjsca
na budowe lub inne zezwolenie(-a ) od wtasciwego inwestycji
organu(-6w) wymagane do realizacji
przedsiewziecia budowlanego . Jesli na etapie
sktadania wniosku odpowiednie dokumenty sg jeszcze
niedostepne, obowigzuje:
1. dla robdt budowlanych po stronie niemieckie;:
przedtozenie pozytywnego wstepnego zapytania
0 budowe
2. dla robét budowlanych po stronie polskiej:
oswiadczenie o zobowigzaniu sie do ztozenia:
e prawomocnego pozwolenia na budowe
e lub innych wymaganych prawem
dokumentow, ktére sg konieczne do
rozpoczecia prac budowlanych i
gwarantujg terminowg realizacje projektu

Uwaga! Zasadniczo nalezy zapewni¢, aby wszystkie

niezbedne zezwolenia byty dostepne 6 miesiecy po
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Dokumenty faza 1: sktadanie wniosku o

dofinansowanie

ewentualnym wyborze projektu przez Komitet
Monitorujacy, tj. aby mozna byto rozpoczgé wdrazanie

dziatania (zob. réwniez rozporzadzenie w rozdziale

6.1).

6| Dokument potwierdzajacy zdolnos¢ do utrzymania | PW jezyk elektronicznie
trwatosci przedsiewziecia (KK 4-6) lub PP | miejsca
(obliczenie rentownosci, koncepcja eksploatacji) w inwestyciji

okresie do 5 lat od zakorczenia projektu:
1. opis zarzadzania inwestycjg (wykorzystanie,
zarzadca etc.)
2. planowane wydatki i przychody
3. regulacje dot. finansowania ewentualnych

deficytéw podczas eksploatac;ji

Obowigzkowe dla polskich partneréw

7| Oswiadczenie dot. przestrzegania Karty Praw PP PL | PL elektronicznie

Podstawowych Unii Europejskiej

dotyczy wszystkich polskich samorzadéw oraz

polskich instytucji administrowanych lub

nadzorowanych przez samorzady.

e podpisane przez partnera

e Wg wzoru zamieszczonego na stronie internetowe;
Programu.

e nalezy przesta¢ w Jems w zakfadce "Zatgczniki |

Whniosek" w sekcji "B - Partnerzy" dla kazdego

partnera projektu

Obowigzkowe dla partneréw stowarzyszonych (PS)

8| Oswiadczenie zobowigzujace PS PL elektronicznie

e podpisane przez partnera stowarzyszonego

e wzdr zamieszczony na stronie internetowe;j
Programu nalezy zachowac¢ bez zmian

o w Jems przeslij w zaktadce "Zatgczniki |

Whiosek" w czesci "Wniosek"
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Dokumenty faza 1: sktadanie wniosku o Kto jezyk format

dofinansowanie

Wyltacznie na zadanie Wspélnego Sekretariatu
Wymiana miedzy partnerami projektu a Wspoélnym Sekretariatem za posrednictwem poczty

elektronicznej:

9| Dokumenty potwierdzajace forme prawng oraz wszys | jezyk PP elektronicznie
dzialalnosé cy PP
w przypadku stowarzyszen, zwigzkéw, jednostek
sektora publicznego:
1. statut lub inny dokument konstytuujgcy podmiot
2. wyciag z rejestru stowarzyszen lub rejestru
zwigzkow, rejestru fundagiji itp.
w przypadku przedsigbiorstw:
1. wyciag z rejestru handlowego, umowa spotki
2. wyciag z rejestru sgdowego, rejestru dziatalnosci
gospodarczej lub dokument rownowazny

3. lista udziatowcoéw
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8.2.2 Zalaczniki do kontraktaciji (faza 2)

Po wyborze projektu przez Komitet Monitorujgcy, partner wiodacy sktada nastepujgce dalsze
dokumenty w formie elektronicznej pocztg elektroniczng lub poprzez Jems; (najlepiej jako plik
pdf z jednoznaczng nazwa dokumentu i odniesieniem do numeracji w ponizszej tabeli)

lub, jesli jest to zaznaczone, w wersji papierowej w oryginale poczta.

Dokumenty faza 2: kontraktacja jezyk  format

Obowigzkowe dla partneréw wiodacych lub wszystkich partneréw projektow:

1 | Oswiadczenie o osobach uprawnionych do wszyscy | DE elektronicznie
korzystania z Jems PP i PL
e oswiadczenie LP i PP o przypisaniu os6b ze
strony LP i PP jako przedstawicieli w Jems,

ktdrzy mogg dziata¢ w sposob prawnie wigzacy
w Jems w imieniu LP lub PP.

e podpisane przez wtasciwego LP lub PP

e nalezy stosowac szablon znajdujacy sie na

stronie internetowej Programu.

2 | Zestawienie kosztow catkowitych projektu PW dla elektronicznie
w podziale na lata budzetowe catego
projektu

Obowiagzkowe dla partneréw projektéw z kosztami robét budowlanych i infrastruktury
(KK6):

3 | Dokumenty, potwierdzajgce prawo do PW jezyk elektronicznie
dysponowania lub PP miejsc
1. np. wyciag z ksiegi wieczystej, umowa kupna, a
umowa dzierzawy (okres trwania przynajmniej tak inwest
dtugi jak okres zwigzania z celami projektu) yCiji

2. mapa katastralna lub mapa z oznaczeniem danej

dziatki i miejsca inwestyc;ji
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Dokumenty faza 2: kontraktacja jezyk  format
4 | Potwierdzenia dotyczace prawa do budowy PW jezyk elektronicznie
1. dla robdt budowlanych po stronie niemieckie;: lub PP miejsc
pozwolenie na budowe lub inne zezwolenia a
wymagane do realizacji projektu budowlanego, inwest
w tym kontrola budowlana odpowiedzialnej yCiji

administracji panstwowej dla dziatann budowlanych:
w M-V: >4 min EUR dofinansowania EFRR
w BB: >1 min EUR dofinansowania EFRR

2. dla dziatan budowlanych po stronie polskiej:
pozwolenie na budowe lub inne prawomocne
dokumenty wymagane do rozpoczecia prac i

gwarantujgce terminowg realizacje projektu.

Wyltacznie na zadanie Wspélnego Sekretariatu

5 | Dowéd posiadania srodkéw wiasnych PW jezyk | elektronicznie
np. wyciag z planu budzetowego, decyzja organu lub PP PP
podejmujgcego uchwate, potwierdzenie finansowania

przez bank firmowy lub inne

6 | Dowéd prefinansowania PW jezyk | elektronicznie
np. zatwierdzone plany finansowe, uchwaty budzetowe | lub PP PP
lub kredyty itd.

7 | Dowéd potwierdzajacy prawo do odliczania podatku | niemieccy | DE elektronicznie
potwierdzenie wiasciwego urzedu skarbowego PP

niemieckich partneréw projektu

8 | Dowéd przeprowadzenia oceny wplywu inwestycji PW jezyk | elektronicznie
infrastrukturalnej na klimat lub PP PP
e podpisane przez wtasciwego LP lub PP

e nalezy stosowac szablon znajdujacy sie na

stronie internetowej Programu
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8.3 Kryteria wyboru projektow

8.3.1 Lista sprawdzajaca 1: Formalna ocena projektéw

(ocena dokonywana przez Wspélny Sekretariat)

Nr projektu / Akronim

Nazwa Partnera Wiodgcego
Ocena zakonczona w dniu:
Nazwiska osob oceniajgcych:

wszystkich partneréw projektu.

Nr. Projekt musi spetniaé wszystkie nastepujace kryteria: TAK NIE

1. Whiosek o dofinansowanie zostat ztozony elektronicznie
w odpowiednim terminie w Jems.

2. .Potwierdzenie do wniosku ztozonego elektronicznie” zostato
w oryginale przedtozone najpézniej 14 dni kalendarzowych
po zakohczeniu naboru i jest podpisane przez osobe
uprawniong.

3. Partner wiodacy jest uprawniony do sktadania wniosku
zgodnie z zasadami zawartymi w Podreczniku Programu.

4. Spetnione sg minimalne wymagania dotyczace partnerstwa.

5. Whniosek o dofinansowanie spetnia kryteria naboru.

6. Whiosek o dofinansowanie jest wypetniony w catosci
w jezyku polskim i jezyku niemieckim.

7. Polska i niemiecka wersja jezykowa wniosku sg
merytorycznie zgodne.

8. Zatgczniki do wniosku (patrz Podrecznik Programu —
zatgczniki fazy 1) sg kompletne.

9. Porozumienie partnerskie zostato podpisane przez
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8.3.2 Lista kontrolna 2: Ocena jakosciowa

(sprawdzenie kwalifikowalnosci oraz ocena merytoryczno-branzowa)

8.3.2.1 Ogodblne wskazéwki na temat oceny i punktaciji

(patrz réwniez rozdziat 3.3 Podrecznik Programu)

Pytania obowigzkowe sprawdzajace kwalifikowalnos¢ projektu (O_X): to pytania
typu ,tak/nie®, na ktére nalezy odpowiedzie¢ twierdzgco. Odpowiedz ,NIE* spowoduje
zakonczenie oceny jakosciowej. Jesli na wszystkie pytania odpowiemy twierdzgco,
ocena jest kontynuowana.

Pytania oceniajgce (X.X.X_B): Pytania o charakterze wartosciujgcym: to pytania, na
ktére mozna odpowiedzie¢ ,bardzo dobry”, ,dobry”, dostateczny”, ,niezadowalajgcy”
lub ,niedostateczny”.

Pytania techniczne (X.X_T): to pytania typu "tak" / "nie", ktére nie majg
bezposredniego wptywu na ocene, ale sg niezbedne w przygotowaniu kolejnych
etap6éw administracyjnych.

Punktacja poszczegodlnych pytan
Dla kazdego pytania oceniajgcego przyznawana jest nastepujgca punktacja w odniesieniu do
jakosci informacji zawartych we wniosku:

4 pkt- bardzo dobrze spetnione - Tres¢ projektu we wniosku jest w petni, jasno

i logicznie opisana. Nie stwierdzono zadnych uchybien.

3 pkt- dobrze spetnione - Tres¢ projektu we wniosku jest opisana kompleksowo.
Stwierdzono jedynie drobne uchybienia (np. brak szczegdtéw w kilku czesciach
wniosku), ale mozna je usungc¢ poprzez korekty techniczne i / lub drobne warunki
merytoryczno-branzowe.

2 pkt- spetnione w stopniu dostatecznym - Tresc projektu we wniosku jest
odpowiednio opisana. Niektére aspekty nie sg jednak spetnione w oczekiwanym
zakresie lub nie sg opisane jasno lub wystarczajgco szczegotowo. Braki mogg byc¢
jednak usuniete poprzez natozenie warunkéw merytoryczno-branzowych bez istotnej
zmiany projektu.

1 pkt - niezadawalgco spetnione - Tres¢ projektu we wniosku jest niekompletnie
opisana. Ma powazne braki w odniesieniu do spetnienia odpowiedniego kryterium

i / lub przedtozone informacje sg niskiej jakosci. W celu usuniecia brakéw konieczne
bytoby natozenie licznych warunkéw merytoryczno-branzowych, ktére jednak w istotny
sposob zmienityby projek.

0 pkt - niedostatecznie spetnione - Tres¢ projektu jest opisana w sposéb
niewystarczajgcy. Posiada powazne braki w zakresie spetnienia odpowiedniego
kryterium i / lub dostarczone informacje sg bardzo niskiej jakosci i / lub bardzo
niekompletne.

Jezeli wniosek projektowy otrzyma ocene niezadowalajgcg (1) lub niedostateczng (0)
w pojedynczym pytaniu, prowadzi to do zakonczenia oceny.
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Wynik punktowy w niektérych pytaniach jest mnozony przez 2. (wskazéwka: UWAGA!
PODWOJNA OCENA [LICZBA PUNKTW OCENY x 2]).

Ocena na poziomie bloku jest uzupetniona o rzetelne uzasadnienie.

Moze zawiera¢ poprawki techniczne i / lub warunki merytoryczo-branzowe.

Warunki merytoryczno-branzowe nalezy poprzedzi¢ duzg literg A, poprawki techniczne
duzg literg T.

Definicja warunku merytoryczno-branzowego: to ingerencje (rozszerzenie lub
ograniczenie) w strukture projektu w celu poprawy jakosci projektu (np. dziatan,
produktow, partneréw, budzetu).

Definicja korekty technicznej: to zmiany o charakterze techniczno-redakcyjnym, majgce
na celu zapewnienie kompletnosci wniosku w ramach przygotowania do dalszej
procedury administracyjnej (kontraktacja).

Jedynie warunki merytoryczno-branzowe majg by¢ zatwierdzane przez Komitet
Monitorujgcy.

Punktacja

Ustalana jest ostateczna punktacja projektu:

Krok 1: Dla kazdego bloku obliczana jest srednia arytmetyczna z punktéw oceny za
poszczegodlne pytania. Wynik jest zaokrgglany do 2 miejsc po przecinku (sposéb
stosowany w ksiegowosci).

Krok 2: Srednia arytmetyczna jest obliczana ze $rednich arytmetycznych za blok (krok
1). Bloki 1 (znaczenie projektu i transgraniczna wartos¢ dodana) i 2 (kompetencje

i doswiadczenie partnerstwa) stanowig po 30%, a bloki 3 (plan dziatania) i 4 (budzet)
po 20% obliczen. Wynik zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku (sposéb
stosowany w ksiegowosci).

Krok 3: Jesli dotyczy, projekt otrzymuje punkty bonusowe, ktére sg dodawane do
wyniku z kroku 2.

Punkty bonusowe

Po +0,1 punktu dodaje sie, jesli:

jest to projekt strategiczny o wyraznie rozpoznawalnej wartosci dodanej w obszarze
miedzyprogramowym,

podejscie przyjete w projekcie jest innowacyjne i wykracza poza obecng praktyke

w sektorze/obszarze objetym programem/panstwie cztonkowskim, nadajgc tym samym
nowy impuls (C.2.2),

projekt uwzglednia wyniki i praktyki poprzednich lub obecnych projektow i inicjatyw UE
lub innych (w tym projektéw EFRR/EFS w obszarze programu) i rozwija je w ramach
realizacji projektu w wyraznie rozpoznawalng wartos¢ dodang (C.2.6, patrz réwniez
rozdziat 1.2.5 Programu Wspoipracy).
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e projekt wnosi pozytywny wktad do jednej lub wiecej z nastepujacych zasad
horyzontalnych: zréwnowazony rozwoj, rowne szanse i niedyskryminacja lub rowne
traktowanie kobiet i mezczyzn.

Podzial na grupy
Projekty zostaty podzielone na trzy grupy na podstawie oceny jakosciowej:
¢ Grupa A: projekty rekomendowane do wyboru
¢ Grupa B: Projekty nieprzedktadane do wyboru (ocena jakosciowa nie zostata
zaliczona)
e Grupa C: Projekty formalnie niekwalifikowalne
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8.3.2.2 Lista sprawdzajgca 2a Sprawdzenie kwalifikowalnosci projektu:

(Ocena prowadzona przez Wspolny Sekretariat)

Nr. projektu. / Akronym:
Nazwa partnera
wiodacego

Ocena ukonczona w
dniu:

Nazwisko oceniajgcego:

Sprawdzenie kwalifikowalnsci projektu TAK | NIE
(m.in roporzadzenie (UE) 2021/1059 Art. 22 Pkt. 4)

O_1 | a) Projekt jest zgodny z Programem Wspotpracy Interreg

VI A Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska 2021-
2027 i skutecznie przyczynia sie do osiggniecia jego celdow szczegotowych.
Obejmuje to.:

Projekt odnosi sie do wspdlnych wyzwan obszaru Programu i ma wyrazny
wymiar transgraniczny. (zgodnie z rozdziatem 1.2 ProgramuWspétpracy
(C.21,C.2.3)

Spetnione s3 kryteria kwalifikowalnosci okreslone w Programie dla

wybranego celu szczego6towego.

¢ Dla CS 1.1 Zgodnie z postanowieniami Programu Wspotpracy
rozdziat. 2.1.1 lub Podrecznikiem Programu rozdziat 1.2.1.1

¢ Dla CS 2.4 Zgodnie z postanowieniami Programu Wspotpracy
rozdziat 2.2.1 ew. Podrecznikiem Programu rozdziat. 1.2.2.1

e Dla CS 2.7 Zgodnie z postanowieniami Programu Wspotpracy
rozdiat. 2.2.2 ew. Podrecznikiem Programu rozdziat. 1.2.2.2

e Dla CS 4.2 Zgodnie z postanowieniami Programu Wspétpracy
rozdziat 2.3.1 ew. z Podrecznikiem Programu. rozdziat 1.2.3.1

e Dla CS 4.6 Zgodnie z postanowieniami Programu Wspétpracy
rozdziat 2.3.2 ew. Podrecznikiem Programu rozdziat. 1.2.3.2

e Dla CS 6.1 Zgodnie z postanowieniami Programu Wspétpracy
rozdziat 2.4.1 ew. Podrecznikiem Programu rozdziat 1.2.4.1

¢ Dla CS 6.3 Zgodnie z postanowieniami Programu Wspotpracy
rozdziat 2.4.2 ew. Podrecznikiem Programu rozdziat 1.2.4.2

O_2 | b) Projekt nie jest sprzeczny z odpowiednimi strategiami ustanowionymi na
podstawie rozporzgadzenia (UE) 2021/1059 art. 10 ust. 1 lub
ustanowionymi dla co najmniej jednego unijnego instrumentu finansowania
zewnetrznego;

0O_3 | c) Projekt odzwierciedla najkorzystniejszg relacje miedzy kwotg wsparcia,
podejmowanymi dziataniami i osigganymi celami (B.1 Budzety partneréw,
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Sprawdzenie kwalifikowalnsci projektu
(m.in roporzadzenie (UE) 2021/1059 Art. 22 Pkt. 4)

TAK

NIE

D. Przeglad budzetu, C.4 Plan pracy, C.1 Cel projektu i C.5 Rezultaty
projektu).

Uwaga: W tym etapie oceny sprawdzana jest jedynie zgodnosc¢ z
zasadami gospodarnosci i efektywnoSci. (patrz rozdziat 4.1. Podrecznik
Programu) Stosunek kosztow do korzysci projektu (w tym zasada
efektywnosci) zostanie zbadany w kolejnym etapie oceny (ocena
merytoryczna) (patrz pytanie 4.1.1_B).

0 4

Nalezy ocenic¢ tylko w przypadku, gdy dotyczy:

(d) partnerzy projektu posiadajg niezbedne zasoby

i mechanizmy finansowe, aby pokry¢ koszty eksploatacji i utrzymania
w odniesieniu do operacji obejmujgcych inwestycje w infrastrukture lub
inwestycje produkcyjne, tak by zapewni¢ stabilnos¢ ich finansowania; .
(C.4 Inwestycje 4.115.3)

Nalezy oceni¢ tylko w przypadku, gdy dotyczy:

(e) Projekt wchodzi w zakres stosowania dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2011/92/UE(19) i operacje podlegajg ocenie
oddziatywania na srodowisko lub procedurze preselekcji oraz nalezy
uwzgledni¢ ocene rozwigzan alternatywnych na podstawie wymogow tej
dyrektywy; . (C.4 Inwestycje 4.1)

Nalezy oceni¢ tylko w przypadku, gdy dotyczy:
f) Projekt zostat juz rozpoczety przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie w Jems i jest zgodny z obowigzujgcym prawem.

g) Projekt wchodzi w zakres Programu Wspétpracy Interreg VI A
Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska 2021-2027 i
jest przypisany do okreslonej kategorii interwenc;ji.

(h) projekt nie obejmuje dziatan, ktdre stanowity czes¢ operacji
podlegajacej przeniesieniu produkcji w rozumieniu art. 2 pkt 27)
rozporzadzenia (UE) 2021/1060 lub ktére stanowityby przeniesienie
dziatalnosci produkcyjnej w rozumieniu art. 65 ust. 1 lit. a) tego
rozporzadzenia; . (C.4 Inwestycje 2 i 5)

(i) projektu nie dotyczy bezposrednio uzasadniona opinia Komisiji
w sprawie naruszenia objeta zakresem art. 258 TFUE, kwestionujgca
zgodnos$¢ z prawem i prawidtowos¢ wydatkéw lub wykonania operacii;

Nalezy ocenic¢ tylko w przypadku, gdy dotyczy:j) W projekcie zaplanowano
inwestycje infrastrukturalne o przewidywanej trwatosci wynoszacej co
najmniej piec lat przeprowadzona zostata ocena oczekiwanych skutkow
zmian klimatu (odpornos¢ na klimat). (C.4 Inwestycja 4.2)
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Sprawdzenie kwalifikowalnsci projektu TAK | NIE
(m.in roporzadzenie (UE) 2021/1059 Art. 22 Pkt. 4)

O_11 | Minimalne wymagania dotyczace 4 kryteriow wspotpracy zgodnie z art. 23
ust. 4 rozporzgdzenia (UE) 2021/1059 sg spetnione (C 7.5)

O_12 | Projekt nie narusza zadnej z zasad horyzontalnych:
(C.7.6):

e zrébwnowazony rozwoj,

e rownosc¢ szans i niedyskryminaciji,

e réwnouprawnienie kobiet i mezczyzn,
Patrz rozdziat 1.6 Podrecznika Programu

O_13 | Projekt nie narusza Karty Praw Cziowieka.

O_14 | Projekt zawiera typy dziatan, ktore zostaty juz zakwalifikowane jako
zgodne z DNSH w ocenie DNSH Programu lub zgodno$¢ z DNSH zostata
odrebnie wykazana.

O_15 | Nalezy ocenic¢ tylko w przypadku, gdy dotyczy:

Projekt jest istotny z punktu widzenia pomocy publicznej. Podlega on
wylgczeniu na mocy rozporzgdzenia nr 651/2014 uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu (Rozporzgdzenie GBER)i jest zgodny z
postanowieniami Programu (patrz Podrecznik Programu, rozdziat 4.7.1).
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8.3.3 Lista sprawdzajaca 2b Ocena merytoryczno-branzowa projektu

(Ocena dokonywana przez Wspolny Sekretariat)

Nr. Projektu/
Akronym:

Nazwa partnera
wiodacego:

Ocena zakonczona
w dniu:

Nazwisko
oceniajgcego:

8.3.3.1 Podsumownie wyniku oceny

Wyszczegolnienie poszczegdlnych produktéw projektu:

Wczesniejsze rozpoczecnie dziatan: TAK / NIE

Wyniki oceny Punktacja |Uzasadnienie | Warunki Korekty
merytoryczno- | techniczne
branzowe (WS /12)

(konieczne do
zatwierdzenia
przez KM)

1.|Znaczenie projektu
i transgraniczna wartos¢
dodana

2.| Kompetencije
i doswiadczenie
partneréw

3. |Plan dziatania
4. Budzet

Srednia

Punkty dodatkowe (jesli
dotyczy)

Ostateczna ilosé
punktow

Grupa
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8.3.3.2 Blok 1 Znaczenie projektu i transgraniczna wartos¢ dodana

Nr.

Pytania oceniajace
(odpowiednia sekcja we wniosku, Podreczniku Programu lub Programie
Wspétpracy)

Ocena
wynik

1.1

Znaczenie, Strategia

111B

W jakim stopniu rozwigzania zaproponowane w projekcie wydajg sie wtasciwe
dla przezwyciezenia wspdlnych wyzwanh na obszarze objetym programem?
(C.1,C.2)

112 B

Jak silny jest wktad projektu w realizacje wybranego celu szczegotowego?

W ocenie brane sg pod uwage szczegélne wymagania dotyczace danego celu
szczegotowego. (caty wniosek o dofinansowanie, szczegolnie C.1, C.2, patrz
tez rozdziat 1.2 Podrecznika Programu, rozdziat 2 Programu Wspétpracy)?

113 B

W jakim stopniu projekt przynosi wyrazne korzysci dla grupy docelowej (grup
docelowych) lub beneficjentéw koncowych (FMP)? (C.2.3, C.2.4, C.2.4a)

114 B

W jakim stopniu projekt przyczynia sie do wypetnienia nadrzednych strategii
i polityk (europejskich, krajowych i/lub regionalnych) w obszarze Programu?
(C2.5, por. rowniez programy wymienione w rozdziale 1.2.5 Programu
Wspétpracy lub w rozdziale 1.5 Podrecznika Programu)

1.2

Wkiad w realizacje programu

121 B

W jakim stopniu cel projektu jest konkretny, realistyczny i osiggalny?
W jakim stopniu produkty projektu przyczyniajg sie do osiggniecia celu
projektu? (C.1, C.4)

122 B

W jakim stopniu produkty projektu sg sformutowane w sposéb zrozumiaty

i powigzane lub prawidtowo przypisane do odpowiednich wskaznikow produktu
programu?

W jakim stopniu wkiad projektu w osiggniecie wskaznikow produktu programu
jest realistyczny i wystarczajgcy? (C.4)

123 B

W jakim stopniu rezultaty projektu sg sformutowane w sposéb zrozumiaty

i powigzane z odpowiednimi wskaznikami rezultatu programu lub czy zostaty
do nich prawidtowo przypisane?

W jakim stopniu wktad projektu w osiggniecie wskaznikow rezultatu programu
jest realistyczny i wystarczajgcy? (C.5)

124 B

W jakim stopniu zapewniona jest trwatos¢ produktow projektu (np.
w szczegolnosci dalsze zarzgdzanie inwestycjami)? (C.8.1, C.4 Inwestycje 4.1
i5.3)

125 B

W jakim stopniu najwazniejsze rezultaty projektu sg mozliwe do wykorzystania
poza partnerstwem w projekcie? (mozliwo$¢ przeniesienia) (C.8.2)
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Nr.

Pytania oceniajace
(odpowiednia sekcja we wniosku, Podreczniku Programu lub Programie
Wspétpracy)

Ocena
wynik

1.3

Charakter wspoétpracy

13.1 B

W jakim stopniu cele i rezultaty projektu mogg byc¢ osiggniete jedynie poprzez
wspotprace transgraniczng i partnerstwo? (caty wniosek, zwlaszcza C.2.3, C.3)

132 B

W jakim stopniu projekt przynosi wyrazne korzysci dla obu stron obszaru
objetego Programem i ma pozytywny wptyw na wzrost lub rozwéj wspdlnego
obszaru przygranicznego (transgraniczna wartos¢ dodana)? (C.2.3)
UWAGA WYNIK PUNKTOWY MNOZONY JEST PRZEZ 2.

Srednia ogélna

Ocena Blok 1:

Uzasadnienie punktac;ji:

Warunki merytoryczno-branzowe (do zatwierdzenia przez KM):

Korekty techniczne (WS /IZ — istotne dla sporzgdzenia umowy):

187



Program Wspotpracy Interreg VI A Meklemburgia - Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska
Podrecznik Programu, wersja 2.1: 29.04.2024

8.3.3.3 Blok 2 Kompetencja i doswiadczenie w partnerstwie

Nr.

Pytania oceniajace
(odpowiednia sekcja we wniosku, Podreczniku Programu lub Programie
Wspétpracy)

Ocena
wynik

21

Kompetencja i doswiadczenie w partnerstwie

211B

W jakim stopniu partnerzy posiadajg zdolnosci finansowe, personalne
i administracyjne niezbedne do realizacji projektu?

212 B

W jakim stopniu partnerzy i partnerzy stowarzyszeni posiadajg kompetencje
merytoryczne wymagane do realizacji projektu? (B.1.6.1, C.3)
UWAGA: WYNIK PUNKTOWY MNOZONY JEST PRZEZ 2.

213 B

W jakim stopniu tgczne doswiadczenia projektowe partneréow sg
zrownowazone i odpowiednie do realizacji projektu? (B.1.6.2)

214 B

W jakim stopniu partnerzy i partnerzy stowarzyszeni spetniajg swoje role
z okreslonymi zadaniami i czerpig ze wspotpracy realne korzysci? (B.1.6.3,
C.3)

215 B

W jakim stopniu partner wiodgcy posiada wystarczajgce doswiadczenie
w zarzadzaniu projektami unijnymi lub innymi projektami miedzynarodowymi?
(C.7.2,B.1.6.2, B. Budget)

216 B

W jakim stopniu koordynacja projektem, zarzgdzanie finansowe i komunikacja
wewnetrzna pomiedzy partnerami sg jasno zorganizowane,
a odpowiedzialnos¢ jasno zdefiniowana? (C.7.2, 7.4)

Srednia ogélna

Nr.

Pytania techniczne
(odpowiednia sekcja we wniosku, Podreczniku Programu lub Programie
Wspétpracy)

Tak /
Nie

21T

W projekcie uczestniczg partnerzy spoza obszaru objetego programem.

Ocena Bloku 2:

Uzasadnienie oceny:

Warunki merytoryczno-branzowe (do zatwierdzenia przez KM):

Korekty techniczne (WS /IZ — istotne dla sporzgdzenia umowy):
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8.3.3.4 Blok 3 Plan pracy

Nr. Pytania oceniajace Ocena
(odpowiednia sekcja we wniosku, Podreczniku Programu lub Programie wynik
Wspétpracy)

3.1 Pakiety robocze

3.1.1_B | W jakim stopniu pakiety robocze i dziatania sg wiarygodnie zaplanowane

i opisane?

W jakim stopniu wybrane podejscie metodologiczne jest odpowiednie dla
osiggniecia celu projektu/celéw pakietow roboczych?

W jakim stopniu dziatania projektu przyczyniajg sie do osiggniecia produktow
i rezultatéw projektu? (C.4, C.5)

W przypadku projektow z inwestycjami:

W jakim stopniu inwestycje sg opisane w sposob zrozumiaty i szczegétowy
oraz jak traktowane jest potencjalne ryzyko z nimi zwigzane?

W jakim stopniu inwestycje majg wyrazne korzysci transgraniczne

i przyczyniajg sie do osiggniecia celu projektu? (C.4)

W przypadku dziatahh poza obszarem programu:

W jakim stopniu dziatania odbywajgce sie poza obszarem objetym programem
sg jasno opisane, a ich warto$¢ dodana dla obszaru objetego programem jest
Jasno okreélona i zrozumiata? (C2.7, C.4)

UWAGA: WYNIK PUNKTOWY MNOZONY JEST PRZEZ 2.

3.1.2_B | W jakim stopniu rezultaty i produkty projektu oraz warto$ci docelowe
wskaznikéw sg realnie osiggalne, weryfikowalne i mierzalne w okresie
realizacji projektu? (C.4, C.6)

3.1.3_B | W jakim stopniu podziat zadan pomiedzy partnerami jest zrozumiaty i
zrownowazony oraz odpowiada roli partneréw w projekcie? (C.4, B.1.6.3 und
C.3)

3.2 Harmonogram i okres realizacji

3.2.1_B | W jakim stopniu harmonogram jest realistyczny, tzn. dziatania, produkty
i rezultaty sg logicznie utozone w czasie? (C.6)

W przypadku projektow z odstepstwem od regularnego okresu realizacji:
W jakim stopniu odstepstwo od regularnego okresu realizacji (36 miesiecy) jest
uzasadnione w sposob zrozumiaty? (C.7.1)

W przypadku projektéw z wczedniejszym rozpoczeciem dziatania:
W jakim stopniu uzasadnione jest wczes$nigjsze rozpoczecie dziatania? (C.7.1,
patrz rowniez rozdziat 4.1.3 Podrecznika Programu)
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Nr. Pytania oceniajace Ocena
(odpowiednia sekcja we wniosku, Podreczniku Programu lub Programie wynik
Wspétpracy)

3.3 Komunikacja: cele, dziatania i koordynacja

3.3.1_B | W jakim stopniu cele komunikacyjne sg wtasciwe, konkretne, realistyczne
i osiggalne?

W jakim stopniu dziatania komunikacyjne sg wiarygodnie zaplanowane

i opisane oraz odpowiednie w celu dotarcia do grupy docelowej (grup
docelowych)? (C.4)

3.3.2_B | W jakim stopniu koordynacja dziatahh komunikacyjnych wszystkich partneréw
projektu jest jasno zorganizowana, a obowigzki zdefiniowane? (C.4, C 7.3)

Srednia ogélna

Pytanie techniczne Tak/
Nr. (odpowiednia sekcja we wniosku, Podreczniku Programu lub Programie Nie
Wspotpracy)

Projekt dotyczy tematu obszaru miedzyprogramowego i angazuje partneréw

31T z innych programow Interreg A na pograniczu polsko-niemieckim. (C.2.7, B.1.6)
W ramach projektu zaplanowano wydarzenie komunikacyjne z udziatem
32 T Komisji Europejskiej i Instytucji Zarzgdzajacej. Dotyczy tylko projektéw
- strategicznych [obszaru miedzyprogramowego] lub projektéw o catkowitym
budzecie >5 min EUR).
33 T Oprécz dziatania "Standardowe dziatania komunikacyjne" utworzono w

projekcie osobne dziatania komunikacyjne specyficzne dla projektu. (C.4)

3.4_T | Akronim projektu i podsumowanie projektu nadajg sie do publikacji. (A.1, A.2)

3.5_T | Projekt jest istotny z punktu widzenia pomocy publiczne;.

3.6_TT | Wczesniejsze rozpoczecie projektu

Ocena Bloku 3:

Uzasadnienie oceny:

Warunki merytoryczno-branzowe (do zatwierdzenia przez KM):

Korekty techniczne (WS /IZ — istotne dla sporzgdzenia umowy):
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8.3.3.5 Blok 4 Budzet

Nr. Pytania oceniajace Ocena
(odpowiednia sekcja we wniosku, Podreczniku Programu lub Programie wynik
Wspétpracy)

4.1 Projektbudget

4.1.1_B | W jakim stopniu budzZet projektu jest proporcjonalny do proponowanego planu
dziatan, wynikéw projektu i wktadu projektu w osiggniecie docelowych
wskaznikéw Programu? (stosunek kosztéw do korzysci) / (catkowite
zastosowanie)

4.1.2_B | W jakim stopniu budzet odzwierciedla podziat zadah pomiedzy partneréw lub
rzeczywisty udziat partneréw? (B.1.6, D.2 E.3)

4.1.3_B | W jakim stopniu podziat budzetu na kategorie kosztéw odpowiada planowi
prac? (C.4,B.1.6, D.2, E.3)

W jakim stopniu zapewnione zasoby ludzkie wydajg sie odpowiednie dla
projektu?

W jakim stopniu uzasadnione jest zapotrzebowanie na zewnetrzng wiedze
specjalistyczng, a budzet jest realistyczny?

W jakim stopniu potrzeba wyposazenia jest uzasadniona, a koszt realny?
W jakim stopniu potrzeba infrastruktury i robot budowlanych jest uzasadniona,
a koszty realistyczne.

W jakim stopniu uzasadnione sg specyficzne dla projektu potrzeby
wydatkowania Srodkéw w kategoriach kosztowych, ktore sg ustalane jako
stawka lub kwota ryczaftowa?

Srednia ogélna

Ocena Bloku 4:

Uzasadnienie oceny:

Warunki merytoryczno-branzowe (do zatwierdzenia przez KM):

Korekty techniczne (WS /IZ — istotne dla sporzgdzenia umowy):
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8.3.3.6 Punkty dodatkowe/bonusowe

Nr.

Szczegodlne, dla oceny znaczace tresci projektu
(odpowiednia sekcja we wniosku, Podreczniku Programu lub Programie
Wspétpracy)

Ocena
wynik

Podejscie wybrane w projekcie jest innowacyjne i wykracza poza powszechng
praktyke w sektorze/obszarze programowym/panstwie cztonkowskim, a tym samym
generuje nowe impulsy. (C.2.2 ) i C.4 Dziatania)

Projekt podejmuje wyniki i praktyki poprzednich lub obecnych projektéw i inicjatyw
UE lub innych (w tym projektow EFRR/EFS w obszarze Programu) i rozwija je w
ramach realizacji projektu uzyskujgc wyraznie rozpoznawalng warto$¢ dodana.
(C.2.6) (patrz np. rozdziat 1.2.5.5 Programu Wspétpracy)

Projekt dotyczy tematu obszaru miedzyprogramowego i angazuje partneréw

z innych programéw Interreg A na pograniczu polsko-niemieckim. Wartos¢ dodana
wspotpracy w ramach obszaréw miedzyprogramowych jest wyraznie
rozpoznawalna. (C 2.7)

Projekt wnosi pozytywny wktad w jedng lub wiecej z nastepujgcych zasad
horyzontalnych: Zrébwnowazony rozwoj, rowne szanse i niedyskryminacja lub
réwnos¢ kobiet i mezczyzn. (C 7.6), (patrz rozdziat. 1.6 Podrecznika Programu)

tacznie
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8.4 Podatek od towaréw i ustug (VAT) w projektach o catkowitym budzecie od
5 min eEUR

e Podatek od towardéw i ustug (VAT) moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny tylko wtedy, gdy:
1. zostat faktycznie poniesiony przez partnera projektu, oraz
2. partner projektu ani zaden inny podmiot zaangazowany w projekt oraz wykorzystujacy

do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedace efektem realizacji projektu, zaréwno
w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, zgodnie z obowigzujgcym prawodawstwem
krajowym (dalej: podmiot zaangazowany w projekt), nie ma prawnej, cho¢by
potencjalnej mozliwosci jego odzyskania.

e Faktyczne poniesienie podatku VAT wystagpi, jezeli zostat on w catosci zaptacony i jest
zawarty w cenie za zakupione towary czy ustugi.

o W sytuacji, w ktorej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu powinien zostaé
zapewniony przejrzysty system rozliczania projektu, tak aby nie byto watpliwosci w jakim
zakresie VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny.

o Jesdli partner projektu ubiega sie o kwalifikowanie podatku VAT w ramach projektu,
zaznacza to we wniosku o dofinansowanie (Jems) w punkcie B.1.1 Tozsamos¢ /
Informacje prawno-finansowe przy pytaniu: Czy partner ma prawo do odliczenia podatku
w odniesieniu do dziatah projektowych? poprzez wybér opcji "nie" lub "czesciowo").

e Jesli partner projektu we wniosku o dofinansowanie wskazat VAT jako wydatek
kwalifikowalny, Wspdlny Sekretariat jest uprawniony, w ramach kontraktacji (faza 2, patrz
rozdziat 8.2.2), do wymagania od partnera projektu szczegétowego uzasadnienia lub
potwierdzenia (np. przez wtasciwy urzad skarbowy) wskazujacego na brak mozliwosci
odliczenia podatku.

o W trakcie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci, w przypadku zmiany statusu partnera
projektu jako podatnika VAT, zobowigzany jest on bezzwtocznie do ztozenia do WS
i kontrolera | stopnia o$wiadczenia o zmianie statusu.

o W przypadku wystgpienia warunkéw do odzyskania podatku VAT, partner projektu jest

proszony o zwrot dotychczas odzyskanego podatku VAT.

Natomiast mozliwosé odzyskania podatku VAT nalezy rozpatrywac¢ w oparciu o przepisy
krajowe:

Brak prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT zachodzi, jezeli partner projektu nie
nabedzie uprawnienia do obnizenia podatku naleznego (zwigzanego z opodatkowanymi
czynnosciami w projekcie) o podatek naliczony (zwigzany ze zrefundowanymi w projekcie
zakupami towaréw i ustug oraz srodkow trwatych). Sytuacje takie mogg wystgpic

w nastepujgcych przypadkach:
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1. Partner projektu nie dziata w projekcie jako podatnik VAT, gdy projektowi nie towarzyszg
zadne przychody - zakupione towary, ustugi lub srodki trwate nie sg wykorzystywane do
sprzedazy opodatkowanej, bgdz w projekcie nie wystepuje bezposredni i bezsprzeczny
zwigzek pomiedzy zakupionymi towarami, ustugami lub srodkami trwatymi a czynnosciami
opodatkowanymi — dlatego nie ma prawa do odliczenia.

2. Partner projektu wykonuje wytgcznie czynnosci zwolnione z VAT.

W indywidualnych przypadkach, gdy istniejg watpliwosci co do charakteru wydatkow i prawa
do odliczenia podatku, partner projektu moze zosta¢ poproszony o wystgpienie do wtasciwego

organu podatkowego o interpretacje obowigzujgcych przepisow prawa podatkowego.

Polskich partneréow projektu obowigzuje dodatkowo:

e Partner projektu (lub podmiot zaangazowany w projekt) wykonuje czynnosci
opodatkowane, przy czym pewne zakupy sg wymienione w art. 88 ustawy o podatku od
towarow i ustug. Wtedy te zakupy nie dajg prawa do odliczenia. VAT zawarty w tych

zakupach jest kosztem kwalifikowalnym.

194



Program Wspotpracy Interreg VI A Meklemburgia - Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska
Podrecznik Programu, wersja 2.1: 29.04.2024

8.5 Szczegédtowe zasady udzielania zaméwien w ramach zasady

konkurencyjnosci dla polskich partneréw

8.5.1 Zasada konkurencyjnosci w projektach

1) Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamowienia w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz

rowne traktowanie wykonawcow, a takze do dziatania w sposob przejrzysty i

proporcjonalny — zgodnie z procedurg okreslong w niniejszym rozdziale (zasada

konkurencyjnosci).

8.5.2 Wylaczenia stosowania zasady konkurencyjnosci

1) Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a.
b.

zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 50.000 zt netto,

zamowien udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710, z p6zn. zm.), zwanej dalej: Pzp,
zamowien o przedmiocie okreslonym w art. 9-14 Pzp,

realizacji zadan publicznych przez organ administracji publicznej na podstawie art. 5
ust. 2 pkt 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

zamowien udzielanych zgodnie z przepisami prawa innymi niz Pzp, na podstawie
ktorych wytgcza sie stosowanie Pzp,

wydatkoéw rozliczanych za pomocg uproszczonych metod oraz finansowania
niepowigzanego z kosztami,

zamowien udzielanych przez beneficjentow wybranych w trybie okreslonym w ustawie
z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2022 r. poz.
407, z podzn. zm.) lub w ustawie z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesiji na
roboty budowlane lub ustugi (Dz. U. z 2021 r. poz. 541, z pdzn. zm.) do realizacji
projektu hybrydowego,

zamowien udzielonych lub postepowan o udzielenie zaméwienia wszczetych przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku projektéw, ktére otrzymaty
- piecze¢ doskonatosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 45 rozporzadzenia ogélnego,
zamowien, ktérych przedmiotem sg ustugi Swiadczone w zakresie prac badawczo-
rozwojowych prowadzonych w projekcie przez osoby fizyczne wskazane w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, posiadajgce wymagane
kwalifikacje, pozwalajgce na przeprowadzenie prac badawczo-rozwojowych zgodnie

z tym wnioskiem.
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2) Zas

a.

C.

ady konkurencyjnosci mozna nie stosowa¢ do:

sytuacji, w ktérej ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznos¢) udzielenia zamdwienia
niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie
mozna byto przewidzie¢, nie mozna zachowac terminéw okreslonych w pkt 19
rozdziatu 8.5.3 niniejszego Podrecznika,

sytuacji, w ktérej ze wzgledu na wyjagtkowg sytuacje niewynikajgca z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np.
kleski zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia i nie mozna zachowac terminéw okreslonych w pkt 19 rozdziatu 8.5.3
niniejszego Podrecznika,

zamowien, ktére mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego
z nastepujgcych powoddw:

brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze, gdy
istnieje tylko jeden wykonawca, ktory jako jedyny moze zrealizowa¢ zamdwienie,
albo

przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw
wiasnosci intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wytgczne
prawo do dysponowania przedmiotem zamowienia, a prawo to podlega ochronie
ustawowej,

ile nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji
nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zaméwienia,

zamowien w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej, ktére moga byc¢
zrealizowane tylko przez jednego wykonawce,

zamowien, ktérych przedmiotem sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym,

zamowien na dostawy dokonywanych na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséw
o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

zamowien udzielanych przez placowke zagraniczng w rozumieniu przepisow o stuzbie
zagranicznej,

zamowien udzielanych na potrzeby wiasne jednostki wojskowej w rozumieniu
przepisow o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza
granicami panstwa,

przypadkdéw okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 Pzp w stosunku do podmiotéw

wskazanych w tym przepisie,
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3)
4)

j-  w przypadku zaméwienh udzielanych wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadag
konkurencyjnosci na dodatkowe dostawy, polegajacych na czesciowej wymianie
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub
rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia
materiatéw o innych wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w
uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji (czas trwania umowy w sprawie
zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczaé 3 lat).

k. przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
zamowien na dostawy polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych
produktow lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie
istniejgcych instalacji, gdy zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatow o
innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng
lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktow lub instalacji.

Spetnienie przestanek z pkt 2 nalezy pisemnie uzasadni¢.

Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie wptyneta zadna

oferta, lub wptynety jedynie oferty podlegajace odrzuceniu, albo zaden wykonawca nie

spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile zamawiajgcy stawiat takie warunki
wykonawcom, zawarcie umowy w sprawie realizacji zamdéwienia z pominieciem zasady

konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamowienia nie zostaty zmienione.

8.5.3 Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

1)

2)

3)

Podstawg obliczenia szacunkowej wartosci zaméwienia w ramach projektu jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone

z nalezytg starannoscia. Szacowanie jest dokumentowane w sposéb zapewniajgcy
wiasciwg Sciezke audytu (np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub
w notatce z szacowania).

Podmioty bedace zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnosci dokonujg
szacowania wartosci zamdwienia zgodnie z przepisami tej ustawy, natomiast po
stwierdzeniu, ze szacunkowa wartos¢ zaméwienia ustalona na podstawie Pzp nie
przekracza wartosci, od ktérej istnieje obowigzek stosowania Pzp, ustalajg wartosé
zamoéwienia w ramach projektu.

Wyboru metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej warto$ci zamdéwienia nie
mozna dokonywaé z zamiarem wylgczenia zamowienia z zakresu stosowania zasady
konkurencyjnosci. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamoéwienia lub jego

podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowe;.
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4) Obliczajgc szacunkowg wartos¢ zamoéwienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos¢
tacznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

a. ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamos¢ przedmiotowa), przy czym tozsamosé¢ rodzajowa dostaw obejmuje
dostawy podobne,

b. mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie (tozsamos$¢ czasowa)'s,

c. mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce (tozsamosé
podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumie¢ zgodnie z wyktadnig przepiséw Pzp dotyczgcych szacowania
wartosci zamédwienia.

5) W przypadku udzielania zamoéwienia w czesciach, z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych - wartos¢ zamowienia ustala sie jako
taczng wartosé poszczegdlnych jego czesci. W przypadku, gdy tgczna warto$¢ czesci
przekracza prog okreslony w pkt 1 lit. a rozdziatu 8.5.2 niniejszego Podrecznika, zasade
konkurencyjnosci stosuje sie do udzielenia kazdej cze$ci zaméwienia.

6) Nalezy podjg¢ odpowiednie srodki, aby skutecznie zapobiega¢ konfliktom intereséw, a
takze rozpoznawac i likwidowac je, gdy powstajg w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamodwienia lub na etapie wykonywania zamdwienia — by nie
dopusci¢ do zaktdcenia konkurenciji oraz zapewnié rowne traktowanie wykonawcow.
Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat w przygotowaniu
lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia lub mogace wptynaé na wynik
tego postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny
lub inny interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako zagrazajgcy ich bezstronnosci i
niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

7) W celu unikniecia konfliktu intereséw, w przypadku beneficjenta, ktéry nie jest
zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zamdwienia nie moga by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wytgczeniem zamoéwien sektorowych i
zamoéwien okredlonych w sekcji 8.5.2 pkt 2 lit. i-k.

8) Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm. Osoby
te sktadajg oswiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu

odpowiednio art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu

13 W przypadku projektéw dotyczgcych organizacji misji gospodarczych i targéw wartos¢ zamowienia na
ustugi hotelowe lub dostawe biletéw lotniczych mozna szacowac odrebnie dla kazdego wydarzenia, o
ile uzasadnia to charakter tych projektéw
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9)

powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronnos¢ postepowania,

polegajacych na:

a. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatoéw lub akgcji (o ile nizszy prég nie wynika
Z przepiséw prawa),

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku maizehskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspdélnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,

e. pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca

doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci

mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisac¢

w sposob, ktory mogtby utrudniaé uczciwg konkurencije.

10) Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamowienia, opis przedmiotu zamowienia nie moze

zawierac odniesien do znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodia lub
szczegoblnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktéw. W wyjatkowych przypadkach
dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu
zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb zgodnie ze zdaniem
pierwszym. W przypadku, gdy zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania
odniesien do specyfikacji technicznych lub norm wtasciwych dla Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, nie moze on odrzucic¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym,
jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w
rownowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zamowienia muszg towarzyszy¢ stowa ,lub

rownowazne”.

11) Z uwagi na koniecznosc¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r.

poz. 1233, z pdzn. zm.), dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
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zamowienia, przy czym wymagane jest udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu
przedmiotu zamdwienia wykonawcy, ktory zobowigzat sie do zachowania poufnosci

w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie
i zZtozenie oferty.

12) Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlinym
Stowniku Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

13) Zamawiajacy moze wymagac¢ od wykonawcow spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia. Warunki te zamawiajgcy okresla w sposéb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.
Warunki udziatu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania muszg by¢
zwigzane z przedmiotem zamdwienia i proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ ocene
zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia. Zamawiajgcy nie moze
formutowac¢ warunkéw przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego
wykonania zamdwienia.

14) W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej wykonawcow zamawiajgcy moze
wymagac w szczegoélnosci, aby wykonawcy posiadali okreslony minimalny roczny
przychéd, w tym minimalny roczny przychdd w zakresie przedmiotu zaméwienia.
Wymagany przez zamawiajgcego minimalny roczny przychdod nie powinien przekraczac
dwukrotnosci szacunkowej wartosci zamowienia, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych
przypadkow.

15) W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej zamawiajgcy moze okresli¢
warunki dotyczace niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia,
potencjatu technicznego wykonawcy lub oséb skierowanych przez wykonawce do
realizacji zamowienia, umozliwiajgce realizacje zamowienia na odpowiednim poziomie
jakoéci. W szczegolnosci zamawiajgcy moze wymagac, aby wykonawcy spetniali
wymagania odpowiednich norm zarzgdzania jakoscig, w tym w zakresie dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami, oraz systemow lub norm zarzgdzania Srodowiskowego,
wskazanych przez zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

16) Kryteria oceny ofert sg formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, przy czym:

a. kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia,
b. kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposob

jednoznaczny i zrozumiaty,
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c. wagi poszczegoélnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajgcy wybor
najkorzystniejszej oferty.

17) Kryteria oceny ofert, oprocz ceny lub kosztu, mogg obejmowac:

a. jakosc¢, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne i funkcjonalne,
dostepnos¢, projektowanie dla wszystkich uzytkownikéw, aspekty spoteczne,
srodowiskowe i innowacyjne,

b. organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zamowienia;

C. serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin
dostawy, sposéb dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

18) Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

19) Minimalny termin sktadania ofert wynosi:

a. 7 dni—w przypadku dostaw i ustug,

b. 14 dni —w przypadku robot budowlanych,

z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozono$¢ zamdwienia
oraz czas potrzebny na sporzadzenie ofert. W przypadku zamowien, ktorych szacunkowa
warto$¢ jest rowna lub przekracza 5 382 000 EUR w przypadku robé6t budowlanych, a 750
000 EUR w przypadku dostaw i ustug™ minimalny termin sktadania ofert wynosi 30 dni.
Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115
Kodeksu cywilnego). O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za
posrednictwem BK2021.

20) Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamowienia,
ztozong przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu (o ile
zamawiajgcy postawit takie warunki), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria
oceny, sposrod ofert ztozonych w sposéb, o ktérym mowa w rozdziale 8.5.4 niniejszego
Podrecznika. Zamawiajgcy analizuje tres¢ ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich
sktadanie.

21) Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do

mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi

14 Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zaméwien
ogtaszany jest w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych, w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", oraz zamieszczany na stronie internetowej
Urzedu Zaméwien Publicznych.
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w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zada od

wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow

w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji

z wykonawcg i moze odrzucic te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia

wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

22) Wybér najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocg protokotu
postepowania o udzielenie zamdwienia, zawierajgcego co najmniej:

a. wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
(w szczegolnosci imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz cena),

b. wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym Srodki albo informacje
o braku wystepowania konfliktu interesow,

c. informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile
takie warunki bylty stawiane,

d. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteribw oceny i przyznanej punktacji poszczegolnym wykonawcom za spetnienie
danego kryterium,

e. uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych (jesli
dotyczy),

f. powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razgco niskie (o ile dotyczy),

g. wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz z
uzasadnieniem wyboru albo powodéw, dla ktérych zamawiajgcy postanowit
zrezygnowac z udzielenia zamowienia,

h. imiona i nazwiska oséb, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym postepowaniu,

i. date sporzadzenia protokotu,

j. nastepujgce zatgczniki:

i. dokument, o ktérym mowa w pkt 1, chyba, ze szacowanie wartosci zamowienia
wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu,

ii. oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 8,

ii.  dowod ogtoszenia zapytania ofertowego zgodnie z pkt 2 i 3 rozdziatu 8.5.4
niniejszego Podrecznika (oraz jego zmian, o ile zostaty dokonane) wraz ze
ztozonymi ofertami, oraz wymiany informacji pomiedzy zamawiajgcym a
wykonawca.

Protokot jest udostepniany na wniosek wykonawcy.
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WAZNE
Z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu, beneficjent wyklucza
osoby i podmioty wpisane na unijnych lub krajowych listach sankcyjnych w zwigzku z
dziataniami Ros;ji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie lub podmiot, ktory jest zwigzany z

osobami lub podmiotami figurujgcymi na tych listach'®.

W przypadku polskich beneficjentéw, dodatkowe wymogi dotyczgce wykluczenia
wykonawcow wynikajg réwniez z art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r - 0 szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 129, 185). Beneficjent stosuje
wykluczenie ww. wykonawcow do zamowien udzielanych:
e zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z
pozn. zm.),
e W postepowaniach o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych, w tym zasady
konkurencyjnosci,
e W zamowieniach wytgczonych spod przepiséw ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.

8.5.4 Ogtoszenia

1) Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg oraz
przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocag BK2021,

z zastrzezeniem pkt 2 i 3.

2) Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 1, o czym
zamawiajgcy informuje wykonawcow w zapytaniu ofertowym upublicznianym w BK2021,
jezeli:

a. charakter zamowienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatéw plikow, ktére
nie sg obstugiwane za pomocg BK2021, lub

b. aplikacje do obstugi formatéw plikéw, ktére nadajg sie do przygotowania ofert lub prac
konkursowych, korzystajg z formatéw plikow, ktérych nie mozna obstugiwac za
pomocg zadnych innych aplikacji otwartozrédtowych lub ogolnie dostepnych, lub sg
one objete licencjg i nie mogg zosta¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego

wykorzystania przez zamawiajgcego, lub

15 Rozporzadzenie (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr
833/2014 dotyczgcego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie
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C.

d.

zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub prébki,
ktérych nie mozna przekazac za posrednictwem BK2021, lub

jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegdlnie wrazliwych,
ktoérej nie mozna zagwarantowacé w sposéb dostateczny przy uzyciu BK2021.
Odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim
nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. Zamawiajgcy okresla
w zapytaniu ofertowym sposob komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia

wynikajgcy z zakresu odstgpienia od komunikacji w BK2021.

3) W przypadku zawieszenia dziatalno$ci BK2021 potwierdzonego odpowiednim

komunikatem w BK2021 - zamawiajgcy kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech

potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow

danego zamowienia, oraz ogtasza zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie

internetowej, o ile posiada takg strone. W takim przypadku zamawiajgcy okresla w

zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

4) W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed

podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia zapytanie ofertowe w sposéb

okreslony w pkt 1.

5) Zapytanie ofertowe zawiera w szczegolnosci:

a.
b.

opis przedmiotu zamowienia,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile warunki te sg wymagane przez zamawiajgcego,

kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegodlinych kryteridbw oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktaciji
za spetnienie danego kryterium oceny ofert,

termin i sposdb sktadania ofert,

termin wykonania zamowienia,

informacje na temat zakazu konfliktu intereséw,

okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia, o ile zamawiajgcy przewiduje mozliwosé
Zmiany umowy,

opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych
oraz liczbe czesci zamoéwienia, na ktérg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub
maksymalng liczbe czesci, na ktére zamdwienie moze zostac¢ udzielone temu samemu
wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia, ktore czesci
zamowienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty

w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci,

204



Program Wspotpracy Interreg VI A Meklemburgia - Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska
Podrecznik Programu, wersja 2.1: 29.04.2024

6)

7)

i. w sytuacji, gdy zamawiajacy udziela zamowienia w czesciach, informacje, ze dane
postepowanie obejmuje jedynie czes¢ zamdwienia, wraz z okresleniem zakresu lub
wartosci catego zamowienia oraz informacjami co do pozostatych czesci zamdwienia,

j- informacje dotyczgce ofert wariantowych, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza
ich sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami
oceny oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo
zamiast oferty.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajgcy przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposob, w jaki zostato upublicznione

zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego

wykonawcy, jego siedzibe (miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

8.5.5 Umowa w sprawie zamowienia

1)

2)

3)

Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie

elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego.

W przypadku gdy zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych, postepowanie

moze zakonczy¢ sie zawarciem umowy na cze$¢ zamowienia.

W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie

zamoéwienia, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z wykonawca, ktéry w prawidtowo

przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat kolejng najwyzszg
liczbe punktow.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku

do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba zZe:

a. zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian,

b. zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

e zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci

sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamdéwienia podstawowego,
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¢ zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla zamawiajgcego,

e wartos¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamdwienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione
tgcznie nastepujace warunki:

e koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec,

e wartos¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okreslonej pierwotnie
w umowie,

wykonawce, ktoremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy
wykonawca:

e W wyniku sukcesiji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacii,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu
oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu
unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

e W wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw — w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze
zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkdw realizaciji
zamowienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas

zrealizowanych prac,
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€. zmiana nie prowadzi do zmiany ogolnego charakteru umowy a tgczna wartos¢ zmian
jest mniejsza niz 5 382 000 EUR w przypadku robot budowlanych, a 140 000 EUR
w przypadku dostaw i ustug'® i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwienh na ustugi lub
dostawy albo, w przypadku zamowien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15%
wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie.
Zmiana umowy w sprawie zamowienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter
umowy zmienia sie w sposoéb istotny w stosunku do pierwotnej umowy,
w szczegolnosci jezeli zmiana:
e wprowadza warunki, ktore gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu
0 udzielenie zamdéwienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni
wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci;
e narusza rownowage ekonomiczng stron umowy na korzy$¢ wykonawcy, w sposéb
nieprzewidziany w pierwotnej umowie;
e W sposbb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres swiadczen i zobowigzan
wynikajgcy z umowy;
¢ polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zamowienia,

nowym wykonawcg w przypadkach innych, niz wskazane w lit. d.

16 Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci zaméwien
ogtaszany jest w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych, w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", oraz zamieszczany na stronie internetowej
Urzedu Zaméwien Publicznych.
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