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Wroctaw, dnia 20.01.2025 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Znak sprawy: DZP/2025/75

Akademia Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu zaprasza do sktadania ofert
w postepowaniu na:
Swiadczenie ustug z zakresu medycyny pracy dla pracownikéw/kandydatow na pracownikéw Akademii
Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wrocfawiu przez okres 12 miesiecy.

ZAMAWIAJACY
Akademia Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu, plac Polski 3/4, 50-156 Wroctaw, NIP 8960007502,
REGON 000275814.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy informuje, iz do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .

Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), poniewaz jego warto$¢ jest ponizej kwoty, o ktorej mowa

wart. 2, ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odstgpienia od zapytania ofertowego lub jego uniewaznienia bez podania przyczyny, lub przerwania postepowania
na kazdym jego etapie;

b) przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz terminu zwigzania ofertg;

c) zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu skfadania ofert, informujac o tym
Wykonawcow.

Termin zwiazania ofertg w niniejszym zapytaniu ofertowym wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna

sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktorym

uptywa termin skiadania ofert.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne $wiadczenie (przez okres 12 miesiecy) ustug z zakresu medycyny
pracy, obejmujacych m.in. profilaktyczne badania lekarskie (wstepne, okresowe, kontrolne) dla pracownikow
oraz kandydatéw na pracownikéw Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu.
Szczegotowy wykaz zamawianych ustug zostat okre$lony w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego- Cenniku ustug
medycznych.
W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzuije sie do:

a) przeprowadzania profilaktycznych badan lekarskich, tj. badan wstepnych, okresowych, kontrolnych oraz
sanitarno-epidemiologicznych pracownikéw/kandydatow na pracownikéw Zamawiajacego wraz z prowadzeniem
dokumentacji przewidzianej przepisami powszechnie obowigzujacymi oraz uwzglednianie w badaniach,
ewentualnego korzystania z samochodu w celach stuzbowych, w tym przewozenia innych oséb;

b) przeprowadzanie badan pracownikdw, ktdrzy w ramach wykonywanej pracy kierujg pojazdami silnikowymi i nie
podlegajg ustawie o transporcie drogowym;

c) wydawania orzeczen lekarskich do celow okre$lonych w ustawie z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeksu Pracy (t. j.
Dz. U. z 2023r. poz. 1465) i w przepisach wykonawczych wydanych na jego podstawie, w tym o:

—  braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku,
— przeciwwskazaniach zdrowotnych do wykonywania pracy na okre$lonym stanowisku;

d) wydawania zaswiadczen do celdéw sanitarno-epidemiologicznych;

e) wydawania stosownych zadwiadczen lekarskich po przeprowadzeniu badarn okulistycznych w ramach
profilaktycznej opieki zdrowotnej, stwierdzajgcych potrzebe stosowania okularéw korygujacych wzrok podczas
pracy przy monitorze ekranowym na podstawie §8 Rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia
18 pazdziernika 2023r. zmieniajac rozporzadzenie w sprawie bezpieczeristwa i higieny pracy na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U. z 2023r. poz. 2367);

f)  przeprowadzenia badan lekarskich w celu orzekania o potrzebie udzielenia nauczycielowi akademickiemu urlopu
dla poratowania zdrowia i okreslenie czasu potrzebnego na przeprowadzenie zalecanego leczenia oraz



wydawanie orzeczen lekarskich o potrzebie udzielenia nauczycielowi akademickiemu urlopu dla poratowania
zdrowia zgodnie z art. 131 ust. 5 i 6 ustawy z dnia 20 lipca 2018r. Prawa o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
z 2023r. poz. 742);

g) udziatu lekarza medycyny pracy w dziataniach zaktadowej komisji BHP powotanej w trybie okreslonym w art.
2372 Kodeksu Pracy polegajacy na rozpoznawaniu i ocenie wystepujacych w $rodowisku pracy czynnikdw
szkodliwych, czynnikow stanowiagcych przyczyny chorob zawodowych oraz okolicznosci majacych wptyw na
zakres obowigzkowych badan profilaktycznych w szczegdlnosci po dokonaniu wizytacji na stanowiskach pracy;

h) gromadzenia i przechowywania informacji o stanie zdrowia oséb objetych profilaktyczng opiekq lekarskg
i prowadzenia dokumentacji medycznej zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi.

i) wspotpracy z Zamawiajacym - w szczegoInoSci z osobg wyznaczong ze strony Zamawiajacego do kontaktu
z Wykonawcg oraz nadzoru nad prawidtowa realizacjg przedmiotu zamdwienia;

i) przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (t. . Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);

Warunki realizacji przedmiotu zaméwienia:

a) badania z zakresu medycyny pracy przeprowadzane bedg w kazdy roboczy dzier tygodnia (od poniedziatku do
pigtku);

b) Wykonawca zapewnia mozliwo$¢ wykonania wszystkich zleconych badan w jednym dniu w jednej placowce;

c) urzadzenie RTG, stuzace do przeprowadzania badan pracownikéw/kandydatébw na pracownikdw, musi
znajdowac sie w siedzibie Wykonawcy, tj. w miejscu wykonywania badan przez lekarza medycyny pracy;
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przeprowadzania badan z wykorzystaniem urzadzenia RTG poza
siedzibg Wykonawcy;

d) mozliwos¢ telefonicznego ustalenia terminu poszczegdlnych badan. Pracownicy/kandydaci na pracownikéw
Zamawiajacego beda objeci indywidualng rejestracjg telefoniczna, tzn. Wykonawca zobowigzuje sie
skontaktowac telefonicznie z pracownikiem/kandydatem na pracownika w celu ustalenia terminu badan, przy
czym Zamawiajacy kazdorazowo wskaze na wystawionym, imiennym skierowaniu numer telefonu do danego
pracownika/kandydata na pracownika;

e) Zamawiajacy zobowigzuje sie przesyta¢ kazdorazowo skan wystawionego skierowania na badania przy uzyciu
$rodkdw komunikacii elektronicznej z adresu e-mail: k.salandyk@asp.wroc.pl na adres e-mail wskazany przez
Wykonawcg;

f) Wykonawca bedzie przeprowadzat badania z zakresu medycyny pracy w systemie panelowym, tzn.
pracownik/kandydat na pracownika bedzie umawiany na wyznaczong godzine, w celu przeprowadzenia badan.
O sposobie umawiania na badania profilaktyczne poinformuje pracownikéw/kandydatéw na pracownikéw
Zamawiajacy.

g) Zamawiajacy zastrzega, ze liczba pracownikéw do przebadania w trakcie okresu realizacji przedmiotu
zamowienia moze ulega¢ zmianie z uwagi na ewentualng rotacje pracownikow;

h) orzeczenia lekarskie oraz wszelkie inne za$wiadczenia musza by¢ wydane pracownikowikandydatowi na
pracownika w dniu wykonania badania, z wyjatkiem sytuacji, gdy wymagany czas oczekiwania na wyniki badan
laboratoryjnych lub innych jest dtuzszy;

i)  Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajagcemu orzeczenia lekarskie w nastepujacy sposéb:

—skany orzeczen lekarskich beda przesytane na adres e-mail: kadry@asp.wroc.pl, nie pézniej niz nastepnego
dnia do godziny 10:00, po koricowym badaniu przeprowadzonym przez lekarza medycyny pracy;
— oryginaly orzeczen lekarskich bedq przekazywane (listownie lub pocztg kurierska, badz bezposrednio) nie
rzadziej niz raz w tygodniu, pod warunkiem, ze orzeczenia takie zostaty wydane w danym tygodniu;

i) Wykonawca zapewnia potwierdzenie SMS uméwionych konsultaci;

k) w przypadku nieskutecznego kontaktu telefonicznego z pracownikiem/ kandydatem na pracownika
Zamawiajacego, Wykonawca zapewnia wystanie do pracownika/kandydata na pracownika SMS z prosbg
0 kontakt w celu uméwienia wizyty;

[) Zamawiajacy przesyta¢ bedzie na adres e-mail wskazany przez Wykonawce, w kazdy poniedziatek, w celu
przeprowadzenia biezacej weryfikacji przez Wykonawce, wykaz pracownikéw kierowanych na badania medycyny
pracy zgodnie z ponizszym wzorem, w trybie cotygodniowym. Uzupetniony wykaz bedzie odsytany do
Zamawiajacego w kazdy pigtek w trybie cotygodniowym.
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Uwagi (termin
wizyty, brak
kontaktu, itp.)

Data kontaktu

Lp. | Imie i nazwisko pracownika Nr telefonu Rodzaj badania .
telefonicznego

5. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia 03.03.2025 r. do dnia 27.02.2026 r.

6. Wykonawca jest zobowigzany do pozyskania wszelkich informaciji, ktére sg niezbedne do przygotowania oferty.
Koszty z tym zwigzane ponosi Wykonawca.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

IV. WARUNKI WSPOLPRACY

1. Usluga bedzie rozliczana w okresach miesiecznych. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac
kalendarzowy.

2. Faktura bedzie wystawiana, po nalezytym wykonaniu ustug, na koniec danego miesigca. Wykonawca zobowigzuje
sie zamieszczaC na kazdej fakturze informacje na temat ilosci i nazw badan wykonanych w danym miesigcu.
Zatacznikiem do faktury bedzie szczegdtowy wykaz ustug zrealizowanych w danym miesiacu, zawierajacy informacje
takie jak: nazwa ustugi (zakres przeprowadzonych badan), data wykonania ustugi, imie i nazwisko
pracownika/kandydata na pracownika.

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne na konto Wykonawcy w terminie 14 dni, liczac od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca:
a) posiadajacy uprawnienia do wykonania okre$lonej dziatalnosci oraz posiadajacy niezbedng wiedze
i dodwiadczenie, zapewniajgce nalezyte wykonanie zaméwienia;

b) dysponujacy odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

c) ktdry nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1, ust. 9 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczeg6inych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, zwana dalej ,ustawg” — (Dz. U. z 15 kwietnia 2022 r., poz. 835).

VI. WYMAGANE OSWIADCZENIA | DOKUMENTY
1. Wypetniony Formularz ofertowy wg zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Wypetniony Cennik ustug medycznych wg zatacznika nr 2 do zapytania ofertowego.

VIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY ORAZ WARUNKI PLATNOSCI

1. Ceng oferty jest cena brutto podana w Formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

2. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

3. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Zamawiajacy
nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

4. Cena oferty brutto bedzie stanowi¢ podstawe poréwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

5. Podana cena jest obowigzujaca w catym okresie zwigzania oferta.

6. Wzér formularza ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybdr oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku gdy Wykonawca zobowigzany jest
Ztozy¢ oSwiadczenie o powstaniu u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowaé
tre$¢ formularza.

7. Jezeli Ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie
z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6w i ustug (t. j. Dz. U. 2 2022 r. poz. 931) dla celdéw zastosowania
kryterium ceny, Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg
miatby obowigzek rozliczy¢. Wykonawca, sktadajac oferte, ma obowigzek:




VIl

1.

2.

IX.

1.

—_

XI.

a) poinformowania Zamawiajacego, ze wybodr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do powstania
obowigzku podatkowego;

c) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego, bez kwoty podatku;

d) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

KRYTERIA OCENY OFERT
Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium oceny ofert:
Cena- waga kryterium: 100%.
Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdéry spetni wszystkie wymogi okreslone w niniejszym zapytaniu
ofertowym oraz zaoferuje najnizszg cene.

KOMUNIKACJA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za po$rednictwem dedykowanej platformy zakupowej (zwanej dalej

,platformg”), na profilu nabywcy Zamawiajacego: https://ww.platformazakupowa.pl/pn/asp_wroc

Whioski o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania ofertowego nalezy przekazywa¢ przy zastosowaniu $rodkéw

komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej i formularza ,Wyslij wiadomos¢”, znajdujacego sie

na stronie danego postepowania. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacii

przyjmuje sie date ich przestania za po$rednictwem platformy zakupowej poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij

wiadomos¢”, po ktorym pojawi sie komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

Wykonawca, przystepujac do postepowania, akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej okreslone

w regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej platformy zakupowej w zaktadce ,Regulamin” i uznaje go za

wigzacy.

W przypadku pytan:

— merytorycznych, prosimy o kontakt za posrednictwem platformy zakupowej, poprzez przycisk "Wyslij wiadomo$¢
do zamawiajacego”;

— zwigzanych z obstugg platformy zakupowej, prosimy o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformy zakupowe;
czynnym w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8:00 do 17:00 (tel. 22 101 02 02, e-mail:
cwk@platformazakupowa.pl).

TERMIN SKLADANIA OFERT

Termin sktadania ofert: 27.01.2025 r., godzina 12:00.

Oferta powinna by¢ zlozona w formie dokumentowej za po$rednictwem strony internetowej prowadzonego
postepowania https://platformazakupowa.pl/pn/asp_wroc w zaktadce, dotyczacej niniejszego postepowania.

Za date i godzine przekazania oferty przyjmuje sie date i godzine jej przekazania na platformie zakupowej poprzez
kliknigcie przycisku ,Zt6z oferte”, dotaczenie wymaganych przez Zamawiajacego dokumentéw i wySwietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata ztozona. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcow, dotyczaca sktadania ofert, znajduje
sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie

INFORMACJA NT. OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH (RODO)

W przypadku przekazania wraz z ofertg danych osobowych osob fizycznych Zamawiajacy informuje osoby, ktérych

przedmiotowe dane osobowe dotycza, zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO’, ze:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Akademia Sztuk Pigknych im. E. Gepperta we Wroctawiu.

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamédwienia publicznego pn. Sukcesywna dostawa artykutéw biurowych dla Akademii
Sztuk Pigknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu.

c) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu 0 art. 18 w zw. z art. 74 ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U.z 2019 r., poz. 2019, tekst jednolity).
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d) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

e) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

f) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO.

g) Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

h) Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XIl. WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy.
Zatacznik nr 2- Cennik ustug medycznych.
Zatgcznik nr 3- Wzdr umowy.



