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Zatacznik nr 1 do SWZ - Opis przedmiotu zamowienia dla czescinr 1i 2

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DLA CZESCI 1i 2

NAZWA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem oraz wyzywienia w dniu 20 maja 2025 r. w Rzeszowie dla
maksymalnie 45 oséb uczestniczgcych w miedzynarodowym spotkaniu projektu ,BSI_4Women*“.

Przedmiot zamdwienia jest ztozony z 2 czesci:

Czesc 1: Zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem oraz wyzywienia w formie 2 serwiséw kawowych oraz
1 lunchu w dniu 20 maja 2025 r. w Rzeszowie dla maksymalnie 45 osdéb (minimalnie 25 oséb)
uczestniczgcych w miedzynarodowym spotkaniu projektu ,BSI_4Women*“.

Czes$€ 2: Zapewnienie wyzywienia (ustugi gastronomicznej) w formie 1 uroczystej kolacji w dniu 20 maja 2025 r.
w Rzeszowie dla maksymalnie 45 osdéb (minimalnie 25 osdb) uczestniczagcych w miedzynarodowym
spotkaniu projektu ,BSI_4Women*“.

. ZRODLO FINANSOWANIA

Projekt ,The Baltic Sea Initiative for the Development of Business Activity of Refugee Women” (akronim:
BSI_4Women) realizowany w okresie od 01.01.2023 r. do 31.12.2025 r. w ramach Programu Interreg Baltic Sea
Region, Cel 1.1 “Odporne gospodarki i spotecznosci”, wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) oraz z funduszy norweskich.

ZAKRES | SPOSOB REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
CZESC1

Przedmiotem zamowienia w ramach czesci 1 jest:

1. Zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem w dniu 20 maja 2025 r. w Rzeszowie dla maksymalnie 45 osdb
(minimalnie 25 o0sdéb) uczestniczgcych w miedzynarodowym spotkaniu projektu ,,BSI_4Women“ oraz

2. Zapewnienie wyzywienia w formie 2 serwiséw kawowych oraz 1 lunchu w dniu 20 maja 2025 r. w Rzeszowie
dla maksymalnie 45 oséb (minimalnie 25 osdb) uczestniczgcych w miedzynarodowym spotkaniu projektu
,»BSI_4Women*“.

Ad. 1. W ramach zapewnienia sali konferencyjnej z wyposazeniem w dniu 20 maja 2025 r. w Rzeszowie
Wykonawca jest zobowigzany do:

a) zapewnienia sali konferencyjnej w dniu 20 maja 2025 r. w Rzeszowie w godzinach od 07:00 do 18:00 dla
maksymalnie 45 oséb (minimalnie 25 0séb) o odpowiednio duzej powierzchni umozliwiajgcej ustawienie:

- stotéw i krzeset dla uczestnikow w uktadzie wyspowym lub w podkowe,

Projekt ,,BSI_4Women”, wspétfinansowany przez Program Interreg Regionu Morza Battyckiego, pomaga w transformacji regionu Morza
Battyckiego w kierunku zielonego i odpornego regionu Morza Battyckiego.
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stotu prezydialnego wraz z krzestami dla 2 ekspertow/prelegentow,
mownicy/wysokiego stolika do ustawienia laptopa,

stotu do rejestracji uczestnikdw spotkania z miejscami siedzgcymi dla 2 osdb,

b) zapewnienia profesjonalnego i w petni sprawnego wyposazenia sali konferencyjnej w trakcie trwania
miedzynarodowego spotkania, ktére musi obejmowac:

odpowiednig liczbe miejsc siedzgcych dla uczestnikdw: stoty i krzesta ustawione w uktadzie wyspowym lub
w podkowe (dla potwierdzonej przez Zamawiajgcego liczby uczestnikow),

stét prezydialny z krzestami dla 2 ekspertow/prelegentéw, ustawiony na wprost miejsc uczestnikow,
mownica/wysoki stolik do ustawienia laptopa,

stét do rejestracji uczestnikéw spotkania z miejscami siedzgcymi dla 2 oséb ustawiony bezposrednio przy
wejsciu do sali konferencyjnej (przed salg lub na przestrzeni sali konferencyjnej — miejsce ustawienia stotu
do rejestracji zostanie uzgodnione z Zamawiajgcym),

nagtosnienie i 4 mikrofony bezprzewodowe,

rzutnik/projektor multimedialny, z taczem HDMI lub w przypadku braku takiego tacza do zapewnienia
odpowiednich przejscidwek,

ekran do wyswietlania prezentacji lub duzy ekran LED,
bezprzewodowy przetgcznik slajdéw,

laptop z mozliwoscig odtwarzania prezentacji multimedialnych (w Power Point) oraz filméw (w przypadku
awarii laptopa Zamawiajgcego),

flip chart (z papierem i markerami),
dostep do Internetu bezprzewodowego (bezptatny dla uczestnikdw spotkania),

internet przewodowy, tacze o przepustowosci minimum 300 Mb/s (pobieranie) i minium 100 Mb/s
(wysytanie), z uwagi na mozliwos¢ prowadzenia spotkania w formie hybrydowej,

os$wietlenie (dzienne lub/i sztuczne),
klimatyzacje,

sala konferencyjna udostepniona przez Wykonawce nie moze by¢ pomieszczeniem przechodnim,

c) zapewnienia obstugi technicznej sali konferencyjnej przed i podczas catego spotkania, w tym do:

przygotowania odpowiedniej liczby miejsc siedzgcych dla uczestnikdéw, prelegentow /ekspertow ido
rejestracji,

zmiany ustawienia sali w trakcie trwania spotkania w oparciu o uzgodnienia z Zamawiajgcym (jezeli
dotyczy),

podtgczenia i sprawdzenia Internetu (bezprzewodowego i przewodowego), nagtosnienia, mikrofonéw
i sprzetu multimedialnego (rzutnika, laptopa, ekranu), wstepnego odtworzenia prezentacji i filméw przed
spotkaniem,

bezzwtocznej interwencji i wsparcia technicznego w przypadku wystgpienia jakichkolwiek problemoéw
technicznych podczas trwania spotkania,

interreg-baltic.eu/project/bsi_4women
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d) zapewnienia Zamawiajgcemu mozliwosci umieszczenia informacji o organizowanym spotkaniu na drzwiach do

e)

f)

g)

h)

sali konferencyjnej lub w stojaku przed drzwiami do sali konferencyjnej (w przypadku braku mozliwosci
zamieszczenia informacji na drzwiach sali Wykonawca zapewni i ustawi przed salg stojak w formacie A3 lub
A4),

zapewnienia w bezposrednim sgsiedztwie sali konferencyjnej toalet (w tym samym budynku i najlepiej na tym
samym pietrze, w odlegtosci nie wiekszej niz 50 metréw, bezptatnych dla uczestnikdw spotkania),

przygotowania i bezptatnego udostepnienia szatni/wieszakdw na okrycia wierzchnie dla uczestnikow
spotkania, zlokalizowanej bezposrednio przy sali konferencyjnej lub w ramach jej powierzchni (w przypadku
szatni znajdujacej sie poza salg konferencyjng Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia osoby do obstugi
szatni i zagwarantowania bezpieczenstwa umieszczonych tam rzeczy),

zapewnienia bezpfatnych miejsc parkingowych dla ekspertow i uczestnikow spotkania, zlokalizowanych
w bezposrednim sgsiedztwie obiektu, w ktérego sali konferencyjnej bedzie odbywac sie spotkanie (minimum
3 bezptatnych miejsc parkingowych w odlegtosci maksymalnie 100 metrow od budynku, w ktérego sali
konferencyjnej bedzie odbywac sie spotkanie),

Zamawiajgcy potwierdzi Wykonawcy ostateczng liczbe uczestnikdw spotkania, dla ktérych Wykonawca
zapewni i udostepni sale konferencyjng wraz z wymaganym wyposazeniem nie pdzniej niz 4 dni przed datg
spotkania, przy czym potwierdzona liczba uczestnikéw spotkania bedzie miescic¢ sie w wyznaczonym limicie tj.
maksymalnie 45 oséb, minimalnie 25 osdb.

Ad. 2. W ramach zapewnienia wyzywienia w formie 2 serwiséw kawowych oraz 1 lunchu w dniu 20 maja 2025 r.
w Rzeszowie Wykonawca jest zobowigzany do:

a)

przygotowania wyzywienia dla maksymalnie 45 oséb (minimalnie 25 osdb) obejmujgcego tacznie:

— serwis kawowy ciggty w godzinach od 08:30 do 13:00 dla maks. 45 0sdb (min. 25 0séb), w tym:

> napoje gorace i zimne oraz dodatki do napojéw, w tym:
= kawe — $wiezo mielong i parzong z ekspresu (3 filizanki/osobe),

= herbate (2 filizanki/osobe) — zestaw minimum 3 smakdw herbaty do wyboru np. czarna, owocowa,
zielona,

= wode mineralng niegazowang (0,5 litra/osobe, podang w butelkach szklanych Ilub
w dzbankach / karafkach w 2 wariantach: bez dodatkéw oraz z plasterkami cytryny / lis¢mi $wiezej

miety),
= wode mineralng gazowang (minimum 0,25 litra/osobe, podang w butelkach szklanych),

= soki 100% owocow w minimum 2 réznych smakach np. jabtkowym i pomaranczowym
(0,5 litra/osobe, podane w butelkach szklanych lub w dzbankach / karafkach),

= mleko do kawy (3,2 % ttuszczu) podane w matych dzbankach,
= wrzatek w warniku / lub w expresie do zaparzenia herbaty,

= cytryne pokrojong w plasterki jako dodatek do herbaty,

= cukier,

= serwetki jednorazowe,

interreg-baltic.eu/project/bsi_4women
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> mini tartinki (tacznie 150 g/osobe) w co najmniej 3 roznych smakach, w tym wersja weganska i wersja

dostosowana do innych specjalnych potrzeb zywieniowych, ktdre zostang zgtoszone Wykonawcy przez
Zamawiajgcego),

> mini szasztyki ze swiezych owocéw sezonowych (150 g/osobe - mieszane zestawy np. kawatki gruszki,

jabtka, mandarynki, truskawki, ananasa, melona, winogrona ciemne i jasne itp.).

— lunch w formie bufetu w godzinach od 13:00 do 14:00 dla maks. 45 o0sdb (min. 25 osdb), w tym:

» dania gorace, w tym:

= 3 rdzne zupy do wyboru (tgcznie 300 ml zupy/osobe), w tym jedna zupa w wariancie wegarnskim
i jedna zupa dostosowana do innych specjalnych potrzeb zywieniowych uczestnikdw (potrzeby te
zostang zgtoszone Wykonawcy przez Zamawiajgcego),

= 3 rdzne dania gtéwne do wyboru, w tym jedno w wariancie weganskim i jedno dostosowane do
innych specjalnych potrzeb zywieniowych uczestnikow (potrzeby te zostang zgtoszone Wykonawcy
przez Zamawiajgcego), przy czym 1 porcja dania gtdownego ma obejmowaé mieso lub rybe
(150 g/osobe), za$ w przypadku dania wegarskiego i dania dostosowanego do innych specjalnych
potrzeb zywieniowych (200 g/osobe),

dodatki obiadowe, w tym:

= 3 rodzaje dodatkéw do wyboru np. w formie opiekanych ziemniakéw z ziotami, ryzu, kaszy, bukietu
warzyw gotowanych na parze (tgcznie 300 g/osobe),

= 2 rdzne surdwki / satatki (tgcznie 200 g/osobe),

deser: 2 réine propozycje deseru do wyboru (tgcznie 200 g/osobe), w tym 1 ciasto pieczone np.
jabtecznik, sernik oraz 1 deser weganski/dostosowany do innych specjalnych potrzeb zywieniowych
uczestnikdw (potrzeby te zostang zgtoszone Wykonawcy przez Zamawiajgcego),

napoje zimne, w tym:

= wode mineralng niegazowang (minimum 0,25 litra/osobe, podang w podang w butelkach szklanych
lub w dzbankach / karafkach w 2 wariantach: bez dodatkéw oraz z plasterkami cytryny / lis¢mi Swiezej

migty),
= wode mineralng gazowang (minimum 0,25 litra/osobe, podang w butelkach szklanych),
napoje gorace, w tym:
= kawe — $wiezo mielong i parzong z ekspresu (1 filizanka/osobe),

= herbate (1 filizanka/osobe) — zestaw minimum 3 smakdéw herbaty do wyboru np. czarna, owocowa,
zielona,

= mleko do kawy (3,2 % ttuszczu) podane w matych dzbankach,
= wrzgtek w warniku / lub w expresie do zaparzenia herbaty,

= cytryne pokrojong w plasterki jako dodatek do herbaty,

= cukier,

= serwetki jednorazowe + serwetki materialowe na stofach, przy ktérych bedzie spozywany lunch,

interreg-baltic.eu/project/bsi_4women
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— serwis kawowy ciggty w godzinach od 14:00 do 17:00 dla maks. 45 oséb (min. 25 oséb), w tym:

> napoje gorace i zimne oraz dodatki do napojéow, w tym:
= kawe — Swiezo mielong i parzong z ekspresu (2 filizanki/osobe),

= herbate (1 filizanka/osobe) — zestaw minimum 3 smakdéw herbaty do wyboru np. czarna, owocowa,
zielona,

= wode mineralng niegazowang (0,5 litra/osobe, podang w butelkach szklanych lub
w dzbankach / karafkach w 2 wariantach: bez dodatkéw oraz z plasterkami cytryny / lis¢mi $wiezej

migty),
= wode mineralng gazowang (minimum 0,25 litra/osobe, podang w butelkach szklanych),

= soki 100% owocéw w minimum 2 rdéinych smakach np. jabtkowym i pomaranczowym
(0,25 litra/osobe, podane w butelkach szklanych lub w dzbankach / karafkach),

= mleko do kawy (3,2 % ttuszczu) podane w matych dzbankach,
= wrzatek w warniku / lub w expresie do zaparzenia herbaty,
= cytryne pokrojong w plasterki jako dodatek do herbaty,
= cukier,
= serwetki jednorazowe,
> $wiezo upieczone ciasto (200 g/osobe) — inny rodzaj ciasta niz to podane w ramach lunchu,

» mini szasztyki ze swiezych owocéw sezonowych (150 g/osobe - mieszane zestawy np. kawatki gruszki,
jabtka, mandarynki, truskawki, ananasa, melona, winogrona ciemne i jasne itp.).

b) podania serwiséw kawowych i lunchu w sposéb elegancki na zastawie stotowej, przy czym:

— serwisy kawowe powinny by¢ podane na elegancko nakrytym stole ustawionym bezposrednio przy
wskazanej sali konferencyjnej (poza jej przestrzenig), ewentualnie za zgody Zamawiajacego na sali
konferencyjnej, w ktorej bedzie odbywaé sie spotkanie (pod warunkiem, ze powierzchnia sali
konferencyjnej bedzie wystarczajgco duza),

— lunch powinien byé podany w restauracji usytuowanej w tym samym obiekcie, w ktdrym bedzie odbywac
sie spotkanie (ewentualnie w odrebnej sali usytuowanej bezposrednio przy sali konferencyjnej w ktérej
bedzie odbywac sie spotkanie (Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci podania lunchu w sali
konferencyjnej, w ktérej bedzie odbywac sie spotkanie z uwagi na mozliwo$¢ zaktdcania przebiegu
spotkania przy ustawianiu zastawy i podawaniu lunchu),

c) przygotowania 1 wariantu przekasek, deseréw i potraw podawanych podczas serwiséw kawowych i lunchu dla
0s6b ze specyficznymi wymogami zywieniowymi (np. dla oséb nietolerujgcych laktozy) — szczegdlne wymogi
zywieniowe oraz liczba osdb, ktérych one dotyczg zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego
najpdzniej 4 dni przed terminem spotkania,

d) zapewnienia odpowiedniej liczby elegancko nakrytych stotéw i krzeset na potrzeby spozycia przygotowanego
lunchu dla wszystkich uczestnikdw spotkania — zgodnie z liczbg 0séb potwierdzonych przez Zamawiajgcego,

e) przygotowania i przedstawienia Zamawiajgcemu do akceptacji menu/propozycji potraw podawanych w formie
bufetu podczas lunchu, oraz ciast pieczonych, mini tartinek i mini szasztykéw owocowych podawanych
w ramach serwisow kawowych, propozycje te powinny zosta¢ przedtozone Zamawiajgcemu najpdzniej 4 dni

interreg-baltic.eu/project/bsi_4women
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f)

g)

h)

j)

k)

m)

n)

o)

p)

przed terminem spotkania, ciasta pieczone podawane w trakcie serwiséw kawowych i lunchu — powinny by¢
inne,

zapewnienia wysokiej jakosci i swiezosci napojow i potraw przygotowywanych w ramach przerw kawowych
i lunchu tj. wszystkie ciasta powinny by¢ Swiezo upieczone, a potrawy oraz szasztyki owocowe swiezo
przygotowane, Wykonawca w petni odpowiada za jakos¢ i Swiezo$¢é sktadnikdw oraz przygotowywanych z nich
potraw i przekasek (jako swiezo upieczone/przygotowane przyjmuje sie potrawy sporzadzone w dniu
spotkania, a w przypadku ciast - upieczone w dniu spotkania lub najwczesniej 1 dzien przed spotkaniem,
kazdorazowo przy wykorzystaniu swiezych produktow i przypraw),

przygotowania positkdow/potraw zgodnie z wymogami wynikajgcymi z aktualnych wytycznych Instytutu
Zywnosci i Zywienia - $wiadczenie ustug zywienia przez Wykonawce powinno odbywa¢ sie wg ustawy z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia (tj. Dz. U z 2023 poz. 1448),

przestrzegania najwyzszych standarddw higieny i sanitarnych w trakcie podawania napojow i positkdw, zgodnie
z obowigzujgcymi normami - Wykonawca odpowiada za podanie positkéw zgodnie z wymogami sanitarnymi
dotyczacymi zywnosci i zywienia, w szczegdlnosci zobowigzany jest do przestrzegania wymagan okreslonych w
ustawie o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci
i zywienia (tj. Dz. U z 2023 poz. 1448),

zapewnienia Swiezych i czystych obruséw (w przypadku ubrudzenia obruséw podczas serwiséw kawowych
Wykonawca jest zobowigzany do ich wymiany na czyste) oraz odpowiedniej ilosci czystej, wypolerowanej
i kompletnej zastawy stotowej i sztuécodw wykorzystanych do serwowania i spozywania lunchu w formie bufetu
oraz serwiséw kawowych — Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci stosowania zastawy lub sztuécéw /
pojemnikéw plastikowych,

zadbania o estetyke podawanych positkéw oraz o odpowiednig prezentacje stotéw, w tym o dekoracje, ktore
podkreslg charakter spotkania,

przygotowania karteczek z opisem potraw serwowanych na lunch w formie bufetu (opis w 3 jezykach polskim,
angielskim i ukraifiskim) — Zamawiajacy moze pomdc Wykonawcy w ttumaczeniu nazw potraw na jezyk
ukrainski pod warunkiem uzgodnienia ostatecznego menu do 2 dni przed spotkaniem),

zapewnienia profesjonalnej obstugi kelnerskiej z co najmniej komunikatywng znajomoscia jezyka angielskiego
podczas wszystkich serwiséw kawowywch oraz lunchu, obstuga kelnerska powinna by¢ odpowiednio
przeszkolona i uprzejma oraz by¢ dostepna w trakcie trwania spotkania, aby na biezgco reagowac na potrzeby
uczestnikow tj. uzupetniac¢ napoje, zastawe i sztucce, serwowac positki, dba¢ o porzadek na stotach, w razie
potrzeby wymieniac zabrudzone obrusy itp.,

posiadania niezbednych licencji i uprawnien do Swiadczenia ustug gastronomicznych oraz do wynajmu sal
konferencyjnych,

zapewnienia mozliwo$¢ konsultacji z pracownikiem Zamawiajgcego w kwestiach dotyczgcych sposobu
realizacji przedmiotu zamodwienia,

Zamawiajgcy moze dokonac niewielkiej zmiany godzin podania poszczegdlnych serwisdw kawowych i lunchu
(do okoto 30 minut) w przypadku wystgpienia przesunie¢ w programie spotkania, zmiany te zostang zgtoszone
Wykonawcy nie pézniej niz 4 dni przed rozpoczeciem spotkania,

Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy ostateczna liczbe uczestnikéw nie pdzniej niz 4 dni przed terminem spotkania,
przy czym potwierdzona liczba uczestnikdw spotkania, dla ktérych zostang przygotowywane serwisy kawowe
i lunch bedzie miescic sie w wyznaczonym limicie tj. maksymalnie 45 oséb, minimalnie 25 oséb.

interreg-baltic.eu/project/bsi_4women
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CZESC 2

Przedmiotem zamowienia w ramach czesci 2 jest:

Zapewnienie wyzywienia (ustugi gastronomicznej) w formie 1 uroczystej kolacji w dniu 20 maja 2025 r.
w Rzeszowie dla maksymalnie 45 osdb (minimalnie 25 osdb) uczestniczacych w miedzynarodowym spotkaniu
projektu ,,BSI_4Women*“.

W ramach zapewnienia wyzywienia (ustugi gastronomicznej) Wykonawca jest zobowigzany do:

a) przygotowania ustugi gastronomicznej w formie 1 uroczystej kolacji dla maksymalnie 45 oséb (minimalnie
25 0s6b) w dniu 20 maja 2025 r. w Rzeszowie (rozpoczecie kolacji jest planowane o godzinie 19:00, zas$ jej
zakonczenie najpdzniej okoto godziny 22:00, sala i miejsce na kolacje wraz z obstugg kelnerskg muszg by¢
dostepne dla Zamawiajgcego od godziny 18:30) sktadajacej sie z menu do wyboru obejmujgcego:

1 przystawke/osobe: Wykonawca jest zobowigzany do ujecia w menu 3 rodzajow przystawek do wyboru
(minimalna porcja 200 g/osobe), w tym co najmniej jednej przystawki stanowigcej danie podkarpackiej
kuchni regionalnej/kuchni polskiej, jednej w wariancie wegarskim i jednej dostosowanej do innych
specjalnych potrzeb zywieniowych uczestnikdéw (potrzeby te zostang zgtoszone Wykonawcy przez
Zamawiajgcego),

1 zupe/osobe: Wykonawca jest zobowigzany do ujecia w menu 3 rodzajow zup serwowanych na gorgco
do wyboru (minimalna porcja 250 ml/osobe), w tym co najmniej jednej zupy stanowigcej danie
podkarpackiej kuchni regionalnej/kuchni polskiej, jednej w wariancie weganskim i jednej dostosowanej
do innych specjalnych potrzeb zywieniowych uczestnikdw (potrzeby te zostang zgtoszone Wykonawcy
przez Zamawiajgcego),

1 danie gtéwne/osobe: Wykonawca jest zobowigzany do ujecia w menu 3 rodzajéw dania gtéwnego do
wyboru (minimalna porcja 400 g/osobe), w tym co najmniej jednego dania stanowigcego danie
podkarpackiej kuchni regionalnej/kuchni polskiej, jednego w wariancie weganskim i jednego
dostosowanego do innych specjalnych potrzeb zywieniowych uczestnikéw (potrzeby te zostang
zgtoszone Wykonawcy przez Zamawiajgcego) — danie gtdwne musi by¢ kompletne tj. zawiera¢ wszystkie
niezbedne dodatki np. ziemniaki / ryz / kasze / satatki / suréwki / sosy / posypki itp.,

1 deser/osobe: Wykonawca jest zobowigzany do ujecia w menu 3 rodzajéw deseréw (minimalna porcja
200 g/osobe), w tym co najmniej jednego deseru stanowigcego danie podkarpackiej kuchni
regionalnej/kuchni polskiej, jednego w wariancie weganskim i jednego dostosowanego do innych
specjalnych potrzeb zywieniowych uczestnikdéw (potrzeby te zostang zgtoszone Wykonawcy przez
Zamawiajgcego),

napoje zimne do kolacji, w tym woda mineralna niegazowana (0,5 litra/osobe, podana w dzbankach lub
w karafkach w 2 wariantach: woda bez dodatkéw i woda z cytryng / $wiezg mietg) oraz sok 100%
owocdw w minimum 2 réznych smakach np. pomaranczowym i porzeczkowym (0,25 litra/osobe,
w dzbankach lub karafkach ustawionych na stotach) - Zamawiajgcy nie dopuszcza podania przez
Wykonawce napojow owocowych i nektaréw,

napoje gorgce po positku, dla kazdej osoby do wyboru 1 napdj (kawa lub herbata, przy czym kawa
z ekspresu $wiezo parzona wraz z dodatkami do wyboru np. mleko, cukier biaty i trzcinowy / herbata do
wyboru kilka smakéw np. czarna, Earl Grey, owocowa, zielona wraz z dodatkami np. cytryna
w plasterkach, cukier biaty i trzcinowy),

b) przygotowania przyktadowego menu w jezyku polskim (z wymagang liczbg wariantow) i przestania go

do akceptacji Zamawiajgcego minimum 4 dni przed realizacjg ustugi oraz do uwzglednienia sugestii

interreg-baltic.eu/project/bsi_4women
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Zamawiajgcego odnosnie proponowanego menu — menu musi uwzglednia¢ opis potraw (gtéwnych
sktadnikéw),

c) przygotowania ostatecznego menu uzgodnionego z Zamawiajagcym w jezyku polskim, angielskim
i ukrainskim oraz jego wydrukowania dla wszystkich uczestnikow kolacji — UWAGA: Zamawiajagcy moze
pomdc Wykonawcy w ttumaczeniu nazw potraw na jezyk ukrainski pod warunkiem uzgodnienia
ostatecznego menu do 2 dni przed planowanym terminem kolacji),

d) umozliwienia dokonania wyboru kazdemu uczestnikowi kolacji po 5 pozycji z menu przygotowanego przez
Wykonawce (1 przystawke, 1 zupe, 1 danie gtéwne, 1 deser i 1 napdj goracy), dodatkowo uczestnikom
beda przystugiwaé¢ napoje zimne do positku — UWAGA (uczestnicy kolacji dokonajg wyboru swojego
zestawu: przystawki, zupy, dania gtdwnego ideseru sposréd przygotowanych przez Wykonawce
propozycji co najmniej 1 dzien przed datg realizacjg ustugi, tak aby Wykonawca magt przygotowac sie do
wykonania ustugi, wybdr napoju gorgcego odbedzie sie bezposrednio na miejscu Swiadczenia ustugi),

e) zapewnienia i ustawienia na stole / stotach przygotowanych w ramach realizacji ustugi wszystkich
dodatkow i przypraw niezbednych do realizacji ustugi (ich koszt musi by¢ wliczony w cene realizacji ustugi),

f) podania kolacji w sposdb uroczysty na eleganckiej, kompletnej, czystej i wypolerowanej zastawie
stotowej, wraz z odpowiednig iloscig czystych i wypolerowanych sztuécédw oraz na stole/stotach nakrytych
Swiezymi i czystymi obrusami (niedopuszczalne jest stosowanie przez Wykonawce talerzy, szklanek
i sztuccow plastikowych),

g) przygotowania oraz utozenia na stole/stotach $wiezych i czystych materiatowych serwetek do ochrony
ubran uczestnikéw kolacji przed zabrudzeniem;

h) przygotowania wszystkich positkow / dan i napojow wchodzacych w sktad ustugi ze swiezych sktadnikow
i produktéw — Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przeterminowanych produktéw i przypraw oraz
podania przez Wykonawce dan odgrzewanych lub przygotowanych poprzedniego dnia (wszystkie positki
/ dania i napoje musza by¢ przygotowane w dniu realizacji ustugi, bezposrednio przed kolacjg,

i) zapewnienia obstugi kelnerskiej podczas realizacji catej ustugi — przynajmniej jedna osoba z obstugi
kelnerskiej musi znaé jezyk angielski w stopniu umozliwiajgcym komunikacje z go$¢mi, w tym objasnienie
menu (mile widziana bedzie takze znajomos¢ jezyka ukrainskiego w stopniu komunikatywnym); ponadto
obstuga kelnerska powinna by¢ odpowiednio przeszkolona i uprzejma oraz by¢ dostepna w trakcie trwania
kolacji, aby na biezgco reagowacd na potrzeby uczestnikéw tj. uzupetniaé napoje, serwowac positki, dbac
o porzadek na stofach itp.,

i) przygotowania positkdw/potraw zgodnie z wymogami wynikajgcymi z aktualnych wytycznych Instytutu
Zywnosci i Zywienia - $wiadczenie ustug zywienia przez Wykonawce powinno odbywaé sie wg ustawy
z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r.
0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz. U z 2023 poz. 1448),

k) przestrzegania najwyzszych standardow higieny i sanitarnych w trakcie podawania napojéw i positkow,
zgodnie z obowigzujgcymi normami - Wykonawca odpowiada za podanie positkéw zgodnie z wymogami
sanitarnymi dotyczacymi zywnosci i zywienia, w szczegdlnosci zobowigzany jest do przestrzegania
wymagan okreslonych w ustawie o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006
r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz. U z 2023 poz. 1448),

I) rozpoczecia serwowania kolacji nie pdzniej niz ok. 10 minut od godziny przybycia gosci na miejsce
i zapewnienia ptynnosci w podawaniu kolejnych positkdw stanowigcych element kolacji — przerwy
pomiedzy wydawanymi positkami nie powinny by¢ dtuzsze niz 10-15 minut od zakoriczenia spozywania

interreg-baltic.eu/project/bsi_4women
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poprzedniego positku — Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia sprawnej iptynnej obstugi
kelnerskiej podczas kolacji,

m) zadbania o estetyke podawanych positkdw oraz o odpowiednig prezentacje stotéw, w tym o dekoracje,
ktére podkreslag charakter spotkania i/lub inspirowanych kuchnig podkarpacka/polska,

n) posiadania niezbednych licencji i uprawnien do Swiadczenia ustug gastronomicznych,

0) zapewnienia mozliwo$¢ konsultacji z pracownikiem Zamawiajgcego w kwestiach dotyczgcych sposobu
realizacji przedmiotu zamdwienia,

p) Zamawiajgcy moze dokonac¢ przesuniecia godziny realizacji ustugi maksymalnie do 30 minut, zmiany te
zostang zgtoszone Wykonawcy nie pdzniej niz 4 dni przed realizacjq ustugi,

g) Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy ostateczng liczbe uczestnikow kolacji nie pdzniej niz 4 dni przed jej
terminem, przy czym liczba uczestnikéw kolacji bedzie miescic¢ sie w wyznaczonym limicie tj. maksymalnie
45 0s6b, minimalnie 25 oséb.

IV. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA
CzZESC 1:

1.

Termin realizacji:
— Sala konferencyjna z wyposazeniem: 20 maja 2025 r. w godzinach od 07:00 do 18:00;

— Woyzywienie (ustuga gastronomiczna) w formie 2 serwisow kawowych i 1 lunchu: 20 maja 2025 r.
w godzinach od 08:30 do 17:00.

2. Miejsce — wymagania dotyczace lokalizacji:
Obiekt, w ktérym zostanie zapewniona sala konferencyjna z wyposazeniem i wyzywienie (ustuga
gastronomiczna wraz z zapleczem gastronomicznym) musi znajdowaé sie maksymalnie 2 km od Rynku
Gtéwnego Rzeszowa, odlegtos¢ mierzona wedtug mapy Google — trasa piesza (nie w linii prostej).
UWAGA: Jesli Wykonawca ztozy oferte na obie czesci przedmiotu zamdwienia tj. Czes¢ 1 + Czes¢ 2, wéwczas
dla Czesci 2 przedmiotu zamodwienia Wykonawca jest zobowigzany zapewnic¢ obiekt zlokalizowany pod innym
adresem i oddalony minimum 200 metréw od obiektu, ktdry zostanie zapewniony na potrzeby realizacji CzeSci
1 przedmiotu zamdwienia (odlegtos¢ mierzona wedtug mapy Google — trasa piesza (nie w linii prostej), przy
czym obiekt ten musi znajdowac sie rowniez maksymalnie 2 km od Rynku Gtéwnego Rzeszowa, odlegtosé
mierzona wedtug mapy Google — trasa piesza (nie w linii prostej).

CzZESC 2:

1. Termin realizacji:
Wyzywienie (ustuga gastronomicznej) w formie 1 uroczystej kolacji: 20 maja 2025 r. w godzinach od 19:00 do
22:00.

2. Miejsce — wymagania dotyczgce lokalizacji:

Obiekt, w ktérym zostanie zapewnione wyzywienie (ustuga gastronomiczna wraz z zapleczem
gastronomicznym) w formie uroczystej kolacji musi znajdowac sie maksymalnie 2 km od Rynku Giéwnego
Rzeszowa, odlegtos¢ mierzona wedtug mapy Google — trasa piesza (nie w linii prostej).

interreg-baltic.eu/project/bsi_4women
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UWAGA: Jesli Wykonawca ztozy oferte na obie czesci przedmiotu zamdwienia tj. Czes¢ 1 + Czes¢ 2, wéwczas
dla Czesci 2 przedmiotu zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany zapewnic¢ obiekt zlokalizowany pod innym
adresem i oddalony minimum 200 metréw od obiektu, ktdry zostanie zapewniony na potrzeby realizacji Czesci
1 przedmiotu zamdwienia (odlegto$¢ mierzona wedtug mapy Google — trasa piesza (nie w linii prostej), przy
czym obiekt ten musi znajdowaé sie réwniez maksymalnie 2 km od Rynku Gtéwnego Rzeszowa, odlegtosc¢
mierzona wedtug mapy Google — trasa piesza (nie w linii prostej).

V. WYMAGANIA | INFORMACJE WSPOLNE DLA CZESCI 1 i CZESCI 2 PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Sposéb sktadania ofert

a) Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng liczbe czesci przedmiotu zamdwienia (tj. na jedng wybrang
cze$¢ przedmiotu zamowienia lub na obie jego czesci).

b) Jesli Wykonawca ztozy oferte na obie czesci przedmiotu zamdwienia tj. na Cze$¢ 1 + na Czes$¢ 2, wowczas
dla Czesci 2 przedmiotu zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ obiekt zlokalizowany pod
innym adresem i oddalony minimum 200 metréw od obiektu, ktory zostanie zapewniony na potrzeby
realizacji Czesci 1 przedmiotu zamdwienia (odlegtos¢ mierzona wedtug mapy Google — trasa piesza (nie
w linii prostej).

Kryterium odlegtosci miedzy obiektami, w ktérych maja by¢ swiadczone ustugi w ramach Czesci 1 i Czesci 2
przedmiotu zamowienia, musi by¢ spetnione réwnolegle z kryterium maksymalnej odlegtosci kazdego z tych
obiektéw od Rynku Gtéwnego Rzeszowa [maksymalnie 2 km od Rynku Gtéwnego Rzeszowa, odlegtosc
mierzona wedtug mapy Google — trasa piesza (nie w linii prostej)].

2. Nadzér nad realizacja ustugi/ustug

a) Nadzér nad realizacjg ustugi ze strony Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest do:

— prowadzenia ciggtego nadzoru i kontroli nad realizacjg Zamowienia,

— biezgcego informowania Zamawiajgcego o pojawiajgcych sie problemach w realizacji ustugi, przy czym
wszelkie pisma kierowane do Zamawiajgcego muszg miec¢ oznaczenie ze wskazaniem numeru umowy
i daty jej zawarcia,

— wyznaczenia osoby / 0s6b odpowiedzialnych za koordynacje realizacji przedmiotu zamdwienia ze strony
Wykonawcy w zakresie uzgodnien dotyczacych realizacji przedmiotu zaméwienia.

b) Nadzdér nad realizacjg ustugi ze strony Zamawiajacego:

— Wykonaweca jest zobowigzany do umozliwienia Zamawiajagcemu przeprowadzenia kontroli przebiegu
realizacji przedmiotu zamodwienia.

— Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ mozliwos¢ konsultacji z pracownikami Zamawiajacego
w kwestiach dotyczacych realizacji przedmiotu zamdwienia.

— Przedstawicielami Zamawiajacego w zakresie uzgodnienr dotyczacych realizacji przedmiotu zaméwienia
s3:
= Beata Hulinka: tel: (17) 86 76 214; e-mail: bhulinka@rarr.rzeszow.pl

= Jakub Karp: tel: (17) 86 76 216; e-mail: jkapr@rarr.rzeszow.pl

interreg-baltic.eu/project/bsi_4women
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3. Umowa, sposdb rozliczenia z Wykonawcg i sposob ptatnosci

a)

b)

c)

j)
k)

Dla kazdej z dwdch czesci przedmiotu zamdwienia zostanie podpisana odrebna umowa z wytonionym
Wykonawca.

Rozliczenie z Wykonawcga odbedzie sie po wykonaniu i odebraniu ustugi/ustug wtasciwych dla danej czesci
przedmiotu zamodwienia, woparciu o prawidtowo wystawiong fakture/rachunek zgodnie
z postanowieniami zawartej umowy.

Wykonawca bedzie zobowigzany do wystawienia faktury/rachunku za faktycznie zrealizowang/e
ustuge/ustugi w ramach danej czesci przedmiotu zamodwienia, stosownie do liczby osdb korzystajgcych
z ustugi/ustug, zgtoszonych przez Zamawiajgcego nie pdzniej niz 4 dni przed terminem jej/ich realizacji.

Podstawg wystawienia faktury/rachunku jest protokét zdawczo-odbiorczy potwierdzajgcy prawidtowosé
wykonania ustugi/ustug wtasciwych dla danej czesci przedmiotu zamodwienia, podpisany przez
Zamawiajgcego i Wykonawce - na protokole zdawczo-odbiorczym nalezy wskaza¢ numer umowy zawartej
z Zamawiajgcym, na podstawie ktorej zostanie/3 zrealizowana/e ustuga/ustugi wtasciwa/e dla danej czesci
przedmiotu zamdwienia.

Protokét zdawczo-odbiorczy podpisany przez Zamawiajgcego i Wykonawce wraz z fakturg/rachunkiem
zostang doreczone/przestane przez Wykonawce w terminie do 5 dni roboczych od wykonania ustugi/ustug
wiasciwych dla danej czesci przedmiotu zamdwienia.

Fakture/rachunek nalezy wystawi¢ na Zamawiajgcego: Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.,
ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszéw, NIP: 813-00-10-539.

Na fakturze/rachunku nalezy wskaza¢ numer umowy podpisanej z Zamawiajgcym, na podstawie ktorej
zostanie/g zrealizowana/e ustuga/ustugi wtasciwa/e dla danej czesci przedmiotu zamowienia, przy czym
nazwa danej czesci przedmiotu zaméwienia (zakres wykonywanych ustug) musi by¢ tozsama z przedmiotem
umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie dokonac zaptaty naleznosci za wykonanie przedmiotu umowy w terminie do
14 dni od daty skutecznego doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury/rachunku wraz
z protokotem zdawczo-odbiorczym podpisanym przez obie strony umowy.

Ptatnos¢ zostanie dokonana przelewem bankowym na rachunek bankowy wskazany w fakturze/rachunku
wystawionym przez Wykonawce.

Przez date zaptaty rozumie sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje wyptaty zaliczek z tytutu realizacji ustugi/ustug wtasciwych dla obu czesci
przedmiotu zamdwienia.

KOD CVP ZAMOWIENIA
CzZESC 1:

Kod gtowny:

55000000-0: Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

Kody dodatkowe:

70220000-9: Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
55120000-7: Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

interreg-baltic.eu/project/bsi_4women
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55300000-3: Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow
55320000-9: Ustugi podawania positkow

55321000-6: Ustugi przygotowywania positkdw

55322000-3: Ustugi gotowania positkéow

55310000-6: Restauracyjne ustugi kelnerskie

55500000-4: Ustugi podawania napojéw

55500000-5: Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkdw

CzZESC 2:

55300000-3: Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow
55320000-9: Ustugi podawania positkow

55321000-6: Ustugi przygotowywania positkdw

55322000-3: Ustugi gotowania positkow

55310000-6: Restauracyjne ustugi kelnerskie

55500000-4: Ustugi podawania napojéw

KRYTERIA WYBORU OFERTY

Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty jest cena (cena = waga 100%).

KLAUZULA INFORMACYINA

1.

Administratorem Panistwa danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(,RODQ”) jest Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszéw, e-mail:
sekretariat@rarr.rzeszow.pl.

W sprawach zwigzanych z Panstwa danymi osobowymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony
Danych, wysytajgc e-mail na adres: iod@rarr.rzeszow.pl.

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu zwigzanym
z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pod nazwg Zapewnienie sali
konferencyjnej z wyposazeniem oraz wyZywienia w dniu 20 maja 2025 r. w Rzeszowie dla maksymalnie
45 0sob uczestniczgcych w miedzynarodowym spotkaniu projektu ,BSI_4Women“, znak sprawy
2611.29.2025 oraz jego rozstrzygnieciem, jak réwniez zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
a takze udokumentowaniem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego i jego archiwizacja.

. Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda:

— o0soby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U.
22022 r., poz. 1710 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”,

— podmioty Swiadczace na rzecz Administratora ustugi prawne, informatyczne, hostingowe, ksiegowo-
finansowe, kurierskie i pocztowe oraz inne, z ktérymi Administrator zawrze umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, a takie wiasciciel platformy zakupowej, na ktdrej Administrator
prowadzi postepowania o udzielenia zamdéwienia publicznego i jego podwykonawcy;

interreg-baltic.eu/project/bsi_4women
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— instytucja certyfikujgca wydatki ponoszone w ramach projektu tj. Centrum Projektédw Europejskich
w Warszawie — jako Kontroler Krajowy, IB.SH Investitionsbank Schleswig-Holstein — jako Instytucja
Zarzadzajgca/Wspdlny Sekretariat Programu Interreg Baltic Sea Region, w ramach ktérego realizowany jest
projekt oraz podmioty audytujgce / kontrolne uprawnione na podstawie odrebnych przepiséw prawa.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy. Panistwa dane osobowe mogg by¢ jednak
przechowywane dtuzej ze wzgledu na obowigzujgcg u Administratora Instrukcje Kancelaryjng obejmujgca
Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku nastepnego od daty
zakonczenia sprawy. W przypadku prowadzenia postepowan na roboty budowlane lub ustugi — okres
przechowywania dokumentacji postepowania wynosi 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o zawarcie
umowy koncesji, a w przypadku gdy czas trwania umowy koncesji przekracza 5 lat — przez okres jego trwania.

Obowigzek podania przez Panistwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

Majac na uwadze powyzsze przystuguje Paiistwu prawo do:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do Panstwa danych osobowych dotyczacych;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pafistwa danych osobowych, przy czym
skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu postepowania oraz
jego zatagcznikow;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Panistwo, ze
przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Panstwu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

W  odniesieniu do  PaAstwa  danych  osobowych  decyzje nie beda podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Administrator nie zamierza przekazywac Panstwa danych osobowych do panstw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych.
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