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Oznaczenie sprawy: ZP.2512.1.42.2025          Warszawa, 23 stycznia 2025 r. 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

Wywóz odpadów komunalnych segregowanych i zmieszanych z terenu Instytutu  
w Warszawie 

 
Zamawiający: Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytut Elektrotechniki 
ul. M. Pożaryskiego 28, 04-703 Warszawa, 
NIP: 525-000-76-84, REGON: 387388984, KRS 0000857831 
 
zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia, którego przedmiotem jest usługa 
wywozu odpadów z siedziby Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytutu Elektrotechniki w Warszawie, 
prowadzonego bez stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz.U. 2023 poz. 1605 
ze zm.) na podstawie a contrario art. 2 ust. 1 pkt 1) tejże Ustawy.  
 
Kod CPV:   
90511000-2- wywóz opadów 
 
I. Opis przedmiotu zamówienia 
1. Przedmiotem zamówienia jest wywóz odpadów komunalnych segregowanych, zmieszanych i 

gabarytowych z terenu Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Elektrotechniki w Warszawie. 
2. Wykonawca jest zobowiązany do odbioru odpadów z miejsc odbioru znajdujących się  

w następujących lokalizacjach: 
1) Hafciarska 18; 
2) Pożaryskiego 28; 
3) Żegańska 19; 
4) Żegańska 25. 

3. Rodzaje kontenerów/pojemników, częstotliwość odbioru w podziale na poszczególne frakcje 
odpadów zawiera formularz cenowy stanowiący załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

4. Sposób realizacji zamówienia, obowiązki Wykonawcy, informacje dotyczące rozliczeń zawiera wzór 
umowy stanowiący załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia 
oferty obejmującej wszystkie pozycje formularza cenowego.  

6. Opis sposobu dokonywania wyboru oferty określają postanowienia rozdziału VIII zapytania 
ofertowego. 

 
II. Termin wykonania zamówienia 
Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony od dnia 1 lutego 2025 r. do dnia 31 stycznia 2026 r. 
 
III. Warunki udziału w postępowaniu 
Wykonawca musi posiadać aktualne zezwolenie na prowadzenie działalności w zakresie transportu 
odpadów zgodnie z ustawą z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1587 z późn. 
zm.). 
 
IV. Opis sposobu obliczenia ceny 
1. Cenę oferty stanowi suma wartości netto za realizację zamówienia podstawowego powiększona o 

wartość podatku VAT.  
2. Wykonawca wylicza wartość zamówienia z wykorzystaniem udostępnionego arkusza kalkulacyjnego, 

poprzez przeliczenie liczby odbiorów w miesiącu danego pojemnika przez cenę jednostkową oraz 
sumując wartości pośrednie dla danej frakcji oraz wartość łączną.  Następnie przenosi następnie 
przenosi wartości netto i brutto do formularza ofertowego na platformie zakupowej jako cenę oferty. 

3. Wykonawca oblicza cenę netto i brutto w następujący sposób:  
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cena netto + podatek VAT = cena brutto,  
wypełniając wszystkie komórki wiersza formularza cenowego, a następnie przenosi wartości 
netto i brutto do formularza ofertowego na platformie zakupowej jako cenę oferty. 

4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. 
Zamawiający dopuszcza wyrażenie ceny w walucie euro jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania poza granicami Rzeczpospolitej. 

5. Cena oferty musi stanowić pełny koszt, jaki Zamawiający będzie musiał zapłacić wykonawcy 
za wykonanie zamówienia w pełnym zakresie. 

6. Cenę brutto należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zgodnie z zasadami 
matematyki).  

7. Cena brutto będzie brana pod uwagę w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.  
 
V. Składanie ofert 
1. Postępowanie oznaczone jest znakiem: ZP.2512.1.42.2025 
2. Postępowanie prowadzone jest poprzez bezpłatną Platformę Zakupową, dostępną pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/pn/iel-lukasiewicz. 
3. Korzystanie z Platformy jest bezpłatne. 
4. W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający dopuszcza możliwość przekazywania sobie przez 

strony postępowania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji elektronicznie za 
pośrednictwem Platformy w zakładce „Korespondencja”. 

5. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, które wpłyną do Zamawiającego, uważa się 
za dokumenty złożone w terminie, jeśli ich czytelna treść dotrze do Zamawiającego przed upływem 
tego terminu. Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się 
datę ich złożenia/ wysłania na Platformie. 

6. Do pełnego i prawidłowego korzystania z Systemu przez Użytkowników Zewnętrznych konieczne 
jest posiadanie przez co najmniej jednego uprawnionego Użytkownika Zewnętrznego Wykonawcy 
kwalifikowanego podpisu elektronicznego służącego do autentykacji i podpisu. 

7. Ogólne zasady korzystania z Platformy: 
1) zgłoszenie do postępowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na subdomenie 

https://platformazakupowa.pl/pn/iel-lukasiewicz   
2) Pełna instrukcja obsługi jest zamieszczona pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca 
8. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między Zamawiającym, a 

Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/iel-lukasiewicz  
i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, 
wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem 
https://platformazakupowa.pl/pn/iel-lukasiewicz poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego.  

9. Uwaga! Wykonawca niezalogowany korzystający z “Wyślij wiadomość zamawiającego”, po kliknięciu 
przycisku Wyślij, otrzyma na adres mailowy, podany w polu Twój adres e-mail, wiadomość 
mailową zawierającą kod uwierzytelniający. Kod należy wpisać w polu Kod Uwierzytelniający, a 
następnie potwierdzić przyciskiem Wyślij. Następnie Wykonawca otrzyma potwierdzenie wysłania 
wiadomości. Kod uwierzytelniający jest aktywny przez 30 minut od wygenerowania lub do momentu 
wygenerowania kolejnego kodu. 

10. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 
https://platformazakupowa.pl/pn/iel-lukasiewicz. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania oraz 
inne zmiany zapytania Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. 
Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny 
Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/iel-
lukasiewicz do konkretnego Wykonawcy. 

11. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 
bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system 
powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 
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12. Treść pytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami bądź informacje o dokonaniu 
modyfikacji Zamawiający przekaże Wykonawcom za pośrednictwem Platformy Zakupowej. 

13. Zamawiający informuje, iż w przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych z zasadami 
korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktować się z dostawcą rozwiązania 
teleinformatycznego Platforma zakupowa Zamawiającego tel. +48 22  
101 02 02 (infolinia dostępna w dni robocze, w godzinach 9.00-17.00) e-mail:  
cwk@platformazakupowa.pl  

14. Zamawiający określa dopuszczalny format podpisu elektronicznego, jako: 
1) dokumenty w formacie „pdf" zaleca się podpisywać formatem PAdES, 
2) dopuszcza się podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf", wtedy będzie wymagany 

oddzielny plik z podpisem. W związku z tym Wykonawca będzie zobowiązany załączyć prócz 
podpisanego dokumentu oddzielny plik z podpisem. 

15. Zamawiający określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na 
Platformie Zakupowej tj.: 
1) Stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512kb/s na 

komputer; 
2) Komputer klasy PC lub MAC spełniający wymagania zainstalowanego systemu operacyjnego 

oraz wymagania używanej przeglądarki internetowej; 
3) Zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa w wersji wspieranej przez producenta 

obsługująca TLS 1.2; 
4) Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obsługujący pliki w formacie .pdf. 

16. Zamawiający określa dopuszczalne formaty przesyłanych danych tj. plików o wielkości do 2 GB w 
txt, rtf, pdf ,xps, odt, ods, odp, doc, xls, ppt, docx, xlsx, pptx, csv, jpg, jpeg, tif, tiff, geotiff, png, 
svg, wav, mp3, avi, mpg, mpeg, mp4, m4a, mpeg4, ogg, ogv, zip, tar, gz, gzip, 7z, html, xhtml, 
css, xml, xsd, gml, rng, xsl, xslt, TSL, XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC, XMLenc. 

17. Zamawiający określa informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych tj.: Plik załączony przez 
Wykonawcę na Platformie Zakupowej i zapisany, widoczny jest w Systemie, jako zaszyfrowany – 
format kodowania UTF8. Możliwość otworzenia pliku dostępna jest dopiero po odszyfrowaniu przez 
Zamawiającego po upływie terminu otwarcia ofert. 

18. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) 
generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim źródłem czasu. 

 
VI.  Terminy składania ofert oraz związania ofertą 
Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia: 

 
28 stycznia 2025 r. do godz. 9:00 

(według czasu systemowego na Platformie zakupowej) 
 

Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez 30 dni. 
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 
VII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 

podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 
 

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert. 

2. Zamawiający może dokonać poprawek w ofercie wyłącznie tych, które dotyczą: 
1) oczywistych omyłek pisarskich;  
2) oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek;  
3) innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zaproszeniem do złożenia oferty, 

niepowodujących istotnych zmian w treści oferty.  
3. Zamawiający informuje Wykonawców o poprawieniu omyłek wskazanych w pkt 2. 
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4. Zamawiający odrzuca ofertę, w szczególności jeżeli:  
1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego,  
2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
3) jest niezgodna z innymi przepisami prawa. 

5. Zamawiający dokona oceny ofert niepodlegających odrzuceniu.  
6. Oferty zostaną ocenione według kryterium cena=100%, w ramach którego Zamawiający 

przyzna punkty według wzoru: 
 

C = Ś 

Ś ௗ
* 100 

Gdzie: 
C – liczba punktów w kryterium cena 
Ś min – najniższa wartość średniej ważonej cen wywozu odpadów według frakcji spośród badanych 
ofert 
Ś bad - wartość średniej ważonej cen wywozu odpadów według frakcji dla badanej ofert 
 
Wartość średniej ważonej cen wywozu odpadów oblicza się według wzoru: 
 

Ś =
𝐶𝑧𝑚 ∗ 50 + 𝐶𝑝𝑎𝑝 ∗ 20 + 𝐶𝑚𝑡𝑠 ∗ 20 + 𝐶𝑠𝑧𝑘 ∗ 7 + 𝐶𝑏𝑖𝑜 ∗ 3

100
 

Gdzie: 
Ś – średnia ważona 
Czm – łączna wartość netto za odbiór odpadów z frakcji odpadów zmieszanych 
Cpap – łączna wartość netto za odbiór odpadów z frakcji odpadów papierowych sortowanych 
Cmts – łączna wartość netto za odbiór odpadów z frakcji odpadów metali i tworzyw sztucznych 
sortowanych 
Cszk – łączna wartość netto za odbiór odpadów z frakcji odpadów szklanych sortowanych  
Cbio – łączna wartość netto za odbiór odpadów z frakcji odpadów biologicznych 
 

7. Za ofertę najkorzystniejszą – zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.  
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji cenowych z Wykonawcą, 

którego oferta została najwyżej oceniona w zakresie ceny i innych postanowień umowy. 
Negocjacji nie będą podlegały: termin realizacji poszczególnych etapów realizacji dostawy, 
rodzaj i wysokość kar umownych. Negocjacje nie mogą prowadzić do ograniczenia zakresu 
świadczenia Wykonawcy mającego wpływ na należyte wykonanie zamówienia, zgodnie z 
wymaganiami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia. 

9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamknięcia postępowania na każdym jego 
etapie bez podania przyczyny.  

 
VIII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w 

celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
1. Zamawiający podpisze umowę z wybranym wykonawcą niezwłocznie po dokonaniu wyboru oferty 

wykonawcy, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego  
w zawiadomieniu o wyborze oferty.  

2. Umowa może zostać zawarta drogą korespondencji listowej, poprzedzonej wysyłką wersji 
elektronicznej umowy na adres e-mail Wykonawcy, którego otrzymanie Wykonawca niezwłocznie 
potwierdzi w trybie korespondencji zwrotnej. 

3. Oferta może zostać zawarta w formie elektronicznej, przy użyciu kwalifikowanego podpisu 
elektronicznego. 

4. Wykonawca, na żądanie Zamawiającego, jest zobowiązany do przekazania oryginału oferty złożonej 
uprzednio skanem.   
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IX. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

X. Wzór umowy  
Wzór umowy został określony w załączniku nr 3 do zapytania ofertowego. Zamawiający wymaga 
od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę na warunkach określonych we wzorze umowy.  

 
XI. Klauzula RODO 
Klauzula informacyjna w związku z art. 13 RODO związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego pominięciem ustawy Pzp.  
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO", informuję, 
że: 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Sieć Badawcza Łukasiewicz - Instytutu 
Elektrotechniki z siedzibą przy ul. M. Pożaryskiego 28, 04-703 Warszawa, tel. 22/1125205, 
fax 22/1125444 oraz spółka Portal PZP Sp. z o.o. siedzibą w Rzeszowie (35-005) przy ul. Piotra 
Bardowskiego 4, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego 
przez Sąd Rejonowy w Rzeszowie, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod 
numerem KRS: 0000578182, REGON: 362607010, NIP: 8672240660, jako właściciel Portalu e-Usług 
SMARTPZP, na której Zmawiający prowadzi postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 
1. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z którym może się Pani/Pan 

skontaktować w sprawach ochrony i przetwarzania swoich danych osobowych pod adresem: e-mail: 
iod@iel.lukasiewicz.gov.pl 

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia pod nazwą wskazaną w treści Zapytanie ofertowego, 
na podstawie postanowień określonych w Regulaminie Udzielania Zamówień, z pominięciem 
przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych. 

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania, odbiorcy uprawnieni do ich otrzymania na podstawie 
przepisów prawa oraz podmioty świadczące usługi na rzecz Administratora. 

4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat z uwagi na fakt, iż zamówienie 
finansowane jest ze środków budżetu państwa a po tym czasie przez okres, oraz w zakresie 
wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa. 

5. Podanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących jest dobrowolne ale niezbędne w celu wzięcia 
udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

7. Posiada Pani/Pan: 
 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 
 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, 
 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 
 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
8. Nie przysługuje Pani/Panu: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 
 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
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XII. Załączniki: 
 

1. Oferta – załącznik nr 1 
2. Formularz cenowy – załącznik nr 2 
3. Wzór umowy – załącznik nr 3 

 


