Polska Agencja

Inwestycjii Handlu
Grupa PFR

Zatagcznik nr 1 do SWz

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

1. Kompleksowa ustuga sprzatania w budynkach i na terenie zewnetrznym budynkow
Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu przy Ul. Bagatela 12, Al. Stanow Zjednoczonych 53,

ul.

Krucza 50.

Liczba osob przebywajgcych w obiektach:

a)
b)
c)

- ul. Krucza 50: ok. 300 oséb,
- ul. Bagatela 12: ok. 60 oséb,
- Al. Stanéw Zjednoczonych 53: ok. 250 oséb.

2. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:
1) Utrzymanie czystosci we wskazanych przez zamawiajgcego pomieszczeniach:

a)
b)

c)
d)

w obiekcie przy ul. Bagatela 12 powierzchnia do sprzgtania wynosi — ok. 2271 m?
w obiekcie przy Aleja Stanow Zjednoczonych 53 powierzchnia do sprzgtania wynosi —
ok. 5178 m?,

w obiekcie przy ul. Kruczej 50 powierzchnia sprzgtania wynosi — ok. 2060 m?,
kompleksowym, sezonowym odsniezaniu terenu zewnetrznego nieruchomosci:

e przy ul. Bagatela 12 ok. 180m?

e Aleja Stanéw Zjednoczonych 53. ok. 2300m?

1. Sprzatanie w obiekcie przy Bagatela 12 obejmuje:

Ustuga obejmuje sprzatanie:

a) siedmiu kondygnacji,

b) 2 klatek schodowych i korytarzy,

c) 1 windy

d) pokoi biurowych przez pie¢ dni w tygodniu

e) statego utrzymania w czystoéci terendw przylegtych.

Catkowita powierzchnia do sprzgtania wynosi okoto 2005 m?, w tym:

a) Powierzchnia objeta Wariantem numer 1 — IV pietro 532 m?,

b) Powierzchnia objeta Wariantem numer 2 — lll pietro 266 m?

c) ciggi komunikacyjne: klatki schodowe (2), korytarze (6),

d) tazienki(7),

e) teren zewnetrzny posesji — 180 m?, cato$¢ stanowi powierzchnia utwardzona.
f) Centrum Konferencyjne — 252 m? (10 pomieszczen)

Centrum Konferencyjne (CK):

a) 1 sala, 2 pom. biurowe, przedsionek (Foyer) i 2 toalety, pom biurowe + schowek
(magazynek), pomieszczenia ttumaczy, kuchenka (pom. techn.) - 252 m?, parter —
90 m35 pietro - 181 m?, klatki schodowe 198 m?, brama — 40 m?, powierzchnia
zewnetrzna: patio -113 m? i chodnik - 67 m2.

1) mycie, czyszczenie, polerowanie podiog, biurek, szaf i innych powierzchni — powinno

by¢ wykonywane w taki sposob, aby na mytych powierzchniach nie pozostawiaé
smug (uzywanie wody i detergentdw w odpowiednich proporcjach - zgodnych z
zaleceniami producenta, uzywanie wilgotnej scierki do wycierania kurzu, wycieranie
»na sucho” itp.),

2) dywany, wyktadziny i podtogi muszg by¢ sprzatane przy uzyciu odkurzaczy,
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3) polerowanie podtég przy uzyciu polerki wolnoobrotowej — Wykonawca jest
zobowigzany do dysponowania polerkg wolnoobrotowg w tym budynku,
4) biurka muszg by¢ wycierane w miejscach dostepnych bez przektadania znajdujgcych
sie na nich dokumentéw. Nalezy wyciera¢ biurka pod przedmiotami, ktére mozna bez
trudu podniesc¢ jedna reka (np. pod telefonem, lampka biurows itp.),

5) opréznianie i mycie koszy na Smieci oraz wynoszenie zawartosci do konteneréw na
odpady na zewnatrz budynkéw, wymiana workow plastikowych

6) opréznianie pojemnikow niszczarek dokumentow (z wymiang workow plastikowych);

7) mycie parapetdéw okiennych wewnetrznych i zewnetrznych;

8) czyszczenie oswietlenia (zyrandoli, plafonier, itp.) we wszystkich pomieszczeniach,

9) odkurzanie mebli tapicerowanych;

10) czyszczenie tabliczek przydrzwiowych, ewakuacyjnych itp.;

11) czyszczenie kaloryferow;

12) sprzatanie toalet (w liczbie 8 pomieszczen), mycie glazury, terakoty, misek
ustepowych, luster, opréznianie koszy oraz uzupetnianie srodkéw czystosci (reczniki
papierowe, papier toaletowy, mydto, odéwiezacze powietrza oraz kostki toaletowe);

13) potwierdzenie wykonania czynnosci sprzgtania przez osoby z serwisu dziennego (dot.
toalet i pomieszczeniach socjalnych);
14) sprzatanie korytarzy piwnicznych okoto 500 m? z odkurzaniem oraz myciem podiog na

mokro, a takze usuwanie pajeczyn;
15) codzienne sprzgtanie i ods$niezaniem dziedzinca wraz z bramg oraz chodnika w
obiekcie przy ul. Bagatela 12— 113 m? dziedziniec + 40 m? brama + 67 m? chodnik;
16) mycie windy osobowej chromowanej;

17) Centrum Konferencyjne — sprzgtanie przed i po kazdym odbywajgcym sie w CK
spotkaniu, niezaleznie od dnia tygodnia (tacznie ze zmywaniem pozostatych po
spotkaniach naczyn)

18) Kuchnia: wkitadanie naczyn do zmywarek i wyjmowanie ich ze zmywarek po
zakonczonym cyklu mycia, zmywanie naczyn, mycie glazury, podtdg oraz wszystkich
urzadzen, w tym AGD, mebli i pozostatego wyposazenia — (mycie i sprzgtanie musi
odbywac sie preparatami przeznaczonymi do utrzymywania czystosci w miejscach, w
ktorych odbywa sie przechowywanie i przygotowywanie zywnosci), uzupetniania ptynu
do mycia naczyn oraz ggbek do naczyn

Wariant 1 — Swiadczenie ustugi sprzatania IV pietra budynku Polskiej Agencji
Inwestycji i Handlu S.A dotyczy nieruchomos$ci przy ul. Bagatela 12 w Warszawie.

1) mycie, czyszczenie, polerowanie podidg, biurek, szaf i innych powierzchni — powinno
by¢ wykonywane w taki sposob, aby na mytych powierzchniach nie pozostawiac
smug (uzywanie wody i detergentdw w odpowiednich proporcjach - zgodnych z
zaleceniami producenta, uzywanie wilgotnej scierki do wycierania kurzu, wycieranie
,na sucho” itp.),

2) dywany, wyktadziny i podtogi muszg by¢ sprzatane przy uzyciu odkurzaczy,

3) polerowanie podtég przy uzyciu polerki wolnoobrotowej — Wykonawca jest
zobowigzany do dysponowania polerkg wolnoobrotowg w tym budynku,

4) biurka muszg by¢ wycierane w miejscach dostepnych bez przektadania znajdujgcych
sie na nich dokumentéw. Nalezy wyciera¢ biurka pod przedmiotami, ktére mozna bez
trudu podniesc¢ jedng reka (np. pod telefonem, lampkg biurows itp.),

5) opréznianie i mycie koszy na sSmieci oraz wynoszenie zawartosci do konteneréw na
odpady na zewnatrz budynkéw, wymiana workow plastikowych

6) oproznianie pojemnikow niszczarek dokumentéw (z wymiang workéw plastikowych);
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7
8)
9)

mycie parapetow okiennych wewnetrznych i zewnetrznych;
czyszczenie oswietlenia (zyrandoli, plafonier, itp.) we wszystkich pomieszczeniach,
odkurzanie mebli tapicerowanych;

10) czyszczenie tabliczek przydrzwiowych, ewakuacyjnych itp.;
11) czyszczenie kaloryferow;
12) sprzatanie toalet (w liczbie 8 pomieszczen), mycie glazury, terakoty, misek

ustepowych, luster, opréznianie koszy oraz uzupetnianie srodkéw czystosci (reczniki
papierowe, papier toaletowy, mydto, odéwiezacze powietrza oraz kostki toaletowe);

13) potwierdzenie wykonania czynnos$ci sprzgtania przez osoby z serwisu dziennego (dot.

toalet i pomieszczeniach socjalnych);

14) sprzatanie korytarzy piwnicznych okoto 500 m? z odkurzaniem oraz myciem podiog na

mokro, a takze usuwanie pajeczyn;

15) codzienne sprzgtanie i od$niezaniem dziedzinca wraz z bramg oraz chodnika w

obiekcie przy ul. Bagatela 12— 113 m? dziedziniec + 40 m? brama + 67 m? chodnik;

16) mycie windy osobowej chromowanej;
17) Centrum Konferencyjne — sprzgtanie przed i po kazdym odbywajgcym sie w CK

spotkaniu, niezaleznie od dnia tygodnia (tacznie ze zmywaniem pozostatych po
spotkaniach naczyn)

18) Kuchnia: wkfadanie naczyn do zmywarek i wyjmowanie ich ze zmywarek po

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7
8)
9)

zakonczonym cyklu mycia, zmywanie naczyn, mycie glazury, podtég oraz wszystkich
urzadzen, w tym AGD, mebli i pozostatego wyposazenia — (mycie i sprzgtanie musi
odbywacé sie preparatami przeznaczonymi do utrzymywania czystosci w miejscach, w
ktérych odbywa sie przechowywanie i przygotowywanie zywnosci), uzupetniania ptynu
do mycia naczyn oraz ggbek do naczyn

Wariant 2 - Swiadczenie ustugi sprzatania Il pietra budynku Polskiej Agencji
Inwestycji i Handlu S.A dotyczy nieruchomosci przy ul. Bagatela 12 w Warszawie.

mycie, czyszczenie, polerowanie podtdg, biurek, szaf i innych powierzchni — powinno
by¢ wykonywane w taki sposdb, aby na mytych powierzchniach nie pozostawiaé
smug (uzywanie wody i detergentéw w odpowiednich proporcjach - zgodnych z
zaleceniami producenta, uzywanie wilgotnej scierki do wycierania kurzu, wycieranie
»na sucho” itp.),

dywany, wyktadziny i podtogi muszg by¢ sprzatane przy uzyciu odkurzaczy,
polerowanie podtdg przy uzyciu polerki wolnoobrotowej — Wykonawca jest
zobowigzany do dysponowania polerkg wolnoobrotowg w tym budynku,

biurka muszg by¢ wycierane w miejscach dostepnych bez przektadania znajdujacych
sie na nich dokumentéw. Nalezy wycierac biurka pod przedmiotami, ktére mozna bez
trudu podniesc¢ jedng reka (np. pod telefonem, lampka biurows itp.),

oproznianie i mycie koszy na $mieci oraz wynoszenie zawartosci do konteneréw na
odpady na zewnatrz budynkow, wymiana workéw plastikowych

oproznianie pojemnikow niszczarek dokumentow (z wymiang workéw plastikowych);
mycie parapetow okiennych wewnetrznych i zewnetrznych;

czyszczenie o$wietlenia (zyrandoli, plafonier, itp.) we wszystkich pomieszczeniach,
odkurzanie mebli tapicerowanych;

10) czyszczenie tabliczek przydrzwiowych, ewakuacyjnych itp.;

11) czyszczenie kaloryferdw;
12) sprzatanie toalet (w liczbie 8 pomieszczen), mycie glazury, terakoty, misek
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papierowe, papier toaletowy, mydto, odswiezacze powietrza oraz kostki toaletowe);

13) potwierdzenie wykonania czynnosci sprzgtania przez osoby z serwisu dziennego (dot.
toalet i pomieszczeniach socjalnych);

14) sprzgtanie korytarzy piwnicznych okoto 500 m? z odkurzaniem oraz myciem podtdg
na mokro, a takze usuwanie pajeczyn;

15) codzienne sprzgtanie i od$niezaniem dziedzinca wraz z bramg oraz chodnika w
obiekcie przy ul. Bagatela 12— 113 m? dziedziniec + 40 m? brama + 67 m? chodnik;

16) mycie windy osobowej chromowanej;

17) Centrum Konferencyjne — sprzatanie przed i po kazdym odbywajgcym sie w CK
spotkaniu, niezaleznie od dnia tygodnia (tgcznie ze zmywaniem pozostatych po
spotkaniach naczyn)

18) Kuchnia: wktadanie naczyn do zmywarek i wyjmowanie ich ze zmywarek po
zakonczonym cyklu mycia, zmywanie naczyn, mycie glazury, podtég oraz wszystkich
urzgdzen, w tym AGD, mebli i pozostatego wyposazenia — (mycie i sprzgtanie musi
odbywac sie preparatami przeznaczonymi do utrzymywania czystosci w miejscach, w
ktérych odbywa sie przechowywanie i przygotowywanie zywnosci), uzupetniania ptynu
do mycia naczyn oraz ggbek do naczyn.

2. Sprzatanie w obiekcie przy Aleja Stanéw Zjednoczonych 53 obejmuje:
Ustuga obejmuje sprzgtanie siedmiu kondygnaciji, 2 klatek schodowych i korytarzy, 2 wind

oraz 2 pokoi biurowych i archiwum zaktadowego przez pie¢ dni w tygodniu oraz statego

utrzymania w czystosci terenéw przylegtych.

Catkowita powierzchnia do sprzatania wynosi okoto 5178 m?, w tym:

a) powierzchnia biurowa — 38 m?,

b) archiwum - 114 m?,

c) ciggi komunikacyjne: klatki schodowe (2), korytarze (6)- 1554m?

d) tazienki(12)—,

e) teren zewnetrzny posesji — 3472 m?, z czego 1100 m? stanowig tereny zielone, a 2372
m? stanowi powierzchnia utwardzona.

Przedmiot zamowienia obejmuje:

1) mycie, czyszczenie, biurek, szaf i innych powierzchni — powinno by¢ wykonywane w
taki sposéb, aby na mytych powierzchniach nie pozostawia¢ smug (uzywanie wody i
detergentow w odpowiednich proporcjach - zgodnych z zaleceniami producenta,
uzywanie wilgotnej Scierki do wycierania kurzu, wycieranie ,na sucho” itp.),

2) dywany, wykfadziny i podtogi muszg by¢ sprzgtane przy uzyciu odkurzaczy,

3) biurka muszg by¢ wycierane w miejscach dostepnych bez przektadania znajdujgcych
sie na nich dokumentéw. Nalezy wyciera¢ biurka pod przedmiotami, ktére mozna bez
trudu podnies¢ jedna reka (np. pod telefonem, lampka biurows itp.),

4) oproznianie i mycie koszy na smieci oraz wynoszenie ich zawartosci do konteneréw
na odpady na zewnatrz budynkéw, wymiana workéw plastikowych;

5) opréznianie pojemnikow niszczarek dokumentow (z wymiang workow plastikowych);

6) mycie parapetoéw okiennych wewnetrznych i zewnetrznych;

7) czyszczenie punktow swietinych w czesciach wspdélnych oraz archiwum,

8) mycie tabliczek przydrzwiowych, ewakuacyjnych;

9) mycie kaloryferéw;

10) sprzatanie toalet (w liczbie 12 pomieszczen), mycie glazury, terakoty, misek
ustepowych, luster, opréznianie koszy oraz uzupetnianie srodkéw czystosci (reczniki
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papierowe, papier toaletowy, mydto oraz od$wiezacze powietrza);
11) mycie 2 wind osobowych chromowanych,
12) sprzatanie pomieszczenh techniczno-gospodarczych oraz korytarzy piwnicznych okoto
1500 m? z odkurzaniem oraz myciem podidg na mokro, a takze usuwanie pajeczyn;
13) Dwa razy w tygodniu sprzatanie i odsniezaniem parkingu wedtug zapotrzebowania w
obiekcie przy al. Stanéw Zjednoczonych 53 (wraz z parkingiem) — 3472 m?— z czego
1100m? stanowig tereny zielone, 2372m? powierzchnia utwardzona;

Sprzatanie w obiekcie przy ul. Krucza 50 obejmuje:

Ustuga obejmuje sprzatanie jednej kondygnacji oraz 62 pomieszczeh przez pie¢ dni w
tygodniu.
Catkowita powierzchnia do sprzatania wynosi okoto 2060,45 m?, w tym:
a. powierzchnia biurowa — 1353,39 m? (33 pomieszczenia),
Recepcja — 42,6m? (1 pomieszczenie),
Sale Spotkan — 87,31m? (5 pomieszczen)
Ciggi komunikacyjne — 379,97m? (5 korytarzy)
tazienki (12) — 89,4m? (7 pomieszczen)
Kuchnie — 66,90m? (3 pomieszczenia) ,
Budki telefoniczne, punkty druku — 40,88m? (8 pomieszczen)

@ eooo0CT

1) mycie, czyszczenie, polerowanie podtdg, biurek, szaf i innych powierzchni — powinno
by¢ wykonywane w taki sposob, aby na mytych powierzchniach nie pozostawia¢ smug
(uzywanie wody i detergentéw w odpowiednich proporcjach - zgodnych z zaleceniami
producenta, uzywanie wilgotnej scierki do wycierania kurzu, wycieranie ,na sucho” itp.),

2) dywany, wykfadziny i podtogi muszg by¢ sprzgtane przy uzyciu odkurzaczy,

3) biurka muszg by¢ wycierane w miejscach dostepnych bez przektadania znajdujgcych
sie na nich dokumentéw. Nalezy wyciera¢ biurka pod przedmiotami, ktére mozna bez
trudu podnies¢ jedna rekg (np. pod telefonem, lampkag biurows itp.),

4) opréznianie i mycie koszy na smieci oraz wynoszenie ich zawartoéci do konteneréw
na odpady na zewnatrz budynkéw, wymiana workéw plastikowych;

5) opréznianie pojemnikow niszczarek dokumentow (z wymiang workow plastikowych);

6) mycie parapetow okiennych wewnetrznych;

7) odkurzanie mebli tapicerowanych;

8) mycie tabliczek przydrzwiowych, ewakuacyjnych;

9) dwukrotne wykonanie ustugi czyszczenia rolet;

10) sprzatanie toalet (w liczbie 7 pomieszczen), mycie glazury, terakoty, misek
ustepowych, luster, opréznianie koszy oraz uzupetnianie srodkéw czystosci (reczniki
papierowe, papier toaletowy, mydto oraz od$wiezacze powietrza);

11) sprzgtanie pomieszczen socjalnych (w liczbie 3 pomieszczen) opréznianie koszy na
Smieci, mycie glazury, szafek, blatéw, kuchenek mikrofalowych, lodowek;

12) codzienne czyszczenie ekspresow srodkami specjalistycznymi dostarczonymi przez
Zamawiajgcego:

* petne czyszczenie tabletkami

* czyszczenie systemu mlecznego
* mycie tacy ociekowej

* cykliczne odkamienianie

4. Godziny wykonywania czynnosci sprzatania w obiektach:
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ul. Bagatela 12; Al. Stanéw Zjednoczonych 53; ul. Krucza 50:

a) w pomieszczeniach/pokojach ogdélnodostepnych w godzinach 7:00 -— 8:00 i/lub
w godzinach 17:00 - 22:00;

b) w pomieszczeniach/pokojach z kontrolg dostepu (strefa zarzadu) (ok. 5
pomieszczen) w godzinach 7:00 — 8:00;

dziedzince i tereny zewnetrzne:

ul. Bagatela 12, Al. Stanow Zjednoczonych 53 — sprzgtanie w godzinach 8:00 — 10:00,

odsniezanie w godzinach 5:00 — 7:30 (a w czasie opadoéw — od$niezanie na biezgco).

Zapewnienie serwisu dziennego w godzinach 7:00 — 15:00 (1 osoba - ul. Bagatela

12, 1 osoba — Al. Stanoéw Zjednoczonych 53 i 1 osoba — ul. Krucza 50 i 1 osoba do

terenow zewnetrznych w godzinach 8:00-12:00), do obowigzkow ktérego nalezy:

a. utrzymanie czystosci: ciggdw komunikacyjnych w tym: korytarze, klatki schodowe,
porecze, parapety, drzwi wejsciowe do budynkéw; toalet w tym biezgce
uzupetnianie srodkéw toaletowych oraz zapewnienie ich ciggtosci; innych
ogolnodostepnych pomieszczeh.

b. mycie powierzchni szklanych ogélnodostepnych (przeszklenia przy
wejsciach, windzie i portierni),

c. mycie zewnetrznych parapetow

d. interwencyjne sprzgtanie

e. sprzagtanie w pomieszczeniach plombowanych.

Wykonywanie czynnosci porzgdkowych w trakcie oraz po przeprowadzonych

remontach.

Zapewnienie, na wniosek Zamawiajgcego, dyzurdéw serwisu sprzatajgcego w

przypadku okazjonalnych potrzeb Zamawiajgcego (konferencje, narady, odprawy), w

tym réwniez odbywajgcych sie po godzinach pracy Agenciji.

Mycie okien obejmuje dwukrotne wykonanie ustugi w roku (w okresie wiosennym i

okresie jesiennym).

Wykonawca jest zobowigzany do umycia:

okien o powierzchni catkowitej szyb (do umycia) wynoszacej 1 346 m? wraz z
ramami okiennymi i parapetami w obiekcie Al. Stanéw Zjednoczonych 53;

okien wraz z ramami okiennymi i parapetami w obiekcie ul. Bagatela 12 — Sala
Konferencyjna oraz IV pietro

okna o powierzchni catkowitej szyb (do umycia) 1450,00 m? —wraz z ramami
okiennymi i parapetami w obiekcie ul. Krucza 50

Ustuga mycia okien bedzie realizowana wg wczesniejszego harmonogramu prac,
przygotowanego przez Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego —
harmonogram bedzie obejmowat max 30 dni na wykonanie ustugi. Wykonawca
zobowigzuje sie do opracowania i przedtozenia harmonogramu prac mycia okiem w
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

prania wyktadzin ok. 1900 m? (uprzednio odkurzonych i wyczyszczonych
mechanicznie) — 2 razy w trakcie trwania umowy (zgodnie z potrzebg i na
odrebne zlecenie Zamawiajgcego, jak réwniez po wczesniejszym uzgodnieniu
terminu oraz ustaleniu harmonogramu prac — takze w sobote i niedziele) — Ul.
Krucza 50.

Wymagania ogolne dotyczace realizacji zaméwienia:

1.
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godziny 17.00, z wyjatkiem pomieszczenh, w ktérych ustuga w zakresie utrzymania
czystosci moze by¢ wykonywana jedynie w obecnosci uzytkownika pomieszczenia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany godzin wykonywania ustugi wynikajgcych
Z jego potrzeb oraz mozliwos¢ wykonywania prac w soboty, po uprzednim
powiadomieniu Wykonawcy i w terminach wzajemnie uzgodnionych.

. Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia sprzetu i wyposazenia oraz

srodkéw myjgcych, czyszczgcych, dezynfekujgcych i toaletowych w ilosciach

niezbednych do utrzymania obiektow w statej czystosci, a w szczegdlnosci:

1) papieru toaletowego (wielkos¢ rolki dopasowana do standardowych pojemnikow,
papier biaty, dwuwarstwowy, gruby, miesisty, perforowany (w listkach),rolki typu
JUMBO/STANDARD);

2) recznikow papierowych ZZ (biate), wykonane w 100% z celulozy, gramatura co
najmniej 40g/m?, dwuwarstwowe, gofrowane, bezpytowe, wodoutrwalone w
listkach, dopasowanych do standardowych podajnikéw typu Merida;

3) mydta w plynie (pojemniki typu Merida), o delikatnym zapachu, glicerynowe lub
nawilzajgce, antybakteryjne, nie powodujgce wysuszenia skory rak;

4) odswiezaczy powietrza (uzupetnienie wktadéw) - o zapachu neutralizujgcym
zapach toalety;

5) plynu do mycia naczyn,

6) zmywakow do naczyn,

7) workéw na smieci nie mniejszych niz 2 warstwowych w rozmiarze od 35 | do 60l

8) Workéw na sSmieci do niszczarek nie mniejszych niz 3 warstwowych w
rozmiarze 240 |

9) chlorek magnezu do usuwania $niegu i lodu

. Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca przeznaczyt do prawidtowego wykonania

przedmiotu umowy min.:

e odkurzacze do pracy na sucho — min. 5 szt.
e odkurzacz do pracy na mokro — min. 2 szt.
e WOzKi serwisowe z wyposazeniem — 2 szt.
e zamiatarki do odsniezania — 2 szt.

e dmuchawa akumulatorowa do lisci — 1 szt.

. Zamawiajgcy wymaga, aby srodki uzywane przez Wykonawce do wykonania

przedmiotu zamowienia byly zgodne z powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa, dopuszczone do obrotu, biologicznie neutralne i posiadaty wymagane atesty,
zezwalajgce na stosowanie ich w Polsce. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
weryfikacji atestow na kazdym etapie realizacji umowy.

. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie w/w produkty posiadaty nalezytg jakosc.
. Zamawiajgcy informuje, iz w trakcie trwania umowy moze wezwa¢ Wykonawce do

dostarczenia Karty Charakterystyki Produktow wskazanych stosowanych w trakcie
wykonywanych prac. O konieczno$ci zmiany produktéw Wykonawca ma obowigzek
powiadomi¢ Zamawiajgcego, podajgc uzasadnienie dokonania zmiany. Jezeli w trakcie
realizacji umowy zamawiajgcy stwierdzi, ze asortyment rownowazny nie spetnia
warunkéw rownowaznosci (1j. jest gorszy pod wzgledem jakos$ciowym i uzytkowym),
Wykonawca bedzie zobowigzany zmieni¢ produkt na odpowiadajgcy wskazanemu
w ofercie w terminie 2 dni od powzigcia informacji od Zamawiajgcego.

. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia swoim pracownikom od dnia

przystgpienia do wykonywania Umowy:
1) odziezy roboczej - estetycznej, oznaczonej w widocznym miejscu logo Wykonawcy;
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2) odziezy ochronnej i srodkow ochrony osobistej - zgodnie z przepisami i zasadami
BHP.

. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit 1 koordynatora,
. Do zadanh koordynatora nalezy nadzér nad prawidtowoscig realizacji Umowy, przede

wszystkim odpowiedzialno$¢ za biezgce ustalenia z Zamawiajagcym oraz kontrola
jakosci swiadczonych ustug i sprawne organizowanie dziatah w przypadku wystgpienia
wszelkich sytuacji awaryjnych.

Wykonawca zobowigzany bedzie w czasie wykonywania ustug zapewnic na terenie
objetym umowag nalezyty fad, porzadek, przestrzeganie przepiséw BHP i ppoz. oraz
bedzie ponosit odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustugi
oraz w skutek dziatan oséb przez niego zatrudnionych.

Wykonanie ustugi sprzgtania bedzie stwierdzane podczas przegladow sprzatania
przeprowadzanych przez Zamawiajgcego z udziatem przedstawiciela Wykonawcy,
dokonywanych nie rzadziej niz raz w miesigcu.

Zamawiajacy wyznaczy i udostepni Wykonawcy pomieszczenia gospodarcze we
wszystkich obiektach, jedno pomieszczenie w jednym obiekcie.

Wykonawca musi dobiera¢ takie srodki czyszczace, aby ich zastosowanie
(przewidziane przez producenta) byto odpowiednie do rodzaju wykonywanych
czynnosci oraz dostosowane do czyszczonych powierzchni.

Zakres i czestotliwosci Swiadczenia ustug sprzatania pomieszczen zawarty jest w
OPZ oraz w zatgczniku nr 1 do OPZ.
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Zakres sprzgtania przedstawia ponizsza tabela:

Zalacznik nr 1 do OPZ

2. podtogi nie przykryte
wyktadzing dywanowg

OPIS CZYNNOSCI CZESTOTLIWOSC
l. POWIERZCHNIA BIUROWA
1. podtogi (wyktadziny) odkurzanie codziennie
odkurzanie i mycie codziennie

polimeryzacja

dwa razy w roku

3. meble: biurka, regaty
otwarte, stoliki, szafki

czyszczenie na wilgotno i na sucho

raz w tygodniu

4. meble tapicerowane

odkurzanie

raz na 2 tygodnie

5. fotele obrotowe, krzesta,
stoty

czyszczenie elementow
plastikowych foteli (kdtka, ptozy,
oparcia), elementdéw drewnianych
krzeset oraz nég stotéw

raz na 2 tygodnie

6. inne elementy
umeblowania: parapety,
lustra, wieszaki, listwy
odbojowe

czyszczenie na wilgotno i na sucho

raz w tygodniu

7. grzejniki

czyszczenie na wilgotno i na sucho

raz na miesigc

8. czyszczenie oswietlenia

Czyszczenie na wilgotno i na sucho

raz na kwartat -
gabinety
kierownictwa

2 razy w roku
w pokojach i na

korytarzach
9. drzwi wraz z klamkami czyszczenie na wilgotno i na sucho codziennie
10. list rzypodtogowe : , . S
Wy przypodiog czyszczenie na wilgotno i na sucho codziennie
11.urzgdzenia techniczne
(kserokopiarki, czyszczenie na sucho codziennie
niszczarki)
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oproznianie koszy na $mieci,
wymiana workéw, czyszczenie koszy

12.kosze na Smieci na mokro, wynoszenie odpadéw do | codziennie
wskazanych miejsc (kontener)
Il. LAZIENKI, SANITARIATY | POMIESZCZENIA SOCJALNE

wg potrzeb nie

glazura mycie rzadziej niz 1 raz w
tygodniu

terakota mycie codziennie
urzgdzenia sanitarne mycie codziennie
armatura i lustra mycie codziennie
drzwi i framugi, . . .

. ; mycie codziennie
przepierzenia
dozowniki i pojemniki mycie raz w tygodniu

oproznianie koszy na smieci,
wymiana workow, czyszczenie koszy

kosze na smieci na mokro, wynoszenie odpadow do codziennie
wskazanych miejsc (kontener)

sprzet AGD mycie codzienne

Ekspresy do kawy Czyszczenie codzienne

blaty, szafki mycie codzienne

sprzatanie wewnatrz lodowki

Mycie i sprzatanie

kazdy ostatni pigtek
miesigca

Il POWIERZCHNIA KOMUNIKACYJNA

wyktadziny odkurzanie codziennie
mycie codziennie
kamien polerowanie raz w tygodniu

polimeryzacja

dwa razy w roku

porecze wraz z

czyszczenie na wilgotno i na sucho codziennie
balustradg, parapety
meble, listwy ] _ . _ _
przypodiogowe czyszczenie na wilgotno i sucho codziennie

V. MYCIE OKIEN

dwa razy w roku

Mycie w okresie wiosennym —maj, zgodnie z ustalonym z Zamawiajgcym

harmonogramem

Mycie w okresie jesiennym — pazdziernik, zgodnie z ustalonym z Zamawiajgcym

harmonogramem

V. PAROWE CZYSZCZENIE ROLET

dwa razy w roku
przed myciem okien
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Zatacznik nr 2 do OPZ
Instrukcja prowadzenia prac

1) Osoby sprzatajgce majg obowigzek pobierania klucza na czas wykonywania pracy na
portierni lub w depozytorze Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu i zdawaniu go po
zakonczeniu pracy.

2) Niedozwolone jest pozostawianie klucza w zamku drzwi.

3) Po zakonczeniu prac porzadkowych w pokoju nalezy go niezwtocznie zamkngé, a klucz
przechowywac¢ do zakohczenia prac.

4) Niedopuszczalne sg samowolne zastepstwa sprzgtajgcych bez uzgodnienia z
kierownictwem firmy i przedstawicielem Agenciji.

5) Sprzatanie odbywa sie zgodnie z ustalonym harmonogramem prac.

6) Sprzatanie archiwum, pomieszczen techniczno-gospodarczych i serwerowni nalezy
uzgodnié z pracownikami odpowiedzialnymi za te pomieszczenia.

7) Pracownik sprzatajgcy ma obowigzek doktadnego sprzgtania pomieszczen w tym
wszystkich dostepnych elementéw wyposazenia jak biurka, szafy, poétki, parapety itd. W
zaleznosci od potrzeby na mokro lub sucho z zachowaniem szczegdlnej ostroznosci przy
urzagdzeniach podtgczonych do sieci elektrycznej i okablowaniu instalacji informatycznej.

8) Pracownik sprzatajgcy ma obowigzek uzywania oddzielnych Scierek, ggbek, zmywakow do
sprzatania réznych powierzchni. (np. oddzielna $cierka do zmywania biurek i oddzielna
Scierka do sprzatania podtogi).

9) Po zakonczonej pracy i wywietrzeniu pomieszczen, sprzatajgcy zamyka drzwi, a w razie
wystgpienia problemu zgtasza go osobom odpowiedzialnym za nadzér ustugi sprzgtania po
stronie zamawiajgcego oraz wpisuje uwage w specjalnie do tego celu przygotowanego
zeszytu/ maila zamawiajgcego.

10) W razie stwierdzenia w czasie sprzgtania uszkodzen sanitarnych, sprzetow, okien, drzwi,
brakéw o$wietlenia oraz nietypowych przedmiotdow znajdujgcych sie w pokojach i
pomieszczeniach porzadkowych, pracownik sprzatajacy zobowigzany jest réwniez
odnotowa¢ w zeszycie swoje spostrzezenia oraz zgtosi¢ swoim zwierzchnikom oraz
przedstawicielowi Agencji. Awarie wodno- kanalizacyjne nalezy zgtosi¢ niezwiocznie na
ochronie.

11) Niedopuszczalne jest wyrzucanie dokumentdéw z pomieszczen biurowych w tym
segregatorow i innych pojemnikéw z dokumentami nawet opisanych jako zbedne.

12) Zabronione jest rowniez wyrzucanie zgrupowanych gazet lub réznego rodzaju folderéw bez
wyraznego oznaczenia wskazujgcego na wyrzucenie jako makulatury zbedne;j.

13) Fakt niesprzatniecia pokoju z powodu braku klucza lub dostepu do pokoju nalezy zgtosi¢
swojemu zwierzchnikowi i odnotowaé zdarzenie w wyzej wymienionym zeszycie.

14) Przynajmniej raz w tygodniu wymieni¢ lub upra¢ mopy uzytkowane przez pracownika.
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