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Warszawa, dnia 22.04.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczace postepowania o udzielenie zamdwienia
o wartosci nieprzekraczajacej 130 000,00 zt netto

Do ninigjszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdZniejszymi zmianami). Postepowanie
prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurengji, efektywnosci, jawnosci i przejrzystosci
oraz bezstronnosci i obiektywnosci.

Zamawiajacy, Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Zywno$ciowej — Pafstwowy Instytut
Badawczy zwraca sie z prosba o ztozenie oferty zgodnie z przedstawionymi wymogami:

l. Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi cateringowej podczas konferengji
naukowej. Konferencja odbedzie sie w dniu 22 maja 2025 r. w Narodowym Instytucie Kultury
i Dziedzictwa Wsi przy ul. Krakowskie Przedmiescie 66 w Warszawie.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia (OPZ) — zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Il. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow.

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce
wymagania w zakresie:

a) Zdolnosci technicznej i zawodowe).
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie zrealizowat co najmnigj 1 (jedno) zamdwienie polegajgce na
$wiadczeniu ustugi cateringowej o wartosci co najmniej 50 000,00 zt brutto.

I1l. Termin i migjsce realizacji przedmiotu zamdwienia:

1. Ustuga cateringowa realizowana bedzie w dniu 22 maja 2025 .
V. Ocena ofert.
1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcego kryterium:

+48 22 505 45 18 www.ierigz.waw.pl

ierigz@ierigz.waw.p! Swietokrzyska 20, 00-002 Warszawa



" INSTYTUT EKONOMIKI ROLNICTWA
| GOSPODARKI ZYWNOSCIOWE])

=

A »nxisTwowy INSTYTUT BADAWCZY

Punktacja z tytutu oferowanej ceny brutto:

Kryterium — cena brutto zostanie oceniona w skali 0 do 70 pkt. Oferta o najnizszej cenie
uzyska 70 pkt. Pozostatym cenom ofertowym zostanie przyznana odpowiednio mniejsza
los¢ punktow wyliczona wg wzoru:

Najnizsza cena brutto
llos¢€ puNktOW = ==--—mmmmmmmmmm x 70 (maksymalna ilos¢ pkt)
cena brutto badanej oferty

Punktacja z tytutu ilosci nalezycie wykonanych ustug cateringowych dla grupy co najmniej
70 osdb wraz ze swiadczeniem obstugi kelnerskiej

Kryterium — ilos¢ nalezycie wykonanych ustug cateringowych dla grupy co najmnigj 70 oséb
wraz ze $wiadczeniem obstugi kelnerskiej zostanie oceniona w skali od 0 do 30 pkt. Punkty
w ramach tego kryterium zostang przyznane na podstawie deklaracji Wykonawcy, wskazanej
w Zataczniku nr 4 do Zapylania ofertowego -wykaz ustug, zgodnie z ponizszym wzorem:

ilos¢ nalezycie wykonanych ustug cateringowych
dla grupy co najmniej 70 oséb wraz ze Punkty
$wiadczeniem obstugi kelnerskigj
5 5
6-12 10
13-18 20
19 i wiecej 30

2. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym i uzyska najwyzsza sume punktow,
obegjmujaca petny rzeczowy zakres przedmiotu zamdwienia.

3. Jezeli nie bedzie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiece;
ofert przedstawia taki sam bilans cenny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy wybierze
sposrdd tych ofert oferte, ktdra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

4. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w sposéb o ktdrym mowa
w pkt 3, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

5 Wykonawcy sktadajagcy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
przedstawione w pierwotnie ztozonych ofertach.

V. Sposdb obliczenia ceny.
1. Wykonawca wyliczajagc cene wypetnia zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz
oferty podajac cene brutto za przedmiot zamdwienia. W rozbiciu na 1 osobe:

a) cene brutto za obiad,
b) cena brutto za przerwe kawowg
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C) cena brutto za kolacje

2. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku.

3. Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia
by¢ uwzgledniony w ostatecznej cenie oferty.

4. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug dla celdw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktéra miatby obowigzek
rozliczyc.

5. Wykonawca, sktadajac oferte, zobowigzany jest poinformowac Zamawiajacego, ze wybdr jego
oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe, (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie beda prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego, wskazujgc warto$¢ towaru lub ustugi objetego
obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty podatku, a takze wskazujac stawki
podatku od towardw i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 25 kwietnia 2025 r. z oznaczeniem: Oferta na $wiadczenie ustugi
cateringowe).

2. Oferte nalezy ztozy¢ w formie:

a) Pisemng) — w siedzibie Zamawiajacego Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki
Zywnosciowej — Panstwowy Instytut Badawczy, ul. Swietokrzyska 20, 00-002 Warszawa
pokdj 212 (sekretariat).

b) Elektronicznej — oferte nalezy przesta¢ na adres e-mail zamowienia@ierigz.waw.pl lub za
pomoca Platformy Zakupowej zamawiajgcego https://platformazakupowa.pl (oferte
nalezy podpisac elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub podpisem osobistym lub
podpisem zaufanym albo w formie cyfrowego odwzorowania (skanu) z oferty w postaci
papierows)).

3. W przypadku sktadania oferty w formie pisemnej opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg
I adresem Wykonawcy i koniecznie umieszczonym na kopercie oznaczeniem jw., z dopiskiem
OFERTA nie otwiera¢ przed dniem 25 kwietnia 2025 r. w przypadku przesytania oferty
e-mailem w tytule wiadomosci nalezy wpisa¢ OFERTA nie otwierac przed dniem 25 kwietnia
2025 .

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

5. Oferta musi zawierac:

1) wypetniony, podpisany przez osobe/osoby upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
formularz ofertowy (zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego),

2) aktualny w terminie sktadania ofert odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidendji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesnigj niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert,
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3) wykaz wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciggltych rowniez
wykonywanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane, oraz
zataczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie — Wykaz
wykonanych/wykonywanych ustug — zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego,

6. W przypadku podpisania oferty przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo.
7. W przypadku gdy Zamawiajacy moze uzyskac¢ dokument, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 1za

pomocy bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdw realizujgcych zadania publiczne, Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia
tego dokumentu, ale powinien poda¢ wszelkie informacje niezbedne do pobrania tego
dokumentu samodzielnie przez Zamawiajgcego.

8. Wykonawca ma prawo ztozyc¢ tylko jedng oferte, zawierajacg jedng jednoznacznie opisang
propozycje.

9. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma na pismie stosowne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty. Koperty oznaczone ,ZMIANA”" zostang otwarte przy otwieraniu
oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonywania zmian, zostang dotaczone do oferty.

10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferenta wyjasnier dotyczacych
tresci ztozonej oferty.

1. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VII. Termin ztozenia oferty.

1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 25.04.2025 r. godz.16:00

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego.

3. Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. Informacje dotyczace wyboru oferty najkorzystnigjszej.
1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystnigjsza zostanie
powiadomiony pisemnie, drogg elektroniczng i zaproszony do podpisania umowy.
2. Informaga dla pozostatych Wykonawcow zostanie zamieszczona na  stronie

prowadzonego postepowania.

3. Dopuszcza sie zawarcie Umowy na wzorze Wykonawcy, pod warunkiem zawarcia w nim
postanowien wskazanych w Istotnych Postanowieniach Umowy, o ktorych mowa w
zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego.
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IX. Osoba do kontaktdw.

1. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
2. Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub dokonac zmiany tresci Zapytania ofertowego

przed uptywem terminu sktadania ofert albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia lub zmiany tresci Zapytania ofertowego na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

3. Osobami ze strony Zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami
3
1) Anna Hankiewicz tel. 22-50-54-576, e-mail zamowienia@ierigz.waw.pl

X. Przestanki odrzucenia oferty Wykonawcy.

1. Z zastrzezeniem uprzedniego zbadania oferty i wyjasnienia watpliwosci, Zamawiajacy
odrzuci oferte, jezeli:

a) Wykonawca nie ztozyt formularza oferty,

b) zaoferowany przedmiot zamdwienia nie spetnia wymogdw dotyczacych przedmiotu
zamowienia, z tym ze Zamawiajacy moze uwzgledni¢ oferte, w ktdrej zaoferowany
przedmiot zamodwienia charakteryzuje sie parametrami wyzszymi niz okreslone
w Zapytaniu ofertowym,

c) oferta Wykonawcy jest niezgodna z warunkami Zapytania ofertowego,

d) jgj ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurendj,

e) jest niewazna na podstawie przepiséw prawa,

f)  Wykonawca w wyznaczonym terminie nie wyrazi zgody na poprawienie omyiki
rachunkowej lub omytki pisarskigj, lub innych omytek polegajgcych na niezgodnosci
tresci oferty z trescig Zapytania,

g) Wykonawca ztozyt niezgodne z prawda informacje majace wptyw na  wynik
prowadzonego postepowania, co Zamawiajacy jest w stanie wykazal za pomocg
stosownych srodkéw dowodowych,

h) Wykonawca nie przedstawit na Zadanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym terminie
wymaganych dokumentow, z zastrzezeniem mozliwosci wezwania do uzupetnienia
oferty,

i) Wykonawca bedzie podlegata wykluczeniu z postepowania w przypadkach, o ktdrych
mowa w art. 7 ust. T ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

Xl. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z ninigjszym postgpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
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danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Ekonomiki Rolnictwa
i Gospodarki  Zywnoéciowe] Parstwowy Instytut Badawczy zsiedzibg przy ul.
Swietokrzyskiej 20, 00-002 Warszawa;

2) Administrator danych osobowych powotat Inspektora  Ochrony  Danych
nadzorujgcego prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych, z ktdrym mozna
skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail: iod@ierigz.waw.pl., lub pod nr
telefonu; 22 50 54 547.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1lit. b RODO
wcelu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktdrym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia
zakornczenia postepowania o udzielenie zamowienia;

6) Podanie przez Panig jest dobrowolne w celu zawarcia umowy t3czacej
Zamawiajacego z Wykonawca, aczkolwiek odmowa ich podania uniemozliwia
podjecie wspdtpracy pomiedzy w/w stronami;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiana postanowieri
umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokofu oraz jego zatacznikow),

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznel lub prawnej, lub
zuwagli na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskie) lub panstwa
cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
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b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1lit. ¢ RODO.

10.  Pani/Pana dane nie bedy przekazywane do kraju trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

1. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda
podlegaty profilowaniu.

Zamawiajacy oswiadcza, ze wprowadzit Procedure zgfaszania naruszenia prawa, ktéra dostepna jest
na stronie internetowej Instytutu www.ierigz.waw.pl, w zaktadce Procedura zgtaszania naruszenia
prawa.

XIl. Zatgczniki:

1 Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

2 .Zatacznik nr 2 — opis przedmiotu zamowienia
3 Zatacznik nr 3 - Wykaz wykonanych ustug

4 Zatgcznik nr 4 — Wzdr umowy

Ninigjsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania IERIGZ PIB do zawarcia umowy.
Postepowanie moze byc¢ uniewaznione na kazdym etapie bez podawania przyczyn. Z tytutu
uniewaznienia postepowania Wykonawcy nie przystuguje Zadne roszczenie w stosunku do
Zamawiajacego.

Elektronicznie podpisany

Ma re k Ja nusz przez Marek Janusz Wigier
Data: 2025.04.22 15:21:02

Wigier +0200
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