








Nowy Sącz, dnia 29.04.2025
…………………………………….                

Pieczęć zamawiającego

Znak sprawy: CPFIP.KD.262.02.2025
Nazwa oraz adres Zamawiającego: 
Miasto Nowy Sącz - Centrum Pozyskiwania Funduszy i Przedsiębiorczości

reprezentowane przez Grzegorza Sus – Dyrektora Centrum Pozyskiwania Funduszy i Przedsiębiorczości 

ul. Wyspiańskiego 13

33-300 Nowy Sącz

NIP 7342944765 

REGON 492840405

tel. 18 442 35 68

e-mail: sekretariat@inkubator.nowysacz.pl 

Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będzie za pośrednictwem Platformy Zakupowej. Wyjaśnienia treści przedmiotu zamówienia, zmiany terminu składania i otwarcia ofert oraz informację z otwarcia ofert, Zamawiający będzie zamieszczał na Platformie Zakupowej w sekcji “Komunikaty”.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiający zaprasza do złożenia ofert na zakup i dostawę materiałów biurowych dla Zamawiającego, które będą wykorzystywane w ramach działalności Centrum Pozyskiwania Funduszy i Przedsiębiorczości.
I. Opis przedmiotu zamówienia: 
Część I materiały biurowe:
	LP.
	NAZWA
	ILOŚĆ
	Jednostka miary
	CENA JEDNOSTKOWA NETTO
	CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO
	WARTOŚĆ OGÓŁEM NETTO
	WARTOŚĆ OGÓŁEM BRUTTO

	1. 
	Przekładki do segregatorów – separatory, 1/3 A4, z grubego kartonu, dziurkowane, różnokolorowe, 
	200
	sztuka
	
	
	
	

	2. 
	Przekładki kartonowe z kartą opisową – A4, multiperforowane, min. 12 kart, indeksy w różnych kolorach, 
	6
	komplet 
	
	
	
	

	3. 
	Papier biurowy format A4, przeznaczony do wszystkich urządzeń biurowych (tj. kopiarki, drukarki atramentowe, drukarki laserowe, kserokopiarki, faksy itd.), gramatura 80 g/m2, kolor biały - białość minimum 150 CIE, 
	100
	ryza
	
	
	
	

	4. 
	Nożyczki biurowe ze stali nierdzewnej, uniwersalne - do cięcia papieru, kartonu, tektury, zdjęć, taśmy samoprzylepnej, itp., rozmiar powyżej 16 cm., 
	2
	sztuka
	
	
	
	

	5. 
	Segregator A4/75 kolorowy, z trwałym mechanizmem dźwigowym, wykonany z grubego kartonu, oklejony na zewnątrz poliolefiną, z dwustronną etykietą. Dolne krawędzie segregatora wzmocnione metalowymi okuciami, na grzbiecie znajduje się otwór na palec, 
	60
	sztuka
	
	
	
	

	6. 
	Segregator A4/50 kolorowy, z trwałym mechanizmem dźwigowym, wykonany z grubego kartonu, oklejony na zewnątrz poliolefiną, z dwustronną etykietą. Dolne krawędzie segregatora wzmocnione metalowymi okuciami, na grzbiecie znajduje się otwór na palec, 
	60
	sztuka
	
	
	
	

	7. 
	Długopis - automatyczny, wkład niebieski, mechanizm chowający wkład, kolor obudowy jednakowy dla wszystkich,
	60
	sztuka
	
	
	
	

	8. 
	Skoroszyt wpinany miękki, format A4, z bezbarwną przednią okładką oraz kolorowym grzbietem i tylną okładką, kolorowy, metalowy mechanizm skoroszytowy, wymienna etykieta, 
	30
	sztuka
	
	
	
	

	9. 
	Kostka kubikowa kolor nieklejona - wkład uzupełniający do plastikowego pojemnika 9cm x 9cm, 
	20
	sztuka
	
	
	
	

	10. 
	Karteczki samoprzylepne - bloczek samoprzylepny 76x76mm, 100 k., 
	100
	sztuka
	
	
	
	

	11. 
	Taśma biurowa 18/19 mm – przeźroczysta
	10
	sztuka
	
	
	
	

	12. 
	Rozszywacz biurowy do zszywek,
	4
	sztuka
	
	
	
	

	13. 
	Korektor w taśmie 5mm x 8m, 
	10
	sztuka
	
	
	
	

	14. 
	Zakładki indeksujące 20 x 50 mm (4 kol. x 50 kart.) mix kolorów,
	20
	opakowanie
	
	
	
	

	15. 
	Koszulka A4 krystaliczna min. 40 mic otwarta na górze, do wpięcia do segregatora, ilość w opakowaniu 100 koszulek
	200
	opakowanie
	
	
	
	

	16. 
	Etykiety samoprzylepne A4 ( 100szt)
	5
	sztuka
	
	
	
	

	RAZEM:
	
	


Kody wg Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 
30190000-7 Różny sprzęt i artykuły biurowe

II. Miejsce i termin składania ofert: 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem formularza elektronicznego na portalu Platforma Zakupowa.
2. Termin składania ofert upływa w dniu: 12.05.2025 o godzinie: 8.30.
3. Otwarcie ofert złożonych na Platformie nastąpi w dniu 12.05.2025 o godz. 9.00 w siedzibie Zamawiającego: Centrum Pozyskiwania Funduszy i Przedsiębiorczości, ul. Wyspiańskiego 13, 33-300 Nowy Sącz, sala konferencyjna – II piętro, poprzez upublicznienie wczytanych na Platformie ofert, przez kliknięcie przycisku „Odszyfruj ofertę”.

III. Termin wykonania zamówienia
Termin realizacji – od momentu podpisania umowy i maksymalnie do 15.06.2025.
Lokalizacja - na terenie miasta Nowego Sącza, ul. Wyspiańskiego 13, II piętro.
IV. Opis sposobu przygotowania ofert oraz wykaz wymaganych dokumentów: 
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych.
2. Wykonawca musi uwzględnić w cenie oferty wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego 
i pełnego wykonania zamówienia, jak również zawrzeć wszelkie opłaty i podatki wynikające 
z obowiązujących przepisów (w szczególności VAT, podatek, koszty dostawy na miejsce realizacji usługi, koszty opakowań). Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty wynikające z nieuwzględnienia wszystkich okoliczności mogących mieć wpływ na cenę obciążają Wykonawcę. Oferowana cena brutto nie może ulec zmianie przez okres związania ofertą. 
3. Koszty opracowania i dostarczenia oferty obciążają Wykonawcę. 
4. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert. 
5. Oferta zostanie odrzucona, jeśli: 
• jej treść nie odpowiada treści niniejszego ogłoszenia; 

• jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

• jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa. 

Z tytułu odrzucenia oferty Oferentom nie przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu. Zamawiający oświadcza, że dokumenty złożone przez Oferentów 
w niniejszym rozeznaniu nie będą udostępniane innym Uczestnikom postępowania, a dane osobowe zawarte w ofertach będą wykorzystywane dla potrzeb niezbędnych do procesu oceny ofert.
6. Zamawiający nie dopuszcza możliwość powierzenia przez Wykonawcę części lub całości zamówienia Podwykonawcy.

7. Instrukcja wypełniania oferty na Platformie Zakupowej:
a. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca na Platformie Zakupowej w sekcji: „Przedmiot zamówienia”  załączył szczegółowy formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. Wartość podana w załączniku musi być spójna z wartością podaną na Platformie Zakupowej.
8. Instrukcja wypełniania załącznika nr 1 do zapytania ofertowego:
a. Załącznik nr 1 jest jeden.

b. Szczegółowy formularz ofertowy Wykonawca załącza w zamówieniu na Platformie Zakupowej w sekcji: „Przedmiot Zamówienia”. 

9. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia wszystkich pustych pól w sekcji: „Kryteria i warunki formalne”.
10. Wszystkie wymagane załączniki muszą być podpisane elektronicznie tj. podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym bądź podpisem osobistym (e-dowód) przez osoby uprawnione do reprezentowania firmy.
V. Opis kryteriów oceny ofert, ich znaczenie i sposób oceny
1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, za pomocą systemu punktowego, według kryterium: 
Cena brutto – 100 %.

Maksymalną liczbę punktów (100 pkt) w kryterium cena otrzyma oferta Wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę brutto, natomiast pozostałe oferty otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem:
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gdzie: 

PC
– liczba punktów przyznanych ofercie Wykonawcy za cenę,

CN
– najniższa zaoferowana cena,

COB
– cena zaoferowana w ofercie badanej.

2. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma największą liczbę punktów za cenę.

3. Jeżeli jako najkorzystniejsze znajdą się oferty mające taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie do złożenia ofert dodatkowych.

4. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
VI. Termin związania ofertą

Termin związania z ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
VII. Dodatkowe informacje

1. W toku badania i oceny ofert Kierownik Zamawiającego może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert i wezwać Wykonawcę do złożenia stosownych wyjaśnień z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjaśnienia treści oferty nie mogą prowadzić do jej zmiany.

2. Pracownik prowadzący postępowanie poprawia w ofercie:

a. oczywiste omyłki pisarskie;

b. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

c. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – o czym niezwłocznie informuje Kierownika Zamawiającego. O dokonanej poprawie w ofercie Kierownik Zamawiający niezwłocznie informuje Wykonawcę.

3. Kierownik Zamawiającego odrzuca ofertę jeżeli:

a. zawiera braki uniemożliwiające dokonanie oceny jej treści. Dotyczy to w szczególności ceny lub innych warunków określonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

b. jej treść nie odpowiada warunkom zamówienia, w szczególności ze względu na jej niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia;

c. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d. Wykonawca nie złożył stosownych wyjaśnień dotyczących treści przekazanych ofert, w terminie wskazanym w wezwaniu dyrektora zamawiającego;

e. wpłynęła po terminie składania ofert.

4. Na zapytania Wykonawców w zakresie zapytania ofertowego Kierownik Zamawiający udziela Wyjaśnień, chyba że zapytanie wpłynie w ostatnim dniu przewidzianym na składanie ofert.

5. Jeżeli wybrany Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta może zostać wybrana spośród ofert pozostałych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

6. Kierownik Zamawiającego unieważnia postępowanie, jeżeli:

a. nie wpłynie żadna oferta lub żadna z ofert nie spełni warunków postępowania;

b. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, jaką zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

c. wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że realizacja zamówienia jest niecelowa;

d. zapytanie obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy

VIII. Załączniki 

Załącznik nr 1 – Szczegółowy formularz ofertowy.

Załącznik nr 2 – wzór umowy.

Załącznik nr 3 – klauzula RODO.
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