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Rzeszów, 30 stycznia 2025 r. 

 

Znak sprawy:  DPM.2610.3.2025 

telefon: 17 86 76 244 

e-mail: pstacel@rarr.rzeszow.pl 

 

Zapytanie ofertowe  

 

W związku z realizacją projektu pn. „PRZESTRZEŃ OTWARTA - Rzeszowski Office Sharing” Rzeszowska 

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. z siedzibą w Rzeszowie, ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszów, zaprasza do 

składania ofert na wykonanie zamówienia p.n.: Dostawa materiałów promocyjnych oraz wydruk plakatów  

i ulotek, Znak sprawy DPM.2610.3.2025 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. 

ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszów,  

NIP: 813-00-10-538, REGON 690260330, KRS 0000008207 

tel. 17 867 62 00 

 

II. ŹRÓDŁA FINANSOWANIA 

Projekt „PRZESTRZEŃ OTWARTA - Rzeszowski Office Sharing” współfinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla 

Podkarpacia 2021-2027, Działanie 7.8 Wsparcie procesów adaptacyjnych i modernizacyjnych pracowników oraz 

przedsiębiorców. Okres realizacji projektu: 01.04.2024 - 31.08.2026. 

 

III. PODSTAWA PRAWNA: 

Szacunkowa wartość zamówienie jest poniżej 130 tysięcy złotych. Do niniejszego postępowania nie mają 

zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 

1605 ze zm.). 

Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na 

podstawie § 10 Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej 130 tys. zł w Rzeszowskiej 

Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. zatwierdzonego Uchwałą nr 72/2023 Zarządu RARR S.A. z dnia 6 czerwca 

2023 r. 

 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – Opis przedmiotu zamówienia 

oraz Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego – Wzór umowy. 

Zamawiający nie dzieli zamówienia na części. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 

V. KRYTERIA OCENY OFERT: 

Cena – 100%.                                                                                                                                               

Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną za wykonanie zamówienia w całości. Cenę należy podać z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Ceną podlegającą ocenie będzie cena brutto za wykonanie 

przedmiotu zamówienia. W przypadku wyrażenia ceny ofertowej w walutach obcych zostanie ona przeliczona na 

PLN według średniego kursu tych walut obowiązującego w dniu składania ofert, zgodnie ze średnim kursem walut 

obcych ogłaszanym przez Narodowy Bank Polski. 
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VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

W postępowaniu mogą wziąć udział i ubiegać się o udzielenie zamówienia Wykonawcy/Dostawcy, którzy 

spełniają warunki dotyczące: 

1. braku powiązania z Zamawiającym osobowo lub/i kapitałowo; Zamawiający uzna warunek za spełniony na 

podstawie złożonego oświadczenia, stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania ofertowego); 

2. braku wykluczenia z postepowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy  

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023r. poz. 1497 ze zm.). Zamawiający 

uzna warunek za spełniony na podstawie złożonego oświadczenia, stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania 

ofertowego.  

 

Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz. U. z 2024r. poz. 507 ze zm.) z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się wykonawcę 

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego tj.  

z postępowania wyklucza się:  

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 

1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 

1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany 

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3. 

Wykluczenie następuje na okres trwania wyżej wymienionych okoliczności. W przypadku 

Wykonawcy/Dostawcy wykluczonego na podstawie przesłanek określonych w niniejszym punkcie 

Zamawiający odrzuci ofertę takiego Wykonawcy/Dostawcy. 

 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY  

1. Ofertę cenową Oferenci składają elektronicznie na Platformie Zakupowej wraz z Załącznikiem nr 3– należy 

je złożyć według wzorów udostępnionych przez Zamawiającego na Platformie Zakupowej – 

https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow  (podpisane i załączone do Oferty). 

2. Załączniki nr 1 i nr 2 mają wyłącznie charakter informacyjny, tj. Wykonawca jest zobowiązany do zapoznania 

się z nimi na etapie składania oferty w celu prawidłowego jej przygotowania na Platformie Zakupowej. 

Załączników nr 1 i nr 2, nie należy załączać do składanej oferty.  

3. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do uzupełnienia: Zał. nr 3.  

4. Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego. 

5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow
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6. Składanie ofert odbywa się wyłącznie za pomocą platformy zakupowej. 

7. Oferty złożone w inny sposób nie będą rozpatrywane. 

8. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

9. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

10. Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

11. Wykonawca nie może zmieniać treści wzorów załączników do postępowania, jest zobowiązany jedynie do 

uzupełnienia załączników zgodnie z instrukcjami Zamawiającego. 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyn. 

13. Oferent może zastrzec w ofercie, iż Zamawiający nie będzie mógł ujawnić informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

14. Rejestracja i korzystanie z Platformy określa jej Regulamin dostępny pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/ , a także instrukcje stworzone w tym celu dostępne pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje . 

 

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT  

1. Ofertę należy złożyć elektronicznie na platformie zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow  

2. Oferty należy składać elektronicznie do 7 lutego 2025 r. do godz. 12.00. 

 

IX. INNE INFORMACJE  

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

2. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści Zapytania Ofertowego. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, przed 

upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania 

Ofertowego zostanie opublikowana na stronie postepowania. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień. 

6. Postępowanie może zakończyć się brakiem wyboru oferty w przypadku braku ofert lub gdy ceny 

z ofert przekroczą możliwości finansowe Zamawiającego. 

7. Informacja o wyborze oferty nie jest zleceniem zamówienia. 

8. Zleceniem zamówienia jest zawarcie umowy według Załącznika nr 2 – Wzór umowy. 

9. Zamawiający wezwie Wykonawcę do swojej siedziby w wyznaczonym terminie, do zgłoszenia się w celu 

podpisania umowy. Termin wskazany przez Zamawiającego jest wiążący.  

10. Termin realizacji przedmiotu zamówienia  – maksymalnie 5 dni roboczych od dnia ostatecznej akceptacji 

projektów wszystkich materiałów promocyjnych przez Zamawiającego z zastrzeżeniem, że nie później niż 

do dnia 30 marca 2025 r. oraz maksymalnie 5 dni roboczych od dnia przesłania gotowego pliku graficznego 

- (ulotki, plakat). 

11. Warunki płatności zostały określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 2.  

12. Dopuszcza się zmianę istotnych warunków umowy, zgodnie z § 8 wzoru umowy stanowiącym zał. nr 2 do 

zapytania ofertowego. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

X. RÓWNOWAŻNOŚĆ MATERIAŁÓW LUB URZĄDZEŃ  

W przypadku wycofania z rynku środków i artykułów określonych w OPZ, Zamawiający dopuszcza możliwość 

dostawy środków i artykułów równoważnych, o parametrach nie gorszych od parametrów podanych w OPZ. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow
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XI. DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA  

W celu wykonania obowiązku nałożonego art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO, w związku z art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadań 

finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 z dnia 28 kwietnia 2022 r., zwanej 

dalej ustawą wdrożeniową, informujemy o zasadach przetwarzania Państwa danych osobowych:  

1. Administratorem ww. danych osobowych jest Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. z siedzibą  

w Rzeszowie, nr KRS: 0000008207, adres: ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszów, adres e-mail: 

sekretariat@rarr.rzeszow.pl; 

2. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych przetwarzanych w ramach realizacji Projektu można 

się skontaktować z Inspektorem Ochrony Danych lub jego Zastępcą wysyłając wiadomość na adres: 

iod@rarr.rzeszow.pl;  

3. Państwa dane osobowe będą przetwarzane na podstawie: 

a. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO – w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 

pod nazwą „Dostawa materiałów promocyjnych oraz wydruk plakatów  i ulotek”, znak sprawy 

DPM.2610.3.2025 , do którego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo zamówień 

publicznych, a które prowadzi się w oparciu o obowiązujące u Administratora procedury udzielania 

zamówień poniżej 130 tys. zł; 

b. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - w celu ewentualnego zawarcia i realizacji umowy w związku  

z udzieleniem zamówienia; 

c. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO – w celu wykonania ciążących na Administratorze obowiązków 

prawnych wynikających w szczególności z:  

• Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021r. 

ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej 

Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy 

finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, 

Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz 

Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej; 

• Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021r. 

ustanawiającego Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylającego rozporządzenie 

(UE) nr 1296/2013 rozporządzenia EFS; 

• Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków 

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U.2022 poz. 1079, z późn. zm.); 

• oraz pozostałych przepisów prawa, w szczególności dotyczących faktur oraz  archiwizacji 

dokumentacji projektowej. 

d. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - w celu ustalenia, dochodzenia lub odpierania roszczeń 
przysługujących Administratorowi w związku z zawartą umową. 

4. Odbiorcami Państwa danych osobowych będą m. in.: 

a) osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania o udzielenie 

zamówienia, 

b) podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi prawne, informatyczne, hostingowe, księgowo 

finansowe, kurierskie i pocztowe oraz inne, z którymi Administrator zawrze umowy powierzenia 

przetwarzania danych osobowych, właściciel platformy zakupowej, na której Administrator prowadzi 

postępowania o udzielenia zamówienia i jego podwykonawcy lub właściciel Bazy Konkurencyjności, na 

której prowadzi się postępowanie o udzielenie zamówienia, 

mailto:sekretariat@rarr.rzeszow.pl
mailto:iod@rarr.rzeszow.pl
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c) instytucja certyfikująca wydatki ponoszone w ramach projektu tj. Wojewódzki Urząd Pracy w Rzeszowie, 

Zarząd Województwa Podkarpackiego (Instytucja Zarządzająca), instytucje kontrolujące, instytucje 

pośredniczące, , a ponadto podmioty będące administratorem systemu wspierającego zarządzanie, 

monitorowanie oraz rozliczanie projektu pn. „PRZESTRZEŃ OTWARTA – Rzeszowski Office Sharing” 

objętego działaniami programu Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027.  

5. Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego lub dłużej ze względu na obowiązującą u Administratora Instrukcję 

Kancelaryjną obejmującą Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt oraz przez okres przez okres związany z realizacją 

przedmiotu umowy oraz w celach archiwizacyjnych przez okres co najmniej 2 lat licząc od dnia 31 grudnia 

następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatków, w którym ujęto ostatnie wydatki 

dotyczące zakończonego projektu pn. „PRZESTRZEŃ OTWARTA – Rzeszowski Office Sharing” objętego 

działaniami programu Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027. 

6. Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do wzięcia udziału 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia i ewentualnego zawarcia i realizacji umowy. 

7. Mając na uwadze powyższe przysługuje Państwu prawo do : 

a) żądania uzyskania informacji czy dane osobowe są przez Administratora przetwarzane, a jeżeli tak 

również prawo do ich dostępu; 

b) żądania od Administratora niezwłocznego sprostowania danych osobowych, które 

są nieprawidłowe, a z uwzględnieniem celów przetwarzania mają również Państwo prawo żądania 

uzupełnienia niekompletnych danych osobowych; 

c) żądania od Administratora niezwłocznego usunięcia danych osobowych, 

d) żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych osobie, 

e) żądania od Administratora przeniesienia danych osobowych, 

f) wniesienia sprzeciwu w przypadku, gdy Państwa dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 

ust. 1 lit. f) RODO, 

g) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie Państwo, 

iż przetwarzanie Państwa danych osobowych narusza przepisy prawa; 

h) W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8. Administrator nie planuje przekazywać Państwa danych osobowych odbiorcom spoza Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego, czyli do państw trzecich i organizacji międzynarodowych 

 

XII. KONTAKT Z WYKONAWCĄ  

1. Osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcą są: 

- Pan Piotr Stącel - tel. (17) 86 76 244; e-mail: pstacel@rarr.rzeszow.pl 

2. W przypadku pytań związanych z obsługą platformy, proszę o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformy 

zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziałku do piątku w dni robocze, w godzinach od 8:00 do 17:00:  

- tel. 22 101 02 02 

- e-mail: cwk@platformazakupowa.pl . 

XIII. ZAŁĄCZNIKI 

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

2. Załącznik nr 2 – Wzór umowy 

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie Oferenta 

mailto:pstacel@rarr.rzeszow.pl
mailto:cwk@platformazakupowa.pl

