


I. ZAMAWIAJĄCY  

Powiat Lidzbarski z siedzibą w Lidzbarku Warmińskim reprezentowany przez Zarząd Powiatu 

Lidzbarskiego, ul. Wyszyńskiego 37,  11-100 Lidzbark Warmiński, tel. (+48) 89 767 7900, fax (+48) 89 

767 7903, NIP 743-18-63-086, REGON 510742528 

http://bipsplidzbark.warmia.mazury.pl/ 

https://platformazakupowa.pl/pn/lidzbarski- platforma zakupowa 

Godziny urzędowania: 

Poniedziałek - piątek od 7:00 do 15:00, 

 

II. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa tonerów, tuszy i bębnów (oryginalnych  

i zamienników) do urządzeń drukujących w  Starostwie Powiatowym w Lidzbarku Warmińskim. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, przewidywane ilości oraz warunki jego realizacji 

zawiera szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, który stanowi załączniki nr 1. 

3.  Miejsce dostawy zamówienia – Starostwo Powiatowe w Lidzbarku Warmińskim  

ul. Wyszyńskiego 37, 11-100 Lidzbark Warmiński. 

 

III. TERMIN REALIZACJI 

Termin realizacji zamówienia: 14 dni od dnia podpisania umowy 

 

 

IV. WYKAZ DOKUMENTÓW.  

Wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty: 

1. Uzupełniony oraz podpisany przez osobę uprawnioną do składania oferty w imieniu Wykonawcy 

Formularz ofertowy – zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego,  

2. Formularz ofertowy musi być podpisany przez osobę albo osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba podpisująca ofertę w imieniu Wykonawcy  

nie jest wpisana do właściwego rejestru jako osoba upoważniona do reprezentacji, musi przedstawić 

pisemne pełnomocnictwo do występowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania  

i zaciągania zobowiązań finansowych podpisane przez osobę upoważnioną. 

 

V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ 

PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH 

DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 



Obowiązującą formą porozumiewania się Zamawiającego i Wykonawcy jest forma elektroniczna za 

pomocą platformazakupowa.pl - https://platformazakupowa.pl/pn/lidzbarski.  

VI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Składający ofertę Wykonawca pozostaje nią związany przez okres 30 dni od upływu terminu składania 

ofert. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej 7 dni przed upływem terminu związania ofertą, 

Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody  

na przedłużenie terminu związania ofertą o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Zgoda 

Wykonawcy na przedłużenie terminu związania ofertą powinna być wyrażona na piśmie. 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1) Oferta powinna być sporządzona w jednym egzemplarzu i zgodnie z załączonym wzorem oraz 

powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki o których mowa  

w zapytaniu; 

2) Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

3) Oferta musi być sporządzona w postaci elektronicznej – w tym przypadku zamawiający 

rekomenduje następujący format przesyłanych danych: .doc, .docx, .pdf. 

4) Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego; 

5) Oferta musi być podpisana przez osoby wskazane w dokumencie upoważniającym 

do występowania w obrocie prawnym lub posiadające stosowne pełnomocnictwo.  

6) Oferta musi być złożona w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej i opatrzona 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

7) Ofertę składaną przez podmioty wspólnie ubiegające się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, 

koasekuracja) podpisują wszyscy wykonawcy lub ustanowiony pełnomocnik. 

8) W procesie składania oferty na platformie,  kwalifikowany podpis elektroniczny wykonawca może 

złożyć bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana 

przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla całego pakietu dokumentów w kroku 2 

Formularza składania oferty lub wniosku (po kliknięciu w przycisk Przejdź  

do podsumowania).  

9) Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem  oferty; 

10) Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), 

jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one 

udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  



11) Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje 

się na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

12) Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu  

do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty 

zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

13) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się  

z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. na skutek złożenia oferty  

w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod 

uwagę w przedmiotowym postępowaniu. 

14) Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania 

ofertowego. Pytania Wykonawców muszą być zamieszczone na platformie zakupowej 

Zamawiającego pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/lidzbarski. 

15) Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie jednak nie później niż  na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert. 

16) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej -

platformie zakupowej. 

17) Jeżeli w wyniku zmiany treści zapytania ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas  

na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje  

o tym Wykonawców, którym przekazano zapytanie ofertowe, oraz zamieszcza informację  

na stronie internetowej.  

18) Wszelkie informacje o zmianach w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz odpowiedzi  

na pytania zostaną opublikowane na stronie internetowej Zamawiającego -platformie zakupowej. 

19) Wykonawca, którego oferta została wybrana, zobowiązany jest do zawarcia umowy zgodnie  

z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego, jego zobowiązaniem zawartym w ofercie. 

20) Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z zawartej umowy musi być tożsamy z jego 

zobowiązaniem zawartym w ofercie. 

21) Umowa w sprawie zamówienia publicznego będzie nieważna w części wykraczającej poza 

określenie przedmiotu zamówienia określonego w zapytaniu ofertowym.  

 

VIII. WYJAŚNIENIA W TOKU BADANIA I OCENY OFERT:  



 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert oraz wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie 

przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu. 

 

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1) Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/lidzbarski. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane  

w zapytaniu ofertowym dokumenty. 

2) Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku 

składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu,  

że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

3) Termin składania ofert: Oferty należy składać do dnia 19.03.2025  r. do godz. 09:00 

 

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY  

1. Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia zostanie wyliczona przez Wykonawcę  

na podstawie wypełnionego formularza cenowego i przedstawiona w składanej ofercie. Powinna ona 

uwzględniać wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu 

zamówienia.  

2. W cenie brutto należy uwzględnić wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego i pełnego wykonania 

przedmiotu zamówienia, łącznie z obowiązującym podatkiem VAT i innymi elementami 

cenotwórczymi.  

3. Podana w formularzu ofertowym cena jest ostateczną i nie podlega podwyższeniu/waloryzacji  

w czasie realizacji przedmiotu zamówienia.  

4. Cenę oferty należy podać w formularzu ofertowym (zał. Nr 2) w złotych polskich, z dokładnością  

do dwóch miejsc po przecinku.  

 

XI. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, 

WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

Kryterium oceny ofert stanowi :  cena 100% 

 



XII. Z POSTĘPOWANIA WYKLUCZA SIĘ WYKONAWCÓW, KTÓRZY:  

Złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego 

zapytania ofertowego. 

 

XIII. OKOLICZNOŚCI, W KTÓRYCH OFERTA PODLEGA ODRZUCENIU 

Ofertę Wykonawcy wykluczonego z zapytania na podstawie rozdziału XII uznaje się za odrzuconą.  

 

XIV. OKOLICZNOŚCI, W KTÓRYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU 

1. Treść oferty nie odpowiada treści zapytania ofertowego. 

2. Zawiera błędy w obliczeniu ceny.  

3. Nie zawiera formularza ofertowego. 

4. Formularz ofertowy nie jest właściwie podpisany. 

5. Formularz ofertowy zawiera niewypełnione pola.  

6. Składane dokumenty nie są czytelne. 

7. Oferta została złożona po terminie. 

8. Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

XV. INFORMACJE DOTYCZĄCE MOŻLIWOŚCI UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym jego etapie. 

2. Postępowanie o zamówienie unieważnia się w szczególności, jeżeli: 

1) nie wpłynęła żadna oferta, 

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć  

na sfinansowanie zamówienia, 

3) wystąpiły istotne zmiany okoliczności powodujące, że prowadzenie postępowania nie leży  

w interesie publicznym/Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili uruchamiania 

postępowania, 

4) zawiera błędy popełnione przez Zamawiającego uniemożliwiające kontynuowanie postępowania 

bądź zawarcie umowy. 

 

XVI. INNE POSTANOWIENIA  

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), 

informuję, że: 



 Administrator danych: Administratorem danych osobowych jest Starosta Lidzbarski z siedzibą 

 przy ul. Wyszyńskiego 37 , 11-100 Lidzbark Warmiński, tel. 089 767 7900, www.powiatlidzbarski.pl 

Inspektor ochrony danych: Dane kontaktowe inspektora ochrony danych ul. Wyszyńskiego 37,  

11-100 Lidzbark Warmiński, e-mail: iod@powiatlidzbarski.pl 

Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania: Przetwarzanie danych 

osobowych odbywać się będzie na podstawie art. 254 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.  

o finansach publicznych w celu zawarcia umowy na realizację zamówienia publicznego. 

Odbiorcy danych: dane osobowe mogą być przekazywane osobom zainteresowanym. 

Okres przechowywania danych osobowych: dane będą przechowywane będą przez okres 5 lat  

po upływie roku, w którym zakończono realizację zamówienia publicznego. 

 Prawo dostępu do danych osobowych: Osoba, której dane dotyczą posiada prawo dostępu  

do treści swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, żądania ich usunięcia gdy nie są już 

niezbędne do celów, dla których były przetwarzane albo przewiduje to przepis prawa oraz prawo do 

żądania ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto posiada prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania danych osobowych z przyczyn związanych z jej szczególną sytuacją. 

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo 

wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iż przetwarzanie danych 

osobowych narusza przepisy RODO. 

 Konsekwencje niepodania danych osobowych: Podanie danych osobowych jest obowiązkowe,  

a ich niepodanie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 

 Przekazanie danych do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej: dane osobowe  

nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej. 

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie: dane osobowe nie będą przetwarzane  

sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane. 

 

Spis załączników:  

Załącznik Nr  1 – Opis przedmiotu zamówienia; 

Załącznik Nr 2 -  Wzór formularza oferty;  

 


