Starostwo Powiatowe
w Lidzbarku Warminskim

Wydziat Oreanizacyjny

ul. Wyszyniskiego 37, 11-100 Lidzbark Warminski
tel. (89)767-79-00, fax (89)767-79-03
e-mail: sekretariat@powiatlidzbarski.pl

www.powiatlidzbarski.pl

OR.2601.5.2025 Lidzbark Warminski, 11.03.2025r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

W imieniu Powiatu Lidzbarskiego zwracam sie z prosbg o przedstawienie oferty cenowej
na zakup i dostawe tonerdw, tuszy i bebnéw (oryginalnych i zamiennikéw) do urzadzen drukujgcych

w Starostwie Powiatowym w Lidzbarku Warmirnskim.

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest zgodnie
z § 8.1 ZARZADZENIA NR OR.120.44.2022 STAROSTY LIDZBARSKIEGO z dnia 30 grudnia 2022 r.
w sprawie okreélenia zasad udzielenia zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt.

Zatwierdzit:

Starosta Lidzbarski

Dariusz Iskra

Sl

marzec 2025 r.



I. ZAMAWIAJACY

Powiat Lidzbarski z siedzibg w Lidzbarku Warminskim reprezentowany przez Zarzad Powiatu
Lidzbarskiego, ul. Wyszynskiego 37, 11-100 Lidzbark Warminski, tel. (+48) 89 767 7900, fax (+48) 89
767 7903, NIP 743-18-63-086, REGON 510742528

http://bipsplidzbark.warmia.mazury.pl/

https://platformazakupowa.pl/pn/lidzbarski- platforma zakupowa

Godziny urzedowania:

Poniedziatek - pigtek od 7:00 do 15:00,

1. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup i dostawa tonerdw, tuszy i bebnéw (oryginalnych
i zamiennikdéw) do urzadzen drukujacych w Starostwie Powiatowym w Lidzbarku Warminskim.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia, przewidywane ilosci oraz warunki jego realizacji
zawiera szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia, ktdry stanowi zatgczniki nr 1.

3. Miejsce dostawy zamodwienia — Starostwo Powiatowe w Lidzbarku Warminskim

ul. Wyszynskiego 37, 11-100 Lidzbark Warminski.

I1l. TERMIN REALIZACII

Termin realizacji zaméwienia: 14 dni od dnia podpisania umowy

IV. WYKAZ DOKUMENTOW.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:
1. Uzupetniony oraz podpisany przez osobe uprawniong do sktadania oferty w imieniu Wykonawcy

Formularz ofertowy — zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

2. Formularz ofertowy musi byé podpisany przez osobe albo osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte w imieniu Wykonawcy
nie jest wpisana do wtasciwego rejestru jako osoba upowazniona do reprezentacji, musi przedstawic
pisemne petnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania

i zaciggania zobowigzan finansowych podpisane przez osobe upowazniona.

V. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI



Obowigzujacg formg porozumiewania sie Zamawiajgcego i Wykonawcy jest forma elektroniczna za

pomoca platformazakupowa.pl - https://platformazakupowa.pl/pn/lidzbarski.

VI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Sktadajacy oferte Wykonawca pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania
ofert. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej 7 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
Zamawiajgcy moze zwrécic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedfuzenie terminu zwigzania ofertg o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni. Zgoda

Wykonawcy na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg powinna by¢ wyrazona na pismie.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu i zgodnie z zatgczonym wzorem oraz
powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zataczniki o ktérych mowa
W zapytaniu;

2) Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

3) Oferta musi by¢ sporzadzona w postaci elektronicznej — w tym przypadku zamawiajgcy
rekomenduje nastepujacy format przesytanych danych: .doc, .docx, .pdf.

4) Tresc oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego;

5) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby wskazane w dokumencie upowazniajgcym
do wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgce stosowne petnomocnictwo.

6) Oferta musi by¢ ztozona w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej i opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

7) Oferte sktadang przez podmioty wspdlnie ubiegajace sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum,
koasekuracja) podpisujg wszyscy wykonawcy lub ustanowiony petnomocnik.

8) W procesie sktadania oferty na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny wykonawca moze
ztozy¢ bezposrednio na dokumencie, ktory nastepnie przesyta do systemu (opcja rekomendowana
przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla catego pakietu dokumentéw w kroku 2
Formularza sktadania oferty lub wniosku (po kliknieciu w  przycisk Przejdz
do podsumowania).

9) Woykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

10) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.z 2022 r. poz. 1233),
jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one

udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.



11) Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcédw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje

sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

12) Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu

do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty
zamieszczono w instrukcji  zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

13) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z Instrukcjg
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie
z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. na skutek ztozenia oferty
w zaktadce » Wyslij wiadomosé do zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu.

14) Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Pytania Wykonawcdw muszg by¢ zamieszczone na platformie zakupowej

Zamawiajgcego pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/lidzbarski.

15) Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert.

16) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié
tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowe;j -
platformie zakupowej.

17) Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert i informuje
o tym Wykonawcéw, ktérym przekazano zapytanie ofertowe, oraz zamieszcza informacje
na stronie internetowe;.

18) Wszelkie informacje o zmianach w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz odpowiedzi
na pytania zostang opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego -platformie zakupowe;.

19) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, zobowigzany jest do zawarcia umowy zgodnie
z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego, jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

20) Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z zawartej umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

21) Umowa w sprawie zamodwienia publicznego bedzie niewazna w czesci wykraczajacej poza

okreslenie przedmiotu zamdwienia okreslonego w zapytaniu ofertowym.

VIIl. WYJASNIENIA W TOKU BADANIA | OCENY OFERT:



W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert oraz wyjasnien dotyczgcych oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajgcych spetnianie

przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1) Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/lidzbarski. Do oferty nalezy dotgczyé wszystkie wymagane

w zapytaniu ofertowym dokumenty.

2) Zadate ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu,
ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

3) Termin skfadania ofert: Oferty nalezy sktada¢ do dnia 19.03.2025 r. do godz. 09:00

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamodwienia zostanie wyliczona przez Wykonawce
na podstawie wypetnionego formularza cenowego i przedstawiona w sktadanej ofercie. Powinna ona
uwzglednia¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu

zamowienia.

2. W cenie brutto nalezy uwzglednié wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego i petnego wykonania
przedmiotu zamodwienia, t3cznie z obowigzujgcym podatkiem VAT i innymi elementami

cenotwaérczymi.

3. Podana w formularzu ofertowym cena jest ostateczng i nie podlega podwyzszeniu/waloryzacji

w czasie realizacji przedmiotu zamodwienia.

4. Cene oferty nalezy poda¢ w formularzu ofertowym (zat. Nr 2) w ztotych polskich, z doktadnoscig

do dwdch miejsc po przecinku.

XI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Kryterium oceny ofert stanowi : cena 100%



XIl. Z POSTEPOWANIA WYKLUCZA SIE WYKONAWCOW, KTORZY:
Ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mieé wptyw na wynik prowadzonego

zapytania ofertowego.

XIlIl. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA PODLEGA ODRZUCENIU

Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania na podstawie rozdziatu Xll uznaje sie za odrzucona.

XIV. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU
. Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.
. Zawiera btedy w obliczeniu ceny.
. Nie zawiera formularza ofertowego.

. Formularz ofertowy nie jest wtasciwie podpisany.

1
2
3
4
5. Formularz ofertowy zawiera niewypetnione pola.
6. Sktadane dokumenty nie s3g czytelne.

7. Oferta zostata ztozona po terminie.

8. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

XV. INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

2. Postepowanie o zamdwienie uniewaznia sie w szczegdlnosci, jezeli:

1) nie wptyneta zadna oferta,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdérg Zamawiajgcy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia,

3) wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze prowadzenie postepowania nie lezy
w interesie publicznym/Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili uruchamiania
postepowania,

4) zawiera btedy popetnione przez Zamawiajgcego uniemozliwiajgce kontynuowanie postepowania

badz zawarcie umowy.

XVI. INNE POSTANOWIENIA

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
2 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO),

informuje, ze:



Administrator danych: Administratorem danych osobowych jest Starosta Lidzbarski z siedzibg

przy ul. Wyszynskiego 37, 11-100 Lidzbark Warminski, tel. 089 767 7900, www.powiatlidzbarski.pl

Inspektor ochrony danych: Dane kontaktowe inspektora ochrony danych ul. Wyszynskiego 37,

11-100 Lidzbark Warminski, e-mail: iod @ powiatlidzbarski.pl

Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania: Przetwarzanie danych
osobowych odbywaé sie bedzie na podstawie art. 254 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych w celu zawarcia umowy na realizacje zamdwienia publicznego.
Odbiorcy danych: dane osobowe mogg by¢ przekazywane osobom zainteresowanym.

Okres przechowywania danych osobowych: dane beda przechowywane beda przez okres 5 lat

po uptywie roku, w ktdrym zakonczono realizacje zamodwienia publicznego.

Prawo dostepu do danych osobowych: Osoba, ktdérej dane dotycza posiada prawo dostepu
do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, zgdania ich usuniecia gdy nie sg juz
niezbedne do celéw, dla ktdrych byty przetwarzane albo przewiduje to przepis prawa oraz prawo do
zadania ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto posiada prawo do wniesienia sprzeciwu wobec

przetwarzania danych osobowych z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacja.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego: Osobie, ktdrej dane dotyczg przystuguje prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie danych

osobowych narusza przepisy RODO.

Konsekwencje niepodania danych osobowych: Podanie danych osobowych jest obowigzkowe,

aich niepodanie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

Przekazanie danych do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej: dane osobowe

nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie: dane osobowe nie bedg przetwarzane

spos6b zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

Spis zatgcznikow:
Zatgcznik Nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia;

Zatgcznik Nr 2 - Wzér formularza oferty;



