Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem niniejszej umowy jest ,Swiadczenie ustlug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych dla Urzedu Gminy w Osieku Malym w okresie
od 1.01.2025 roku do 31.12.2028 roku.

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych optaconych w formie optaty z dotuy,
a w szczegdlnosci za nastepujace ustugi:

1) nadane przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne i priorytetowe - krajowe,

2) nadane przesytki listowe rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) - krajowe;

3) nadane paczki pocztowe - priorytetowe i ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZPO) - krajowe;

4) nadane przesytki pobraniowe z ustuga pobranie - priorytetowe i ekonomiczne (wszystkie
dostepne przesyltki pocztowe z ustuga pobrania zaréwno paczki jak i przesytki kurierskie);

5) przesytki zwrdcone po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia;

6) ustuge polegajaca na odbiorze przesytek objetych niniejsza umowa z miejsca i w godzinach
wskazanych przez Zamawiajacego. Jezeli Wykonawca utworzy w miejscowosci Osiek Maty
placowke, wdwczas Zamawiajgcy dostarczy we wilasnym zakresie korespondencje
do tej placowki. W takim wypadku nie bedzie wnosit o odbiér korespondencji z siedziby
Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowigzany jest do utworzenia 1 placéwki w miejscowosci Osiek Maty (siedziba
Zamawiajgcego) lub odbioru jeden raz dziennie przesytek do wyekspediowania o ktérych mowa
w ust. 1 z siedziby Zamawiajgcego - Urzedu Gminy w Osieku Matym ul. Gtéwna 1. Odbiér przesytek
bedzie odbywat sie od poniedziatku do pigtku w godzinach 07:30 - 15:30.

3. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata "zwrotne
potwierdzenie odbioru" niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. Zamawiajacy w ramach
realizacji przedmiotu zamodwienia przewiduje nadawanie przesytek wymagajacych zastosowania
przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 KPA, art. 12 § 6 pkt.2 Ordynacji podatkowej lub ewentualnie innych
analogicznych przepiséw, np. art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego, wobec ktérych
dla wywotania okreslonych w przepisach skutkéw wymagane jest posrednictwo operatora
wyznaczonego. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenia nadania przesytek objetych przedmiotem
zamdwienia posiadaly moc dokumentu urzedowego (w rozumieniu z art. 17 ustawy Prawo pocztowe).

1) Zamawiajgcy wyraza zgode na uklad graficzny zwrotek w zaleznos$ci od druku potwierdzenia
danego wykonawcy, akceptowany na etapie umowy. Natomiast we wlasnym zakresie
zabezpieczy druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek nadawanych w trybach
specjalnych - KPA, Ordynacja podatkowa, itp.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych
i priorytetowych.

5.  Odbioru przesytek  dokonywa¢  bedzie upowazniony  przedstawiciel =~ Wykonawcy
po okazaniu stosownego upowaznienia.

6. Nadanie przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej - dla przesytek rejestrowanych
oraz na zestawieniu ilo§ciowym przesylek wg poszczegoélnych kategorii wagowych - dla przesytek
nierejestrowanych.

7. Nadanie przesytek objetych umowa nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajacego. W razie zaistnienia nieprawidtowosci (np. nieprawidtowe opakowanie, btedne
oznaczenie adresata) przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu
ich nadania, nadanie takich przesytek nastapi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia
zastrzezen.

8. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby miejsca wyznaczone na odbior przesytek awizowanych
spetniaty warunki umozliwiajace swobodny, nieskrepowany odbiér przesytek pocztowych. W tym celu
Wykonawca musi zapewnié¢, aby odbidr powyzszych przesytek odbywat sie we wszystkie dni robocze,
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

1) Wykonawca musi dysponowa¢ taka siecig swoich placéwek, aby odbior przesytki przez adresata
byl mozliwy w dniu jej awizowania. Miejsce takie (pomieszczenie) musi by¢ oznakowane
w spos6b widoczny szyldem z nazwag badz logo Wykonawcy. Natomiast jezeli znajduje
sie w pomieszczeniu, w ktéorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiada¢
wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych i osobe do wydawania
przesytek. Prowadzona dziatalno§¢ gospodarcza nie moze utrudnia¢ dostepu
do obstugi klienta w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych. Miejsce takie takze musi by¢
oznakowane jak powyzej.



2) Odpowiedzialnos$¢ za jakos¢ swiadczonych ustug w tym zakresie ponosi Wykonawca.
3) Zamawiajacy przed podpisaniem umowy:

— wymaga od Wykonawcy przestania wykazu placowek $wiadczacych ustugi w zakresie

wydawania przesytek pocztowych awizowanych.

— przedstawi wzdr ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” obowigzujacego u Zamawiajgcego.

9. W przypadku niespetnienia wymogoéw, Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od umowy.
10. Orientacyjne ilosci przesytek przewidziane do wystania w okresie za 1 rok.

Ponizsze iloSci nie s3 wigzace dla Wykonawcy jak rowniez dla Zamawiajacego, poszczegolne ilosci

nadawanych przesytek moga ulec zmianie w okresie trwania umowy.

W ofercie nalezy uwzgledni¢, Ze umowa bedzie na 4 lata.

Szczegotowy formularz cenowy oferty

Rodzaj przesyiki, . Cena Cena Warto$¢ Netto Stawka | Nalezny podatek Warto$¢ Brutto
. Ilos¢ | . . podatku VAT [PLN]
kategoria [s2t] jednostkowa | jednostkowa [PLN] VAT [Kol. 5 x kol. 6] [PLN]
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Przesyiki listowe rejestrowane

w obrocie zagranicznym

Priorytetowe

Zwrotne potwierdzenie odbioru 4

Format A 5

Format B 1

Region A Format C 1
Zwrotne

potwierdzenie 1
odbioru

Format A 1

Format B 1

Region B Format C 1
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potwierdzenie 1
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Format A 1

Format B 1

Region C Format C 1
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Format A 1

Format B 1

Region D Format C 1
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potwierdzenie 1
odbioru

Suma:

Suma warto$ci brutto stownie:

(miejscowosc) (data)

Definicje oznaczen uzytych w formularzu ofertowym

Rodzaj przesylki, kategoria, format (kolumna 1) — nazwy i okreslenia uzyte w kolumnie 2 stuzg wylacznie do
okreslenia rodzaju ushugi, nazwy te nie musza odzwierciedla¢ nazw ustug oferowanych przez Wykonawcg (jednak musza
by¢ z nimi tozsame rodzajowo).

Tlo$¢ (kolumna 2) — szacunkowa ilo$¢ przesytek nadawanych przez Zamawiajacego w okresie 36 miesiecy. Podane ilo$ci
przesytek stuza jedynie do celow porownania ofert. Ostateczna ilo$¢ i rodzaj nadawanych przesylek moze ulec zmianie
wg potrzeb Zamawiajacego.

Suma — suma warto$ci netto, naleznego podatku oraz warto$ci brutto, wszystkich pozycji formularza cenowego. Sumy
wartosci brutto i netto musza by¢ zgodne z cenami wskazanymi w ofercie cenowej Wykonawcy.

Format A — przesytka o wadze do 500g i maksymalnym rozmiarze koperty C5, o grubosci do 2cm.

Format B — przesytka o wadze do 1000g i maksymalnym rozmiarze koperty C4, o grubosci do 2cm.

Format C — przesytka o wadze do 2000g, w ktorej suma dlugosci wszystkich krawedzi nie przekracza 90cm, przy czym
najdtuzsza z krawedzi moze mie¢ maksymalnie 60 cm.

Format Ar — paczka o wadze do 10000g, 0 maksymalnych wymiarach 60cm x 50cm x 30cm.

Format Bp — paczka o wadze do 10000g, w ktorej przynajmniej jeden z wymiaréw przekracza rozmiar paczki okreslony
dla formatu A, przy czym najdtuzsza krawedz paczki nie moze by¢ dtuzsza niz 150cm.

Region A — Europa tacznie z Cyprem, cata Rosja i Izraclem.

Region B — Ameryka Polnocna, Afryka.

Region C — Ameryka Potudniowa, Srodkowa i Azja.

Region D — Australia i Oceania.

Ekonomiczne — przesytki doreczane w czasie do trzech dni roboczych od dnia nadania.

Priorytetowe — przesytki doreczane w nastepny dzien roboczy po dniu nadania, jesli nadanie nastapito przed godzing
15:00.




