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Opis przedmiotu zamoéwienia

INFORMACIJA O PRZEDMIOCIE ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowe opracowanie merytoryczne i graficzne
trzech publikacji oraz ich wydruk wraz z dostawg dla Mazowieckiego Centrum Polityki
Spotecznej.
Zamoéwienie jest realizowane w ramach projektu pt.: ,,Dla Ciebie, dla mnie, dla nas -
rozwdj ustug spotecznych na Mazowszu” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego na lata 2021 — 2027, Priorytet IV Spdjnosc spoteczna i zdrowie,
Dziatanie FERS.04.13 - Dziatania w celu zwiekszenia réwnego i szybkiego dostepu do
dobrej jakosci trwatych i przystepnych cenowo ustug.

Cel zamoéwienia

Zamowienie ma na celu popularyzacje wsérdd pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego zagadnien dotyczgcych ekonomii spotecznej, ze szczegblnym
uwzglednieniem roli Rzecznikéw Ekonomii Spotecznej i Solidarnej. Publikacja bedzie
wykorzystywana przy realizacji dziatan projektowych o charakterze edukacyjno-
doradczo-informacyjnym.
Termin realizacji

3.1. Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania przedmiotu umowy w terminie

90 dni od dnia zawarcia umowy.
3.2. Zrealizowanie przedmiotu umowy w terminie oznacza opracowanie, wydruk oraz
dostarczenie trzech publikacji do Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej.

4. Wspdlny Stownik Zaméwien CPV

— 92312210-6 ustugi swiadczone przez autoréw (gtowny kod CPV)

— 79550000-4 ustugi w zakresie komputerowego maszynopisania, przetwarzania
tekstu i powigzanych z nimi komputerowych ustug wydawniczych

— 79800000-2 (ustugi drukowania i powigzane)

— 79821100-6 ustugi korektorskie

— 79822000-2 ustugi sktadu

— 79822500-7 ustugi projektéw graficznych

— 79823000-9 ustugi drukowania i dostawy

ZAMAWIAJACY

Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa.

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska
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Il. SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE ZAMOWIENIA

1. Zakres ustugi
1.1. Wykonawca opracuje merytorycznie i graficznie trzy publikacje z cyklu ,,ABC
EKONOMII SPOLECZNEJ”:
1.1.1. ,Tworzenie podmiotéw ekonomii spotecznej przez jednostki samorzadu

terytorialnego”;

1.1.2. ,Dlaczego warto tworzyc¢ i wspieraé przedsiebiorstwo spoteczne w gminie

i powiecie?”;

1.1.3. ,Rzecznik Ekonomii Spotecznej i Solidarnej — rola i zadania w rozwoju

ekonomii spotecznej na Mazowszu”.

1.2. Wykonawca zobowigzany jest do biezgcej wspoétpracy z Zamawiajgcym w celu

nalezytej realizacji zamdwienia. Wykonawca zapewni osobe do kontaktu, ktéra

bedzie sie kontaktowata z Zamawiajgcym drogg telefoniczng i e-mailowa w dni

robocze (poniedziatek-pigtek) w godzinach 8:00-15:00.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Wszystkie aspekty publikacji, w tym jej opracowanie merytoryczne i graficzne
podlegajg akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajacy i Wykonawca w celu
uzgodnienia tresci publikacji bedg wykorzystywaé droge elektroniczng (mail),
kazda strona ma 2 dni robocze na odpowiedz.

Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie uwagi i poprawki
Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy zadna z przedstawionych przez Wykonawce propozycji nie
bedzie spetniaé oczekiwan Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma prawo zgdac
kolejnych projektdw. Ustalanie ostatecznego projektu odbywac sie bedzie do
skutku (z zastrzezeniem terminéw zawartych w umowie).

Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o ostatecznej akceptacji projektu droga
mailowg i/lub telefoniczng.

Opracowanie publikacji w wersji elektronicznej (przez co Zamawiajgcy rozumie:
przygotowanie layoutu publikacji, sktad, tamanie tekstu oraz opracowanie
graficzne/ilustracyjne) oraz w wersji do druku (z uwzglednieniem linii ciecia,
paserdw oraz rozbarwienia w CMYK) powinno zostac zrealizowane na podstawie
materiatow (tekstow, grafik, zdje¢) wytworzonych przez Wykonawce. Publikacje
powinny by¢ przygotowane nowoczesnie, w atrakcyjnej wizualnie szacie
graficznej, spdjnej zardbwno w warstwie ilustracyjnej, jak i tekstowej.

Przedmiot zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest wykonaé z nalezyta
starannoscig i uwzglednieniem profesjonalnego charakteru swiadczonych przez
siebie ustug, w tym stosowania materiatéw i technik drukarskich gwarantujgcych
wysoka jakos¢ druku.

1.7. Specyfikacja produktu
1.7.1. Format A4 (210x297 mm po obcieciu)
1.7.2. Objetos¢: 8 - 12 stron (z oktadka)
1.7.3. Papier min 130 gram kreda mat, kolor 4+4 CMYK
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1.7.4. Wykonczenie — klejone lub zszycie zeszytowe

1.7.5. 2 otwory - dziurkowanie pasujgce do mechanizmu 2 ringowego
w segregatorze

1.7.6. Naktfad: kazda broszura po 500 szt., tgcznie 1500 egzemplarzy

1.7.7. Kazda z trzech publikacji bedzie posiadata numer ISBN

1.8. Dostawa

1.8.1. Najpdiniej 2 dni przed dostarczeniem do siedziby MCPS wersji papierowych
publikacji Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu réwniez, w oddzielnych
plikach, ostatecznie zaakceptowane przez Zamawiajgcego trzy publikacje
w wersji elektronicznej, w nastepujacych formatach:

1.8.1.1. do publikacji, w formacie PDF oraz docx,
1.8.1.2. do wydruku, w formacie PDF oraz docx.

1.8.2. Wykonawca zapewni dostepnos¢ publikacji w kazdej wersji elektronicznej,
ktdéra przekaze Zamawiajgcemu, zgodne ze standardem WCAG 2.1.

1.8.3. Publikacje w wersji papierowej powinny zosta¢ dostarczone do siedziby
Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82, 00-844
Warszawa, pietro V, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu z Zamawiajgcym.
Dostawa moze by¢ zrealizowana wytgcznie w dni robocze, w dniach
i godzinach pracy Zamawiajgcego.

1.8.4. Wykonawca ponosi koszt petnej dostawy przedmiotu zamédwienia.

1.8.5. Pakowanie:

1.8.5.1. folia lub papier o wytrzymatosci dostosowanej do ciezaru przesyiki;
1.8.5.2. na paczce powinna pojawi¢ sie nazwa publikacji.

1.8.6. Sposdb transportu oraz opakowanie zawierajgce publikacje musi zapewniac
zabezpieczenie przed ewentualnymi uszkodzeniami. Za szkody powstate z winy
nienalezytego opakowania oraz/lub transportu odpowiada Wykonawca. Towar
uszkodzony lub z wadami zostanie zwrécony Wykonawcy na jego koszt i do
ponownego wykonania.

1.8.7. Odbidr przedmiotu umowy nastgpi na podstawie protokotu odbioru
podpisanego przez Zamawiajgcego i Wykonawce niezwtocznie po przyjeciu
i sprawdzeniu dostawy.

1.9. Inne wazne informacje:

1.9.1. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy na wskazany w umowie adres poczty
elektronicznej pliki zawierajgce materiat, ktéry Wykonawca moze wykorzystaé
do przygotowania publikacji ,,Rzecznik Ekonomii Spotecznej i Solidarnej — rola
i zadania w rozwoju ekonomii spotecznej na Mazowszu”.

1.9.2. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu trzy prébki druku (po jednej z kazdej
z publikacji) do akceptacji w terminie 20 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania plikdw, o ktérych mowa w pkt. 1.9.1.

1.9.3. W przypadku zgtoszenia uwag przez Zamawiajgcego, Wykonawca
zobowigzany jest w terminie 2 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia uwag
przez Zamawiajgcego do bezptatnego wprowadzenia poprawek i ponownego
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przekazania prébek druku (tych z publikacji, do ktérych zgtoszono uwagi)
Zamawiajgcemu, az do uzyskania ostatecznej akceptacji, nie dfuzej jednak niz
do 40 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy;

1.9.4. Koszty probnych egzemplarzy i ich dostarczenia ponosi Wykonaweca i zostang
one uwzglednione w cenie oferty;

1.9.5. Wydruk prébnych egzemplarzy kazdej z trzech publikacji nie jest wliczony
w tgczng liczbe naktadu 500 szt. (po 500 egzemplarzy kazdej z publikacji), ktore
majg zosta¢ wydrukowane przez Wykonawce.

1.9.6. Wszystkie publikacje muszg zawierac informacje, ze zostaty zamdwione
przez Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej w ramach projektu
niekonkurencyjnego nr FERS.04.13-IP.06-06-0003/23 pt.: ,Dla Ciebie, dla mnie,
dla nas — rozwdj ustug spotecznych na Mazowszu” wspoétfinansowanego ze
$rodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027, a takze zawiera¢ obowigzujace logotypy:

a) Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego;
b) Unia Europejska;
c) Flaga RP.

1.9.7. Wykonawca zobowigzuje sie do uzyskania akceptacji projektéw materiatéw
zawierajgcych logo Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej — w Biurze
Promocji Centrum przesytajgc je na adres: marka.mcps@mcps.com.pl,

a zawierajacych logotyp Marki Mazowsze — w Biurze Marki i Wizerunku Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego, przesytfajac je na adres:
siw@mazovia.pl, przed ich realizacjg i upowszechnieniem, z zastrzezeniem ze
Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu oficjalne dokumenty
potwierdzajgce uzyskanie przedmiotowej akceptacji. Wéwczas po uzyskaniu
ostatecznej akceptacji Zamawiajgcy uzna, iz proces uzgadniania zostaje
zakonczony. Wytyczne do stosowania logotypu Marki Mazowsze, dostepne s3
na stronie internetowej www.mazovia.pl w zaktadce ,Marka Mazowsze”, a do
stosowania logo Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej — na stronie
www.mcps.com.pl w zaktadce ,,Dla mediéw”, w pod zaktadce ,Marka MCPS”

1.9.8. Wykonawca w ramach ustalonego wynagrodzenia zapisanego w umowie
przenosi na zamawiajgcego na zasadzie wytgcznosci wszelkie autorskie prawa
majgtkowe oraz prawa zalezne do publikacji na warunkach okreslonych
W umowie.

1.9.9. Wykonawca zapewni autorskie opracowanie merytoryczne i graficzne.
Wszystkie materiaty zostang udostepnione: teksty i grafika w wers;ji
edytowalnej, do ponownego wykorzystania przez Zamawiajgcego. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu wraz z prawami autorskimi wszelkie ostateczne
projekty w wersji elektronicznej (np. za posrednictwem poczty elektronicznej,
na nos$niku pendrive) w formacie umozliwiajgcym nanoszenie poprawek oraz
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wykorzystanie ich w catosci lub cze$ci do ponownego wydruku, wydania
publikacji lub umieszczenia na stronie www.
2. Zakres merytoryczny materiatéw
2.1. Zakres merytoryczny:

2.1.1. Wykonawca opracuje publikacje w jezyku prostym oraz tatwym do czytania
i rozumienia, na podstawie samodzielnie zgromadzonych informacji, materiatu
przekazanego przez Zamawiajgcego (w czesci dotyczgcej Rzecznika Ekonomii
Spotecznej i Solidarnej), a takze przepisdw ustaw, w szczegdlnosci: o ekonomii
spotecznej, Prawo zamoéwien publicznych, o realizowaniu ustug spotecznych,
0 pomocy spotecznej itp. Opierajac sie na przepisach ustaw nalezy unikac ich
przepisywania.

2.1.2. Publikacje bedga zawieraty praktyczne przyktady oraz grafiki lub zdjecia.

2.1.3. Wykonawca odpowiada za korekte jezykowaq i stylistyczng, w tym:
naniesienie poprawek stylistycznych oraz korekte jezykowa (sprawdzenie
pisowni i poprawnosci gramatycznej).

2.1.4. Tres¢ publikacji powinna by¢ ustrukturyzowana i podzielona na logiczne
czesSci opatrzone $rodtytutami, struktura tresci powinna byé przejrzysta i
spdjna.

2.1.5. Publikacja pt.: ,, Tworzenie podmiotéw ekonomii spotecznej przez jednostki
samorzadu terytorialnego” powinna w szczegdlnosci zawiera¢ nastepujgcy
zakres tematyczny:

2.1.5.1. Definicje podmiotu ekonomii spotecznej, w tym ich formy prawne
i obszary dziatania (w szczegdlnosci w obszarze ustug spotecznych).

2.1.5.2. Zasady i formy wspierania podmiotéw ekonomii spotecznej na
poziomie regionalnym.

2.1.5.3. Tworzenie podmiotéw ekonomii spotecznej przez gmine/powiat (cele
i korzysci dla gminy/powiatu i mieszkancéw; mozliwosci zlecania zadan
przez JST).

2.1.5.4. Zasady (kroki) tworzenia spétdzielni socjalnej i Zzrédta finansowania.

2.1.5.5. Co najmniej 3 przyktady z wojewddztwa mazowieckiego i co
najmniej 3 przyktady ogdlnopolskie podmiotédw ekonomii spotecznej
utworzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego (krétki opis
dziatalnosci, efekty dla gminy/powiatu).

2.1.6. Publikacja pt.: ,Dlaczego warto tworzy¢ i wspiera¢ przedsiebiorstwo
spoteczne w gminie i powiecie?” powinna w szczegdlnosci zawieraé
nastepujacy zakres tematyczny:

2.1.6.1. Definicje przedsiebiorstwa spotecznego.

2.1.6.2. Ktoijak moze uzyskac¢ status przedsiebiorstwa spotecznego.

2.1.6.3. Korzysci z utworzenia i funkcjonowania przedsiebiorstwa spotecznego
w gminie/miescie/powiecie.

2.1.6.4. Znaczenie przedsiebiorstwa spotecznego w reintegracji spotecznej i
zawodowej 0sob wykluczonych.
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2.1.6.5. Jak moze wygladaé wspdtpraca przedsiebiorstwa spotecznego
z samorzagdem lokalnym.
2.1.6.6. Samorzad lokalny jako zleceniodawca ustug — co najmniej 3 przyktady
z wojewddztwa mazowieckiego i co najmniej 3 przyktady ogdlnopolskie.
2.1.7. Publikacja pt.: ,Rzecznik Ekonomii Spotecznej i Solidarnej — rola i zadania w
rozwoju ekonomii spotecznej na Mazowszu” powinna w szczegdlnosci zawierac
nastepujacy zakres tematyczny:
2.1.7.1. Kim jest Rzecznik Ekonomii Spotecznej i Solidarnej (dalej RESIS)
2.1.7.2. Rolaizadania RESIS, w tym we wspieraniu rozwoju sektora ekonomii
spotecznej na terenie gminy/miasta/powiatu (co najmniej 3 przyktady
dobrych praktyk).
2.1.7.3. Katalog przyktadowych dziatan podejmowanych przez RESiS w celu
rozwijania wspoétpracy z otoczeniem (szkoty, biznes itp.).
2.1.7.4. Sposoby promocji i rozwoju ekonomii spotecznej na rynku lokalnym
wykorzystywane przez RESIS.
2.1.7.5. Oferta MCPS skierowana do RESiS.
2.1.7.6. Powotanie RESIS — dokumenty i kwestie formalne
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