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1 WSTEP

System Monitorowania Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji, Fundusze
Europejskie dla Dolnego Slaska (dalej SM FST) jest narzedziem informatycznym
przeznaczonym do obstugi procesu gromadzenia i monitorowania danych podmiotéw i
uczestnikdw projektow realizowanych ze srodkéw funduszy europejskich dla perspektywy
finansowej 2021-2027. Uczestnikami projektéw sg osoby fizyczne oraz podmioty objete

wsparciem ze srodkéw Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (FST).

Pod pojeciem podmiotu objetego wsparciem rozumiana jest instytucja, natomiast pod

pojeciem uczestnika projektu rozumiana jest osoba fizyczna objeta wsparciem.
Gtéwne cele realizowane przez System Monitorowania FST:
o Gromadzenie i analiza danych uczestnikéw;
o Ocena aktualnego stanu realizacji projektu za pomocg formularzy monitorowania;

o Obliczanie wskaznikow kluczowych okreslonych dla perspektywy finansowej 2021-

2027.
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2 OSYSTEMIE

2.1 WYMAGANIA SYSTEMOWE
Do korzystania z systemu SM FST musisz posiada¢ dostep do komputera lub urzadzenia
mobilnego z dostepem do sieci internetowe;j.

W celu poprawnego dziaftania systemu zaleca sie stosowanie najnowszych wersji przegladarek
udostepnionych przez producenta, takich jak: Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera

lub Safari.

Wazne jest wigczenie zapisywania ,ciasteczek” (cookies) w ustawieniach przegladarki oraz

wytgczenie blokowania wyskakujgcych okienek.

Dodatkowo potrzebujesz aplikacji do otwierania plikow PDF np. Adobe Acrobat Reader.
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2.2 STRONA GEOWNA

System SM FST dostepny jest pod adresem:

https://smfst.dwup.pl/

Fundusze Europejskie

+— Akwalnoici  Pytaniaiodpowiedzi  Pomoc
5 dla Dolnego Slgska

Witamy w Systemie Monitorowania
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (SM FST)

|
Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027

Do czego stuzy System Monitorowania FST?

System Monitorowania FST przeznaczony jest do cbstugi procesu monitorowania podmiotdw i uczestnikéw
otrzymujgcych wsparcie w ramach projektdw realizowanych ze $rodkdw Funduszu na rzecz Sprawiedliwe]
Transformacji dla perspektywy finansowej 2021-2027

Jak korzystaé z systemu?
Przydatne instrukcje i procedury do przygotowania formularzy monitorowania projektu FST znajdziesz w sekcji

Pomoc

Jesli chcesz rozpoczac prace w SM FST zaloguj sie lub utwérz nowe konto.

Zaloguj si¢ U] Utwérz konto

e i orzer OLNY
i Coinese ke [ P [ri

Widok strony gtéwnej — panel centralny

Obszarem roboczym systemu jest panel centralny ekranu. W tym miejscu mozesz zalogowadé
sie do systemu (opcja Zaloguj sie) lub utworzyc¢ konto (opcja Utwérz konto), a po zalogowaniu
zarzadzaé kontem, monitorowac¢ podmioty i uczestnikdw objetych wsparciem w ramach

realizowanego projektu, itd.

UWAGA

Funkcja Utwdrz konto jest przeznaczona dla beneficjentdw monitorujgcych swoje projekty w
SM EFS. Konto dla pracownika instytucji stuzgce do obstugi projektéw po stronie instytucji jest
zaktadane przez administratora systemu. W celu zatozenia konta instytucji skontaktuj sie z

administratorem systemu.
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—  Akwalnogcl  Pytaniaiodpowiedzi  Pomoc e 0
Fundusze Europejsiie
dla Dolnego Slaska

Witamy w Systemie Monitorowania
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (SM FST)

Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027

Do czego sluzy System Monitorowania FST?

m M FST

y jest do rocesu moniterowania podmictow |

ze drodkéw Funduszu na rzecz Sprawiedin

Jak korzystaé z systemu?

Przydatne instrukce | procedury do przygotowania farmularzy monitorawania projektu FST znajdziesz w sekc]
Pomoc

Jesl cheesz rozpoczac prace w SM FST zalogu] sig lub Ltwérz nowe konto.

| |‘| — I

SMFST (1.3)

Strona gtowna - funkcje Zaloguj sie i Utwérz konto

Po zalogowaniu do systemu, z lewej strony ekranu, znajdziesz menu gtéwne systemu.

Zawiera ono liste funkcji, z ktédrych mozesz korzystac. Lista funkcji w menu gtéwnym zalezy od
Twojego profilu uprawnien. Po zalogowaniu panel centralny strony gtéwnej poinformuje Cie
o profilu uprawnien, na ktérym aktualnie pracujesz, umozliwi Ci ewentualng zmiane profilu, a

takze przejscie na ekran zarzgdzania kontem.

WARTO ZAPAMIETAC

® Klikajac w ikonke strzatki znajdujaca sie na gérnym pasku ekranu mozesz zwinaé/

rozwingé menu gtéwne. Elementami statymi ekranu sg paski ekranu.
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Fundusze Euopejskie
dla Dolego $laska

Witamy w Systemie Monitorowania
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (SM FST)

iprrui
Fundusze Europejskie dla Dolnego Slgska 2021-2027

Do czego sluzy System Monitorowania FST?

Jak korzystaé z systemu?
Przydatne Instrukcje | procedury do przygotowania formularzy monitorowania projektu FST znjdziesz w sekcil

Pomoc.

Jedll cheesz rozpoczac prace w SM FST zaloguj sig lub utwérz nowe konto.

s g e w0 B O

Serwis dofinansomany or2ez Unia Europeiska 2 sogramu Fundusze Ewopei

Osystemic  Regulamin  Bezpieczefstwo informacii  Dostepnodé

Paski ekranu: Aktualnosci, Pytania i odpowiedzi oraz Pomoc

Gorny pasek ekranu zawiera linki do listy Aktualnosci, listy Pytania i odpowiedzi, a takze listy
plikéw i materiatdow pomocy obejmujgcych instrukcje i procedury, filmy instruktazowe oraz
wzory dokumentéw (Pomoc). Na listach znajdziesz informacje dostepne dla wszystkich
(zalogowanych i niezalogowanych) uzytkownikéw. Po zalogowaniu do systemu, zobaczysz

informacje dedykowane dla Ciebie jako pracownika instytucji.

Na gérnym pasku ekranu znajduja sie takze menu uzytkownika oraz menu umozliwiajace

zmiane kontrastu interfejsu uzytkownika.

9 4

Standard

Czarno-bialy
Z6lto-czarny

Czarno-zotty

N A A M

Widok zmiany kontrastu
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Dolny pasek ekranu aplikacji zawiera linki do informacji o systemie (O systemie), do
regulaminu korzystania z systemu (Regulamin), do szkolenia z bezpieczenstwa informacji
(Bezpieczenstwo informacji), a takze do deklaracji dostepnosci systemu dla oséb z réznego

rodzaju ograniczeniami (Dostepnosc).

+—  Akwalnoéci  Pytania | odpowiedzi  Pomac e o
Fundusze Europejskie
dia Dolnege Siaska

Witamy w Systemie Monitorowania
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (SM FST)

Fundusze Europejskie dla Dolnego $laska 2021-2027

Do czego stuzy System Monitorowania FST?

System Monitorowania FST przeznaczony jest do obslugi procesu manitorowania podmiotéw | uczestnikéw
otrzymujacych weparcie w ramach projektow realizowanych ze érodkow Funduszu na rzecz Sprawiedliwe)
Transformacji dia perspektywy finansowej 2021-2027.

Jak korzystac z systemu?

Przydatne instrukcje | procedury d formularzy monitorowania projektu FST znajdziesz w sekcji
Pomac.

Jesli cheesz rozpeczac prace w SM FST zaloguj sig lub utwérz nowe konto.

Osystemie  Aeguimin  Berpicereistwoinfomaci  Desgpnait

Paski ekranu: O systemie, Regulamin, Bezpieczenstwo informacji, Dostepnos¢
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2.3 ELEMENTY INTERFEJSU UZYTKOWNIKA

Podstawowymi elementami interfejsu uzytkownika sa:

- Przyciski i linki wywotujqgce funkcje

Przypomnij hasto

Zaloguj sie

- Ikonki pomocy kontekstowej

Ich wywotanie nastepuje po najechaniu kursorem myszki w znak zapytania.

A il *
Powtorz adres e-mail Haslo musi zawierac:

= min. 12 znakéw

(0/750)

* 1 wielkg literg
* 1 maig literg
) + 1 znak specjalny np. 1?#5%&
*
Hasto - 1 cyfre
Min. 12 znakdw, 1 wielka Iitera, 1 mata litera, 1 cyfra, 1 znak (0/900)

specialny Haslo nie moze zawierac pigciu

kolejnych znakéw z adresu e-
mail.

Powtérz hasto *

- Dymki, w ktorych wyswietlana jest petna wartos¢ w pola

Ich wywotanie nastepuje po najechaniu kursorem myszki w dymek.

Nazwaroli { Opis roli

H Uprawnienia do obsiugi prawnienia do obstugi projektow w ...

projektéw w instytucji, do
zarzgdzania procesem
zatwierdzania formularzy, a
takze do zatwierdzania i
podpisywania kart uprawnien

Lid ar L prawnienia do obstugi projektow w ...

prawnienia administracyjne w insty...
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- Komunikaty systemowe i monity

e Komunikaty o btedzie (kolor czerwony)

o Nieprawidtowy login lub hasto

e Komunikaty o sukcesie (kolor zielony)

Q Poprawne wylogowanie z Systemu Monitorowania FST

- Monity wystawiane przez administratora

Przerwa techniczna
Informujemy, ze w dniu 15 marca 2024 r. (w nocy z pigtku na sobote) w godzinach 00:15 - 00:45 prowadzone beda prace serwisowe.
W trakcie prac moga wystapié¢ chwilowe przerwy w dostepnosci systemu.

- Okruszki chleba — jest to zlokalizowana pod gérnym paskiem ekranu pozioma Sciezka
umozliwiajgca Sledzenie aktualnej lokalizacji w programie oraz nawigacje w systemie.
Sktada sie z hipertgczy powrotnych do ekrandw, ktére przemierzytes, aby dotrzeé do
biezgcego ekranu. Mozesz szybko cofngc sie na jeden z poprzednich ekranow klikajgc

jego nazwe na Sciezce.

Strona gtowna > Role > Podglad roli

- Licznik znakow dla pola tekstowego — jest to informacja wyswietlana pod polem
tekstowym informujgca o liczbie znakdéw. Informacja jest wyswietlana w formacie
(N/M), gdzie N to liczba znakéw w tekscie aktualnie wpisanym w polu, a M —

maksymalna liczba znakdéw w tekscie, ktdry moze by¢ wpisany w polu.

Telefon

+48 111 222 333
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- lkonka gwiazdki przy etykiecie (nazwie) pola oznacza, ze pole to jest polem

obowigzkowym.

Imi
Adam
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2.4 FILTROWANIE | WYSZUKIWANIE INFORMACII NA LISTACH

Wiekszos¢ funkcji dostepnych w menu gtéwnym otwiera ekran z listg: rél, profilow
uzytkownika, itd. Przyjeto standardowy sposdb grupowania informacji na lisScie za pomoca
stron. Mozesz wybrac liczbe informacji, ktére maja sie wyswietli¢ na jednej stronie. Mozesz

takze nawigowaé miedzy stronami klikajgc w ikonki < > lub wpisujgc numer strony.
Zazwyczaj system wyswietla informacje na liscie w formie tabeli.

llustruje to przyktad listy rél. W widoku tabeli informacje sg zaprezentowane w postaci

wierszy.

Wyszukaj i zarzadzaj rolami.

ukaj po nazwie Q
Nazwa roli Opis roli Wersja roli
Administrator instytucji Admin instytucji 1

Liczba wyszukanych elementdw: 1

Wywotanie funkcji Ustawienia tabeli

Klikajac w przycisk Ustawienia tabeli mozesz spersonalizowac tabelke, tzn. zdecydowad, ktore
z dostepnych danych bedg wyswietlane na tabeli. Istnieje mozliwo$é przesuwania szerokosci
kolumn w tabeli dostosowujgc do indywidualnych potrzeb. W tym celu ztap na linie

oddzielajacg jedna kolumne od drugiej , nastepnie przesun w prawo lub w lewo.
Ustawienia tabeli

Wyszukaj fraze Q

Wyhierz wszystkie
Nazwa roli
Opis roli

Wersja roli

Anuluj Zapisz

Ustawienia tabeli - wybor danych
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W przypadku dtugiej listy mozesz skorzystaé z funkcji wyszukiwania. Wyszukiwany fragment

zostanie podswietlony z6ttym kolorem.

W tym celu w polu Wyszukiwanie wpisz fragment wyszukiwanej nazwy i kliknij w ikone lupki.
llustruje to przyktad wyszukiwania roli zawierajacej w nazwie stowo ,,adam”. Po wpisaniu
stowa ,adam” w polu Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli , a nastepnie
kliknieciu ikonki lupki lista rol zostanie ograniczona do wprowadzonego kryterium

wyszukiwania. W widoku tabeli sortowanie zrealizujesz klikajgc ikonki A V' przy nazwie

kolumny.
Wyszukaj po nazwie roli = Fil 3 m
a | e s

Nazwa roli Opis roli Wersja roli

Administrator instytucji Admin instytucji il

Liczba wyszukanych elementéw: 1 Element6éw na stronie: 20 ~ 1 z 1

Widok tabeli - wyszukiwarka, sortowanie

Na wiekszosci ekrandw, w tym na liscie rél, system umozliwi Ci zmiane sposobu wyswietlania
listy z widoku tabeli na widok kafelkéw i odwrotnie. Stuzg do tego opcje znajdujace po prawej

stronie ikonka kafelkow/tabelki.

[ wicok kani

Zmiana widoku kafli / tabelki
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Role

Wyszukaj i zarzadzaj rolami.

Wyszukaj po nazwie roli Q. *

Sortuj wedtug -

|4
m

Administrator instytucji

Opis roli Wersja roli

Admin instytucji 1

Widok kafelkowy - wyszukiwarka, sortowanie

Wyszukiwane dane mozesz rdwniez posortowac.

W tym celu w widoku kafelkéw w polu Sortuj wedtug wybierz dang, po ktérej chcesz sortowad,

a nastepnie zaznacz, czy lista ma by¢ posortowana Rosngco czy Malejgco.

Sortuj wedtug @ Rosnaco
Nazwa roli v () Malejaco
Nazwa roli - Administrator instytucji
Typ roli stytucii/projektu Typ roli Nazwa instytucji/projektu
3 . . szatkowski Wojewédztwa Rola w Instytucji Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy
Nazwa instytucji/projektu tego
Nazwa beneficjenta - Nazwa beneficjenta Opis roli

T NazZwa penericjenta OpTS ol

Admin instytucji
Admin instytucji

Wersja roli
Wersja roli :
1

Widok kafelkowy sortowanie

Analogicznie jak w przypadku tabeli mozesz spersonalizowa¢ kafle, tzn. zdecydowaé, ktore z

dostepnych informacji bedg wyswietlane. Stuzy do tego funkcja Ustawienia kafli.

Po wywotaniu funkcji mozesz zaznaczyé, jakie kolumny maja sie wyswietla¢ na liscie w formie

kafli.
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Ustawienia kafli

Wyszukaj fraze Q,

B Wybierz wszystkie
Nazwa roli
[] Opis roli

Wersja roli

Anuluj Zapisz

Ustawienia kafli - zaznaczenie wyswietlanych kolumn

Dane mozesz rowniez filtrowaé. W tym celu skorzystaj z funkcji Filtry.

L]
m

Wyszukaj po nazwie roli Q = Filtry o3

Filtry

Uzywajgc filtréw, mozesz zawezié¢ widocznosé dostepnych danych i je analizowaé. Wybierz
pole, warunek, a nastepnie wpisz wartos¢ pola, po ktorym cheesz filtrowac. Aby usungé
kryterium filtrowania, kliknij “Usun filtr". Kliknij w przycisk “Dodaj filtr", zeby doda¢ nowe pole

filtrowania.
Wybierz pole Warunek Wartose
Nazwa roli M zawiera M admin

X Wyczysc filtr T Usun filtr

+ Dodaj filir
Wyczysé filtry Usun filtry

Funkcja Filtry i kryteria filtrowania

Aby zdefiniowac kryteria filtrowania w pierwszym kroku z listy dostepnych wartosci wybierz

interesujgcg Cie wartosé (Wybierz pole).
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Nastepnie z listy dostepnych warunkéw wybierz Warunek, a w polu Wartos¢ wpisz wartos$¢

dla pola. Lista mozliwych warunkéw zalezy od rodzaju danych. W niektérych przypadkach

wybdr warunku nie jest konieczny.

Po zdefiniowaniu kryterium filtrowania kliknij przycisk Zastosuj filtry — system wyswietli

informacje, ktére odpowiadajg kryterium filtrowania.

System umozliwia Ci réwniez definiowanie ztozonych kryteriow filtrowania. Klikajac przycisk

Dodaj filtr wprowadzisz kryterium filtrowania. Zilustrowano to na przyktadzie filtrowania listy

roli.

Wyszukaj po nazwie roli Q

Filtry

Uzywajgc filtrow, mozesz zawezi¢ widocznos$¢ dostepnych danych i je analizowaé. Wybierz
pole, warunek, a nastepnie wpisz wartos¢ pola, po ktérym chcesz filtrowac. Aby usunac
kryterium filtrowania, kliknij “Usun filtr”. Kliknij w przycisk “Dodaj filtr”, zeby doda¢ nowe pole
filtrowania.

|4
m

= Filtry o

Wybierz pole Warunek Wartos¢
Nazwa roli zawiera admin

X Wyczysc filtr O Usun filtr
+ Dodaj filtr

Wyczysé filtry

Funkcja - Dodaj filtr

Usun filtry Zastosuij filtry
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Po zastosowaniu tego ztozonego filtru lista roli zostanie ograniczona do roli o nazwie
zawierajgcej stowo “projekt”, imie “jan”, data aktywacji profilu zawierajaca sie w przedziale

“2022-08-01 - 2022-08-31".

Wybierz pole Warunek Wartosé
Nazwa roli zawiera projekt

X Wyczysc filtr T Usur filtr

wybierz pole Warunek Wartosé
Imig Zawiera jan

X Wyczysc filtr T Usuri filtr

Wybierz pole Warunek Wartos¢
Data aktywacji profilu przedziat 2022-08-01 - 2022-08-31 E

X Wyczysc filtr T Usur filtr

+ Dodaj filtr

Wyczysé filtry Usuni filtry Zastosuj filtry

Po zastosowaniu filtrow na ekranie listy pojawia sie Aktywne filtry, a pod nig — lista filtrow.

Mozesz usungc filtr z listy klikajgc w ikonke X w polu filtra.

Aktywne filtry

Data utworzenia profilu

Adam SwrsT Administrator instytuci Adrmin instyuci Nie @ Alywny 20240314 10:1038 2240314 10:10:43

Widok - Filtr ztozony
Przy definiowaniu kryterium filtrowania pomocne mogg by¢ przyciski Wyczysc filtr i Usun filtr
znajdujgce sie pod kazdym z filtrow. Pierwszy z przyciskdw usuwa (czysci) wartosci z pol

Warunek i Wartos¢, natomiast drugi — usuwa cate kryterium filtrowania.

Identyczng funkcje spetniajg przyciski Wyczysc wszystkie filtry i Usun wszystkie filtry z tym, ze
wykonujg stosowng operacje jednoczesnie na kazdym z filtréw ztozonego kryterium

filtrowania.

Strona 18 z 157



Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli Q
Filtry

Uzywajac filtréw mozesz zawezi¢ widocznosé dostgpnych danych i je analizowac. Wybierz
pole, warunek, a nastgpnie wpisz wartosc pola, po ktérych checesz filtrowaé. Aby usungé
kryterium filtrowania kliknij “Usun filtr”. Kliknij w przycisk “Dodaj filtr", zeby dodaé nowe pole
filtrowania.

Wybierz pole Warunek
MNazwa roli zawiera

X Wyczysé filtr O Usui filtr ]
+ Dodaj filtr

|«

= Filtry o3

Wartodé
monitorowania

Wyczysé filtry

Usun filtry Zastosuj filtry

Funkcje Wyczysé¢ filtr/Usun filtr oraz Wyczys¢ wszystkie filtry/Usun wszystkie filtry

WARTO ZAPAMIETAC

Ikonka ,,trzech kropek” oznacza, ze po kliknieciu w nig, dostepne jest menu, z listg dostepnych

opcji. Ikona ta moze by¢ umieszczona w nagtédwku kafelka lub w pierwszej kolumnie wiersza

tabeli.

Administrator instytucji

M Daneroli

Lista funkcji w nagtéwku kafelka lub w pierwszej kolumnie wiersza

Opis roli Wersja roli
Admin instytucji 1
Role

Wyszukaj i zarzgdzaj rolami.

Wyszukaj po nazwie roli Q

Nazwaroli ¢ Opis roli

Administrator instytucji Admin instytucji

Liczba wyszukanych elementow: 1

== Filti Pobierz raport ¥

Wersja roli

Elementéw na stronie: 20 ~ 1 z 1

Dane mozesz pobraé do pliku XLS lub XLSX klikajac przycisk Pobierz raport.
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UWAGA

® Funkcja Pobierz raport eksportuje tylko te elementy listy, ktére znajduja sie na liscie
po zastosowaniu operacji wyszukiwania lub filtrowania listy, i tylko te dane, ktére

odpowiadajg ustawieniom tabeli lub kafelka.
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3 ZALOZENIE KONTA | DOSTEP DO SYSTEMU

3.1 REJESTRACIA KONTA

Na stronie gtéwnej przed zalogowaniem oraz w menu uzytkownika system SM FST udostepnia
funkcje Utworz konto. Jako pracownik instytucji nie korzystaj z tej funkcji. Twoje konto w
systemie zostanie zatozone przez administratora systemu w instytucji, w ktdrej pracujesz. Nie

korzystaj z tej funkcji.

5] Zaloguj sie

Witamy w Systemie Monitorowania

Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (SM FST)

Fundusze Europejskie dla Dolnego $laska 2021-2027

Do czego sluzy System Monitorowania FST?

STy ¥ Jest da abshugl procesu podmiotow |
w ramach projekicw realizowanych ze srodkew Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
erspektywy finansowe] 2021-2027

Jak korzystaé z systemu?

je i procedury da p formularzy projektu FST znajdziesz w sekzji
Pomoc.

Jesli cheesz rozpoczaé prace w SM FST zaleguj sig lub utwérz nowe konto

il

Omstemic  Requiamin  Berpiecasfistwo informacii  Dostepaodd SMFST (13)

Funkcja - Utwérz konto

UWAGA

Funkcja Utworz konto stuzy wytgcznie do rejestracji konta beneficjenta.
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3.2 LOGOWANIE DO SYSTEMU

Aby zalogowac sie na swoje konto w systemie SM FST skorzystaj z funkcji Zaloguj sie. Funkcja

jest dostepna w menu uzytkownika oraz na stronie gtéwnej przed zalogowaniem.

+— Aktuainocl  Pytania | odpowiedzi  Pomoc e o
D —
g
ar Witamy w Systemie Monitorowania > Utworz konto

Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (SM FST)

Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027

Do czego stuzy System Monitorowania FST?

Jak korzystaé z systemu?
Przydatne instrukcje | procedury do przygotowania formularzy monftorowania projektu FST znajdziesz w sekejl

Pomoc.

Jedll cheesz rozpoczat prace w SM FST zaloguj sig lub utwérz nowe konto

lub  Utwérz konto

| EEt—e Y B

Sarme dotna eisiie dlaDeinego Slaska

Osystomie  Reguiamin  Bazpioczedistwo informach  Dostepnosd SMFST (1.3)

Funkcja - Logowanie do systemu

+—  Aktualnosci Pytania i odpowiedzi Pomoc

Fundusze Europejskie
dla Dolnego 5laska

Strona gtdwna > Logowanie

System Monitorowania Funduszu

na rzecz Sprawiedliwe] Transformacji
Zaloguj sie
#& Strona gtdwna

Zaloguj sie podajac adres e-mail i hasto.

Adres e-mail

Joanna_Smfst@op.pl

Hasto

Przypomnij hasto

Zaloguj sie

Mie masz jeszcze komta? Utwarz konto
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3.2.1 LOGOWANIE ZA POMOCA LOGINU | HAStA

Wopisz w odpowiednie pola dane, ktére podates przy rejestracji konta. W polu adres e-mail
wpisz swoj adres e-mail, a w pole Hasto wpisz hasto logowania do systemu. Nastepnie kliknij

przycisk Zaloguj sie.

4— Aktualnosci Pytania i odpowiedzi Pomoc

Strona gtowna > Logowanie

Zaloguj sie

Zaloguj sie podajgc adres e-mail i hasto.

Adres e-mail
adam. kowalski@smfst.pl

Przypomnij hasto

Zaloguj sie

Nie masz jeszcze konta? Utworz konto

Na gérnym pasku ekranu pojawi sie — Twoj login (adres e-mail).
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Fundusze Europejskie

+— Aktualnodci  Pytania i odpowiedzi adam.kowalski@smfstpl @ 3
5 dla Dolnego $laska

Strona giéwna > Moje konto > Profile

System Menitorowania Funduszu

na rzecz Sprawledliwe] Transformacyi

Wybrany profil

# Strona glowna

B Projekty Mazwa roll Nazwa Instytucji
Administrator instytucji Dolnoslgski Wojewddzki Urzgd Pracy

B Moje projekty

@ Podmioty objete .. Wyszukaj i przetgcz profil

&% Uczestnicy projekt. Wybierz jeden sposréd aktywnych profili uprawniers. Nowy profil stanie sig Twoim profilem

domysinym po zalogowaniu oraz spowoduje zmiang widoku Srodowiska pracy.

Instytucja
&% Karty uprawnien u

ah Zatwierdzanie kar... Wyszukaj po nazwie instytucj Q ]

&
L]

ZALOGOWANIE DO SYSTEMU WYMAGA:

e Podania poprawnego loginu i hastfa. Pieciokrotny btad przy wpisywaniu tych
danych spowoduje zablokowanie konta na 15 min. Po tym czasie konto zostanie

odblokowane i bedziesz mégt ponowi¢ prébe logowania.

e Akceptacji regulaminu systemu SM FST. Jezeli aktualizujgc dane konta wycofate$
wczesniejszg akceptacje regulaminu lub nastgpita aktualizacja regulaminu,

zostaniesz przekierowany na ekran akceptacji regulaminu.

® Zapoznania sie ze szkoleniem z zakresu bezpieczenstwa informacji systemu SM
FST. Jezeli minat rok od ostatniego szkolenia lub nastgpita jego aktualizacja

zostaniesz przekierowany na ekran szkolenia.
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Regulamin Systemu Monitorowania FST

Zgtoszenia problemdw, uwag N

Zakiocenia w funkcjonowaniu SM FST, problemy i uwagi zwigzane ze $wiadczonymi w jego ramach ustugami
moga by¢ zgtaszane przez Uzytkownika i sg analizowane przez odpowiednie stuzby informatyczne zgodnie z
procedurg wsparcia technicznego.

Rozdziat XII
Przepisy koncowe

1. DWUP zastrzega sobie prawo jednostronnej zmiany Regulaminu bez koniecznosci uzasadniania
przyczyny takiej zmiany.

2. DWUP zobowigzuje sie powiadamiac Uzytkownikdw drogg elektroniczna, za posrednictwem modutu
Aktualnosci | wykorzystywane] funkcji powiadomienia za posrednictwem newsletter, o zmianach
Regulaminu.

3. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za podanie adresu poczty elektronicznej, do ktérego nie ma
dostepu, w szczegdlnosci adresu nieprawidtowego lub nalezgcego do innego podmictu oraz wynikajgce
z tego faktu skutki w postaci nieotrzymania powiadomienia okreslonego w ust. 2.

4. Uzytkownik ponosi ryzyko nieotrzymania powiadomienia okreslonego w ust. 2 z przyczyn niezaleznych
od DWUP.

5. Regulamin nie wytacza stosowania innych instrukcji dotyczacych funkcjonowania i zabezpieczenia SM
FST.

6. Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie 1 kwietnia 2024 r. -

Data i godzina opublikowania: 2024-03-07 00:00:00

ZAMKNIJ AKCEPTUJE REGULAMIN

Funkcja - Akceptacja regulaminu
Szkolenie z bezpieczenstwa informacji
Data zapoznania sie ze szkoleniem: 2024-03-11 15:31:31

antywirusowego?

4. Pozytywne odpowiedzi na powyzsze pytania zwieksza prawdopodobienstwo, ze dana
wiadomosé nie bedzie stanowita zagrozenia dla Twojego systemu.

5. Negatywna odpowiedz na przynajmniej jedno z pytan powinna wzbudzi¢ Twojg czujnosé i
zachecic¢ do podjecia dziatan, ktére zabezpieczg Cie przed atakiem, takich jak rezygnacja z
odpowiedzi na wiadomosé, nieklikanie w odnosniki umieszczone w e-mailu lub skasowanie
wiadomosci bez jej otwierania.

6. Jezeli otrzymales podejrzang wiadomos$¢ usun jg, a nastepnie usun jg z kosza swojej poczty
elektronicznej.

Oswiadczam, ze zapoznatem/ zapoznatam sig ze Szkoleniem z zakresu bezpieczenstwa SM FST

Data i godzina opublikowania: 2024-03-07 00:00:00

Zamknij

Funkcja - Akceptacja szkolenia
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Jezeli waznos$¢ Twojego hasta wygasta (mineto 180 dni od ostatniej zmiany hastfa) lub podane
hasto jest hastem tymczasowym, bezposrednio po zalogowaniu system poprosi Cie o zmiane

hasta.
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3.2.2 ZMIANA PROFILU

Po zalogowaniu sie do systemu zostaniesz przekierowany na ekran wyboru profilu w systemie
SM FST. Jezeli posiadasz wiecej niz jeden profil w systemie SM FST na ekranie pojawi sie lista
Twoich profili. Wybierz ten na ktéry chcesz sie zalogowac i z dostepnych opcji wybierz

Przetqgcz.

Wyszukaj i przetgcz profil

Wybierz jeden sposrod aktywnych profili uprawnien. Nowy profil stanie sie Twoim profilem
domyslnym po zalogowaniu oraz spowoduje zmiane widoku srodowiska pracy.

Instytucja
Wyszukaj po nazwie instytucji Q o 3 |
Sortuj wedtug -

Instytucja

Wh

Instytucja

Nazwa instytucji Nazwa roli Nazwa roli
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Administrator instytucji Domnoslaski Wojewddzki Urzad Administrator instytucji
Dolnoslaskiego Pracy

Funkcja - Przetacz

Po wybraniu profilu i przetgczeniu sie na wybrany profil pojawi sie komunikat o zmianie profilu

oraz na goérze ekranu pojawi sie profil, ktéry zostat wybrany.

Strona gléwna > Moje konto > Profile

Q Zmieniono poprawnie profil uprawnieri w systemie SM FST

Wybrany profil
Instytucja Wybrany
Nazwa roli Nazwa instytucji
Administrator instytucji Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy

Wyszukaj i przetgcz profil

Wybierz jeden sposrod aktywnych profili uprawnien. Nowy profil stanie sie Twoim profilem
domyslnym po zalogowaniu oraz spowoduje zmiane widoku $rodowiska pracy.

Instytucja
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3.23 WYLOGOWANIE Z SYSTEMU

Jezeli chcesz wylogowac sie z sytemu skorzystaj z funkcji Wyloguj sie, ktéra jest dostepna w

menu uzytkownika.

ada DW3 : ' - b

2. Moje konto

2o Zmien profil

5] Wyloguj sie
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3.2.4 PRZYPOMNIENIE HAStA LOGOWANIA DO SYSTEMU

Jezeli zapomniate$ hasta mozesz skorzystaé z funkcji Przypomnij hasto. Zostaniesz

przekierowany na ekran przypomnienia hasta.

Zaloguj sie

Zaloguj sie podajac adres e-mail i hasto.

Adres e-mail
adam.kowalski@smfst.pl

Przypomnij hasto

Zaloguij sie

Nie masz jeszcze konta? Utwdrz konto

Funkcja - Przypomnienie hasta

Uzupetnij pole Login (adres e-mail), czyli wpisz adres e-mail, ktéry jest poprawnym loginem

do Twojego konta. Nastepnie kliknij przycisk Wyslij hasto.

Przypomnij hasto
Zapomniates$ hasta do swojego konta w Systemie Monitorowania FST?

Whpisz adres e-mail podany podczas rejestracji konta, na ktory otrzymasz hasto
tymczasowe.

Adres e-mail
adam.kowalski@smfst.pl

Wyslij hasto

W skrzynce odbiorczej swojej poczty elektronicznej znajdz e-mail nadestany z systemu

SM FST. E-mail zawiera tymczasowe hasto logowania do systemu.
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Zaloguj sie za pomoca systemu SM FST korzystajgc z hasta tymczasowego. Bezposrednio po

zalogowaniu system poprosi Cie o zmiane hasta na nowe.

Ustal nowe hasto

Zmien hasto tymczasowe do systemu SM FST. Wybierz nowe hasto, ktdre nie bylo wczesniegj
uzywane na tym koncie. Po zmianie hasta musisz ponownie zalogowac sie do systemu.

Obecne hasto *

(0/500)

Hasto * 0

Min. 12 znakow, 1 wielka litera, 1 mala litera, 1 cyfra, 1 znak (0/500)

specjalny

Powtorz hasto *

(0/500)
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3.3 ZARZADZANIE KONTEM

Aby zaktualizowa¢ dane lub sprawdzi¢ aktywnos¢ konta, zmieni¢ hasto skorzystaj z funkcji
Moje konto. Funkcja jest dostepna w menu uzytkownika oraz na stronie gtdwnej. Na ekranie

zarzgdzania kontem znajdujg sie kafelki z linkami do funkcji realizujgcych poszczegdine

operacje na koncie.

Fundusze Europejskie

4+— Aktualnosci  Pytaniaiodpowiedzi  Pomoc adam.kowalski@smfst.pl (2] ﬂ
H dla Delnego Slgska

System Monitorowania Funduszu

1 revcs SpramtedihnelTansoronch Witamy w Systemie Monitorowania

Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (SM FST)

Fundusze Europejskie dla Dolnego $laska 2021-2027
Projekty FST

I8 Projekty Jak korzystaé z systemu?

B Moje projekty Mozesz zarzadzac swoim kontem klikaj

Jesli chcesz zmienié profil uprawnien, na ktérym jestes zalogowany, kliknij w Zmien profil
Podmioty objete ...
e ¥ onle Przydatne instrukcje i dokumenty znajdziesz w sekeji Pomoc

&% Uczestnicy projekt...

Fundusze Eurapejskie Reeczpospolita  Dofinansowane przez DOLNY
Karty uprawnien i dla uc\..egogu::l‘u - Polska Unig Europ'ijlkl - g sLAsK

. - .
&% Karty uprawnien u... Serwis dofinansowany przez Unig Europejska z programu Fundusze Europejskie dla Dolnego $laska na lata 2021-2027.

A% Zatwierdzanie kar..

Osystemie  Regulamin  Bezpieczefistwo informacji  Dostepnosé

SMFST (1.0)

strona gléwna > Moje konta

Witaj, Adam SMFST

Mozesz tutaj zarzadzaé danymi swojego konta oraz sprawdzié swoja aktywnosé.

Dane konta Aktywnosé konta Haslo

Sprawd? swoje dane wi systemie SM FST a Sprawdz ostatnia aktywnoss. Zmiert lub zresetuj swoje hasto w systemie SM FST.
Edytuj dane Sprawdz aktywnosé Zmien hasto

Adres e-mail (login) Dezaktywacja konta

Zmieri swoj adres e-mail (login), ktorym postugujesz J Dezaktywuj konto w systemie SM FST.

sie w systemie SM FST @ “

Zmieni adres e-mail Dezaktywuj konto

Widok - Moje konto
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3.3.1 SPRAWDZENIE | AKTUALIZACJA DANYCH KONTA

Jezeli chcesz zaktualizowac swoje dane PESEL, Telefon skorzystaj z funkcji Edytuj dane na

kafelku Dane konta.

Dane konta

SprawdzZ swoje dane w systemie SM FST. %

| Edytuj dane

Funkcja - Edycja danych

UWAGA

® Aby zaktualizowa¢ Imie i Nazwisko skontaktuj sig z administratorem systemu w
swojej instytucji.
W zakresie edycji danych konta mozesz réwniez wyrazi¢ zgode na zdalng obstuge konta w
celach serwisowych przez administratora systemu poprzez zaznaczenie opcji Wyrazam
zgode na zdalnqg obsfuge konta w celach serwisowych przez administratora systemu.

Odznaczajac opcje wycofasz wyrazong zgode. Domyslnie zgoda jest odznaczona.
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Strona gtdowna > Moje konto > Dane konta

Dane konta

Tu mozesz sprawdzi¢ lub zmieni¢ swoje dane w systemie SM FST.

Jesli chcesz zmieni¢ swoj adres e-mail, przejdz do strony Adres e-mail.

Login (adres e-mail)

adam.smfst@pl

Dane osobowe
Imig*
Adam PESEL
4/500) ( 1
Nazwisko *
SMFST Telefon

Akceptuje Regulamin Systemu Monitorowania Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (SM FST) i
zobowigzuje sie do przestrzegana jego postanowien.

[] Wyrazam zgode na zdalng obsluge konta w celach serwisowych przez administratora systemu. @
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3.3.2 SPRAWDZENIE AKTYWNOSCI KONTA

Jezeli chcesz sprawdzi¢ dane historyczne dotyczace zatozenia i waznosci konta, zmiane danych
konta, logowania na konto oraz czasu pracy w systemie skorzystaj z funkcji Sprawdz

aktywnos¢ na kafelku Aktywnos¢ konta.

Aktywnosé konta

SprawdZ ostatnig aktywnosé.

e/

Sprawdz aktywnosc

Funkcja - Sprawdz aktywnos¢

Funkcja Aktywnosc¢ konta umozliwia rowniez zapoznanie sie ze wszystkimi operacjami

wykonanymi na koncie zaréwno przez Ciebie, jak i administratora systemu lub sam system.

Strona giéwna > Moje konto > Aktywnosé konta

Historia aktywnosci konta

Historia aktywnosci konta to rejestr wszystkich zmian dokonywanych na koncie. Mozesz
zobaczy¢, co zmienito sie na Twoim koncie od czasu jego zalozenia.

Konto Logowanie do systemu
Data utworzenia konta 2024-03-11 Data pierwszego udanego logowania do systemu 2024-03-11
Uzytkownik, ktory utworzyt konto Uzytkownik Data ostatniego udanego logowania do systemu
Data waznosci konta od 2024-03-11 Data ostatniego nieudanego logowania do systemu
Data waznosci konta do Konto bezterminowe -
Czas pracy w systemie
Zamiana danych konta
taczny czas pracy uzytkownika w systemie 00.00:11:30
Data ostatniej aktualizacji danych 2024-03-11
Uzytkownik, ktory dokonat ostatniej aktualizacji danych Uzytkownik

Data ostatniej zmiany hasta
Uzytkownik, ktory dokonat ostatniej zmiany hasta
Data ostatniej zmiany adresu e-mail

Uzytkownik, ktory dokonat ostatniej zmiany adresu e-mail

Funkcja - Sprawdz aktywnos¢
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Klikajac przycisk Pobierz raport wyeksportujesz catg historie aktywnosci na Twoim koncie do

pliku CSV.

Ostatnie aktywnosci na koncie

Pobierz raport 3

Data i godzina Typ operacji Typ uiytkownika
2024-03-11 15:38:59 Aktualizacja danych Uzytkownik
2024-03-11 15:38:44 Aktualizacja danych Usytkownik
20240311 15:38:40 Aktualizacja danych Uzytkownik
2024-03-11 15:31:31 Zalogowanie Uzytkownik

Ostatnie aktywnosci na koncie - Pobierz raport
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3.3.3 ZMIANA HAStA DO LOGOWANIA DO SYSTEMU

Jezeli chcesz zmienié hasto skorzystaj z funkcji Zmien hasto na kafelku Hasto.

Hasto

FST.

Zmien haslo I

Zmien lub zresetuj swoje hasto w systemie SM

Funkcja - Zmien hasto

W polach:

- Obecne hasto - wpisz hasto, ktdére ostatnio uzywates logujgc sie do systemu. Jezeli

logowates sie za pomocg hasta tymczasowego wpisz hasto tymczasowe.

- Nowe hasto i Powtdrz hasto wpisz hasto, ktorego chcesz uzywaé w przysztosci.

Strona gtéwna > Moje konto > Hasto

Hasto

Mozesz zmienic¢ swoje hasto w systemie SM FST. Wybierz takie, ktdre nie byto wczesnigj

uzywane na tym koncie. Po zmianie hasta zostaniesz wylogowany z systemu.

Obecne hasto *

Min. 12 znakdw wiielka litera, 1 mata litera, 1 cyfra, 1 znak (0/500)

specjalny

Powtorz hasto *

Nowe hasto = [ 7]

— |

Funkcja - Zmiana hasta
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Kliknij przycisk Zmien hasfo. Zostaniesz wylogowany z systemu. Zaloguj sie ponownie do

systemu za pomocag loginu i nowego hasta.

WARTO ZAPAMIETAC

® Nowe hasto musi zawieraé, co najmniej 12 znakdw, w tym przynajmniej jedng wielka
litere, przynajmniej jedng mata litere, przynajmniej jedng cyfre i przynajmniej jeden

znak specjalny.
® Nowe hasto nie moze zawiera¢ pieciu kolejnych znakéw z loginu (adresu e-mail).
® Nowe hasto nie moze zawiera¢ pieciu kolejnych znakéw z obecnego hasta.

Nowe hasto wygasnie automatycznie po 180 dniach. Dostaniesz powiadomienie e-mail

o zblizajgcym sie terminie wygasniecia hasta.
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4 ZARZADZANIE ZESPOLEM WSPOLPRACOWNIKOW

4.1 ZARZADZANIE KONTEM WSPOtPRACOWNIKA

Beneficjenci samodzielnie zaktadajg, a nastepnie zarzadzajg swoimi kontami w systemie SM

FST. Konta beneficjentéw to tzw. konta typu B (Beneficjent).

Pracownicy instytucji posiadajg tzw. konta typu I (Instytucja). Konta tego typu sg powigzane

z instytucjg i sg zarzagdzane przez administratoréw systemu w danej instytucji.

Standardowo, rejestracja oraz zarzgdzanie kontami i uprawnieniami pracownikéw instytucji
realizowane jest za pomoca kart uprawnien uzytkownikdw. Funkcjonalnos¢ ta zostata opisana

w kolejnych rozdziatach instrukgcji.

System umozliwia takze ,reczng” rejestracje oraz zarzadzanie kontami. Funkcja Konta
uzytkownikow, dostepna w menu gtéwnym systemu, otwiera ekran z listg kont uzytkownikow

w Twojej instytuciji.

Aby zarejestrowaé nowe konto w swojej instytucji kliknij przycisk Zarejestruj nowe konto.

Konta uzytkownikow

Konta uzytkownikow

@ Projeky Wyszukaj | zarzadzal kontami Innych
utytkownika typu 1, klikajac w przycisk zarejestruj nowe konto

Widok - Konta uzytkownikow
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Strona gléwna > Konta uzytkownikéw > Utwérz kento nowege uzytkownika

Utworz konto
Rejestracja nowego konta uzytkownika w systemie SM FST

Login (adres e-mail) * Imie *
ewa.kowalska@smfst.pl Ewa

Nazwisko *
Kowalska

Telefon

RRRR-MM-DD (0745

Konto wazne bezterminowo

Nastepnie uzupetnij pola. W polach Login (adres e-mail) wpisz adres e-mail (login) nowego
uzytkownika. Uzupetnij pola Imie, Nazwisko, Telefon, Data waznosci konta do / Konto wazne
bezterminowo. Pola Telefon i Data waznosci konta do/Konto wazne bezterminowo nie s3

obowigzkowe.
W polu Instytucja wskaz instytucje, z ktérg powigzane bedzie konto uzytkownika.

Aby ograniczyé czasowo wazno$¢ konta odznacz checkbox Konto wazne bezterminowo, a
nastepnie w polu Data waznosci konta do wpisz date, do kiedy konto ma by¢ aktywne. Po

uptywie daty waznosci konto zostanie dezaktywowane.

Mozesz rowniez dodac¢ komentarz dotyczacy konta uzytkownika, a takze zatgczniki do konta,

korzystajac z opcji Dodaj zatgcznik.

UWAGA

® (o do zasady zatacznikami do konta s karty uprawnien uzytkownikéw. Sg one
automatycznie dodawane przez system w momencie realizacji karty. W
szczegblnych przypadkach mozesz ,,recznie” dodaé skan zatwierdzonej i podpisanej

karty uprawnien.

Kliknij przycisk Zarejestruj konto lub Zarejestruj konto i utwodrz profil. W pierwszym

przypadku nowo zarejestrowane konto pojawi sie na liscie kont uzytkownikow w Twojej
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instytucji. W drugim przypadku zostaniesz przekierowany na ekran tworzenia profilu

uprawnien nowego uzytkownika.

WARTO ZAPAMIETAC

® 7wrdc uwage, ze nowo zarejestrowane konto pozostaje nieaktywne i nie mozna go
aktywowac korzystajgc z funkcji dostepnych w menu konta. Konto zostanie
automatycznie aktywowane dopiero w momencie aktywacji profilu uprawnien
uzytkownika.

Strona gléwna > Konta uzytkownikw

Konta uzytkownikéw

Wyszukaj i zarzadzaj kontami innych uzytkownikéw. Mozesz réwniez zarejestrowaé nowego
uzytkownika typu |, klikajac w przycisk zarejestruj nowe konto.

Sortuj wediug

grzegorz.lis@smfst.pl b it@dwup.pl

Techniczny identyfikator konta Imig Techniczny identyfikator konta Imig
GRZLIS Grzegorz ADMDWU Administrator
Telefon Status konta Telefon Status konta
€ Nieaktywne @ Axtywne

Zarzadzanie kontem realizowane jest za pomoca funkcji dostepnych w menu konta, a takze

na ekranie danych konta. Aby zaktualizowa¢ dane konta skorzystaj z funkcji Dane konta.

Adres e-mail

it@dwup.pl

- Dane konta
Li &) Aktywnosé konta L |
(e Zmien hasto
B Resetuj hasio
(&) Zmien adres e-mail
() Zablokuj konto
b Dezaktywuj komnto
- Zmien typ konta

Funkcja - Dane konta
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Na ekranie danych konta mozesz zaktualizowaé dane osobowe uzytkownika.

Dane konta uzytkownika

Mozesz sprawdzi¢ lub zmienié¢ dane uzytkownika w Systemie Monitorowania FST.
Wyswietlane dane s3 zalezne od typu konta.

Techniczny identyfikator konta
ADMDWU

Adres e-mail

it@dwup.pl

Dane uzytkownika

mi Mazwa instytucji
Administrator Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy
Telefon
MNazwisko *
DWUP 0/45
Dane konta
Konto zablokowane od = Konto zablokowane do =

Mozesz takze zaplanowaé czasowg blokade konta, ograniczyé waznosé¢ konta, dodad
komentarz lub zatgczniki.

Na ekranie dostepna jest takze funkcja Pokaz profile uzytkownika, dzieki ktérej wyswietlisz
liste profili uprawnien uzytkownika w Twojej instytucji oraz Historia zmian obiektu, ktéra

umozliwia wygenerowanie pliku CSV z listg logéw konta.
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Dodaj komentarz

Komentarz

Zalgczniki

Mozesz dodad karty uprawnieri dla konta uzytkownika wybierajac przycisk "Dodaj ztgcznik"

MNazwa pliku DETER LT ED TES Plik dodany przez

m]
|4

2403_ocena wniosku.txt 2024-03-20 Adam Kowalski

+ Dodaj zatacznik

¥ Historia zmian danych

Aby sprawdzi¢ aktywnosé uzytkownika w systemie skorzystaj z funkcji Aktywnos¢ konta. W
historii aktywnosci sprawdzisz, czy uzytkownik jest aktualnie zalogowany do systemu, a takze

zapoznasz sie historig aktywnosci uzytkownika

Historia aktywnosci konta

Historia aktywnosci konta to rejestr wszystkich zmian dokonywanych na koncie
uzytkownika. Mozesz zobaczyé, co zmienito sie na koncie uzytkownika od czasu jego

zatozenia
Konto Logowanie do systemu
Aktualny status konta Aktywne Data pierwszego udanego logowania do systemu 2024-03-20
Status zalogowania Zalogowany Data ostatniego udanego logowania do systemu 2024-03-28
Data utworzenia konta 2024-03-20 Data ostatniego nieudanego logowania do systemu 2024-03-20
Uzytkownik, ktdry utworzyl konto adam.kowalski@smfst.pl )
Czas pracy w systemie
Data waznosci konta od 2024-03-20
Data waznesci konta do Konto bezterminowe tqczny czas pracy uzytkownika w systemie 00.04:22:52
Zamiana danych konta Zgody
Data ostatniej aktualizacji danych Potwierdzenie akceptacji regulaminu SM FST Tak
Usytkownik, ktdry dokonal ostatniej aktualizaci danych Data ia sig ze h 2024-03-20 20:16:34
Potwierdzenie wyrazania zgody na przejcie konta przez administratora w celu Nie

Data ostatniej zmiany hasta 2024-03-20
udzielenia pomoey zdalnej
Uzytkownik, ktéry dokonat ostatniej zmiany hasta

Data ostatniej zmiany adresu e-mail

Usytkownik, ktdry dokonat ostatniej zmiany adresu e-mail

Widok - Historia aktywnosci konta
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Mozesz réwniez zapoznac sie z historig zmian danych konta.

Ostatnie aktywnosci na koncie

Data i godzina Typ operacji Uzytkownik dokonujgey zmian
2024-03-28 15:54:01 Zalogowanie adam.kowalski@smfst.pl
2024-03-28 15:36:53 Wylogowanie adam.kowalski@smfst.pl
2024-03-28 15:23:01 Zalogowanie adam.kowalski@smfst.pl

Aby zmieni¢ hasto logowania do systemu skorzystaj z funkcji Zmien hasfo.

Nastepnie uzupetnij pola Hastfo i Powtorz hasto, a nastepnie kliknij przycisk Zmien hasfo.

Strona gtowna > Moje konto > Hasto

Hasto

Mozesz zmienic swoje hasto w systemie SM FST. Wybierz takie, ktdre nie byto wczesnigj
uzywane na tym koncie. Po zmianie hasta zostaniesz wylogowany z systemu.

Obecne hasto *

Nowe hasto * 0

Powtdrz hasto *

-1

Funkcja - Zmien hasto
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Nowe hasto ma charakter tymczasowy. System wysle e-mail do wtasciciela konta z nowym
hastem. Uzytkownik bedzie zobowigzany do jego zmiany przy pierwszym logowaniu za

pomocag loginu i hasta.

WARTO ZAPAMIETAC

® Nowe hasto musi zawieraé, co najmniej 12 znakdéw, w tym przynajmniej jedna
wielkg litere, przynajmniej jedng matg litere, przynajmniej jedng cyfre i

przynajmniej jeden znak specjalny.

® Nowe hasto nie moze zawieraé pieciu kolejnych znakéw z loginu (adresu e-mail).

Aby zresetowac hasto logowania do systemu skorzystaj z funkcji Resetuj hasto. System
wygeneruje hasto tymczasowe i wysle je mailem do wtasciciela konta. Uzytkownik bedzie

zobowigzany do jego zmiany przy pierwszym logowaniu za pomocg loginu i hasta.

Aby zmieni¢ adres e-mail (login) uzytkownika skorzystaj z funkcji Zmien adres e-mail.
Nastepnie uzupetnij pola Adres e-mail i Powtorz adres e-mail, a nastepnie kliknij przycisk

Zmien.

Strona gtowna > Moje konto > Adres e-mail

Adres e-mail

Mozesz zmieni¢ swéj adres e-mail (login). Wybierz taki, ktorego nie uzywasz na zadnym
innym koncie SM FST. Po zmianie adresu e-mail otrzymasz wiadomos¢ z kodem
weryfikacyjnym na wskazang skrzynke e-mail.

Nowy adres e-mail *

Powtorz nowy adres e-mail *

| )

Funkcja - Zmien adres e-mail
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System wysle powiadomienie e-mail do wtasciciela konta informujace o dokonanej zmianie

zaréwno na stary jak i na nowy adres.

Aby dezaktywowac konto uzytkownika skorzystaj z funkcji Dezaktywuj konto. Spowoduje to
natychmiastowg dezaktywacje konta, status konta zmieni sie na Dezaktywowane.
Jednoczesnie w menu konta pojawi sie funkcja Aktywuj konto. Z jej pomocg mozesz ponownie

aktywowac konto.

Aby zmieni¢ typ konta uzytkownika z typu | (przedstawiciel Instytucji) na typ B (P)
(przedstawiciel Beneficjenta/Podmiotu) skorzystaj z funkcji Zmien typ konta. Zaznacz przycisk

Konto typu P (B) i kliknij Zmien typ konta.

Strona gtéwna > Konta uzytkownikéw > Zmiana typu konta

Zmiana typu konta
Wybierz nowy typ konta

Mozesz zmienic typ konta, ktérym zarzadzasz. Zmiane mozesz wprowadzi¢ dla kont, ktdre
maja aktywne profile uprawnien.

adam.kowalski@smfst.pl
e Konto typu |

() Konto typu P
Po zmianie konta na typ P uzytkownik bedzie mogt samodzielnie zarzadzac swoim kontem w Systemie
Monitorowania FST.

(® Konto typu |
Zmiana konta na typ | jest mozliwa wtedy, gdy jego wiasciciel wyrazi na to zgode. Podczas zmiany konta wskaz
instytucje, do ktdrej bedzie przypisany uzytkownik.

Instytucja *

Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy
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Strona gldwna > Konta uzytkownikéw > Zmiana typu konta

Zmiana typu konta
Wybierz nowy typ konta

Mozesz zmienié typ konta, ktérym zarzadzasz. Zmiane mozesz wprowadzic dla kont, ktére
majg aktywne profile uprawnien.

e it@dwup.pl
Konto typu |

(®) Konto typu P
Po zmianie konta na typ P uzytkownik bedzie mégt samodzielnie zarzadzac swoim kontem w Systemie

Monitorowania FST.

() Konto typu |
Zmiana konta na typ | jest mozliwa wiedy, gdy jego wiasciciel wyrazi na to zgode. Podczas zmiany konta wskaz

instytucje, do ktérej bedzie przypisany uzytkownik.

Funkcja - Zmien typ konta

UWAGA

® po zmianie typu konta na typ B (P) stracisz mozliwo$¢ zarzadzania kontem. Aby

anulowac zmiane skontaktuj sie z gtdwnym administratorem systemu.

® Zmieniajac typ konta na | musisz wybra¢ Instytucje do ktérej bedziesz przynalezeé
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4.2 ROLE W INSTYTUCII

Rola w systemie SM FST rozumiana jest jako zbiér uprawnien do funkcji systemu w danej

organizacji lub instytuciji.

Rola w Instytucji powstaje poprzez powigzanie instytucji z aktywnym wzorcem roli w Instytucji.
W ten sposob w kazdej z instytucji powstaje lista rél, ktére moga byé przypisane pracownikom

lub wspotpracownikom instytucji.

UWAGA

® Pposzczegdlne instytucje moga dysponowad rézng listg dostepnych rél.
® Role tworzone sg automatycznie podczas stworzonego wzorca roli.

® Jezeli wzorzec zostat stworzony na potrzeby Instytucji (warto$¢ w polu Typ roli =
Rola w Instytucji) wtedy system wyswietla edytowalng liste wszystkich Instytucji z
zaznaczeniem tych, gdzie rola zostata juz dodana. Korzystajac z tej listy uzytkownik
ma mozliwos¢ zmiany przypisania roli do kazdej Instytucji: dodania nowej roli do
wybranych Instytucji, modyfikacji roli w wybranych Instytucjach, a nawet usuniecia
roli z wybranych Instytucji:

e Dodanie roli do Instytucji - nowa rola zostaje dodana do Instytucji;

e Modyfikacja roli w Instytucji - nadpisanie parametréw roli oraz profili
uzytkownikdw w Instytucji (nadpisywane parametry to wersja roli, opis roli,
uprawnienia i lista uprawnien). Modyfikacja nie zmienia aktywnosci profili
uzytkownikdow (nieaktywny lub dezaktywowany profil uzytkownika zostaje
nadpisany, ale jego status nie ulega zmianie).

e Usuniecie roli z Instytucji - jest mozliwe wtedy i tylko wtedy, gdy w tej
Instytucji nie zostaty zarejestrowane profile uzytkownikéw z tg rolg,

niezaleznie od tego, czy profile sg aktywne, czy tez nie.
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Funkcja Role, dostepna jest w menu gtéwnym systemu. Lista wyswietlana jest w widoku tabeli

lub kafli. System umozliwia przetgczenie widokdw.

Role

8 Frojekty Wyszukaj i zarzadzaj rolami

3

1B Moje projekty
@ Poamioty objete

&% Uczestnicy proje

stytue Profil pozwala na przegiadanie danych bez mozliwosel edyej

Uprawnienia do obslugi projektéw

stytucii

% Karty uprawnien i Opiskun projektdw

Uprawnienia do obshugi rojektiw w instytuci, do zarzadzania procesem zatwisrdzania formularzy

Rozliczajgcy

& Zatwierdzanie ka

&% Podpisywanie ka Liczba wyszukamych slementdw: 4

22 Konta uty

B Profileuz

X Role
Ouystemie  Reguiamin  Bezpleczeisiwn informacii  Doslgpnodé.

Widok- Role

Na ekranie listy rol istnieje mozliwos¢ wyszukania roli po nazwie roli, a takze filtrowania i
sortowania listy rél. Funkcja Pobierz raport zapisuje liste rél do pliku XLS lub XLSX
uwzgledniajac rezultat filtrowania oraz personalizacje kolumn tabeli (kafli). Do pliku

zapisywane sg jedynie widoczne kolumny (pola) tabeli (kafli).

W menu roli dostepna jest funkcja Dane roli (podglgd i edycja roli). Funkcja Dane roli otwiera

ekran podgladu roli.

Strona giéwna > Role

Role

Wyszukaj i zarzadzaj rolami
Sy o 3 o

Nazwa roli Opis roli Wersja roli

4

Administrator instytucji Admin instytucji 1

Odczytujgcy w instytuci Profil pozwala na przegladanie danych bez mozliwosci edycji

kiow winstytucji Uprawnienia do obstugi projektow w instytucji

Rozliczajacy projekty w instytucji Uprawnienia do obstugi projektow w instytuci, do zarzadzania procesem zatwierdzania formularzy 0

Liczba wyszukanych elementow: 4 Elementéw na stonie: 20 ¥
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Na ekranie Dane roli dane s3 pola:

- Nazwa roli
- Typroli

- Opis roli

- Wersja roli

- Lista uprawnien

Powyzsze pola s3 tylko do odczytu

System Monitorowania Funduszu &
na rzecz Sprawiedliwe] Transformacji 4—  Aktualnosci Pytania i odpowiedzi Pomoc

Strona gldwna > Role > Podglad reli
M Strona gléwna

Dane roli

Projekty FST

I8 Projekty Tu mozesz sprawdzi¢ dane roli
Nazwa roli

IB Moje projekty
Administrator instytucji
@ Podmioty objete ..

Wersja roli
an Uczestnicy proje... 1
Opis roli

Admin inst ji
Karty uprawnien dmin instytuc

ah Karty uprawnien Lista uprawnien

A% Zatwierdzanie ka

&% Podpisywanie ka...

Anuluj

Widok- Dane roli
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Lista uprawnien ~

Konta uzytkownikow
> b . o Nadane
Podalad listy i eksport kont uzytkownikow

Role

) - " Nadane
Podalad listy rél w instytucji

Profile uprawnien uzytkownikéw
> o . L . . . Madane
Podalad listy i eksport profili uprawnien uzytkownikow w instytuciji

Karty uprawnien uzytkownikéw
5 y uprawnien uzytownixow Nadane
Podglad kart uprawnien uzytkownikéw w instytucji

Zatwierdzanie kart uprawnien uzytkownikéw

. K s o ) . Nadane
Zatwierdzanie kart uprawnien uzytkownikow w instytucji
Podpisywanie kart uprawnien uzytkownikéw o
bd Nadane
Podpisywanie kart uprawnien uzytkownikow w instytucji
Projekty FST
> i Nadane
Podalad listy | eksport projektow FST
Moje projekty FST
N J€ projekty Madane

Podalad listy i eksport moich projektow FST

Monitorowanie projektu
> . N Nadane
Przeglad bazy monitorowania projekiu
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4.3 PROFILE UZYTKOWNIKOW W INSTYTUCJI

Profilem uzytkownika lub profilem uprawnien uzytkownika, jest rola, ktérg uzytkownik
odgrywa w procesie realizowanym przez podmiot. Podmiotem moze byé organizacja lub
instytucja. O ile role mozna rozumie¢, jako formalny opis stanowiska pracy, o tyle profil
uzytkownika pojawia sie w momencie ,zatrudnienia” uzytkownika (wtasciciela konta) na tym
stanowisku pracy. W tym kontekscie ,Profil uzytkownika = Uzytkownik zatrudniony w

Podmiocie na stanowisku Rola”.

Moze sie zdarzy¢, ze Uzytkownik | systemu SM FST moze posiadac kilka réznych profili w
ramach danej instytucji np. réznymi poziomami uprawnien. Jednocze$nie moze posiadac
profile w innych podmiotach, np. wystepowac w roli opiekuna w ramach jednej instytucji i
odczytujgcego w ramach innej. System nie nakfada zadnych ograniczen. Mogg one wynikac z

procedur i regulacji prawnych.

Standardowo, zarzadzanie profilami uprawnien pracownikdéw instytucji realizowane jest przez
administratora systemu w instytucji za pomocg za pomoca kart uprawnien uzytkownikéw.

Funkcjonalno$¢ ta zostata opisana w kolejnych rozdziatach instrukcji.

System umozliwia takze ,reczne” zarzadzanie profilami uprawnien. Funkcja Profile
uzytkownikow, dostepna w menu gtdwnym systemu, otwiera ekran z listg profili

uzytkownikdw w Twojej instytucji.

rona gidwna > Profile ugytkownlkéw

Profile uzytkownikow

Wiyszukaj | zarzqdzaj profilami uzytkownikow.

@ Projekty

1B Moje projekty - o NI . Ograniczany dastep
do dristad FST

W Podmioty objete

&% Uczestnicy proje.

& Podpisywanie ka
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Aby doda¢ nowy profil w swojej instytucji kliknij przycisk Dodaj nowy profil.

Strona giduma > Profile uzytkownikéw

Profile uzytkownikéw

Wyszuksj | zarzadza) profilami uzytkownikow.

1B Projekty

1B Moje projekty

Podmioty objete
- ok © Awtyny 20240320 19:5338 2028032

24, Uczestnicy proje.
¥ prok Hie @ nitypmny 20240314 10:10:35 20240314

Karty uprawni
A% Karty uprawnien
an Zatwierdzanie ka

a4 Podpisywanie ka.

d2 Konta uzytkowni.

Funkcja - Dodaj nowy profil

Na ekranie tworzenia nowego profilu w polu Adres e-mail wpisz adres e-mail (login)

uzytkownika oraz zaznacz role, jaka bedzie petnit korzystajac z systemu.

Nastepnie wskaz, czy uzytkownik z tym profilem ma miec ograniczony dostep do danych.

Tworzenie nowego profilu uzytkownika

Krok 1

Podaj adres e-mail, ktary bedzie identyfikatorem konta uzytkownika, dla ktérego cheesz stworzyé profil uprawnieri. Po
utworzeniu nowego profilu uzytkownika, nie bedziesz mégt zmienié adresu e-mail.

Adres e-mail *
jan kowalski@smfst.pl

Krok 2

Wybierz role z listy rol dostepnych dla wybranego podmiotu. Mozesz zobaczyé podstawowe dane takie jak opis i
Zestaw uprawnier.

() Opiekun projektow w instytucji v
(@ Administrator instytucii v
() Rozliczajacy projekty w instytucii v
() odczytujacy w instytucii v

Czy nowy profil ma mieé¢ ograniczony dostep do dziatan FST?

() TAK () NIE

L

Anuluj Utworz profil

Tworzenie nowego profilu
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Zaznaczenie przycisku Nie oznacza, ze uzytkownik bedzie mégt realizowaé zadania zwigzane z
obstugg naboréw i/ lub projektéw w zakresie wszystkich poziomdéw wdrazania obstugiwanych

przez instytucje.

Zaznaczenie przycisku Tak oznacza, ze uzytkownik bedzie miat ograniczong ,widocznos¢”

naboroéw i/ lub projektdw w instytucji. Kliknij przycisk Wybierz PWD.

Czy nowy profil ma mie¢ ograniczony dostep do dziatan FST?

@® TAK () NIE

Zaznacz dziatania FST, do ktérych nowo tworzony profil uprawnien ma miec¢ ograniczony dostep:

Wybierz PWD

Anuluj Utwérz profil

Nastepnie na drzewku zaznacz jeden lub wiecej pozioméw wdrazania (dziatan), do ktérych

uzytkownik bedzie miat dostep.

Wybor dziatan FST

Mozesz wyszukaé poziom wdrazania za pomoca wyszukiwarki lub wybraé z
listy. Wybierz jedno lub wiecej dziatan.

Wyszukaj fraze Q,

~ [ FEDS Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027

7 _ FEDS.09 Fundusze Europejskie na rzecz transformacji obszaréw
\_/— gérniczych na Dolnym Slgsku

[ ] FEDS.09.01 Transformacja spoteczna

Anuluj Wybierz

Na zakonczenie kliknij przycisk Utworz profil. System potwierdzi utworzenie nowego profilu

stosownym komunikatem.
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& Nowy profil zostat poprawnie dodany (Rozliczajgey projekty w instytucii).

Musisz jeszcze aktywowac nowo utworzony profil. W tym celu skorzystaj z funkcji Aktywuj

profil w menu profilu.

Profile uzytkownikow

Wyszukaj i zarzadzaj profilami uzytkownikow.

Wyszuka] po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli

Imig

Grzegorz

M Dane profilu

r

©

Aktywuj profil

Usun profil

Liczba wyszukanych elementéw: 3

Nazwa roli

Rozliczajgcy projekty w instytucii

Administrator instytucji

Administrator instytucji

Funkcja — Aktywuj profil

System potwierdzi aktywacje profilu stosownym komunikatem.

UWAGA

Imig

‘ Grzegorz

B Usunprofil

Liczba wyszukanych elementdw: 3

H
M Dane profilu

¢ Dezaktywuj profil

aktywowates profil

Nazwa roli

Rozliczajgey projekty w instytucji

Administrator instytucji

Administrator instytucji

0 Profil uzytkownika zostat aktywowany.

system z chwilg aktywacji profilu.

Opis roli

QOgraniczony dostgp

0graniczony dostep

do dziatar FST

Uprawnienia do obstugi projektow w .. | Nie

Admin instytucji

Admin instytucji

Funkcja - Dane profilu

Status profilu

CE=GE do dziatan FST

Uprawnienia do obstugi projektow w .. | Nie @ Nieaktywny

Admin instytucii Tak & Aktywny

Admin instytucji Nie & Aktywny
powiazany Z NOWO utworzonym - jESZCZE

nieaktywnym — kontem, zostanie ono automatycznie aktywowane przez

Uzytkownik dla ktérego zakfadate$ konto i profil otrzyma powiadomienie

Status profilu

@ Aktywny

@ Aktywny

Q Aktywny
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Kazdy nowo dodany profil uzytkownika domyslnie jest wazny bezterminowo. Aby ograniczy¢

czasowo jego waznos¢ skorzystaj z funkcji Dane profilu w menu profilu.

Nastepnie odznacz checkbox Profil wazny bezterminowo, w polu Profil aktywny do wpisz

date, do kiedy profil ma by¢ aktywny i kliknij przycisk Zapisz.

Dane profilu

Tu mozesz sprawdzié lub zmienié dane profilu.

Imig Nazwisko
Adam SMFST
Adres e-mail Status profilu
adam kowalski@smfst.pl Aktywny
Nazwa roli

Administrator instytucji

Data utworzenia profilu Data aktywacji profilu
2024-03-14 10:10:38 2024-03-1410:10:43
Opis roli

Admin instytucji

H Profil wazny bezterminowo

Zestaw uprawnien v

Czy edytowany profil ma mie¢ ograniczony dostep do dziatan FST?

() TAK (@) NIE

* Historia zmian danych

v 2

W podanym dniu system automatycznie dezaktywuje profil uzytkownika.

Na ekranie dane profilu mozesz takze zmienié zakres dostepu do danych uzytkownika. Na
ekranie dostepna jest takze funkcja Historia zmian obiektu generujaca plik CSV z listg logow

profilu.
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Czy edytowany profil ma mie¢ ograniczony dostep do dziatan FST?

® TAK () NIE
Zaznacz dziatania FST, do ktérych nowo tworzony profil uprawnien ma miec ograniczony dostep:

Wybierz PWD

FEDS.09.01

* Historia zmian danych

o -

Aby niezwtocznie dezaktywowacé lub usungaé profil skorzystaj z funkcji Dezaktywuj profil lub
Usun profil w menu profilu. Dezaktywowany lub usuniety profil zniknie z listy profili

uzytkownika.

Ograniczony dostep
Nazwa roli
do dziatai FST
Grzegorz Rozliczajgey projekty w instytucji Uprawnienia do cbetugi projektdw w ... Mie @ Aktywny
Administrator Administrator instytucii Admin instytucji Tak ° Aktywny

Administrator instytucji Admin instytucji

M Dane profilu

¢ Dezaktywuj profil

B Vsun profil

Funkcja - Dezaktywuj profil

UWAGA

Nie usuwaj profilu, ktéry byt wykorzystywany przez uzytkownikéw do pracy w systemie. W
tym przypadku lepiej dezaktywuj profil. Usun profil wtedy, gdy zostat btednie dodany, np.

zaszta pomytka przy wpisywaniu adresu e-mail.
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5 PROIJEKTY FST

5.1 LISTA PROJEKTOW FST

System Monitorowania FST przechowuje jedynie podstawowe dane dotyczace projektow FST
wymagane dla prawidtowej obstugi procesu monitorowania uczestnikow tych projektéw.
Dane te sg wprowadzane do systemu i aktualizowane bezposrednio przez pracownikéw

instytucji sprawujgcej nadzor nad realizacjg projektu.

Funkcja Projekty — dostepna w menu gtdwnym systemu — otwiera ekran z listg projektéw

nadzorowanych przez Twojg instytucje.

4+ Aktualnoici  Pytaniai odpoviedzi  Pomoc
Fundusze Europejikie
dl Dolnego Slyska

Strona gléwna > Projekty FST

SyetemMertormaria ey
ra ez Spraviedine Trrsforna

Lista projektow FST
A Strona gldwna

Wyszuka] i zarzadzaj lista projekton,

Projekty FST

18 Projeky

Data rozpoczecia Data zakoficzenia
Program operacyiny
" realizaci projektu ealizacji projektu
18 Moje projekty
FEDS00.014P020001/24  Winiosek pod testy SMFSTUATO!  Fundusze Europejskie dla Dolnego 8., Fundusze Eurcpeiskie na rzecz tians..  Transformacia spoteczna 1 Umazlivienie regionom i udnodcif. 20240101 20251231
W Podmioty objte ws
FEDS.00.014P02:0002/24  Wniosek podtesty SMFSTUATO2 | Fundusze Europejskie dla Dolego §l.. | Fundusze Europejskie narzecz trans..  Transformacja spoleczna 1 Umeliwienie regionom i ludnoécit.. 20240141 20251231

A% Uczestnicy projektow

Widok Projekty

UWAGA

® Jjeseli masz ograniczony dostep do Dziatah FST w swojej instytucji, na licie nie

pojawig sie projekty realizowane w ramach dziatan, do ktdrych nie masz dostepu.
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W menu projektu znajdziesz wszystkie funkcje stuzgce do zarzadzania projektem.

+—  Akmwalnosci Pytania i odpowiedzi Pomoc

Strona ghéwna > Projekty FST

Lista projektow FST

Wyszuka] i zarzadzaj lista projektow.

Program operacyjny 03 priorytetowa

Fundusze Europejskie dla Dolnego $I_ | Fundusze Europejskie na rzecz trana_ | Transformacja spoleczna

| W Daneprojektu | Piniosek pod testy SMFST UAT 02 Fundusze Europejskie dla Delnege $1.. | Fundusze Europejekie na rzecz trans.. | Transformacja spoteczna

F1  Monitorowanie projektu
Formularze monitorowania

4+ Zespdt projektowy beneficjenta
4o Opiekunowie projektu w instytucji
Usun projekt

A7 Wshkazniki

Szczegdtowe informacje na temat dziatania tych funkcji znajdziesz w kolejnych rozdziatach

instrukgcji.
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5.2 TWORZENIE NOWEGO PROJEKTU FST

Aby doda¢ nowy projekt do listy projektéw nadzorowanych przez Twojg instytucje na ekranie

z listg projektéw FST kliknij przycisk Dodaj nowy projekt.

Lista projektow FST

Wyszukaj i zarzadzaj lista projektow.

Wyszukaj po numerze, tytule, nazwie beneficjenta Q.

Numer projektu Tytut projektu Program operacyjny

FEDS.09.01-IP.02-0001/24 Whiosek pod testy SMFST UAT 01 Fundusze Europejskie dla Dolnego $l...

| + Dodaj nowy projekt
:

0$ priorytetowa Dziatanie

.

Fundusze Europejskie na rzecz trans... | Transformacja spotecz

FEDS.09.01-1P.02-0002/24 Whniosek pod testy SMFST UAT 02 Fundusze Europejskie dla Dolnego $l..

Funkcja Dodaj nowy projekt

Nastepnie, na ekranie tworzenia nowego projektu:

Fundusze Europejskie na rzecz trans...  Transformacja spoteczr

3

- Zdefiniuj poziom wdrazania projektu. W tym celu kliknij przycisk Wybierz PWD i

zaznacz Dziatanie FST, w ramach ktérego realizowany jest projekt.

Strona gtowna > Projekty FST > Nowy projekt

Pobierz dane projektu z SL2021

Krok 1

Zdefiniuj poziom wdrazania projektu. "Wybierz PWD" otwiera panel wyboru poziomu

wdrazania.

Wybierz PWD
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Wybdr dziatan FST

Mozesz wyszukac poziom wdrazania po kodzie lub nazwie dziatania za pomoca
wyszukiwarki lub wybrac¢ z listy. Wybierz jeden poziom wdrazania, w ramach
ktorego realizowany jest projekt.

Wyszukaj fraze Q,

~ FEDS Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027

@FEDS.UQ Fundusze Europejskie na rzecz transformacji obszarow
gérniczych na Dolnym Slgsku

[J FEDS.09.01 Transformacja spoleczna

Anuluj Wybierz

Kliknij pole Cel szczegofowy, a nastepnie na liscie celéw szczegdtowych zwigzanych z

wybranym dziataniem wybierz jedng pozycje.

Poziom wdrazania

FEDS.09.01

Program operacyjny

Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027

05 priorytetowa

Fundusze Europejskie na rzecz transformacji obszaréw gérniczych na Dolnym Slasku

Dziatanie

Transformacja spoteczna

Instytucja prowadzaca

Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy

Krok 2

Wybierz z listy cel szczegdtowy na podstawie wybranego poziomu wdrazania projektu.

Cel szczegolowy *
Cel szczegotowy

Umozliwienie regionom i ludnoéci tagodzenia wplywajacych na spoteczeristwo, zatrudnienie, gospodarke i érodo...

Strona 60 z 157



Uzupetnij pola obowigzkowe w sekcji podstawowych danych projektu: Tytut projektu,
Numer projektu, Status projektu oraz Daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji

projektu.

Krok 3

Pobierz dane projektu z SL2021.

Tytut projektu

Numer projektu Status projektu

FEDS.09.01-1P.02- -

Data rozpoczecia realizacji projektu Data zakonczenia realizacji projektu

Nazwa beneficjenta

Rodzaj identyfikatora

Projekt rozliczany wnioskami czesciowymi

Uzupetnij pola obowigzkowe w sekcji danych beneficjenta: Nazwa beneficjenta, Typ

organizacji oraz NIP lub inny identyfikator zalezny od typu instytucji.

Krok 4

Uzupelnij pozostale dane dotyczace projektu

Wymagane dane o pochodzeniu: * Wymagane dane o obywatelstwie: *

Wymagane dane o przynaleznosci do mniejszosci: * Wymagane dane o bezdomnosci lub wykluczeniu: *

Wymagane dane o niepetnosprawnosci: *

Anuluj Utwarz projekt
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- Na zakonczenie wskaz, czy projekt rozliczany jest w formule partnerskiej, a takze czy w
ramach monitorowania projektu wymagane jest gromadzenie danych wrazliwych
uczestnikdw projektu, takich jak pochodzenie, przynaleznos¢ do mniejszosci,
niepetnosprawnos¢, obywatelstwo oraz bezdomnos¢ lub wykluczenie — w projektach
realizowanych w ramach Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji, powyzsze

obszary nie podlegajg monitorowaniu.

Jezeli w twoim projekcie wskazniki bedg opieraty sie o tzw. wiarygodne szacunki wskaznikéw
nie jest konieczne zbieranie danych przez beneficjenta od kazdego uczestnika. W takim
przypadku wybierz wartos¢ Nie. W innym przypadku wybierz wartos¢ Tak. Po ztozeniu
formularza przez beneficjent nie bedzie mozna juz tego zmieni¢, dlatego upewnij sie

wczesniej, czy na pewno nie musisz gromadzic tych danych w Twoim projekcie.

- Kliknij przycisk Utwdrz projekt. Nowo utworzony projekt zostaje dodany do listy

projektéw nadzorowanych przez Twoj3 instytucje.

System wyswietli komunikat o pomysinym utworzeniu projektu.

0 Projekt FST zostal utworzony prawiodiowo
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5.3 TWORZENIE NOWEGO PROJEKTU FST

Dostepna w menu projektu funkcja Dane projektu otwiera ekran podgladu i edycji danych

projektu.

Numer projektu

FEDS.09.01-1P.02-0001/24

Dane projektu

C1  Monitorowanie projektu

Li : Formularze monitorowania
oo  Zespot projektowy beneficjenta
2o Opiekunowie projektu w instytucji
[J Usun projekt

A2 WskaZniki

Funkcja - Dane projektu

Na ekranie tym znajdziesz wszystkie informacje o projekcie. Mozesz zaktualizowaé wszystkie
dane projektu z wyjgtkiem jego numeru oraz Dziatania FST, w ramach ktérego jest on

realizowany.

Na ekranie podgladu i edycji projektu dostepne sg takze niektdre funkcje z menu projektu.
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Strona gtowna > Projekty FST > Dane projektu

2 Opiekunowie projektu w instytucji a4 Zespot projektowy beneficjenta

F2 Monitorowanie Formularze monitorowania

Dane projektu FST

Tu mozesz sprawdzié lub zmieni¢ dane projektu

Poziom wdrazania

FEDS.09.01

Program operacyjny

Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027

05 priorytetowa

Fundusze Europejskie na rzecz transformacji obszaréw gérniczych na Dolnym Slasku

Dziatanie

Transformacija spoteczna

Instytucja prowadzaca

Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy

Cel szczegotowy

Umozliwienie regionom i ludnosci tagodzenia wptywajacych na spoteczenstwo, zatrudnienie, gospodarke i srodowisko
skutkéw transformaciji w kierunku osiggniecia celéw Unii na rok 2030 w dziedzinie energii i klimatu oraz w kierunku
neutralnej dla klimatu gospodarki Unii do roku 2050 w oparciu o porozumienie paryskie.
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Szczegotowe dane projektu

Zaktualizuj dane projekiu z SL2021

Aktualizuj dane

Tytut projektu
Whniosek pod testy SMFST UAT 01

Numer projektu

FEDS.09.01-IP.02-0001/24

Data rozpoczecia realizacji projektu

2024-01-01

Nazwa beneficjenta

BenTestTD

Rodzaj identyfikatora

NIP

Projekt rozliczany wnioskami czesciowymi
Nie
Pozostate informacje o projekcie

Wymagane dane o pochodzeniu: *

O Tak @ Nie

Wymagane dane o przynaleznosci do mnigjszosci:

O Tak @ Nie

Wymagane dane o niepetnosprawnosci:

O Tak @ Nie

Uzytkownik, ktory dodat projekt
it@dwup.pl
Uzytkownik, ktory dokonat ostatniej modyfikacji projekiu

it@dwup.pl

¥ Historia zmian danych

Status projektu

Umowa podpisana

Data zakonczenia realizacji projektu

2025-12-31

NIP

8377504295

Wymagane dane o obywatelstwie:

O Tak @ Nie

Wymagane dane o bezdomnosci lub wykluczeniu:

O Tek @ Nie

Data dodania projektu

2024-03-20 20:19:28

Data ostatniej modyfikacji projektu

2024-03-20 20:19:57
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Zaktualizuj dane i kliknij Zapisz.

Dziatanie tych funkcji zostanie opisane w kolejnych rozdziatach instrukcji.
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5.4 OPIEKUNOWIE PROJEKTU FST W INSTYTUCII

Uzytkownikami systemu bezposrednio nadzorujacymi realizacje projektu po stronie instytucji
sg opiekunowie projektu. Zespot opiekundw projektu to lista profili uzytkownikdéw zwigzanych
z instytucja nadzorujgca projekt, ktore zostaty przypisane do danego projektu. Opiekunem
projektu moze by¢ kazdy z uzytkownikdw systemu posiadajgcy aktywny profil uprawnien w

Twojej instytucji.

Aby stworzy¢ lub zaktualizowaé zespot opiekundw projektu skorzystaj z funkcji Opiekunowie

projektu w instytucji dostepnej w menu projektu lub na ekranie podgladu i edycji projektu.

Numer projekiu

FEDS.09.01-1P.02-0001/24

B Dane projektu \

FJ  Monitorowanie projektu

Li [E] Formularze monitorowania
a4 Zespot projektowy beneficjenta
2o Opiekunowie projektu w instytucji

[J Usur projekt

~~  Wskazniki

Strona 67 z 157



Strona gtdwna > Projekiy FST > Dane projektu

. Opiekunowie projektu w instytucji ah Zespol projektowy beneficjenta
F2 Monitorowanie Formularze monitorowania

Dane projektu FST

Tu mozesz sprawdzic lub zmienié dane projektu

Funkcja - Opiekunowie projektu w instytucji

Pojawi sie aktualna lista opiekundéw projektu. Aby dodac lub usungé opiekuna projektu kliknij
pole Wybierz opiekuna projektu, a nastepnie — na liscie uzytkownikéw — zaznacz tych, ktorzy

majg by¢ opiekunami projektu. Na zakonczenie kliknij przycisk Zapisz.
Strona gidwna > Projekty FST > Dane projekiu > Opiekunowie projektu w instytucji
Opiekunowie projektu w instytucji

Tu mozesz sprawdzi¢ lub zmieni¢ przypisanie opiekundw projektu

Dodaj opiekuna projektu

Wybierz opiekuna projektu
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Strona gtéwna > Projekty FST > Dane projekiu > Opiekunowie projektu w instytucji

Opiekunowie projektu w instytuciji

Tu mozesz sprawdzi¢ lub zmienié¢ przypisanie opiekunow projektu

Dodaj opiekuna projektu

Wyhbierz opiekuna projektu
Adam SMFST - Administrator instytucji, Administrator DWUP - Administrator instytuciji

Opiekunowie projektu

Adam SMFST - Administrator instytucji Administrator DWUP - Administrator instytucji

System potwierdzi aktualizacje listy stosownym komunikatem.

UWAGA

Mozesz szybko usungc¢ opiekuna projektu z listy klikajgc ikonke X na profilu opiekuna.
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5.5 MOIJE PROJEKTY

Funkcja Moje projekty dostepna w menu gtdéwnym — podobnie jak funkcja Projekty - otwiera
ekran z listg projektéw Twojej instytucji. Roznica dotyczy widocznosci projektow. O ile funkcja
Projekty umozliwia dostep do wszystkich projektéw Twojej instytucji, o tyle funkcja Moje

projekty wyswietla tylko te projekty, w ktérych jestes opiekunem projektu.

Fundusze Europejskie

4—  Aktualnosci Pytania i odpowiedzi Pomoc
E dla Dolnego $laska

Strona gtéwna > Moje projekty FST
System Monitorowania Funduszu
na rzecz Sprawiedliwej Transformacji

Moje projekty
A Strona gtéwna
Wyszukaj i zarzadzaj listg projektow FST

Projekty FST

Wyszukaj po numerze, tytule, nazwie beneficjenta Q

1B Projekty

I8 Moje projekty
Numer projektu Tytut projektu Program operacyjny 0s priorytetowa

@ Podmioty objete ..

‘ FEDS.09.01-IP.02-0001/24 Whiosek pod testy SMFST UAT 01 Fundusze Europejskie dla Dolnego Sl.. | Fundusze Europejskie na rzecz trans...

&% Uczestnicy projek...

Widok - Moje projekty
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5.6 ZESPOt PROJEKTOWY BENEFICJENTA

Uzytkownikami systemu realizujgcymi projekt po stronie beneficjenta sg cztonkowie zespotu
projektowego. Zespdt projektowy to lista wszystkich aktywnych profili beneficjentéw

przypisanych do danego projektu.

W odrdznieniu do pracownikéw instytucji, beneficjenci samodzielnie rejestrujg swoje konta w
Systemie Monitorowania FST. Rejestracja konta nie oznacza jednak, ze jego wiasciciel ma
uprawnienia do realizacji zadan zwigzanych z monitorowaniem projektu w systemie.
Uprawnienia takie otrzymuje dopiero w momencie utworzenia i aktywacji profilu uprawnien

uzytkownika w danym projekcie.

Jako pracownik instytucji nadzorujacy realizacje projektu masz mozliwos¢ podgladu i/lub
zarzadzania sktadem zespotu projektowego beneficjenta. Aby stworzy¢ lub zaktualizowad
zespot projektowy beneficjenta skorzystaj z funkcji Zespof projektowy beneficjenta dostepnej

w menu projektu lub na ekranie podgladu i edycji projektu.

Numer projekiu

FEDS.09.01-1P.02-0001/24

B Dane projektu

My

Monitorowanie projekiu

Li Formularze monitorowania

Zespot projektowy beneficjenta

Ne
| I

s Opiekunowie projektu w instytuciji

h
)

A2  Wskazniki

Usun projekt
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Strona gtdwna > Projekty FST > Dane projektu

& Opiekunowie projektu w instytucji an Zespol projektowy beneficjenta
R Monitorowanie Formularze monitorowania

Dane projektu FST

Tu mozesz sprawdzié lub zmienié dane projektu

Funkcja - Zespét projektowy beneficjenta

Pojawi sie ekran z listg profili beneficjentéw w projekcie.

Aby doda¢ nowy profil beneficjenta w projekcie kliknij przycisk Dodaj nowy profil.

Strona gléwna > Projekty FST > Zespél projektowy beneficjenta

Zespot projektowy beneficjenta

Dane projektu FEDS.09.01-IP.02-0001/24

Profile na liscie stanowia zespol projektowy beneficjenta.

Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli Q I
Imig Nazwisko Adres e-mail Nazwa roli
Monika Nowak monika.nowak@smfst.pl Lider zespotu monitorowania
Kamil Kowalski kamil.kowalski@smfst.pl Administrator organizacji

Funkcja - Dodaj nowy profil
Nastepnie, na ekranie tworzenia nowego profilu w polu Adres e-mail wpisz adres e-mail (login)

beneficjenta, zaznacz role jaka bedzie petnit przy realizacji projektu i kliknij przycisk Utworz

profil.
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Strona gtdwna > Projekty FST > Dane projektu > Zespdt projektowy beneficjenta > Nowy profil

Tworzenie nowego profilu uzytkownika
Krok 1

Podaj adres e-mail, ktéry bedzie identyfikatorem konta uzytkownika, dla ktérego cheesz stworzyé profil uprawnien. Po
utworzeniu nowego profilu uzytkownika, nie bedziesz magt zmienié adresu e-mail.

Adres e-mail *
adam.kowalski@smfst.pl

Krok 2

Wybierz role z listy rél dostepnych dla wybranego podmiotu. Mozesz zobaczyé podstawowe dane takie jak opis i
zestaw uprawnien.

() Cztonek zespotu monitorewania projektu
(@ Lider zespotu monitorowania projektu
() Administrator organizacji

(") Obserwator monitorowania projektu

Anuluj | Utwérz profil |

System potwierdzi utworzenie nowego profilu stosownym komunikatem.

& Nowy profil zostat poprawnie dodany (Lider zespotu monitorowania projektu).

Musisz jeszcze aktywowac nowo utworzony profil. W tym celu skorzystaj z funkcji Aktywuj

profil w menu profilu.
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Zespot projektowy beneficjenta
Dane projektu FEDS.09.01-IP.02-0001/24

Profile na liscie stanowig zespdt projektowy beneficjenta.

Wyszuka] po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli Q,

Nazwa roli Opis roli

Lider zespotu monitorowania projekiu | Profil pozwala na import, edycje baz.

Status profilu

.. | @ Nieaktywny

M Dane profilu Lider zespotu monitorowania projektu  Profil pozwala na import, edycje baz...
&)  Aktywuj profil Administrator organizacji Admin organizacji
§  Usuriprofil

| I [OR—— |- y| (o"o

Funkcja - Aktywuj profil

System potwierdzi aktywacje profilu stosownym komunikatem.

Q Profil uzytkownika zostat aktywowany.

@& Aktywny

& Aktywny

Beneficjent, ktéremu tworzysz profil w projekcie musi posiadac konto uzytkownika w Systemie

Monitorowania EFS. Dodajac profil w polu Adres e-mail wpisz poprawny login uzytkownika w

systemie.

Kazdy nowo dodany profil uzytkownika jest wazny bezterminowo. Aby ograniczyé czasowo

jego waznos¢ skorzystaj z funkcji Dane profilu w menu profilu.

Nazwa roli Opis roli

Status profilu

Lider zespotu monitorowania projektu | Profil pozwala na import, edycje baz... & Aktywny

> Dezaktywuj profil Administrator organizaciji Admin organizacji

P Usur profi

N o

Funkcja - Dane profilu

M Dane profilu ‘I Lider zespotu monitorowania projektu  Profil pozwala na import, edycje baz... @ Aktywny

& Aktywny
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Nastepnie odznacz checkbox Profil wazny bezterminowy, w polu Profil aktywny do wpisz
date, do kiedy profil ma by¢ aktywny i kliknij przycisk Zapisz. W podanym dniu system

automatycznie dezaktywuje profil uzytkownika.

Profil wazny bezterminowo

Zestaw uprawnien

# Historia zmian danych

Zespot projektowy beneficjenta
Dane projektu FEDS.09.01-IP02-0001/24
Profile na ligcie stanowig zespdt projektowy beneficjenta.

Wyszukaj po nazwisku, adresie e-mail, nazwie roli Q

Nazwa roli Opis roli Status profilu

Lider zespolu monitorowania projektu | Profil pozwala na import, edycje baz.. | & Aktywny

M  Dane profilu Lider zespofu monitorowania projektu  Profil pozwala na import, edycje baz.. (@ Akiywny
> Dezaktywuj profil Administrator organizacji Admin organizacji @& nktywny
@ Usunprofil

L 6w 3

Funkcja - Dezaktywuj profil, Usun profil

Aby dezaktywowad lub usungé profil skorzystaj z funkcji Dezaktywuj profil lub Usun profil w

menu profilu.
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WARTO ZAPAMIETAC

® Nie usuwaj profilu, ktéry byt wykorzystywany przez uzytkownikéw do pracy w
systemie. W tym przypadku lepiej dezaktywuj profil. Usun profil wtedy, gdy zostat

btednie dodany, np. zaszta pomytka przy wpisywaniu adresu e-mail.

Jako pracownik instytucji nadzorujacy realizacje projektu nie musisz zajmowaé sie
zarzgdzaniem zespotem projektowym beneficjenta. Wystarczy, abys przypisat do projektu
administratora tego projektu po stronie beneficjenta. W tym celu musisz stworzy¢ i
aktywowac jeden profil beneficjenta z rolg Administratora w projekcie. Beneficjent z takimi
uprawnieniami ma bowiem mozliwo$¢ skompletowania i zarzadzania zespotem swoich

wspotpracownikéw w projekcie.
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5.7 USUWANIE PROJEKTU FST

Aby usuna¢ projekt skorzystaj z funkcji Usun projekt dostepnej w menu projektu.

Lista projektow FST

Wyszukaj i zarzadzaj lista projektow.

Wyszukaj po numerze, tytule, nazwie beneficjenta Q,

Numer projekiu Tytul projekiu

FEDS.09.01-1R02-0001/24 Whniosek pod testy SMFST UAT 01

M Dane projektu Wniosek pod testy SMFST UAT 02

F: Monitorowanie projekiu

Formularze monitorowania

Li
*+  Fespot projektowy beneficjenta
» Opiekunowie projektu w instytucji

O Usun projekt

~7  Wskazniki

Funkcja - Usun projekt
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Nastepnie potwierdZ zamiar usuniecia.

Usuniecie projektu automatycznie usuwa wszystkie profile
uzytkownikow w projekcie

Czy na pewno chcesz usung¢ wybrany projekt?

ANULUJ USUN PROJEKT

System wyswietli stosowny komunikat o wykonanej operacji. Operacja usuniecia projektu ma

charakter nieodwracalny.

o Projekt FST zostat usuniety

UWAGA

Projekt FST moze by¢ usuniety tylko wtedy, gdy w systemie nie zarejestrowano zadnych
uczestnikdw projektu lub podmiotéw objetych wsparciem, a takze nie utworzono formularzy
monitorowania. Jesli nie mozna usung¢ projektu to po uzyciu funkcji Usun projekt wyswietlana
jest informacja, dlaczego projekt nie moze zostac usuniety. Usuniecie projektu automatycznie
usuwa wszystkie profile beneficjentéw w projekcie. System wysyta powiadomienia e-mail do

kazdego z tych beneficjentéw z informacjg o usunieciu projektu i profilu.
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6 MONITOROWANIE PROJEKTU FST

6.1 BAZA MONITOROWANIA PROJEKTU FST

Podstawowg funkcjg Systemu Monitorowania FST jest obstuga procesu monitorowania
uczestnikdw oraz podmiotéw objetych wsparciem w projektach realizowanych ze srodkéw
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji. Pod pojeciem podmiotu objetego wsparciem
rozumiana jest instytucja, natomiast pod pojeciem uczestnika projektu rozumiana jest osoba
fizyczna objeta wsparciem. Proces monitorowania projektu obejmuje gromadzenie,
raportowanie i analize danych osdb fizycznych oraz instytucji wraz z listg uzyskanych wspar¢.
Osoba fizyczna moze by¢ uczestnikiem indywidualnym Ilub tez pracownikiem/

wspotpracownikiem podmiotu objetego wsparciem.

Dane gromadzone sg w bazie monitorowania projektu FST. Z kazdym projektem FST
powigzana jest jedna i tylko jedna instancja bazy monitorowania. Zawiera ona jedng liste
podmiotéw objetych wsparciem i jedng liste uczestnikdéw projektu. Obie listy sg tworzone i

aktualizowane na biezgco przez beneficjenta realizujgcego projekt.

Aby przejrze¢ dane w bazie monitorowania nadzorowanego przez Ciebie projektu FST,
skorzystaj z funkcji Monitorowanie dostepnej w menu projektu FST lub na ekranie podgladu i

edycji projektu FST.
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Lista projektow FST

Wyszukaj i zarzadzaj lista projektow.

Wyszukaj po numerze, tytule, nazwie beneficjenta G,

Numer projektu Tytut projekiu

FEDS.09.01-1R.02-0001/24 Whiosek pod testy SMFST UAT 01

M Dane projektu Wniosek pod testy SMFST UAT 02

F:I Monitorowanie projekiu

Formularze monitorowania

Li
a»  Zespot projektowy beneficjenta
“Q Opiekunowie projektu w instytucji
[J Usun projekt

A7 WskaZniki

Strona gtdwna > Projekiy FST > Dane projektu

o Opiekunowie projektu w instytucji an Zespot projektowy beneficjenta

F1 Monitorowanie Formularze monitorowania

Dane projektu FST

Tu mozesz sprawdzic lub zmieni¢ dane projektu

Funkcja - Monitorowanie projektu
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Pojawi sie ekran monitorowania projektu FST z aktualng listg podmiotéw objetych wsparciem

w projekcie oraz uczestnikdw projektu.

Strona gldwna > Projekty FST > Dane projekiu > Monitorowanie
&% Udziat uczestnikéw w podobnych projektach

Monitorowanie projektu FST
Dane projektu FEDS.09.01-1P.02-0001/24

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

¥ Eksportyj liste podmioiéw

Nazwa instytucji brak NIP Typ instytuciji
H Sredni podmiot testowy 5093461729 Nie przedsiebiorstwo Srednie przedsiebiorstwo
H Drugi Wazny poedmiot 9780810557 Nie przedsiebiorstwe mate przedsiebiorstwo
H Podmiot Pierwszy Lepszy 3774024791 Nie przedsiebiorstwe mikroprzedsigbierstwo
H Pedmiot Trzeci Eci 5117373274 Nie przedsiebiorstwe drednie przedsiebiorstwo

Lista podmiotdw objetych wsparciem znajduje sie w zaktadce Podmioty objete wsparciem,
natomiast lista uczestnikdw projektu w zaktadce Uczestnicy projektu. Dane dotyczgce

projektu mozesz podejrze¢ rozwijajac panel Dane projektu dostepny w nagtowku ekranu.

strona giéwna > Projekty FST > Dane projektu > Monitorowanie

&% Udzial uczestnikow w podobnych projektach

Monitorowanie projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-P02-0001/24 ~

Szczegotowe dane projektu

Numer projektu

FEDS.09.01-IP.02-0001/24

Cel szczegslowy

Umozliwienie regionom i ludnosci tagodzenia wplywajacych na spofeczeristwo, zatrudnienie, gospodarke i érodowisko skutkéw transformacii w kierunku osiagniecia celéw Unii na rok 2030 w dziedzinie energii i klimatu oraz w
kierunku neutralnej dla klimatu gospodarki Unii do roku 2050 w oparciu o porozumienie paryskie,

Tytut projektu

Whiosek pod testy SMFST UAT 01

Data rozpoczecia realizacii projektu

2024-01-01

Data zakoriczenia realizaci projekiu

2025-12-31

Status projektu

Umowa podpisana
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Zaréwno w nagtowku ekranu jak i w nagtéwku kazdej z zaktadek znajdujg sie przyciski

funkcyjne. Funkcje te zostang opisane w kolejnych rozdziatach instrukcji.

Aby podejrzeé¢ dane podmiotu objetego wsparciem w projekcie FST skorzystaj z dostepnej w

menu podmiotu funkcji Dane podmiotu.

Monitorowanie projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-1P.02-0001/24

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

¥ Eksportuj liste podmiotow

ZU azwie instytucji, NIP Q
Nazwa instytucji NIP brak NIP Typ instytucji W tym
H Sredni podmiot testowy 5093461729 Nie przedsiebiorstwo grednie przedsigbiorstwo

Drugi Wazny podmiot 9780810557 przedsiebiorstwo mate przedsiebiorstwo

A Dane podmiotu

H Podmiot Trzeci Eci 5117373274 Nie przedsiebiorstwo srednie przedsiebiorstwo

Ezy Lepszy 3774024791 Nie przedsiebiorstwo mikroprzedsiebiorstwo

Funkcja - Dane podmiotu

System wyswietli ekran zawierajgcy wszystkie dane podmiotu zgromadzone w bazie

monitorowania projektu.
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Strona gtowna > Projekty FST > Dane projekiu > Monitorowanie > Dane podmiotu

Dane podmiotu

Dane projektu FEDS.09.01-1P.02-0001/24

Dane podstawowe

Mazwa instytucji

Drugi Wazny podmiot

Brak NIP NIP
NIE 9780810557
Typ instytucii

przedsiebiorstwo

Wtym

mate przedsiebiorstwo

Aby podejrze¢ dane uczestnika projektu FST skorzystaj z dostepnej w menu uczestnika funkcji

Dane uczestnika.

Strona gtowna > Projekiy FST > Dane projekiu > Monitorowanie
&h Udzial uczestnikéw w podobnych projektach
Monitorowanie projektu FST
Dane projektu FEDS.09.01-IP.02-0001/24

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

¥ Eksportuj liste uczestnikéw

Wyszukaj po nazwisku, numerze PESEL Q,
Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytuciji Imig
i Nie dotyczy Indywidualny Anna
e do Pamen BiErzedaia < Podmiot Pie =
‘ M Daneuczestnika Pracownik lub przedstawiciel instytu.. ~ Drugi Wazny podmiot Marlena
H Nie dotyczy Pracownik lub przedstawiciel instytu.. ~ Podmiot Trzeci Eci Mirostawa

Funkcja - Dane uczestnika
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System wyswietli ekran zawierajgcy wszystkie dane uczestnika zgromadzone w bazie

monitorowania projektu.

Strona gtowna > Projekty FST > Dane projektu > Monitorowanie > Dane uczestnika projektu FST

Dane uczestnika projektu FST
Tu mozesz sprawdzié lub zmienié dane podmiotu

Dane projektu FEDS.09.01-1P.02-0001/24

Dane uczestnika

Obywatelstwo

Nie dotyczy

Rodzaj uczestnika

Pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu
Imie

Mateusz

Brak PESEL

NIE

Ptet

Mezczyzna

Wyksztatcenie

Wyzsze (ISCED 5-8)

Nazwisko

Brona

PESEL
92090953517

Wiek w chwili przystapienia do projektu
31

Techniczny identyfikator uzytkownika

QjFaokKalOYO3iyCfJCro+YkOPWiIOngwCYNJBzwcNcs=

Dane charakteryzujgce podmiot i uczestnika projektu FST zostaty szczegétowo opisane w

instrukcji beneficjenta w rozdziale Monitorowanie projektu FST.

Wszystkie ekrany bazy monitorowania projektu FST otwierajg sie w trybie tylko do odczytu.

Mozliwos$¢ aktualizacji danych w bazie monitorowania majg bowiem jedynie cztonkowie

zespotu projektowego beneficjenta.
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6.2 EKSPORT DANYCH Z BAZY MONITOROWANIA PROJEKTU FST DO PLIKOW CSV

System Monitorowania FST umozliwia eksport danych z bazy monitorowania projektu FST do

plikdw CSV. Niezaleznie do pliku CSV wyeksportowaé mozesz liste podmiotéw objetych

wsparciem w projekcie lub liste uczestnikéw projektu.

Aby wyeksportowaé z bazy monitorowania dane podmiotéw objetych wsparciem kliknij

przycisk Eksportuj liste podmiotow.

Strona gtowna > Projekty FST > Dane projekiu > Monitorowanie
&% Udziat uczestnikow w podobnych projektach

Monitorowanie projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IP.02-0001/24

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

¥ Eksportuj liste podmiotéw

I~

wie instytucji, MIP Q,

Wyszukaj po na

Mazwa instytucji brak NIP

Typ instytucji

Sredni podmiot testowy 5093461729 Nie

Funkcja - Eksportuj liste podmiotow

przedsiebiorstwo

Analogicznie, aby wyeksportowac z bazy monitorowania dane uczestnikdw projektu

skorzystaj z funkcji Eksportuj liste uczestnikow.
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Strona gtéwna > Projekty FST > Dane projekiu > Monitorowanie

&% Udzial uczestnikéw w podobnych projektach

Monitorowanie projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IP.02-0001/24

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

I ¥ Eksportuj liste uczestnikéw I

Wyszukaj pe nazwisku, numerze PESEL Q,
Obywatelstwo Rodzaj uczestnika
i Mie dotyczy Indywidualny

Nie dotyczy Pracownik lub przedstawiciel instytu..

UWAGA

® Do pliku CSV eksportowane sg wszystkie dane z bazy monitorowania projektu,
niezaleznie od zastosowanego filtrowania list podmiotéw lub uczestnikéw oraz

personalizacji tabel lub kafli.

® Dane uczestnikéw projektdw oraz podmiotéw objetych wsparciem w projektach
majg czesto charakter wrazliwy lub poufny i proces ich udostepniania instytucjom
zewnetrznym musi byé nadzorowany, System Monitorowania FST rejestruje
wszystkie przypadki eksportu tych danych do plikéw XLS, XLSX lub CSV na

potrzeby zewnetrzne.
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Po wywotaniu funkcji Eksportuj liste podmiotéw |lub Eksportuj liste uczestnikéow system
wyswietli ekran Eksport danych. Wskaz, czy eksportujesz dane wytgcznie na potrzeby

wewnetrzne, czy tez nie.

Eksport danych

Eksport danych wylacznie na potrzeby wewnetrzne *

O TAK O NIE

ANULUJ

Jesli eksportujesz dane na potrzeby zewnetrzne, uzupetnij pole Informacja o udostepnieniu

danych.

Eksport danych

Eksport danych wylacznie na potrzeby wewnetrzne *

O TAK @ NIE

Informacja o udostepnieniu danych *
Dane zostang udostepnione organom kontrolnym.|

anurws  Lonrowul]

Kliknij przycisk Kontynuuj. Dane zostang wyeksportowane do pliku CSV.

UWAGA

Mechanizm rejestracji eksportu danych na potrzeby zewnetrzne dotyczy takze eksportu
danych z listy podmiotéw objetych wsparciem lub uczestnikédw projektu za pomoca
standardowej funkcji Pobierz raport zapisujgcej odfiltrowane i spersonalizowane dane do

pliku XLS lub XLSX.
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6.3 REJESTR IMPORTOW DANYCH DO BAZY MONITOROWANIA PROJEKTU FST Z PLIKU
csv

Beneficjent ma mozliwosc¢ aktualizacji danych w bazie monitorowania projektu FST korzystajgc

z funkcjonalnosci importu danych z plikéw CSV.

UWAGA

® |mport danych do bazy monitorowania projektu FST powoduje nadpisanie wszystkich

istniejgcych danych w bazie. Operacja ta ma charakter nieodwracalny.

® jako pracownik instytucji nadzorujacej realizacje projektu masz dostep do listy
wszystkich préb importu danych przez beneficjenta. Lista ta znajduje sie w tzw.

rejestrze importow.

Aby przejs¢ do rejestru importow skorzystaj z funkcji Rejestr importow.

Strona gtdwna > Projekty FST > Dane projekiu > Monitorowanie
|8 Rejestr importéw ah Udzial uczestnikéw w podobnych projektach
Monitorowanie projektu FST
Dane projektu FEDS.09.01-IP.02-0001/24

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

¥ Eksportuj liste podmiotéw

Nazwa instytucji brak NIP Typ instytuciji

Sredni podmiot testowy 5093461729 Nie przedsigbiorstwo srednie przedsiebiorstwo

Funkcja - Rejestr importow

Kazda prébe importu w rejestrze charakteryzuje unikalne ID importu, data importu, zakres
importu (uczestnicy lub podmioty i uczestnicy), adres e-mail beneficjenta, ktéry dokonat

importu, a takze status importu.
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Wopis do rejestru importéw nastepuje z chwilg rozpoczecia importu. Rozpoczety, ale jeszcze
niezakonczony import posiada status W trakcie. Status ten zostaje automatycznie zmieniony

na Sukces lub Niepowodzenie po zakoriczeniu importu.

0 Import danych zakoriczony pomyslnie, dane w bazie zostaly nadpisane przestanymi danymi.

W menu zakonczonego importu dostepne sg funkcje Dokument importu i Informacja

zZwrotna.

Strona gtowna > Projekty FST > Dane projekiu > Monitorowanie > Rejestr importow
Rejestr importéw
Wyszukaj | zarzadzaj lista importéw.

Wyszukaj po adresie e-mail uzytkownika, ktory dokonat importu Q,

ID importu Data importu Zakres importu Status importu

383b62dc-9b83-4550-90ae-25d21b43ba15 2024-03-27 18:54:13 Uczestnicy Sukces

¥  Dokumentimportu  %7-bele-3d7c35c1223a 2024-03-27 18:55:56 Podmioty i uczestnicy Sukces

(D) Informacjazwrotna  §9.3394-512c2a95623¢ 2024-03-27 19:03:20 Podmioty i uczestnicy  Niepowodzenie

3 87bf2a3f-01bd-4dfe-afcc-f0667406468c 2024-03-27 19:15:39 Uczestnicy Niepowodzenie
H e5633874-7609-4a7b-8bec-78fd33bb5c27 2024-03-27 19:23.38 Uczestnicy Niepowodzenie
3 100741d4-a32a-474a-a9e8-02c434b44a19 2024-03-27 19:25:05 Uczestnicy Niepowodzenie

Funkcja - Dokument importu, Informacja

Korzystajac z funkcji Dokument importu pobierzesz oryginalny plik lub pliki CSV zawierajace

importowane dane.

W przypadku importéow zakonczonych sukcesem wywotanie funkcji Informacja zwrotna

powoduje wyswietlenie komunikatu potwierdzajgcego pomysine zakoriczenie importu.
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W przypadku importéw, ktdre sie nie powiodty wywotanie funkcji Informacja zwrotna

generuje plik XLS zawierajacy liste bteddéw w pliku CSV, ktére uniemozliwity realizacje importu.

A B T D
1 |Nrwiersza Nrkolumny Nazwa kolumny Komunikat btedu
2 1 22 Data rozpoczecia udziatu w projekcie  Nieprawidtowy format daty. Wymagany format to yyyy-MM-dd
3 1 29 Zakres wsparcia Niepoprawna wartosé w polu
4 1 32 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu  Data rozpoczecia udziatu we wsparciu nie moze by¢ wezesniejsza niz data rozpoczecia udziatu w projekcie
5 3 35 Obywatel paristwa trzeciego Wymagane wskazanie w polu wartosci Nie dotyczy
=
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6.4 WERYFIKACJA UDZIAtU UCZESTNIKA PROJEKTU FST W PODOBNYCH PROJEKTACH

System Monitorowania FST automatycznie weryfikuje, czy uczestnik projektu FST jest
jednoczesnie uczestnikiem innego, podobnego projektu. Weryfikacja obejmuje wytgcznie
projekty realizowane w ramach niektérych celdw szczegétowych. W przypadku wykrycia
jednoczesnego udziatu uczestnika projektu FST w innym projekcie realizowanym w ramach
tego samego lub powigzanego celu szczegdétowego, w odpowiedniej zaktadce uzytkownik

odnajdzie na ten temat informacje.

System dokonuje weryfikacji w momencie dodania nowego uczestnika projektu do bazy

monitorowania, a takze po kazdej aktualizacji danych uczestnika w bazie.

WARTO ZAPAMIETAC

System automatycznie weryfikuje, czy uczestnik projektu FST jest jednoczesnie uczestnikiem
innego, podobnego projektu, ale nie oznacza to automatycznie niekwalifikowalnosci
wsparcia. To zadaniem pracownika w instytucji jest weryfikacja, czy nie dochodzi do

niekwalifikowalnosci wsparcia uczestnika w ramach projektow.

Aby przejs¢ na ekran z listg powiadomienn o uczestnictwie w podobnym projekcie kliknij

przycisk Udziat uczestnikow w podobnych projektach.

Strona gtowna > Projekty FST > Dane projekiu > Monitorowanie

&% Udzial uczestnikow w podobnych projektach

Monitorowanie projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IP.02-0001/24

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

¥ Eksportuj liste uczestnikéw

Funkcja - Udziat uczestnikéw w podobnych projektach
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Kazde powiadomienie zawiera date powiadomienia, numer podobnego projektu, nazwe
beneficjenta realizujgcego podobny projekt, nazwe instytucji prowadzacej podobny projekt,
techniczny identyfikator uczestnika, daty rozpoczecia i zakonczenia udziatu uczestnika w
podobnym projekcie, a takze zakres i rodzaje wsparé, ktore uczestnik otrzymat w podobnym

projekcie.

Strona giéwna > Projekty FST > Dane projekiu > Monitorowanie > Udzial uczestnikéw w podobnych projektach

Udziat uczestnikow w podobnych projektach

Wyszukaj i zarzadzaj powiadomieniami wygenerowanymi w wyniku dodania lub aktualizacji
danych uczestnika w bazie monitorowania danego projektu FST.

kaj po identyfikatorze technicznym, nazwie beneficj.. Q

Techniczny identyfikator

Data powiadomienia Numer podobnego projektu Nazwa beneficjenta Instytucja prowadzgca

uczestnika

2024-03-29 13:41:46 FEDS.09.03-1Z2.00-0001/24 Gnima podgérek Urzad Marszatkowski Wojewddztwa ..  TKHKmtmfd/1ovzwwXRsQmOw7ylH...
2024-03-29 13:41:46 FEDS.09.03-1Z2.00-0001/24 Gnima podgdrek Urzad Marszatkowski Wojewddztwa .. XOarPige8+dAsQvEmMKEDTBLsHIyfvg...
2024-03-29 13:41:46 FEDS.09.01-IP.02-0002/24 BenTestTD Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy 1BJql4E0dd6igINcbLUBgj4Z3tj1hUT.

2024-03-29 13:41:46 FEDS.09.01-1P.02-0002/24 BenTestTD Dolncélgski Wojewodzki Urzad Pracy YgWseNA3eINYGQJ211XE9WLbwm..
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7 FORMULARZE MONITOROWANIA PROJEKTU FST

7.1 FORMULARZE MONITOROWANIA PROJEKTU FST I ICH WERSJE

Formularz monitorowania projektu FST jest dokumentem tworzonym przez beneficjenta
projektu i przesytanym do instytucji prowadzacej wraz z wnioskiem o ptatnos¢. Dokument ten
stuzy do oceny aktualnego stanu realizacji projektu w zakresie wspar¢ udzielanych podmiotom
i uczestnikom projektu. Formularz monitorowania projektu FST jest dokumentem

wersjonowanym.

Strona gtowna > Projekty FST
Lista projektow FST
Wyszukaj i zarzadzaj lista projekidw.

Wyszukaj po numerze, tytule, nazwie beneficjen

Numer projekiu

FEDS.09.07-1R02-0001/24

M Dane projektu Whniose
F:| Monitorowanie projekiu
LI [E] Formularze monitorowania I

Zespot projektowy beneficjenta

N
).

“q Opiekunowie projektu w instytucji

Usun projekt

dl

A7 Wskazniki

Funkcja - Formularze monitorowania
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UWAGA

Proces przygotowania i przesytania wnioskdw o ptatnos¢ obstugiwany jest przez aplikacje

SL2021.

Gtéwnym wyréznikiem formularza monitorowania projektu FST jest warto$s¢ w polu Stan
monitorowania na dzien. Jest to data wskazujgca koricowg date okresu za jaki sktadany jest
whiosek o ptatnosc. Beneficjent moze utworzy¢ i przestaé do instytucji tylko jeden formularz
o danej wartosci w polu Stan monitorowania na dzien. W zwigzku z tym jest to wartosc

unikalna jednoznacznie identyfikujgca formularz w ramach projektu.

Lista formularzy w projekcie dostepna jest po wywotaniu funkcji Formularze monitorowania
w menu projektu FST. Poza datg wskazujgcg stan monitorowania na dzien kazdy z formularzy
charakteryzujg jego status, numer aktualnej wersji, a takze daty przestania do instytucji oraz

zatwierdzenia przez instytucje.

Strona glowna > Projekty FST > Dane projekiu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST
Dane projektu FEDS.09.01-IP02-0001/24

Wyszuka | zarzadzaj lista formularzy.
yszukaj po stanie monitorowania na dzief, statusie formularza @ o b4

Stan monitorowania na dzien Status formularza Aktualna wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza
2024-03-21 Zatwierdzony - archiwalny 2024-03-21.01 2024-03-21 22:52:11 2024-03-21 22:57:49
2024-03-25 Zatwierdzony 2024-03-25.04 2024-03-27 19:47:02 2024-03-27 19:50:37

2024-03-27 Przestany 2024-03-27.01 2024-03-27 19:55:25

Liczba wyszukanych elementow: 3 Elementow na stronie: 20 ~

Dodanie przez beneficjenta nowego formularza do projektu oznacza utworzenie jego
pierwszej wersji. Kolejne wersje formularza powstajg w wyniku poprawy przez beneficjenta
formularza zwréconego przez instytucje prowadzacg lub w wyniku korekty formularza

bezposrednio przez te instytucje.

Aby wyswietli¢ liste wersji danego formularza skorzystaj z dostepnej w menu formularza

funkcji Wersje formularza.
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Strona giowna > Projekty FST > Dane projekiu > Fermularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IP.02-0001/24

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

Aktualna wersja formularza Data przestania formularza

2024-03-21.01 2024-03-21 22:52:11

2024-03-25.04 2024-03-27 19:47:02

kaj po stanie monitorowania na dzien, statusie formularza  Q,
Stan monitorowania na dzien Status formularza

H 2024-03-21 Zatwierdzeny - archiwalny
- 2024-03-25 Zatwierdzony

M Dane formularza Przestany

_n Wersje formularza
L 3

> Cofnij zatwierdzenie

2024-03-27.01 2024-03-27 19:55:25

Funkcja - Wersje formularza

Podstawowe dane charakteryzujgce wersje formularza to kolejny numer wersji oraz jej status.

Zwroc¢ uwage na rozwijany panel w nagtdwku ekranu. Zawiera on szczegétowe dane samego

formularza.

Strona gtéwna > Projekty FST > Dane projektu > Formularze monitorowania > Wersje formularza

Wersje wybranego formularza monitorowania projektu FST

Dane formularza monitorowania na dzien 2024-03-25

Szczegotowe dane formularza

Stan monitorowania na dzien

2024-03-25

Status formularza

Zatwierdzony

Aktualna wersja formularza

2024-03-25.04

Data przestania formularza

2024-03-27

Data zatwierdzenia formularza

2024-03-27
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UWAGA

® Dane formularza s3 de facto danymi charakteryzujgcymi jego aktualng, tzn.

ostatnig wersje.

® Na liscie formularzy pojawia sie zawsze jego wersja aktualna.

Korzystajgc z dostepnej w menu formularza funkcji Dane formularza mozesz przejsé na ekran

podgladu danych w formularzu.

Strona gtdwna = Projekty FST > Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-1R02-0001/24

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

Wyszukaj po stanie monitorowania na dzien, statusie formularza  Q

Stan monitorowania na dzien Status formularza Aktualna wersja formularza

i 2024-03-21 Zatwierdzony - archiwalny 2024-03-21.01

2024-03-25 Zatwierdzony 2024-03-25.04

I M Daneformularza Przestany 2024-03-27.01

_n Wersje formularza
Li w3
% Cofnij zatwierdzenie

Funkcja - Dane formularza

W nagtéowku ekranu znajdujg sie dwa rozwijane panele. Pierwszy z nich zawiera dane

dotyczace projektu, natomiast drugi — szczegétowe dane formularza.
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Strona gtéwna > Projekty FST > Dane projekiu > Formularze monitorowania > Dane formularza

Dane formularza monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-R.02-0001/24

Dane formularza monitorowania na dzief 2024-03-25

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

¥ Eksportuj liste podmiotéw

szuk nazwie instytucji, NIP Q,
Nazwa instytucji brak NIP Typ instytuciji
H 4Podmioct testowy 7990923166 Nie przedsiebiorstwo duze przedsiebiorstwo
! Drugi Wazny podmiot 9780810557 Nie przedsiebiorstwo mate przedsiebiorstwo
H Podmiot Pierwszy Lepszy 3774024791 Nie przedsigbiorstwo mikroprzedsiebiorstwo
H Podmiot Trzeci Eci 5117373274 Nie przedsiebiorstweo srednie przedsiebiorstwo

Podobnie jak na ekranie monitorowania projektu FST lista podmiotéw objetych wsparciem
znajduje sie w zaktadce Podmioty objete wsparciem, natomiast lista uczestnikdw projektu w
zaktadce Uczestnicy projektu. Aby podejrze¢ dane podmiotu objetego wsparciem w projekcie
skorzystaj z dostepnej w menu podmiotu funkcji Dane podmiotu. Analogiczne, ekran z danymi

uczestnika projektu wyswietli sie po wywotaniu funkcji Dane uczestnika w menu uczestnika.
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Strona gtéwna > Projekity FST > Dane projekiu > Formularze menitorowania > Dane formularza

Dane formularza monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IP.02-0001/24

Dane formularza monitorowania na dzieri 2024-03-25

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

# Eksportuj liste podmiotéow

Typ instytucji

przedsigbiorstwo

brak NIP
7990923166
‘ M Danepodmiotu Rdmiot 9780810557 MNie
H Podmiot Pierwszy Lepszy 3774024791 Mie

przedsiebiorstwo

przedsiebiorstwo

Strona gtowna > Projekty FST > Dane projekiu > Formularze monitorowania > Dane formularza

Dane formularza monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IR.02-0001/24

Dane formularza monitorowania na dzien 2024-03-25

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

¥ Eksportuj liste uczestnikow

Nazwa instytuciji

4Podmiot testowy

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika

Nie dotyczy Pracownik lub przedstawiciel instytu..
M Dane uczestnika Pracownik lub przedstawiciel instytu...
H Nie dotyczy Indywidualny

Pod test 7
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Mozesz takze podejrze¢ dane kazdej z wersji formularza. W tym celu na ekranie z listg wersji

formularza w menu interesujgcej Cie wersji wybierz funkcje Dane wersji formularza.

Strona gtowna > Projekty FST > Dane projekiu > Formularze monitorowania > Wersje formularza

Wersje wybranego formularza monitorowania projektu FST

Dane formularza monitorowania na dzien 2024-03-25

Wersja formularza Status wersji formularza Data utworzenia wersji formularza

H Skierowany do poprawy 2024-03-25 18:55:48

Skierowany do poprawy 2024-03-27 19:40:24
M Dane wersji formularza Skierowany do korekty 2024-03-27 19:47:02
$ 4 Zatwierdzony 2024-03-27 19:48:38

Na ekranie z danymi wersji formularza znajdziesz dodatkowy panel rozwijany zawierajgcy

szczegbtowe dane tej wersji.
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Strona gtdwna > Projekty FST > Dane projektu > Formularze monitorowania > Wersje formularza > Dane wersji formularza
Dane formularza monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IP.02-0001/24

Dane formularza monitorowania na dzien 2024-03-25

Dane wers]i formularza

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

¥ Eksportuj liste podmiotow

Wyszukaj po nazwie instytucji, NIP Q,
MNazwa instytucji NIP brak NIP Typ instytuciji W tym
H 4Podmiot testowy 7990923166 Nie przedsiebiorstwo duze przedsiebiorstwo
H Drugi Wazny podmiot 9780810557 Nie przedsigbiorstwo mate przedsiebiorstwo

Strona gltdéwna > Projekty FST > Dane projektu > Formularze monitorowania > Wersje formularza = Dane wersji formularza
Dane formularza monitorowania projektu FST
Dane projektu FEDS.09.01-IP.02-0001/24

Dane formularza monitorowania na dzien 2024-03-25

Dane wersji formularza

Szczegdétowe dane formularza

Wersja formularza

2024-03-25.02

Status wersji formularza

Skierowany do poprawy

Data utworzenia wersji formularza

2024-03-27 19:40:24

Uzytkownik, ktdry utworzyt wersje formularza

tomasz@debicki.wroclaw.pl

Data ostatniej modyfikacji wersji formularza

2024-03-27 19:46:07
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Dane podmiotdéw objetych wsparciem w projekcie oraz uczestnikdw projektu dostepne sg po
wywotaniu odpowiednio funkcji Dane podmiotu w menu podmiotu i funkcji Dane uczestnika

W menu uczestnika.

Strona gtéwna > Projekty FST > Dane projektu > Formularze monitorowania > Wersje formularza > Dane wersji formularza > Dane podmiotu

Dane podmiotu

Dane projektu FEDS.09.01-IP.02-0001/24 ~

Dane podstawowe

Mazwa instytucji

4Podmiot testowy

Brak NIP NIP
NIE 7990923166
Typ instytucji

przedsiebiorstwo

Wiym

duze przedsiebiorstwo

Strona gtdwna > Projekty FST > Dane projektu > Formularze monitorowania > Wersje formularza > Dane wersji formularza > Dane uczestnika projektu FST

Dane uczestnika projektu FST
Tu mozesz sprawdzié lub zmieni¢ dane podmiotu

Dane projektu FEDS.09.01-IF.02-0001,/24 ~

Dane uczestnika

Obywatelstwo

Nie dotyczy

Rodzaj uczestnika

Pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu

Imie MNazwisko

Aurelia Orzeszkowa

Brak PESEL PESEL

NIE 99032014644

Pted ‘Wiek w chwili przystapienia do projektu

Kaobieta 24

Wyksztatcenie Techniczny identyfikator uzytkownika

Wyzsze (ISCED 5-8) xjkvHdzTaeBk09cJkmzkVIJTH70hXuK80p6AyuBRbpg=
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UWAGA

Korzystajac z funkcji Eksportuj liste podmiotow |lub Eksportuj liste uczestnikow mozesz
wyeksportowac z formularza do pliku CSV odpowiednio dane podmiotéw lub uczestnikow

(patrz rozdziat Eksport danych z bazy monitorowania projektu FST do plikow CSV).

Wszystkie ekrany z danymi formularzy, ich wersji, a takze ekrany z danymi podmiotéw i

uczestnikdw otwierajg sie w trybie tylko do odczytu.
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7.2 OBStUGA FORMULARZA MONITOROWANIA PROJEKTU FST

Lista formularzy w projekcie dostepna jest po wywotaniu funkcji Formularze monitorowania

w menu projektu FST. Formularze o statusie Przestany zostaty utworzone przez beneficjenta

projektu i przekazane do instytucji wraz z wnioskiem o ptatnosé.

Strona gidwna > Projekty FST

Lista projektow FST

Wyszukaj i zarzadzaj lista projektow.

Program operacyjny

FEDS.09.01-IP02-D001/24 Whniosek pod testy SMFST UAT 01 Fundusze Europejskie dla Dolnego §1..

0% priorytetowa

Fundusze Europejskie na rzecz trans..

M Daneprojekiu Wniosek pod testy SMFST UAT 02 Fundusze Europejskie dla Dolnego S1...

Jd  Monitorowanie projektu

Formularze monitorowania

Ax  Zespol projektowy beneficjenta

ke

Opiekunowie projektu w instytucji

Usun projekt

~2  Wskainiki

Funkcja - Formularze monitorowania

UWAGA

Fundusze Europejskis na rzecz trans...

® Formularz o statusie Przesfany jest kopia danych z bazy monitorowania projektu

obejmujgcy uczestnikéw i podmioty, dla ktéorych rozpoczecie udziatu w projekcie

nastgpito nie pdzniej niz w dniu wskazanym datg Stan monitorowania na dzien.

Ponadto, lista wsparé udzielonych kazdemu z uczestnikéw/ podmiotéw w

formularzu obejmuje tylko te wsparcia, ktdre rozpoczety sie nie pézniej niz w dniu

wskazanym datg Stan monitorowania na dzien.
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Aby zatwierdzi¢ formularz skorzystaj z dostepnej w menu przestanego formularza funkcji

Zatwierdz.

Strona gioéwna > Projekty FST > Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.00.01-1R.02-0001,/24

Wyszuka]j | zarzadzaj lista fermularzy.

zukaj po stanie owania na dzief, statusie ularza Q)
Stan monitorowania na dzief Status formularza ‘Aktalna wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza
2024-03-21 Zatwierdzony - archiwalny 2024-03-21.01 2024-03-21 22.52.11 2024-03-21 22:57.49
2024-03-25 Zatwierdzony 2024-03-25.04 2024-03-27 19:47:02 2024-03-27 19:50:37
n 2024-03-27 Przestany 2024-03-27.01 2024-03-27 19:65:25

M Daneformularza
L#

Wersje formularza

Pozostaw bez rozpatrzenia

Skieruj do poprawy

I @

#  Skieruj do korekty

Funkcja - Zatwierdz

Zatwierdzenie formularza zmienia jego status na Zatwierdzony lub Zatwierdzony - archiwalny

koriczac tym samym proces oceny.

Strona gtowna = Projekty FST = Dane projekiu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IR02-0001/24

Wyszuka] | zarzadzaj lista formularzy.

anie ania na dzier, statusie ularza
Stan monitorowania na dzien Status formularza Akiualna wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza
2024-03-21 Zawwierdzeny - archiwalny 2024-03-21.01 2024-03-21 22:5211 2024-03-21 22:57-49
2024-03-25 2024-03-25.04 2024-03-27 19:47:02 2024-03-27 19:50:37

2024-03-27 ‘ Przestany 2024-03-27.01 2024-03-27 19:55:256

Liczba wyszukanych elementdw: 3
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System wyswietli komunikat informujgcy o wykonanej operacji oraz wysle powiadomienie e-
mail do cztonkéw zespotu projektowego beneficjenta z informacja o zatwierdzeniu

formularza.

0 Poprawnie zatwierdzono

Statusem kazdego zatwierdzonego formularza w projekcie jest status Zatwierdzony lub
Zatwierdzony - archiwalny. Zmiana statusu z Zatwierdzony na Zatwierdzony - archiwalny i
odwrotnie nastepuje automatycznie w taki sposéb, aby status Zatwierdzony miat zawsze tylko
ten jeden z zatwierdzonych formularzy, ktéry charakteryzuje sie najpdzniejszg datg w polu

Stan monitorowania na dzien.

Masz mozliwos¢ cofniecia (anulowania) operacji zatwierdzenia formularza. Mozesz tego
dokonac korzystajac z funkcji Cofnij zatwierdzenie. Funkcja ta jest dostepna w menu kazdego

z formularzy posiadajgcych status Zatwierdzony lub Zatwierdzony — archiwalny.

Strona ghowna * Projekty FST = Dane projektu = Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IP02-0001 /24

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

zukaj po stanie monitorowania na dzien, statusie formularza Q
Stan monitorowania na dzien Status formularza Akwalna wersja formularza
H 2024-03-21 Zatwierdzony - archiwalmy 2024-03-21.01
n 2024-03-25 Zamwierdzony 2024-03-25.04
M Dane formularza Przestany 2024-03-27.01

_. Wersje formularza

L

I % Cofnij zatwierdzenie I
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Jezeli koncowa data okresu ztozonego wniosku o pfatnosé nie jest zgodna z datg w polu Stan
monitorowania na dzien przestanego formularza, pozostaw formularz bez rozpatrzenia.
Mozesz tego dokonaé korzystajagc z dostepnej w menu przestanego formularza funkgcji

Pozostaw bez rozpatrzenia.
Strona gtowna > Projekty FST = Dane projektue > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-1R02-0001 /24

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

Wyszukaj po stanie monitorowania na dzien, statusie formularza €
Stan monitorowania na dzien Status formularza Aktualna wersja formularza
H 2024-03-21 Zatwierdzony - archiwalny 2024-03-21.01
H 2024-03-25 Zatwierdzony 2024-03-25.04

n 2024-03-27 Przestany 2024-03-27.01

M Dane formularza

Li

_. Wersje formularza

@ Pozostaw bez rozpatrzenia

f' Skieruj do poprawy
F Skieruj do korekty

Zatwierdz

g

Funkcja - Pozostaw bez rozpatrzenia

Status przestanego formularza ulega zmianie na Pozostawiony bez rozpatrzenia.
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Strona ghéwna = Projekty FST = Dane projektu = Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IR02-0001/24

Wyszukaj | zarzadzaj lista formularzy.

Stan monitorowania na dzieri Status formularza Aktualna wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza
2024-03-21 Zatwierdzony - archivwalny 2024-03-21.01 2024-03-21 22:52:11 2024-03-21 22:57:49
2024-03-25 Zatwierdzony 2024-03-25.04 2024-03-27 19:47.02 2024-03-27 19:50:37
2024-03-27 I Pozostawiony bez rozpatrzenia I 2024-03-27.01 2024-03-27 19:55:25

Liczha wyszukanych elementdw: 3

System wyswietli komunikat informujgcy o wykonanej operacji oraz wysle powiadomienie e-
mail do cztonkdw zespotu projektowego beneficjenta z informacjg o pozostawieniu formularza

bez rozpatrzenia.

Q Poprawnie pozostawiono bez rozpatrzenia

W zwigzku z tym, ze na istniejgcym formularzu nie ma mozliwosci zmiany wartosci w polu Stan
monitorowania na dzien status Pozostawiony bez rozpatrzenia jest koncowym statusem
formularza. Beneficjent zobowigzany jest utworzy¢ i przestaé¢ do instytucji nowy formularz z

wiasciwg datg w polu Stan monitorowania na dzien.

Masz mozliwos¢ cofniecia (anulowania) operacji pozostawienia formularza bez rozpatrzenia.
Mozesz tego dokonad korzystajac z funkcji Cofnij pozostawienie bez rozpatrzenia dostepne;j

w menu formularza o statusie Pozostawiony bez rozpatrzenia.
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Strona giowna = Projekty FST = Dane projekiu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IR02-0001 /24

Wyszukaj | zarzgdzaj listg formularzy.

zukaj po stanie monitorowania na dzien, statusie formularza Q)
Stan monitorowania na dzien Status formularza Aktualna wersja formularza
H 2024-03-11 Zatwierdzony - archiwalny 2024-03-21.0
H 2024-03-25 Zatwierdzony 2024-03-25.04
n 20240327 Pozostawiony bez rozpatrzenia 2024-03-27.0

M Dane formularza

Li

_. Wersje formularza

I w  Cofnij pozostawienie bez rozpatrzenia I

Funkcja - Cofnij pozostawienie bez rozpatrzenia

Jezeli dane podmiotéw/ uczestnikow zawarte w formularzu wymagajg poprawy przez
beneficjenta projektu, skieruj formularz do poprawy. Mozesz tego dokonaé korzystajgc z

dostepnej w menu przestanego formularza funkcji Skieruj do poprawy.
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Strona giéwna = Projekty FST = Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IP02-0001/24

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

Wyszukaj po stanie monitorowania na dzien, statusie formularza Q)

Stan monitorowania na dzien Status formularza Aktualna wersja formularza
H 2024-03-21 Zatwierdzony - archiwalny 2024-03-21.01
: 2024-03-25 Zatwierdzony 2024-03-25.04

n 2024-03-27 Przestany 2024-03-27.01

M Dane formularza

Li

Wersje formularza

Pozostaw bez rozpatrzenia

I~ 1@

Skieruj do poprawy I

In

Skieruj do korekty

N Zatwierdz

Funkcja - Skieruj do poprawy

Status przestanego formularza ulega zmianie na Skierowany do poprawy.
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Strona ghéwna = Projekty FST = Dane projektu = Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IR.02-0001,/24

Wyszukaj | zarzadzaj listg formularzy.

Wyszukaj pe stanie monitorowania na dzien, statusie formularza Q
Stan monitorowania na dzien Status formularza Akwalna wersja formularza Data przestania formularza
2024-03-21 Zatwierdzony - archiwalny 2024-03-21.01 2024-03-21 22:52:11
2024-03-25 Zatwierdzony 2024-03-25.04 2024-03-27 19:47:02
2024-03-27 Skierowany do poprawy 2024-03-27.01 2024-03-27 19:55:25

Liczba wyszukanych elementdw: 3

System wyswietli komunikat informujgcy o wykonanej operacji oraz wysle powiadomienie e-
mail do cztonkéw zespotu projektowego beneficjenta z informacjg o koniecznosci poprawy

formularza.

0 Poprawnie skierowano do poprawy

Masz mozliwos¢ odwotaé poprawe formularza. Mozesz tego dokonaé korzystajgc z funkcji

Odwotaj poprawe dostepnej w menu formularza o statusie Skierowany do poprawy.
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Strona gléwna = Projekty FST = Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-1R02-0001 /24

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

Wyszukaj po stanie monitorowania na dzien, statusie formularza @
Stan monitorowania na dzien Status formularza Akwialna wersja formularza
H 2024-03-21 Zatwierdzony - archiwalny 2024-03-21.01
: 2024-03-25 Zatwierdzony 2024-03-25.04

2024-03-27 Skierowany do poprawy 2024-03-27.01

M Daneformularza
Li w3

. Wersje formularza

I W Odwolaj poprawe I

Funkcja - Odwotaj poprawe

System zmieni status formularza na Przestany, wyswietli komunikat o wykonanej operacji, a

takze poinformuje cztonkéw zespotu projektowego beneficjenta o odwotaniu poprawy.

g Poprawnie odwolano poprawe

Strona ghéwna = Projekty FST = Dane projektu = Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST
Dane projektu FEDS.09.01-IR.02-0001/24

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

Wyszukaj po stanie monitorowania na dziefi, statusie formularza Q
Stan monitorowania na dziefi Status formularza Aktualna wersja formularza Data przestania formularza
2024-03-21 Zatwierdzony - archiwalny 2024-03-21.01 2024-03-21 22:52:11
2024-03-25 Zatwierdzony 2024-03-25.04 2024-03-27 19:47:02
2024-03-27 Przestany 2024-03-27.01 2024-03-27 19:55:25

Liczha wyszukanych elementdw: 2
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UWAGA

Beneficjent nie dokonuje poprawy danych bezposrednio w formularzu. Poprawiona wersja
formularza tworzona jest analogicznie jak nowy formularz jako kopia danych z aktualnego
stanu bazy monitorowania projektu. W zwigzku z tym przed utworzeniem poprawionej wersji
formularza beneficjent dokonuje niezbednych aktualizacji w bazie monitorowania projektu.
Poprawa formularza skutkuje utworzeniem i przestaniem do instytucji nowej wersji
formularza o statusie Przestany. Oryginalna wersja formularza skierowanego do poprawy

dostepna jest na ekranie z listg wersji.

Strona gtowna > Projekty FST = Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IR02-0001,/24

Wyszukaj | zarzadzaj lista formularzy.

zukaj po stanie owania na dzien, statusie ularza Q
Stan monitorowania na dzien Status formularza Aktualna wersja formularza Data przestania formularza
2024-03-21 Zatwierdzony - archiwalny 2024-03-21.01 2024-03-21 22:5211
2024-03-25 Zatwierdzeny 2024-03-25.04 2024-03-27 19:47:02
2024-03-27 Przestany 2024-03-27.01 2024-03-27 19:55:25

Liczba wyszukanych elementaw: 3

System umozliwia wielokrotng poprawe tego samego formularza. W wyniku kazdej poprawy

tworzona jest kolejna wersja formularza.

Strona gtéwna > Projekty FST > Dane projektu = Formularze monitorowania > Wersje formularza

Wersje wybranego formularza monitorowania projektu FST

Dane formularza moniterowania na dzien 2024-03-27

Wersja formularza Status wersji formularza Data utworzenia wersji formularza Data ostatniej modyfikacji wersji formularza

Przestany 2024-03-27 19:55:25 2024-04-17 15:24:47
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Jezeli dane w formularzu wymagaja jedynie drobnej korekty mozesz jej dokonac¢ bezposrednio
w formularzu. Sposdb, w jaki dokonujesz korekty zostanie opisany w kolejnym rozdziale

instrukcji.

Strona 113 z 157



7.3 KOREKTA FORMULARZA MONITOROWANIA PROJEKTU FST

7.3.1 ROZPOCZECIE KOREKTY

Jezeli dane w formularzu wymagajg jedynie drobnej korekty mozesz jej dokonaé bezposrednio

w formularzu.

Aby skierowac¢ formularz do korekty skorzystaj z dostepnej w menu przestanego formularza

funkcji Skieruj do korekty.

Strona ghowna = Projekty FST = Dane projektu = Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-1R02-0001 /24

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

zukaj po stanie monitorowania na dzier, statusie formularza  Q
Stan monitorowania na dzien Status formularza Akalna wersja formularza
: 2024-03-21 Zatwierdzony - archiwalny 2024-03-21.01
: 2024-03-25 Zatwierdzony 2024-03-25.04

n 2024-03-27 Przestany 2024-03-27.

B Dane formularza

Li

_. Wersje formularza

Pozostaw bez rozpatrzenia

I~ @

Skieruj do poprawy

#  Skieruj do korekty

N Zatwierdz

Funkcja - Skieruj do korekty
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Po wywotaniu funkcji system:

- Zmieni status przestanej wersji formularza z Przestany na Skierowany do korekty.

Strona giéwna > Projekty FST = Dane projektu = Formularze monitorowania = Wersje formularza

Wersje wybranego formularza monitorowania projektu FST

Dane formularza moniterowania na dzien 2024-03-27

Wersja formularza Status wersji formularza Data utworzenia wersji formularza Data ostatniej modyfikacji wersji formularza

1 I Skierowany do korekty I 2024-03-27 19:55.25 2024-04-17 15:43:35
2 Korygowany 2024-04-17 15:43:35

- Utworzy nowa wersje formularza o statusie Korygowany jako kopie wersji przestanej.

Strona gidwna = Projekty FST = Dane projektu = Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IR02-0001,24

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

Wyszukaj po stanie moniterowania na dzien, statusie formularza Q@
Stan monitorowania na dzien Status formularza Akwalna wergja formularza Data przeslfania formularza
2024-03-21 Zatwierdzony - archiwalny 2024-03-21.01 2024-03-21 22:5211
2024-03-25 Zatwierdzony 2024-03-25.04 2024-03-27 19:47:02

2024-03-27 2024-03-27.02 2024-03-27 19:55:25

Liczba wyszukanych elementow: 3

- Wyswietli komunikat o wykonanej operacji.

& Poprawnie skierowano do korekty

Aby rozpocza¢ korekte wywotaj funkcje Koryguj.
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Strona gléwna = Projekty FST = Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IP02-0001 /24

Wyszuka] i zarzgdzaj lista formularzy.

Wyszukaj po stanie monitorowania na dzien, statusie formularza Q
Stan monitorowania na dzien Statug formularza Aktualna wersja formularza
: 2024-03-21 Zatwierdzony - archiwalny 2024-03-21.01
H 2024-03-25 Zatwierdzony 2024-03-25.04

n 2024-03-27 Korygowany 2024-03-27.02

Dane formularza

Li w3
Wersje formularza

Koryguj I

Zakoncz korekie

p—
-

W Odwobaj korekte

Funkcja - Koryguj

Funkcja ta jest dostepna w menu formularza o statusie Korygowany. Zostaniesz przeniesiony

na ekran danych formularza wyswietlony w trybie edycji.

Zapisanie do bazy skorygowanych danych formularza i wylogowanie z systemu nie zmienia
statusu formularza. Mozesz kontynuowac korekte formularza w kolejnych sesjach korzystajgc

z funkcji Koryguj dostepnej w menu korygowanego formularza.
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7.3.2 AKTUALIZACJA DANYCH W FORMULARZU

7.3.2.1 DODANIE NOWEGO PODMIOTU OBJETEGO WSPARCIEM W PROJEKCIE FST

Aby dodaé nowy podmiot objety wsparciem do bazy monitorowania projektu wejdz na

zaktadke Podmioty objete wsparciem, a nastepnie kliknij przycisk Dodaj nowy podmiot.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

2+ Dodaj nowy podmiot
Wyszukaj po nazwie instytucji, NIP Q = Filtry el

Nazwa instytucji brak NIP Typ instytucji W tym

|4

Technikum Gastronomiczne w Zespo... | - Tak szkota zasadnicza szkota zawodowa

Technikum Hotelarskie w Zespole Sz... - Tak szkota technikum

Zespdt Szkot Zawodowych w Warsza... 2950121972 Nie placowka systemu oswiaty inne

Liczba wyszukanych elementow: 3 e 20 «

Funkcja - Dodaj nowy podmiot

Na ekranie dodawania nowego podmiotu uzupetnij dane podmiotu.
W sekcji Dane podstawowe uzupetnij dane:

-Nazwa instytucji- pole obowigzkowe.

e W bazie monitorowania projektu nie mogg istnie¢ dwa podmioty objete
wsparciem o tej samej nazwie. System wymaga, aby wartos¢ w polu Nazwa
instytucji byfta unikalna w ramach projektu. Jest to jednoznaczny
identyfikator podmiotu objetego wsparciem w bazie monitorowania
projekt

-Brak NIP w polu obowigzkowym zaznacz, czy podmiot posiada NIP, czy tez nie. Jezeli
podmiot posiada NIP wpisz ten numer w polu NIP. Jezeli wybrates wartos¢ TAK
w polu Brak NIP, pole NIP staje sie pustym polem tylko do odczytu.

- Typ instytucji - pole obowigzkowe, wybierz na liscie typdw instytucji. W zaleznosci
od wartosci wybranej w polu Typ instytucji konieczne moze by¢ doprecyzowanie

tej danej. Stuzy do tego pole W tym. Jezeli doprecyzowanie jest konieczne, kliknij
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obowigzkowe pole W tym, a nastepnie na liscie wskaz wtasciwg pozycje. Jezeli
doprecyzowanie nie jest konieczne, pole W tym pozostaje puste i nie jest

mozliwa jego edycja.

Strona gtowna > Projekty FST > Dane projekiu > Formularze monitorowania > Keryguj > Dodaj nowy podmiot

Dodawanie nowego podmiotu projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IP.02-0001/24

Dane podstawowe

Nazwa instytucji *
Zaktad w todzi

Brak NIP * MIP

— 9474790283
() TAK (@) NIE

yp instytucii *
przedsigbiorstwo

W tym *

mate przedsigbiorstwo

W sekcji Dane teleadresowe uzupetnij pola:

- Kraj - W przypadku wyboru kraju innego niz Polska nie ma mozliwosci wyboru
wartosci w polu Miejscowos¢ z listy. W tym przypadku musisz wpisa¢ nazwe
miejscowosci ,,z reki”.

- Wojewddztwo

- Powiat

- Gmina

- Miejscowos¢

Sg to pola stownikowe. Klikniecie w pole Wojewddztwo, Powiat lub Gmina wyswietli liste
wyboru. Mozesz rozpoczg¢ wpisywanie wartosci w polu, w tym przypadku lista wyboru bedzie
sukcesywnie zawezana. W polu Miejscowos¢ lista wyboru pojawia sie dopiero po wpisaniu
pierwszych trzech liter z nazwy miejscowosci. Po uzupetnieniu wartosci w polu Gmina system
automatycznie uzupetni pole Obszar wedfug stopnia urbanizacji (DEGURBA). Nie mozesz

zmieni¢ wartosci w tym polu.
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- Kod pocztowy - pole obowigzkowe

- Telefon kontaktowy , Adres e-mail - uzupetnij przynajmniej jedno z pol

Dane teleadresowe

Kraj* Wojewsdztwa *

Polska t ODZKIE
Powiat * Gmina *

todz todz
Misjscowoséd * Ked pocziowy *
todz (LODZKIE, Ltodz, Lodz) 11-111

Obszar wedlug stopnia urbanizacji (DEGURBA) *
q

Podaj jedno z ponizszych

Telefon kontaktowy

567788898 Adres e-mail

W sekcji Szczegotly wsparcia uzupetnij pola:

- Data rozpoczecia udziatu w projekcie - pole obowigzkowe. Wartosci w polu
wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD; mogg by¢ wprowadzane recznie lub za
pomoca kalendarza. Aby skorzysta¢ z kalendarza kliknij ikonke w polu. System

wymaga, aby wartos$¢ w polu spetniata nastepujgce warunki:
o < Dzis$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysztej)
o 22020-01-01
o £2030-12-31

2 Data rozpoczecia realizacji projektu

o

< Data zakonczenia realizacji projektu

o

< Data rozpoczecia udziatu w kazdym z udzielonych wsparé

o

< Data zakoniczenia udziatu w projekcie

o
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- Data zakonczenia na etapie dodawania podmiotu objetego wsparciem do bazy
monitorowania projektu mozesz podac¢ date zakonczenia udziatu podmiotu w
projekcie. W tym celu uzupetnij pole nieobowigzkowe. Wartosci w polu
wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD; moga by¢ wprowadzane recznie lub za
pomocg kalendarza. Aby skorzysta¢ z kalendarza kliknij ikonke w polu. System

wymaga, aby wartos¢ w polu spetniata nastepujace warunki:
o < Dzis (nie jest dopuszczalne podanie daty przysziej)

o 22020-01-01

(@]

<2030-12-31

(@]

> Data rozpoczecia realizacji projektu

o < Data zakonczenia realizacji projektu

(@]

> Data rozpoczecia udziatu w kazdym z udzielonych wsparé

o

2 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

- Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji w polu obowigzkowym zaznacz

wartos¢ TAK lub NIE.

Szczegoly wsparcia

Data rozpoczecia udziatu w projekcie * = Data zakonczenia udziatu w projekcie =

Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytuciji: *

(® Tak () Nie

Rodzaj wsparcia

+ Dodaj wsparcie

Nie Hoaano zaﬂnycf wsparc
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Juz na etapie dodawania podmiotu objetego wsparciem do bazy monitorowania projektu
mozesz wymienic rodzaje wsparc udzielonych podmiotowi. W tym celu kliknij przycisk Dodaj

wsparcie.

Rodzaj wsparcia

+ Dodaj wsparcie

Na ekranie dodawania nowego wsparcia uzupetnij pola:

-Zakres wsparcia - pole obowigzkowe, wybierz z listy wtasciwg pozycje.

- Rodzaj przyznanego wsparcia - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje.

W zaleznosci od wartosci wybranej w polu Rodzaj przyznanego wsparcia konieczne moze by¢
doprecyzowanie tej danej. Stuzy do tego pole W tym. Jezeli doprecyzowanie jest konieczne,
kliknij obowigzkowe pole W tym, a nastepnie na liscie wskaz witasciwg pozycje. Jezeli

doprecyzowanie nie jest konieczne, pole W tym pozostaje puste i nie jest mozliwa edycja.

- Data rozpoczecia udziafu we wsparciu - pole obowigzkowe. Wartosci w polu
wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD; mogg by¢ wprowadzane recznie lub za
pomoca kalendarza. Aby skorzysta¢ z kalendarza kliknij ikonke w polu. System

wymaga, aby wartos$¢ w polu spetniata nastepujgce warunki:
o < Dzis$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysztej)
o 22020-01-01
o £2030-12-31
o 2 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

o < Data zakoniczenia udziatu w projekcie

- Kliknij link do funkcji Zapisz. Nowe wsparcie zostanie dodane do listy wspar¢.
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Dodanie nowego wsparcia w projekcie FST

Uzupetnij ponizsze informacje

Zakres wsparcia *

rozwd] podstawowych umiejetnosci/kompetencii

Rodzaj przyznanego waparcia *
doradztwo

Data rozpoczecia udziztu we wsparciu * I I

2022-09-17

Anuluj Zapisz

Mozesz dodac kolejne wsparcie do listy wsparé. W tym celu skorzystaj z funkcji Dodaj
wsparcie. Mozesz takze zmodyfikowaé dane dotyczgce wsparcia. W tym celu skorzystaj z
funkcji Edytuj wsparcie dostepnej w menu wsparcia. Mozesz takze usung¢ wsparcie z listy

wspar¢ korzystajgc z dostepnej w menu wsparcia funkcji Usun wsparcie.

Rodzaj wsparcia

Zakres wsparcia /‘ Edytuj wsparcie

rozwdj podstawowych umiejetnosci/kompetencii T usui wsparcie

Rodzaj przyznanego wsparcia

doradztwo

Wiym

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

2024-01-05

+ Dodaj wsparcie
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Na ekranie dodawania nowego podmiotu kliknij przycisk Zapisz. System potwierdzi dodanie

nowego podmiotu stosownym komunikatem.

o Nowy podmiot zostal poprawnie zarejestrowany

7.3.2.2 AKTUALIZACJA DANYCH PODMIOTU OBJETEGO WSPARCIEM W PROJEKCIE FST

Aby zaktualizowac¢ dane podmiotu objetego wsparciem w projekcie FST skorzystaj z dostepnej

w menu podmiotu funkcji Dane podmiotu.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

2+ Dodaj nowy podmiot

Wyszukaj po nazwie instytucji, NIP Q = Filry 0

Nazwa instytuciji NIP brak NIP Typ instytucji Wtym

™

Technikum Gastronomiczne w Zespo... - Tak szkota zasadnicza szkota zawodowa

Technikum Hotelarskie w Zespole Sz... - Tak szkota technikum

Zaktad wickienniczy w Lodzi 9474790283 i przedsigbiorstwo Srednie przedsigbiorstwo

wodowych w Warsza.. 2950121972 Nie placowka systemu oswiaty inne

B Usui podmiot

Li _ . ntow: 4 Elementow na stronie: 20 v

Funkcja - Dane podmiotu

Na ekranie danych podmiotu mozesz uzupetni¢ lub zmienié wszystkie dane charakteryzujgce

podmiot. Zakoncz aktualizacje danych klikajac przycisk Zapisz.

Strona 123 z 157



Dane podmiotu

Dane projektu FEDS.09.01-IP.02-0001/24 ~

Dane podstawowe

Mazwa instytucji *
Zespot Szkdot w Warszawie

Brak NIP * MIP *

— 7990923166
() TAK (@ NIE

Typ instytucji *
przedsiebiorstwo

W tym *
duze przedsiebiorstwo

Dodatkowe informacje

Data dodania pedmiotu Uzytkownik, ktéry dodat podmiot
2024-03-27 18:55:59 adam.kowalski@smfst.pl

Data ostatniej modyfikacji podmiotu Uzytkownik, ktdry dokonat ostatniej modyfikacji podmiotu

System potwierdzi aktualizacje danych podmiotu stosownym komunikatem.

@& Podmiot zostat poprawnie zaktualizowany

Zakres danych oraz wtasciwosci pol dostepnych na ekranie danych podmiotu sg identyczne z
tymi opisanymi w rozdziale Rejestracja nowego podmiotu objetego wsparciem w projekcie
FST z tym, ze na ekranie danych podmiotu pojawia sie dodatkowa sekcja zawierajgca

informacje o tym kto i kiedy podmiot dodat lub zaktualizowat.
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Mozesz usungé podmiot objety wsparciem z bazy monitorowania projektu. W tym celu

skorzystaj z dostepnej w menu podmiotu funkcji Usun podmiot.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

2+ Dodaj nowy podmiot

Wyszukaj po nazwie instytucji, NIP Q = Filtry o3

Nazwa instytucji NIP brak NIP Typ instytucji Wtym

e

Technikum Gastronomiczne w Zespo... - Tak szkota zasadnicza szkota zawodowa
Technikum Hotelarskie w Zespole Sz.. - Tak szkota technikum

- Zaklad widkienniczy w todzi 9474790283 I przedsigbiorstwo Srednie przedsigbiorstwo

M Dane podmiotu [awodowych w Warsza.. 2950121972 Nie placéwka systemu oswiaty inne

W Usui podmiot
L = - ow: 4 Elementéw na stronie: 20 ~

Funkcja - Usun podmiot

Nastepnie potwierdz zamiar usuniecia.

Usuniecie podmiotu automatycznie usuwa wszystkie jego dane w bazie
monitorowania w ramach projektu

Czy na pewno chcesz usung¢ wybrany podmiot?

ANULUJ USUN PODMIOT

System wyswietli stosowny komunikat o wykonanej operacji. Operacja usuniecia podmiotu

ma charakter nieodwracalny.

& Podmiot zostat usunigty z formularza monitorowania projektu FST

Podmiot objety wsparciem moze by¢ usuniety z bazy monitorowania projektu tylko wtedy,
gdy zaden z zarejestrowanych w bazie uczestnikow tego projektu nie jest pracownikiem lub
przedstawicielem tego podmiotu. Dlatego, przed usunieciem podmiotu konieczne jest
usuniecie powigzania takiego uczestnika projektu z podmiotem lub tez usuniecie uczestnika z

bazy monitorowania projektu.
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7.3.2.3 DODANIE NOWEGO UCZESTNIKA PROJEKTU FST

Aby dodaé nowego uczestnika projektu do bazy monitorowania projektu wejdz na zaktadke

Uczestnicy projektu, a nastepnie kliknij przycisk Dodaj nowego uczestnika.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

2+ Dodaj nowego uczestnika

Wyszukaj po nazwisku, numerze PESEL Q

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika MNazwa instytucji Imig

Nie dotyczy Pracownik |ub przedstawiciel instytu.. = Podmiot Pierwszy Lepszy Marceli

Mie dotyczy Pracownik lub przedstawiciel instytu.. = Drugi Wazny podmiot Marlena

Funkcja - Dodaj nowego uczestnika

Nastepnie, na ekranie dodawania nowego uczestnika uzupetnij dane uczestnika.

W sekcji Dane podstawowe uzupetnij pola:

- Obywatelstwo - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg warto$é. Pole automatycznie

wypetnione wartoscig Nie dotyczy.

- Rodzaj uczestnika - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg wartos¢. Jezeli w polu
Rodzaj uczestnika wybrates wartos¢ ,Pracownik lub przedstawiciel instytucji/
podmiotu” na ekranie pojawi sie dodatkowe pole obowigzkowe Nazwa instytucji.
Jest to pole wielokrotnego wyboru. Zaznacz jedng lub wiecej instytucji/

podmiotéw, z ktérymi powigzany jest uczestnik projektu.

Rodzaj uczestnika *
Pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu M

Indywidualny

Pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu
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Lista wielokrotnego wyboru w polu Nazwa instytucji obejmuje wszystkie nazwy instytucji
podmiotéw objetych wsparciem w projekcie, dla ktérych w polu Czy wsparciem zostali objeci

pracownicy instytucji wskazano wartosc ,, TAK”.

Nazwa instytucji *
Technikum Hotelarskie w Zespole Szkot Zawodowych w Warszawie, Zespot Szkot Zawodowych w Warszawie

O Technikum Gastronomiczne w Zespole Szkét Zawodowych w Warszawie

Technikum Hotelarskie w Zespole Szkot Zawodowych w Warszawie

Zespol Szkot Zawodowych w Warszawie

Tonta® RS

Nazwa instytucji
Technikum Hotelarskie w Zespole Szkét Zawodowych w Warszawie, Zespot Szkét Zawodowych w Warszawie

Zespot Szkét Zawodowych w Warszawie Technikum Hotelarskie w Zespole Szkét Zawodowych w Warszawie

- Imie i Nazwisko - pola obowigzkowe.
- Brak PESEL - pole edytowane zaznacz, czy uczestnik projektu posiada numer PESEL,
czy tez nie.

- PESEL/ Inny identyfikator - pole obowigzkowe.

Imig * Nazwisko *
Marceli Gzyms
Brak PESEL * TR
—. 66081756935
() TAK (@ NIE
Pole uzupetniane automatycznie po wpisaniu daty rozpoczecia udziaby w

projekcie

Wykazzalcenie * Techniczny identyfikator uzytkownika

Wyzsze (ISCED 5-8) - IKksbHVpPVI1DSktUgAd/WObShVWGWgDAG/YmGxbh...
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Imie *
Marceli

Nazwisko *
Gzyms

Brak PESEL *

Inny Identyfikator *

— HJU77
@® TAK (O NIE
Plec * Wiek w chwili przystapienia do projekiu *
Mezczyzna - 66

Wyksztatcenie *
Wyzsze (ISCED 5-8)

Techniczny identyfikator uzytkownika

IKksbHVpPVI1DSktUgAd/WObShVWGWgDAG/YmGxbh...

Jezeli pola obowigzkowe Pfe¢ i Wiek w chwili przystgpienia do projektu s3 polami

edytowalnymi uzupetnij je.

Pola Pte¢ i Wiek w chwili przystgpienia do projektu s3 polami edytowalnymi, jezeli w polu

Brak PESEL wskazano wartos¢ ,, TAK”. W przeciwnym wypadku pola te sg automatycznie

uzupetniane przez system.

- Wyksztatcenie - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje.

Imig *
Marceli

Nazwisks *
Gzyms

Brak PESEL *

Inny Identyfikator *

— HJU77
@® TAK (O NIE
Placg * Wiek w chwili przystapienia do projektu *
Mezczyzna e 66

Wiyksztatcenie *
Wyzsze (ISCED 5-8)

Techniczny identyfikator uzytkownika

IKksbHVpPVIT1DSktUgAd/WObShVWGWgDAG/YmGxbh...
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W sekcji Dane teleadresowe uzupetnij pola:

- Kraj - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje. W przypadku wyboru kraju
innego niz Polska nie ma mozliwos$ci wyboru wartosci w polu Miejscowosc¢ z listy.
W tym przypadku musisz wpisa¢ nazwe miejscowosci ,,z reki”.

- Nastepnie kolejno uzupetnij wartosci w polach obowigzkowych Wojewddztwo,
Powiat, Gmina i Miejscowos¢. S3 to pola stownikowe. Klikniecie w pole
Wojewddztwo, Powiat lub Gmina wyswietli liste wyboru. Mozesz takze rozpoczgé
wpisywanie wartosci w polu. W tym przypadku lista wyboru bedzie sukcesywnie
zawezana. W polu Miejscowos¢ lista wyboru pojawia sie dopiero po wpisaniu

pierwszych trzech liter z nazwy miejscowosci.

Po uzupetnieniu wartosci w polu Gmina system automatycznie uzupetni pole Obszar wedtug

stopnia urbanizacji (DEGURBA). Nie mozesz zmieni¢ wartosci w tym polu.

- Kod pocztowy - pole obowigzkowe

- Telefon kontaktowy i Adres e-mail - pola Telefon kontaktowy i Adres e-mail s3
polami obowigzkowymi, jezeli uczestnik projektu jest pracownikiem lub
przedstawicielem instytucji/ podmiotu objetego wsparciem w projekcie. W

przeciwnym razie wystarczy uzupetni¢ wartos¢ w jednym z tych pdél.

Dane teleadresowe

Kraj * Wojewddztwo *

Polska MAZOWIECKIE
Powiat Gmina *
pruszkowski Piastow
Migjscowosé * Kod pocztowy *
Piastéw (MAZOWIECKIE, Piastow, pruszkowski) 08-888

Obszar wedlug stopnia urbanizacji (DEGUBRA)
T

Podaj co najmniej jedno z ponizszych

Telefon kontakiowy Adres e-mail
+48 123 876 345 janusz.kowalski@poczta.com

W sekgji : _ Status

uczestnika w
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chwili przystgpienia do projektu ponizsze pola w ramach projektow FST automatycznie

wypetnione sg wartoscig ,,nie dotyczy”:

- Osoba obcego pochodzenia

- Osoba panstwa trzeciego

- Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej (w tym spotecznosci
marginalizowane),

- Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan,

- Osoba z niepetnosprawnosciami.

UWAGA

® |ista wartosci do wyboru w poszczegélnych polach sekcji Szczegéty wsparcia zalezy
odpowiednio od wartosci w polach Wymagane dane o pochodzeniu, Wymagane
dane o obywatelstwie, Wymagane dane o przynaleinosci do mniejszosci,
Wymagane dane o bezdomnosci lub wykluczeniu, Wymagane dane o
niepetnosprawnosci projektu FST. — w projektach realizowanych w ramach
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji, powyzsze obszary nie podlegajg

monitorowaniu.

Status uczestnika w chwili przystapienia do projektu
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W sekcji Szczegoty wsparcia uzupetnij pola:

- Data rozpoczecia udziatlu w projekcie - pole obowigzkowe. Wartosci w polu
wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD; mogg by¢ wprowadzane recznie lub za
pomocg kalendarza. Aby skorzysta¢ z kalendarza kliknij ikonke w polu. System

wymaga, aby wartos$¢ w polu spetniata nastepujgce warunki:
o < Dzis$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysziej)
o 22020-01-01

o £2030-12-31

O

2 Data rozpoczecia realizacji projektu

< Data zakonczenia realizacji projektu

O

o

< Data rozpoczecia udziatu w kazdym z udzielonych wsparé

o

< Data zakoniczenia udziatu w projekcie

- Data zakonczenia - juz na etapie dodawania uczestnika projektu do bazy
monitorowania projektu mozesz poda¢ date zakoniczenia udziatu uczestnika w
projekcie. W tym celu uzupetnij pole nieobowigzkowe Data zakoriczenia udziatu w
projekcie. Wartosci w polu wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD; mogg by¢
wprowadzane recznie lub za pomocag kalendarza. Aby skorzysta¢ z kalendarza
kliknij ikonke w polu. System wymaga, aby wartos¢ w polu spetniata nastepujgce

warunki:

O

< Dzis$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysziej)
o 22020-01-01

o <£2030-12-31

o

2 Data rozpoczecia realizacji projektu

< Data zakonczenia realizacji projektu

O
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o 2 Data rozpoczecia udziatu w kazdym z udzielonych wsparé

o 2 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

- Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu - pole obowigzkowe,

wybierz wiasciwg pozycje.

W zaleznos$ci od wartosci wybranej w polu Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia
do projektu konieczne moze by¢ doprecyzowanie tej danej. Stuzy do tego pole W tym,
znajdujace sie bezposrednio pod polem Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia
do projektu. Jezeli doprecyzowanie jest konieczne, kliknij obowigzkowe pole W tym, a
nastepnie na liscie wskaz wtasciwg pozycje. Jezeli doprecyzowanie nie jest konieczne, pole W

tym pozostaje puste i nie jest mozliwa jego edycja.

- Jezeli w polu W tym powigzanym z polem Status osoby na rynku pracy w chwili
przystgpienia do projektu wybrates wartosc ,,Osoba uczgca sie” na ekranie pojawi
sie dodatkowe pole Planowana data zakonczenia edukacji w placéwce
edukacyjnej. Pole nie jest obowigzkowe. Wartosci w polu wyswietlane sg w
formacie RRRR-MM-DD; mogg by¢ wprowadzane recznie lub za pomoca
kalendarza. Aby skorzystac z kalendarza kliknij ikonke w polu. System wymaga, aby

wartos$é w polu spetniata nastepujacy warunek:

o 2 Data rozpoczecia realizacji projektu

Jezeli pola Sytuacja osoby w momencie zakonczenia projektu i Zakoriczenie udziatu osoby w
projekcie zgodnie z zaplanowanq dla niej sciezkq uczestnictwa s polami edytowalnymi

uzupetnij je wybierajgc wtasciwg wartosé z listy.
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Szczegoly wsparcia

Data rozpoczecia udzistu w projekeie * . . ) .
E Data zakorfczenia udziatu w projekcie El

2024-01-05

Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu *
Osoba bezrobotna

W tym *
Osoba diugotrwale bezrobotna

Pola Sytuacja osoby w momencie zakoriczenia projektu i Zakonczenie udziatu osoby w

.....

obowigzkowymi, jezeli pole Data zakorczenia udziatu w projekcie jest wypetnione. W

przeciwnym wypadku sg to pola puste tylko do odczytu.

Juz na etapie dodawania uczestnika projektu do bazy monitorowania projektu mozesz
wymieni¢ rodzaje wspar¢ udzielonych uczestnikowi. W tym celu kliknij przycisk Dodaj

wsparcie.

Rodzaj wsparcia

+ Dodaj wsparcie

Na ekranie dodawania nowego wsparcia uzupetnij pola:

- Zakres wsparcia - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje.

- Rodzaj przyznanego wsparcia - pole obowigzkowe, wybierz wtasciwg pozycje.

W zaleznosci od wartosci wybranej w polu Rodzaj przyznanego wsparcia konieczne moze by¢

doprecyzowanie tej danej. Stuzy do tego pole W tym.
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Jezeli doprecyzowanie jest konieczne, kliknij obowigzkowe pole W tym, a nastepnie na liscie

wskaz witasciwg pozycje. Jezeli doprecyzowanie nie jest konieczne, pole W tym pozostaje

puste i nie jest mozliwa jego edycja.

- Data rozpoczecia udziatu we wsparciu - pole obowigzkowe. Wartosci w polu
wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD; mogg by¢ wprowadzane recznie lub za
pomocg kalendarza. Aby skorzysta¢ z kalendarza kliknij ikonke w polu. System

wymaga, aby wartos$¢ w polu spetniata nastepujgce warunki:
o < Dzis$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysztej)
o 22020-01-01
o £2030-12-31
o 2 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
o < Data zakonczenia udziatu w projekcie
- Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej - jesli jest to pole edytowalne uzupetnij je.
Wartosci w polu wyswietlane sg w formacie RRRR-MM-DD; mogg by¢

wprowadzane recznie lub za pomocay kalendarza. Aby skorzysta¢ z kalendarza

kliknij ikonke w polu. System wymaga, aby wartos¢ w polu spetniata nastepujgce

warunki:

o < Dzi$ (nie jest dopuszczalne podanie daty przysztej)

o 2 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
Pole Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej jest polem edytowalnym i obowigzkowym,
jezeli w polu Rodzaj przyznanego wsparcia wskazates$ jedng z dwdch wartosci: ,,Dotacja na

rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej” |ub ,, Instrument finansowy”. W przeciwnym

wypadku jest to pole puste tylko do odczytu.
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Dodanie nowego wsparcia w projekcie FST

Uzupetnij ponizsze informacje

Zakres wsparcia *
rozwdj podstawowych umiejetnosci/kempetencii

Rodzaj przyznanego waparcia *
krajowe szkolenie/kurs

Data rozpeczecia udziztu we waparciu * I I

2024-01-05

Anuluj Zapisz

Po wypetnieniu pdl obowigzkowych kliknij Zapisz. Nowe wsparcie zostanie dodane do listy

wsparé.

Mozesz dodac kolejne wsparcie do listy wsparé¢. W tym celu skorzystaj z funkcji Dodaj

wsparcie.

Rodzaj wsparcia

+ Dodaj wsparcie

Mozesz takze zmodyfikowac dane dotyczace wsparcia. W tym celu skorzystaj z funkcji Edytuj

wsparcie dostepnej w menu wsparcia.
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Rodzaj wsparcia

Zakres wsparcia

Edytuj wsparcie

rozwdj podstawowych umiejetnosci/kompetencii 5 Usui wsparcie

Rodzaj przyznanego wsparcia

krajowe szkolenie/kurs

Wiym

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

2024-01-05

Data zatozenia dziatalnosci gospodarcze]

Mozesz takze usungc wsparcie z listy wsparé korzystajac z dostepnej w menu wsparcia funkcji

Usun wsparcie.

Rodzaj wsparcia

3

Zakres wsparcia Fd

Edytuj wsparcie

rozwdj podstawowych umiejetnosci/kompetencji 5 Usul wsparcie

Rodzaj przyznanego wsparcia

krajowe szkolenie/kurs

Wiym

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

2024-01-05

Data zatozenia dziatalnosci gospodarcze]
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Po wprowadzeniu wszystkich pél obowigzkowych na ekranie dodawania nowego uczestnika
projektu kliknij przycisk Zapisz. System potwierdzi dodanie nowego uczestnika stosownym

komunikatem.

Q Uczestnik zostat poprawnie zarejestrowany

7.3.2.4 AKTUALIZACJA DANYCH UCZESTNIKA PROJEKTU FST

Aby zaktualizowa¢ dane uczestnika projektu FST skorzystaj z dostepnej w menu uczestnika

funkcji Dane uczestnika.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

2+ Dodaj nowego uczestnika

Wyszuka] po nazwisku, numerze PESEL Q,

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika L EFATERL BT Imig

Nie dotyczy Pracownik lub przedstawiciel instytu.. | Podmiot Pierwszy Lepszy Marceli
M Daneuczestnika Pracownik lub przedstawiciel instytu.. = Drugi Wazny podmiot Marlena
P  Usuiuczestnika Pracownik lub przedstawiciel instytu.. ~ Podmiot Pierwszy Lepszy Mateusz

Nie dotyczy Pracownik lub przedstawiciel instytu.. | Drugi Wazny podmiot Adam

Funkcja - Dane uczestnika

Na ekranie danych uczestnika mozesz uzupetnié lub zmienié wszystkie dane charakteryzujace

uczestnika. Zakoncz aktualizacje danych klikajgc przycisk Zapisz.
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Strona gldwna = Projekty FST > Dane projekiu > Formularze menitorowania > Koryguj = Dane uczestnika projektu FST

Dane uczestnika projektu FST

Tu mozesz sprawdzic lub zmieni¢ dane podmiotu

Dane projektu FEDS 09.01-1PO2-0001,/24 -

Dane uczestnika

Rodzaj uezmsinika *
Pracownik lub przedstawiciel instytucji/ podmiotu

Hazwa instybugy *
Podmiot Pierwszy Lepszy

Podmiot Pierwszy Lepszy

mie® Hazwisko *
Marceli Gzyms
Brak PESEL * PEREL
66081756935
() TAE (@) NIE

FPole Lzupsiniane automatycmnie po wpisanu daty rozpoczecia udzizhe »
projeicia]

Wyksrtaloeriis * Techniczny identyfikator uZytkownika

Wy2sze (ISCED 5-8) IKksbHYpPVI1DSktUgAd/WObShVWGWgDAG/ YmGxbh..

Dodatkowe informacje

Data dodania uczestnika Uzytkownik, ktéry dodat uczestnika
2024-03-27 18:56:01 adam.kowalski@smfst.pl
Data ostatniej modyfikacji uczestnika Uzytkownik, ktory dokonat ostatniej modyfikacji uczestnika

Anuluj
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System potwierdzi aktualizacje danych uczestnika stosownym komunikatem.

& Dane uczestnika zostaly zaktualizowane

Zakres danych oraz wtasciwosci pél dostepnych na ekranie danych uczestnika sg identyczne z
tymi opisanymi w rozdziale Rejestracja nowego uczestnika projektu FST z tym, ze na ekranie
danych uczestnika pojawia sie dodatkowa sekcja zawierajgca informacje o tym kto i kiedy
uczestnika dodat lub zaktualizowat. Ponadto, w sekcji Dane uczestnika po polu Wyksztatcenie
znajduje sie dodatkowe pole Techniczny identyfikator uczestnika. Techniczny identyfikator
uczestnika generuje sie automatycznie na podstawie wprowadzonych danych i uzytkownik nie
moze go samodzielnie modyfikowac. Jest to alternatywny w stosunku do pola PESEL/ Inny

identyfikator unikalny identyfikator uczestnika w projekcie.

Mozesz usungc uczestnika z bazy monitorowania projektu. W tym celu skorzystaj z dostepnej

w menu uczestnika funkcji Usun uczestnika.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

2+ Dodaj nowego uczestnika

Wyszukaj po nazwisku, numerze PESEL Q,

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji

Nie dotyczy Pracownik lub przedstawiciel instytu.. | Podmiot Pierwszy Lepszy
M Daneuczestnika Pracownik lub przedstawiciel instytu.. = Drugi Wazny podmiot
B  Usuriuczestnika Pracownik lub przedstawiciel instytu..  Podmiot Pierwszy Lepszy
H Nie dotyczy Pracownik lub przedstawiciel instytu.. ~ Drugi Wazny podmiot

Nastepnie potwierdz zamiar usuniecia uczestnika.
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Usuniecie uczestnika automatycznie usuwa wszystkie jego dane z
biezgcego formularza monitorowania projektu

Czy na pewno chcesz usung¢ wybranego uczestnika?

ANULUJ USUN UCZESTNIKA

System wyswietli stosowny komunikat o wykonanej operacji. Operacja usuniecia uczestnika

ma charakter nieodwracalny.

& Uczestnik zostat usunigty z formularza monitorowania projektu FST
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7.3.3 ZAKONCZENIE KOREKTY

Aby zakonczy¢ korekte formularza wywotaj funkcje Zakoncz korekte.

Funkcja ta jest dostepna w menu formularza o statusie Korygowany. Zakoriczenie korekty jest

réwnoznaczne z zatwierdzeniem formularza.

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IP.02-0001,/24

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

Wyszukaj po stanie monitorowania na dzien, statusie formularza Q,
Stan monitorowania na dziefi Status formularza Aktualna wersja formularza
H 2024-03-21 Zatwierdzony - archiwalny 2024-03-21.01
: 2024-03-25 Zatwierdzony 2024-03-25.04

- 2024-03-27 Korygowany 2024-03-27.02

Dane formularza

Wersje formularza

Koryguj

|l =

Zakonicz korekte

X

Odwotaj korekte

Funkcja - Zakoncz korekte

Po potwierdzeniu zamiaru zakonczenia korekty system zmieni status korygowanej wersji

formularza na Zatwierdzony lub Zatwierdzony - archiwalny koriczac tym samym proces

korekty.

Zakoniczenie korekty oznacza jednoczesnie zatwierdzenie formularza.
Czy chcesz kontynuowaé?

ANULUJ ZATWIERDZ
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Strona gldéwna > Projekiy FST > Dane projekiu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projekiu FEDS.09.01-IR.02-0001/24

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

kaj po stanie monitorowania na dzieri, statusie formularza ~ Q,

Stan monitorowania na dzien Status formularza Aktualna wersja formularza Data przestania formularza
2024-03-21 Zatwierdzony - archiwalny 2024-03-21.01 2024-03-21 22:52:11
2024-03-25 Zatwierdzony 2024-03-25.04 2024-03-27 19:47:02

2024-03-27 Korygowany 2024-03-27.02 2024-03-27 19:55:25

Liczba wyszukanych elementéw: 3

Na zakonczenie system wyswietli komunikat informujgcy o wykonanej operacji.

0 Poprawnie zakoriczono korekte

UWAGA

Przed zakorniczeniem korekty masz mozliwo$é jej odwotania. Aby tego dokona¢ wywotaj
funkcje Odwotaj korekte dostepnej w menu formularza o statusie Korygowany, a nastepnie

potwierdZ zamiar odwotania korekty.

Strona 142 z 157



Strona gtéwna > Projekty FST > Dane projekiu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-1P02-0001/24

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

Wyszukaj po stanie monitorowania na dzien, statusie formularza Q,
Stan monitorowania na dzien Status formularza Aktualna wersja formularza
: 2024-03-21 Zatwierdzony - archiwalny 2024-03-21.01
: 2024-03-25 Zatwierdzony 2024-03-25.04

- 2024-03-27 Korygowany 2024-03-27.02

Dane formularza
Li w3
Wersje formularza

Koryguj

»|

Zakoncz korekte

<]

X

Odwotaj korekte

Funkcja - Odwotaj korekte

System:

- Trwale usunie z bazy wersje formularza o statusie Korygowany;

W wyniku odwotania korekty usunieta zostanie wersja formularza
utworzona przez pracownika instytucji o statusie Korygowany i
utracone zostanag zmiany dokonane na tej wersji.

ANULUJ ZATWIERDZ

- Zmieni status wersji o statusie Skierowany do korekty na Przestany;
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Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-IR.02-0001/24

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

Wyszukaj po stanie monitorowania na dzien, statusie formularza  Q
Stan monitorowania na dzien Status formularza Aktualna wersja formularza
$ 2024-03-21 Zatwierdzony - archiwalny 2024-03-21.01
i 2024-03-25 Zatwierdzony 2024-03-25.04

2024-03-27 Przestany 2024-03-27.01

Liczba wyszukanych elementéw: 3

- Wyswietli komunikat o wykonanej operacji.

0 Poprawnie odwotano korekte

WARTO ZAPAMIETAC

Pamietaj, ze nawet po zakonczeniu korekty, tzn. po zatwierdzeniu formularza mozesz
anulowa¢ samo zatwierdzenie (patrz rozdziat Obstuga formularza monitorowania projektu
FST). Jezeli zatwierdzenie nastgpito w wyniku korekty formularza system zmieni status wersji

zatwierdzonej na Korygowany. Nastepnie mozesz kontynuowac korekte lub jg odwotac.

Poniewaz dane korygowane sg bezposrednio w formularzu nastepuje utrata spdjnosci danych
miedzy skorygowanym formularzem, a bazg monitorowania projektu. W zwigzku z tym po
korekcje formularza przez instytucje beneficjent powinien dokona¢ niezbednych modyfikacji
w bazie monitorowania w celu przywrdécenia spdjnosci. Poinformuj beneficjenta o zakresie
dokonanych przez Ciebie zmian w korekcie i zadbaj o to, aby beneficjent naniodst je na bazie
monitorowania nim wysle kolejny formularz. Pozwoli to na unikniecie tych samych btedéw w

formularzach przesytanych wraz z kolejnymi wnioskami o ptatnosc.
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Analiza monitorowania uczestnikdw projektow FST oraz podmiotédw objetych wsparciem w
projektach FST dokonywana jest w oparciu o zagregowane wskazniki kluczowe oraz wskazniki

wspolne okreslone dla perspektywy finansowej 2021-2027.

System Monitorowania EFS umozliwia uzytkownikom obliczanie wskaznikéw dla projektow
FST. Wskazniki mogg by¢ obliczone badZz na podstawie danych zgromadzonych w bazie
monitorowania projektu, badz tez na podstawie danych zgromadzonych w formularzu

monitorowania projektu, w tym w kazdej z istniejgcych wersji formularza.

Strona gtowna > Projekty FST
Lista projektow FST
Wyszukaj | zarzadzaj lista projektéw.

Wyszukaj po numerze, tytule, nazwie beneficjenta Qo

Numer projektu Tytut projekiu

FEDS.09.01-1P.02-0001/24 Whniosek pod testy SMFST UAT 01

M Dane projektu Whnicosek pod testy SMFST UAT 02

Monitorowanie projektu

Formularze monitorowania

L E
2= Zespdt projektowy beneficienta
2, Opiekunowie projektu w instytucji
O Usun projekt

I 7 Wskazniki I
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Wybierz wskazniki

Wskazniki wspolne dla podmictow objetych wsparciem w projekcie FST

Wskazniki kluczowe dla podmiotéw objetych wsparciem w projekcie FST

Wskazniki wspdlne uczestnikéw projektu FST v

Wskazniki kluczowe uczestnikéw projektu FST

ANULUJ

Wskazniki obejmuja:

e Wskazniki wspdlne podmiotéw objetych wsparciem w projekcie FST.

Wskazniki wspdlne dla podmiotéw objetych wsparciem w projekcie FST

e Wskazniki kluczowe podmiotéw objetych wsparciem w projekcie FST.

‘ Wskazniki kluczowe dla podmiotéw objetych wsparciem w projekcie FST . ‘
O L.p. | Kod Nazwa Rodzaj
O 1 PLKLCROZFST Liczba utworzonych miejsc swiadczenia ustug w spotecznosci lokalnej Rezultatu
[l 2 PLROOO1 Liczba wspartych mikroprzedsiebiorstw Produktu

e Wskazniki wspdlne uczestnikdow projektéw FST.

‘ Wskazniki wspdlne uczestnikow projektu FST

EECO01 Catkowita liczba osob objetych wsparciem Produktu
[l 2 EECO02 Liczba osob bezrobotnych, w tym dtugotrwale bezrobotnych, objetych wsparciem...  Produktu
O 3 EECO02+04 Liczba osdb niezatrudnionych objetych wsparciem w programie Produktu

o Wskazniki kluczowe uczestnikow projektéw FST.
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Wskazniki kluczowe uczestnikéw projekiu FST ~

O Lp. | Kod Nazwa Rodzaj
O 1 PLDGCRO4FST  Liczba osdb, ktére uzyskaty zielone kwalifikacje po opuszczeniu programu Rezultatu

Lista wskaznikdw wynika z ksztattu podstaw prawnych, w szczegdlnosci z rozporzadzen
unijnych dla perspektyw finansowej 2021-2027 i moze podlegac aktualizacji w trakcie zycia

systemu.

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru wskaznikéw, ktére majg zostaé obliczone.

System daje mozliwos¢ obliczenia:

e wartosci wskaznika osiggnietego narastajgco od poczatku realizacji projektu do dnia

wskazanego przez uzytkownika

® wzrostu wartosci wskaznika w okresinym przez uzytkownika okresie.
W przypadku obliczania wskaznika na podstawie danych z formularza jest to zawsze dzien
okreslony wartoscig pola Stan monitorowania na dzien. W przypadku obliczania wzrostu

wskaznika na podstawie danych z formularza monitorowania projektu okresem tym jest

zwykle okres za jaki sktadany jest wniosek o ptatnosé

Tam, gdzie ma to zastosowanie wartosci wskaznikdw osobowych obliczane sg w podziale na

pte¢ uczestnikdw projektu.

Aby obliczy¢ wskazniki na podstawie danych zgromadzonych w bazie monitorowania projektu

skorzystaj z funkcji WskaZniki dostepnej w menu projektu.

Nastepnie:

- Wprowadz date w polu Oblicz wartosci wskaznikéw do dnia (narastajgco). Wartosci

w polu moga by¢ wprowadzane recznie lub za pomoca kalendarza. Wymagany format
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daty to RRRR-MM-DD, np. 2022-08-20. System wymaga, aby wartos¢ w polu spetniata

nastepujgce warunki:
o < Dzis (nie jest dopuszczalne podanie daty przysziej)
o 22020-01-01
o £2030-12-31
o 2 Data rozpoczecia realizacji projektu
o < Data zakoriczenia realizacji projektu
- Jezeli chcesz obliczy¢ wzrost wartosci wskaznikbw w okresie bezposrednio
poprzedzajgcym dzien wskazany w polu Oblicz wartosci wskaznikow do dnia

(narastajgco) wprowadz date w polu Oblicz wzrost wartosci wskaznikow od dnia (w

okresie biezgcym).

Oblicz wartosci wskaznikéw do dnia (narastajgco)

Wprowadz date *
2022-08-20 E

RRRR-MM-DD

Oblicz wzrost wartosci wskaznikéw od dnia (w okresie biezgcym)

WprowadzZ date
2022-08-10 E

popo it nn

Obliczenie wzrostu wartosci wskaZnikéw w okresie bezposrednio poprzedzajacym dzien
wskazany w polu “Oblicz wartosci wskaznikéw do dnia (narastajaco)” wymaga wypetnienia

pola.

ANULUJ KONTYNUUJ

Wartosci w polu mogg by¢ wprowadzane recznie lub za pomocg kalendarza. Wymagany
format daty to RRRR-MM-DD, np. 2022-08-20. System wymaga, aby warto$é¢ w polu spetniata

nastepujgce warunki:
o < Data wskazana w polu Oblicz wartosci wskaznikow do dnia (narastajgco)

o 22020-01-01
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o £2030-12-31
o 2 Data rozpoczecia realizacji projektu
o < Data zakoniczenia realizacji projektu
- Wywotaj funkcje Kontynuuj. Zostaniesz przeniesiony na ekran wyboru wskaznikéw.
Wskazniki dostepne sg na rozwijanych panelach. Rozwin interesujgcy Cie panel i
zaznacz wskazniki, ktore majg zosta¢ obliczone. Checkbox zlokalizowany w nagtéwku
listy stfuzy do zaznaczenia lub odznaczenia wszystkich wskaznikow listy.

- Wywotaj funkcje Oblicz. Zostaniesz przeniesiony na ekran obliczonych wskaznikéw

projektu. Wartosci wskaznikdw dostepne sg na rozwijanych panelach.

UWAGA

W przypadku wskaznikéw osobowych obliczanych w podziale na pte¢ uczestnikdw projektu

wyswietlane sg 3 wartosci wskaznika:
(O) — wartos¢ Ogotem

(K) — wartos¢ obliczona dla kobiet

(M) — wartos¢ obliczona dla mezczyzn
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Wskazniki kluczowe dla podmiotdw objetych wsparciem w projekcie FST

Wartos¢ osiggnigta

narastajgco do 2024-04-23

Wzrost wartosci od 2024-01-04

do 2024-04-23

oa utworzonych miejsc Swiadczenia ustug ..  Rezultatu 0

>a wspartych mikroprzedsiebiorstw Produlktu 1

oa wspartych matych przedsiebiorstw Produktu 2

>a wspartych srednich przedsiebiorstw Produktu 2

2a wspartych duzych przedsiebiorstw Produktu 1

dsiebiorstwa objete wsparciem w formie d..  Produktu 0
4

Wskazniki wspolne uczestnikow projektu FST

Wartosc osiggnigta

narastajgco do 2024-04-23

1 EECO01 Catkowita liczba os6b objetych wsparciem Produktu
2 EECO02 Liczba osdb bezrobotnych, w tym dlugotrwale .. Produktu
3 EECO02+04 Liczba oséb niezatrudnionych objetych wsparci..  Produktu

(0)-19

©)-1

(0)-8

(K)-13 (M)-6

(K) -0

(K)-5

(M) -1

(M)-3

Wskazniki kluczowe uczestnikow projektu FST

Wartosc osiggnigta

narastajgco do 2024-04-23

Wzrost wartosci od 2024-01-04

do 2024-04-23

2a 0sob, ktére uzyskaty zielone kwalifikac]... Rezultatu (0)-2 (K)-1 (M)-1

4

0)-1

(K) -

1

(M)-0
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Na ekranie obliczonych wskaznikéw projektu dostepne sg funkcje Zapisz do pliku Excel i Zapisz
do pliku PDF. Pierwsza z funkcji zapisuje obliczone wskazniki do pliku XLS lub XLSX, natomiast
druga do pliku PDF.

Strona gtéwna > Projekty FST > Wskazniki

Wskazniki bazy monitorowania projektu

Tu mozesz sprawdzié wskazniki projektu FST obliczone na podstawie danych z bazy
monitorowania.

¥ Zapisz do pliku Excel ¥ Zapisz do pliku PDF

Tytut projekiu

Whniosek pod testy SMFST UAT 01

Numer projekiu Status projekiu
FEDS.09.01-1P.02-0001/24 Umowa podpisana

Data rozpoczecia realizacji projekiu Data zakonczenia realizacji projektu
2024-01-01 2025-12-31

Instytucja prowadzaca

Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy

Mazwa beneficjenta

BenTestTD

Aby obliczy¢ wskazniki na podstawie danych zgromadzonych w formularzu monitorowania
projektu lub w wersji formularza skorzystaj z funkcji Wskazniki dostepnej odpowiednio w

menu formularza lub w menu wersji formularza.
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Strona giowna = Projekty FST = Dane projektu > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu FST

Dane projektu FEDS.09.01-1P.02-0001 /24

Wyszukaj | zarzadzaj lista formularzy.

Wyszukaj po stanie monitorowania na dzien, statusie formularza O
Stan monitorowania na dzien Status formularza Aktualna wersja formularza
: 2024-03-21 Zatwierdzony - archiwalny 2024-03-21.01
n 2024-03-25 Zatwierdzony 2024-03-25.04
M Dane formularza Korygowany 2024-03-27.02

_ﬁ Wersje formularza
Li 3
Cofnij zatwierdzenie

I A7 Wskadniki I

Strona ghdwna > Projekty FST = Dane projektu = Formularze monitorowania > Wersje formularza

Wersje wybranego formularza monitorowania projektu FST

Dane formularza monitorcwania na dzien 2024-03-25

‘Wersja formularza Status wersji formularza Data utworzenia wersji formularza Data ostatniej modyfikacji
: 1 Skierowany do poprawy 2024-03-25 18:55:48 2024-03-27 19:35:54
H 2 Skisrowany do poprawy 2024-03-27 19:40:24 2024-03-27 19:45:07
H 5 Skierowany do korekty 2024-03-27 19:47:02 2024-03-27 19:48:38

Zatwierdzony 2024-03-27 19:48:38 2024-03-27 19:50:37

M Dane wersji formularza

7 Wskazniki

Funkcja - Wskazniki wersje wybranego formularza monitorowania
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W tym przypadku wskazniki zawsze obliczane sg narastajgco do dnia okreslonego wartoscia
pola Stan monitorowania na dzien. Mozesz jedynie zdecydowac¢ w jakim okresie system ma
obliczy¢ wzrost wartosci wskaznika. W tym celu wprowadz date w polu Oblicz wzrost wartosci
wskaznikow od dnia (w okresie biezgcym).Jesli ma to nastgpié od poczatku realizacji projektu

pole Oblicz wzrost wartosci wskaZnikéw od dnia (w okresie biezgcym) zostaw puste.

Oblicz wartosci wskaznikéw do dnia (narastajaco)

Wprowadz date

2022-08-19

Oblicz wzrost wartosci wskaznikéw od dnia (w okresie biezagcym)

Wprowadz date Ej

Obliczenie wzrostu wartoscl wskaznikow w okresie bezp

osrednio poprzedzajgcym dzien

wskazany w polu “Oblicz wartosci wskaZnikéw do dnia (narastajaco)” wymaga wypelnienia

pola

ANULUJ KONTYNUUJ

Nastepnie postepuj doktadnie tak, jak opisano powyzej przy obliczaniu wskaznikéw na

podstawie danych zgromadzonych w bazie monitorowania projektu.

UWAGA

Obliczenie wskaznikéw na podstawie danych w formularzu oznacza, ze wskazniki sg obliczane

na podstawie danych w aktualnej, tzn. ostatniej wersji tego formularza.
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9 PRZEGLAD DANYCH UCZESTNIKOW PROJEKTOW FST ORAZ PODMIOTOW

OBJETYCH WSPARCIEM W TYCH PROJEKTACH

System Monitorowania FST umozliwia Ci przeglad danych zaréwno uczestnikdw projektow,
jak i podmiotéw objetych wsparciem we wszystkich projektach FST, do ktérych masz dostep
jako pracownik lub wspétpracownik instytucji. Dane uczestnikow lub podmiotéw pobierane
sg z baz monitorowania projektow lub z zatwierdzonych formularzy monitorowania tych
projektéw. W tym drugim przypadku Zrédtem danych sg wytacznie formularze o statusie

Zatwierdzony (formularze o statusie Zatwierdzony — archiwalny sg pomijane).

Aby przejrze¢ dane uczestnikdw projektdw FST skorzystaj z dostepnej w menu gtéwnym

systemu funkcji Uczestnicy projektow.

+— Aktualnosci Pytania i odpowiedzi Pomoc
Fundusze Europejskie
i dla Dolnego $laska
e FeeczSpreneding Trmsfomaea Witamy w Systemie Monitorowania
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji (SM FST)
A Strona gtéwna
Fundusze Europejskie dla Dolnego Slgska 2021-2027
Projekty FST
I8 Projekty Jak korzystac z systemu?

B Moje projekty Mozesz zarzadzac swoim kontem klikajgc Moje konto .

Jesli chcesz zmienic profil uprawnien, na ktorym jestes zalogowany, kliknij w Zmien profil .

@ Podmioty objete .. Przydatne instrukcje i dokumenty znajdziesz w sekcji Pomoc .

a» Uczestnicy projek... RUFEHGISEIGIENGIY

Widok - Uczestnicy projektu

Nastepnie wybierz Zzrédto danych o uczestnikach. Zostaniesz przeniesiony na ekran z listg
uczestnikdw. Lista obejmuje wszystkie dane uczestnikéw. Dane kazdego z uczestnikéw
wyswietlone zostang takze na ekranie podglagdu danych uczestnika po wywotaniu funkcji Dane

uczestnika dostepnej w menu uczestnika.
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Strona gléwna > Projekty FST > Uczestnicy projektow

Lista uczestnikow objetych wsparciem

Zrédlo danych: Zatwierdzone formularze monitorowania projektow

Wyszukaj i zarzadzaj listg uczestnikow

Wyszukaj po numerze projektu, nazwisku, PESEL/innym identyfikatorze Q, = Filtry o

L]

Numer projektu Tytut projektu Poziom wdrazania Program 0$ priorytetowa

H ‘ FEDS.09.01-IP.02-0001/24 Whniosek pod testy SMFST UAT 01 FEDS.09.01 Fundusze Europejskie dla D... | Fundusze Europejskie na rz...

| Ml Daneuczestnika |p-0001/24 Whniosek pod testy SMFST UAT 01 FEDS.09.01 Fundusze Europejskie dla D. Fundusze Europejskie na rz.. Trar
: FEDS.09.01-IR.02-0001/24 Whniosek pod testy SMFST UAT 01 FEDS.09.01 Fundusze Europejskie dla D..  Fundusze Europejskie narz..  Trar
: FEDS.09.01-1P.02-0001/24 Whniosek pod testy SMFST UAT 01 FEDS.09.01 Fundusze Europejskie dla D. Fundusze Europejskie na rz.. Trar

Funkcja - Dane uczestnika

Mozesz zmienic¢ zrédto danych o uczestnikach projektow FST korzystajac z funkcji Zmien Zrodfo

danych.

Strona gtéwna > Projekty FST > Uczestnicy projektow

Lista uczestnikéw objetych wsparciem

Zrédto danych: Zatwierdzone formularze monitorowania projektow

Wyszukaj i zarzadzaj lista uczestnikow

Wyszukaj po numerze projektu, nazwisku, PESEL/innym identyfikatorze Q = Filtry *

|«

Numer projektu Tytut projektu Poziom wdrazania Program 0s priorytetowa

H FEDS.09.01-1P.02-0001/24 Whniosek pod testy SMFST UAT 01 FEDS.09.01 Fundusze Europejskie dla D..  Fundusze Europejskie narz..  Trar
H FEDS.09.01-IP.02-0001/24 Whniosek pod testy SMFST UAT 01 FEDS.09.01 Fundusze Europejskie dla D..  Fundusze Europejskienarz..  Trar
¢ FEDS.09.01-IP.02-0001/24 Whniosek pod testy SMFST UAT 01 FEDS.09.01 Fundusze Europejskie dla D..  Fundusze Europejskienarz..  Trar

Funkcja - Zmien zrédto danych

Analogicznie, aby przejrze¢ dane podmiotéw objetych wsparciem w projektach FST skorzystaj

z dostepnej w menu gtéwnym systemu funkcji Podmioty objete wsparciem.
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Fundusze Europejskie

+— Aktualnosci Pytania i odpowiedzi Pomoc
5 dla Dolnego $laska

o o Syrdadie Tratormach Witamy w Systemie Monitorowania
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (SM FST)
A Strona gtéwna

Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027
Projekty FST

I8 Projekty Jak korzystac z systemu?

B Moje projekty Mozesz zarzgdzac swoim kontem klikajgc Moje konto .

estretreesz e profil uprawnien, na ktdrym jestes zalogowany, kliknij w Zmien profil .

e Gl W e di dokumenty znajdziesz w sekcji Pomoc .

M Podmioty objete .

= Uczestnicy projek...

Widok - Podmioty objete wsparciem

Nastepnie wybierz zrédto danych o podmiotach.

Wybierz Zrodto danych o podmiotach

(O Bazy monitorowania projektéw

@ Zatwierdzone formularze monitorowania projektéw

Anuluj Wybierz

Zostaniesz przeniesiony na ekran z lista podmiotéw. Lista obejmuje wszystkie dane
podmiotéw. Dane kazdego z podmiotéw wyswietlone zostang takze na ekranie podgladu
danych podmiotu po wywotaniu funkcji Dane podmiotu dostepnej w menu podmiotu. Mozesz

zmieni¢ zrédto danych o podmiotach objetych wsparciem w projektach FST korzystajgc z

funkcji Zmien Zrédto danych.
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Strona gléwna > Projekty FST > Podmioty objete wsparciem

Lista podmiotow objetych wsparciem
Zrédto danych: Bazy monitorowania projektow

Wyszukaj i zarzadzaj lista podmiotow

Wyszukaj po numerze projektu, nazwie instytucji, NIP Q

Numer projektu Tytut projektu

FEDS.09.01-1P.02-0001/24 Whniosek pod testy SMFST UAT 01

Wniosek pod testy SMFST UAT 01
: FEDS.09.01-IP.02-0002/24 Whiosek pod testy SMFST UAT 02
H FEDS.09.01-IP.02-0002/24 Whiosek pod testy SMFST UAT 02

: FEDS.09.01-IP.02-0001/24 Whiosek pod testy SMFST UAT 01

) Zmien zrédio danych

|
=
3
&
|&=

Program 05 priorytetowa

Fundusze Europejskie dla D... | Fundusze Europejskie na rz...

Fundusze Europejskie dla D..  Fundusze Europejskie na rz.. Trar.
Fundusze Europejskie dla D..  Fundusze Europejskienarz..  Trar
Fundusze Europejskie dla D..  Fundusze Europejskienarz..  Trar
Fundusze Europejskie dla D..  Fundusze Europejskie na rz.. Trar

Na ekranie Lista podmiotéw objetych wsparciem istnieje mozliwos¢ zastosowania szeroko

rozbudowanych filtrow, ktére zawezg widocznos¢ danych oraz ich analize.
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