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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

I. Tytuł realizowanego zadania

Dostawa oprogramowania biurowego Microsoft 365 na okres 12 miesięcy

II. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa oprogramowania biurowego Microsoft 365 na 12 
miesięcy:

a) 50 licencji Microsoft 365 Basic
b) 40 licencji Microsoft 365 Standard
c) 1 licencja Power BI Pro
d) 1 licencja Project Plan 3
e) 1 licencja Power Apps per app plan (1 app or website)
f) 1 licencja Power Automate per user plan

III. Termin wykonania zamówienia

Termin wykonania zamówienia – od dnia 11.02.2025 r. do dnia 10.02.2026 r.

IV. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiający będzie się kierował kryterium:

Cena - 100%

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca składając propozycję cenową, składa następujące dokumenty:

 wypełniona oferta wg załącznika nr 1 do OPZ.
 do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć oświadczenie Wykonawcy 

uwzględniające przesłanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego wg załącznika nr 2 do OPZ.

VI. Istotne warunki zamówienia

1. Jedynym kryterium oceny ofert będzie cena brutto za całość realizacji zamówienia.
2. Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty niezbędne do 

prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia.
3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
4. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.
5. Płatność jednorazowa.
6. Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu 

związania oferty rozpoczyna się z upływem terminu składania ofert. Jeżeli 
Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

7. Przed upływem terminu składania ofert, w szczególnie uzasadnionych przypadkach 
Zamawiający może zmodyfikować treść zapytania ofertowego. Dokonana 
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modyfikacja zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy 
otrzymali zapytanie ofertowe.

8. Zamawiający może zamknąć postępowanie bez wybrania żadnej oferty, w przypadku, 
gdy żadna ze złożonych ofert nie odpowiada warunkom określonym przez 
Zamawiającego.

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania 
przyczyny.

10. Zamawiający w przypadku pytań i wniosków przesłanych przez Wykonawców 
dotyczących OPZ lub wzoru umowy, zamieszcza komunikat publiczny z 
odpowiedziami za pośrednictwem Platformy Zakupowej.

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji z Wykonawcą, który 
złożył w oparciu o przyjęte kryteria najkorzystniejszą ofertę. Negocjacje cenowe 
zostaną podjęte w szczególności w przypadku, gdy zaoferowana cena będzie wyższa 
od założonej przez Zamawiającego.

VII. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami

Do kontaktów między stronami niniejszej umowy Zamawiający wyznacza przedstawicieli:

— Roman Członkowski — Informatyk, tel. (071) 314 62 51 wew. 53, adres e-mail:

roman.czlonkowski@bierutow.pl

— Damian Okoń — Informatyk , tel. (071) 314 62 51 wew. 53, adres e-mail: 
damian.okon@bierutow.pl.

VIII. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Urząd Miejski w Bierutowie informuje, że:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Bierutowa, wykonujący 
swoje zadania przy pomocy Urzędu Miejskiego w Bierutowie, zlokalizowanego w 
Bierutowie przy ul. Stanisława Moniuszki 12;

2) przedstawicielem Administratora jest – nie wyznaczono przedstawiciela, (tylko, jeśli 
ma zastosowanie – nazwisko, imię, pełniona funkcja przedstawiciela oraz jego dane 
kontaktowe)

3) Inspektor Ochrony Danych Osobowych wykonuje swoje obowiązki w siedzibie 
Urzędu Miejskiego w Bierutowie, zlokalizowanego w Bierutowie przy ul. Stanisława 
Moniuszki 12, Bud. A, pok. 7, tel.71 314 62 51 wew. 38, e-mail: iod@bierutow.pl;

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w 
celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego poniżej 
kwoty określonej w art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych;

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych jest/będą: każdy uzyskujący wgląd w 
dokumentację postępowania o udzielenie zamówienia – zgodnie z ustawą o dostępie 
do informacji publicznej;
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6) Pani/Pana dane będą przekazywane do państwa trzeciego, organizacji 
międzynarodowej – dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego;

7) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy w sprawie 
zamówienia publicznego przekracza 5 lat – przez cały czas trwania umowy. Po tym 
czasie dokumentacja zostanie przekazana do archiwum zakładowego;

8) posiada Pani/Pan prawo żądania od Administratora sprostowania, ograniczenia 
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, 
usunięcia, przenoszenia danych;

9) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;
10) podanie danych jest fakultatywne;
11) w przypadku niepodania danych nie będzie możliwe otrzymywanie informacji 

wykonanie umowy;
12) Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, 

w tym profilowaniu.
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