Zatgcznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czesé 1 zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest dozdr i ochrona mienia w obiektach Instytutu tacznosci — PIB w Warszawie przy ul.
Szachowej 1 (,, Instytut” lub ,,Zamawiajgcy”), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb
i mienia (Dz. U. z 2021 r. poz. 1995), ktére nie sg ujete w wykazie wojewody, jako podlegajgce obowigzkowej
ochronie.

1. Zakres swiadczen obejmuje catodobowy dozér i ochrone mienia we wszystkie dni kalendarzowe w obiektach
wyposazonych w system sygnalizacji pozaru, elektroniczny system kontroli dostepu, systemy sygnalizacji
wtamania i napadu oraz system dozoru wizyjnego przez:

a.
b.

catodobowy patrol interwencyjny,

1 pracownika ochrony codziennie, catodobowo, wpisanego na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony
fizycznej,

1 dodatkowego pracownika ochrony codziennie w godzinach od 19:00 do 7:00 — pracownik ten nie musi
by¢ wpisany na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 22
sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia.

2. Do zadan pracownikéw ochrony nalezy zapewnienie bezpieczenstwa na terenie i w obiektach Instytutu poprzez:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

j)
k)

m)

nadzorowanie i kontrolowanie ruchu osobowego i samochodowego odbywajgcego sie przez brame
wjazdowsg;

prowadzenie ewidencji oséb wchodzacych i pojazdéw wjezdzajgcych na teren Instytutu nieposiadajgcych
prawa do wjazdu lub kart parkingowych ani identyfikatoréw lub kart dostepu;

wydawanie i przyjmowanie kluczy od wskazanych pomieszczen wg. wykazu pracownikéw upowaznionych do
pobierania kluczy, oraz prowadzenie ewidencji pobran kluczy za pokwitowaniem;

interweniowanie w przypadkach zaktécenia porzadku i tadu na terenie oraz w obiektach;

nadzor i obstuge centralki systemu p.poz.;

nadzor i obstuge systemoéw: dozoru wizyjnego, systemoéw sygnalizacji wtamania i napadu i kontroli dostepu
wraz z sygnalizacjg zaniku napiecia i zalania wodg — w pomieszczeniach nr 171 i 197B;

nadzor i obstuge sygnatéw z systemu alarmowego zainstalowanego w Laboratorium przy wykorzystaniu
nadajnika w technologii GSM przez Centrum Monitorowania Alarméw (CMA);

w przypadku alarmu w Laboratorium Instytutu postepowanie zgodnie z instrukcjg, w tym natychmiastowe,
kazdorazowe powiadamianie o wszystkich odebranych przez CMA alarmach wskazanych pracownikéw
Laboratorium (wg. ustalonej kolejnosci dostepu), ktérzy podejmg decyzje o ewentualnym odwotaniu patrolu
interwencyjnego lub innym dziataniu;

ciggty nadzér wizyjny obiektéw, a w szczegdlnosci wejscia do pomieszczenia nr 256, a w przypadku alarmu
postepowanie zgodnie z instrukcjg;

wyltgczanie oswietlenia na korytarzach i klatkach schodowych, zamykanie okien w tazienkach, sprawdzanie
kranéw po godzinach pracy Instytutu;

przestrzeganie przepisow bhp i p.poz.;

wykonywanie pracy w ubraniu stuzbowym (umundurowanie, identyfikatory);

prowadzenie ksigzki raportéw przejmowania i zdawania dyzuru, dokonywanie wpiséw wszystkich zaistniatych
zdarzen, nieprawidtowosci i niezwtoczne przedstawianie ich kierownikowi Dziatu Bezpieczenstwa lub innemu
upowaznionemu pracownikowi;



n)

o)

p)

q)

utrzymanie nalezytej czystosci w pomieszczeniach wartowni i biura przepustek, (2 razy 15 m? = 30 m?) oraz
terenu wokét tych budynkéw i bramy wjazdowej tj.: zamiatanie, grabienie, odsniezanie i posypywanie
piaskiem wijazdu i przej$é dla pieszych oraz podlewanie roélin przy portierni (300 m2);

obchody nocne kontrolujgce teren i wnetrze budynku po losowo wybranych trasach, przeprowadzane
nieregularnie w odstepach nie przekraczajacych 4 godzin, co umozliwia odbycie 3 obchodéw w nocy i
odnotowanie tego faktu w punktach obchodowych przy uzyciu elektronicznego systemu nadzoru i
komunikacji np. ,, active guard”;

dostosowanie planu dozoru i ochrony mienia (o ktérym mowa w pkt. 12 OPZ) do wewnetrznych unormowan
Zamawiajgcego,

udostepnianie — w sytuacjach zagrozenia zycia, znajdujgcego sie w recepcji Instytutu, defibrylatora AED.

Ogdlne wymagania Zamawiajgcego:

1.

Wykonawca musi posiadac lub wspoétpracowadé z patrolem interwencyjnym sktadajgcym sie z pracownikéw
posiadajgcych wpis na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej, wyposazonych w srodki
przymusu bezposredniego, z mozliwoscig interwencji w ciggu 15 minut od chwili powiadomienia w porze
dziennej i w ciggu 10 minut w porze nocne;.

Wykonawca we wtasnym zakresie zapewni:

a) jednolite umundurowanie z widocznym identyfikatorem firmowym dla pracownikéw wykonujgcych
ustuge ochrony;

b) wyposazenie pracownikow w $rodki tgcznosci gwarantujgce tgcznosé z pracownikami Zamawiajgcego,
patrolem interwencyjnym oraz z wyznaczonym kierownikiem Wykonawcy;

C) wyposazenie pracownikow w system antynapadowy ,antynapad”, gwarantujacy szybkg reakcje
patrolu interwencyjnego;

d) narzedziai$rodki potrzebne do utrzymania czystosci w budynkach wartowni, biura przepustek i wokot
tych budynkow;

€) montaz na budynkach w wyznaczonych przez zamawiajgcego miejscach 10 szt. urzadzen
elektronicznych pozwalajgcych na kontrole obchodoéw (przez czas trwania umowy i po jej zakoriczeniu
urzadzenia pozostajg wiasnoscig Wykonawcy) oraz przekazywanie Zamawiajgcemu wydrukéw z
systemu do 15 dnia nastepnego miesigca;

f) montaz, we wskazanym przez Zamawiajgcego pomieszczeniu Laboratorium, nadajnika w technologii
GSM z co najmniej deklaracjg zgodnosci z normami PN —EN 50136, PN-EN 50131 dla Grade 3, w celu
monitorowania sygnatéw z wewnetrznego systemu alarmowego posiadanego przez Zamawiajgcego
przez Centrum Monitorowania Alarmow (przez czas trwania umowy i po jej zakonczeniu urzadzenia
pozostajg wtasnoscig Wykonawcy);

g) szkolenie nowozatrudnionych pracownikdw z obstugi systeméw: SKD, SDW, SSP przed podjeciem
stuzby (szkolenie ma by¢ przeprowadzone przez firmy serwisujgce powyzsze systemy w instytucie) z
inicjatywy i na koszt wykonawcy).

Pracownicy zatrudnieni przez Wykonawce podlegajg i wykonujg polecenia Wykonawcy a jedynie w

szczegoblnie uzasadnionych wypadkach, specjalne polecenia Zamawiajgcego lub upowaznionego przez

niego pracownika, pod warunkiem odnotowania tego faktu w ksigzce dyzuréw. Realizacja
przedmiotowych dyspozycji specjalnych nastgpi¢ moze tylko w ramach przedmiotu Umowy,
obowigzujgcych przepiséw prawnych oraz z zachowaniem stanu bezpieczeristwa chronionego obiektu.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu liste pracownikéw, ktorzy bedg swiadczyé

ustuge statej, catodobowej, bezposredniej ochrony fizycznej obszaru i mienia nalezgcego do

Zamawiajgcego wraz z ich uprawnieniami w ramach realizacji przedmiotu umowy.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody, aby osoby uczestniczace w realizacji przedmiotu zaméwienia, wobec

ktorych wymagany jest wpis na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej posiadaty status
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

osoby niepetnosprawnej w mysl przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych lub innych przepiséw dotyczgcych orzekania o
niepetnosprawnosci. Zastrzezenie jest niezalezne od posiadanego stopnia niepetnosprawnosci.
Zamawiajgcy dopuszcza, aby osoby uczestniczgce w realizacji przedmiotu zamoéwienia, wobec ktérych nie
jest wymagany wpis na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej podsiadaty status osoby
niepetnosprawnej przy zatozeniu, ze niepetnoprawnosc¢ nie bedzie widoczna i nie bedzie stanowita
przeszkody w nalezytym wykonaniu powierzonych obowigzkdw — maksymalnie dopuszcza sie osoby z
orzeczeniem o lekkim stopniu niepetnosprawnosci.

Wykonawca do realizacji przedmiotu umowy skieruje wytgcznie osoby zatrudnione na podstawie umowy
o prace.

W przypadku braku pisemnego lub e-mailowego powiadomienia o nowej osobie kierowanej do ochrony
instytutu przedstawiciel Zamawiajgcego ma prawo odmowié¢ wpuszczenia na teren instytutu takiej osoby,
co bedzie réwnoznaczne z brakiem zapewnienia ochrony przez Wykonawce. Powiadomienie, o ktérym
mowa w zdaniu pierwszym, powinno zostaé¢ wystosowane w terminie umozliwiajgcym zapoznanie sie z
informacjq przez upowaznionego pracownika instytutu, nie pdzniej niz 2 dni robocze przed dokonaniem
zmiany osoby kierowanej do ochrony instytutu.

W przypadku urlopu, choroby czy tez innego zdarzenia losowego pracownika skierowanego do ochrony
instytutu Wykonawca zobowigzany jest przystaé na zastepstwo innego pracownika, zapewniajgc
niezaktécong ciggtos¢ wykonywania ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest poinformowac osobe do kontaktéw ze strony Zamawiajgcego pisemnie lub
e-mailem o kazdej zmianie personalnej oséb petnigcych ochrone lub koordynujgcych ich prace z
wyprzedzeniem co najmniej dwdch dni roboczych wraz z kompletem dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajgcego wobec pracownika ochrony.

Pracownicy, ktérzy bedg swiadczy¢ ustuge statej, catodobowej, bezposredniej ochrony fizycznej obszaru i
mienia muszg posiada¢ podstawowg wiedze z zakresu obstugi komputera.

Nie pdzniej niz 14 dni po dniu zawarcia Umowy Wykonawca zobowigzany jest przedstawié pisemny plan
dozoru i ochrony mienia w obiektach, zapewniajacy ciggtos¢ ustugi 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu.
Dyzur 1 pracownika - 24 godziny. Dyzur krétszy lub diuzszy, niz 24 godziny jest mozliwy wytacznie w
szczegoblnie uzasadnionych przypadkach za pisemng zgodg Zamawiajacego.

Wykonawca nie moze zmienic planu dozoru bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego.

Wykonawca przejmujac od Zamawiajgcego pomieszczenie portierni w budynku instytutu odpowiedzialny
jest za jego prawidtowe wykorzystanie, tj. wytgcznie w celu realizacji umowy z zachowaniem stanu
niepogorszonego, za wyjgtkiem zmian wynikajacych ze zwyktego uzycia. Przejecie pomieszczenia nastgpi
na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego najpdzniej na dzien przed rozpoczeciem Swiadczenia
ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisdw prawa — w tym wskazanych aktéw prawa
wewnetrznego Instytutu tacznosci — PIB, w szczegdlnosci zasad wynikajacych z przepisdw o ochronie
informacji niejawnych, przepiséw o ochronie danych osobowych oraz do zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z realizacjg ustugi, w szczegdlnosci majgcych wptyw na stan
bezpieczenstwa w czasie wykonywania Umowy oraz po jej zakonczeniu.

Czes¢ 2 zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest dozér i ochrona mienia w obiektach Instytutu tacznosci — PIB we Wroctawiu przy ul.
Swojczyckiej 38, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22. 08. 1997r o ochronie oséb i mienia (Dz. U. z 2021 r. poz.
1995), ktdre nie sg ujete w wykazie wojewody jako podlegajgce obowigzkowe]j ochronie.



1. Zakres swiadczen obejmuje catodobowy dozdr i ochrone mienia we wszystkie dni kalendarzowe w obiektach
wyposazonych w elektroniczny system kontroli dostepu oraz system dozoru wizyjnego przez:

a) catodobowy patrol interwencyjny,

b) 1 pracownika codziennie, catodobowo, wpisanego na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej.

2. Do zadan pracownika ochrony nalezy zapewnienie bezpieczeristwa na terenie i w obiektach Instytutu poprzez:

a)

b)

c)
d)

nadzorowanie i kontrolowanie ruchu osobowego i samochodowego odbywajgcego sie przez gtéwng brame
wjazdowa oraz brame wjazdowq od strony pétnocnej, wpuszczanie na teren tyle samochoddw ile jest
wolnych miejsc parkingowych;

zamykanie i otwieranie bramy wjazdowej w wyznaczonych w instrukcji godzinach oraz otwieranie i
zamykanie bramy od strony pétnocnej kazdorazowo po wpuszczeniu/wypuszczeniu pojazdu/osoby;
wydawanie i ewidencjonowanie kart dostepu gosciom wg instrukcji;

wydawanie i przyjmowanie kluczy od wskazanych pomieszczern wg wykazu pracownikéw upowaznionych
do pobierania kluczy oraz prowadzenie ewidencji pobran kluczy za pokwitowaniem;

interweniowanie w przypadkach zaktécenia porzadku i fadu na terenie i w obiektach;

nadzér i obstuge systemoéw: dozoru wizyjnego, i sygnalizacji wtamania i napadu;

ciggty nadzér wizyjny obiektéw;

wiaczanie i wytgczanie oswietlenia zewnetrznego, podczas obchoddw na korytarzach i klatkach
schodowych, zamykanie okien na korytarzach, w fazienkach i pomieszczeniach socjalnych oraz sprawdzanie
krandw po godzinach pracy Instytutu;

przestrzeganie przepisdw bhp i p.poz.;

wykonywanie pracy w ubraniu stuzbowym (umundurowanie, identyfikatory );

prowadzenie ksigzki raportéw przejmowania i zdawania dyzuru, dokonywanie wpiséw wszystkich
zaistniatych zdarzen, nieprawidtowosci i niezwtoczne przedstawianie ich kierownikowi ds. Zarzadzania
Zasobami It we Wroctawiu dalej zwanym, kierownikiem ZZW;

utrzymanie nalezytej czystosci w pomieszczeniu wartowni oraz terenu wokdét tego budynku i bramy
wjazdowej tj.: zamiatanie, grabienie;

m) odsniezanie i posypywanie piaskiem wjazdu i przejs¢ dla pieszych — tylko w najblizszej okolicy portierni w

n)

o)

dni robocze w godzinach 6:30 — 16:30, a takze na terenie catego obiektu w pozostatych godzinach dni
roboczych oraz catodobowo w dniach wolnych;

obchody nocne kontrolujgce teren i wnetrze budynku po losowo wybranych trasach, przeprowadzanie w
nieregularnych odstepach czasu nie przekraczajgcych 3 godzin, co umozliwia odbycie 4 patroli w nocy i
odnotowanie tego faktu w punktach obchodowych przy uzyciu elektronicznego systemu nadzoru i
komunikacji np. ,,active guard”;

przestrzeganie instrukcji ochrony obiektu Instytutu tgcznosci — PIB we Wroctawiu.

Ogdlne wymagania Zamawiajgcego:

1.

Wykonawca musi posiadaé lub wspdtpracowac z patrolem interwencyjnym sktadajgcym sie z pracownikow
posiadajgcych wpis na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej, wyposazonych w srodki
przymusu bezposredniego, z mozliwoscig interwencji w ciggu 15 minut od chwili powiadomienia w porze
dziennej i w ciggu 10 minut w porze nocne;j.

Wykonawca we wtasnym zakresie zapewni:

a) jednolite umundurowanie z widocznym identyfikatorem firmowym dla pracownikéw wykonujacych ustuge

b)

ochrony,

wyposazenie pracownikdw w $rodki tgcznosci gwarantujgce facznos¢ z pracownikami Zamawiajgcego,
patrolem interwencyjnym oraz z kierownikiem agencji ochrony;

c) wyposazenie pracownikéw w system antynapadowy ,antynapad”, gwarantujgcy szybka reakcje patrolu

interwencyjnego,



10.

11.

12.

13.

14.
15.

d) narzedzia i Srodki potrzebne do utrzymania czystosci w budynku wartowni i wokét tych budynkow,

h) montaz na budynkach 10 szt. urzadzen elektronicznych pozwalajgcych na kontrole obchoddw (przez czas
trwania umowy i po jej zakonczeniu urzadzenia pozostajg wtasnoscig Wykonawcy) oraz przekazywanie
Zamawiajgcemu wydrukéw z systemu do 15 dnia nastepnego miesigca.

e) szkolenie nowozatrudnionych pracownikéw z obstugi systeméw: SWiN, SSP, SDW przed podjeciem stuzby,
(szkolenie ma by¢ przeprowadzone przez firmy serwisujgce powyzsze systemy w Instytucie).

Pracownicy podlegajg i wykonujg polecenia Wykonawcy a jedynie w szczegélnie uzasadnionych wypadkach,
specjalne polecenia Zamawiajgcego lub upowaznionego przez niego pracownika, pod warunkiem
odnotowania tego faktu w ksigzce dyzuréw. Realizacja przedmiotowych dyspozycji specjalnych nastgpi¢ moze
tylko w ramach przedmiotu Umowy, obowigzujacych przepisdw prawnych oraz z zachowaniem stanu
bezpieczenstwa chronionego obiektu.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawié¢ na zyczenie Zamawiajgcemu liste pracownikéw, ktérzy beda
Swiadczy¢ ustuge statej, catodobowej, bezposredniej ochrony fizycznej obszaru i mienia nalezgcego do
Zamawiajgcego wraz z ich uprawnieniami w ramach realizacji przedmiotu umowy.

Zamawiajgcy wymaga, aby osoby uczestniczace w realizacji przedmiotu zamdwienia, posiadaty wpis na liste
kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizyczne;.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody, aby osoby uczestniczgce w realizacji przedmiotu zamdwienia posiadaty status
osoby niepetnosprawnej w mysl przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spofecznej oraz zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych lub innych przepiséw dotyczacych orzekania o
niepetnosprawnosci. Zastrzezenie jest niezalezne od posiadanego stopnia niepetnosprawnosci.

Wykonawca do realizacji przedmiotu umowy skieruje osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace.

W przypadku braku pisemnego lub e-mailowego powiadomienia o nowej osobie kierowanej do ochrony
Instytutu przedstawiciel Zamawiajgcego ma prawo odmodwic¢ wpuszczenia na teren Instytutu takiej osoby, co
bedzie r6wnoznaczne z brakiem zapewnienia ochrony przez Wykonawce. Powiadomienie, o ktdrym mowa w
zdaniu pierwszym, powinno zosta¢ wystosowane w terminie umozliwiajgcym zapoznanie sie z informacjg
przez upowaznionego pracownika instytutu, nie pdzniej niz 2 dni robocze przed dokonaniem zmiany osoby
kierowanej do ochrony instytutu.

W przypadku urlopu, choroby czy tez innego zdarzenia losowego pracownika Wykonawcy skierowanego do
ochrony Instytutu Wykonawca zobowigzany jest przysta¢ na zastepstwo innego pracownika.

Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé osobe do kontaktdw ze strony Zamawiajacego pisemnie lub
emailem o kazdej zmianie personalnej oséb petnigcych ochrone lub koordynujgcych ich prace z
wyprzedzeniem co najmniej dwdch dni roboczych wraz z kompletem dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajgcego wobec pracownika ochrony, réwniez w przypadku zastepstwa.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do natychmiastowego odsuniecia od stuzby pracownika ochrony po
otrzymaniu powiadomienia od kierownika ZZW o jego niestosownym zachowaniu (np. agresja, wulgarne
wypowiedzi) lub o uchybieniach w obowigzkach w czasie petnienia stuzby przez tego pracownika.
Pracownicy, ktorzy beda swiadczy¢ ustuge statej, catodobowej, bezposredniej ochrony fizycznej obszaru i
mienia muszg posiada¢ podstawowq wiedze z zakresu obstugi komputera.

W dniu zawarcia umowy Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ pisemny plan dozoru i ochrony mienia w
obiektach, zapewniajgcy ciggtos¢ ustugi 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu. Dyzur 1 pracownika — 24
godziny. Dyzur krotszy lub dtuzszy, niz 24 godziny jest mozliwy wytgcznie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach za pisemng zgodg Zamawiajgcego.

Wykonawca nie moze zmieni¢ planu dozoru bez zgody Zamawiajgcego.

Wykonawca przejmujgc od Zamawiajgcego pomieszczenie portierni w budynku Instytutu odpowiedzialny jest
za jego prawidtowe wykorzystanie, tj. wyfgcznie w celu realizacji umowy z zachowaniem stanu
niepogorszonego, za wyjatkiem zmian wynikajgcych ze zwyktego uzycia. Przejecie pomieszczenia nastgpi na
podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego najpdzniej na dzien przed rozpoczeciem swiadczenia ustug.



16. Wykonawca odpowiedzialny jest za zniszczenia na terenie lub w infrastrukturze, jezeli zostanie uszkodzona
przez pracownika ochrony. Wykonawca po zgtoszeniu zniszczerh w terminie do 1 tygodnia musi naprawic
szkody. W przypadku niewywigzania sie z naprawienia szkéd w podanym terminie, Zamawiajgcy moze zleci¢
prace firmie zewnetrznej i obcigzy¢ kosztami Wykonawce. Koszty te zostang potrgcone z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

17. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisow prawa — w tym wskazanych aktéw prawa
wewnetrznego Instytutu tgcznosci - PIB, w szczegélnosci zasad wynikajgcych z przepiséw o ochronie
informacji niejawnych, przepiséw o ochronie danych osobowych oraz do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji uzyskanych w zwigzku z realizacjg ustugi, w szczegdlnosci majgcych wptyw na stan bezpieczenstwa
w czasie wykonywania umowy oraz po jej zakoriczeniu.

Cze$¢ 3 zamdbwienia

Przedmiotem zamdwienia jest dozér i ochrona mienia w obiektach Instytutu tgcznosci — PIB w Gdansku przy ul.
Jaskowa Dolina 15, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22. 08. 1997 r. o ochronie 0séb i mienia (Dz. U.z 2021 r. poz.
1995), ktdre nie sg ujete w wykazie wojewody, jako podlegajgce obowigzkowej ochronie.

1. Zakres Swiadczen obejmuje catodobowy dozér i ochrone mienia we wszystkie dni kalendarzowe w
obiektach wyposazonych w system sygnalizacji pozaru, system dostepu oraz system dozoru wizyjnego
przez:

a) catodobowy patrol interwencyjny,
b) 1 pracownika ochrony codziennie, catodobowo, wpisanego na liste kwalifikowanych pracownikéw
ochrony fizycznej.
2. Do zadan pracownika ochrony nalezy zapewnienie bezpieczenstwa na terenie i w obiektach Instytutu
poprzez:

a) nadzorowanie i kontrolowanie ruchu osobowego i samochodowego odbywajgcego sie przez brame
wjazdowa, wpuszczanie na teren tyle samochodéw ile jest wolnych miejsc parkingowych,

b) interweniowanie w przypadkach zaktécenia porzadku i tadu na terenie i w obiektach,

c)  nadzériobstuga centralki systemu p.poz.,

d) nadzériobstuge systemu dozoru wizyjnego i systemu dostepu,

e) ciggly nadzér wizyjny obiektow,

f) wyfaczanie os$wietlenia na korytarzach i klatkach schodowych, zamykanie okien i sprawdzanie
kranéw w tazienkach w budynkach: gtéwnym, laboratoryjno-warsztatowym (WKW) i willi po
godzinach pracy Instytutu,

g) wilaczanie i wytgczanie oswietlenia zewnetrznego,

h)  otwieranie i zamykanie drzwi wejsciowych do budynkéw oraz bramy wjazdowej na teren Instytutu,

i) przestrzeganie przepisow bhp i ppoz.,

j) wykonywanie pracy w ubraniu stuzbowym (umundurowanie, identyfikatory),

k)  prowadzenie ksigzki raportdw przejmowania i zdawania dyzuru, dokonywanie wpisdow wszystkich
zaistniatych zdarzen, nieprawidtowosci i niezwtoczne przedstawianie ich kierownikowi ds.
Zarzadzania Zasobami It w Gdansku dalej zwanym kierownikiem ZZG,

) utrzymanie nalezytej czystosci w pomieszczeniu wartowni oraz terenu wokét tego budynku i bramy
wjazdowej a w razie potrzeby odsniezanie i posypywanie piaskiem wjazdu i przejsc dla pieszych.

m) przestrzeganie instrukcji ochrony obiektu Instytutu tgcznosci — PIB w Gdansku,

n)  Wydawanie i przyjmowanie kluczy od pokoi goscinnych wg wykazu gosci — pracownikdw i emerytéw
Instytutu tgcznosci-PIB upowaznionych do pobierania kluczy oraz prowadzenie ewidencji pobran
kluczy za pokwitowaniem.



Ogdlne wymagania Zamawiajgcego:

1.

10.

11.

Wykonawca musi posiadac lub wspdétpracowac z patrolem interwencyjnym sktadajagcym sie z pracownikdw
posiadajgcych wpis na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej, wyposazonych w $rodki
przymusu bezposredniego, z mozliwoscig interwencji w ciggu 15 minut od chwili powiadomienia w porze
dziennej i w ciggu 10 minut w porze nocne;j.
Wykonawca we wtasnym zakresie zapewni:
a) jednolite umundurowanie z widocznym identyfikatorem firmowym dla pracownikéw wykonujacych
ustuge ochrony;
b) wyposazenie pracownikéw w $rodki tgcznosci gwarantujgce tgcznosé z pracownikami Zamawiajacego,
patrolem interwencyjnym oraz z wyznaczonym kierownikiem Wykonawcy;
c) wyposazenie pracownikdw w system antynapadowy ,antynapad”, gwarantujacy szybkag reakcje
patrolu interwencyjnego;
d) narzedziai srodki potrzebne do utrzymania czystosci w budynku wartowni, i wokot tego budynku;
e) szkolenie nowozatrudnionych pracownikéw z obstugi systeméw: SD, SDW, SSP przed podjeciem
stuzby (szkolenie ma by¢ przeprowadzone przez firmy serwisujgce powyzsze systemy w Instytucie).
Pracownicy zatrudnieni przez Wykonawce podlegajg i wykonujg polecenia Wykonawcy a jedynie w
szczegblnie uzasadnionych wypadkach, specjalne polecenia Zamawiajgcego lub upowaznionego przez
niego pracownika, pod warunkiem odnotowania tego faktu w ksigzce dyzurdw. Realizacja
przedmiotowych dyspozycji specjalnych nastgpi¢ moze tylko w ramach przedmiotu Umowy,
obowigzujgcych przepiséw prawnych oraz z zachowaniem stanu bezpieczenstwa chronionego obiektu.
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajagcemu liste pracownikéw, ktérzy bedy swiadczyc
ustuge statej, catodobowej, bezposredniej ochrony fizycznej obszaru i mienia nalezgcego do
Zamawiajgcego wraz z ich uprawnieniami w ramach realizacji przedmiotu umowy.
Zamawiajgcy wymaga, aby osoby uczestniczgce w realizacji przedmiotu zamdwienia, posiadaty wpis na
liste kwalifikowanych pracownikédw ochrony fizycznej.
Zamawiajgcy nie wyraza zgody, aby osoby uczestniczace w realizacji przedmiotu zaméwienia, wobec
ktérych wymagany jest wpis na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej posiadaty status
osoby niepetnosprawnej w mysl przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych lub innych przepisow dotyczacych orzekania o
niepetnosprawnosci. Zastrzezenie jest niezalezne od posiadanego stopnia niepetnosprawnosci.
Wykonaweca do realizacji przedmiotu umowy skieruje wytgcznie osoby zatrudnione na podstawie umowy
0 prace.
W przypadku braku pisemnego lub e-mailowego powiadomienia o nowej osobie kierowanej do ochrony
Instytutu przedstawiciel Zamawiajgcego ma prawo odmédwié wpuszczenia na teren Instytutu takiej osoby,
co bedzie réwnoznaczne z brakiem zapewnienia ochrony przez Wykonawce. Powiadomienie, o ktédrym
mowa w zdaniu pierwszym, powinno zosta¢ wystosowane w terminie umozliwiajgcym zapoznanie sie z
informacjg przez upowaznionego pracownika Instytutu, nie pdzniej niz 2 dni robocze przed dokonaniem
zmiany osoby kierowanej do ochrony Instytutu.
W przypadku urlopu, choroby czy tez innego zdarzenia losowego pracownika skierowanego do ochrony
Instytutu Wykonawca zobowigzany jest przysta¢ na zastepstwo innego pracownika.
Wykonawca zobowigzany jest poinformowac osobe do kontaktow ze strony Zamawiajgcego pisemnie lub
e-mailem o kazdej zmianie personalnej oséb petnigcych ochrone lub koordynujgcych ich prace z
wyprzedzeniem co najmniej dwdch dni roboczych wraz z kompletem dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajgcego wobec pracownika ochrony.
Pracownicy, ktérzy bedg swiadczy¢ ustuge statej, catodobowej, bezposredniej ochrony fizycznej obszaru i
mienia muszg posiadaé podstawowgq wiedze z zakresu obstugi komputera.



12.

13.
14.

15.

W dniu zawarcia Umowy Wykonawca zobowigzany jest przedstawic pisemny plan dozoru i ochrony mienia
w obiektach, zapewniajacy ciggtos¢ ustugi 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu. Dyzur 1 pracownika — 24
godziny. Dyzur krétszy lub diuzszy, niz 24 godziny jest mozliwy wytacznie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach za pisemng zgodg Zamawiajgcego.

Wykonawca nie moze zmieni¢ planu dozoru bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Wykonawca przejmujgc od Zamawiajgcego pomieszczenie portierni w budynku Instytutu odpowiedzialny
jest za jego prawidtowe wykorzystanie, tj. wytacznie w celu realizacji Umowy z zachowaniem stanu
niepogorszonego, za wyjgtkiem zmian wynikajacych ze zwyktego uzycia. Przejecie pomieszczenia nastgpi
na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego najpdiniej na dzien przed rozpoczeciem Swiadczenia
ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisdw prawa — w tym wskazanych aktéw prawa
wewnetrznego Instytutu tacznosci - PIB, w szczegdlnosci zasad wynikajgcych z ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2023 r. poz. 756), przepiséw o ochronie danych
osobowych oraz do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z realizacjg ustugi,
w szczegdlnosci majacych wptyw na stan bezpieczeristwa w czasie wykonywania Umowy oraz po jej
zakonczeniu.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin realizacji zaméwienia (dla wszystkich czesci — od 31.01.2025 r. od godz. 12:00 do 31.01.2026
r. do godz. 12:00



