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Zatgcznik nr 1 do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja Regionalnej Gali Opieki Diugoterminowej
wraz z ustugq cateringowg oraz przygotowaniem materiatéw dydaktycznych w ramach projektu
partnerskiego pn. ,Opieka diugoterminowa — ksztatcenie kadr Etap |” wspétfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Osi Priorytetowej 08 Fundusze
Europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wigczenia spotecznego, Dziatanie
FEKP.08.24 Dziatania na rzecz poprawy dostepu do opieki diugoterminowej (z wytgczeniem
infrastruktury), Program Regionalny: Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA | Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja-Regionalnej
Gali Opieki Dtugoterminowej wraz z ustugg cateringowg oraz
przygotowaniem materiatéw dydaktycznych. Gala organizowana jest
w ramach projektu partnerskiego pn. ,Opieka diugoterminowa —
ksztatcenie kadr Etap [|” wspdifinansowanego ze Srodkow
Europejskiego  Funduszu Spolecznego Plus w ramach Osi
Priorytetowej 08 Fundusze Europejskie na wsparcie w obszarze rynku
pracy, edukacji i wiaczenia spotecznego, Dziatanie FEKP.08.24
Dziatania na rzecz poprawy dostepu do opieki diugoterminowej (z
wylaczeniem infrastruktury), Program Regionalny: Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027.

TERMIN WYDARZENIA 27.05.2025 .

ODBIORCY WYDARZENIA Opiekunowie formalni swiadczgcy ustugi opiekuncze, asystenckie i
sgsiedzkie w miejscu zamieszkania i w formule stacjonarnej,
wolontariusze dziatajgcy w obszarze opieki dlugoterminowej,
opiekunowie faktyczni oraz pracownicy MOPS-6w, MOPR-6w, GOPS-
ow, PCPR-ow, OPS-6w, trzeciego sektora oraz jednostek
i przedsiebiorstw $wiadczacych ustugi opieki dtugoterminowe;j
z terenu wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

LICZBA OSOB ok. 150

MINIMALNA LICZBA min. 6 godzin zegarowych

GODZIN

LICZBA DNI 1 dzien

HARMONOGRAM 09:00 - 15:00

WYDARZENIA

CEL WYDARZENIA Wydarzenie ma na celu podkre$lenie rangi, promowanie i

upowszechnianie zawoddw pomocowych oraz podnoszenie ich
prestizu a takze propagowanie idei opieki dtugoterminowej.
RAMOWY PROGRAM Ramowy program wydarzenia:

Prowadzacy: zadaniem prowadzacego jest prowadzenie wydarzenia
zgodnie z programem przekazanym przez Zamawiajacego oraz
pilnowanie ustalonych ram czasowych, podsumowanie prelekcji oraz
Gali — Zamawiajgcy wskaze prowadzacego, koszt ponosi Wykonawca.
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HARMONOGRAM WYDARZENIA:

e 09:00-09:30 — rejestracja uczestnikow, bufet kawowy

e (09:30-10:00 — otwarcie Gali, przedstawienie zatozen projektu,
krétki film/spot promujgcego dobre praktyki w opiece
dtugoterminowej

e 10:00-10:30 — prelekcjanr 1

e 10:30-11:00 — prelekcja nr 2

e 11:00-11:30 — prelekcjanr 3

e 11:30-12:00 — przerwa kawowa, udzielenie wywiadow

e 12:00-12:30 - prelekcja nr 4

e 12:30-13:00 - prelekcjanr5

e 13:00-14:00 — panel dyskusyjny

e 14:00-14:15 — podsumowanie Gali

e 14:30-15:00 - obiad

Prelegenci zostang wskazani przez Zamawiajgcego. Koszt ponosi
Wykonawca.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prowadzacego oraz
prelegentéw, jacy zostang wskazani przez Zamawiajgcego na 14 dni'
przed rozpoczeciem wydarzenia.

Harmonogram wydarzenia, w tym szczegotowy zakres tematyczny,
zostanie przekazany Wykonawcy przez Zamawiajgcego na 14 dni przed
rozpoczeciem wydarzenia.

Harmonogram wydarzenia, w tym szczegdtowy zakres tematyczny,
moze ulec zmianie.

PROWADZACY
/PRELEGENCI

Zamawiajgcy wskaze:
1. osobe prowadzgcg — osobe posiadajgca min. 2-letnie
praktyczne doswiadczenie w moderacji i wystgpieniach.
2. prelegentow — zgodnie z opisem w ramowym programu
przekazanym przez Zamawiajgcego.

Koszt wynagrodzenia prowadzacego oraz prelegentéw ponosi
Wykonawca.

Wykonawca w cenie oferty musi uwzgledni¢ wynagrodzenie
prelegentéw oraz prowadzgcego.

Maksymalny  tgczny  koszt  wynagrodzenia  prowadzgcego
i prelegentow jaki nalezy zatozy¢ w ofercie wynosi 15 000,00 zt.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany wartosci wynagrodzenia
przy wynegocjowaniu nizszych stawek dla prelegentéw.

MIEJSCE WYDARZENIA

Duza sala na min. 150 oséb mieszczgca sie w budynku potozonym w
centrum miasta Torunia z dogodnym dojazdem $rodkami transportu,
rowniez publicznego oraz bezptatnym parkingiem. Obiekt powinien
by¢ przystosowany do 0séb z niepetnosprawnosciami.

METODY DYDAKTYCZNE

Prelekcje — 5 tematdw z obszaru opieki diugoterminowe;j.
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MATERIALY DYDAKTYCZNE

W ramach organizowanego wydarzenia Wykonawca zobowigzany jest
do zapewnienia kompletu materiatéw dydaktycznych i promocyjnych
— 1 komplet dla kazdego uczestnika + 10 sztuk dla oficjalnych gosci
(razem 160 sztuk) zawierajgcy:

e program wydarzenia w wersji papierowe;j,

e notatnik (format A5), min. 80 kartek, nadruk: logo projektu,
projekt nadruku zostanie przekazany przez Zamawiajgcego,
(kieszonka na tylnej wewnetrznej stronie oktadki oraz uchwyt
na dtugopis. Posiada zakiadke - wstgzeczke dobrang pod kolor
oktadki. Notes zamykany za pomoca gumki.

Kolor: niebieski.
Oznakowanie: wyttoczenie.

e teczka A4 z nadrukiem tematycznym, projekt nadruku
przekaze Zamawiajgcy (ekologiczna teczka na dokumenty
zamykana na gumke, materiat - tektura, format A4, rodzaj
nadruku: sitodruk)

e diugopis metalowy automatyczny, nadruk: logo projektu,
projekt nadruku zostanie przekazany przez Zamawiajacego,
kolory srebrny, rozmiar nadruku: 60 x 6 mm.

Rozmiar: 2,16 x 13,7 cm

e inne materiaty przekazane przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy na 14 dni przed wydarzeniem przekaze Wykonawcy
wktad merytoryczny potrzebny do opracowania materiatéw, ktére
powinny zosta¢ wykonane w sposéb estetyczny i czytelny,
dostosowany do charakteru i rangi wydarzenia.

Koszty opracowania, skompletowania, transportu oraz ich dystrybucji
wsrdd uczestnikéw wydarzenia ponosi Wykonawca.

Wszystkie materiaty dydaktyczne wymagajg ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.

DZIAtANIA INFORMACYINO
- PROMOCYINE

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia, muszg w jasny sposob podkreslac role Unii Europejskiej
we wspotfinansowaniu  projektu ,Opieka diugoterminowa -
ksztafcenie kadr Etap 1”. Wykonawca obowigzany jest postepowaé
zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 oraz Podrecznikiem
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021 -
2027 w zakresie informacji i promocji, w szczegdlnosci Wykonawca
zobowigzany jest:

1) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej, znakiem barw
Rzeczypospolitej Polskiej (w wersji petnokolorowej) i znakiem
Funduszy Europejskich, herbem wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego oraz logo projektu:

a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i
promocyjne dotyczace wydarzenia,
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b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia, podawane do wiadomosci publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw
uczestniczgcych w wydarzeniu;

2) zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji zadania
utatwiajgcg uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np.
przed budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie
bedzie sie odbywag;

3) umiesci¢ w miejscu realizacji wydarzenia plakat powierzony
przez Zamawiajqcego;

4) udokumentowac wydarzenie:

a) fotograficznie aparatem cyfrowym — minimum 100 zdjec
bardzo dobrej jakosci. Zdjecia powinny pokazywad tresci
prezentowane podczas wydarzenia.

b} filmowo kamerg cyfrowa:

- film - materiat filmowy powinien by¢ zmontowany w
profesjonalny sposéb i przedstawiony w formie reportazu
podsumowujgcego catos$¢ wydarzenia,

- powinien opisywac¢ formute wydarzenia oraz tresci —
powinien zawiera¢ krotkie wypowiedzi uczestnikow,
prelegentow,

c) jakos¢ materiatu filmowego: Full HD (rozdzielczosé
1920x1080). Format filmu umozliwiajagcy publiczne
odtwarzanie i emisje w telewizji, internecie, na kanale
YouTube, w mediach spotecznosciowych. Format: MP4,

d) diugos¢ po montazu — ok. 5 minut w formacie
umozliwiajgcym wykorzystanie podczas poéziniejszych
spotkan/wydarzeni/promocji oraz zamieszczenie na
stronie internetowej,

e) materiat filmowy powinien zawierac¢ plansze odpowiednio
ologowang oraz by¢ opatrzony napisami.

Materiat fotograficzny Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu
niezwiocznie po zakonczeniu wydarzenia drogg elektroniczng lub zip
do pobrania online lub na nosniku pendrive, maksymalnie w ciggu 3
dni po zakornczeniu wydarzenia oraz do umieszczenia w mediach
spotecznosciowych —w dniu wydarzenia.

Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich
na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.

Wszystkie dziatania promocyjne wymagajq ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.

DZIAtANIA KONTROLNE

Zamawiajacy ma prawo do przeprowadzenia kontroli w kaidym
momencie realizacji zadania.

WARUNKI LOKALOWE

Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania wydarzenia w
obiekcie potozonym w centrum Torunia, w odlegtosci maksymalnie
2 km od Rynku Staromiejskiego z dogodnym dojazdem samochodem
oraz srodkami komunikacji miejskiej.
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W obiekcie musi znajdowac sie klimatyzowana sala konferencyjna dla
ok. 150 oséb.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ w obiekcie ustuge
gastronomiczng.
Wymagane wyposazenie obiektu:
e pefne zaplecze sanitarne dopasowane do wskazanej liczby
uczestnikow
o bezptatne toalety oraz szatnie
e hezptatny parking z odpowiednig iloscig miejsc
e wyznaczone miejsce petnigce funkcje recepcji, przeznaczone
do rejestracji uczestnikow oraz wydawania materiatow.
Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy dostosowania warunkow
lokalowych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami  (tj.
zapewnienia infrastruktury - winda, podjazdy, toalety itp.) zgodnie z
wytycznymi wynikajgcymi z ustawy o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami z dnia 19.07.2019 (Dz. U. 2019
poz.1696 z pdéin.zm.).

SALA KONFERENCYINA

Sala konferencyjna powinna speinia¢ ponizsze warunki:
e pomiesci¢ minimum 150 oséb,
e klimatyzowana, dobrze oswietlona,
e bez filaréw,
e przystosowana do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami:
dostepna winda, podjazdy,
¢ wyposazona w méwnice oraz stét prezydialny z krzestami dla
prelegentdw,
e stotu na statuetki, dyplomy, nagrody, kwiaty stojgcego obok
miejsca wystagpien,
® miejsca siedzace dla min. 150 osodb,
e sprzet niezbedny do prezentacji (ekran, rzutnik
multimedialny, laptop),
e dostep do bezprzewodowego internetu,
o dobre nagtosnienie,
¢ minimum 2 mikrofony bezprzewodowe.
Wykonawca sktada deklaracje o umozliwieniu Zamawiajgcemu
przeprowadzenia wizji lokalnej w miejscu organizacji wydarzenia
z mozliwosci obejrzenia sali konferencyjnej oraz pozostafych
pomieszczen, w ktorych realizowane beda poszczegdlne elementy
zamowienia przed dokonaniem ostatecznego wyboru oferty.
Wykonawca zapewnieni osobe do obstugi technicznej sali i sprzetu
przez caly czas trwania wydarzenia. Zamawijacy wymaga, aby
pracownik techniczny najpdiniej dwa dni przed wydarzeniem
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sprawdzit  prawidlowos¢  funkcjonowania  planowanych do
wyslwietlenia materiatléw podczas gali.

Wykonawcé daje gwarancje, ze sala bedzie miata charakter typowo
konferencyjny.

Zamawiajgcy wyklucza mozliwo$¢ adaptacji innego pomieszczenia na
potrzeby odbycia sie w nim wydarzenia, np. sala restauracyjna, patio,
korytarz, tgcznik, sala gimnastyczna.

UStUGA
GASTRONOMICZNA

Zapewnienie ustugi gastronomicznej dla wszystkich uczestnikéw
wydarzenia, tj. ok. 150 osob skiadajgcej sie z:
1. serwisu kawowego przed rozpoczeciem wydarzenia:
* herbata czarna i owocowa, cytryna, cukier, wrzatek w
termosach
e kawa z ekspresu, mleko, $mietanka
e woda mineralna gazowana | niegazowana w
butelkach - 0,3 litra na osobe
* soki owocowe — 2 rodzaje - 0,3 litra na osobe
e susz konferencyjny, przystawki wraz ze stosowng
zastawa, z wylgczeniem naczyn jednorazowego
uzytku
2. serwisu kawowego (dla wszystkich uczestnikéw wydarzenia):
¢ herbata czarna i owocowa, cytryna, cukier, wrzagtek w
termosach
e kawa z ekspresu, mleko, smietanka
e woda mineralna gazowana i niegazowana w
butelkach - 0,3 litra na osobe
* soki owocowe — 2 rodzaje - 0,3 litra na osobe
* ciasto — 2 rodzaje — po 2 porcje na osobe (1 porcja -
ok. 150 g) wraz ze stosowng zastawa, z wylgczeniem
naczyn jednorazowego uzytku.
° owoce
3. obiadu w formie bufetu szwedzkiego (dla wszystkich
uczestnikéw wydarzenia):
® porcja zupy, np. gulaszowa, krem z warzyw
sezonowych, rosot, zurek, grzybowa — 2 rodzaje do
wyboru (w tym 1 wegetarianska), 1 porcja na osobe,
min. 300 ml
e dania gléwne: mieso i ryba na ciepto, np. devolay,
zrazy wieprzowe, schab, karkdwka, dorsz pieczony- 2
porcje na osobe (1 porcja miesa i 1 porcja ryby) — 150

g kazda porcja
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o zestaw suréwek ze Swiezych oraz
gotowanych/pieczonych warzyw, np. suréwka z biatej
kapusty, buraczki: 3 rodzaje, kazda porcja okoto 150 g
e dodatki: ziemniaki gotowane, pieczone, kasza, ryz —
kazda porcja min. 200 g
* napoje, soki, woda mineralna
e deser — 2 rodzaje do wyboru, np. ciasto, lody, satatka
owocowa - 1 porcja na osobe, min. 200 g
¢ kawa, herbata
Wszystkie naczynia do positkdw powinny by¢ szklane, porcelanowe
lub ceramiczne, a sztuéce metalowe. Zamawiajgcy nie dopuszcza
uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn i sztué¢cdw jednorazowych.
Wykonawca zadba o biezgcg obstuge, uzupetnianie oraz dezynfekcje
ekspresow podczas trwania wydarzenia.
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezaca
wymiane naczyn, dbatosé¢ o estetyke miejsca, wytworny i elegancki
sposéb podawania positkdéw, a takie biezgce usuwanie i utylizacje
odpadkdw i smieci w trakcie wydarzenia.
Wykonawca, najpdiniej do 5 dni przed wydarzeniem, przedstawi do
akceptacji Zamawiajgcego propozycje menu.
W przypadku uwag lub zastrzezen zgloszonych przez Zamawiajgcego
w terminie jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni
wskazane uwagi i ponownie przedfozy Zamawiajgcemu poprawione
menu w terminie jednego dnia roboczego.
Wszystkie serwowane dania musza spetnia¢ najwyisze kryteria w
zakresie smaku, zapachu i wygladu - potrawy powinny byc¢
przygotowane ze $wiezych, dobrej jakosci produktéw spozywczych, a
menu powinno byé urozmaicone. Positki muszg by¢ serwowane w
postaci bufetu szwedzkiego.
Wykonawca zapewni odpowiednie i profesjonalne zaplecze
techniczne oraz obstuge niezbedna do obstugi cateringowej, w tym
prac porzadkowych po zakonczeniu wydarzenia. Obstuga kelnerska
powinna spefnia¢ nastepujace wymagania: ,
¢ doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich
e wysoki poziom kultury osobistej
e bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. stréj
o charakterze oficjalnym, dopasowany do rangi
i charakteru wydarzenia
Wykonawca zobowiazuje sie zapewni¢ wyposazenie niezbedne do
obstugi gastronomicznej, tj. zastawe stolowg, obrusy, serwetki,
ekspres do kawy, podgrzewacze do dan cieptych, termosy.
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Zapewnienie wyzywienia specjalnego - zadeklarowanej przez

uczestnika diety. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje
dotyczacg zapotrzebowania na ww. specjalne wyzywienie na 3 dni
robocze przed planowanym terminem wydarzenia.

SPRAWOZDANIE Wykonawca sporzadzi sprawozdanie z wydarzenia i przekaze go
Zamawiajacemu najpdzniej 2 dni robocze po jego przeprowadzeniu.

Wzér sprawozdania stanowi zatgcznik do umowy.

W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia przewiduje sie podziat kosztéw na state i zmienne - gdzie
wynagrodzenie Wykonawcy bedzie zalezne od rzeczywistego poziomu realizacji ustugi, potwierdzonego
dokumentacja.

Do kosztow statych zalicza sie:

° ustuga informacyjno- promocyjna: zdjecia/ film
o sala konferencyjna
° materiaty dydaktyczne

Do kosztéw zmiennych zalicza sie:
° ustuga gastronomiczna

° wynagrodzenie osoby prowadzacej i prelegentdw

"llekro¢ w powyiszym opisie jest mowa o dniach, rozumie sie przez to dni kalendarzowe, za wyjatkiem
tych termindw, ktére literalnie zostaty okredlone jako dni robocze.




