
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Zakup i dostawa szkoleń w postaci voucherów szkoleniowych 

 

w ramach realizacji projektu pn.: „Szkolenia dla kadry IT Urzędu Miejskiego  

w Świętochłowicach” w ramach FUNDUSZY EUROPEJSKICH NA ROZWÓJ CYFROWY 

2021-2027 (FERC) Priorytet II: Zaawansowane usługi cyfrowe Działanie 2.2. – Wzmocnienie 

krajowego systemu cyberbezpieczeństwa w związku z realizacją konkursu grantowego 

„Cyberbezpieczny Samorząd”. 

 

I. CEL SZKOLENIA 

1. Nabycie umiejętności administracyjnych wymaganych do wdrożenia i obsługi systemu 

Windows Server. 

2. Nabycie umiejętności w zakresie utrzymania serwerów z systemem Windows Server. 

 

II. WYMAGANIA OGÓLNE  

1. Forma: vouchery szkoleniowe umożliwiające udział w szkoleniach :  

a) MS 55371 Administrowanie systemem Windows Server” (DLA 7 OSÓB), 

b) MS 55344 Tożsamość w Windows Server” (DLA 7 OSÓB) 

2. Ramy czasowe :  

a) okres ważności voucherów wynoszący 12 miesięcy  

b) w okresie ważności voucherów co najmniej 2 terminy dla każdego ze szkoleń 

3. Język szkolenia: Szkolenie prowadzone w języku polskim 

4. Opłata za udział w szkoleniu jest finansowana w całości ze środków publicznych, w 

rozumieniu art. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. 

 

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować usługę / dostarczyć vouchery szkoleniowe 

w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy. 

 

IV. ZAKRES SZKOLENIA  

Szczegóły zakres przedmiotu zamówienia określony został w opisie przedmiotu 

zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego oraz w projekcie 

umowy stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.  
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V. ZAKRES OBOWIĄZKÓW WYKONAWCY 

1. Wykonawca zobowiązany jest do kompleksowej realizacji zamówienia tzn. realizacji 

szkoleń w postaci voucherów szkoleniowych, w zakresie i o tematyce określonej w pkt. 

IV niniejszego zapytania. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do współpracy i konsultacji z Zamawiającym oraz do 

wprowadzania poprawek w sporządzanej przez siebie dokumentacji zgodnie z 

sugestiami Zamawiającego na każdym etapie realizacji zamówienia. 

3. W ramach organizacji szkolenia Wykonawca zapewni: 

• Dostęp do dedykowanej platformy umożliwiającej udział w szkoleniu online 

• materiały szkoleniowe, obejmujące szczegółowy zakres merytoryczny szkolenia  

• wydanie uczestnikom szkolenia zaświadczeń/certyfikatu o ukończeniu szkolenia 

• kadrę trenerską posiadającą wiedzę, doświadczenie i umiejętności adekwatne do 

rodzaju i zakresu merytorycznego szkolenia, zdolną do pełnej realizacji wymogów 

związanych z prowadzeniem szkolenia 

• Kontakt z trenerem po szkoleniu 14 dni 

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Zamawiający określił warunki udziału w postępowaniu w zakresie zdolności technicznej 

lub zawodowej. Wykonawca musi wykazać, że: 

a. jako podmiot jest partnerem Microsoft Partner Network lub Microsoft AI Cloud 

Partner Program w zakresie kompetencji srebrnych lub złotych 

b. dysponuje osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamówienia tj. co 

najmniej 1 osobą – trenerem, który będzie prowadził szkolenia, posiadającą 

certyfikat Microsoft Certified Trainer (MCT).  

 

2. Z możliwości realizacji zamówienia wykluczone są podmioty, które: 

- są powiązane osobowo lub kapitałowo, przy czym przez powiązanie kapitałowe lub 

osobowe rozumie się: 

a. uczestniczenie w spółce  jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b. posiadanie udziałów lub co najmniej  10 % udziałów lub akcji, 

c. pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 
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powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, 

opieki lub kurateli. 

 

- podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 

835) zwanej dalej „ustawą OSR”.  

3. Z postępowania wyklucza się:  

a. Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej   zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy OSR; 

b. Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 

1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 

lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3 ustawy OSR; 

c. Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 

2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 

będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 

wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy OSR. 

4. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych powyżej. 

5. W przypadku Wykonawcy wykluczonego Zamawiający odrzuca ofertę takiego 

Wykonawcy. 

 

6. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia o braku podstaw wykluczenia, 

za pomocą formularza dostępnego na stronie prowadzonego postępowania na 

platformie zakupowej. 

 

VII. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY W CELU ZŁOŻENIA OFERTY: 
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1. Formularz ofertowy dostępny na stronie prowadzonego postępowania na platformie 

zakupowej. 

2. Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia dostępne na stronie prowadzonego 

postępowania na platformie zakupowej. 

3. Kopię certyfikatów potwierdzających spełnienie warunków określonych w pkt  VI.1. 

4. Pełnomocnictwo dla osoby/osób podpisującej ofertę/oświadczenia (w sytuacji, gdy 

ofertę podpisuje osoba, której prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z 

dokumentów ogólnodostępnych lub załączonych do oferty).  

 

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oferty oraz oświadczeń za pośrednictwem 

elektronicznego formularza ofertowego dostępnego na stronie platformy zakupowej. 

3. Do oferty należy dołączyć komplet wymaganych dokumentów żądanych w pkt. VII 

niniejszego zapytania. 

4. Cena wynikająca z oferty winna obejmować wszelkie koszty oraz być podana w 

kwotach netto i brutto podanych do dwóch miejsc po przecinku, wyrażonej cyfrowo i 

słownie w złotych polskich z wyodrębnieniem należnego podatku VAT - jeżeli 

występuje. 

5. Nie dopuszcza się wariantowości oferty - oferta powinna zawierać wszystkie wskazane 

przez Zamawiającego elementy. 

 

IX. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem strony 

https://platformazakupowa.pl/um_swietochlowice  w terminie określonym na stronie 

dot. przedmiotowego postępowania. 

2. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego, a z otwarcia ofert nie sporządza się 

protokołu. 

3. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zamieszczona zostanie na stronie 

przedmiotowego postępowania. 

 

X. OCENA OFERT 

1. Jedynym kryterium oceny ofert (100%) będzie cena całkowita za wykonanie 

przedmiotu zamówienia opisanego w niniejszym zapytaniu, wynikająca z oferty 

cenowej sporządzonej przez Wykonawcę zgodnie z formularzem ofertowym 

stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. 

https://platformazakupowa.pl/um_swietochlowice
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2. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który spełnia wszystkie wymienione 

wymagania oraz przedstawi najkorzystniejszą ofertę cenową. 

3. W przypadku gdy w postępowaniu zostaną złożone dwie lub więcej ofert z jednakową 

ceną, Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z tymi 

Wykonawcami lub poproszenia o złożenie ofert ponownych. 

4. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli: 

• jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego 

• zostanie złożona po terminie składania ofert 

• nie będzie zawierała wszystkich wymaganych załączników 

• będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów 

 

XI. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zamieszczona zostanie na stronie 

prowadzonego postępowania 

 

XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni 

 

XIII. DODATKOWE INFORMACJE 

1. Niniejsze postępowanie jest wyłączone spod stosowania ustawy z dnia 11 września 

2019 r- Prawo zamówień publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tejże ustawy. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

• zamknięcia niniejszego postępowania bez wyboru jakiejkolwiek oferty i bez 

podania przyczyny, o czym poinformuje niezwłocznie oferentów 

• wezwania Wykonawców do wyjaśnień lub uzupełnień dotyczących informacji 

zawartych w ofercie 

• Dodatkowych informacji dotyczących zapytania ofertowego udziela: 

p. Krzysztof Flaczek, e-mail: k.flaczek@swietochlowice.pl tel. 32 3491 825 

 

XIV. ZAŁĄCZNIKI 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

2. Projekt umowy 

 

mailto:k.flaczek@swietochlowice.pl

