Polska Agencja

Inwestycjii Handlu
Grupa PFR

Zatgcznik Nr 1 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
l. Przedmiot zamdwienia

1. Przedmiotem zamodwienia s3 ,Ustugi w zakresie kompleksowej organizacji stoiska narodowego,
misji przyjazdowych, kampanii informacyjno-promocyjnych oraz przygotowania raportéw
w ramach Sektorowego Programu Promocji dla branzy motoryzacyjnej”, w ramach projektu
pn. ,Umiedzynarodowienie MSP — Brand HUB", finansowanego z Programu Fundusze
Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027 (FENG).

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje:
1) Przygotowanie  stoiska  informacyjno-promocyjnego  na  wydarzeniu  targowo-
wystawienniczym;
2) Przygotowanie i organizacje 2 misji przyjazdowych typu Study Tour;
3) Przygotowanie i organizacje 2 kampanii informacyjno-promocyjnych na rynkach
zagranicznych;
4) Przygotowanie 2 raportdéw branzowych.

I. Termin i miejsce realizacji zaméwienia

Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany w terminie i miejscu okreslonym ponizej:

1. Przygotowanie stoiska informacyjno-promocyjnego na wydarzeniu AAPEX w Las Vegas (USA)
w terminie 4-6.11.2025 r. Planowana powierzchnia stoiska 50-70 m? +/-2 m (stoisko wyspowe
lub otwarte z 3 stron).

2. Przygotowanie i organizacja 2 misji przyjazdowych typu Study Tour dla dziennikarzy z Republiki
Potudniowej Afryki (RPA) oraz USA do 30.11.2025 r. Misje przyjazdowe bedg realizowane w
roznych lokalizacjach na terenie Polski i mogg uwzglednia¢ spotkania stacjonarne na terenie
zaktadow przemystowych czy w salach konferencyjnych, ale tez pokazy w otwartym terenie.
Zamawiajacy przewiduje, ze misje przyjazdowe bedg obejmowaty transport oséb na tgcznym
dystansie do ok. 1500 km dla kazdej misji.

3. Przygotowanie i organizacja 2 kampanii informacyjno-promocyjnych w mediach branzowych na
terenie Republiki Potudniowej Afryki (RPA) oraz USA do 30.11.2025 .

4, Przygotowanie 2 raportéw branzowych do 30.11.2025r.

Ill. Definicje

OPZ — Opis Przedmiotu Zamdwienia.

Zamawiajacy — Polska Agencja Inwestycji i Handlu S.A. (PAIH).

Dni robocze - Dni od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Uczestnik misji — Cztonek grupy (dziennikarz, opiekun grupy, przedstawiciel Zamawiajgcego, ew. ttumacz
lub inne niezbedne do realizacji misji osoby), biorgcy udziat w misji przyjazdowe;.

Projekt — Projekt pozakonkursowy pn. ,Umiedzynarodowienie MSP — BRAND HUB” dziatanie 2.26
Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027, w ramach ktérego
realizowane sg dziatania zawarte w OPZ.

Stoisko informacyjno-promocyjne — Stoisko o charakterze narodowym, za ktérego organizacje
odpowiedzialny jest PAIH na zlecenie Ministerstwa Rozwoju i Technologii.

MPG — Marka Polskiej Gospodarki - identyfikacja wizualna zawarta w ksiedze znaku Marki Polskiej
Gospodarki, oparta na hasle promocyjnym Poland. Business Forward, zawierajgca wytyczne
do znakowania wszystkich materiatéw powstatych na potrzeby Projektu.

ZBH — Zagraniczne Biuro Handlowe PAIH, wtasciwe dla miejsca organizacji stoiska narodowego.
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Koordynator Projektu — Osoba zatrudniona przez Wykonawce do zarzadzania organizacjg pracy na
stoisku narodowym.

Personel realizacji zamdwienia — Wszystkie osoby zatrudnione przez Wykonawce, zajmujace sie
realizacjg zamodwienia (Koordynator Projektu, hostessy, ekspert branzowy, opiekun organizacyjny misji,
podwykonawcy).

Ekspert branzowy — Osoba zatrudniona przez Wykonawce w celu obstugi merytorycznej stoiska, w tym
przeprowadzenie prezentacji podczas briefingu.

Uczestnicy briefingu — Dziennikarze, przedstawiciele lokalnych medidw, zaproszeni przez
Zamawiajgcego na prezentacje prowadzong przez eksperta branzowego.

Dane osobowe — Imie, nazwisko, stanowisko, nazwa firmy, adres, adres e-mail, nr telefonu.
Woydarzenie — Okreslenie dla imprezy targowej i/lub misji przyjazdowe;j.

IV. Realizacja poszczegdlnych elementéw zamdwienia

1. Przygotowanie stoiska informacyjno-promocyjnego na wydarzeniu.
1) Wytyczne ogdlne:

a) W przypadku zmiany terminu wydarzenia, stoisko w nowym terminie zostanie
zorganizowane w niezmienionym zakresie i w ramach tego samego wynagrodzenia
wskazanego przez Wykonawce w formularzu ofertowym. Zmiany te nie wymagaja
formy aneksu.

b) Zamowienie zostanie zrealizowane w niezmienionym zakresie réwniez w przypadku
zmiany lokalizacji wydarzenia na terenie tego samego kraju.

c) Podczas realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca jest zobowigzany do:

. Scistej wspodtpracy z Zamawiajgcym i wskazanymi przez niego podmiotami;

° scistej wspotpracy z organizatorami wydarzenia, w szczegdlnosci w zakresie
zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom i odwiedzajgcym dane wydarzenie
targowe;

. realizacji poszczegdlnych zadan wchodzgcych w zakres zamdwienia zgodnie

z wymogami Zamawiajgcego oraz ustaleniami podjetymi wspodlnie
z Zamawiajgcym w trakcie przygotowan do realizacji zamowienia;

° dziatania z dochowaniem najwyzszej starannosci i zgodnie z obowigzujgcym
stanem prawnym oraz regulacjami organizacyjnymi i technicznymi
organizatora wydarzenia, w tym dotyczgcymi przeciwdziatania zagrozeniom
epidemicznym.

d) Zamawiajgcy wymaga oddelegowania do realizacji zamdwienia osobe sprawujaca
funkcje Koordynatora Projektu, ktory bedzie postugiwaé sie biegle jezykiem
angielskim, do ktorej obowigzkéw nalezec bedg w szczegdlnosci:

° kompleksowy nadzdér na prawidtows realizacjg umowy zgodnie z OPZ,

. kierowanie pracami zespotu Wykonawcy i personelu zatrudnionego do
realizacji umowy,

° biezgce kontakty z Zamawiajgcym, w tym udzielanie informacji nt. stanu
realizacji prac na wezwanie Zamawiajgcego,

° biezgce kontakty z podwykonawcami

. obecnosé na wydarzeniu przez wszystkie dni montazu i demontazu stoisk oraz

w trakcie trwania wydarzenia,
e) W ramach zamdwienia Wykonawca odpowiada za:

. koordynacje i nadzér nad wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku z
realizacjg zamdwienia przez zatrudnionych przez siebie podwykonawcéw
i pracownikow;

. koordynacje i nadzor nad wszystkimi podwykonawcami w celu zapewnienia
nalezytego
i terminowego wykonania zamdwienia.
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. organizacje zakwaterowania, przejazdu, wyzywienia i transportu lokalnego
catego personelu (ekipa montazowa stoiska, pracownicy obstugi
merytorycznej stoiska, hostessy/hosci, pracownicy obstugi technicznej oraz
wszelkie inne osoby zaangazowane w realizacje zamdwienia po stronie
Wykonawcy) w zwigzku z realizacjg niniejszego zamdwienia oraz pokrywa
wszelkie koszty z tym zwigzane.

. wypetnienie wszelkich zobowigzan formalno-prawnych i finansowych wobec
swoich podwykonawcéw i pracownikéow wspotpracujgcych z nim przy lub na
rzecz realizacji niniejszego zamowienia oraz za wspofprace z nimi, w tym za
ich przeszkolenie, udostepnienie informacji dotyczacych charakteru
i programu wydarzenia oraz przekazanie wszelkich materiatéw otrzymanych
w tym celu od Zamawiajgcego.

. za transport wszystkich elementow wyposazenia, urzadzen i produktéow (w
tym spozywczych) niezbednych do realizacji ustug okreslonych w niniejszym
zamowieniu.

. zapewnienie biletéw wstepu oraz kart wjazdu na teren wydarzenia na czas
montazu

i demontazu stoisk dla catego personelu realizujgcego ustugi w tym zakresie
oraz bilety wstepu na czas trwania wydarzenia dla catego personelu
realizujgcego ustugi z zakresu obstugi stoisk.

° zapewnienie transportu na teren wydarzenia oraz dostarczenie na stoiska
najpdzniej 1 dzien przed rozpoczeciem wydarzenia, materiatéw
informacyjnych zapewnionych przez Zamawiajgcego. Wykonawca odbierze
ww. materiaty z siedziby Zamawiajgcego lub innego miejsca na terenie m.st.
Warszawy w terminie ustalonym z Zamawiajgcym. Wykonawca przyjmie
rowniez od podmiotéw wskazanych przez Zamawiajgcego materiaty
promocyjne, przestane do siedziby Wykonawcy i dostarczy je na teren stoiska
narodowego. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zatadunek, przewdz,
roztadunek oraz rozmieszczenie na stoisku ww. materiatéw informacyjnych,
we wspotpracy i pod nadzorem Zamawiajacego.

° zapewnienie  transportu  do  Polski materiatdbw  uzgodnionych
z Zamawiajacym, ktére pozostaty po zakonczeniu wydarzenia. Materiaty te
zostang nastepnie dostarczone do siedziby Zamawiajgcego lub w inne miejsce
w Polsce lub zagranicg wskazane przez Zamawiajgcego.

° Przekazanie Zamawiajgcemu danych osobowych personelu realizujgcego
ustugi przewidziane w niniejszym zamodwieniu nie pdzniej niz w terminie
7 dni roboczych przed datg rozpoczecia wydarzenia.

Zabudowa i wyposazenie stoiska, jak rowniez wszelkie ustugi bedgce przedmiotem

zamowienia, muszg by¢ zgodne z zasadami i warunkami technicznymi wydarzenia,

z ktorymi Wykonawca ma obowigzek sie zapoznaé we wiasnym zakresie, w tym

skontaktowac sie z organizatorami wydarzenia w celu uzyskania stosownej

dokumentacji i wyjasni¢ wszelkie watpliwosci interpretacyjne.

Zamawiajacy pokryje wszelkie koszty zwigzane z przytgczeniem i zuzyciem mediow

na stoisku (woda, energia elektryczna, odpady itp.).

Wykonawca zapewni zgodnos¢ realizacji zamdwienia z Wytycznymi w zakresie

realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z

niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach

funduszy unijnych na lata 2021-2027

(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-

2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-

rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/) oraz z zapisami
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Ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych i standardem WCAG 2.1.

W szczegdlnosci dotyczy  to dostosowania do potrzeb 0séb
z niepetnosprawnosciami takich elementéw zamoéwienia, jak zabudowa stoiska,
materiaty audiowizualne oraz inne materiaty promocyjne.

2) Wytyczne szczegdtowe:

a)

Wykonawca przygotuje projekt stoiska w terminie 14 dni po podpisaniu umowy,
ktory bedzie nowoczesny i przyciggajgcy uwage, promujacy polski sektor
motoryzacyjny i uwzgledniajgcy jednoczesnie narodowy charakter stoiska.
Wykonawca przygotuje indywidualny projekt stoiska, dostosowujac go do wynajetej
powierzchni wystawienniczej i optaconej przez Zamawiajgcego, uwzgledniajgc
techniczne parametry zarezerwowanej powierzchni (np. wielkos$¢, umiejscowienie i
ksztatt powierzchni, rozmieszczenie ciggdw komunikacyjnych itp.).

Projekt stoiska bedzie uwzgledniat kolorystyke stoiska wynikajgcg z identyfikacji
wizualnej Marki Polskiej Gospodarki.

Przyktadowe projekty stoisk narodowych znajdujg sie w Zatgczniku nr 1 do OPZ.
Projekt bedzie przygotowany w formacie .pdf.

Projekt stoiska musi zawiera¢ wizualizacje stoiska tj. co najmniej rzut z géry i rzuty z
czterech stron, z opcjg wtgczonego $wiatta, a takze plan instalacji uwzgledniajacy
przytgcza pradu, punktédw Swietlnych i rozmieszczenie wyposazenia elektronicznego.
Wynajem, optacenie powierzchni za stoisko oraz koszt zuzycia mediéw nalezy do
obowiagzkéw Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowigzany dostosowac projekt stoiska i znajdujgce sie na nim
wyposazenie (np. odstepy miedzy stolikami, minimalna szerokos¢ ciggéw
komunikacyjnych, ostony z ptyty plexi, dozowniki z ptynem dezynfekujagcym) do
przepisow i zalecen o] charakterze sanitarnym.
i epidemiologicznym obowigzujgcych w danej lokalizacji, jak réwniez wytycznych
okreslonych przez organizatora wydarzenia.

Zamawiajgcy przewiduje stoisko z zabudowg parterowa.

Zabudowa musi posiadac sciany o wysokosci min. 2,5 m (o ile organizator wydarzenia
dopuszcza takg wysokos¢ stoisk).

Zabudowa stoiska zostanie wykonana z wysokiej jakosci materiatéw, w tym w miare
dostepnosci z wykorzystaniem materiatéw z recyklingu i/lub materiatéw
biodegradowalnych, mozliwych do wykorzystywania wielokrotnie, zgodnie z zasadg
uzywaj ponownie (reuse).

Zabudowa stoiska powinna by¢ wykonana zgodnie z zasadg ,,Do No Significant Harm”
(DNSH)1.

Oswietlenie stoiska bedzie nowoczesne - Zrdodta swiatta w technologii LED lub
rownowaznej, podswietlenie napiséw i elementdw graficznych.

Podtoga stoiska musi zapewnia¢ komfort uzytkowania (jednolita, wypoziomowana
podtoga, bez nieréwnosci) oraz by¢ utrzymana w czystosci.

Sciany stoiska zostang wykonane z zachowaniem wszelkiej starannosci, aby
niewidoczne byty tgczenia ptyt oraz mocowanie do konstrukgji.

Ekrany LCD/bezszwowa S$ciana wizyjna (video wall) dostosowana do wielkosci
stoiska.

1 Zasada DNSH, czyli ,nie czyn powaznych szkdd” jest zasadg horyzontalng dla przedsiewzie¢ wspieranych srodkami Unii Europejskiej
w perspektywie finansowej 2021-2027. Oznacza to, niewspieranie oraz nieprowadzenie dziatalnosci gospodarczej, ktéra powoduje znaczace

szkody w Srodowisku,

zasada ma by¢ stosowana powszechnie, przekrojowo, w mozliwie szerokim zakresie. Dokumentacja

z przeprowadzonych zamdwiern publicznych powinna odzwierciedla¢ stosowanie zasad horyzontalnych dotyczacych zréwnowazonego

rozwoju.
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q) Stoisko bedzie wyposazone w podwieszenie targowe z oswietleniem z logotypem
MPG, ktore bedzie widoczne w hali targowej z daleka, o ile organizator wydarzenia
dopuszcza takg mozliwos¢ przy lokalizacji stoiska. W przypadku braku mozliwosci
zamontowania podwieszenia przez Wykonawce z przyczyn od niego niezaleznych nie
bedzie traktowane jako nienalezyte wykonanie umowy. targowe.

r) Projekt stoiska powinien umozliwi¢ zabudowe ewentualnych elementéw
konstrukcyjnych hali znajdujgcych sie na terenie stoiska, tj. stupy, balustrada
schoddéw ewakuacyjnych itp.;

s) Stoisko powinno mie¢ min. jeden podjazd umozliwiajagcy dostep do niej osobom
Z niepetnosprawnosciami.

Na stoisku powinno znajdowac sie w widocznym miejscu oznaczenie logotypami Funduszy

Europejskich, znakiem barw RP, znakiem Unii Europejskiej, zgodnie z wymogami zawartymi

w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w

zakresie informacji i promocji a takze znakiem Poland. Busines Forward.

Na stoisku powinno by¢ rowniez zamieszczone logo MRIT oraz logotyp Zamawiajgcego.

Poza wysokg jakoscig materiatéw, z ktérych ma by¢ zbudowane stoisko narodowe,

parametrem priorytetowym jest réwniez wyrdzniajgca gona tle innych stoisk atrakcyjnosé

wizualna — zachecajgca odwiedzajgcych do wejscia, budujgca wizerunek Polski, jako
wiarygodnego partnera biznesowego.

Najwazniejsze elementy tzw. strefy uzytkowej stoiska narodowego to:

a) lada informacyjna;

b) strefa otwarta;

c) pomieszczenie typu ,,VIP room” do spotkan B2B;

d) zaplecze kuchenno-magazynowe.

Strefa uzytkowa powinna zosta¢ dopasowana do powierzchni i ksztattu stoiska oraz

uwzglednia¢ nastepujgce wytyczne i zatozenia:

a) lada recepcyjna, podswietlona od dofu swiattem LED, z czego jedna jej czes¢ powinna
by¢ obnizona w sposdb umozliwiajgcy dostep do niej osobom poruszajgcym sie na
wozkach inwalidzkich;

b) strefa otwarta wyposazona przynajmniej w:

. krzesta/fotele, w atrakcyjnej i nowoczesnej formie dostosowanej do specyfiki
stoiska;

° stoliki, w atrakcyjnej i nowoczesnej formie dostosowanej do specyfiki stoiska;

. zywe kwiaty w donicach bad? ciete;

° stojaki na materiaty informacyjne;

° system nagtosnienia do wykorzystania w przypadku organizacji prezentacji
lub wystgpien na stoisku;

. poczestunek dla gosci odwiedzajgcych stoisko narodowe przez caty okres
wydarzenia.

. Dodatkowo Wykonawca moze zapewnic¢ inne atrakcje dla zwiedzajacych,
przyciggajacych uwage np.: nowoczesny, dotykowy infokiosk (w formie
totemu lub stotu multimedialnego)

z dostepem do sieci Internet, umozliwiajgcy prezentacje portalu Trade.gov.pl,
jak i oferty danego sektora, itd.
Na stoiskach znajdzie sie pomieszczenie typu ,VIP room” przeznaczone do prowadzenia
rozméw biznesowych — zamykane na klucz, oddzielone od reszty stoiska trwatymi
$ciankami, wmontowanymi drzwiami, wyposazone co najmniej w:
a) stolik kawowy;
b) kanapy lub fotele;
) wieszak stojgcy;
) zywe kwiaty w donicach bad? ciete;
) o$wietlenie;
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

f) przytgcza pradu;

g) przytacza internetowe na kablu.

Ustawienie ,VIP roomu” powinno umozliwia¢ dostep osobie poruszajacej sie na wdzku
inwalidzkim.

Zaplecze kuchenne pofgczone z pomieszczeniem magazynowym powinno by¢ zamykane
na klucz oraz wyposazone przynajmniej w:

a) blat roboczy;

b) zlewozmywak z termg;

) szafki kuchenne;

) regaty o wzmocnionych pétkach;

) oswietlenie;

f) przytgcza pradu.

W przypadku zapewnienia przez organizatora wydarzenia przytgczy medidow, na stoisku
musi by¢ zapewnione funkcjonowanie: biezgcej wody, elektrycznosci, dostepu do sieci WI-
Fl zabezpieczonej hastem, umozliwiajgcej niezaktécony odbidr na catej powierzchni stoiska.
Wszelkie odstepstwa od wskazanych kryteriow, ktére beda narzucone przez organizatora
wydarzenia, muszg zosta¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu poswiadczenia akceptacji ostatecznego projektu
stoiska na targach niezwtocznie po ich otrzymaniu od organizatoréw wydarzenia,
w przypadku, gdy taka akceptacja organizatoréw bedzie wymagana.

Zamawiajacy w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania projektu stoiska ma prawo
whnies$¢ do niego uwagi i zastrzezenia, ktdre zostang przekazane na adres e-mail, ktory
zostanie wskazany przez Wykonawce zgodnie z postanowieniami umowy. Wykonawca
zobowigzany jest uwzgledni¢ ww. uwagi i zastrzezenia i przekaza¢ poprawiony projekt
w terminie 3 dni roboczych.

Zamawiajgcy do momentu ostatecznego zatwierdzenia dokumentacji projektu
ostatecznego stoiska ma prawo zgtaszania Wykonawcy zmian do jej tresci.

Jesliwymogi organizatorow wydarzenia tego nie precyzujg, Wykonawca zapewni na stoisku
minimum jeden bezdotykowy dozownik ptynu dezynfekujgcego oraz ptyn dezynfekujgcy w
ilosci wystarczajgcej dla obstugi i odwiedzajgcych stoisko na caty czas trwania wydarzenia.

™ QO O

Przekazanie stoiska i jego eksploatacja:

1)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Wykonawca kazdorazowo przekaze stoisko Zamawiajgcemu do odbioru nie pdzniej niz
1 dzien przed datg rozpoczecia wydarzenia, do godz. 12:00 czasu lokalnego, o ile
organizator wydarzenia to umozliwia, lub o innej godzinie ustalonej z Zamawiajgcym. W
przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego jakichkolwiek uwag odnosnie do zabudowy lub
wyposazenia stoiska, Wykonawca dokona niezbednych poprawek nie pdzniej niz do dnia
rozpoczecia wydarzenia, do godz. 7:00 czasu lokalnego.

Wykonawca odpowiada za zagospodarowanie odpaddw powstajgcych w zwigzku
z budowg, uzytkowaniem i demontazem stoiska, w tym za zapewnienie odpowiednich
pojemnikéw na odpady. Zagospodarowanie tych odpaddéw powinno nastgpi¢ zgodnie
z przepisami kraju lub regionu, w ktérym odbywa sie wydarzenie oraz regulacjami
organizatora tego wydarzenia.

Parametry techniczne sprzetéw elektronicznych ujetych w OPZ sg minimalnymi
parametrami, ktore te sprzety powinny spetniac.

Wykonawca przedstawi wzory mebliiinnych elementédw wyposazenia stoiska do akceptacji
Zamawiajgcego nie pdzniej niz w terminie 14 dni przed datg rozpoczecia wydarzenia.
Wykonawca dostarczy meble i inne elementy wyposazenia stoiska zgodnie z projektem.
Wszystkie sprzety elektroniczne musza zostaé dostarczone wraz z niezbednymi do pracy
kompatybilnymi akcesoriami, w tym klawiaturami, myszami komputerowymi, bateriami,
zasilaczami i petnym okablowaniem.
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7)

11)

12)

13)

Wszystkie kable, podtgczenia i przytgcza powinny by¢ zainstalowane w taki sposdb, by nie
przeszkadzaty w biezgcej eksploatacji stoiska, nie stanowity zagrozenia dla o0sodb
przebywajgcych na stoisku oraz w miare mozliwosci byty niewidoczne w czasie biezgcej
eksploatacji stoiska.

Przytgcza pradu i Internetu powinny by¢ doprowadzone bezposrednio do elementéw
zabudowy (lad, szafek, itp.) zgodnie z wytycznymi do projektu stoiska, schowane
w sposob umozliwiajgcy wyprowadzenie kabli przez otwory.

Wykonawca zapewni oswietlenie stoiska zgodne z projektem i funkcjg stoiska.
Wykonawca zapewni dostep do Internetu bezprzewodowego na stoisku, tj. zakupi
przytgcze internetowe oraz bedzie odpowiedzialny za potozenie sieci teletechnicznej,
podfgczenie i prawidtowe skonfigurowanie wszelkich urzadzen niezbednych do
zapewnienia kablowego faczg internetowego na powierzchni stoiska (liczba punktéw: min.
2; umiejscowienie do ustalenia z Zamawiajgcym; minimalna predkos¢ transferu: 100
Mbit/s).

Wykonawca zapewni réwniez urzadzenia do rozprowadzenia sieci WI-FI umozliwiajgce
niezaktécony odbidr sygnatu na powierzchni stoiska. Sie¢ WI-Fl powinna by¢ zabezpieczona
hastem. Wykonawca zapewni przez caty czas trwania wydarzenia serwis urzadzen
teletechnicznych oraz do nadawania sygnatu WI-FI w taki sposdb, aby na terenie stoiska nie
byto przerw w dostepie do Internetu.

Wykonawca zapewni na stoisku mobilny zestaw nagtasniajgcy do obstugi wydarzen
o charakterze konferencyjnym, zawierajacy przynajmniej dwa mikrofony bezprzewodowe
zestawu. Wykonawca zapewni montaz, obstuge i demontaz zestawu w miejscu i czasie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca dokona montazu i demontazu stoiska, w ramach ktérych zobowigzany bedzie
do wspodtpracy z pracownikami nadzoru technicznego wydarzenia.

Kompleksowa obstuga stoiska:

1)

Obstuga stoiska:

a) Zadaniem Wykonawcy bedzie postawienie do dyspozycji Zamawiajgcego oraz
zapewnienie ustugi eksperta branzowego, posiadajgcego wiedze
i udokumentowane dos$wiadczenie zawodowe w branzy motoryzacyjnej, podczas
catego okresu trwania wydarzenia w godzinach otwarcia dla zwiedzajgcych oraz
postugujgcego sie biegle jezykiem polskim i angielskim. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ rekomendacji osoby, ktérg bedzie wykonywata zadania eksperta.

b) Ekspert powinien posiada¢ udokumentowane doswiadczenie zawodowe i wiedze
z zakresu polskiej i Swiatowej branzy — odpowiedniej dla wydarzenia.

c) Zadaniem eksperta bedzie udzielanie odwiedzajgcym stoisko informacji na temat
polskiego sektora motoryzacyjnego oraz polskich firm wystawiajgcych sie oraz
korzystajgcych z polskiego stoiska.

d) Dodatkowo, zadaniem Wykonawcy bedzie zapewnienie obstugi stoiska, tj. Ustug
2 hostess/hostéw w charakterze personelu pomocniczego na stoisku podczas catego
okresu trwania wydarzenia w godzinach jego trwania.

e) Zadaniem hostess/hostow bedzie:

. biezgca obstuga stanowiska recepcyjnego,

. udzielanie informacji na temat polskich firm wystawiajgcych sie na targach i
obecnych
na polskim stoisku informacyjno-promocyjnym,

. dystrybucja materiatéw informacyjno-promocyjnych,

° realizacja ustugi gastronomicznej (w tym przygotowywanie i podawanie

napojow, zbieranie brudnych naczyn),
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. wykonywanie krétkich ttumaczen ustnych, w przypadku zaistnienia takiej
potrzeby,

. dbanie o porzadek na stoisku, w tym w zakresie porzadkowania
prezentowanych publikacji i materiatdow informacyjnych

° regularne sprzatanie i dezynfekowanie stolikdw i innych powierzchni na
stoisku.

Kazda z 0s6b zatrudnionych w charakterze hostess/hostow powinna postugiwac sie
biegle jezykiem angielskim. Mile widziana bedzie znajomos¢ jezyka kraju, w ktorym
odbywac sie bedg targi.

Hostessy/hosci powinni charakteryzowaé sie wysokg kulturg osobistg i dobrg
prezencjg oraz posiada¢ doswiadczenie w obstudze wydarzen o charakterze
miedzynarodowym.

Wykonawca zapewni hostessom/hostom jednakowe stroje odpowiadajgce
charakterowi wydarzenia po uprzednim uzgodnieniu ich z Zamawiajgcym.

Personel stoiska bedzie posiada¢c w widocznym miejscu identyfikatory
z oznaczeniem imienia oraz petnionej funkcji. Wykonawca zapewni przygotowanie
identyfikatorow dla ww. oséb. Projekt identyfikatora zostanie przygotowany przez
Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajgcym.

Personel stoiska powinien by¢ gotowy do pracy na terenie wydarzenia na 15 minut
przed jego otwarciem dla zwiedzajgcych.

Ustuga powinna by¢ realizowana w sposdb ciggty, z zachowaniem prawa do przerw
wynikajgcych z przepiséw prawa.

2) Ustuga gastronomiczna:

Fundusze Europejskie

dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Zadaniem Wpykonawcy bedzie $Swiadczenie ustugi gastronomicznej na stoisku
w trakcie trwania wydarzenia dla odwiedzajgcych.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ produkty gastronomiczne i sprzety
kuchenne niezbedne do $wiadczenia wszystkich elementéw ustugi gastronomiczne;j.
Wykonawca zapewni utrzymanie porzadku wokdt zaplecza (pomieszczenia
gospodarczego), gdzie przygotowywane bedg napoje, w tym zbieranie brudnych
naczyn oraz regularne usuwanie odpaddw.

W ramach Swiadczenia ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewni catodzienny
serwis kawowy, w ramach ktdrego, przez caly okres trwania wydarzenia
w godzinach jego otwarcia dla zwiedzajacych, dla 0séb korzystajgcych ze stoiska i ich
gosci, beda dostepne:

° kawa (rozpuszczalna i parzona z ekspresu),
. herbata (w torebkach, czarna, zielona, owocowa),
. cukier w jednorazowych opakowaniach,

. mleko 2% UHT w kartonach (do dyspozycji beda takze mate dzbanki, do
ktérych bedzie mozna przela¢ mleko z kartonu),

. $mietanka do kawy w jednorazowych opakowaniach (1/4 stanowié bedzie
roslinny odpowiednik $mietanki do kawy),

. soki owocowe (100%, minimum dwa rodzaje),

. woda mineralna w butelkach 0,5 | (niegazowana i gazowana),

° ciastka (minimum trzy rodzaje, np. ciastka kruche, wafle, w czekoladzie) —
pakowane pojedynczo,

. stone przekaski (minimum dwa rodzaje, np. bakalie, orzechy, paluszki) — porcje

pakowane pojedynczo.
Zamawiajgcy przewiduje, ze kazdego dnia trwania wydarzenia stoisko odwiedzi 100
0sob.
Wykonawca zapewni papierowe serwetki i reczniki oraz biodegradowalne naczynia
jednorazowe, w tym kubeczki do zimnych i gorgcych napojéw, miseczki i talerzyki.
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g)

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, aby
Swiadczona ustuga gastronomiczna byfa dostosowana do wytycznych okreslonych
przez organizatoréw wydarzenia, w zakresie serwowanych produktéw spozywczych.

3) Obstuga techniczna:

a)

b)

Zadaniem Wykonawcy bedzie zapewnienie biezgcego utrzymania i obstugi
technicznej stoiska przez caty okres trwania wydarzenia.

W ramach obstugi Wykonawca zapewni codzienne sprzatanie stoiska w trakcie
wydarzenia

(w przypadku zaistniatej potrzeby) i po jego zamknieciu dla odwiedzajgcych, w tym
regularne usuwanie odpadéw zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
oraz regulacjami organizatora wydarzenia.

Obstuga techniczna bedzie odpowiedzialna w szczegdlnosci za montaz, podtagczenie
do instalacji elektrycznej oraz zapewnienie sprawnosci wszystkich urzadzen
znajdujgcych sie w wyposazeniu stoiska, zapewnienie kompletnosci elementow
wyposazenia stoiska (w tym materiatow eksploatacyjnych), a takze niezwtoczne
usuwanie, we wspofpracy z pracownikami organizatora, wszelkich wad i usterek
wyposazenia przez caty czas trwania wydarzenia.

Obstuga techniczna podczas wydarzenia realizowana bedzie przez doSwiadczonego
pracownika, posiadajgcego wszelkie wymagane uprawnienia (w tym zgode
organizatora wydarzenia)
i kwalifikacje w tym zakresie, postugujgcego sie jezykiem angielskim przynajmniej w
stopniu komunikatywnym.

Pracownik obstugi technicznej musi znaé infrastrukture elektryczng i wodno-
kanalizacyjng w hali, w ktérej znajduje sie stoisko narodowe.

Pracownik obstugi technicznej powinien by¢ dostepny w miejscu i czasie niezbednym
do niezwtocznego przystgpienia do usuniecia usterki techniczne;j.

Wykonawca swoje czynnosci w ramach obstugi technicznej bedzie realizowat w
sposdb niekolidujacy z funkcjonowaniem stoiska.

4) Obstuga audiowizualna i fotograficzna:

a)

Fundusze Europejskie

dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Zapewnienie obstugi audiowizualnej polega¢ bedzie na przygotowaniu 3-5
minutowego filmu promocyjnego z wydarzenia, spetniajgcego wymogi okreslone w
Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-
2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-
rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/).

Film zostanie zrealizowany w wersji polskiej oraz angielskiej i bedzie zawierac:

° elementy graficzne zrealizowane zgodnie z wymaganiami wizualizacji
Zamawiajgcego okreslonymi w Umowie oraz OPZ,

. animowane intro (czotéwka),

° animowane outro (tytdowka),

. podkfad dZzwiekowy catosci materiatu,

. belki z podpisami wypowiadajgcych sie osdb,

° inne elementy graficzne/multimedialne podnoszgce jako$¢ wizualng filmu,

. przynajmniej 3 krotkie wypowiedzi (organizatora stoiska, przedstawiciela

przynajmniej jednego wybranego polskiego przedsiebiorstwa oraz wybranego
zwiedzajgcego spoza Polski na danym wydarzeniu),

. ujecia ukazujgce polskie stoisko na danym wydarzeniu oraz stoiska polskich
firm.
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c)
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Film zostanie zrealizowany zgodnie z ponizszg specyfikacja:

. ogdlne: brak usterek obrazu i dZwieku, prawidtowa synchronizacja obrazu
i diwieku — opdinienie/wyprzedzenie fonii wzgledem sygnatu wizji nie
powinno przekracza¢ wartos$ci — 20/+40 ms, HD 1920x1080 25p, kontener
MP4, interlace (dolne pot-pola), brak ukrytych przyciskéw przekierowan
i odnosnikow do innych materiatéw i stron, wytgczajac uzgodnione, kreacje
i kody serwujgce nie mogg powodowal wystepowania btedow
i ostrzezen,

. w zakresie e-dostepnosci: film uzupetniony zamknietymi
i zsynchronizowanymi napisami rozszerzonymi w jezyku angielskim i polskim,
o ile tre$¢ materiatu tego wymaga, materiat uzupetniony dodatkowg Sciezka
audiodeskrypcji,

. obraz: kodek H.264 High Profile, wspétczynnik proporcji piksela: 1.0, szybkos¢
transmisji obrazu: minimum 5 Mb/s, czestotliwo$¢ 25 FPS, proporcja 16:9 FHA
(Full Height Anamorphic), podprébkowanie koloréw: 4:2:2, skanowanie
progresywne,

. dZzwiek: kodek AAC, dZwiek stereo, czestotliwosci probkowania: minimum 48
kHz, rozdzielczos¢ préobkowania: 16 bitow, poziom referencyjny dzwieku: —
18dBFs, zrownowazony dla catego materiatu,

wizualizacja zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego,

spetnione  wytyczne serwisu YouTube w zakresie prawidfowego wgrania

i funkcjonowania filmu i napisow.

Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialno$¢ wobec osdb trzecich z tytutu nabycia

oraz ewentualnego naruszenia praw autorskich do materiatow wykorzystanych przy

produkcji filmow.

Wykonawca we wifasnym zakresie zadba o dopetnienie formalnosci zwigzanych

z wystgpieniem oséb w filmach objetych obstugg audiowizualng, w szczegdlnosci

w zakresie zgody na wykorzystanie wizerunku i przetwarzanie danych osobowych.

W terminie do 14 dni od dnia zakonczenia wydarzenia Wykonawca przedstawi

Zamawiajgcemu film do akceptacji. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego

brakéw lub nieprawidtowosci w przekazanym materiale, Wykonawca zobowigzany jest

do wprowadzenia poprawek zgodnie ze wskazaniem Zamawiajgcego oraz

przedstawienia skorygowanego filmu do ponownej akceptacji Zamawiajgcego, w

terminie 3 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiajgcego informacji dot.

brakéw lub nieprawidtowosci. Zamawiajgcy bedzie miat mozliwos¢ wielokrotnego
zgtaszania uwag lub zastrzezen zaréwno do tresci jak i formy przekazywanego
materiatu.

Po uzyskaniu akceptacji filmu Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu do akceptacji

transkrypcje wypowiedzi znajdujacych sie w filmie w jezyku polskim i angielskim.

Napisy powinny by¢ w wersji rozszerzonej i zawieraé petny zapis dialogéw

i wypowiedzi, a takze opisy dZzwiekow istotnych dla zrozumienia tresci.

W terminie 2 dni po uzyskaniu akceptacji transkrypcji Wykonawca dostarczy

Zamawiajgcemu na nosniku z nim uzgodnionym, wersje filmu z osadzonymi na state

napisami nierozszerzonymi w jezyku angielskim.

Dokumentacja fotograficzna powinna zawiera¢ min. 50 fotografii dokumentujacych

dziatania podejmowane na stoisku.

Wszystkie zdjecia muszg spetniac nastepujgce kryteria:

° kolorowe;

. wykonane technikg cyfrows;

° format JPG;

. rozmiar zdjeé: min. 4288x2848 px 300dpi;

° true color;
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. przekazane Zamawiajgcemu w formie cyfrowej, w formacie JPG bez kompresji.

m)  Wykonawca dokona profesjonalnej postprodukcji cyfrowej zdje¢ (m.in. korekta
koloréw i ostrosci, kadrowanie, retusz w wybranym stylu, przygotowanie zdje¢ do
druku).

n) Do zadan Wykonawcy nalezy pozyskanie niezbednych pozwolen na obstuge
fotograficzng na terenie obiektow, w ktdrych odbywad sie bedzie wydarzenie.

o) Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumentacje fotograficzng, w formie
cyfrowej na nosniku uzgodnionym z Zamawiajgcym, w terminie 14 dni od zakoriczenia
wydarzenia.

Ubezpieczenie stoisk, wyposazenia i personelu stoisk:

1)

Wykonawca dokona ubezpieczenia zdrowotnego oraz ubezpieczenia od Nastepstw

Nieszczesliwych Wypadkdéw swojego personelu realizujgcego ustugi  przewidziane

w niniejszym zamdwieniu (pracownikéw, wspétpracownikéw, podwykonawcow) oraz

ubezpieczenia stoiska na wydarzeniu co najmniej od kradziezy, aktoéw wandalizmu itp.

Okres ubezpieczenia powinien trwa¢ od momentu wejscia ekipy montujgcej stoiska

do catkowitego zakonczenia demontazu stoiska, a w przypadku personelu realizujgcego

zamowienie obejmowac rowniez czas podrozy do i z miejsca organizacji stoiska.

Wykonaweca przedtozy odpowiednie dokumenty ubezpieczenia do wglagdu Zamawiajgcego

nie pdzniej niz pierwszego dnia montazu stoiska.

Wykonawca zobowigzany jest do wykupienia ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej, na

caty okres realizacji zamowienia, ktéra musi obejmowac:

a) odpowiedzialno$¢ cywilng stoiska narodowego na kwote minimum 500 000,00 PLN,

b) odpowiedzialno$¢ cywilng za szkody wyrzadzone w nastepstwie dziatania lub
zaniechania Wykonawcy, w okresie trwania ochrony ubezpieczeniowej, w zwigzku
z realizacjg zamoéwienia,

c) sytuacje, gdy pracownicy Wykonawcy wykonujagc czynnosci  zwigzane
z zamowieniem, wyrzadzili szkode osobie trzeciej,

d) odpowiedzialnos$¢ cywilng za podwykonawcéw w zakresie prac wykonywanych
w imieniu lub na rzecz Wykonawcy,

e) odpowiedzialnos¢ cywilng za szkody rzeczowe wyrzgdzone na mieniu, polegajgce
na uszkodzeniu badZ zniszczeniu rzeczy iosobowe wyrzgdzone osobie trzeciej
dotyczgce uszkodzenia ciata, rozstroju zdrowia oraz spowodowania $mierci,

f) odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate poza terytorium Polski,

g) szkody w nieruchomosciach uzytkowanych przez Wykonawce na podstawie umowy
najmu, dzierzawy, uzyczenia, leasingu lub innej umowy o podobnym charakterze,

h) szkody w rzeczach ruchomych stanowigcych przedmiot obrébki, czyszczenia,
naprawy, serwisu, pakowania,

i) szkody w rzeczach ruchomych znajdujacych sie w pieczy, pod dozorem lub kontrolg
ubezpieczonego,
i) straty majgtkowe poniesione przez osoby trzecie, z powodu wadliwosci produktow

dostarczonych przez Wykonawce, powstate w wyniku ich potgczenia lub zmieszania
z wyrobami pochodzgcymi od poszkodowanego.
W przypadku gdy suma gwarancji wymagana przez organizatoréw wydarzenia bedzie
wyzsza niz okreSlona w pkt. 4. 4),
Posiadane ubezpieczenie musi by¢ zgodne z wymogami organizatora wydarzenia, z ktérymi
Wykonawca ma obowigzek zapoznac sie we wtasnym zakresie.

Program gospodarczy na stoisku:

1)

Wykonawca zrealizuje dziatania promocyjne zaplanowane do realizacji podczas kazdego
z dni wydarzenia na podstawie scenariusza dziatan promocyjnych opracowanego przez
Zamawiajgcego. Scenariusz zostanie przygotowany przez Zamawiajgcego z odpowiednim
wyprzedzeniem i przekazany Wykonawcy do realizacji.

Poland. 1
Business Forward




Polska Agencja
Inwestycjii Handlu

Grupa PFR

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

2)

Scenariusz bedzie zawierat nastepujace elementy:

a) przedstawienie agendy spotkania informacyjnego (warsztatu) z udziatem ZBH dla
polskich firm uczestniczagcych w wydarzeniu nt. uwarunkowan gospodarczych
i promowanego sektora w danym kraju (ew. przed rozpoczeciem wydarzenia —
w formie on-line lub w trakcie na stoisku narodowym, bgdz w siedzibie ZBH);

b) przedstawienie prezentacji potencjatu sektora motoryzacyjnego, jak réwniez
polskiej gospodarki (w tym informowanie o Polsce jako o kraju atrakcyjnym
i przyjaznym do nawigzywania kontaktow gospodarczych i handlowych, o duzych
mozliwosciach  inwestycyjnych, wytwarzajgcym wysokiej jakosci produkty,
z przedsiebiorstwami zdolnymi do konkurowania na rynku globalnym);

c) zaproszenie na stoisko instytucji otoczenia biznesu, w tym klastrow,
zainteresowanych promocjg na wskazanym stoisku narodowym;

d) spotkania B2B, wyswietlanie filmdéw promocyjnych;

e) briefing prasowy (bedzie poprowadzony przez pracownika PAIH).

Ustuga transportu lokalnego (bus):

1)

W ramach realizacji niniejszego zamodwienia Wykonawca zapewni transport lokalny
w postaci jednego minibusa (min. 10 osobowego) w okresie 2/3 dni od dnia
poprzedzajgcego rozpoczecie wydarzenia (w zaleznosci od daty przylotu pracownikéw
Zamawiajgcego) do dnia po zakonczeniu wydarzenia (do 100 km dziennie, przyktadowe
trasy: lotnisko-miejsce wydarzenia, lotnisko-hotel, hotel-miejsce wydarzenia i inne
wskazane przez Zamawiajgcego trasy).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania tras przejazdu minibusa na terenie
i w okolicy miasta odbywania sie wydarzenia, na biezgco, w trakcie catego okresu
zamawianej ustugi.
Minibus wraz z kierowcg powinien by¢ do dyspozycji Zamawiajgcego codziennie w dniach,
o ktérych mowa w lit. a) w godzinach 7.00 — 22.00.
Zamawiajgcy wymaga, aby kazdorazowo minibus uzywany do realizacji ustugi byt pojazdem
o roczniku nie starszym niz 2013 r. Pojazd powinien by¢ sprawny technicznie, czysty oraz
nienoszacy $ladéw dtugotrwatego uzytkowania (zniszczenia foteli, tapicerki, wyktadziny,
itp.) a takze musi by¢ wyposazony w sprawnie dziatajgcg klimatyzacje. Pojazd uzywany do
realizacji ustugi musi by¢ objety ubezpieczeniem w zakresie odpowiedzialnosci cywilnej
(0C), nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) oraz posiadaé¢ aktualne badania
techniczne.
W przypadku zaistnienia jakichkolwiek przyczyn majgcych wptyw na to, ze minibus
wykorzystywany do realizacji ustugi nie bedzie nadawat sie do jazdy (awaria pojazdu,
kradziez, inne), Wykonawca niezwtocznie poinformuje o tym Zamawiajgcego i zapewni
w zamian - w terminie do 2 godzin od momentu zaistnienia zdarzenia - pojazd
o poréwnywalnym lub wyzszym standardzie i parametrach technicznych.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnit miejsca parkingowe dla minibusa, jak
réowniez pokryt koszty wszelkich optat parkingowych. Przed kazdym kursem minibus
zostanie podstawiony w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zapewni karty wjazdu na teren wydarzenia przez caty okres jego trwania.
Zadaniem Wykonawcy bedzie zapewnienie map, plandw miast, ewentualnie nawigacji
samochodowej w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia.
Kierowca minibusa realizujgcy ustuge (w tym kierowcy buséw zastepczych) powinien
spetniac nastepujgce wymagania:
a) postugiwa¢ sie  jezykiem  polskim/angielskim w  stopniu  przynajmniej
komunikatywnym;
b) posiadac prawo jazdy kategorii wtasciwej dla pojazdu, ktéry bedzie obstugiwag;
c) posiadac aktualne Swiadectwo kwalifikacji do przewozu 0soéb;
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d) posiada¢ aktualne badania lekarskie i psychotechniczne dopuszczajgce do
prowadzenia pojazddw samochodowych zgodnie z posiadang kategorig prawa jazdy;
e) znac topografie miasta, w ktérym bedzie realizowaé przedmiotowg ustuge;
f) posiadac czyste i estetyczne stroje odpowiednie do charakteru wykonywanych
obowigzkdw.

10) Osobg odpowiedzialng za koordynacje pracy kierowcy bedzie Koordynator Projektu.

7. Dziatania o charakterze informacyjno-promocyjnym - Przygotowanie i transport materiatéw
informacyjno-promocyjnych:

1) Wykonawca dokona kompleksowej produkcji i zapewni transport materiatow
informacyjno-promocyjno-reklamowych na teren stoiska narodowego na wydarzeniu
AAPEX.

2) Spis i wymagania odnosnie do zamawianych materiatdw promocyjno-reklamowych
zawarte
sg w tabelinr 2.

3) Wykonawca zapewni, ze wykorzystane materiaty informacyjno-promocyjne bedg
wyprodukowane z surowcow ekologicznych lub materiatow z recyklingu. Materiaty nie
bedg zawierad plastiku i tworzyw sztucznych. Wykonawca ograniczy zuzycie papierowych
materiatéw  informacyjno-promocyjnych na rzecz materiatdbw z kodem QR
wyprodukowanych z papieru pochodzacego z recyklingu.

Tabela nr 2
Nazwa materiatu . . |Liczba . .
Lp. promocyjnego Przyktadowe zdjecie rtuk Opis techniczny
- torba na zakupy z dtugimi uchwytami,
Torba z bawetny - kolor czerwony,
! z recyklingu 200 sztuk | wykonana w 100% bawetny
z recyklingu,
Dlugowieczny - barr?busowy'd’rugopis bez tuszu
ekologiczny - pc,>S|,ada papierowg skuwke oraz
2 dtugopis bez 200 sztuk | koncéwke ze stopu metalu, ktéra
whiadu ' podczas pisania utlenia powierzchnie
papieru, nie pozostawiajgc sladow.
Korkowa
3 przywieszka do \% D 200 sztuk | Wykpnana 2 korka .
. Wy’ - zawiera metalowa klamre z regulacja
bagazu
Drewniane
4 wieczne pidro 50 sstuk - wykonane z drewna i metalu
kaligraficzne - zapakowane w drewniane etui

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

4)

5)

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w wersji elektronicznej logotypy stanowigce podstawe
do produkcji ww. materiatéw.

Najpdzniej w terminie 14 dni przed rozpoczeciem wydarzenia Wykonawca przekaze do
akceptacji Zamawiajgcego po jednej sztuce (prébce) poszczegdlnych materiatéw celem
akceptaciji.

W przypadku stwierdzenia odstepstw probek ww. materiatdw od zaakceptowanych
projektow, Wykonawca niezwtocznie przystgpi do wprowadzenia poprawek i przekaze do
akceptacji Zamawiajgcego poprawione sztuki danych materiatéw.

Doktadny sposéb przekazania préobek materiatéw promocyjno-reklamowych do akceptac;ji
zostanie ustalony drogg mailowa.
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8) Wykonawca przystgpi do produkcji materiatéw po uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego
wzgledem prébek, o ktorych mowa w pkt. 7. 4)

9) Dostawa ww. materiatow obejmuje zatadunek, transport, roztadunek oraz pokrycie
wszelkich kosztéw zwigzanych z wjazdem na teren wydarzenia (np. przepustka na jego
teren, karta parkingowa itd.).

10) Wszystkie materiaty zostang dostarczone w opakowaniach zapobiegajgcych ich
uszkodzeniu podczas transportu.

11) Wykonawca przeniesie prawa do wartosci niematerialnych i prawnych do materiatow
informacyjno-promocyjnych na Zamawiajgcego za cene wskazang w formularzu
ofertowym.

8. Organizacja briefingu prasowego:

1) Wykonawca zapewni przynajmniej jednego zewnetrznego eksperta branzowego,
doskonale zorientowanego w poszczegdlnej branzy.

2) Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu liste co najmniej 10 przedstawicieli
mediéw/dziennikarzy zagranicznych, w szczegdlnosci pochodzacych z kraju, w ktérym
organizowane jest wydarzenie, a takze przedstawicieli polskich przedsiebiorstw i innych
gosci odwiedzajgcych stoisko narodowe. W miare mozliwosci przewidziana jest obecnosé¢
gosci  specjalnych  (przedstawiciela organizatora  wydarzenia, przedstawiciela
ambasady/konsulatu).

3) Zamawiajacy zaprosi na briefing osoby wyselekcjonowane przez Zamawiajgcego.

4) Ekspert branzowy wezmie udziat w briefingu prasowym i wygtosi swojg prezentacje dla
obecnych gosci w jezyku angielskim.

5) Uczestnicy briefingu otrzymajg ekskluzywne pakiety promocyjne, przygotowane wczesniej
przez Wykonawce.

6) Wykonaweca zorganizuje elegancki poczestunek na stoisku dla uczestnikdéw briefingu.

9. Zebranie i wyswietlanie materiatéw audiowizualnych:

1) Zamawiajgcy oraz kazda polska firma zainteresowana prezentacjg swojej oferty na stoisku
beda mogli przekaza¢ Wykonawcy filmy promocyjne, ktére bedg wyswietlane na ekranach.

2) Wykonawca zbierze ww. filmy od Zamawiajgcego oraz zainteresowanych firm a nastepnie
dostarczy jg na wydarzenie i dopilnuje, aby byty odtwarzane na ekranach znajdujgcych sie
na stoisku w godzinach otwarcia, przez wszystkie dni.

3) Wykonawca zapewni niezbedny sprzet stuzacy jako zZrédto sygnatu, np. laptopy inne niz
laptopy zapewnione do pracy biurowej. Wykonawca zapewni mozliwo$¢ uzupetnienia listy
odtwarzania o dodatkowe pliki otrzymane podczas trwania wydarzenia.

4) Zebrany materiat musi by¢ w formacie MP4 o rozdzielnosci min. HD720p i dtugosci
do 5 minut.

5) Wykonaweca przekaze Zamawiajgcemu w celu weryfikacji zebrane materiaty audio-wizualne
najpdzniej na 4 dni przed dniem rozpoczecia wydarzenia targowego.

6) Termin na przestanie ww. materiatdw moze ulec zmianie za zgoda Zamawiajgcego.

10. Zebranie i prezentacja materiatéw promocyjnych:

1)

2)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Wykonawca pozyska od Zamawiajgcego a takze polskich firm, regiondéw oraz instytucji
otoczenia biznesu, materiaty promocyjne i zapewni ich ekspozycje na stoisku narodowym.
Materiaty mogg miec¢ forme ulotek, katalogéw, broszur, folderéw (zaréwno w formie
papierowej jak i w formie cyfrowej z udostepnionym kodem QR) oraz gadzetéw
do dystrybucji.

Eksponowane materiaty powinny sie znajdowa¢ w dobrze widocznym miejscu na stoisku —
mogg by¢ umieszczone w specjalnych gablotkach, ladach, stojakach. Wszystkie ww.
wymienione elementy ekspozycyjne musi zapewni¢ Wykonawca. Powinny by¢ one
eleganckie, dopasowane do wystroju i wyposazenia stoiska, stanowi¢ wspdlng catos¢ oraz
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4)

muszg by¢ wykonane z tych samych materiatéw co zabudowa stoiska. Mogg dodatkowo
zawierac¢ elementy szklane, jesli bedzie to sprzyjac¢ ekspozycji materiatéw (jesli regulamin
wydarzenia na to pozwala) oraz elementy oswietlenia.

Wykonawca powinien uwzglednic¢ elementy ekspozycyjne na ww. materiaty w projekcie
stoiska.

11. Przygotowanie folderu promocyjnego o branzy motoryzacyjnej w formie cyfrowej
z udostepnionym kodem QR:

1)

Na podstawie przygotowanych i przekazanych przez Zamawiajgcego tresci merytorycznych

Wykonaweca przygotuje folder promujacy sektor motoryzacyjny osobno w jezyku polskim

oraz angielskim jako narzedzie do wykorzystania w dziataniach ukierunkowanych na

promocje Polski, polskiej gospodarki oraz promocje branzy.

Folder ten bedzie zawierat materiaty informacyjno-promocyjne o charakterze

reklamowym, prezentujgce mocne strony polskiej gospodarki, sektor z podkresleniem jego

zalet (innowacyjnos¢, nowoczesne technologie, wykwalifikowana kadra).

Informacje zawarte w folderze bedg zaprezentowane w ciekawej, atrakcyjnej dla odbiorcy

formie wykorzystujgcej réznorodne formy przekazu, przede wszystkim przyciggajgce

uwage odbiorcy rozwigzania graficzne oraz zdjecia prezentujgce branze.

Folder bedzie dostepny w formie kodu QR, do pobrania na stoisku narodowym.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu projekt folderu do akceptacji w terminie 7 dni

przed rozpoczeciem wydarzenia.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wszelkie prawa autorskie do opracowanego utworu.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu plik zrédtowy w formie edytowalnej. Po akceptacji

tresci Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu finalng wersje dokumentu.

Tresc¢ folderu bedzie sktadacd sie z nastepujgcych blokdéw tematycznych:

a) Wstep: informacja o Polsce;

b) informacje o sektorze: jego mocne strony, potencjat, liczby Swiadczace o jego sile,
nagrody, rankingi itp.;

c) opis poszczegdlnych gatezi przemystowych wystepujacych w sektorze

d) spis wizytéwek polskich firm — wizytéwki polskich firm (maksymalnie 1 rozktadéwka
na 1 firme). Wizytéwka winna zawiera¢ podstawowe dane firmy, czyli dane
teleadresowe, ogdlny opis dziatalnosci, sukcesy/osiggniecia firmy oraz zdjecia
gtéwnych produktéw/ustug eksportowych lub grup produktowych/ustugowych wraz
z krétkim opisem (minimum 3 i maksimum 5 produktéow/ustug lub grup
produktowych/ustugowych).

Forma folderu: dowolna

Jakos¢ folderu: musi by¢ przygotowany starannie, czytelnie, w sposdb trwaty i atrakcyjny

wizualnie, budujacy silny wizerunek Polski i branzy.

Folder przygotowany bedzie w angielskiej wersji jezykowej w formacie PDF oraz pliku

otwartym (do edycji).

Folder promocyjny powinien zosta¢ przygotowany zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi

realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 oraz

Wytycznymi dotyczacymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

a takze wizualizacjg Marki Polskiej Gospodarki.

12. Przygotowanie i organizacja misji przyjazdowych typu Study Tour:

1)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

W kazdej misji przyjazdowe] uczestniczy¢ bedzie minimum 3 uczestnikow a maksymalnie 5
uczestnikéw. Bedg to 2 misje przyjazdowe dziennikarzy z Republiki Potudniowe]j Afryki
(RPA) oraz USA

Obie misje muszg zakonczy¢ sie do 30.11.2025 r.
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Wykonawca zapewni uczestnictwo w organizowanych misjach, zgodnie z zasadg réwnosci

szans i niedyskryminacji na podstawie listy uczestnikéw przekazanej przez Zamawiajgcego.

Misja przyjazdowa na terenie Polski powinna obejmowac minimum 2 petne dni realizacji

programu misji (liczone bez dni przylotéw i odlotéw).

Na podstawie opracowanego przez Zamawiajgcego programu i listy firm oraz instytucji

branzowych w ramach kazdej z misji Wykonawca zorganizuje:

a) spotkania z udziatem polskich firm,

b) spotkania z branzowymi organizacjami otoczenia biznesu,

) prezentacje ofert polskich firm z sektora,

) wizyty w wybranych polskich przedsiebiorstwach, dopasowanych do profilu
uczestnikdow misji.

Misja przyjazdowa moze zosta¢ skorelowana z udziatem uczestnikdw w wydarzeniu,

targach, wystawie lub konferencji odpowiadajgcej branzy, ktérg reprezentujg uczestnicy

misji. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy zapewnienie mozliwosci odwiedzenia stoisk
polskich firm (zakup biletéw wstepu, pokrycie innych kosztéw zwigzanych z pobytem na
wydarzeniu, targach, wystawie lub konferencji odpowiadajgcej branzy).

W ramach realizacji misji przyjazdowej Wykonawca zobowigzany jest do:

a) zapewnienia uczestnikom misji na czas trwania catej misji zakwaterowania w hotelu
co najmniej czterogwiazdkowym (preferowana lokalizacja w centrum miasta).

b) zapewnienia dla wszystkich uczestnikdw misji $niadan i obiadow (w kazdym dniu
trwania misji), a takze kolacji powitalne;.

c) zakupu biletow lotniczych w dwie strony dla wszystkich uczestnikow misji (klasa
ekonomiczna lub o podwyzszonym standardzie). Zamawiajgcy preferuje loty
bezposrednie. W razie braku lotéw bezposrednich, dozwolone jest potgczenie
z maksymalnie 1 przesiadka.

d) zapewnienia ustug transportowych dla uczestnikdw misji w postaci wynajecia
pojazdu, ktérym wszyscy uczestnicy misji bedg przemieszczaé sie w trakcie jej
trwania. Firma transportowa wybrana przez Wykonawce musi dysponowac
pojazdem o wysokim standardzie, wyposazonym w klimatyzacje i miejsce na bagaz,
pozwalajgcy na komfortowy transport uczestnikow misji.

e) zapewnienia pojazdu, ktéry musi pozostawaé w dyspozycji uczestnikdéw misji od
momentu ich przyjazdu do momentu ich wyjazdu. W przypadku, gdy korzystniej ze
wzgledéw czasowych oraz ze wzgledu na komfort podrdzy bytoby skorzystaé
z innego $rodka transportu (kolej/transport lotniczy) Wykonawca moze skorzystac
z takiego rozwigzania.

f) zapewnienia opiekuna organizacyjnego misji ze znajomoscig jezyka polskiego
i biegtg znajomoscia jezyka angielskiego (poziom min. C1).

g) zapewnienia odpowiedniego efektu kazdej z misji w postaci minimum jednego
artykutu/publikacji/reportazu  (w formacie co najmniej petnej strony A4)
zamieszczonego przez kazdego zagranicznego uczestnika misji w przeciggu 1
miesigca od zakonczenia misji. W przypadku portali internetowych artykut taki
powinien zawiera¢ minimum 1200 znakdéw + co najmniej 2 zdjecia. W przypadku gdy
przedstawiciel mediow nie zamiesci
po zakonczeniu misji artykutu/publikacji/reportazu, obowigzek publikacji przechodzi
na Wykonawce.

h) przygotowania relacji fotograficznej w wysokiej rozdzielczosci (30 zdjec
w rozdzielczosci co najmniej 1920 x 1080 pikseli) z realizacji programu misji.

i) przygotowania materiatu promocyjnego w postaci krétkiego (max. 2 min) materiatu
filmowego zawierajgcego najwazniejsze elementy misji wraz z wypowiedziami
wybranych uczestnikdw (materiat opracowany z napisami w jezyku polskim i jezyku
angielskim
w formacie umozliwiajgcym publikacje na FB i YouTube). Materiat filmowy powinien

[oNN @]
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zostac dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami poprzez np. nagranie
ttumaczenia na jezyk migowy, uzycie transkrypcji, audio deskrypcji, napiséw
rozszerzonych itp.

i) zapewnienia waznego ubezpieczenia zdrowotnego dla uczestnikdw misji, w tym
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw, obowigzujgcego w Polsce.
przekazania kazdemu uczestnikowi misji ekskluzywnego podarunku.

W ciggu 14 dni po zakoriczonej misji na podstawie przekazanych materiatéw przez

Zamawiajgcego, Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu raport z misji, ktory

bedzie zawierat:

a) ostateczng liste uczestnikdw misji;

b) ostateczny program misji przyjazdowej;
c) sprawozdanie z przebiegu misji/realizacji dziatania;
d) opis osiggnietych efektéw misji;

)

D

relacje fotograficzng i filmowa stanowigcg odrebny zatacznik do raportu, dotgczony

na urzadzeniu przenosnym typu USB;

f) zgody uczestnikdw misji na przetwarzanie danych osobowych do celéw badania
ewaluacyjnego i monitoringu realizowanego projektu;

g) ankiety satysfakcji uczestnikdw misji przyjazdowych;

W ciggu 30 dni po zakonczonej misji Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu

artykuty/publikacje/reportaze powstate w wyniku uczestnictwa w misji.

13.  Przygotowanie i organizacja kampanii informacyjno-promocyjnej w nastepujacym zakresie:

1)

10)

Wykonawca zrealizuje elementy kampanii wskazane przez Zamawiajagcego w mediach
branzowych na wskazanych rynkach perspektywicznych tj. Republiki Potudniowej Afryki
(RPA) oraz USA. Kampanie muszg zakonczy¢ sie najpdzniej do 30.11. 2025 r.

Celem kampanii bedzie dotarcie z informacjg o potencjale polskiej branzy motoryzacyjnej
oraz polskich przedsiebiorstw do przedstawicieli firm z danej branzy ze wskazanego rynku
perspektywicznego, zainteresowanych ofertg polskich firm.

Realizowana kampania bedzie przedstawiaé¢ potencjat polskiej branzy motoryzacyjnej,
wysoka jakos$¢ produktéw i ustug wytwarzanych przez polskie firmy z tego sektora.
Kampania bedzie adresowana do zagranicznych przedsiebiorcéw, ktdrzy sg potencjalnymi
partnerami biznesowymi dla polskich firm — odbiorcami ich produktow i ustug.

W ramach kampanii i na podstawie przekazanych przez Zamawiajgcego tresci
merytorycznych oraz dokumentacji fotograficznej/zdje¢ Wykonawca przygotuje co
najmniej 3 artykuty sponsorowane dla branzy motoryzacyjne;.

Artykuty muszg zosta¢ opublikowane na portalach branzowych na danym rynku
perspektywicznym. Zamawiajgcy wskaze Wykonawcy 1 portal branzowy a Wykonawca
zakupi reklame w postaci serii artykutéw sponsorowanych na portalu wybranym przez
Zamawiajgcego.

Artykuty beda publikowane przed waznym miedzynarodowym wydarzeniem targowym
(jesli takie bedzie na danym rynku), w trakcie jego trwania oraz po wydarzeniu targowym.
Kazdy z przygotowanych artykutdéw zostanie opatrzony relacjg fotograficzng (3 - 5 zdjec).
Osoby zaangazowane do realizacji tego zadania powinny odznaczac sie znajomoscig rynku
perspektywicznego oraz posiadac¢ doswiadczenie w sporzadzaniu artykutéw o charakterze
branzowym.

Artykuty muszg zostac opublikowane najpdzniej 30.11.2025r.

14. Przygotowanie raportu branzowego

1)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Na podstawie tresci merytorycznych oraz dokumentacji fotograficznej przekazanej przez
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11)
12)
13)
14)
15)

16)

Zamawiajgcego, Wykonawca przygotuje 2 raporty branzowe. Wersje ostateczne musza
zostac przekazane Zamawiajgcemu do 30.11.2025r.

Raport bedzie dotyczyt sektora motoryzacyjnego i bedzie skierowany do inwestorow
zagranicznych.

Dokument zostanie przygotowany w jezyku polskim i angielskim, w formie cyfrowe;j.

Na podstawie przekazanych materiatéw przez Zamawiajgcego, Wykonawca zamiesci
w tresci raportu nastepujgce informacje o sektorze motoryzacyjnym:

a) wstep — dlaczego warto inwestowac w Polsce (potencjat sektora w Polsce);

b) fakty i liczby o sektorze w Polsce;

) ciekawostki dotyczgce sektora w Polsce;

d) wypowied? eksperta nt. istotnych zmian w sektorze na przestrzeni roku;

e) katalog wybranych polskich firm z sektora;

) instytucje wspierajgce sektor w Polsce;

g) misja PAIH w promowaniu sektora;

h) dane kontaktowe do PAIH.

Wykonawca odpowiada za graficzne opracowanie raportu wraz ze sktadem, korekta
jezykowa i redakcjg stylistyczna.

Szata graficzna raportu bedzie dostosowana do identyfikacji wizualnej ksiegi MPG, ktérej
wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do OPZ.

Szacunkowa objetos¢ raportu wynosi¢ bedzie minimalnie 40 a maksymalnie 60 stron,
nie wliczajgc oktadek.

Wypowiedzi zawarte w raporcie muszg podlegac autoryzacji, za co odpowiedzialny jest
Zamawiajacy.

Zamawiajgcy bedzie posiadat pisemne zgody od przedstawicieli polskich firm na publikacje
W raporcie.

Zamawiajacy do kazdego przeprowadzonego wywiadu zobowigzuje sie przedstawi¢ od 3
do 5 atrakcyjnych pod katem wizualnym zdje¢ (m.in. dobrze oswietlonych,
o odpowiedniej ostrosci), ktore nastepnie przekaze Wykonawcy w celu opublikowania w
raporcie.

Informacje zawarte w materiatach przeznaczonych do publikacji w raporcie majg by¢
analityczne, zawiera¢ dane statystyczne, mapy, wykresy, tabele, grafiki itp.

Wykonawca we wtasnym zakresie bedzie wykonywat elementy graficzne (wykresy, tabele,
rysunki i inne grafiki), odpowiadajgce tematyce raportu i jego poszczegdlnych rozdziatéw.
Wykonaweca przekaze 3 propozycje oktadek do weryfikacji i wyboru Wykonawcy.

Jezyk raportu powinien by¢ czytelny i zrozumiaty.

Zamawiajacy zapewni we wtasnym zakresie zgode na postugiwanie sie danymi osobowymi,
wizerunkiem opisywanych/fotografowanych osob, a takze fotografii obiektéw, makiet, itp.
Wykonawca przeniesie prawa do wartosci niematerialnych i prawnych zawartych w
raporcie na Zamawiajgcego za cene wskazang w formularzu ofertowym.

O

—+

Zataczniki do OPZ:
Zatacznik nr 1 — Ksiega znaku Marki Polskiej Gospodarki

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska
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